
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГООКРУГАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 11.08.2022 г. № 396-аОб утверждении Административного регламентаадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признаниежилого помещения непригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносуили реконструкции, садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом на территории Нейскогомуниципального округа Костромской области»
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010N210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления вРоссийской Федерации», в соответствии с постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 28 января 2006 года № 47 (ред. от 06.04.2022г.) «Обутверждении Положения о признании помещения жилым помещением,жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилымдомом и жилого дома садовым домом», статьей 14 Жилищного кодексаРоссийской Федерации, администрация Нейского муниципального округаКостромской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:1. Утвердить Административный регламент администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области по предоставлениюмуниципальной услуги «Признание жилого помещения непригодным дляпроживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципального округа Костромской области»согласно приложению.2. Признать утратившим силу постановление администрации Нейскогомуниципального округа Костромской областиот28.01.2022г.№40-а «Обутверждении Административного регламента администрации Нейскогомуниципального округа по предоставлению муниципальной услуги попризнанию жилого помещения непригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкциина территории Нейского муниципального округа Костромской области».
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3.Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1настоящего постановления, в части, касающейся предоставлениямуниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключенияадминистрацией Нейского муниципального округа Костромской области иМногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлениимуниципальной услуги «Признание жилого помещения непригодным дляпроживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципального округа Костромской области».4.Постановление вступает в силу со дня официального опубликования иподлежит размещению на официальном сайте администрации Нейскогомуниципального округаwww.neya.info в сети интернет.

Первый заместитель главыадминистрации НейскогомуниципальногоокругаКостромской области С.В. Виноградов



Приложение кпостановлениюадминистрации Нейскогомуниципального округаот 11.08.2022 года №396-а
Административный регламентпредоставления администрацией Нейского муниципального округа Костромской областимуниципальной услуги«Признаниежилого помещения непригодным дляпроживания имногоквартирного домааварийным и подлежащим сносу илиреконструкции, садового домажилым домом и жилого дома садовым домом на территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»

I. Общие положения
1. Административный регламент администрации Нейского муниципального округаКостромской области по предоставлению муниципальной услуги "Признание жилогопомещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого домасадовым домом на территории Нейского муниципального округа Костромской области"(далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления идоступности муниципальной услуги, создания комфортных условий дляучастниковотношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки,последовательность действий и административных процедур при осуществленииполномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия междуфункциональными подразделениями и должностными лицами администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области, их взаимодействия с заявителями, инымиорганами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями иорганизациями при предоставлении муниципальной услуги.

Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
2. Право на получение муниципальной услуги имеют собственники помещений,правообладатели или гражданине (наниматели) в отношении муниципального жилищногофонда, в отношении частных жилых помещений, обратившиеся с запросом опредоставлении муниципальной услуги в администрацию Нейского муниципальногоокруга Костромской области (далее - администрация), либо их уполномоченныепредставители с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме(далее также именуемые «заявители»).3. От имени юридических лиц с запросом для предоставления муниципальнойуслуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовымиактами и учредительными документами без доверенности; представители в силуполномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имениюридического лица могут действовать его участники.4. От имени заявителя - физического лица с запросом о предоставлении муниципальнойуслуги может обратиться его представитель (далее также именуемый "заявитель") приналичии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращения от именизаявителя.

Порядок информированияо правилах предоставления муниципальной услуги
5. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах,адресах электронной почты и графиков работы администрации Нейского муниципального



округа Костромской области, предоставляющей муниципальную услугу, услугах,необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также областногогосударственного казенного учреждения "Многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг населению" (далее - МФЦ) (приложение № 1 кнастоящему административному регламенту) размещается:1) на интернет-порталеНейского муниципального округа Костромской области(www.neya.info);2) на информационных стендах управления ЖКХ администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области;4) посредством публикаций в средствах массовой информации: газета "Нейскийвестник", буклетах, брошюрах;5) в общественных организациях, органах территориального общественногосамоуправления (по согласованию).Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальнойуслуги осуществляют специалисты управления ЖКХ администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области, предоставляющие муниципальную услугу:при личном обращении заявителя в администрацию при указании даты и входящего номераполученной при подаче документов расписки, посредством почтовой, телефонной связи, апри использовании федеральной государственной информационной системы "Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)" - через раздел "Личныйкабинет", после прохождения процедур авторизации.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, ввежливой (корректной) форме информируют (консультируют) заявителей по вопросампредоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться синформации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил заявитель,фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить напоставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) надругого специалиста или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонныйномер, по которому можно получить необходимую информацию.Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:1) содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получениясведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается(называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приемедокументов, полученной от администрации при подаче документов);2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,комплектность (достаточность) представленных документов;3) источник получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и ихместонахождение);4) услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальных услуг,организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;5) время приема и выдачи результата предоставления муниципальной услугиспециалистами администрации;6) срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальнойуслуги;7) порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений идействий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу,должностных лиц администрации либо муниципальных служащих администрации.Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличииписьменного запроса заявителя. Ответ направляется письмом, факсом в зависимости отспособа обращения заявителя или способа доставки разъяснения, указанного в письменномзапросе заявителя.



Специалисты осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:
День недели Время приема

Понедельник с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00
Вторник с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00
Среда с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00
Четверг с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00
Пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Время обеденного перерыва и отдыха специалистов составляет 1 час, техническогоперерыва - 15 минут в период до обеденного перерыва и отдыха, 15 минут в период послеобеденного перерыва и отдыха.Время личного приема заявителей - каждая пятница с 13.00 по 14.00.Основными требованиями к информированию заявителей являются:- достоверность предоставляемой информации;- четкость в изложении информации;- полнота информирования;- удобство и доступность получения информации.Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услугиосуществляется бесплатно.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги - "Признание жилого помещениянепригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносуили реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом натерритории Нейского муниципального округа Костромской области".7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нейскогомуниципального округа Костромской области.Обеспечение предоставления муниципальной услугиосуществляетУправлениежилищно-коммунальным хозяйствомадминистрации Нейскогомуниципального округа Костромской области (далее – Управление ЖКХ) в соответствии сПоложение об Управлении жилищно-коммунальным хозяйством администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области, утверждённым решением Думы Нейскогомуниципального округа Костромской области от 21.12.2021 № 109.8. Управление ЖКХ, предоставляющее муниципальную услугу, в соответствии стребованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещенотребовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственныеорганы, внебюджетные фонды, организации.
Описание результатов предоставления муниципальной услуги

9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятиерешения:1) о предоставлении муниципальной услуги "Признание жилого помещениянепригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
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или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом натерритории Нейского муниципального округа Костромской области";2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Признание жилогопомещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого домасадовым домом на территории Нейского муниципального округаКостромской области".10. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальнойуслуги, является выдача заявителю:1) одного из заключений межведомственной комиссии по оценке жилых помещенийжилищного фонда Нейского муниципального округа Костромской области (далее по тексту- Комиссия):а) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, иего пригодности для проживания;б) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальномуремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатациихарактеристик жилого помещения в соответствие с требованиями, установленнымиПоложением о признании помещения жилым помещением, жилого помещениянепригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносуили реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовымдомомутвержденными Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 (далее -Положение);в) о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;г) об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным дляпроживания;д) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим реконструкции;е) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу;ё) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции;ё) о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо оботказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;одного из следующих постановлений администрации Нейского муниципального округаКостромской области (далее - постановление администрации), принятого на основаниизаключения Комиссии:а) о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживанияграждан;б) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;в) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;г) о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо оботказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;;либо:2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги: не позднее чем через 30календарных дней с даты регистрации администрацией, МФЦ запроса и комплектадокументов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.12. При направлении заявителем запроса и комплекта документов по почте срокпредоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты поступления документов вадминистрацию, МФЦ (по дате регистрации).
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13. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги, составляет 5 календарных дней со дня принятиярешения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принаправлении по почте, посредством федеральной государственной информационнойсистемы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (в случаевозможности получения муниципальной услуги в электронной форме) и в день обращениязаявителя при личном обращении.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;2) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организацииместного самоуправления в Российской Федерации";3) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации";4) Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации,информационных технологиях и о защите информации";5) Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";6) Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа кинформации о деятельности государственных органов и органов местногосамоуправления";7) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг";8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года №47 (ред. от 27.07.2020) «Об утверждении Положения о признании помещения жилымпомещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом»9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 N 697 "Оединой системе межведомственного электронного взаимодействия";10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 N 553 "Опорядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых дляпредоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронныхдокументов";11) Уставоммуниципального образования Нейский муниципальный округ;12) постановлением администрации Нейского муниципального округа Костромскойобласти от 28.01.2022 г. №39-а «Об утверждении Положения о межведомственнойкомиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригоднымдля проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территорииНейского муниципального округа Костромской области";13) настоящим Административным регламентом.
Перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

15. В Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, входят:1) запрос заявителя в форме заявления (далее по тексту - запрос) (приложение № 2 кнастоящему Административному регламенту);2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, в случаеобращения с запросом представителя заявителя;
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3) документы, подтверждающие получение согласия другого лица, не являющегосязаявителем, на обработку персональных данных этого лица. (Если для предоставлениямуниципальной услуги необходима обработка персональных данных такого лица и если всоответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных можетосуществляться с согласия указанного лица.Исключение составляют лица, признанныебезвестно отсутствующими, и разыскиваемые лица, место нахождения которых неустановлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти) (документы,подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в формеэлектронного документа);4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на котороене зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество исделок с ним;5) заключение специализированной организации, проводившей обследованиемногоквартирного дома (при обращении заявителя с заявлением о признаниимногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);6) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследованияэлементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (представляется вслучае, если представление такого заключения является необходимым для принятиярешения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)требованиям, установленным Положением);7) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условияпроживания (представляются по усмотрению заявителя);8) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество исделок с ним о правах на жилое помещение;9) технический паспорт жилого помещения;10) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора(контроля) (в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацемтретьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия решения о признаниижилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям, установленнымПоложением).16. Перечень указанных в настоящем пункте Административного регламентадокументов является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4,5, 6, 7 пункта 15 настоящего Административного регламента, представляются заявителемлично. Документы, указанные в подпункте 7 пункта 15 настоящего Административногорегламента, представляются по усмотрению заявителя.Документы, указанные в подпункте 8, 9, 10 пункта 15 настоящегоАдминистративного регламента, запрашиваются администрацией самостоятельно,посредством межведомственного взаимодействия.Заявитель вправе представить в администрацию самостоятельно, по собственнойинициативе документы, указанные в подпункте 8, 9, 10 пункта 15 настоящегоАдминистративного регламента, имеющиеся в распоряжении государственных органов:1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество исделок с ним о правах на жилое помещение;2) технический паспорт жилого помещения;3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора(контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацемтретьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия решения о признаниижилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в указанномПоложении требованиям.17. Непредставление заявителем указанных документов в подпункте 8, 9, 10 пункта15 настоящего Административного регламента не является основанием для отказазаявителю в предоставлении муниципальной услуги.18. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 пункта 15 настоящегоАдминистративного регламента, могут представляться заявителем самостоятельно в форме
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документа на бумажном носителе или в форме электронного документа (при наличиитехнической возможности).18.1. Для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домомсобственник садового дома или жилого дома (далее в настоящем разделе - заявитель)представляет в уполномоченный орган местного самоуправления непосредственно либочерез многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальныхуслуг (далее - многофункциональный центр):а) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовымдомом (далее - заявление), в котором указываются кадастровый номер садового дома илижилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовыйдом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, атакже способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления ииных предусмотренных настоящим Положением документов (почтовое отправление суведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональномцентре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления);б) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основныххарактеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка изЕдиного государственного реестра недвижимости), содержащую сведения озарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либоправоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если правособственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такогодокумента;в) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающеесоответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности,установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Техническийрегламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальнымпредпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемойорганизации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилымдомом);г) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, -нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилымдомом или жилого дома садовым домом.18.2. Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестранедвижимости. В случае если заявителем не представлена указанная выписка длярассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого домасадовым домом, уполномоченный орган местного самоуправления запрашивает сиспользованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия вФедеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии выписку изЕдиного государственного реестра недвижимости, содержащую сведения озарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.18.3. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов,предусмотренных пунктом 18.1 настоящего регламента, с указанием их перечня и датыполучения уполномоченным органом местного самоуправления. В случае представлениядокументов заявителем через многофункциональный центр расписка выдаетсямногофункциональным центром.18.3. Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовымдомом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовымдомом должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления ииных документов, указанных в пункте 18.1 настоящего регламента , уполномоченныморганом местного самоуправления не позднее чем через 45 календарных дней со дняподачи заявления.18.4. Уполномоченный орган местного самоуправления не позднее чем через 3рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или
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жилого дома садовым домом направляет заявителю способом, указанным в заявлении,такое решение по форме согласно приложению N 4. В случае выбора заявителем взаявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решениенаправляется в указанный в настоящем пункте срок в многофункциональный центр.18.5. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого домасадовым домом принимается в следующих случаях:а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и(или) "в" пункта 18.1 настоящего Регламента;б) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений,содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированномправе собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;в) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления оботсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений озарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающийдокумент, предусмотренный подпунктом "б" пункта 18.1 настоящего Регламента, илинотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ впризнании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанномуоснованию допускается в случае, если уполномоченный орган местного самоуправленияпосле получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестренедвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой домуведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления,предложил заявителю представить правоустанавливающий документ,предусмотренный подпунктом "б" пункта 18.1 настоящего Регламента , или нотариальнозаверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такуюкопию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представленииправоустанавливающего документа;г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" пункта18.1 настоящего Регламента , в случае если садовый дом или жилой дом обременен правамитретьих лиц;д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, видыразрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации, не предусматривают такого размещения;е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве местапостоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовымдомом);ж) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зонызатопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилымдомом).18.6. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого домасадовым домом должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой насоответствующие положения, предусмотренные пунктом 18.5 настоящего Регламента.18.7. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого домасадовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю непозднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжалованозаявителем в судебном порядке.19. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области, для получения выписки из Единого реестра прав нанедвижимое имущество и сделок с ним;2) ОГБУ "Костромаоблкадастр - Областное БТИ" для получения техническогопаспорта жилого помещения;3) Органами государственного надзора (контроля) для получения заключения (акта),в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьимпункта 44 Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого
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помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям, установленным вуказанном Положении.20. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федеральногозакона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг" установлен запрет требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовымиактами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальных услуг;2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесениезаявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся враспоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственныхорганов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственныморганам или органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов РоссийскойФедерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов,включенных в определенный частью 6 статьи 7 того же Федерального закона переченьдокументов.Заявитель вправе представить указанные документы и информацию вадминистрацию, предоставляющую муниципальные услуги, по собственной инициативе.21. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут бытьпредставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документыорганизацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренныхнормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услугислучаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документаличной подписью на основании подлинника этого документа.22. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя ипри наличии технической возможности могут направляться в администрацию по почте, вэлектронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством портала"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (в случаевозможности получения муниципальной услуги в электронной форме) путем запускаполучения муниципальной услуги в разделе "Личный кабинет".
Перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
Перечень оснований для приостановления или отказав предоставлении муниципальной услуги

24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:1) отсутствие полного пакета документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6 пункта 15 настоящегоАдминистративного регламента, обязанность по представлению которых возложена назаявителя;2) обращения с запросом лица, не относящегося к категории заявителей;3) заявитель не представил документы, подтверждающие получение согласиядругого лица, не являющегося заявителем, если для предоставления муниципальной услугинеобходима обработка персональных данных такого лица и если в соответствии сфедеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться ссогласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги (за
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исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, местонахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органомисполнительной власти).25. Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги

26. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставлениямуниципальной услуги входят:1) подготовка заключения специализированной организации, проводившейобследование многоквартирного дома;2) подготовка заключения проектно-изыскательской организации по результатамобследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.27. Необходимая и обязательная услуга:1) подготовка заключения специализированной организации, проводившейобследование многоквартирного дома, предоставляется организациями, имеющими, вслучаях, предусмотренных законодательством РФ, свидетельство о допуске к работам,которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.Предоставляется платно;2) подготовка заключения проектно-изыскательской организации по результатамобследования элементов ограждающих и несущих конструкций многоквартирного домапредоставляется организациями, имеющими, в случаях предусмотренныхзаконодательством РФ, свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние набезопасность объектов капитального строительства. Предоставляется платно.28. При предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельновзаимодействует:1) с индивидуальными предпринимателями, организациями, имеющими, в случаях,предусмотренных законодательством РФ, свидетельство о допуске к работам, которыеоказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, для подготовки:а) заключения специализированной организации, проводившей обследованиемногоквартирного дома (при обращении заявителя с заявлением о признаниимногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);б) заключения проектно-изыскательской организации по результатам обследованияэлементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (представляется вслучае, если представление такого заключения является необходимым для принятиярешения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)требованиям, установленным в Положении).
Требования к предоставлению муниципальной услугина платной (бесплатной) основе

29. Администрация осуществляет предоставление муниципальной услуги бесплатно.
Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставлениемуниципальной услуги не должен превышать 15 минут.31. Максимальный срок ожидания при подаче запроса на предоставлениемуниципальной услуги по предварительной записи не должен превышать 15 минут современи, на которое была осуществлена запись.32. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатапредоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.33. Срок регистрации запроса заявителя составляет 15 минут.
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1применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшимреконструкцию, модернизацию зданиям

Требования к оформлению входа в здание,к местам предоставления муниципальной услуги
34. Центральный вход в здание администрации Нейского муниципального округаКостромской области, предоставляющей муниципальную услугу, должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании,графике работы.35. Входы в помещения администрации, ее обособленных подразделенийоборудуются лестницами, пандусами, расширенными проходами, позволяющимиобеспечить беспрепятственный доступ для передвижения детских колясок и инвалидов,включая инвалидов, использующих кресла-коляски.36. В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которыхпредоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступностимуниципальной услуги инвалидам, обеспечивает:- условия для беспрепятственного доступа к зданиям1, а также длябеспрепятственного пользования средствами связи и информации;- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе сиспользованием кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетомограничений их жизнедеятельности;- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, атакже надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика итифлосурдопереводчика;- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяютсяфедеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке иреализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфересоциальной защиты населения;- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению имиуслуг наравне с другими лицами;В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить сучетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции иликапитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественныхобъединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставлениямуниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставлениемуниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.37. На территории, прилегающей к месту расположения администрации Нейскогомуниципального округа, предоставляющей муниципальную услугу, по возможностиоборудуются места для парковки автотранспорта. Предусматриваются парковочные местане менее двух для автотранспорта инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местамявляется бесплатным.38. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей синформационными материалами, оборудуются информационными стендами.39. Места ожидания должны иметь условия, удобные для заявителей и оптимальныедля работы работников администрации. Места ожидания оборудуются стульями.
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40. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленнымсанитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
Требования к присутственным местам

41. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете администрации илиспециально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).42. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приемазаявителей.43. Помещения администрации должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Требования к местам для информирования

44. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей синформационными материалами, оборудуются:1) информационными стендами, буклетами, брошюрами;2) стульями и столами для возможности оформления документов.45. На информационных стендах в помещениях администрации, предназначенныхдля приема документов, размещается следующая информация:1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, Костромскойобласти, органов местного самоуправления, устанавливающих порядок и условияпредоставления муниципальной услуги;2) блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению№ 4 к настоящему административному регламенту и краткое описание порядкапредоставления муниципальной услуги:3) график приема заявителей специалистами;4) сроки предоставления муниципальной услуги;5) порядок получения консультаций специалистов;6) порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;7) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, собразцами их заполнения;8) утвержденный перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальных услуг;9) порядок обжалования решения и действия (бездействие) администрации,предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, муниципальных служащихв ходе предоставления муниципальной услуги.
Требования к местам для ожидания

46. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителейи оптимальным условиям работы специалистов.47. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могутбыть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Количество мест ожиданияопределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании,но не может составлять менее 5 мест.48. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами иобеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскимипринадлежностями.
Требования к местам приема заявителей

49. В администрации Нейскогомунципального округа организуются помещения дляприема заявителей.



50. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителейрекомендуется осуществлять в отдельном кабинете.51. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационнымитабличками (вывесками) с указанием:1) номера кабинета;2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, участвующего впредоставлении муниципальной услуги;3) времени перерыва на обед, технического перерыва.52. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ: окна приема (выдачи)документов/информации не могут закрываться на обед, технический перерыводновременно.53. При организации рабочих мест в МФЦ должна быть предусмотрена возможностьсвободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.54. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональнымкомпьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,печатающим и сканирующим устройствам.55. Интернет-портал администрации Нейского муниципального округа должен:1) содержать список регламентированных муниципальных услуг, текстыадминистративных регламентов, приложения к административным регламентам, образцызаполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие этисведения;2) предоставлять пользователям возможность:а) распечатки бланков запросов;б) обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;в) направления запроса и получения ответа в электронном виде.
Возможность предварительной записи заявителей

56. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительнойзаписи на представление документов для предоставления муниципальной услуги.Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, потелефону или с использованием электронной почты.57. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество,адрес места жительства (для физических лиц), наименование, место нахождения (дляюридических лиц), контактный телефон и желаемое время представления документов.Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в "Журналпредварительной записи заявителей", который ведется на бумажном или электронномносителях (при наличии технической возможности). Заявителю сообщается времяпредставления документов для предоставления муниципальной услуги и кабинет приемадокументов, в который следует обратиться.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

58. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрациюНейского муниципального округа не более 2 раз.59. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальнойуслуги не должно превышать 15 минут.60. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.61. Предоставление муниципальной услуги может также осуществляться областнымгосударственным учреждением МФЦ по принципу "одного окна", в соответствии скоторым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителяс соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, участвующими в



предоставлении муниципальной услуги, осуществляет МФЦ без участия заявителя, наосновании нормативных правовых актов и соглашений о взаимодействии.62. При наличии технической возможности предоставление муниципальной услугиможет осуществляться в электронном виде с использованием Федеральнойгосударственной информационной системы "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)".63. Показателями доступности муниципальной услуги являются:1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностямипередвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;3) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованиемвозможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги наофициальном интернет-портале администрации Нейского муниципального округаКостромской области;5) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги наедином портале государственных и муниципальных услуг.64. Показателями качества муниципальной услуги являются:1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия(бездействие) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностныхлиц, муниципальных служащих.

Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в многофункциональныхцентрах предоставления государственных и муниципальныхуслуг и особенности предоставления муниципальной услугив электронной форме
65. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ всоответствии с настоящим административным регламентом могут осуществлятьсяследующие функции:1) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставлениямуниципальной услуги;2) прием запроса и документов заявителя в соответствии с настоящимадминистративным регламентом;3) истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях, в соответствии сзаключенными соглашениями;4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги всоответствии с настоящим административным регламентом;5) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениемо взаимодействии, заключенным между администрацией и МФЦ.66. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностноголица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа набумажном носителе. III. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме



67. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:1) прием и регистрация запроса и документов заявителя;2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций;3) экспертиза документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;4) проведение заседания Комиссии и принятие решения;5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.68. Последовательность административных процедур, выполняемых припредоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении №4 кнастоящему Административному регламенту.69. При наличии технической возможности информация и обеспечение доступа ксведениям о муниципальной услуге доступны через федеральную государственнуюинформационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)".70. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной формезапрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связипосредством федеральной государственной информационной системы "Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)" путем запуска услуги в разделе"Личный кабинет".71. При наличии технической возможности информирование о ходе предоставлениямуниципальной услуги осуществляется при использовании раздела "Личный кабинет"федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)". В ходе предоставления муниципальной услугиинформационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлениилибо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образадокумента, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи.
Прием и регистрация запроса и документов заявителя

72. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрациизапроса и документов заявителя является письменное обращение заявителя вадминистрацию посредством:1) личного обращения заявителя с запросом и документами, необходимыми дляпредоставления муниципальной услуги;2) почтового отправления запроса и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;3) направления запроса и документов (при наличии технической возможности) поинформационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый порталгосударственных и муниципальных услуг, в виде электронных документов, подписанныхэлектронной подписью заявителя.73. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрациюзапроса и документов заявителя:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) проверяет представленные заявителем документы на предмет их соответствиятребованиям пункта 15 настоящего Административного регламента;3) формирует личное дело заявителя.74. При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный заприем и регистрацию запроса и документов заявителя, при установлении фактов отсутствиядокументов, перечень которых установлен подпунктами 1, 2, 3, 4, 5, 6 пункта 15 настоящегоАдминистративного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий дляпредоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленныхнедостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.



При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов дляпредоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием ирегистрацию запроса и документов заявителя, возвращает заявителю запрос ипредставленные им документы.75. В случае соответствия представленных документов требованиям, установленнымнастоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за прием ирегистрацию запроса и документов заявителя:1) производит копирование документов (если заявителем не представлены копиидокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копиипредставленных документов на основании их оригиналов личной подписью, если они неудостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;2) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном егозаполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно ипредставляет на подпись заявителю;3) регистрирует поступление запроса в "Журнале регистрации запросов";4) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю(представителю заявителя). В случае поступления документов по почте, в электронномвиде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральнойгосударственной информационной системы "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)" - направляет ее заявителю (представителю заявителя)любым способом, указанным в запросе;5) передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за истребованиедокументов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги инаходящихся в распоряжении других органов и организаций.76. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30минут.77. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1рабочий день.
Особенности приема и регистрации запроса и документовзаявителя, полученных в форме электронного документа

78. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной формезаявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы в разделе"Личный кабинет" федеральной государственной информационной системы "Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)". В случае если предусмотреналичная идентификация заявителя, то запрос и прилагаемые документы должны бытьподписаны электронной подписью заявителя.79. Специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса и документовзаявителя:1) проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных кнему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовымиактами к заполнению и оформлению таких документов;2) проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям,установленным настоящим Административным регламентом.80. При наличии всех необходимых документов и соответствии их требованиям кзаполнению и оформлению, специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса идокументов заявителя:1) регистрирует поступление запроса в "Журнале регистрации запросов" и в АИС(при наличии технической возможности);2) уведомляет заявителя (при наличии технической возможности) путемнаправления расписки в получении запроса и документов (сведений) в форме электронногодокумента, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием ирегистрацию запроса и документов заявителя (далее - электронная расписка); в



электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, датаполучения запроса и перечень необходимых для получения муниципальной услугидокументов, представленных в форме электронных документов. Электронная распискавыдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел "Личный кабинет";3) оформляет запрос и электронные образы полученных от заявителя документов набумажных носителях, визирует их.81. При нарушении требований, установленных к заполнению и оформлениюзапроса и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием ирегистрацию запроса и документов заявителя, уведомляет заявителя о нарушенииустановленных требований с указанием допущенных нарушений и предложением ихустранить посредством отправки соответствующего статуса и комментариев в раздел"Личный кабинет".82. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрациюзапроса и документов заявителя, оформляет расписку в приеме запроса и документов(сведений) на бумажном носителе и передает заявителю лично или посредством почтовогоотправления.83. Специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса и документовзаявителя:1) комплектует запрос и представленные заявителем документы в личное дело вустановленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов(при наличии технических возможностей);2) передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за истребованиедокументов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги инаходящихся в распоряжении других органов и организаций;3) вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (приналичии технической возможности).84. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 мин.85. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1рабочий день.
Истребование документов (сведений), необходимыхдля предоставления муниципальной услуги и находящихсяв распоряжении других органов и организаций

86. Основанием для начала процедуры истребования документов (сведений),необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжениидругих органов и организаций, является получение личного дела заявителя специалистом,ответственным за истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций(далее - специалист, ответственный за истребование документов).87. При наличии документов и сведений, необходимых для получениямуниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системымежведомственного взаимодействия, специалист, ответственный за истребованиедокументов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядкоммежведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, представляющиетребуемые документы и сведения.88. Состав документов, которые необходимы администрации, но находятся в иныхорганах и организациях:1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области - выписка из Единого реестра прав на недвижимоеимущество и сделок с ним;2) в ОГБУ "Костромаоблкадастр - Областное БТИ" - технический паспорт жилогопомещения;



3) в органах государственного надзора (контроля) - заключение (акт), в случае, еслипредставление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещениясоответствующим (не соответствующим) требованиям, установленным в указанномПоложении.89. Специалист, ответственный за истребование документов:1) при поступлении ответов на запросы от органов и организацийдоукомплектовывает личное дело полученными ответами на запросы, оформленными набумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии техническойвозможности);2) вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличиитехнической возможности);3) передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за экспертизудокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;4) вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (приналичии технических возможностей).90. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 2 часа.91. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5рабочих дней.
Экспертиза документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

92. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, является получениеспециалистом, ответственным за экспертизу документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за экспертизу документов),личного дела заявителя.93. Специалист, ответственный за экспертизу документов:1) проверяет комплектность представленных документов и соответствие ихтребованиям, установленными пунктами 15, 24 настоящего Административногорегламента;2) проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом о предоставлениимуниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо, или вслучае, когда с запросом обращается представитель заявителя) и их оформление.94. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 24 настоящего Административного регламента, специалист,ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомленияоб отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе),согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.95. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласованиепроекта уведомления об отказе в порядке делопроизводства, установленном вадминистрации, и передает его и личное дело заявителя главе Нейского муниципальногоокруга для принятия решения.96. Главой Нейского муниципального округа определяет правомерность отказа впредоставлении муниципальной услуги.97. Если проект уведомления об отказе не соответствует действующемузаконодательству, глава Нейского муниципального округа возвращает его специалисту,ответственному за экспертизу документов, для доработки с указанием причины возврата.98. В случае соответствия проекта уведомления об отказе в предоставлениимуниципальной услуги действующему законодательству специалисты администрациипередает их для подписания главе Нейского муниципального округа.
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99. Глава администрации подписывает представленный проект уведомления оботказе в предоставлении муниципальной услуги либо при наличии оснований возвращаетего для доработки.100. После подписания главой Нейского муниципального округа уведомление оботказе и личное дело заявителя передает специалисту, ответственному за выдачу заявителюрезультата предоставления муниципальной услуги.101. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом,специалист, ответственный за экспертизу документов, передает личное дело заявителясекретарю Комиссии для рассмотрения документов заявителя на заседании Комиссии.102. После проведения заседания Комиссии и получения соответствующегозаключения Комиссии специалист, ответственный за экспертизу документов, в зависимостиот принятого Комиссией решения готовит один из следующих проектов постановленийадминистрации:1) о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживанияграждан;2) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;3) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;4) о признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;103. Если проект постановления администрации не соответствуют действующемузаконодательству, глава Нейского муниципального округа возвращает его специалисту,ответственному за экспертизу документов, для доработки с указанием причины возврата.104. В случае соответствия проекта постановления администрации, глава Нейскогомуниципального округа его подписывает.105. Глава Нейского муниципального округа подписывает представленный проектпостановления администрации Нейского муниципального округа Костромской областилибо при наличии оснований возвращает для доработки специалистам.106. После подписания главой Нейского муниципального округа постановления,заключение и личное дело заявителя передается специалисту, ответственному за выдачузаявителю результата предоставления муниципальной услуги.107. Максимальный срок выполнения административных действий 2 часа.108. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5рабочих дней.
Проведение заседания Комиссии и принятие решения

109. Основанием для начала административной процедуры проведения заседанияКомиссии и принятия решения является получение секретарем Комиссии личного делазаявителя.110. Секретарь Комиссии для организации заседания и выездного обследования (вслучае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования жилогопомещения):а) планирует дату заседания и выездного обследования жилого помещения;б) уведомляет членов Комиссии любым доступным способом о времени и местепроведения заседания Комиссии и выездного обследования;в) уведомляет заявителя любым доступным способом о дате выездного обследованиядля обеспечения допуска в обследуемое помещение.111. В назначенный день проводится плановое заседание Комиссии на основаниипредставленных заявителем документов и документов, полученных в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия, также произведя необходимыеуточнения (с выездом или без выезда), по результатам которых Комиссия принимает одноиз следующих решений:1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, иего пригодности для проживания;



2) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальномуремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатациихарактеристик жилого помещения в соответствие с требованиями, установленнымиПоложением;3) о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;4) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим реконструкции;5) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу.112. Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляетсяв виде заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятиярешения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающимявляется голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением членыКомиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его кзаключению.113. Секретарь Комиссии в зависимости от принятого Комиссией решенияосуществляет подготовку проекта заключения Комиссии (по форме, согласно приложению№ 1 к Положению), а также в случае проведения Комиссией обследования - в 3экземплярах проекта акта обследования (по форме согласно приложению № 2 кПоложению) в отношении обследуемого жилого помещения.114. Секретарь Комиссии после подписания проектов заключения и в случаепроведения Комиссией обследования - акта обследования жилого помещения членамиКомиссии, присутствующими на заседании Комиссии в день обследования, передаетподписанные проекты вместе с личным делом заявителя для подписания председателюКомиссии.115. Председатель Комиссии рассматривает личное дело заявителя, подписываетпредставленные проекты заключения Комиссии и в случае проведения Комиссиейобследования - акта обследования и передает их специалисту, ответственному заэкспертизу документов, для подготовки проекта постановления администрации,предусмотренного абзацем седьмым пункта 7 Положения.116. Максимальный срок выполнения административных действий 2 часа.117. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 14календарных дней.
Выдача заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги

118. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результатапредоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственнымза выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, постановленияадминистрации и заключения Комиссии либо уведомления об отказе.119. Специалист, ответственный за выдачу заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатамуниципальной услуги, избранных заявителем:1) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услугипосредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов(телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;2) вносит информацию в журнал регистрации запросов;3) в 5-дневный срок со дня принятия решения о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги (и в день обращения заявителя при личномобращении) направляет (вручает) заявителю в письменной или электронной форме (приналичии технической возможности) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-
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телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный порталгосударственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземплярупостановления администрации и заключения Комиссии либо уведомление об отказе. Вслучае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирногодома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - по 1 экземпляру постановленияадминистрации и заключения Комиссии в орган государственного жилищного надзора(муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным дляпроживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания,представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющихугрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям,предусмотренным пунктом 36 Положения, решение, предусмотренное пунктом 47Положения, направляется в орган исполнительной власти Костромской области,собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днемоформления решения.Постановление администрации, заключение Комиссии могут быть обжалованызаинтересованными лицами в судебном порядке;4) готовит дело для последующей его регистрации и передачи в архив.120. Максимальный срок выполнения административных действий 2 часа.121. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 1рабочий день.
Порядок досудебного (внесудебного) обжалованиязаявителем решений и действий (бездействия) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего

122. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий(бездействия) администрации, должностных лиц администрации либо муниципальныхслужащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном(внесудебном) порядке.123. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия(бездействие) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностныхлиц, муниципальных служащих и принимаемые ими решения при предоставлениимуниципальных услуг.124. Заявитель может обратиться с жалобой также в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромскойобласти, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами Костромской области, муниципальными правовыми актами;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
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нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовымиактами;7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальнойуслуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.125. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электроннойформе в администрацию Нейского муниципального округа Костромской области.126. Жалобы на решения и действия (бездействие) администрации Нейскогомуниципального округа, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц,муниципальных служащих, а также на решения, принятые главой администрации,рассматриваются непосредственно главой администрации.127. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр(при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети"Интернет", официального портала муниципального района город Нея и Нейский районКостромской области www.neya.info, единого портала государственных и муниципальныхуслуг либо портала государственных и муниципальных услуг Костромской области, атакже может быть принята при личном приеме главы администрации заявителя. В случаеподачи жалобы при личном приеме главы администрации заявитель представляетдокумент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации. Письменная жалоба заявителя, принятая при личном приеме главыадминистрации, подлежит регистрации и рассмотрению в установленномзаконодательством порядке.128. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающиеполномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя, могут бытьпредставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, видкоторой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ,удостоверяющий личность заявителя, не требуется.129. Жалоба должна содержать:1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,решения и действия (бездействие) которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительствазаявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направленответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, еедолжностного лица, муниципального служащего;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципальногослужащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.130. Жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочегодня со дня ее поступления в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу.131. Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющую муниципальнуюуслугу, подлежит рассмотрению главой администрации в течение пятнадцати рабочих днейсо дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, предоставляющеймуниципальную услугу, ее должностного лица, муниципального служащего в приемедокументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочихдней со дня ее регистрации.132. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.133. Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, при получениижалобы вправе оставить ее без ответа в следующих случаях:



1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию,имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.134. Об оставлении жалобы без ответа в течение семи дней со дня регистрациижалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адресподдаются прочтению.135. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является решениеадминистрации об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворениижалобы.136. По результатам рассмотрения жалобы администрация удовлетворяет жалобу, втом числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрациейопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами Костромской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.137. При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие мерыпо устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результатамуниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное неустановлено законодательством Российской Федерации.138. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда пожалобе о том же предмете и по тем же основаниям;б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,установленном законодательством Российской Федерации;в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в установленном законодательствомпорядке, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.139. Ответ на жалобу подписывается главой администрации.140. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю вписьменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляетсямотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, подписанный электроннойподписью главы администрации.141. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков состава административного правонарушения или признаков составапреступления глава администрации, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб,незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.142. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходерассмотрения жалобы главой администрации, то он вправе обжаловать принятое решение всудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.143. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право обращаться с просьбой обистребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотренияжалобы, в том числе в электронной форме, если это не затрагивает права, свободы изаконные интересы других лиц и если в указанных информации и документах несодержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральнымзаконом тайну.144. Администрация, предоставляющая муниципальную услугу:1) размещает в помещении администрации на информационном стенде, наофициальном интернет портале Нейского муниципального округа, Едином порталегосударственных и муниципальных услуг либо портале государственных и муниципальныхуслуг Костромской области образец заполнения жалобы с указанием всех необходимых длянаправления жалобы реквизитов, должностных лиц администрации, ответственных заработу с жалобами и обращениями граждан, и юридических лиц;2) обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальные услуги, ее



должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электроннойпочте, при личном приеме.145. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков состава административного или уголовного правонарушения должностное лицо,уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиесяматериалы в органы прокуратуры.146. Положения настоящего Административного регламента, устанавливающиепорядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций припредоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемыеФедеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращенийграждан Российской Федерации".147. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностныхлиц администрации Нейского муниципального округа нарушают его права, свободы илизаконные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий(бездействия) в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицуадминистрации Нейского муниципального округа и судебном порядке в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.
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Приложение № 1к Административному регламентуадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признаниежилого помещениянепригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным иподлежащим сносуили реконструкции,признания садового дома жилым домоми жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»

Сведения о местонахождении, номерах контактных телефонов и графиков работыадминистрации Нейского муниципального округа Костромской области
Nп/п Название органа, учреждения,организации Местонахождение Телефон

1. Администрация Нейскогомуниципального округаКостромской области г. Нея, ул. Соловьёва, д.6 (49444) 3-19-14,neya@adm44.ruПн.-пт.: 8:00-17:00

2.
Областное государственноеказенное учреждение"Многофункциональный центрпредоставления государственных имуниципальных услуг"

г. Нея, ул. Советская, д. 42
(4942) 400-400Пн.-пт.: 8:00-19:00Суб.: 8:00-13:00www.mfc44.ru



В межведомственную комиссию попризнанию жилого помещения непригоднымдля проживания и многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу илиреконструкции, садового дома жилым домоми жилого дома садовым домом

от________________________________________________________________________________(Ф.И.О заявителя (представителя заявителя) физическоголица либо наименование заявителя (представителя заявителя)юридического лица)Адрес_____________________________________(адрес проживания для физического лица либо адрес__________________________________________местонахождения для юридического лица)Телефон (факс)_____________________________Паспортные данные (для физ.лица)_________________________________________________________________________________________________________________________________________(серия, номер, кем и когда выдан)Реквизиты документа, подтверждающегополномочия представителя_______________________________________________________________________________________________________(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги по признанию жилыхпомещений непригодными для проживания и многоквартирныхдомов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции,садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

Прошу произвести обследование технического состояния жилого дома (помещения),расположенного по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается наименование, местонахождение объекта - для недвижимого_______________________________________________________________________________имущества, характеристики объекта, в том числе его балансодержатель)

К заявлению прилагаю:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________ ______________________________________________________(подпись) (Ф.И.О.)



"___" ____________ 20___ года
Способ получения результатов муниципальной услуги:





почтовое отправление / личное отправление(нужное подчеркнуть)

Согласие на обработку персональных данных (для физических лиц)
Даю согласие оператору персональных данных - администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области (юридический адрес - 157330, Костромскаяобласть, г. Нея, ул. Соловьёва, дом 6) на обработку моих персональных данных с цельюоформления документов.Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональныхданных, их накопление, систематизацию и хранение в администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области, их уточнение (обновление, изменение) принеобходимости в случае повторного обращения в администрацию Нейскогомуниципального округа Костромской области, использование для подготовки документов.Согласие распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество,год, месяц, день рождения, адрес, телефон, электронная почта, другая информация,относящаяся к моей личности.Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменномузаявлению, содержание которого определяется Федеральным законом от 27.07.2006N 152-ФЗ "О персональных данных".
"___" ____________ 20___ г.
_______________ ______________________________________________________(подпись) (Ф.И.О.)

Документы приняты на рассмотрение:
______________________________________________________________________________
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Приложение №3к Административному регламентуадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признаниежилого помещениянепригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным иподлежащим сносуили реконструкции,признания садового дома жилым домоми жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»
На бланке администрации

Форма уведомления об отказе в предоставлениимуниципальной услуги
УВЕДОМЛЕНИЕ

Рассмотрев Ваше заявление от "___" ____________ 20___ года N _______ опризнании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции, признания садового дома жилымдомом и жилого дома садовым домом, уведомляем Вас, что по результатам рассмотрениязаявления и представленных документов на основании пункта 15Административногорегламента предоставления администрацией Нейского муниципального округаКостромскойобласти муниципальной услуги по признанию в установленном порядке жилыхпомещений непригодными для проживания, принято решение об отказе в предоставлениимуниципальной услуги в связи с_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(конкретная причина отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава Нейского муниципального округа ________________________________________(подпись) (Ф.И.О.)
М.П.



Приложение № 4к Административному регламентуадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признание жилого помещениянепригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции,признания садового дома жилым домоми жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»
РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом

Дата, номер

В связи с обращением ______________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического

лица - заявителя)
садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

о намерении признать -----------------------------------------------------
(ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: __________________________________________________
__________________________________________________________________________,
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
на основании ______________________________________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
__________________________________________________________________________,
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать __________________________________________________________________

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)
__________________________________________________________________________.

_____________________________
(должность)

____________________________________ ____________________________________
(Ф.И.О. должностного лица органа (подпись должностного лица органа

местного самоуправления местного самоуправления
муниципального образования, в муниципального образования, в

границах которого расположен границах которого расположен
садовый дом или жилой дом) садовый дом или жилой дом)

М.П.

Получил: "__" ____________ 20__ г. _______________________ (заполняется
(подпись заявителя) в случае

получения
решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя "__" _______ 20__ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

________________________________________
(Ф.И.О., подпись должностного лица,

направившего решение в адрес заявителя)



Приложение № 5к Административному регламентуадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признание жилого помещениянепригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции,признания садового дома жилым домоми жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»

АКТ
обследования помещения (многоквартирного дома)

N ________________________ _______________________________________
(дата)

__________________________________________________________________
(месторасположение помещения (многоквартирного дома),

в том числе наименования населенного пункта и улицы,
номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная
_________________________________________________________________,
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

о созыве комиссии)
в составе председателя ___________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность

и место работы)
и членов комиссии ________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов _______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения (многоквартирного дома)
по заявлению _____________________________________________________
__________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

наименование организации и занимаемая должность -
для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения (многоквартирного
дома) ____________________________________________________________
_________________________________________________________________.
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода

в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, несущих

строительных конструкций инженерных систем здания, оборудования и
механизмов и прилегающей к зданию территории _____________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________



__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям
с указанием фактических значений показателя или описанием
конкретного несоответствия _______________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и
других видов контроля и исследований _____________________________
_________________________________________________________________.
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие

фактические значения получены)
Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры,

которые необходимо принять для обеспечения безопасности или
создания нормальных условий для постоянного проживания ___________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.

Заключение межведомственной комиссии по результатам
обследования помещения ___________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.

Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований;
г) заключения экспертов специализированных организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)



Приложение № 6к Административному регламентуадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признание жилого помещениянепригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции,признания садового дома жилым домоми жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»

Заключение
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)

требованиям, установленным в Положении о признании помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции, садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом

N ________________________ _______________________________________
(дата)

__________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования

населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная
_________________________________________________________________,
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

о созыве комиссии)
в составе председателя ___________________________________________
__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии ________________________________________________
__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов _______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов __________________________
__________________________________________________________________

(приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по
результатам обследования, ________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае

проведения обследования), или указывается, что на основании
решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________
__________________________________________________________________



__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией

заключения об оценке соответствия помещения
(многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной
комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)
_____________________ ________________________________

(подпись) (ф.и.о.)



Приложение №7к Административному регламентуадминистрации Нейского муниципального округапо предоставлению муниципальной услуги«Признаниежилого помещениянепригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным иподлежащим сносуили реконструкции,признания садового дома жилым домоми жилого дома садовым домомна территории Нейского муниципальногоокруга Костромской области»

Блок-схема
┌────────────────────────────────┐
│ Прием и регистрация запроса и │ ┌─────────────────────────────┐

┌───>│ документов заявителя - 1 день │───>│ Истребование документов │
│ └────────────────────────────────┘ │ (сведений), необходимых для │
│ │предоставления муниципальной │
│ │ услуги и находящихся в │
│ ┌────────────────────────────────┐ │распоряжении других органов и│
│ │Экспертиза документов заявителя,│<───┤ организаций - 5 дней │
│ ┌──┤ необходимых для предоставления │ └─────────────────────────────┘
│ │ │ муниципальной услуги - 5 дней │
│ │ └───────────────────────┬────────┘
│ │ /\ │
│ │ │ \/
│ │ ┌─────────┴──────────────────────┐
│ │ │ Проведение заседания комиссии │
│ │ │ и принятие решения - 14 дней │
│ │ └────────────────────────────────┘
│ │
│ │
│ │ ┌────────────────────────────────┐
│ │ │ Выдача заявителю результата │
│ └─>│ предоставления муниципальной │
│ │ услуги - 5 дней │
│ └────────────────┬───────────────┘
│ │
│ \/
│ ┌────────────────────────────────┐
└────┤ ЗАЯВИТЕЛЬ │

└────────────────────────────────┘


