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AJJMUHUCTPAIIUA HENMCKOT' O MYHUIIUIIAJIbPHOI'O OKPYT A
KOCTPOMCKOM OBJIACTHU

IIOCTAHOBJ/IEHMUNE

Ot 31.10.2023 r. Noe 455-a

O06 yTBep)k/IeHUM a[MUHUCTPAaTUBHOT O
perjiameHTa MpeJ0CTaB/eHusl aflMUHUCTpaLen
Helickoro MyHULIMIIa/IbHOTO OKpyTa
KocTpomckoii 06/1acTv MyHULUTIATbHOU
yCJIYTH «Y CTaHOBJIeHHE TTyO/IMYHOTO
CepBUTYTa B COOTBeTCTBUU C ['1aBont V.7.
3emenbHOro Kogekca Poccuiickon ®@enepariyum»

B cootBetcTBUM € 3emenbHbIM KofekcoM Poccutickor ®@enepauyy, PefiepaabHbIM
3akoHOM OT 06 okTsi0pst 2003 rozga Ne 131-P3 «O6 00LMX NPUHIAIIAX OpraHU3al[d MECTHOTO
camoyrtipasyieHus B Poccuiickor ®efeparm», @enepanbHbiM 3aKOHOM 0T 27 utosist 2010 roga
Ne 210-®3 «O06 opraHuW3al¥ TpeA0CTaB/IeHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIIUATIATbHBIX
yCIyr»,  PYKOBOJCTBYSICb  YCTaBOM  MyHMLMINaAbHOro  obpas3oBanusi  Helickuii
MyHMIMMNa/IbHbIE ~ OKpyr  KocTpoMmMckoii  obmact,  aaMuHMCTpaiusi  Helickoro
MYHULIMIA/IBHOTO OKpyTa

ITIOCTAHOBIIAET:

1. YTBepauTh aJIMUHUCTPATUBHBIM perjlaMeHT TpeJOoCTaB/JIeHUs] aJMUHUCTpaLen
Hetickoro MyHuIumaapHOro Okpyra KocTpomMcko# 00/1aCTM MyHUIMITAIBHOW yCITyTH
«YCTaHOB/IeHWe MyO/JIMUYHOTO CEepBUTYTa B COOTBETCTBUMM C [ylaBoit V.7. 3emenbHOro
Kogekca Poccuiickoit defepatiun» (pUIoKeHue).

2. KOHTpO/Ib 3a MCIIO/IHEHWEeM HaCTOALLero MOCTaHOB/IEHUSI BO3/IOKUTh Ha MepPBOro
3amMeCTuTe/ s T/laBbl aJMUHUCTPaLMU Helickoro MyHULIMNaIbHOTO OKPYyTa.
3. [TocTaHOBIEHME BCTYMaeT B CUIY CO [HS MOAMUCAHUS U MOAJIEXUT 0ULIMaTEHOMY
oIy OJTMKOBAHUIO B ITEPUOANUECKOM ITeUaTHOM u3fiaHnu «HelcKuii BeCTHUKY.

[TepBbIii 3amMeCTUTeIb T/1aBbl aAMUHUCTPALUN
Helickoro MyHMIIMNIa/IbHOTO OKpYyTa C.B. Bunorpazos



YTBepxnén

MOCTaHOB/IEHWeM a[MUHUCTPALIUU
He¥ickoro MyHUIMMAaIBHOTO OKpyTa
KocTpomckoit o61acti

or 31.10.2023 1. Ne 455-a

AJMVHVCTPATUBHBIM perjiamMeHT MpeoCcTaB/ieHusl aAMUHUCTpaLei
Hetickoro MyHHMIMIA/ILHOTO OKpyra KoCcTpoMCKO# 06/1aCcTh MyHUIUIAIBHON YCTyTH
«YcTaHOB/IeHHE TTyO/IMUHOTO CEPBUTYTA B COOTBETCTBUM
c raBou V.7. 3emenbHOro Kogekca Poccuiickor ®@efeparium»

Ha TeppuTopuu Helickoro myHuiunansHoro okpyra Kocrpomckoii obmactu

OO01111e T10/1I0XKeHUSI
[TpeaMeT peryTupoBaHust AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa

1.1. AZAMUHUCTpPaTUBHBIA perjamMeHT TpeAoCTaB/AeHUs] MYHULIUMNAJbHOU YCIyTU
«YCcTaHOB/IeHWe MyO/JIMYHOTO CEPBUTYTa B COOTBETCTBHMHM C [y1aBoit V.7. 3emenbHOro
Komekca Poccutickort @efepaiyy» pa3paboTaH B 1lesX IIOBBIIIEHWS KayecTBa M
JIOCTYTHOCTU TIPe/IOCTaB/IeHUs] MYyHULIUINA/JILHOW YCJIyTU, OrpejessieT CTaHJapT, CPOKU U
1oC/ieIoBaTe/IbHOCTb  AeMCTBUM (aIMUHMCTPATUBHBIX TPOLIelyp) MPU OCYIeCTB/IeHUU
noHoMounii Helickoro MyHHUIUMNaaLHOTO oKpyra Koctpomckoi obsacty.

1.2. [eticTBUe HacTosllero AJZMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa paclpOCTPaHseTCs Ha
C/ly4ad yCTaHOBJIEHUSI MyO/IMUHOTO CepBUTYTa B COOTBeTCTBUU C ['MaBoii V.7. 3eMenbHOro
Kojziekca Poccurickor ®@eseparum.

Hacrosiui AIMUHUCTPAaTUBHBIN PerjlaMeHT He TIPUMEHSIeTCS B C/Iydasix YCTaHOBJIEHUSI
MyO/IMYHOTO CepBUTYTa B COOTBETCTBHUM C TMOANYHKTaMM 1 - 7 myHKTa 4 cTatbu 23
3emenbHOTO KoZiekca Poccuiickoi ®eznepaiiyu.

Kpyr 3asButenei

1.3. 3asiBUTE/NISIMU Ha MOJIyYeHHe MYHULMIAIbHOW yCIYTH SIB/SIOTCS OpraHu3alyy (3a
VICKJIFOUEHUEM TOCYZapCTBEHHBIX OpPraHOB U MX TepPUTOPUA/IbHBIX OPraHoB, OPraHoB
roCy/JapCTBeHHBIX BHeOHO/KeTHBIX (DOHJJOB W WX TeppPUTOPUAIbHBIX OpPraHoOB, OPraHOB
MeCTHOI'0 caMoyTipaBJ/ieHus ), (ganee — 3asiBUTe/IN):

- SIBJISTIOLLMeCS] CYObeKTOM eCTeCTBEeHHBIX MOHOTIO/H,

- B C/Iy4asix yCTaHOBJIeHUs MyOJMYHOTO CEPBUTYTA AJISI pa3sMelleHUs] WHXXeHePHBIX
coopy)kKeHuH, obecrieurBaroIIMX JesiTeIlbHOCTb 3TOro CyObeKkTa, a Takke il IIPOBe/eHUs
VH)XeHepHBIX M3bICKaHUM B Lie/IsIX MOJTOTOBKM JOKYMeHTal[|H T10 [JIAaHUPOBKEe TEPPUTOPUH,
rpelycMaTpUBarolied pa3MellleHre yKa3aHHbIX COOPY)KeHUM, NH)XeHEePHBIX M3bICKAHUW [/151
VX CTPOUTE/IbCTBA, PEKOHCTPYKLUHY;

- SIBJISIFOLLMeCs] OpraHu3aLiien CBsi3y,

- /11 pa3MellleHrs] IMHUM WY COOPY)KeHUM CBSI3Y, YKa3aHHBIX B MOANYHKTe 1 cTaTtbu
39.37 3emenvHoro Kozekca Poccuy, a Takxe A1 NPOBeleHNs WHKEHEPHbBIX W3bICKAaHUM B
LjesIIX IOATOTOBKU JOKyMeHTalMy [0 IJIAaHUPOBKe TeppUTOpMH, IpeJyCcMaTpUBaroLLen
pa3sMelljeHHe YKa3aHHBbIX JIMHUWA U COOPY)KeHUH CBSI3Y, WH)KEHEPHBIX W3bICKAaHUM [I UX
CTPOMTENBCTBA, PEKOHCTPYKLIUH;



- SIBJISTIOIMECST BJiafiefiblieM 00beKTa TPaHCIIOPTHOM MH(GPACTPYKTYPhI (ejepanbHoro,
pPervoHaJbHOIO U/IU MeCTHOI'O 3HaueHus,

- B C/Iy4yae yCTaHOBJ/IeHHs ITyO/IMYHOTO CepBUTYTA /ISl 1ieJiel, yKa3aHHbIX B MO/TYHKTaX
2 - 5 cratbu 39.37 3emesnibHOro Kozekca Poccuy;

- TmpefyCcMOTpeHHOe MyHKTOM 1 craTeu 56.4 3emenbHoro Kopekca Poccuiickoit
denepalii U TOJaBIIMe XOJATaWCTBO 00 U3BATUM 3eMeJIbHOIO ydYacTKa JJisi
rOCy/JapCTBEHHBIX U/IU MYHULUIIAIbHBIX HYX]I,

- B (Jlyyae YCTaHOBJIEHWs CepBUTyTa B Le/sIX PEKOHCTPYKLIUU HHKEeHepPHOro
COOpPY’KeHUsI, KOTOpOe IepeHOCUTCS B CBSI3U C U3BSATUEM TaKOr'o 3eMe/IbHOI'0 y4yacTKa AJIs
rOCy/apCTBEHHBIX UM MYHULIMIIAIbHBIX HYXK/;

- WHOe JIUL|0, YII0JIHOMOYEeHHOe B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU IIPABOBLIMU aKTaMH
Poccutickoit ®ezepaliuy, HOPMAaTUBHBIMHU TIPAaBOBBIMM aKTaMu CyObeKTOB Poccuiickoii
@esepaljuy, 3aK/IOUEHHBIMM C OpraHaMyd TIOCYZapCTBeHHOM BJaCTU WM OpraHamMu
MeCTHOI'0 CaMOYIIpaB/IeHUs JOr0BOpPaMy UM COIJIAllIeHUs MU OCYILLeCTB/IATh [esaTe/IbHOCTD,
IJis1 obecrieueHust KOTOPOH [IOMyCKaeTCsl yCTaHOB/IeHHe TTyO/IMYHOTO CepBUTYTA.

TpeboBaHus K TIOPsiAKY UHGOPMUPOBAHKS
0 Mpe/0CTaB/leHUM MYHULIUIIAIbHOU YCIYTH

1.4. VudopmupoBaHue O TOpsKe TMpeAoCTaBieHUsT MYHULIUMNAJbHOM YCIyTH
OCYILIeCTBIISIeTCS:

1) HerocpeACTBEHHO TpPU JIMYHOM TIpHeMe 3asiBUTesiss B agMUHUCTpaluu Hetickoro
MYHMIMIA/ILHOTO OKpyra Koctpomckoit obnactu (masee - YOTHOMOYEHHBIN OpraH) WU
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHOM LIeHTPe TMpeJoCTaB/ieHHsI rOCYJapCTBeHHbIX U MYHHULIAIAIbHBIX
ycyr (manee - MHOrO()YHKLIMOHABHBIN LIEHTP);

2) no TeneoHy YTI0JITHOMOUEHHBIM OPraHOM WM MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIM LIEHTPOM;
3) MMCbMEeHHO, B TOM UHCJIe TIOCPe/ICTBOM 3/IeKTPOHHOM MOUThI, haKCUMUIBHOM CBS3H;
4) riocpe/iCTBOM pa3MellleHusl B OTKPBITOM U JOCTYITHOM (hopMe MHGMOPMaLIUU:

B (pefepanbHOM TrOCY[apCTBEHHOW WH(OpMaLMOHHOW cucTteMe «EauHbIM mopTan
rOCy/JapCTBEHHbIX W MYHULMNAAbHBIX yciayr (dyHkuuid)» (https://www.gosuslugi.ru/)
(manee - EIII'Y);

Ha o(uLMaNbHOM caliTe YTI0JITHOMOYEHHOTO OpraHa;
5) mocpeACTBOM pa3MelljeHHdss UHGOpMalMM Ha HWH(OPMALIMOHHBIX CTeHAaX
YTN0/HOMOUYEHHOT0 OpraHa Wik MHOTO(YHKIIMOHABHOTO LIeHTpa.
1.5. 'HdopmupoBaHue 0CyILeCTB/ISIeTCs TI0 BOMPOCaM, KaCaroUMCs:
croco0OB MOAauM 3asiB/IeHHsI O TIpe/JOCTaB/IeHUY MyHULIUIIAIbHOMN YCIyTH;
a/ipecoB YTIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa ¥ MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB, oOpallieHre B
KOTOpbIe He0OX0JUMO [I7IsI TIPeJ0CTaB/IeHUS MYHHULIUIATbHOM yCITyTH;
CripaBoYHOM wuH(pOpMaLMKU O paboTe YTIOTHOMOYEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYpPHBIX
roZipasziesieHuii Y I0JIHOMOUeHHOTO OpraHa);

JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX [I/Isi TIPe/OCTaB/IeHUs] MYHULIATIAILHOM YC/IyTH U YCIIyT,
KOTOpble  SIBJISTIOTCS ~ HeOOXOAWMBIMU UM 00s3aTelbHBIMUA ~ [Jii  TIPeA0CTaBJIeHuUs
MYHMIIMIMA/ILHOMN YCIYTH;

Mopsiika U CPOKOB Mpe/i0CTaB/IeHUsI MyHULIUNA/IbHOM YCIYTH;

MopsiZika TOJIyuYeHusl CBeJleHU 0 XOZie PACCMOTPEeHUsl 3asiB/IeHUsI O Tpe/ioCTaB/eHUH
MYHULIMIIAJILHOM YC/IyTH U O pe3y/bTaTax MpeioCTaB/ieHus] MyHULIMIaIbHOW YCIyTH;

10 BOMpOCaM TMpPeAOCTaB/IeHUsI YC/IYT, KOTOpble SIB/SIOTCS HeOOXOAUMBIMH U
o0s13aTeTbHBIMHU [I1s TIPe[OCTaB/IeHHs] MyHULIUTIATbHON YCITyTH;



nopsiika zAocyae0Horo (BHecyzieOHOro) obykanmoBaHUSI AelcTBUl (Oe3melcTBHSA)
JOJDKHOCTHBIX JIML], ¥ IPUHUMaeMbIX MU peLlIeHUi TIPU NpeJoCTaB/IeHU MyHULMIIaIbHOW
YCIyTH.

[TonyueHnre MHGpOpMALMKA MO BOMPOCaM MpeA0CTaBlIeHUs MyHULMNAIbHOW YCIyTU U
yCJIyT, KOTOpble SIB/SIIOTCS HeoOXOAWMBbIMA W 00si3aTeslbHbIMU il TIpe/ioCTaB/IeHUsI
MYHULIMTIATILHOM YC/TyTH, OCYILeCTBIIsIeTCs: becriaTHo.

1.6. TIpu ycTHOM obpattieHnu 3asiBUTest (JIMYHO WK TI0 Tesie)OHY) JO/KHOCTHOE JIAL0
YT10/ITHOMOUEHHOTO OpraHa, pabOTHUK MHOTO(YHKLIMOHATLHOTO LIeHTPa, OCYILeCTB/ISIOIINN
KOHCYJ/IbTUPOBaHHWe, TOAPOOHO U B BEeX/IMBOW (KOppeKTHOH) dopMe uHpOpMUpPYeT
00paTUBIIIMXCS TI0O UHTEPECYIOIUM BOTIPOCaM.

OtBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK [O/DKEH HAuMHAThCS C MH(OPMaLMyU 0 HauMeHOBaHUU
OopraHa, B KOTOPbIM NMO3BOHU/ 3asiBUTeNb, (haMUIMM, UMEHU, OTUecTBa (MociesHee - TIpU
HaJIMUMK) U IOJPKHOCTH CITeLIianucTa, MPUHSBILIETo Tee()OHHbIN 3BOHOK.

Ecnmy 1o/pKHOCTHOE JTML0 YTIONTHOMOUYEHHOTO OpraHa He MOKeT CaMOCTOSITe/IbHO ZaTh
oTBeT, TenedOHHBbIM 3BOHOK JO/DKeH ObITh TIepeaZipecoBaH (TepeBefieH) Ha JApyroe
JOJDKHOCTHOE JIUIO0 WK >Ke 00paTHBIIeMYyCs JIMIy AO/DKeH ObITb Cco00lleH Tene)OHHBIN
HOMep, 110 KOTOPOMY MOYKHO OyJeT MoJ/yunTh Heo0X0AuMYH0 MH(OPMaLIHIO.

Ecmi moaroroBka oTBeta TpeOyeT MpPOAO/DKUTENBHOTO BpEMeHH, OH Tpejjaraer
3asgBUTEJIIO OJWH U3 CJIeyIOIUX BApUAHTOB JaTbHENIINX JeUCTBUI:

W3JI0’KUTH OOpallleHre B MMCbMeHHOU (hopMme;

Ha3HauWTh Apyroe Bpems [/l KOHCYJIbTal[yu.

Jlo/DKHOCTHOE JIMLI0  YTIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa He BIpaBe OCYILeCTBJISATh
MH(OpPMUpOBaHWe, BbIXOJsIee 3a paMKWM CTaHJApPTHBIX TIpOLeAYyp U YCJIOBUM
NpeioCTaB/eHUs] MYHHULIMNAJIBHOW YCIYTH, W BAUSIOL[ee TMPSMO WM KOCBEHHO Ha
TIPUHUMaeMoe pellleHue.

[Tpogo/mkuTeNbHOCTE MHGOPMHUPOBAHUS MO Tefle)OHY He JOJKHA TpeBbillaTh 10 MUHYT.

WudbopmupoBaHue oCyIeCcTB/IsIeTCs B COOTBETCTBUM C FPAPUKOM MprieMa IpaXkzaH.

1.7. Tlo nmrcbMeHHOMY OOpallleHUI0 [JO/DKHOCTHOEe JIUL0 YTIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a TpeJoCTaB/eHWe MYHULMIAJbHOM YC/IyTd, MOAPOOHO B MMCbMEHHOU
dopMe pa3bsiCHseT 3asiBUTENI0 CBeJeHHs IO BOIpOCaM, yKa3aHHbIM B MyHKTe 1.5.
HaCTOsAIero AJIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa B TMOpsiKe, yCTaHOBIeHHOM defepasbHbIM
3akoHOM OT 2 Masi 2006 r. Ne 59-@3 «O mopsiike pacCMOTpeHHsI OOpallleHHi rpaxjaH
Poccutickoit ®epnepauyn» (fanee - @egepanbHbiii 3aKoH Ne 59-D3).

1.8. Ha EIII'Y pa3memaroTcsi CBeJieHUs, KOTOpbIe SIBISIOTCS HEoOXOAUMBIMU
00si3aTeNbHBIMU  [IISI  TIPEIOCTaB/IeHHs MYHULUMAIBHON  yCAyTH, TIpeJyCMOTPeHHbIe
[Tonoxxennem o0  (QefepasbHOM  TOCy/JapCTBeHHOW  WHGOPMAI[MOHHOW  CUCTeMe
«®PefiepanbHbIA  peecTp TOCYJapCTBEHHBIX W MYHULIMNAIBHBIX YCAYT  ((PYHKLMM)»,
yTBep)KAeHHBIM TocTaHoB/IeHWeM [IpaBuTennbcTBa Poccuiickoit @esepaiiyu oT 24 oKTa0ps
2011 ropma Ne 861.

[Hoctyn K nH(OpMaLM 0 CpoKax M Mops/iKe MpeoCTaBAeHUs] MyHULIMTNAJIbHON YCIyTH
OCyIIeCTBIsIeTCsT Oe3 BBITOJIHEHUS 3asiBUTE/IEM KaKUX-n00 TpeboBaHui, B TOM uncie 6e3
WCIIO/Ib30BaHUsl TIPOTPaMMHOTO obecrieueHHsi, yCTaHOBKA KOTOPOTO Ha TeXHUYeCcKue
cpeAicTBa 3asiBUTe/sT TpeOyeT 3ak/IlOueHusi JIMLEH3MOHHOTO WM WMHOTO COTJIallleHUsl C
ripaBoo0/1a/jaTesieM TIpOrpaMMHOT0 0OecrieueHus, TIpe/lyCMaTPUBAOIIIEr0 B3UMaHKe T1/1aThl,
pervcTpanyio WM aBTOPW3ALMI0 3asgBUTeNs, WU IpefoCTaBlIeHHe UM IepCOHaIbHBIX
JlAHHBIX.

1.9. Ha odwuimanbHOM caiiTe YTIOTHOMOUEHHOI'O OpraHa, Ha CTeHJlaXx B MecCTax
TIpeJ0CTaB/IeHUsT MYHULUITAIbHON YCIYTH U YCIYT, KOTOPBIE SIBJISTIOTCS HEOOXOAMMBIMH H
00si3aTeNIbHBIMU  [I7ISI  TIPE/IOCTAB/IeHUs] YCJAYTH, WU B MHOTOQYHKLMOHAJTLHOM LIEHTpe
pa3MeliaeTcs cjaeAyrollas cripaBouHast MH(OpMaLus:



0 MecTe HaXOKAeHus U rpadrike paboThl YTIOJTHOMOUEHHOT'O OpraHa M UX CTPYKTYPHBIX
no/ipas/ie/ieH’ii, OTBETCTBEHHBIX 3a Ipej0CTaB/IeHUe MYHULMIAIbHOW YC/IyTU, a TakKkKe
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB;

cripaBouHble Tesie()OHbl CTPYKTYPHBIX MOZpas/e/ieHuii YTI0JIHOMOUYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a [IpeA0OCTaB/e€HMEe MYHHULMIAIbHOW YC/Iyrd, B TOM YKCJIe HOMep
TenedoHa-aBTOMH(OpMaTopa (Mpy HaTUUUK);

azipec oULIMATILHOTO CalTa, a TaK)Ke 3JIeKTPOHHOM TMouThl U (Mr) GopMbl 0O6paTHOM
CBsI3U YTIOJIHOMOYEHHOI'0 opraHa B ceTd «/IHTepHeT».

1.10. B 3anax o)kujgaHusi YTIOTHOMOYEHHOIO OpraHa pasMelatoTCsi HOPMaTHBHBIE
TpaBOBbIE aKThI, PEryJIMPYOLIMe TTOPSIAO0K MpefoCTaBlIeHUs] MyHULIUIIATIBHOW YCIYTH, B TOM
yrcjie  AZIMAHUCTPAaTHUBHBIA  perjaMeHT, KOTOpble TI0 TpeOOBaHUIO  3asBUTE/IS
TIpe/IOCTaBIISIOTCS eMy /11 O3HaKOMJIeHUS.

1.11. Pa3melijeHre vH(OpMalUU O TIOpsiiKe TIpeZioCTaBIeHUs] MyHULUIIAIbHON yCIyTH
Ha WH(OpPMAI[MOHHBIX CTeHZaX B T[IOMeIeHUM MHOTO(YHKIMOHAJLHOTO IieHTpa
OCYLL[eCTBJIIeTCsT B~ COOTBETCTBUM  C  COIVIALLIEHWeM,  3aK/IHOUYEHHbIM  MeXAy
MHOTO()YHKLIMOHATBEHBIM LIEHTPOM U YTIOJTHOMOUYEHHBIM OpraHoOM, C y4eTOM TpeOoBaHUM K
VMH(OPMUPOBAHUIO, YCTAHOBIEHHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIM PerjiaMeHTOM.

1.12. Wudopmaius 0 XoJe PpAcCMOTPeHUs 3asiBjieHHsi O TIpe/[0CTaB/IeHU!
MYHULMNA/JBHOM yC/IyTH U O pe3yJibTaTax NpeJoCTaB/IeHrsl MyHULMIIaTbHOW YCIYTH MOKET
OBITh TIO/TyUeHa 3asBUTe/IeM (ero MpeACcTaBuTeIeM) B TMUHOM KabuHeTe Ha EIIT'Y, a Takxke
B COOTBeTCTBYHOL|eM CTPYKTYPHOM [OJpa3/e/leHUd YTIOJJHOMOYeHHOIO OpraHa IIpu
oOpallleH|H 3asBUTeJIs JIMYHO, TI0 Tesile)OHY, TIOCPeZCTBOM 3JIEKTPOHHOM TOUTHI.

CranzapT npezocTaB/ieH!s] MyHULMNAIbHOW YCIYTH
HavmeHoBaHMe MyHULIAIIAIBHOU YCIYTH

2.1. MyHULMIIabHAs yCTyTa «Y CTaHOBJ/IEHHE Ty0/IMYHOTO0 CEPBUTYTa B COOTBETCTBHH C
I'naBout V.7. 3emenbHoro kogekca Poccuiickon ®@efieparium».

HavmMeHoBaHue opraHa MeCTHOTO camMOyTIpaB/ieHUs (OpraHu3aLuyn),
NIpeJj0CTaB/ISIFOIero MyHULIMIAIbHYIO YCIYTY

2.2. MyHulunanabHas ycayra TipefoCTaB/sieTcsl agMuHUCTpauued Helickoro
MYHULIMTIAILHOTO OKpyra KocTpoMckoit o6sacTv (fasee - YTI0OTHOMOUEHHBIN OpraH).

2.3. B npejocraBneHn MyHHLIMIIAIBHOW YCJIYTM MPHMHMMAaeT y4acThe OTpac/aeBOU
(pyHKLMOHA/BHBIM) OpraH aJAMUHUACTpaLuMuM HeWcKoro MyHHLIMIIAIBHOTO — OKpyra
KocTtpomckoii 06/1acTH, yIIOJTHOMOYEHHBIM Ha pacropsbkeHWe 3eMe/IbHbIMUA YYacTKaMHu,
rocyZapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHWueHa, W 3eMe/IbHbIMU
yyaCTKaMH,  HaXO[AIIUMHUCS B  MyHMLMINasbHOW  cobctBeHHOcTH — Hetickoro
MYHMLMNAJBHOTO OKPYTa, PacroJiIO)KeHHbIMU Ha TeppyuTopur HelcKoro MyHMIMNA/IbHOTO
okpyra Koctpomckoidi o6mactd, MHOTOGMYHKI[MOHAbHbIE IIeHTPbl (TP HaIWMUUU
COOTBETCTBYIOLL[ET'0 COTJIALeHUsI O B3aUMO/eHCTBUMN).

[Ipy npepocTaB/ieHWM MYHULMNAJBHOM YCAYTM YTIOJIHOMOUYEHHBIM OpraH
B3aMMO/IENCTBYET C:
1) ®enepanbHOM HasmoroBoi cmy>x00¥ Poccum [/1s1 MOATBEPXKA€HUST TIPUHAJIEXXHOCTH
3asgBuUTesISA K KaTerOPUM FOPUUYECKUX JIUL];
2) ®enepanbHOl C/Ty>kK00# roCcyZjapCTBEeHHON perucTpalyi, KaZactpa U Kaprorpabuu
JJIsl TIOJyueHusi CBefleHMM W3 EAWHOTO roCyZapCTBEHHOTO peecTpa HeABWKUMOCTU O
3eMeJIbHOM y4acTKe ¥ 00 MH)KeHepHOM COOPY KeHHUH.



2.4. Tlpy mpefocCTaBIeHUM MYHULMNAJBHOM YCIYTM YTIOJTHOMOUYEHHOMY OpraHy
3aripeljaeTcsi TpebOBaTh OT 3asiBUTe/Nsl OCYIIeCTBAeHUs [eWCTBUM, B TOM UHC/Ie
COTJIaCOBaHUM, HEOOXOAUMBIX [/Isl TIOJIyYeHUS MYHUIUMATLHOW YCAYTH U CBSI3aHHBIX C
oOpalleHeM B WHble TOCYJApCTBEHHble OpraHbl W OpraHU3alUd, 3a HCK/IIOUeHHeM
TOJTyUeHUsl YCIyT, BKFOUEHHBIX B TlepeueHb YCIyT, KOTOphle SIBSIFOTCS HeoOX0JUMbIMU U
o0s13aTeTbHBIMHU [I71s1 TIPe/IOCTaB/IeHUs] MYHULIUITATbHON YCTYTH.

OrnvcaHue pe3yJ/ibTaTta MpejoCTaBAeHUs MyHULIUIA/IbHOW YCIYTH

2.5. Pe3ysibTaToM NnpefocTaB/ieHys MyHULIUIAIBHOM YCIYTH SIBJISITCS:
1) pewieHre 06 ycTaHOBAeHHWH TyOguUUHOrO cepBUTyTa (popMa TprBefeHa B
[Tpunoxxennu Ne 1 K HacTosiieMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy);
2) peiieHre 06 OTKase B MpeZoCTaB/leHUH ycayry (dbopMa ripuBezieHa B [IpusioskeHun
Ne 2 K HacTosiIleMy AIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy).

Cpok npefjoCcTaB/ieHHst MyHULUTIAIbHOW yC/IyTH, B TOM UKCJIe C yYeTOM
HeoOXOAMMOCTH OOpallleHus] B OpraHu3al[iy, yUaCTBYIOIIYe B TIPeA0CTaBIeHUN
MYHULIMIA/IBHOW YCIYTH, CPOK MPUOCTAHOBJIEHUS NIPe/IOCTaB/I€HNsS] MYHULIUTAIbHON
YC/IYTH, CPOK BbI/lauu (HaripaB/ieHHsI) JJOKYMEHTOB, SIBJISSIOIIUXCS pe3y/bTaTOM
ripeloCTaB/IeHUs] MyHULIMIIATIbHOU YCIyTU

2.6. Cpok mpefiocTaB/ieHUs] MYHULUMTIAIbHOM yC/IYTH OMpejiesisieTCsl B COOTBETCTBUM C
3emenbHBIM KoziekcoM Poccuiickoii ®esepaliviu.

OpraHoM TOCyJjapCTBeHHOUW BylaCcTH cyObekTa Poccuiickoit denepaiiyiy, OpraHoM
MECTHOTO CaMOYTIpaB/ieHUss MOXXeT OBITb IIPeyCMOTPEHO OKa3aHWe MYHMIIUIIATbHOR
yCIyrMd B HWHOW CpPOK, He TPEeBbILAIIINM yCTaHOB/AEHHbIM 3eMe/IbHbIM KOZeKCOM
Poccuiickoun ®epnepaliyu.

HopMmatrBHbIe paBOBbIE aKThl, pETYIUPYIOLIUEe MpejoCTaB/IeHue
MYHULIMIIAJILHOMN YCIIyTH

2.7. TlepeueHbh HOPMATMBHBIX IPABOBBLIX AKTOB, PETYJUPYIOIIUX TpefoCTaBIeHUe

MYHULMNAJbHOMN YCITyTH:

1) 3emesnbHbIN KoZeKc Poccuiickor @epeparuu oT 25.10.2001 Ne 136-D3;

2) ®epepanbHbii 3aKoH OT 25.10.2001 Ne 137-P3 «O BBefeHUH B [IeliCTBUE 3eMeTbHOTO
Kojiekca Poccuiickori @efiepaljun»;

3) TI'paxpanckuii Kogekc Poccuiickort ®epepaiuu (yacth mepasi) oT 30.11.1994
No 51-®3;

4) ®epnepanbHbiii 3aKOH OT 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocyaapCTBeHHOW perucTpalyu
HeJIBMKUMOCTH»;

5) Ilpyvka3 MuHuCTepCTBa 3KOHOMHUYeCKOro pa3utus Poccuiickout depepaiiyyd ot
10.10.2018 Ne 542 «O06 yTBep)kIeHUH TpeOOBaHHUM K (hopMe Xo/1aTalicTBa 00 yCTaHOBIEHUH
nyOJUYHOTO CepPBUTYTA, COJEP>XKaHUIO OOOCHOBAaHUS HeOOXOAMMOCTH YyCTAaHOBJIEHUS
My OJTMYHOTO CePBUTYTa».

[TepeueHb HOPMAaTUBHBLIX I[IPAaBOBBIX AaKTOB, PEryJUPYIOLIMX TIpeloCTaBIeHUe
MYHMIMMA/JLHON YCAyrd (C yKa3aHWeM UX PeKBHU3UTOB M MCTOYHMKOB O(UIMA/IBEHOTO
ory0/IMKOBaHMS ), pa3MellleH B deJepajbHOM TOCyIapCTBEHHON HH(MOPMALIMOHHOM CHUCTEME
«®PenepanbHbIA peecTp TOCyJapCTBEHHBIX W MYHULUMNaNbHbIX YCayr (QyHKUWN)» U Ha
EITY.



YronHOMOUeHHbIM opraH o0ecrieurBaeT pas3MellleHre U aKTyajau3aldio TepeuHs
HOPMAaTHBHBIX [MPAaBOBbIX aKTOB, PEry/JIUPYIOIIUX MIPeloCTaBIeHre MyHULMIIaTbHOW YCIIYyTH,
Ha odulMaibHOM caliTe YTIOJIHOMOUEHHOTO opraHa B ceTd VIHTepHeT, a Takxe B
COOTBETCTBYIOLIIEM pa3zesie elepaJbHOrO peecTpa.

VcuepribIBaroIyii 1epeueHb JOKYMEHTOB, HeOOXOAMUMBIX B COOTBETCTBUU C HOPMAaTUBHBIMU
TIPABOBBIMU aKTaMU [IjIsl IPeJi0CTaB/IeHNs MyHULIUMAJIbHON YCIYTH U YCIYT, KOTOpbIe
SBJISIFOTCSI HeOOXOJUMBIMU U 00sI3aTeTbHBIMU [I/1s1 TIPeJOCTaB/IeHUSI MyHHULUIAaTbHOM

YCJIyTH, MOAJIeXAI[MX TIPeJICTaB/IeHUIO 3asBUTeIeM, CTIOCOOBI UX TTO/TyUeHus 3asBUTEEM,
B TOM UKCJie B 3JIeKTPOHHOU (hopMe, TIOPSA/IOK MX TpeCTaB/IeHus

2.8. [Ins nonyuyeHusi MyHULIUNA/IbHOM YCIYTH 3asiBUTE/Ib TIpe/ICTaBJIseT:

1) 3asBieHHe O TIpeOCTaBIeHUM MYHULIANAIBLHOW YCAyrd 1o ¢opme, COrJIacHO
nipuiokeHuto Ne 4 K HacTosiieMy AZJIMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy.

2) B cnyuae HampaBnieHus 3asiBiaeHusi nocpefctsoM EINT'Y ¢opmupoBanue 3asiByieHuUst
OCYIIIeCTB/ISIETCS TIOCPE/ICTBOM  3ariojIHEHUSI HHTepakTHBHOM ¢dopmbl Ha EIII'Y 6Ge3
He0OX0IMMOCTH [IOTIOJTHUTETBHOM T10/1auH 3as1B/IEHUST B KAKOW-TH00 MHOM (hopme.

3) B 3asB/ieHMM TaKKe yKa3bIBaeTCs OJUH W3 CIEAYIOIIMX CIIOCOO0OB HarpaB/ieHust
pe3yJibTaTta npej0CTaBlIeHUs MyHULUIAaTbHOW yC/TyTH:

B (hopme 3/1eKTPOHHOTO ZIOKYMeHTa B TMYHOM KabuHeTe Ha EIT'Y;

Ha OyMa)KHOM HOCHTesle B BUJie pacriedyaTaHHOTO 3K3eMILIsipa 3/IeKTPOHHOTO JOKYMeHTa
B YTI0JIHOMOUEHHOM OpraHe, MHOTO(yYHKI[MOHA/IbHOM LIEHTPE;

Ha OymMa)KHOM HOcHTesie B YTI0O/THOMOUYEHHOM OpraHe, MHOTO()YHKI[MOHATbHOM LIeHTPE;

4) JOKyMeHT, yIOCTOBEPSIIOIIEro JTUUHOCTb 3asiBUTe/II WU TIpeICTaBUTeNsl 3asiBUTE/IS
(TpejocTaBIsIeTCS B C/Tydae JIMUHOTO 0OpallleHusi B YTIIOJTHOMOUEHHbIN OpraH).

B cnyuae Hanpasnienus 3assiieHus nocpeictsoM EIN'Y cBemeHust M3 [OKyMeHTa,
VAOCTOBEDSIIOIIEro  JIMYHOCTb  3asiBUTeNs, TipefcTaBuTensi  GOPMUPYIOTCS — TIpU
MO/ITBEPKAEHUH YUeTHOM 3anucu B EfuHoN cucteMe ueHTUGUKALMU U ayTeHTU(PUKALUU
(manee — ECHA) u3 cocTaBa COOTBETCTBYKOIIMX JAHHBIX yKa3aHHOM yYeTHOM 3alucCu U
MOTYT OBITh TIDOBEPEHBbI ITyTeM HaripaB/ieHUsl 3arpoca C HCIO0Jb30BaHUEM CHUCTEMBI
Me’KBeIOMCTBEHHOTO 3J7IEKTPOHHOT'O B3aUMO/IeUCTBUS;

5) JJoKymeHT, moJTBep>KAaroLlK [OJTHOMOYMS Tpe/iCTaBUTe sl 3asBUTeJIS 1eliCTBOBATh
OT UMeHH 3asiBUTesis (B Cyiydae obOpallleHHs 3a Tpe/joCTaB/eHrueM YCIYTU TIpeJCTaBUTeNst
3asgBuTeIs).

[lpu obpaujerur mocpeacTBoM EINTY  yka3aHHBIMA [IOKYMEHT, BbIZAHHBIN
opraHu3aiuen, yJoCTOBepsieTCsl YCU/IeHHOW KBaIM(PUI[MPOBAHHOM 3/IEKTPOHHOM MO/IHUCHI0
TIPAaBOMOYHOTO [IOJ/PKHOCTHOTO JIML]@ OpraHu3aliuu, a [JOKyMEHT, BblJaHHbIA (DU3MUeCKUM
JMLIOM, - YCWIEHHOW KBaJM(UIMPOBAHHON 3/€KTPOHHON MOAMUCBI0 HOTapuyca C
NIpUWIOXKeHWeM (paiizia OTKpeIJIeHHOM YCWIeHHOM KBa/JM(PULIMPOBAHHOU 3JIEKTPOHHOU
noAnucku B (hopmare sig3;

6) CBeZieHUst O rpaHMIaX MyOIMUYHOTO CEPBUTYTA, BK/IIOUAOIHe rpadryeckoe OricaHue
MECTOTIOJIO’KEeHUS TPAHUL] MyO/JIMYHOTO CepBUTYTAa U TepeueHb KOOPAMHAT XapaKTepPHbIX
TOUEK S5THUX TpaHul] B CHCTeMe KOOp/JWHaT, YCTaHOBJEHHOW J/s BefeHUs EjnuHoro
roCyZapCTBeHHOI'O peecTpa HeJBKUMOCTH.

7) CornaieHve, 3ak/ilO4yeHHOe B THMCbMEHHOW (opme Mexzay 3asiBUTesIeM U
COOCTBEHHMKOM JIMHEHHOTO O0beKTa WM WHOTO COOPY)KEeHHs, pacIio/IoKeHHBIX Ha
3eMe/IbHOM yuacTKe W (WIM) 3eM/siX, B OTHOIIEHWH KOTOPBIX TOJJaHO XO/aTaiCTBO 00
YCTaHOB/IEHUW TyO/JIMYHOTO CEepBUTYTa, 00 YC/IOBUSIX DPEKOHCTPYKLMH, B TOM UHCJIE
repeHoca WIM CHOCa yKa3aHHBIX JIMHEeHHOTo 00BeKTa, COOPY)KeHus B Caydae, ecyd



OCylIlecTB/eHre MyOIMYHOTO CepBUTYTa TOBJeueT HeOOXOJUMOCTb PEeKOHCTPYKLUM WU
CHOCA yKa3aHHBIX JIMHEHHOr0 00BbeKTa, COOpPY KeHHsl.

8) [OKyMeHTHI, ITOATBep KAarollye IIpaB0 Ha MH)KeHEPHOe COOpY’)KeHHe, eC/IM I0JaHo
XOZaTalicTBO 00 yCTaHOBNEeHWM TMyOJIWYHOTO CEPBUTYTa [ijis DPEKOHCTPYKLUH WU
SKCIUTyaTalid yKa3aHHOIO COOpPY)XeHWs, TpH YCJIOBUM, UYTO TakKoe IIpaBO He
3aperucTpyupoBaHo B EAMHOM rocyiapCTBeHHOM peecTpe HeJBUKUMOCTH.

9) KagacTpoBbiii TuiaH TeppuTOpur MO0 ero ¢parMeHT, Ha KOTOPOM TPUBOJUTCS
1300pa)keHre CpaBHUTE/IbHBIX BAPUAaHTOB pa3MellleHHs] MH)KeHEePHOT0 COOPY KeHUsI.

10) /loroBop 0 MOAK/IOUEHUM (TEXHOJOTHUECKOM MPUCOeJUHEHUM) K 3/1eKTPUUeCKUM
ceTsiM, TeIJIOBBLIM CeTsIM, BOJIOTIDOBOJIHBIM CeTsIM, CeTsM BOZOCHaOKeHUsT W (W/IN)
BO/IOOTBe/IeHUs, CeTsIM ra30CHabKeHUsi C yKa3aHHeM CTOPOH Takoro JOTOBOpPa W CPOKOB
TeXHOJIOTUYeCKOr0 TPUCOeAUHEHHUs, B 1eJiIX UCIOJHeHUs KOTOporo TpeOyeTcs
pasMellieHre NHKeHePHOI'0 COOPYKeHHs.

11) TIpoekT opraHu3alu CTPOMTENHCTBA 0ObEKTa.

2.9. 3asBneHUs U 1NpwiaraeMble [JOKYMeHTbl, yKa3aHHble B IIyHKTe 2.8.
AJJMUHHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa, HamnpasJ/stoTCs (M0Aa0TCsA) B YTIOJTHOMOUEHHbIM OpraH
B 3/7IeKTPOHHOI (hopMme TyTeM 3amosHeHHUsi (OpPMbI 3arpoca uepe3 JIMYHBIM KabWHeT Ha
EIT'Y.

VM cuepribIBatoIyii 1epeueHb JOKYMEHTOB, HeOOXOUMBIX B COOTBETCTBUU
C HOPMaTUBHBIMU TIPABOBBIMHU aKTaMU [Jisl IPeJOCTaB/IeHHs MYHULIMNAIbHOU YCIYTH,
KOTOpbIe HaXOASTCSI B PaCriopsbKeHUH TOCyZapCTBEHHBIX OPTraHoB,
OpPraHOB MeCTHOT'0 CaMOYTIPABJ/IeHUs] U MHBIX OPraHOB, YYaCTBYIOLLIUX
B TIpe/I0CTaB/IeHUU rOCYJapCTBEHHbIX UM MYHULIUMA/IBHBIX YCIYT

2.10. TlepeueHb [OKyMEHTOB, HEOOXOJUMBLIX B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMH [i/Is1 TIpeJ0CTaBIeHUs] MyHHULIUMA/TIBHOW YCIYTH, KOTOpPble HAXOJATCSA B
pacriopsKeHUM ToCyJapCTBeHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaB/I€HWUS U MHBIX
OpraHoOB, YYaCTBYIOIIUX B MPeJ0CTaB/I€HAU IOCYJapCTBEHHBIX UM MYHULUIIA/IBHBIX YCIIYT,
B Cyiydae oOpalijeHUst 3asiBUTe/IsI 3a YCTaHOB/IeHWeM CepBUTYTa (MyOJIMYHOTO CepBUTYTA) B
OTHOLLIEHUU 3€MeJIbHOTO YUYaCTKa, HaXOJSAIerocs B rOCyJapCTBeHHOW WX MYHULIMIIATbHOM
COOCTBEHHOCTH:

1) CBepenus u3 EHOrO rocy/1lapcTBEHHOIO peecTpa IopyUUUeCcKUX JIUL;
2) Cezenus u3 EauHOro rocyapCTBeHHOTO peecTpa HeJBW)KUMOCTH O 3eMe/IbHOM
yy4acTKe;
3) CBefeHusi o TmpaBooO/ajaTeNissX 3eMebHBIX YYaCTKOB, B OTHOIIIEHHWH KOTODPBIX
T0/IaHO XOZaTaliCTBO 00 yCTaHOB/IEHUH MyOJTIMYHOTO CEPBUTYTA;
4) CBegenust U3 EuHOrO TOCY/JapCTBEHHOTO PeecTpa HeIBYKUMOCTH 00 WH)KeHEPHOM
COOPY’KEeHUH.

2.11. TIpu mpejocTaB/ieHUHM MYHMIMIAIBLHON YCIyTy 3aripelraeTcs TpeboBaTh OT
3asIBUTEJISL:

1) mpexcTaB/ieHUs OKYMEHTOB W WH(OpMAaI[UM WM OCYIeCTBIeHUs JeNCTBUM,
rpe/iCTaB/ieHHe WM OCYIIeCTB/IeHWe KOTOPbIX He TIpeJyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
MpPaBOBBIMHA  aKTaMH, PperyJMpyHOLIMMH OTHOLIEHHWs, BO3HUKAWOLIMe B CBSI3U C
rpeioCTaBJIeHUEM MYHULIMIIA/IbHOW yC/TyTH.

2) TipeACTaBleHUs] JAOKYMEHTOB U HH(OpPMAalUM, KOTOpPble B COOTBETCTBHUU C
HOPMAaTHMBHBIMHU TPaBOBBIMH akKTamMu Poccuiickort Pepepaiiuu u KocTpomckoit 06/1acTH,
MYHULIMIA/IbHBIMU MPaBOBBIMU akTaMu Helckoro MmyHunmnanasHOro okpyra Kocrpomckou
00/acTH HaAXOAATCS B PpaACOPSDKEHHH OPraHOB, TIPeJOCTaB/SIONIUX MYHHIUTA/TEHYTO
yC/IyTy, TOCY[ApCTBEHHbIX OpraHOB, OpPraHOB  MECTHOTO CaMOympaBjeHusi U (Win)
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M0/IBeIOMCTBEHHBIX T'OCYJapCTBEHHbIM OpraHaM W OpraHaM MEeCTHOrO CaMOYTpaBJleHUs
OpraHu3aluii, y4acTBYIOLMX B MPe/JOCTaBJIeHNA MYHULIUIAIbHBIX YCIYT, 3a UCK/IHOUEHUEM
JIOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B 4acTh 6 crateu 7 ®@efepasbHOro 3akoHa ot 27 utosis 2010 roga
Ne 210-®3 «OO6 opraHu3auy TpeAOCTaBeHHSI TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHULUMAIbHBIX
ycnyr» (panee - @enepanbHblid 3aK0H Ne 210-D3).

3) nipefCcTaB/eHUs] JOKYMEHTOB U UH(OpMaluK, OTCYyTCTBUe U (WU/IU) HeJOCTOBEPHOCTD
KOTOPBIX He YyKas3blBaMChb TPU TepBOHayajbHOM OTKa3e B T[pUeMe [OKYMEHTOB,
HeoOXOJUMBIX AJIsi TPeOCTaBIeHUs] MYHULIMTIA/NBHON YCIyrd, Jubo B TpeAoCcTaB/ieHUN
MYHULMNA/JbHOM YCIYTH, 38 UCK/TFOUEHUEM C/IeYIOIIUX CTyYaeB:

n3MeHeHHe TpeOOBaHMII HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, KACAIOL[UXCS MPEI0CTaB/IEHUS
MYHULMNA/IBHOM YC/IyTH, TOC/e MepBOHAaYa/JbHOM I0JlauM 3asiB/IeHHs O IpejoCTaB/IeHUuN
MYHULIAMA/JILHOW YCIYTH;

Ha/Muve OIMOOK B 3asiBJIeHWH O TIPeJOCTaBJIeHWH MYHUIUMAJLHOU YC/IYyTH U
JOKyMeHTaX, TIOJJaHHbIX 3asgBUTe/leM II0C/e T[epBOHAavYa/JbHOTO OTKasa B [pueMe
JNOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [/ TIpeAOCTaB/eHHs] MYHHULUMAAbHOM yCIyrd, amubo B
Npe/loCTaB/IeHU MYHULIMMAIBHOM yC/IYyTU M He BK/IIOYEHHBIX B MpPeJCTaBleHHbIM paHee
KOMIL/IEKT JOKYMEHTOB;

HCTeueHue CpoKa /eWCTBUSI JOKYMEHTOB WM W3MeHeHHe WH(OpMalUuu T[ocjie
MepBOHAva bHOTO OTKa3a B TpHeMe [JOKYMEHTOB, HeoOXOAWMBIX [Jsi TpeoCTaB/ieHUs]
MYHULIMTIATILHOM YCITyTH, MO0 B TIpe0CTaB/IeHUH MYHULIUTIAIbHOUN YCITyTH;

BbIsSIBJIEHHEe JOKYMEHTa/IbHO TOTBePXeHHOTo ¢akTa (MPHU3HAKOB) OMIMOOUYHOTO WU
TIPOTUBOIIPABHOTO JIeMCTBUs  (0e37eiCTBUSA) AO/DKHOCTHOTO JIMI[a  YTIOJTHOMOUEHHOTO
opraHa, C/ay)Kaiero, pabOTHMKa MHOTO(QYHKLMOHAJLHOTO  IleHTpa, paboTHHMKa
OpraHu3aluu, rnpegyCcMoTpeHHOU vacThio 1.1 crateu 16 @epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
TpY TIepBOHAYa/IbHOM OTKase B TpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [jisi TIpeZ0CTaB/IeH s
MYHULIMTIAJILHOM yC/IyTH, nub0 B TIpeJoCTaB/IeHUd MYHULMMAIbHOW YCIyTH, O 4eM B
MMCbMEHHOM BHJe 3a MOJAIMUCHI0 PYKOBOAUTENST YTIOJTHOMOUYEHHOIO OpraHa, PyKOBOJUTE IS
MHOTO()YHKLIMOHA/BHOTO LIeHTpa TpU TMepBOHAuUaJbHOM OTKa3e B TMpHeMe J0KYMEHTOB,
HeOOXOZAUMBIX [JIsi TpefOCTaB/IeHUs MYHULIUMAAbHOW YCIyTH, JMO0 pyKOBOJUTEIs
opraHu3alluu, rpegycMoTpeHHoM YacThio 1.1 ctatbu 16 @eznepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
yBeIOMJISIETCST 3asBUTE/Tb, @ TAK)Ke TIPUHOCSTCS U3BUHEHUS 3a I0CTaB/IeHHbIe HEY00CTBa.

W cuepnibiBatolliyii epeueHb OCHOBAHUM [I/1s1 BO3BpaTa I0KYMEHTOB,
HeOOXOANMBIX ZIJis TIPeJJ0CTaB/IeHNsI MyHULIMTIATbHOM YCTyTH

2.12. OcHoBaHMSIMU [jis1 BO3BpaTa JOKYMEHTOB, HeOOXO[UMBIX /il TIPeJ0CTaB/IeHuUs
MYHULIAIA/IBHOW YCIYTH SBJISFOTCS:

2.12.1. 3asiByieHre O MIpeIOCTaB/IeHUH YCIYTH MOJAaHO B OpraH rocyjapCTBeHHOM BJIaCTH,
OpraH MeCTHOI'0 CaMOYIIpaB/IeHWs WM OPraHu3alyio, B MOJHOMOUKS KOTOPBIX HE BXOJWT
ripefioCcTaB/ieHue YCJIyTy;

2.12.2. Tlogaua 3ampoca O TpeloCTaB/IeHUH yYCIYTH U JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX [IIsI
TIpe/loCTaB/eHUs] YCAyrd, B 37eKTPOHHOM ¢dopMe C HapyllleHWeM YCTaHOBJIEHHBIX
TpeboBaHuUl;

2.12.3. TlpeacraB/ieHre HEMOHOIO KOMIIIEKTa [JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX st
TpeJ0CTaB/IeHus YCIyIH;

2.12.4. 3asiBUTe/Ib He SIBJ/ISIETCS JIULIOM, TIpPeAyCMOTPeHHbIM cTaThel 39.40 3eMenbHOrO
Kojiekca Poccuiickoii @efepaliuu.

2.12.5. TlogaHo xopaTaiicTBO 00 yCTaHOBJEHWHU MyOJIMYHOTO CepBUTYTA B LieNisAX, He
rpelyCMOTpeHHbIX cTaThelt 39.37 3eMenbHOro Kozekca Poccurickor @epeparjyu.
VicuepribiBaroluii mepeueHb OCHOBAaHWH /i1 IPUOCTAHOB/IEHUS UIH



OTKd3d B I1peA0CTdB/IEHHUA MYHHHHHHHLHOﬁ yaiyru

2.13. OcHOBaHMM [Ji1 TIPUOCTAHOBJIEHUS TPeJOCTaBIeHUs MYHULIMMNAIbHOU YC/IyTH
3aKOHOZaTe/IbcTBOM Poccuiickor Pefepaljuy He TIpeyCMOTPEHO.

2.14. OcHoBaHwuA /151 OTKasa B Mpei0CTaBAeHUU MYHULIMIIATbHOW YCIIYTH:

2.14.1. Copeprkalljeecsi B XOJaTalCTBe 00 YCTAHOBJEHWM ITyO/JIMYHOTO CEPBUTYTa
o0ocHOBaHWe HEOOXOAMMOCTH yCTAHOBJIEHUSI MyOJIMYHOTO CEPBUTYTAa He COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUSIM, YCTaHOBJIEHHbIM B COOTBETCTBHM C IyHKTaMd 2 u 3 crathl 39.41
3emenbHOTr0 KoZiekca Poccuiickon @ezepaiiyu.

2.14.2. He cob6mofeHbl YCAOBUSI yCTAHOBJEHUs MyOIMUHOTO CepBUTYTA,
ripeycMoTpeHHbIe cTaTbsiMU 23 u 39.39 3eMenbHOro Koziekca Poccutickort @efiepaijuu;

2.14.3. OcyiecTByieHUe [esiTeILHOCTH, AJisi o0ecrieueHUs KOTOPOM MCIpalliBaeTCst
NMyO/MUHBIA CepBUTYT, 3arpelleH0 B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUAMHU (eepaTbHbIX
3aKOHOB, TeXHWYECKHWX perjlaMeHTOB M (W/IM) WHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB Ha
orpe/ie/IeHHbIX 3eMJIAX, TEePPUTOPUSX, B OIpeJe/ieHHbIX 30Hax, B TpaHULaX KOTOPbIX
Tipe/ijlaraeTcs yCTaHOBUTD Iy O/ TMUHBIN CEPBUTYT;

2.14.4. Ocy1iecTByieHUe [esSTeNLHOCTH, /i1 oOecrieueHus KOTOPO#M MCIIpAIliBaeTCst
MyOJINUHBINA CEPBUTYT, a TAK)Ke BbI3BaHHbIE YKAa3aHHOMW /1eSiTeJTbHOCTbIO OTpPaHUUeHUs TIpaB
Ha 3eMJ/II0 TOBJIEKYT HEBO3MOXXHOCTb MCIOJIb30BaHUS WM CYILI|eCTBEHHOe 3aTpy/HeHue B
WCTIONIH30BaHUM 3e€MeJIbHOTO ydYacTKa U (WIM) Ppacrojio)KeHHOro Ha HeMm o00bekTa
He/IBYDKMMOI0 UMYLL|eCTBa B COOTBETCTBUM C UX pa3pelleHHbIM UCI0/Ib30BaHUEM B TeueHue
Oosiee uemM Tpex MecCsl[eB B OTHOIIEHWM 3eMe/bHBIX YYacTKOB, TpeJHa3HaYeHHBIX [IJIs
JKUJIULLIHOTO CTPOUTEJILCTBA (B TOM UMCJ/ie UHAUBUAYATbHOTO XXKU/IHLHOTO CTPOUTENBLCTBA),
BeJIeHUsI TMUYHOTO TT0/ICOOHOTO X035HCTBA, CaZloBO/ICTBA, OTOPOAHUUECTBA, WM OIHOTO rojia
B OTHOLLIEHUM UHBIX 3eMeJIbHbIX YYaCTKOB.

2.14.5. Ocy1iecTBieHue [iesTebHOCTH, /i1 00ecrieueHus KOTOPOU M0/JaHO X0/1aTaliCTBO
00 yCTaHOB/IEHWM TyOJMYHOTO CEPBUTYTa, TOBeUeT HeoOXOAUMOCTh PeKOHCTPYKIUH
(mepeHoca), CHOca JIMHEMHOTO OOBEKTa WM WHOTO COOPY’)KeHWs, pa3MeIlleHHBbIX Ha
3eMe/IbHOM yyacTKe W (WaM) 3eMJisiX, YKasaHHbIX B XOZaTallCTBe, W He MpeJoCTaB/IeHO
coryialiieHde B TIMCbMEHHOW (opMe MeXAy 3asBUTe/leM W COOCTBEHHUKOM JJaHHBIX
JTMHENHOT0 00beKTa, COOpYy’KeHHst 00 YCIOBHUSIX TaKUX PEKOHCTPYKIUH (T1IepeHoca), CHOCa;

2.14.6. T'panuupl nMyOGIMYHOrO CEepBUTYTAa He COOTBETCTBYHOT Ipe/yCMOTPEHHOU
JIOKyMeHTaLlell 10 TJIaHUPOBKe TePPUTOPUU 30HE pa3MelleHUs] MHXXEHEPHOT 0 COOPY KeHUs
B L[e/IIX, MPeJyCMOTPeHHbIX moAnyHKTamMu 1, 3 u 4 crateu 39.37 3eMesibHOrO KoOZeKca
Poccutickon ®epnepauyy;

2.14.7. YcraHoB/ieHUe TTyO/IMYHOTO CEPBUTYTA B IPaHUIlAX, YKa3aHHBIX B XOZaTalCTBe,
TIPETATCTBYeT pa3MeIlleHn0 O00BEeKTOB, TPeJyCMOTPEHHBIX YTBEP)KAEHHBIM TIPOEKTOM
TIJIAHUPOBKYU TePPUTOPUH.

2.14.8. TTy6muHbIN CePBUTYT MCIPAIIIMBAETCS B 1[e/ITX PEKOHCTPYKLIUH WH)XXEHEPHOTO
COOpY>XeHMsl, KOTOpOe IIpeJIiosarajocb IepeHeCcTU B CBS3U C U3BATHEM 3eMesbHOrO
y4JacTKa /il TOCYJapCTBEHHBIX WM MYHUIUMATBHBIX HYXK/I, ¥ TIPDUHSTO pelieHre 00 0TKa3e
B YIOBJEeTBOPEHMM XOfaTaiicTBa 00 U3bATHM TaKOro 3eMe/NbHOrO ydacTKa [jist
rOCy/JapCTBEHHBIX WU MYHULUIIATbHBIX HYXK],.

2.14.9. [HoxkymeHTbl (CBefeHUs), TIpe/iCTaB/ieHHbIe 3asiBUTEseM, IIPOTHBOpeuar
JOKyMeHTaM (CBeJleHUsIM), [I0JTyYeHHBbIM B paMKaX Me>XBeZJOMCTBEHHOI'O B3aUMO/|eHCTBHSI.

2.14.10. 3asBneHWe MOJAHO B OpraH rocCyJapCTBEHHOW BJ/IaCTH, OPraH MeCTHOIO
caMOyTpaB/IeHUs] UM OpraHu3aluio, B OJTHOMOUYKS KOTOPBIX He BXOJWT IpefoCTaBIeHue
YCIyTH.

[TepeueHb ycC/yT, KOTOpBIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00s13aTeTbHBIMU



JI7IS1 TIpeIoCTaB/IeHUs MyHUIIUIA/IbHOM YCYTH, B TOM UMC/ie CBeJleHUs
0 IOKyMeHTe (JJOKyMeHTax), BbllaBaeMOM (BbIZlaBaeMbIX) OpraHU3aLUsIMH,
YUaCTBYHOIMMU B TIPeA0CTABI€HUN MYHULUIATEHOU yCTyTH

2.15. Ycnyru, HeobxoauMble U o0si3aTenibHbIE /IS TIPeIOCTaBeHUs] MyHUIUIA/TbHON
YCJIyTH, OTCYTCTBYIOT.

[TopsiioK, pa3Mep ¥ OCHOBAHUSI B3UMaHUs TOCYAapCTBEHHOM MOIIUIUHbBI WX
WMHOU OTJIaThl, B3MMaeMOM 3a Mpe/joCTaB/ieHre MyHULIUMAJIbHOW YCIYTH

2.16. [IpegocTaBieHre MyHULUIIATBHOU YCYTUA OCYILeCTB/IsIeTCs: OeCriaTHO.

[TopsioK, pa3mep ¥ OCHOBaHWSI B3MMaHUs TI71aThl 3a TIpe/loCTaBIeHUe YCIyT, KOTOpbIe
SIBJITIOTCSI HEOOXOIUMBIMU Y 00s13aTe/TbHBIMHU [IJ1s TIPe/[0CTaB/IeHHUs] MyHHULIATIATbHON
yC/IyTH, BK/IOYasi TH(QOPMal[1I0 0 MeTOAUKe pacueTa pa3Mepa TaKOu I/iaThl

2.17. Ycnyru, HeoOXoauMble W 00si3aTe/bHbIe /IJIs1 TIPeJOCTaB/IeHUsT MYHHUIUIATbHON
YCIYTU, OTCYTCTBYIOT.

MakcrMasbHBIN CPOK OXKWJaHUs B ouepe/iy Mpu nojayde 3arnpoca O TpeioCcTaBIeHUN
roCyZlapCTBEHHOM YC/IYTY M MIPY NOJIyYeHUH pe3yJibTara IpeioCTaBIeHUs
MYHHULIUNA/JbHOW YCIYTH

2.18. MakcumanbHbBIM CPOK OXHWAAHUSI B Ouepeju IMpU MoJaye 3ampoca o
NpeZioCTaB/IeHUM MYHULIUMAIBHOW YCAYTU U TIPU TIOJIyYeHUr pe3yJ/ibTara Mpe/joCTaB/IeHus
MYHULMNA/JIbHON YCIYTW B YTIOJITHOMOUYEHHOM OpraHe Wi MHOTO(YHKLIMOHAJIbHOM LieHTpe
cocTaBssieT He Oosiee 15 MUHYT.

CpOK ¥ TOpsiIOK perucTpaljiu 3arnpoca 3assBUTeJIsi O TipeioCTaBIeHu!
MYHULIWIA/IbHON YCIYTH, B TOM YMC/Ie B 3/IeKTPOHHOM hopme

2.19. Cpok peructpauuu 3asiBjeHUs] O TpPeA0CTaB/JeHUU MYHMULMIIAIBHOM YC/IyTH
To/IjIe)kaT perucTpalyy B YTIOJTHOMOYEHHOM opraHe B TeueHue 1 pabouero AHs co JHs
TOJTlyueHWs]  3asiB/ieHUSI U JIOKYMEHTOB, HeOOXOAWUMBIX /i TIPeAOoCTaB/IeHUs
MYHULIUINA/IbHOW YCTYTH.

B cnyuae Hanmuuus OCHOBAHMM [T OTKa3a B TpUeMe I0KYMeHTOB, HeOOXOUMBIX /IS
Npe/loCTaB/eHUs] MYHMLIMMNA/JbHOM yC/IyTHU, YKa3aHHbIX B MOyHKTe 2.12 HaCTOsILIEro
AJMUHUCTPAaTUBHOTO perJjlaMeHTa, YTIOJIHOMOUYEHHbI OpraH B CpPOK He O0osiee msTu
pabouux aHeM €O JHS TIOCTYIUIEHUSI 3asiBJIEHWS W JIOKYMEHTOB, HEeOOXOJUMBIX [Iist
TpeJioCTaB/eHnss MYHWLMINAABHONW  YCAyTW, BO3BpallaeT 3asBuUTen0 JiMbo  ero
TIPeJICTABUTE/TFO IOKYMEHThI, He0OXOAUMbIe [Jisi TIPeJ0CTaBIeHUss MyHULIATIAIbHON yCITyTH
no ¢opme, npuBesieHHON B Ilpunokennd Ne 3 K HacrosiieMy AJMUHUCTPAaTHBHOMY
perjiameHTy.

TpeboBaHus K TIOMEIT|eHUsIM, B KOTOPBIX TTPe/[OCTaB/ISIeTCS] MyHUIUTIAIbHAS yC/TyTa
2.20. MecToriono)xeHrue aJMUHUCTPATUBHBIX 3/laHUM, B KOTOPBIX OCYIECTBJISeTCS

TpveM 3asiBJIeHUHd W IOKyMEHTOB, HeOOXOAWMBIX /ISl TIPeIoCTaB/IeHUs] MYHUIIATIATbHOMN
yCJIyTH, a TakKe BblZlaya pe3yJ/bTaTOB IpeA0CTaB/lIeHUs] MyHULIUMNAJIbHOW YCIYTH, T0/DKHO

10



obecrieuriBaTh yJ0OCTBO MJis1 TPaKAAH C TOYKW 3PeHHUs] TeleXOJHOW JOCTYIHOCTH OT
OCTaHOBOK 0OII|eCTBEHHOTO TPAHCIIOPTa.

B cnyuae, ecii umeeTCsi BO3MOXKHOCTh OPraHU3al[ui CTOSIHKM (TTapKOBKU) BO3/ie 3/jaHusI
(cTpoeHus1), B KOTOpDOM pa3sMellleHO [IOMellleHWe TpreMa M Bbljaud JTOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBaeTCsl CTOsIHKA (MapkoBKa) [Jis JIMUHOTO aBTOMOOHW/IBHOTO TpaHCIOpTa
3asiBUTeJIeN.

3a no/b30BaHue CTOSTHKOM (TTapKOBKOW) C 3asiBUTeJIeH IjlaTa He B3UMaeTCs.

[lns mapKOBKM CrieljuasbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB WHBaIU/OB Ha CTOSTHKE
(mapkoBke) BelzessieTcsi He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OJJHOTO MecTa) AJisi GecriiaTHOM
MapKOBKWA TPaHCIIOPTHBIX CpeJCTB, ympap/sieMbix uHBanmugamu I, II rpynm, a Takke
vHBaiuAamu Il rpynmel B nopsiake, ycraHoBiaeHHOM IlpaButensctBoM Poccuiickon
desiepaliuM, W TPaAHCIIOPTHBIX CPEJCTB, IMEepPeBO3SALUX TaKWX WHBAIMJOB U (WIN)
JleTeMMHBaIU0B.

B nensax obecrieueHusi OecrpernsITCTBEHHOTO [OCTYTIA 3asBUTeNel, B TOM UHC/Ie
repe/IBUrarol{MXCsl Ha UHBAJUJHBIX KOJISCKaxX, BXOJ B 3/laHHe W TMOMeIleHHs, B KOTOPbIX
TIpeJJOCTaB/IsieTCss MyHMLMIANAbHasg yciyra, OOOpYIYHOTCS TaHAyCaMH, TOPYYHSIMH,
TaKTUIbHBIMU (KOHTPACTHBIMU) MIpeAyTNpeXAat0IUMU 3/iIeMeHTaMU, UHbIMU CIel[ialbHbIMU
TIPUCTIOCOO/IEHUSIMYA,  TIO3BOJISIIOIIIMMU ~ 00ecrieunTh  OecrpernsiTCTBeHHBbIM  AOCTYN U
repe/IBI)KeHre MHBAJIU/IOB, B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/|aTebCTBOM Poccuiickor ®esneparmn
0 COLIMa/IbHOM 3alluTe UHBA/IN/OB.

LleHTpanbHBIN BXOJ B 37aHHe YTIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa /J0/DKeH ObITh 000pyZoBaH
WHGbOpPMaIMOHHOM TabIMUKOH (BBIBECKOH), cofiepyKaiiieli HHpOopMaruio:

HavMeHOBaHMUe;

MeCTOHAXO0>XK/[eHre U I0pUANUeCKUd afjpec;

peXXrM paboThI;

rpadukK rnprema;

HOMepa Tene()OHOB [/Isl CIIPaBOK.

[TomelleHrs, B KOTOPBIX IIPeJOCTAaB/ISETCS MYyHULMIANbHAS YCIyra, [OJDKHBI
COOTBETCTBOBaTb CAHUTAPHO-3IH/|EMUOJIOTMUECKUM TpaBr/iaM U HOpMaTUBaM.

[TomellieHus, B KOTOPBIX MPeA0OCTaB/sIeTCS] MyHULIUIA/IbHAS yC/1yTa, OCHALL[At0TCS:

TPOTHBOIIO’KAPHOU CUCTEMOM U CpeZiCTBaMU M0KapOTYILIEeHNS;

CUCTEMOU OTIOBelL[eHUsI O BOSHUKHOBEHUY Ype3BblUaliHOW CHUTYaLuy;

Cpe/iCTBaMU OKa3aHUsl TepBOM MeJULIMHCKOM TTOMOILILIH;

Tya/IeTHBIMU KOMHAaTaMU [ijIsl [TOCeTUTeIeN.

3an oxxupaHusi 3asiBuTesiell 060pyyeTcsi CTy/IbsIMH, CKaMbsiIMU, KOJIMYeCTBO KOTOPBIX
orpezienisieTcss UCX0/s U3 (PAKTUUEeCKOW Harpy3Ku M BO3MOXKHOCTEM /11 UX pa3MeLleHusl B
TOMeILleH!H, a TaKXXe UHPOPMal[MOHHbIMU CTEHAAMM.

TekcTbl MaTepuasoB, pa3MelleHHbIX Ha WH(GOPMALMOHHOM CTeHJe, IeuaTaroTCs
yI00OHBIM /1715 uTeHus mpudTom, 6e3 UCTIpaBIeHUH, C Bble/ieHreM HarboJsiee BaXKHbIX MeCT
TIOJTY>KUPHBIM LLIPU(MTOM.

Mecta Jjis 3aro/iHeHUs1 3asiB/IeHHN 000PYIYIOTCS CTYJ/IbSMH, CTOMaMU (CTOMKaMu),
O/1aHKaMU 3asiBIeHUM, TMCbMEHHBIMU TTPUHA/IIE)KHOCTSIMU.

Mecrta mipuema 3asiBUTesieli 000pyayroTCs WHGOPMAIMOHHBIMU Tab/IMUKaMU
(BbIBECKaMU) C yKa3aHUEM:

HOMepa KabuHeTa ¥ HaMMeHOBaHUSI 0T/ie/ia;

(haMuMM, UMEHU U 0TYeCTBa (Moc/aejHee - PU HaJIM4KU), JOJDKHOCTA OTBETCTBEHHOTO
/LA 3a IpYeM JJOKYMEHTOB;

rpaduka npreMa 3asiBUTeIei.

Pabouee MeCTO KaXk/[0Or0 OTBETCTBEHHOTO JIULIA 3a TPHEM JJOKYMEHTOB, ZIO/DKHO OBbITH
000py/10BaHO MepCOHATbHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MO>KHOCTBIO ZIOCTYIa K HEOOXOAWMBIM
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MHPOPMAI[MOHHBIM ~ 0a3aM [aHHBIX, TleyaTalolUM YCTPOWCTBOM (TIDUHTEPOM) U
KOIUPYHOLMM YCTPOUCTBOM.
JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a MpHeM J0KYMEHTOB, JO/DKHO UMeTh HAaCTOMbHYH TabIUuKy C
yKasaHueMm (paMuInu, UMeHH, 0TuecTBa (Toc/ie/iHee - IPU HaIMYMK) U I0JDKHOCTH.
[Tpu nipejocTaBIeHUA MYHULIMTIATILHOM YC/IyTH MHBa/IMJAM 00eCrieunBaroTCs:
BO3MOXXHOCTb OecIpensTCTBEHHOr0 [OCTyINa K 00BeKTy (3[jaHHIO, MOMeIIeHHUI0), B
KOTOPOM TIpeJj0CTaB/IsieTCsl MyHULIMITaIbHas yCIIyra;

BO3MO)KHOCTb CAaMOCTOSITE/IbHOTO TepeBIKEHUs] T10 TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacIlo/IOKeHbl 3/1aHUsl U TIOMeLleHHs, B KOTOPbIX IpefoCTaB/seTCsl MYHHULUNA/IbHAs
ycayra, a Takke BXoJa B Takve OOBEKThl M BbIXOJAa M3 HUX, MOCAJKHA B TPAHCIOPTHOE
CpeJiCTBO U BbICAJKW 13 HEro, B TOM UKMCJIe C UCII0/Ib30BaHUe Kpecsia- KOJISICKY;

COTPOBOXK/J€HUEe WHBaIU/I0B, UMEIOLMX CTOMKHE pacCTpPOMCTBa (DYHKLMU 3peHUs U
CaMOCTOSITeTbHOT' O Tepe/IBUKeHUS;
Ha/ljiekalljee pasMellieHre 000pyA0BaHUs U HOCUTesel MHPOpMaLK, HeoOX0AUMBIX
[yt obecrieueHursi 6ecripensITCTBEHHOTO JOCTYyIa WHBAJWJOB 3/1aHUSIM M TOMEILeHUsIM, B
KOTOPBIX TpeJlOCTaB/IsieTCs] MyHMULMIAAbHasg YCayra, C Y4eTOM OIpaHWMYeHur Hux
JKU3HeZleATeTbHOCTH;
nybsipoBaHye He0OXOAUMOM [I7isi MTHBA/IUJIOB 3BYKOBOM M 3pUTebHOM MH(OpMaryy, a
TakK)Ke HaAMNuCceld, 3HAKOB U WHOW TEKCTOBOM U rpaduueckod WHGOPMALMM 3HaKaMH,
BBIIIO/THEHHBIMU peJibe()HO-TOUeUHbIM prdTOoM bpaiins;
JIOTyCK CypZoriepeBofuMKa U TUGIO0CYpAONepeBOIUMKa;

JOTYCK CO0aKU-TIPOBOIHMKA TIPM HAJWUWM [JOKYMEHTa, TIOATBEPKIAIOIIEro ee
crieLjuasibHOe 0OyueHue, Ha 0ObeKTHI (371aHUs], TIOMell|eHsI), B KOTOPBIX MPeJOCTaB/ISIOTCS
MYHULIMIANbHAs yCIYyTH;

OKa3aHve WHBAaJIM/[aM TIOMOIIH B TIpe0/I0/ieHHH 6apbepoB, MellaroIIyX MOTyueHUI0 MU
rOCy/JapCTBEHHBIX U MyHULIAIAIBHBIX yCIYT HapaBHe C JpYTUMU JIULIaMHU.

[Tokasarenu JOCTYIMHOCTH U KaueCTBa MyHULIMIIA/IbBHOW YCIIyTH

2.21. OCHOBHBIMHU TIOKa3aTensIMA [JOCTYITHOCTU Tpe/0CTaB/IeHHUs] MYHMIMIIaTbHOM
YCJIyTU SIBJISFOTCS:

2.21.1. Hanvuue mosHOW W TMOHSITHOW WH(MOpPMaLMA O TIOpsiKe, CPOKax M Xoje
NpeloCTaB/AeHUs] MYHULIMIIAJBbHOM YCAYyrM B HH(OPMAaLMOHHOTE/IeKOMMYHHKALIMOHHBIX
ceTssx 0OIIero roJyib30BaHusi (B TOM uuciae B ceTd «VIHTepHeT»), CpeACTBaX MacCOBOM
MHbOpMaLU.

2.21.2. BO3MOXXHOCTb TIO/IyYeHUsl 3asiBUTe/leM YBeAOMJIEHUM O TMpeJoCTaB/leHUur
MYHULMIIA/ILHOU yC1yTH ¢ rioMolsto EITY;

2.21.3. Bo03MOXHOCTH TOMyYyeHUsi UH(OpPMAlLUM O XOZe TpefoCTaBIeHUs
MYHULIMMA/IbHOW ~ yCAYyTd, B TOM 4YWCJe C MCI0JIb30BaHWEeM UWH(OPMalOHHO-
KOMMYHUKAaLMOHHBIX TEXHOJIOTUM.

2.22. OCHOBHBIMM ITIOKa3are/sIM{ KaueCTBa MpPefoCTaB/IeHNs MyHULMIIAIbHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

2.22.1. CBoeBpeMeHHOCTb Mpe/I0CTaB/IeHHs] MyHULMTIaTbHOM yCIYTH B COOTBETCTBUU CO
CTaHJapTOM ee T[IpefoCTaB/ieHUsl, yCTAHOBJIEHHbIM HACTOAIMM AJMUHUCTPAaTUBHBIM
perjiaMeHTOM.

2.22.2. MuHUMaNbHO BO3MO)KHOE KOJTMYECTBO B3aUMOJEMCTBUM TpaXkJaHWUHA C
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, YUaCTBYIOLIMMU B TIPe/JOCTaBJIeHUHA MyHULIMMNATIbHON YCTyTH.

2.22.3. OrcyTcTBre 000CHOBAHHBIX »Kanob Ha JeiicTus (be3melicTBIe) COTPYAHUKOB U
VX HEKOPPEKTHOe (HeBHMMATe/IbHOe) OTHOLLIeHUE K 3asiBUTEJISIM.
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2.22.4. OTCcyTCTBUe HapyLIeHWH yCTaHOBJEHHBIX CPOKOB B MpOLIeCCe Mpe/0CTaB/IeHuUs
MYHULMNAJBbHON YCITYTH.

2.22.5. OtcyTcTBUE 3asiBeHUNA 00 OCTIapuBaHWM pellieHuH, AedcTBui (Oe3melcTBIN)
YT0/THOMOUYEHHOTO OpraHa, ero AO/DKHOCTHBIX /WL, TIPUHHMMAaeMbIX (COBEpIIeHHbBIX) TpU
rpeZioCTaB/IeHUM MYHHULIUMAJbHOW YC/IyTH, TI0 UTOTaM PacCMOTPEHUsI KOTOPbIX BbIHECEHbI
peliieHHs 00 y/I0B/IeTBOPEHHH (UaCTUYHOM Y/IOB/IETBOPEHUH) TpeOOBaHUI 3asBUTeIeH.

WHble TpeOOBaHUs, B TOM UMCJIe YUUThIBaKOLMe 0COOEHHOCTH Mpe/ioCTaB/eHUs
MYHULIMIIANBHOM YCIyTU B MHOTO(YHKLIMOHATBHBIX LIEHTPax, 0COOeHHOCTH
rpeloCTaB/AeHUs] MyHULIUIATbHOU YCIYTH M0 S5KCTePPUTOPUATILHOMY TIPUHLIUIY U
0Cc00eHHOCTH TIpe/IOCTaB/IeHHsI MyHULIMIIA/ILHOW YCIyTH B 37IEKTPOHHOW (hopme

2.23. TlpemocraBneHrve MyHULIUNAIBHOM YCAYTU TI0 S5KCTEPPUTOPUATIBHOMY TIPHUHLIUITY
OCYILIEeCTB/sIeTCS B UacTh oOecrieueHus BO3MOYKHOCTH T0/jau 3asiBJIEHUM TOCPeCTBOM
EII'Y w nonyueHusi pe3ysbTaTa MYHHULMIIAJBHOW YCJIYTM B MHOTO()YHKLIMOHAJIbHOM
LieHTpe.

2.24. 3asiBuTenssM 00ecrieurBaeTCss BO3MO>KHOCTb TIPe/ICTaB/IeHUsT 3asiB/IEHUS] U
TipyU/iaraeMbIX J0KyMEeHTOB B (pOpMe 37IeKTPOHHBIX JJOKyMeHTOB rocpescTtBom EINTTY.

B sTOM C/1yuae 3asgBUTe/Ib WX €ro NpefcraBuTesb aBTopusyercs Ha EIILY nocpencrsom
MOATBEP)KIeHHOM yueTHOM 3armucu B ECUA, 3anosiHseT 3asiBieHHMe O MpeJoCTaBIeHUU
MYHULIMIAJBHOM YC/IyTH C UCII0/Ib30BaHMEM UHTEePAKTUBHOM ()OPMBbI B 3/IEKTPOHHOM BU/I€E.

3aro/siHeHHOe 3asiB/ieHHe O TpeZ0CTaB/JeHUM MYHULIUIAIBLHOU YCIYTM OTIIPaB/SeTCs
3asBUTe/IeM BMeCTe C TIPUKDeIUIeHHbIMUA 37eKTPOHHBIMH 00pa3amMu JOKyMEHTOB,
HEOOXOZAWMBIMH [I7I1 TIPEAOCTAB/I€HUSI MYHULUTIAILHOM YCIyTU, B YTIOJTHOMOUYEHHBINA
OpraH.

[Ipu aBTOpu3auyu B ECUA 3asiBiieHMe O Tpefi0CTaB/IeHUM MYHUIUIAIBHON YC/IyTH
CUMTAETCS TIOANMCAHHBIM TIPOCTOM 37€KTPOHHOU MOJIWCHIO 3asBUTEIS, TpeACTaBUTe/I,
YIIOJIHOMOYEHHOI'0 Ha MOANUCaHue 3asiB/IeHUs.

Pe3ynbTaThl NpefocTaBieHUs] MYHULIMIAIBHOM YCIYTM, yKa3aHHble B TyHKTe 2.5
HaCTosALero AZIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, HarpaBJIsitOTCS 3asBUTEIO, TIPeCTaBUTe 0
B /uuHbli KabuHer Ha EII'Y B ¢opme 31eKTPOHHOTO [IOKYMeHTa, MOZAMMCAHHOTO
YCWIEHHOM  KBa/JM(PULIMPOBAHHOW  3JIGKTPOHHOW  TOZAIMMUCBIO  YIIOJTHOMOYEHHOI'O
[NOJDKHOCTHOTO J/MLja YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa B C/lyyae HaripaB/eHus 3asiBJ/IeHUs
rocpegcteom EINTTY.

B cnyuae HarnpaBneHus 3asBiieHus nocpefctsoM EII'Y pesynbrar npenoctaBieHUs
MYHULIMTIAJILHOM YCIYTH Tak)Ke MOyKeT ObITh BbIZIaH 3asiBUTE/I0 Ha OyMa)KHOM HOCHTese B
MHOTO()YHKLIMOHA/IbLHOM 1|eHTpe B TOps/IKe, YKa3aHHOM B 3asiBJIeHUM TpeJyCMOTPEeHHbIM
MyHKTOM 2.8 HacTosiiero AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

2.25.D71eKTpOHHBIE [JOKYMEHTBI MPe/CTaBA[AI0TCS B ciiefyromumx (Gopmarax: xml, doc,
docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .

Honyckaetrcs ¢dopMUpoBaHUe 3/€KTPOHHOTO [OKyMeHTa IyTeM CKaHUPOBaHUS
HeTOCpeJCTBEHHO C OpUIruHaja JOKyMeHTa (MCMO/b30BaHMEe KOMUM He [0IMyCKaeTcs),
KOTOpPOe OCYLLIeCTB/ISIeTCI C COXpaHeHWeM OpWeHTalMd OpUrMHajsa [OKyMeHTa B
pasperiernn 300 - 500 dpi (macmirab 1:1) ¢ ucrmonb3oBaHWeM C/IeAYIOUUX PEKUMOB:

- «uepHO-0esbiii» (TIPU OTCYTCTBUM B JIOKyMeHTe rpaduueckux n3o0pakeHuid v (W)
1IBETHOT'O TEKCTA);

- «OTTEHKHU ceporo» (Mpy Ha/IMUUU B IOKyMeHTe rpaduyeckux n300pakeHuH, OTIMYHBIX
OT I[BETHOTO TpahuueCcKoro n300parkeHus);

- «1IBETHOW» W/IM «PEeXUM TMOJIHOM IBeTornepefaun» (MpU Ha/JAYMK B JOKyMEHTe
I[BETHBIX Iparuecknx n300pakeHuH 100 1IBETHOTO TEKCTA);
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- COXpaHeHHeM BCeX ayTeHTUUHbIX IMPHU3HAKOB MO//IMHHOCTH, @ UMEHHO:
rpacduyecKol MOAMNKUCH JIULIA, TleyaTH, YTI0BOTO 1Tamra O1aHKa;

- KOJIM4ecTBO (haiiioB [O/DKHO COOTBETCTBOBATh KOJTMUECTBY JOKYMEHTOB, KaXK/bIi 13
KOTOPBIX CO/IEPXKUT TEKCTOBYIO U (Win) rpaduuecKyto nHMOpMaLuio.

ONeKTPOHHBIE JOKYMEHThI 0/DKHBI 00ecrieunBaTh:
- BO3MOJKHOCTb U/IeHTU(HLIMPOBATh JOKYMEHT U KOJIMYECTBO JIMCTOB B [JOKYMEHTE;

- IJil IOKYMEHTOB, COJlep>Kall[iX CTPYKTypUpPOBaHHbIe MO UacCTsM, IJlaBaM, paszesiaM
(mozpa3zenamM) AaHHBIE U 3aK/IaKH, obecrieurBaroliyie Tiepexo/ibl TI0 OrJIaBIeHUI0 U (K/N)
K CO/Iep’KalllMMCsl B TEKCTe PUCYHKaM U Tabiuiiam.

IloKyMeHTbI, TOJJieXallue TMpeJcTaBieHd0 B ¢opmartax xlIs, xlsx wmu ods,
dbopMUPYIOTCS B BU/E OT/e/IbHOTO 37IEKTPOHHOTO I0KyMeHTa.

Cocras, 1ocaefjoBaTelbHOCTh U CPOKU BBITIOJIHEHUS a/IMUHUCTPATUBHBIX MPOLeyP
(mevicTBMiA), TpEOOBAHUS K TIOPSI/IKY X BBITIOJTHEHMS, B TOM UKC/Ie 0COOEHHOCTH
BBITIO/THEHUST aJMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYP B 3JIEKTPOHHOU (popMme

VcuepribiBatoliuii mepeueHb aAMUHUCTPAaTUBHBIX TIPOLIeYD

3.1. OnuvcaHve aJIMUHUCTPaTUBHBIX MpPOLEAYP U aJMUHUCTPATHUBHBIX [|€HMCTBUM
TIO/IyCJTYTH «Y CTaHOBJIEHHe TTyO/TMYHOTO CePBUTYTA B OT/I/TbHBIX L[EJISX»
1) TIpoBepka JOKYMEHTOB M perucTpaLys 3asBaeHus;
2) [Tonyuenuie cBefenuii mocpeacteom CMOB;
3) OnoBerrieHue rpaBoo0OIaiaTene;
4) PaccMOTpeHMe TOKYMEHTOB U CBeJIeHUM;
5) IlpuHATHe peleHys;
6) Bbizaua pe3ysibraTa Ha 6ymMakHOM HOCHTeJie (OILMOHAIBHO).
Onucanve aJMUHUCTPATUBHBIX MpoLeAyp MpeactaBieHO B IIpunoxkenun Ne 5 K
HacTosleMy AJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTYy.

[TepeueHb a/MUHUCTPATUBHBIX NIPOLiEAYP (AeHCTBUI) IIPU NpejOCTaB/IeHUN
MYHULIMIIATILHOM YC/IyTH B 3/1eKTPOHHOU (hopme

3.2. Ilpu nipefocTaBieHUH MYHUIMIIAILHON YC/IYTU B 3/IEKTPOHHOM (hopMe 3asiBUTEIH0
o0ecrieunBaroTCs:

- mojyueHre WHGOPMAIUM O TOpsiike W CPOKaX IpeZoCTaB/ieHusI MyHUIUTaIbHON
yCIIyTH;

- popMUpOBaHUe 3asiB/IeHUS;
- TIpYMeM U perucTpaiys ¥YTI0JIHOMOUEHHBIM OPTaHOM 3asiB/ieHHsI U UHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOZMMBIX ZIJIs1 TIPeJI0CTaBIeHHsT MYHULIATIAIbHOM YCITyTH;
- TI0JTyueHue pe3yJibTaTa MpeioCTaB/IeH|s] MyHULMIAIbHON YCIyTH;
- TI0JTyUeHHue CBeJIeHUH O X0/le PACCMOTPeHUs 3asiB/IeHUS;
- OCyIl[eCTB/IeHUe Ol[eHKU KaueCTBa Ipe/loCTaB/IeHus] MyHULIUTIATbHOU YCIyTH;

- JmocynebHoe (BHecyneOHOe) obykasoBaHMe pellleHHN W JAelcTBUM (Oe37ercTBUS)
YnonHOMOueHHOTO opraHa J/wmbo gelictBusi  (Oe3;eiicTBHe)  AO/DKHOCTHBIX — JIWI]
YTOMHOMOUEHHOTO  OpraHa, TIPeJOCTaB/ISIONIer0 MYHUIIMIANBbHYIO — yCIyry, ubo
MYHMIIUIA/ILHOTO CTyyKalllero.

[Topsimok ocy1ecTB/IeHNs aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLeAyp (AerucTBrm)
B 3/IEKTPOHHOM (hopme
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3.3. ®opMHpoOBaHMe 3asiBJIeHUSI.

@dopMUpOBaHUe 3asiB/IeHHsI OCYLIECTBIISIeTCS MOCPeJCTBOM 3arlO/IHEHUs 371eKTPOHHOU
dopmbl 3asBinerns Ha EIITY 6e3 HeoOXOJUMOCTH JOTIOTHUTETLHOM TO/Iau 3asiBJIEHUS B
Kakou-mbo uHoM dopme.

dopmaTHO-/10rMYecKas IpoBepKa CpOPMUPOBAHHOIO 3asiBJIEHUS OCYLLECTBIISIETCS OCIe
3aro/IHeHUs 3asiBUTe/IeM KaXK[Aoro W3 TIojied 2/IeKTPOHHOM (opMbl 3asiBjieHus. [1pu
BBISIBJIEHUM HEKOPPEKTHO 3arl0JIHEHHOTO T0JIsl 3/IeKTPOHHOM (hOpMBbI 3asiBlieHUsl 3asiBUTE/Th
YBEeIOMJISIETCSI O XapaKTepe BBISIBJIEHHOH OIMMOKY W TOPsJKE ee yCTPaHEeHHUs TI0CPeICTBOM
HMHGOPMALIMOHHOTO COO00IIeHHsT HeTIOCPeJICTBEHHO B 3/IEKTPOHHOMN hopMe 3asiBlIeHUSs.

[Tpu hopMrpoBaHWY 3asiB/IeHUsT 3asIBUTE/TFO0 00eCTIeunBaeTCst:

a) BO3MOXXHOCTb KOMWPOBAHUSI U COXPAaHEHWsl 3asiBJIeHUs] U HHBIX [OKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B MYyHKTe 2.8 HacTosIero AJMUHHUCTPAaTUBHOI'O perjamMeHTa, HeoOXOAUMBIX
[/151 TIpeIOCTaB/IeHUs] MyHULIMIIAIbHOM YCIIyTH;

0) BO3MOKHOCTH TleyaTd Ha OyMa)kKHOM HOCHTesie KOIWK 3JIeKTPOHHOW (HOpMBI
3asiBJIeHUS;

B) COXpaHeHHe paHee BBe/IeHHBIX B 3/IeKTPOHHYO (hOpPMY 3asiB/IeHUsI 3HAUeHUM B JTF000M
MOMEHT I10 >KeJIaHWIO T10/Ib30BaTesisl, B TOM UHCJ/Ie TP BO3HUKHOBEHWU OIMMOOK BBOJA U
BO3Bpare /I/is TOBTOPHOTO BBO/IA 3HAUEHHUI B 37IeKTPOHHYI0 (hOpMY 3asiB/IeHUS;

r) 3aro/iHeHue TIoJiel 3/IeKTPOHHOM (POpMBI 3asiB/ieHUsl [0 Hayajia BBOJA CBeJeHui
3asiBUTE/IEM C WCI0J/Ib30BaHWEeM CBeZieHn, pa3MmelleHHbIX B ECHUA, u cBeneHuH,
ortybmkoBaHHbIX Ha EIIT'Y, B wacTu, Kacarometicsi cBefieHuH, oTcyTcTBytonuX B ECUA;

1) BO3MOKHOCTb BEPHYTbCSI Ha Jit0OOM M3 3TarloB 3ariojHEeHUsS] 3/IeKTPOHHON (OPMBI
3asiB/ieHUst Oe3 1oTepy paHee BBeIeHHOM MHGMOPMalLIUK;

€) BO3MOJKHOCTb JocTyna 3asBuTesns Ha EII['Y K paHee mojaHHbIM UM 3asiBJIeHUSIM B
TeueHWe He MeHee OJJHOTO ro/la, a TakKKe YaCTUUHO C(OPMHUPOBAHHBIX 3asiBIEHUM - B
TeyeHue He MeHee 3 MeCsLieB.

CdopmrpoBaHHOe ¥ TIOATNIMCAHHOE 3asiBIeHHe W WHbIe AOKYMEHThI, HeoOXoquMmble /1/1st
rpefioCTaB/eHUs] MYHULMMNAIbHOM YCIYTH, HANpaB/sitOTCd B YTIOJHOMOYEHHBIM OpraH
rocpegcrsom EINTTY.

3.4. Y1o/iHOMOUeHHBIM OopraH obecrieurBaeT B CPOK He To3ziHee 1 pabouero JHs C
MoMeHTa Tiofiaun 3asBiieHus Ha EIN'Y, a B ciydae ero MoCTyIuieHHs B Hepabouuii Wn
TNIpa3HUYHbIN [leHb, - B C/IeAYIOLIUI 3a HUM MepBbIi pabounii f1eHb:

a) MpueM J0KyMeHTOB, HeOOXOIUMBIX /IJIsl TIPeJJOCTaBIeHUs] MyHULIUMAIbHOW yC/IyTH, U
HarpaB/ieHNe 3assBUTEJTI0 3/IEKTPOHHOTO COOOIIeHHs O TIOCTYTI/IeHUU 3asiB/IeHUS;

0) perucTparuio 3asiBJieHHs] U HarpaBjieHUe 3asBUTEJI0 YBeJAOMJIEHUS] O PerucTpaLyu
3asByieHUs1 MO0 00 OTKase B rpuemMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX AJisi TIpe/j0CTaB/IeHUs
MYHULIATA/TIBHOW YCITYTH.

3.5. DJIeKTPOHHOe 3asBjleHHWe CTaHOBUTCH [JOCTYIIHBIM JJIs1 JOJDKHOCTHOIO JIMLiA
YT0/THOMOYEHHOT0 OpraHa, OTBETCTBEHHOIO 3a MIPUeM M PerucTpaLuio 3asBieHus (Janee -
OTBETCTBEHHOe [0/DKHOCTHOe JMI|0), B TOCY/JapCTBEHHOW HWH(OPMAlIMOHHON CHUCTeMe,
WCTI0/Ib3yeMOM Y TIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM [i/isl TIPeIOCTaB/IeHUs] MYHULIMNAIbHOU YCIyTH
(manee - TUC).

OTBeTCTBEHHOE [JOJPKHOCTHOE JIULIO:

MpOBepsieT Ha/lMuue 3J1eKTPOHHBIX 3asiBjieHuM, noctynuBlmx ¢ EINTY, ¢ nepuogom He
pexxe 2 pas B [leHb;

paccMaTpuBaeT TIOCTYMMBILME 3asiBJIEHUs U TIPUIOXKEHHBbIe 00pa3bl JOKYMEHTOB
(mOKyMeHThI);

MPOU3BOJUT [JEWCTBUS B COOTBETCTBMM C TIyHKTOM 3.4 HAaCTOSALLIEro
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa.
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3.6. 3asgBUTeNMI0 B KauecTBe pe3yJibTaTa IpeZoCTaB/JeHUs MYHHULIAIAIbHOU YC/IyTU
obecrieunBaeTCsi BO3MOXXHOCTb TOJ/TyUeHusl JOKyMeHTa:

B (hopMe 3/1eKTPOHHOI'O ZIOKYMEHTa, MO/MKMCAHHOTO YCHUIeHHOW KBaIU(PUIIMPOBAHHOM
5JIEKTPOHHOW TIOATWCHIO  YIIOJITHOMOUEHHOTO [JIO/DKHOCTHOTO J/MLia Y TIOJTHOMOYEHHOI'O
opraHa, HaripaBJIeHHOT'O 3asiBUTE/TIO B JIMUHbIM KabuHeT Ha EINT'Y;

B Bu/le OyMa)kKHOTO AOKyMeHTa, TMOZATBEp)KJAIOIero Co/ep>KaHue 3JIeKTPOHHOTO
JOKyMeHTa, KOTOpBId  3asBUTe/b  TIOJiyyaeT TIpPU  JIWYHOM  oOparleHud B
MHOTO()yHKL[MOHA/IbHOM LIEHTPE.

3.7. IlonyueHne uMH@OpPMALIUM O XOZE PaCcCMOTPeHMs 3asBJeHUSI U O pe3y/ibTare
TIpeJ0CTaB/IeHUsT MyHULIUTIAbHON YCTyTU TIPOM3BOAUTCSA B JTMUHOM KabwHete Ha EINTY,
TIPU YCI0BUU aBTOPU3ALUU.

3asgBUTe/Ib UMeeT BO3MOXXHOCTb IPOCMATPUBAaTh CTAaTyC 3JIeKTPOHHOIO 3asiBJ/IeHUs, a
TakKKe HMH(OPMAIMIO O JaJbHEHIINX AeMCTBUSX B JIMUHOM KabuHeTe 10 COOCTBEHHOM
WHUIMATHBE, B JIF000€e BpeMms.

ITpu nmpejocTaB/ieHMyM MyHULMNAJBHOM YCJIYyTH B 3/1€KTPOHHOM (hOpMe 3asiBUTEH0
HaripasJisieTcs:

a) yBeIOMJIeHHe O TIpUeMe M PperdcTpaluyy 3asB/eHHWs U HHBIX [IOKYMEHTOB,
HeoOXOJUMBIX /IS TIPeJOCTaB/eHUsi MYHULIMIAJIBHOW YC/IyTH, Cofep)kalliee CBeJeHUs O
dakTe Tmpuema 3asB/ieHUS] U JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [l  TIpe/0CTaBIeHUs
MYHULIMIA/ILHOW yC/IYTH, U Havasle MpoLeAypbl NPeJoCTaB/IeHUs MYHULIMINAIbHOU YCIYTH,
a TaKKe CBeJleHHUs O JlaTe ¥ BpeMeHW OKOHYaHMS MpeioCTaB/leH!s] MyHULMIIAIbHOW YCIyTH
b0 MOTMBHMPOBAHHBIN OTKa3 B TIpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX /IS TIPeZ0CTaB/IeHusT
MYHULIUNA/IbHOMN YCIYTH;

0) yBemomsieHHe O pe3y/bTaTaX PacCMOTPEeHUs JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX [Jist
NpeloCTaB/IeHUs] MYHULMIAIBHOW YCJIYyTH, COZJep’kaljee CBeleHWs O [PUHATHUU
TI0JIOXKUTEJIbHOTO DeLleHus1 O TpeJOoCTaBlIeHUd MYHULMIAIbHOW YCIyTM U BO3MOXXHOCTH
TIOJTyUUTh pe3y/bTaT TPeAO0CTaBIeHUs MYHULIUTIAILHON YCIyTh MO0 MOTHUBUPOBaHHBIN
OTKa3 B IIpe/loCTaB/IeHUU MYHHULIMIIaTbHOU YCIIYyTH.

3.8. OueHkKa KayecTBa MpeJoCTaB/eHUsI MyHULIUIATIbHOM YCIYTH.

OueHKa KauecTBa MpeJOCTaB/IeHUsI MYHULUIAIbHOW YCIyTM OCYILEeCTBJSIeTCS B
cooTBeTCcTBUM C [lpaBuiaMy OLleHKM rpaxaaHaMyd 3GGeKTUBHOCTU JesiTeIbHOCTH
PYKOBOJUTE/NEed TEeppUTOpPUAbHBIX OpraHoB (Qe/iepalbHbIX OpraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJaCTU (MX CTPYKTYPHBIX TOJpa3fie/ieHnid) C ydyeTOM KauecTBa IpeOCTaBIeHUs] UMU
rOCyJapCTBeHHbIX YC/Iyr, a TakXKe IIPUMEHEHHUs pe3y/bTaTOB yKa3aHHOM OL[€HKH Kak
OCHOBaHHWs [JiI1 TIPUHATUS PpeLleHud O [OCPOYHOM IIpeKpallleHUWH UCIOIHeHUs
COOTBETCTBYIOLUMU PYKOBOJUTEISIMU CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTeH,
YTBEP)K/IEHHBIMH ToCcTaHOBIeHWeM [IpaButenbctBa Poccuiickoit @enepaiiuu ot 12 nekabpst
2012 rtoma Ne 1284 «O6 omneHke rpaxgaHaMu 3()(PEKTUBHOCTH eATeTbHOCTH
PYKOBOJUTE/NEed TeppUTOpUabHBIX OpraHoB (¢e/iepalbHbIX OpraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJIaCTH (UX CTPYKTYPHBIX MO/[pa3/ie/ieHrii) U TepPUTOPHAIbHBIX OPraHOB roCy/JapCTBEHHBIX
BHEOIO/KETHBIX  (DOHAOB (MX pervMoHa/JbHBIX OTAE/NIeHHWH) C y4eToM KadecTBa
NpeJjoCTaB/AeHNss TOCYAAPCTBEHHBIX YC/IYT, PYKOBOAWUTeNeid MHOrOQyHKIIMOHA/IbHBIX
L|eHTPOB TIpe/IOCTaBIeHUs FOCY[apCTBEHHBIX Y MYHULIMIIAIBHBIX YCIYT C y4eTOM KayecTBa
OpraHu3aluu TpefoCTaB/lIeHUs] TOCYyAApPCTBEHHbIX WU MYHHULMNAIBHBIX YC/IYT, a TakXe O
TIPUMEHEeHUM pe3y/IbTaTOB yKa3aHHOM OLIeHKU KaK OCHOBaHUWS I NPUHATHUS pPeLleHUuN O
JIOCPOYHOM TIpeKpalljeHUM UCIOJHEHUS] COOTBETCTBYIOIUMHM PYKOBOJAWUTEISIMU CBOMX
JOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTE».

3.9. 3asBuTen0 obecrieuMBaeTCsI BO3MOXKHOCTb HaIlpaBJ/IeHUs »Kaso0bl Ha pelleHwus,
neiictBusi Wi Oe3feiicTBMe  YTIOJTHOMOYEHHOTO — OpraHa, /O/DKHOCTHOTO  JIMIIA
YTOMHOMOUYEHHOT0 OpraHa JMb0 MYHHUIMIATIBHOTO CJTy’Kalllero B COOTBETCTBUU CO CTaThel
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11.2 ®epepanvHoro 3akoHa Ne 210-®3 u B mopsifke, yCTaHOB/JIEHHOM I10CTaHOBJ/IEHVWEM
[TpaButenbctBa Poccuiickoit Pegeparu ot 20 Hosiops 2012 roga Ne 1198 «O
denepasbHOM TOCYZApPCTBEHHON HWH(MOPMAI[MOHHOW CHUCTeMe, 00ecrieurBaroIieil Iporecc
nocyznebHoro, (BHecCyeOHOTO) oOXKajoBaHUs pelleHuid U fAedcTBui  (Oe3meiicTBUs),
coBepILeHHbIX MPH 20 TPej0CTaBIeHUI TOCYAapPCTBeHHBIX U MYHUIMITAIbHBIX YCIyT» ',

HOpH,I[OK HCIIPpaB/I€HUA OOMMYIIEHHBIX OIIe€UdaTOK U OIIIMOOK B BbBIIAHHBIX
B pe3yJibTaTe IpeaoCTaB/I€eHUA MYHHHHHBHBHOﬁ YUIyTru A0KYMEHTaX

3.10. B ciyuae BbIsSIB/IEHUSI OTI€YATOK M OIMIMOOK 3asiBUTENb BIpaBe 0OpaTHUTHCS B
YT0/IHOMOYEHHBIM OpraH C 3asiBJeHUeM C PUIOXKEeHWEeM JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B TYHKTE
2.8. HacTosero AMUHUCTPAaTUBHOIO perjlaMeHTa.

3.11. OcHoBaHus OTKa3a B TIpHeMe 3asiB/IeHHsI 00 WCIIPABJIeHUM OIeYaTOK U OIIMOOK
yKasaHbl B [IyHKTe 2.12 HacTosAero AJMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa.

3.12. UcrnpaBneHue AOMYIIeHHbIX OMeYaTOK W OIIMOOK B BBIJJAHHBIX B pe3y/bTaTe
Npe/loCTaB/IeHUs] MYHULMMNAJbHON YCIyrM [OKyMeHTaX OCYILeCTBJISIeTCS B C/eAyroLeM
ropsifike:

3.12.1. 3asgBuUTE/Nb MTPU 00HAPY>KEHHWHU OTIeUaTOK U OIIMOOK B JOKYMEHTaX, BbIZIAHHBIX B
pe3yabTaTe  TpeAOCTaB/leHUSI MYHMULMMAAbHOW  yCiIyrd, oOpallaeTcsi JUYHO B
YTOMHOMOYEHHBIN OpraH C 3asB/ieHHeM O HeOoOXOJUMOCTH WCIIPAB/IEHUSI OIMEeYaToOK U
OIIMOOK, B KOTOPOM CO/IEP>KUATCS YKa3aHUe Ha UX OTHCaHMe.

3.12.2. Yo/IHOMOYeHHbIM OpraH NpU TMOyYeHUH 3asiB/IeHUs], YKa3aHHOTO B MO/[ITyHKTe
3.13.1 nynkTa 3.13. HacToOsIIero ToApasjesa, paCCMaTPUBaeT HEOOXOAUMOCTb BHECEHHSI
COOTBETCTBYIOLMX M3MEHEHUN B JOKYMEHTHI, SIBJIAIOLIMECS pe3y/bTaTOM IpeAoCTaBIeHUs
MYHULIAMA/IBHOW YCIYTH.

3.12.3. YTI0/THOMOUYEHHbIM opraH obecrieuMBaeT yCTpaHEHHe OIeyaToK U OIIMOOK B
JNIOKyMEHTaX, SIBJIIOIIUXCS pe3y/IbTaTOM MpeJjoCTaBIeHUsI MyHULIMIIA/IbHOW YCITyTH.

3.13. Cpok ycTpaHeHuUsI OTleYaToOK U OIMOOK He /I0/DKeH TIpeBbImath 3 (Tpex) paboumnx
[IHEM C 1aThl perucTpalyy 3asiB/IeHUs], yKa3aHHOr0 B MOAIyHKTe 3.13.1 myHKTa HacTOSLEero
rozipaszesna.

CDOPMLI KOHTDPOJIA 3a UCITIOJITHEHNEM a/IMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA

[Topsimok ocyIriecTBIeHNs TeKYIero KOHTPOJIS 3a COOMI0IeHHeM U UCTIOJTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU [IO/DKHOCTHBIMU JTUL[AMU TT0JI0’KEHUM perjiaMeHTa ¥ MHbIX HOPMaTHUBHBIX
TPABOBBIX aKTOB, YCTaHAB/IUBAIOIMX TPeOOBaHUS K TIPe/[0CTABIEHUIO
MYHMLIMNAJbHOM YCIYTH, a TAK)XKe MPUHSATUEM UMM pelleHU

4.1. Tekyumii KOHTPOJb 3a COOJIFOZIEHHEM U WCTIOJTHEHHWEeM HaCTOSIIero
AJIMUHUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa, VHBIX  HOPMaTHMBHBIX  [IPaBOBBIX  aAKTOB,
yCTaHaB/IMBAKOIMIMX  TpebOBaHMSI K  TPeJOCTaBlI€HUI0  MYHULMIIATbHOM  YCIyTH,
OCYILLIeCTB/IIeTC Ha IIOCTOSSHHOM OCHOBE [O/DKHOCTHBIMM JIMLIAMHM Y IIOJIHOMOUYEHHOT O
opraHa, YNO/JHOMOYEHHBIMM Ha OCYILeCTB/JeHHe KOHTpO/Ii 3a IIpefocCTaBieHueM
MYHULMNAIBHOMN YCIYTH.

[5isi TeKyIlero KOHTPOJIsS MCIIO/Ib3YIOTCS CBe/leHUs CTy>KeOHOM KOppecrioH/|eHLIWH,
yCTHasg W TMHWCbMeHHasg UWH(QoOpMalys  CHeLualnuCToB U JO/DKHOCTHBIX  JIWL]
YT0/IHOMOUYEHHOTr 0 OpraHa.

Teky M KOHTPOJIb OCYLLeCTBIISETCS IyTeM NPOBeieHUs TIPOBEpOK:
pellieHuit o rpejocTaBieHUH (00 OTKa3e B MpeJoCTaB/IeHNN) MyHULIMTIA/IBHON YCITyTH;

'B C/1ydae, eC/iv YTONHOMOUYEHHBII OpraH IoAK/IHUYeH K y1(a3aHHOI>i cucreMe.
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BbISIB/IEHUS] M YCTPAHEeHUs HapYILleHW! MpaB rpak/iaH;
pPacCMOTpeHUs], TIPUHATHUS PellleHU U TIOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpalljeHusi TpaXk/aH,
cofieprKaiiye >Kao0bl Ha pelieHus:, JelcTBus (Oe3aeiicTBre) JO/HKHOCTHBIX JTUIL.

[TopsiioK ¥ MEpPUOAUUHOCTE OCYILeCTB/IEHUS TIJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK
TIOJTHOTBI M KauecTBa IpeJ0CTaB/IeHnss MyHULIUIAIbHOM YCIIYTH,
B TOM YMCJIe TOPSAI0K U (POPMBI KOHTPOJIS 3a ITOJTHOTOM U
KaueCTBOM MpeJ0CTaB/IeHHsI MyHULMIIATILHOM YCIIyTH

4.2. KoHTpOJIb 3a MOJHOTOM U KauyeCTBOM Ipefl0CTaB/eHus] MyHULIMIIAIbHOW yC/IyTH
BKJTFOUaeT B cebsi IpoBe/jeHNe TUIaHOBBIX Y BHETJIAHOBBIX MPOBEPOK.
4.3. T1lnaHoOBbIe TIPOBEPKH OCYILeCTBISIFOTCS HA OCHOBAHUU T'OJIOBBIX TIJIAHOB PabOThI
YT0/THOMOUYEHHOI0 OpraHa, yTBep kiaeMbIX pyKOBOAWUTe/IeM YTI0OTHOMOYeHHOI'O OpraHa.
[Ipy naHOBOM NPOBEpKe MOJHOTHI U KauecTBa NpPeJoCTaB/IeHHsT MYyHULIMIATIBHOU
yCJIyT'M KOHTPOJIO [10/|/1eXKarT:
cobJTro/leHre CPOKOB Tpe/j0CTaB/IeHUs] MyHULIMTIA/IbHOMN YC/TyTH;
cobJTroieHue 110/10’KeHUH HacTosIero AZIMUHUCTPATUBHOTO PerjlaMeHTa;
MPaBUILHOCT ¥ 000CHOBAHHOCTH TMPUHATOrO pellieHrs 00 0TKa3e B TpeJoCTaB/IeHUN
MYHULMNAJIbHOMN YCTYTH.
OcHoBaHMeM [i/151 IPOBeieHUs] BHEIIJIAaHOBBIX ITPOBEPOK SIBJISTFOTCS:

Mo/IyuyeHre OT IOCYy[apCTBeHHbIX OpPraHoOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIpaB/eHUs
VH(pOpMaLMK O TIpeArnoaraeMbIX WK BbISIBJIEHHbIX HapyLLIEHUSIX HOPMAaTHUBHBIX MPaBOBBIX
akToB Poccuiickor Defepaiiviv, HOPMaTHBHBIX MMPaBOBbIX akToB KocTpoMckoi ob/actu (B
C/ly4yae TpeZoCTaB/IeHUus] MYHULMNAJIBHOM YCJIYTU C IepeflaHHbIMU II0JIHOMOUYMSIMU) U
HOPMAaTMBHBIX TIPABOBBIX aKTOB OpPraHOB MeCTHOro camoyrmpasieHus Herickoro
MYHULMIIaIbHOro oKpyra Koctpomckoii o61acty;

obpallleHus: TpaK[aH U IOPUAWYECKUX JIML] Ha HapylleHHsl 3aKOHOJaTelbCTBa, B TOM
YMCJle Ha KayeCTBO Mpe0CTaB/IeH!s] MyHULIUITAIbHOU YCIyTH.

OTBeTCTBEHHOCTh /I0/DKHOCTHBIX JIUL] 3a pellleHus U AelcTBus (6e3neiicTBue),
NIpUHMMaeMble (OCYLeCTB/IsIEMble) UMU B X0O/ie TTPeI0CTaB/IeHUS
MYHULMNAJIBHON YCIIyTH

4.4. Tlo pe3ynbTaTaM MPOBEJ€HHBIX MPOBEPOK B C/yuyae BbISBIEHUS HapyllIeHWMN
MOJIO’KeHW HaCTosIero AJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HOPMAaTHUBHBIX ITPABOBBIX
akToB KocTpoMmckoii obnacté (B ciyyae TMpefoCTaB/ieHUs] MYHULUMIAJIBHOM YCIyTH C
repelaHHbIMM  TIOJIHOMOUMSIMA) U HOPMAaTMBHBIX TMPaBOBbIX aKTOB OPraHOB MeCTHOI'O
camoytipaBiienrsi  Heifickoro  MyHuuunaspbHoro  okpyra KocTtpomckoit — obsactu
OCYILIeCTBJIIETCSI TIPUBJIeEYEHHe BHUHOBHBIX JIML K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUU C
3aKOHO/IaTe/IbcTBOM Poccuiickoii Deepaliuu.

[lepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCThb [O/DKHOCTHBIX JIAL] 3a NPaBUIBHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTDb TPUHSATHUS PeIIeHusi 0 TMpefocTaBieHnH (00 oTKase B IpeJoCTaB/IeHUN)
MYHULIMIA/ILHOW YC/IYTU 3aKpervisieTcsl B UX I0/DKHOCTHBIX perjiaMeHTaXx B COOTBETCTBUH
¢ TpebOBaHUSIMM 3aKOHO/IaTeTbCTBA.

TpeboBaHus K TIOPSAAKY U hopMaM KOHTPOJIS 3a MPeI0CTaB/IeHUeM MYHHLIUITATbHON
yCJIyTH, B TOM UHCJIe CO CTOPOHBI TPak/iaH, UX 00beJUHEeHUI U OpraHu3aluit

4.5. T'paxkane, ux 006beAMHEHUS M OPraHU3al[ii UMEIOT TTPABO OCYIIEeCTB/ISTh KOHTPOJIb
3a MpeJAoCTaB/eHUeM MYHULIMMNA/IbHOM YCIYTrd MyTeM MoayueHusi MH(OpMAalUuu O Xoje
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Tpe/IoCTaB/IeHUs] MYHUIUTaNIbHOM YCAYyrd, B TOM UHCJIe O CpOKaxX 3aBepllieHUs
aZIMUHHCTPaTUBHBIX MpoLeayp (JelCTBUM).

'pakgaHe, UX 00beAVHEHNS M OpPraHU3aliy TakK)Ke NMEIOT TIPaBo:

HarpaB/ISTh 3aMeuaHusi U MpeJJyIoKeHUs TI0 YJIYUIlleHUI0 [OCTYITHOCTU U KauecTBa
TIpe/IoCTaB/IeHUs] MYHULIATIATbHOM YCTyTH;
BHOCUThH TpeJJIOKEHUs] O Mepax IO YCTpaHEHUIO0 HapylIeHW HacCTOsILero
AJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

4.6. JIomKHOCTHBIE JTMIja Y TIOTHOMOUYEHHOT'0 OpraHa IPUHUMAaKOT Mephl K TIpeKpallleHHI0
JIOTyILIeHHbIX ~HapyIIeHWW, YCTPaHSIOT TIPUYMHBI W YCJIOBUS, CIIOCOOCTBYROIIME
COBEPILEeHUIO HapyLlIeHUM.

Wudopmaiiusi o pe3ysibTaTax paCCMOTPEHUsI 3aMeUaHUid U TIpe/IJIOKeHUN rpak[aH, Ux
o0beiMHeHU M OpraHu3aliii JOBOAUTCS /10 CBe/leHHs JIUL], HallPaBUBIIIMX 3TH 3aMeUaHUsI
Y TIPe/I/I0’KeHUSI.

IocynebHbIH (BHeCY1e0HBIHN) MOPAJ0K 00’KaoBaHUs peIlleHui 1
nericTBuii (be3/elicTBYsI) OpraHa, MPei0CTaB/ISIOIIero MyHHUIUIIATbHYIO YCIYTY,
a TaK)Ke WX J0/DKHOCTHBIX JIUL], MyHUIUIATBHBIX CTyKalux

5.1. 3asiBUTesIb MMeeT MpaBO Ha oO)kajioBaHWe pelleHUs U (WiKd) JelcTBUi
(6e3pelicTBUSI) YTI0THOMOUEHHOTO OpraHa, JAO/DKHOCTHBIX JIUL] Y TIOJTHOMOUYEHHOT'O OpraHa,
MYHULMIAIbHBIX ~CIyXKall[iX, MHOTO(YHKIMOHA/TBHOTO IIeHTpa, a TakkKe paboTHUKA
MHOTO(YHKLIMOHA/ILHOTO LIeHTpa TNpU MpeJoCTaB/eHNd MYHULMMNAJIbHOM YCIyTU B
nocynebHoM (BHecyme6HOM) TiopsiKe (fasee - »kamoba).

OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJ/IEHHS, OPTraHU3aIUH U YIIOJTHOMOUYEHHbIe
Ha pacCMOTpPeHuUe Kano0bl HIja, KOTOPLIM MO’KeT ObITh HalpaBJieHa »kanoba
3asiBUTEJIS B JOCYZieOHOM (BHECY1e0HOM) TIOpsIKe

5.2. B pmocyne6Hom (BHecyZiebHOM) mopsifike 3asiBUTe/b (ITIpe/iCTaBUTe/Th) BIIPABe
00paTUThCS C )Kanoboi B TMCbMeHHOM (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIe UM B 3/IEKTPOHHOMN
¢dopme:

B YTNOMHOMOYeHHbIi OpraH - Ha peleHue W (unM) gelictBus (6e3zelicTBue)
JIOJDKHOCTHOTO JIMLIA, PYKOBOAMTEJISI CTPYKTYDHOrO TMofpaszeneHus YTOITHOMOYEHHOIo
opraHa, Ha pellieHHe U felicTBus (Oe3/elicTBHE) YTIOTHOMOUEHHOTO OpraHa, pyKOBOZAUTE/IsI
YTOMHOMOUEHHOTO OpraHa;

B BBILLIECTOSIIUM OpraH Ha pelleHue U (WM) AeiictBus (6e3zelicTBUE) JODKHOCTHOTO
/LA, pPyKOBOJWTEsI CTPYKTYPHOTO TI0/ipa3/iesieHrst Y TIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa;

K PYKOBOJWTEIH MHOTOQYHKLIMOHA/JbHOTO LIEHTpPAa - Ha peLleHUs U JelCTBUs
(be3meticTBre) paboTHHKA MHOTO(YHKI[MOHAIBHOTO 1[eHTPa;

K y4peauTe/t0 MHOTO(YHKLIMOHAJIbHOTO LIEHTPa - Ha pelleHue U JeuCcTBUs
(6e3geticTBre) MHOTO(MYHKI[MOHATBHOTO TIeHTpa.

B YnonHomoueHHOM opraHe, MHOTrO(QYyHKIJMOHAJbHOM LieHTpe, y YyupeguTesis
MHOTO()YHKLIMOHATBLHOTO 1IeHTpa OMpeJessitoTCS YIIOTHOMOUeHHble Ha pacCMOTpeHHe
’Kamob 0/KHOCTHBIE JUILIA.

CriocoOb1 HTHPOPMUPOBAHUS 3asiBUTE/IEH O MOPSIIKe TI0/[aui U paCCMOTPEHUS Kalo0bI,

B TOM YMCJIe C MCI0/Ib30BaHUeM EHOro noprasna rocyiapCcTBeHHbIX U
MYHULMNA/IbHBIX YCIyT (yHKLIWA)
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5.3. Vndopmariusi 0 mopsiike Mojaud U pacCMOTPeHUsl >kKanobbl pa3MelniaeTcss Ha
VMH(OPMAaLIMOHHBIX CTeH/aX B MeCTax MpeJ0CTaB/JIeHUsI MyHULMIIAIbHOW YC/IyTHU, Ha cauTe
YnonHoMmoueHHOro opraHa, EII'Y, a Takke IipefiocTaB/sieTcsi B YCTHOW (opme TI0
TeehoHy ¥ (WIM) Ha JIMYHOM TMpHeMe JMOO B TIMCbMEHHOW (OpMe TIOUTOBBIM
OTIIpaB/IeHUEM M0 aZipecy, yKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (TpeJCTaBUTEIEM).

[TepeueHb HOPMAaTUBHBIX ITPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX TTOPSAJO0K [0CYyAeOHOTO0
(BHecymebOHOr0) 00>Ka/ioBaHus AelcTBUl (Oe3aeicTBYs) U (MIK) PellieHUH, TIPUHSATBIX
(ocy1iecTB/IEHHBIX) B XOZie Mpel0CTaB/IeHHs] MYHULIUMAIbHOM YCIyTU

5.4. Tlopsimok pnocyaebHoro (BHecyzeOHOr0) 00>KajOBaHUS DeIeHWH U IeHCTBUI
(6e3meticTBUsI) YTIOTHOMOUEHHOT'O OpraHa, Mpe/[0CTaB/ISIONIero MyHULIUTIAIBHYIO0 YCIyTY, a
TaK)Ke ero JO/DKHOCTHBIX JIUL] PETyIUPYeTCs:

denepanbHbIM 3aKOHOM «OO0 OpraHu3alyy TIPeJOCTaBeHUsT TOCy/apCTBEHHBIX M
MYHUIUTAIbHBIX YCIYT»;

roctaHoBsieHueM [IpaBurtenbctBa Poccuiickoit @ezeparuu ot 20 HosiOpst 2012 roga
Ne 1198 «O  ¢depepanbHOM  rocyJapCTBeHHONW  WMH(MOPMALIMOHHOM  CUCTeMe,
obecrieunBaroIie Tporiecc AocyaebHoro (BHecyneOHOTO) 0oOXKa/loBaHUS PpeIleHud |
nevictBuli  (0e3ZieMCTBUSI), COBEpIIeHHBIX TIPU TIPeJOCTABJIEHUUA TOCYJJapCTBEHHBIX U
MYHULMMA/JbHBIX YCIyT».

Oco6eHHOCTH BBITIOTHEHUST aiIMUHUCTPATUBHBIX TTPOLieyp (ZeiCTBHI)
B MHOI'O()YHKLIMOHA/IbHBIX LIeHTPax MpeoCTaB/IeHus TOCYapCTBEHHbIX U
MYHULIMIANbHBIX YCIYT

W cuepnbiBatolliyii epeueHb aAMUHUCTPATUBHBIX TIPOLieAyp (ZAelCTBUI)
TIPU TIPeIOCTaB/IeHNA MyHULIATIATbHOM YCTYTH,
BBITIOJTHSIEMBIX MHOTO(YHKIIMOHATbHBIMU 1[eHTPaMU

6.1 MHOro(yHKI[MOHaTbHBIM LIeHTP OCYILeCTB/IsIeT:

“H(OpPMUpPOBaHKe 3asiBUTe/Iell 0 TIOpsiiKe TpeAoCTaBAeHUs] MyHULIUMA/IBHOM YCIyTH B
MHOTO()YHKLIMOHA/TbHOM LIeHTpe, MO0 WHBIM BOIpPOCaM, CBSI3aHHBIM C MpeJoCTaBIeHHueM
MYHULMNA/JBHOM  yCIyrM, a TakKe KOHCYJbTUDOBAHWE 3asBUTe/e O MOpsiaKe
Tipe/ioCTaB/IeHUs] MyHHULIMIIAaTbHOW YC/IyTU B MHOTO(DYHKIIMOHATBHOM LIEHTPE;

BbI/Iauy 3asBUTETI0 pe3y/bTaTra NMpeoCTaB/IeHHsT MyHULIUTIAILHOM YC/IyTH Ha OyMa)kKHOM
HOCHUTesle, TIO/ITBEPKJAlOILero co/iepXkKaHre 37eKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB, HarpaB/ieHHbIX B
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIN LEHTP M0 pe3y/bTaTaM Mpej0CTaB/lIeHNs] MyHULIUIIATbHOU YCIYTH,
a TaK)Ke BblJjaua JJOKYMEHTOB, BK/IIOUasi COCTaB/ieHre Ha OyMa>KHOM HOCUTeJe 1 3aBepeHre
BBIMIMCOK U3 HH(OPMALIMOHHBIX CUCTEM OPraHOB, MPeAOCTAB/SIOLIMX MYHULMIIA/IbHbIE
YCIyTH;

VHBIe TIPOLIelyPhl U eMCTBUS, pefycMoTpeHHble desepanbHbIM 3aKOHOM Ne 210-P3.

B cootBerctBuuM c uvacteto 1.1 crateu 16 ®PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 pns
peanu3ald CBOMX (PYHKIMKA MHOTOGYHKIIMOHA/IbHbIE LIeHTPhI BIlpaBe IpHBJ/eKaTb HHbIE
OpraHu3aLuu.

WHudopmupoBaHue 3asBUTesEN

6.2. UWHdbopmupoBaHve 3asiBUTeNsI MHOTO(YHKIMOHATBHBIMU  L[€HTPAMU
OCYIIeCTB/ISIeTCS CIe[yFOLUMU CTIOCO0aMU:
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a) TOCpPeACTBOM TIpWBJIEUEHHUs] CPeJCTB MacCOBOW MHGOpMalLM, a Takke MyTeM
pasMellleHus WHGOpMalMd Ha OQULMAIBHBIX CalTaXx W WH(POPMALIMOHHBIX CTeHZaX
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB;

6) rpu obpaitieHnu 3asiBUTeJIsE B MHOTO(YHKI[MOHA/IBHBIN LIEHTP JIMUHO, TI0 TenedoHy,
TIOCpe/ICTBOM TMOUTOBBIX OTIPaBJIeHUM, 1100 T0 37IeKTPOHHOMH mouTe.

[Tpu nuuHOM oOparieHMH PabOTHUK MHOTO(YHKIIMOHATBHOTO I[€HTpa MOAPOOHO
MHGOpPMUpYeT 3asiBUTe/Iell M0 WHTEpeCcyHOLMM HMX BOMPOCaM B BeX/IMBOW KOPPEKTHOM
(dopMe C UCT0/Ib30BaHKEM O(ULIMATBHO-[eI0BOI0 CTHIIS PEYH.

PekoMeH/JyeMoe BpeMsl MpeZi0CTaB/IeHNsI KOHCY/IbTalluK - He Oosiee 15 MUHYT, Bpemsi
OXWJaHUsi B ouepei B CeKTOpe WH(POPMHPOBAHUS [Jisi TIO/ydeHUs WHGOpMALUU O
MYHMIMMNA/IbHBIX YCIyraX He MOKeT TIpeBbllaTh 15 MUHYT.

OtBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK JJO/DKEH HauMHATHCS C MH(OpMAaLMyM 0 HauMeHOBaHUU
opraHusaluu, bamunmu, VMIMeHH, OTUecTBe u JIOJDKHOCTU paboTHHKA
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHOTO L|eHTPa, MPUHSBILEro Tesie()OHHbIN 3BOHOK.

WHauBuAyansHOe yCTHOe KOHCY/IbTHPOBaHUe TPU 00pallleHUH 3asiBUTeSs TI0 TesiehoHy
pabOTHHUK MHOTO(YHKLIMOHA/ILHOTO LIeHTPa OCyIlecTB/sieT He 6osiee 10 MUHYT.

B ciydae ecrm it IOATOTOBKY OTBeTa TpeOyeTcsi Oosiee TIPOZAO/DKUATENbHOE BpeMs,
pabOTHUK MHOTO(YHKI[MOHATLHOTO LI€HTPA, OCYIIeCTBISIOUMA WHAUBUAYATbHOE YCTHOE
KOHCY/IbTUPOBaHUe TI0 Tesie)OHY, MOKET TPe/IJIOXKUTh 3asiBUTEJTHO:

W3J/I0KUTh ObOpalleHre B TMHUCbMeHHOW ¢opme (OTBeT HarpaB/sieTcs 3asBUTETIO B
COOTBETCTBUH CO CIIOCOO0OM, yKa3aHHBIM B 0OpallieH!n);

Ha3HAUUTh PYroe BpeMmsl Ji/isi KOHCYJIbTaLUi.

[Ipy KOHCYJbTUPOBAaHMH MO TMHUCbMEHHBIM OOpall[eHUsIM 3asiBUTe/iel OTBeT
HarpaB/sieTcsl B TMCbMEHHOM BHJie B CPOK He no3gHee 30 KajieHJapHbIX JHel C MOMeHTa
perucrpaiuu obpailjeHuss B (opMe 37eKTPOHHOTO [IOKYMeHTa IO afipecy 3/eKTPOHHOMU
MOYThl, yKa3aHHOMY B oOOpallleHuH, TOCTYIMBIIEM B MHOTO(QYHKLMOHA/IbHBIA LIEHTD B
dbopMe 37EeKTPOHHOTO [OKyMeHTa, WU B TIMCbMEHHOW (opMe MO TIOUTOBOMY afpecy,
yKa3aHHOMY B 0OpallleH!H, MOCTYNUBIIIeM B MHOTO()YHKIIMOHATBHBIHN IeHTP B IMHChbMEeHHOU

dbopwme.
Bbiziaua 3asiBUTe/II0 pe3y/ibTaTa MpeAoCcTaBAeHUs] MyHULIMIIAIbHOU yCIyTU

6.3. Ilpy HaMuUK B 3asiBJIEHWH O TIPeIOCTaBIeHU MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH YKa3aHus O
BbiZlaue  pe3yJbTaTOB OKa3aHUs yCIAyrM 4epe3  MHOTO(YHKIMOHAMbHBIA  L|€HTP,
YTo/sHOMOYeHHbIM OpraH repefiaeT JOKYMEHTbl B MHOTO(YHKI[MOHAJIbHBIM LIEHTD [I/Is1
roc/e/iyroileid Bbljaun 3asiBUTeNO (TIpeiCTaBUTeNI0) Crocob0oM, COTIaCHO 3aK/IF0UeHHBIM
COrJIallleHUsIM O B3aUMOJEWCTBUU 3aK/IHOUYEHHBIM MeXAY YTIOJTHOMOYEHHBIM OpPraHOM W
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIM ~ LIEHTPOM B  TIOps[iKe, yTBep)K/JeHHOM [locTaHOBeHHEeM
[TpaButenbctBa Poccutickout @enepanuu ot 27.09.2011 Ne 797 «O B3auMO/IeiCTBUN MEXAY
MHOTO(yHKLIMOHATbHBIMHU LleHTpaMu rpeJi0CTaB/IeHUs roCyZapCTBEeHHBIX v
MYHULMMNA/IbHBIX yCIYT U (efepaibHbIMA OPraHAMU WCIIOJIHUTETHLHOW BACTU, OpraHamu
rOCy/JapCTBEHHBIX  BHEOIO/KeTHbIX (OHJI0B, OpraHaMHd TOCYJApCTBEHHOW BJIACTH
cyonekToB Poccuiickot ®egepaiiyiy, opraHaMM MeCTHOTO cCaMOYIIpaBieHUs» (fanee —
[TocTanoBnenue Ne 797).

[Topsiok ¥ CpoKU Tiepefjaud YTIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM TaKUX JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIM  LIEHTP ONpeJeissioTCS  COrJlallieHheM O B3auMOJEeNCTBUY,
3aK/IFOUeHHbIM UMU B TOpsKe, ycTaHOB/IeHHOM [TocTtaHoBieHueM Ne 797.

6.4. Ilpuem 3asiBUTened [AJid BbIAAUMA [OKYMEHTOB, SIBJISIIOILUXCS pe3y/JbTaTOM
MYHULIMINA/ILHOW YCJIYTH, B TOPSiIKE OuepeHOCTU TIPU TOyUYeHHH HOMEPHOIO TajJoHa U3
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TepMHUHA/a 3/IEKTPOHHOW ouepe/id, COOTBETCTBYIOLEro Iiesid obOpaieHus, JuO0 TI0
ripe/iBapuTeIbHOM 3arrCH.
PaboTHUK MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO ]eHTPa OCYIeCTB/ISeT C/IeAYIOIHe JeCTBYS:
yCTaHaB/IMBAeT JIMYHOCTb 3asiBUTEe/ISI HA OCHOBAaHUM JIOKYMEHTa, Y/IOCTOBepSIOLLero
JIMYHOCTh B COOTBETCTBUH C 3aKOHOZATe/bCTBOM Poccuiickont @efepaniyy;
MpoBepsieT TIOJIHOMOYMS TIpe/ICTaBUTesNsl 3asiBUTeNst (B Ciaydae oOpalieHus
ripe/iCTaBUTe/Is1 3asIBUTEJIS);
orpeze/sieT CTaTyC UCIIO/IHeHUs 3asBiieHus 3asasuress B ['VIC;
pacrieyaTbIBaeT pe3y/bTaT MpeJoCTaB/IeHus MyHULIMNAIbHOM YCIYTH B BU/Jle 9K3eMIlisipa
3/IEKTPOHHOTO ZIOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCWUTesle ¥ 3aBepsieT ero C HCI0/b30BaHUEM
rmevyatd MHOTOQYHKIMOHA/JILHOTO LieHTpa (B  TMpeJyCMOTPEHHBbIX HOPMAaTHUBHBIMU
MpaBOBbIMU akKTaMu Poccuiickoit ®Pepepaiuu ciayyasx - I[edyaTd C u300pakeHueM
I'ocymapcTBenHoro repba Poccutickoii ®@epepaiiun);
3aBepsieT 3K3eMIUIP 3/eKTPOHHOTO [OKyMeHTa Ha OyMakHOM HOCHTesle C
VICTI0/Ib30BaHUEM  [1eYaTH MHOTO(YHKLIMOHANbHOIO LieHTpa (B  IpefyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHMBHbIMU TPaBOBbIMU akTamu Poccuiickor @Pepepanuu ciydasx - Ie4aThd C
n3obpaxenrem ["ocyzapcTBeHHOr0 repba Poccutickoit deneparium);

BbI/JaeT JOKYMEHThI 3asBUTE/0, MPU HeOoOXOAWMOCTH 3alpalliBaeT y 3asBUTEJIs
MO/INKCH 3a KaXK/IbIM BbIJaHHBIA JOKYMEHT; 3alpalliMBaeT COrjiacue 3asiBUTe/Isl Ha y4acTHe B
CMC-OTIpoCe [Jisi OL[eHKW KauecTBa TMpeA0CTaB/AeHHbIX YCAYT MHOrOQyHKL[MOHA/JIbHbIM
LEHTPOM.

[Tpunosxenve Ne 1
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBIeHNI0 MyHULIMINA/ILHOU YCIyTH

dopma pertiieHrst 00 YCTAaHOBIEHUH Ty OTMUHOTO CEPBUTYTA

(HaumeHoeaHue ynomHOMOUEHHO20 Op2aHa)

Komy:
NHH
[IpencraBuTesnb:
KoHTakTHbIe JaHHbIe 3asBUTES
(npencraBuTeis):
Ten.:
OJ1. TIoYTa:

Perienue 06 ycTaHOB/IEHUU TTyOIMYHOTO CEPBUTYTA B OT/I€/IbHBIX LIEJISIX

(0ama peweHust ynonHoMoueHHo20 opeaHa)  (Homep peuweHust ynoMfHOMOUEeHHO20 Op2aHa)

[To pe3ynbTaTamM paccMOTpeHHUs1 xojaraiicTBa Ne oT 06
YCTaHOB/IEHUM IyOJMUHOTO CEPBUTYTa B OTHOIIEHHWH 3€MeJIbHBIX YYacTKOB (3eMeJib) C
Ka/laCTPOBBIMU HOMepaMu , PacrionoKeHHbIX

(adpec unu onucaHue MeCmonoa0HceHuUsl Makux 3emeNbHbIX y4acmKos uu 3emesb),
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NIPUHSATO pelleHre 00 yCTaHOB/IEHWH IMyOIMYHOrO CEpPBUTYTa Ha CPOK B OTHOLIEHUH
yKa3aHHbIX 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB (3eMeJib) B Lie/siX

(pasmewjeHue unu nepeHoOC UHMCEHePHbIX COOPYHCEeHUU; CKAaoupOo8aHue Cmpoume/bHbIX Mamepudanos,
pasmeujeHue CoOpyHceHull U cmpoumeabHOU MexXHUKU; yCmpolicmeo nepeceueHull agmooopoe uau xHc/0
nymeli; pazmeujeHue agmodopoe u /0 nymeli 8 MyHHesX; NposedeHUe UHHCEHEPHbIX U3bICKaHUl 0151
n0020moGKU OOKyMeHmayuu no nidHupogke meppumopuu, npedycmampugarowjeti pazmeujeHue AUHeliHbIX
005eKM08 U UHMHCEeHePHbIX COOpYyXceHUll)

CeegieHust 0 yO/TMYHOM CEpPBUTYTE:

1. Cepenue 06 obnasaresne myObIMUHOTO CEPBUTYTA.

2. CeezieHusi 0 COOCTBEHHUKe WH)KEHEPHOTO COOPY’KeHUsl, KOTOpOe TIepeHOCUTCS B CBSI3U C
M3bSITUEM 3eMe/IbHOT0 Y4acTKa Jjisl FOCY/JapCTBeHHbBIX WM MyHULIMIIA/IbHBIX HYX[, (B C/lyuyae, eciu
NyO/IMYHBINA CEPBUTYT YCTaHABJIWBAeTCs B Le/IX PEKOHCTPYKIMM YKa3aHHOTO WH)XeHePHOTO
COOpy)XeHUsI ¥ 00siajiaTesb MyOIMYHOTO CEPBUTYTa He SIB/ISIETCS COOCTBEHHUKOM YKa3aHHOTO
VH)XEeHepHOT'0 COOPY KeHUs1):

3. KagactpoBbie HOMepa 3eMe/bHbIX yUacTKOB (TPU MX HAJMUWU), B OTHOILIEHWU KOTOPBIX
yCTaHaB/IMBAETCS MyOIMUHBINA CEPBUTYT: ;

KazacTpoBslii KBapTas, B KOTOPOM PacrioioyKeHbl 3eMJ/IH: ;

AJpeca unu onucaHve MeCTOTO/IOXKEeHUsI TAKUX 3eMe/bHbIX YUaCTKOB WU/U 3eMeJlb:

4. Cpok my0/IMYHOTO CepBUTYTA: ;

5. Cpok, B TeyeHHWe KOTOPOrO MCIO/b30BaHUE 3eMebHOr0 yuyacTKa (ero uvactv) u (wiu)
PacCroio’KeHHOTO Ha HeM 00beKTa HeJBI)KUMOTO MMYILeCTBAa B COOTBETCTBUH C UX Pa3pelleHHbIM
WCTIO/Tb30BaHKeM Oy/1eT HeBO3MOXKHO WJIM CYIIIeCTBEHHO 3aTPYZHEHO B CBSI3U C OCYIIIeCTB/I€EHHUEM
CepBUTYTa (Npu HAAUYUU MAKO20 CPOKA): ;

6. PekBu3WTBHI pellieHWd 00 YTBeP)KAEHWU [OKYMEHTOB WM DPEKBU3UTHI JIOKYMEHTOB,
TipelycCMOTpPeHHbIX MyHKTOM 2 ctatbu 39.41 3K P®, B cnyuyae, ecnu pelieHue 00 yCTaHOBIEHUU
nyO/IMYHOTO CepBUTYTa MPUHUMA/IOCh B COOTBETCTBUM C YKa3aHHBIMU OOKyMeHmamu (npu Haauuuu
petueHull): ;

7. PeKBU3UTHl HOPMATHUBHBIX aKTOB, OTIPEJIEJISIOLINX TIOPSIOK YCTaHOB/IEHUsI 30H C 0COOBIMU
YCJIOBUSIMU MCIIO/Ib30BaHUsI TEPPUTOPUN U COJlepyKaHWe OrpaHWYeHHri TpaB Ha 3eMeJibHble yUacTKU
B TpaHMIIaX TaKWX 30H B (Jiyyae, ecad MyOMUUYHBIA CEPBUTYT YCTaHABIMBAETCS B IIeJIsiX
pa3MelieHnsi THXeHEePHOT'O COOPY>KeHHsI, TPeOyIOIero yCTaHOB/IeH!Us] 30H C 0COOBIMHU YC/IOBUSIMU
VICTI0JIb30BaHus1 TEPPUTOPUIA: ;

8. Tlopsiok pacyeta ¥ BHECEHUs I/IaThl 3a MyOJMUHBIA CEPBUTYT B C/yyae yCTaHOBJIEHHS
nMyO/IMYHOTO CepBUTYTa B OTHOIIEHWM 3eMejlb WM 3eMebHBIX yUaCTKOB, HaXO[SIIUXCS B
rOCyIapCTBEHHOW WM MYHULMIAIbHOW COOCTBEHHOCTH M He TIPe/IOCTaB/IeHHBIX T'PakKAaHaM WJIH
IOpUIUYECKUM JIMLaM (Npu Haauuuu): ;

9. I'padmik mipoBefieHus1 pabOT MPU OCYIIECTB/IEHUH JeATeIbHOCTH, [jisi 00ecrieyeHus1 KOTOPOM
yCTaHaBIMBaeTCs TyO/JMYHBIM CepBUTYT (B Cydyae YCTaHOB/IEHUs TyOJMYHOTO CEPBUTYTa B
OTHOLIEHWH 3eMe/lb WM 3eMebHbIX  yuaCTKOB, HaXOJSALIMXCS B  TOCYJApCTBEHHOU
(rocyilapcTBeHHOM  Hepa3rpaHWYeHHOW) WM  MYHHMLMIAJIbHOM  COOCTBEHHOCTM U He
TIpe/l0CTaB/IeHHbIX IPakjaHaM WU F0PUINYeCKHM JIMLaM): ;

10. O6si3aHHOCTE 00saziaTesisi MyOJUUYHOTO CEPBUTYTA MPHUBECTH 3eMeJbHbIA y4acTOK B
COCTOsIHMe, TIPUrO/HOe [ WCIIO/b30BaHMS B COOTBETCTBUM C BHJOM pa3pelleHHOro
VICTI0JTb30BaHUsI:

ZlonxcHOCMb YNOAHOMOUYEHHO20 COMPYOHUKA d.1.0. IMoonuchb
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[To pe3ynbTaTaM pacCMOTpPeHUs 3asiBJIeHUs M0 yC/iyre
M TIPUIOXKEHHbIX K HeMy [JOKYMEHTOB TIDUHSTO pelleHrWe OTKa3aTb B

ITpunosxenue Ne 2

K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

dopma pertieHust 06 0TKase B MpeA0CTaBIeHU MyHULIMIIA/TIBHOM yCIyTU

(HGUM@HOGGHUQ YNO/IHOMOY€HHO20 opeaHa)

Komy:
NHH
IIpencraBuTesib:
KoHTakTHbBIe JaHHBIE 3asBUTEJIS
(npencraBuTeis):
Te.:
JJ1. moyTa:

PEIIIEHUE 06 oTka3e B rpeoCTaB/IeHUN MyHHULMIIATBHON YCITyTH

Ne oT

(Homep u 0ama pewieHust)

Ne oT

TIpe/l0CTaB/IeHUU YCIYTH, 10 C/IeAYIOLUM OCHOBaHUSIM

Ne mynkra | HammeHOBaHMe OCHOBaHUS [ OTKa3a B COOTBETCTBUM Pa3bsacHenve npuunH
afMHUHNUCTPAa C e JUHBIM CTaHapTOM OTKasa B IIpeJj0CTaB/IeHUN

THUBHOTO ycayru

peryiaMeHTa

2.14.1. Copeprkaiiieecsi B XxoJaTaiicTBe 00 yCTaHOBJ/IEHUA YKa3bIBatOTCSI OCHOBaHUS
ny0/MYHOrO0 CcepBUTYTa 060CHOBaHUe HEOOXOIMMOCTH | TAaKOT'O BbIBOZA
yCTaHOBJIeHUs TTyOJIMUHOTO CEPBUTYTA He
COOTBeTCTBYeT TpebOBaHUSIM, YCTaHOB/IEHHBIM B
COOTBETCTBUHM C MyHKTamu 2 U 3 ctathi 39.41 3K PO.

2.14.6. I'paHuI[bl MyOJIMYHOTO CEPBUTYTA He
COOTBETCTBYIOT MPeAyCMOTPEHHOW JOKYMeHTal1el 1o
[JIaHUPOBKE TePPUTOPUU 30HE

2.14.2. He cobstozieHb! yC10BYsL yCTaHOB/IEHUST Ty OJTIMYHOTO YKa3bIBarOTCs OCHOBaHUS
CepBUTYTAa, IpeAlycMOTpeHHbIe cTaTbsamu 23 1 39.39 3K | Takoro BeiBOzA
PD.

2.14.3. OcylijecTBIeHUE AeSTe/TbHOCTH, AJis 0becrieueHus YKa3bIBarOTCs1 OCHOBaHUS
KOTOPOW MCITPAIIMBAeTCsl My O/IMYHBIA CEePBUTYT, TaKOI'0 BbIBOZA
3arperrieHo B COOTBETCTBUH C TpeOOBaHUSIMU
(besepabHbIX 3aKOHOB, TEXHUUECKHX Per1aMeHTOB U
(11) UHBIX HOPMAaTUBHBIX TIPABOBLIX aKTOB Ha
orpeieJIeHHbIX 3eMJISIX, TEpPUTOPUSIX, B OIpe/ie/IeHHbIX
30Hax, B rpaHuL{ax KOTOPBIX Ipe/jlaraeTcsl yCTaHOBUTh
yO/TMUHBIN CePBUTYT

2.14.4. Ocy1iecTBeHUe [eaTebHOCTH, /i1 00ecrieueHus YKas3bIBarOTCsl OCHOBaHUS

KOTOPOW MCITPAIMBaeTCs My O/IMYHBIA CEPBUTYT, a
TaK)Ke BbI3BaHHbIE YKa3aHHOM /leATeIbHOCTBIO
OrpaHUueHMsI [IpaB Ha 3€MJII0 T10BJIEKYT HEBO3MOXXHOCTh
VICTI0/Ib30BaHUS WJIM CYLLeCTBEHHOe 3aTpPYyZHEHue B

TaKOro BeIBOJa
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VICII0/Ib30BaHMH 3eMe/IbHOrO yJacTKa v (W)
PacroIo)KeHHOTO Ha HeM 00beKTa HeZIBIKMUMOTO
VMMYILleCTBa B COOTBETCTBUM C UX pa3pelleHHbIM
WCII0/Ib30BaHUEM B TedeHHe Oosiee ueM Tpex MecsiLieB B
OTHOILIEHWY 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB, ITpejHa3HaueHHbIX
JJ1s1 JKWJTMLLHOTO CTPOUTENbCTBA

(B TOM UMC/Ie UHAVBUYATbHOTO JKUMUILHOTO
CTPOUTENBCTBA), BeJIeHHs! INUHOTO TT0/ICOOHOTO0
XO0351CTBA, CaZloBOJCTBA, OTOPOJHUUECTBA, WX OJHOTO
rojja B OTHOLLIEHUU UHBIX 3eMeJIbHbIX YYaCTKOB.

2.14.5. OcylijecTBIeHUE [eSTe/IbLHOCTH, /i 0becrieueHus YKa3bIBatOTCs1 OCHOBaHUS
KOTOPOH TI0/IaHO X0/]aTalCTBO 00 yCTaHOB/IEHUH TaKOTr'0 BbIBOJ|A
nmy0/IMYHOTO CepBUTYTa, MOBJ/IeUeT HeOOXOAUMOCTh
PEeKOHCTPYKIHHU (TiepeHoca), CHOCa TMHeHHOTro 00beKTa
W/IU KUHOTO COOPY>KeHHs], pa3MellleHHbIX Ha 3eMelbHOM
yuacTke U (UIM) 3eMJISIX, YKa3aHHbIX B XO/,aTalCTBe, U
He TpeJi0CTaB/IeHo Cor/allleHye B MUCbMEeHHOM (hopMme
MEe>K7y 3asiBUTe/IeM U COOCTBEHHUKOM JJaHHBIX
NMHeRHOro 00beKTa, COOpyKeHust 00 YCIIOBUSIX TaKUX
PEKOHCTPYKI[MH (TlepeHoca), CHOca

2.14.6. ['paHUIbI TyOIMUHOTO CEPBUTYTA HE COOTBETCTBYIOT YKa3bIBaIOTCS OCHOBAHUSA
NpeAyCMOTPEHHOU JOKyMeHTaLeH 0 MJIaHUPOBKe TaKOT0 BbIBO/IA
TePPUTOPUM 30He pa3MellieHUs] MHXeHepPHOIo
COOPY>KeHHUs B LIe/ISIX, TIpelyCMOTPEeHHbIX MOAMYHKTaMHU
1, 31 4 cratbu 39.37 3K PO

2.14.7. YcraHoB/ieHHe TTyO/IMYHOTO CEPBUTYTA B TPaHUIIAX, YKa3bIBarOTCS1 OCHOBaHUS
yKa3aHHbIX B X0/jaTaliCTBe, MIPENATCTBYET pa3MeLeHUI0 | TaKOro BbIBOJA
00BEKTOB, MPelyCMOTPEHHBIX YTBEP>KIEHHBIM
MPOEKTOM IJIAHWPOBKU TEPPUTOPUHU.

2.14.8. [TyO6/IMYHbIN CePBUTYT UCTIPAIIIMBAETCS B 1[EJIAX YKa3bIBarOTCs1 OCHOBaHUS
PEKOHCTPYKLMM UHXEHEPHOI'0 COOPY>KeHUs1, KOTOpoe TaKoro BbIBOJa
Tpe/Iio/arajaoch NepeHecTy B CBSA3YU C U3bSATHEM
3eMeJIbHOI'O y4acTKa /i FOCYJapCTBeHHBIX UJIU
MYHULIMITIAJIbHBIX HYX]

2.14.9. [okyMeHTHI (CBeJieHUs), TIpe/ICTaB/IeHHbIe 3asiBUTe/IeM, | YKa3bIBalOTCs OCHOBaHUS
MPOTUBOpeYaT JOKYMeHTaM (CBeJleHUsIM), TIOTyYeHHbIM | TaKOTO BbIBOJA
B PaMKax Me)KBeJJOMCTBEHHOT'0 B3aUMO/IeHCTBUSI.

2.14.10. 3asiB/ieHMe T0/IJaHO B OpraH roCyiapCTBeHHOM BJIaCTH, YKa3bIBarOTCs1 OCHOBaHUS
OpraH MeCcTHOT'0 CaMOYTIpaB/IeHUsI U/ OpraHu3alivio, B | TaKOro BbIBO/A
MOJTHOMOYMSI KOTOPBIX He BXOAUT MpeJoCTaBIeHue
yCIIyTH

Bb1 BripaBe TIOBTOPHO 0OpaTUTHCS B OpPraH, YIOJTHOMOUEHHBIN Ha MpejoCTaB/ieHre YCIyTH C
3asiB/IeHHEM O TPeJi0CTaB/IeHHH yCTyTH MoC/ie yCTPaHeH!sI YKa3aHHBIX HapyLIeHHH.
JlaHHBII 0TKa3 MOXKeT OBbITh 00yKasloBaH B J0Cy1e0HOM TIOpsiJKe ITyTeM HarlpaB/IeHHs Kanio0bl B
OpraH, yroJJHOMOUeHHbIH Ha TIpe/JoCTaBIeHNe YCIYTH, a TaKKe B CyieOHOM IopsiJKe.

ZlonsjcHOoCMb YNOAHOMOUYEHHO20 COMPYOHUKA d.1.0. Ioonuchw
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[Tpunosxenue Ne 3

K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

qDopMa peleHurda 0 BO3BpaTe JOKYMEHTOB, HEO6XO,E[I/IMIJIX AJIA TIpeJ0CTaB/IEHUA YC/IYTU

(HGUM@HOGGHUQ YNO/IHOMOY€HHO20 opeaHa)

Komy:
NHH
IIpencraBuTesib:
KoHTakTHbBIe JaHHBIe 3asBUTEJIS
(npencraBuTeis):
Te.:
IJ1. moyTa:

PEIIIEHUE 006 BO3BpaTe AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IS TIPE/JOCTABJIEHHUS YCITYTH

ITo pe3ynbraTam pacCMOTpeHMs 3asiB/IeHUs [0 yC/yre
nozyciyru) Ne oT

Ne oT

(Homep u 0ama pewieHust)

(HaumMeHOBaHUe

pellieHre 0 BO3BpaTe JOKYMEHTOB, M0 C/IeyIOIIM OCHOBaHHUSIM:

" TIPUIIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB IMPUHATO

Ne myHkTa | HanvMeHOBaHHWe OCHOBaHUS /11 OTKa3a B COOTBETCTBUU PasbsicHeHve TpUUKH
aJMHUHNCTPA C eIMHBIM CTaHJApTOM OTKasa B IIpeoCTaB/IeHUN
THUBHOT'O YCIIyTU
pernameHTa
2.12.1. 3asiB/ieHUe O TpeJ0CTaB/IeHUH YCIYTH MOJaHo B OPraH | YKa3bIBarOTCS OCHOBAHUS
roCyZ,apCTBEHHOM BIaCTU, OPraH MECTHOT'O TaKOro BbIBOJA
CcaMOyTIpaBJIeHUs] UM OpraHu3aLuio, B TIOJITHOMOYUS
KOTOPBIX He BXOJUT Npe/ioCTaBIeHre YCIyTU
2.12.2. [Topaua 3amnpoca o rpefoCTaB/JIeHUH YCIIyTH U YKa3bIBarOTCS1 OCHOBaHUS
JIOKYMEHTOB, HeOOXOZIMMBIX /IJ1s1 IPe/IOCTaB/IeHHUsT TaKOro BbIBOJA
YC/IyTH, B 9JIEKTPOHHOM (hopMe C HapyllleHheM
yCTaHOBJIEHHBIX TPeOOBaHUMA
2.12.3. [IpeacTaBiieHre HEIIOTHOTO KOMILIEKTa JOKYMEHTOB, YKa3bIBarOTCSI OCHOBaHMS
HE0OXOIMMBIX /171l TIPe/OCTaB/IeHUs] YCIYTH TaKOro BbIBO/IA
2.12.4. 3asgBUTeIb He ABJ/IAeTCA JIULIOM, IIpelyCMOTPEeHHbIM YKa3bIBarOTCs1 OCHOBaHUS
crarbeit 39.40 3K PO TaKOro BBIBOJIA
2.12.5. [TopaHo X0/1aTaliCTBO 00 yCTaHOB/IEHUH TTyOJIMYHOTO YKa3bIBarOTCs1 OCHOBaHUS

CepBUTYTA B LieJIsIX, He TIPe/lyCMOTPEHHBIX CTaTbel
39.37 3K PO

TaKOI'O BbIBO/ld

Be1 BripaBe TIOBTOPHO 0OpaTUTHCS B OpPraH, YIOJTHOMOUEHHBI Ha MpeJjoCTaB/ieHre YCIyTH C
3asiB/IeHHEM O TIPeJl0CTaB/IeHHH yCTyTH MoC/ie yCTpaHeH!sl YKa3aHHBIX HapyLIeHHH.
JlaHHBIN 0TKa3 MOXKeT OBITh 00yKasioBaH B 0Cy1e0HOM TOpsiJKe ITyTeM HarlpaB/IeHus Kanio0bl B
OpraH, yroJHOMOUeHHbIH Ha TIpe/JoCTaBIeHNe YCIyTH, a TaKKe B CyieOHOM TopsijKe.

JonxcHocmb ynontHOMOUYEHHO20 cOMpyOHUKA

@.1.0.

Ioonucob
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ITpunosxenve Ne 4
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

dopmMa 3asiB/IeHHs O NIPeJ0CTaB/IeHUY MyHULIMIIA/IbHOW YCIyTH
«YcTaHOB/IEHHE TTYOJMYHOTO CEPBUTYTA B OTAE/BHBIX LIEJISTX»

XopartaricTBo 00 YCTaHOB/IEHUH ITyOJUYHOTO CEPBUTYTA

(HGUMeHOGGHue OopedHd, npuHumarouwleeo peweHue 06 ycmaHoeneHuu le6ﬂULIH020 cepeumyma)

CBejieHus1 0 JHIIe, TIPe/ICTaBUBIIIEM X0/IaTaliCTBO 00 YCTAHOB/IEHUH ITyOJIMYHOTO CEPBUTYTA
(manee — 3asiBUTeJIB):

ITomHOe HaiMeHOBaHUe

CokpallleHHOe HavMeHOBaHue

OpraHu3aLyoHHO-TIpaBoBasi popma

[TouToBHI azpec (MHAEKC, CyObeKT Poccuiickoi
deepaliviy, HaceeHHBIN MyHKT, Y/UIIA, IOM)

dakTrueckui azipec (MHIEKC, CyOBeKT
Poccuiickoii ®@epepaliuu, HaceneHHbIN MyHKT,

y/ ML, 10M)

Ajipec 3/1eKTPOHHOM MOUTHI

OI'PH

VHH

CBEAEHI/IH O TIpeCTaBUTEJI€ 3dABUTEJISA:

damunusa

Nma

OTtyecTBO (MPY HAJTUUKHN)

AJipec 3/1eKTPOHHOM MOUThI

Tenedon

HavmMeHOoBaHMe U peKBU3UTHI JJOKYMEHTa,
MO/ITBEP>K/JAIOLero MO THOMOUKS
TipeICTaBUTe/Isl 3asBUTEJISI

[Mpoury ycTaHOBUTH MYOJMUHBIM CEPBUTYT B OTHOIIEHWHM 3eMelb W (W) 3eMebHOro(bIX)
yuacTka(oB) B LesiX (yKa3bIBalOTCs Le/d, IpeJlyCMOTpeHHble cTaTheit 39.37 3eMenbHOro Kozekca
Poccwuiickoii @enepariuy wnn cratbeit 3.6 @enepanpHOro 3akoHa ot 25 okTsi0psi 2001 1. Ne 137-D3
«O  BBeleHMM B  [JIeICTBUe 3emesnibHOro  Kojglekca  Poccuiickort — Depepaijumn»):

VcripatBaemblii CPOK MyO/IMYHOTO CEPBUTYTA

Cpok, B TeueHHe KOTOPOTO B COOTBETCTBUM C pacueTOM 3asiBUTeJIsl UCII0/Ib30BaHUe 3eMesbHOrO
y4JacTka (ero yacT) ¥ (M) PacIioyioXKeHHOTO Ha HeM 00beKTa HeZBIXKMMOCTH B COOTBETCTBHUU C
WX pa3pelleHHbIM UCI0Ib30BaHUeM Oy/1eT B COOTBETCTBUH C TIOAIYHKTOM 4 myHKTa 1 crateu 39.41
3emesibHOTO KojeKkca Poccutickoii ®ezepaliid HEBO3MOKHO WJIM CYI@CTBEHHO 3aTPy/JHeHO (Tpu
BO3HUKHOBEHUH TaKMX 0OCTOSITE/THCTB)
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Ob6ocHoBaHMe HeoOX0MMOCTH yCTaHOBJIEHUS my6/IMuYHOTO CepBUTYTa

Ceezienss 0 mipaBooOsiaziaTesie WH)KEHEPHOTO COOPY)KEHHs, KOTOpOe TIePeHOCHUTCS B CBSI3U C
U3BSITHUEM 3eMeJTbHOT0 yuacTKa [ijisi TOCY/IapCTBEHHBIX WIM MYHULIMIIA/TIbHBIX HYXXJ, B C/ydae, eciu
3asiBUTe/Tb He SIB/IsIeTCs COOCTBEHHUKOM YKa3aHHOTO MH)XeHePHOT0 COOpY)KeHus (B JaHHOM CiTyuae
yKa3bIBalOTCSl CBefleHusi B oObeMe, TMpelyCMOTPEHHOM TIYHKTOM 2 Hacrosigeit Popmbi)
(3arosiHsIeTCS B C/Tydae, eC/IM X0JaTaicTBO 00 yCTaHOB/IEHUH MyOJMYHOTO CePBUTYTA IMOJAETCS C
1[eJIbI0 YCTAHOBJ/IEHUS] CEPBUTYTa B 1LieJiIX PEeKOHCTPYKLIMM WH)KeHEPHOT'0 COOPYXKeHHs, KOTOpoe
MIEPEeHOCUTCS B CBSI3U C M3bSATHEM TaKOro 3eMebHOTO ydyacTKa JJisl T[OCYy/JapCTBEHHBIX WU
MYHHULUMATbHBIX HYX]T)

KagactpoBele HOMepa 3eMe/bHBIX YYacCTKOB
(Mpy MX HaJMUMHK), B OTHOILIEHWUM KOTOPBIX

WCTIPAIIMBAeTC  MyOMMYHBIA ~ CEPBUTYT U

rpaHulbl KOTOpPbIX BHeceHbl B  EauHbIN
roCyZiapCTBEHHBIN peecTp HeIBKUMOCTU

Buj mpaBa, Ha KOTOpPOM HH)XeHEpDHOe COOpY)KeHHe TPUHAJJIeXUT 3asBUTeM0 (ec/d TOJaHO
XoZlaTaicTBO 00 yCTaHOB/EHWM IyONMWYHOrO CepBUTyTa B 1ie/sIX PEKOHCTPYKLUM WU
3KCIIyaTaljii MH>XeHePHOT0 COOPY>KeHKs1)

CaezieHust 0 crioco0ax TMpeZCcTaB/IeHNsI Pe3y/IbTaTOB PACCMOTPEeHHs X0/jaTaliCTBa:

B BHUJE 3JIGKTPOHHOTO [OKyMeHTa, KOTOPbI1
HarpaB/sieTcsl  YIOJHOMOUEHHbIM  OpraHoM
3asiBUTEJI0 TTOCPeZICTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (ma/uer)

B Bule OyMaXHOTO [OKyMeHTa, KOTOPBIH
3asBUTe/b T0JIy4aeT HEeNOCPe[CTBEHHO TIpU
MUYHOM  OOpallleHur  WIM  T[0CPeJCTBOM (ma/uer)
TIOUTOBOTO OTTIPaB/IeHUsI

JloKyMeHTBbI, TIpy/iaraeMble K X0JaTalCTBY:

[TogTBep)kmato corsacie Ha 00pabOTKy TMepCoHaMbHBIX [JaHHBIX (cOOp, CHCTeMaTH3aluio,
HaKoIJIeHWe, XpaHeHue, yTouHeHHe (0OHOB/IeHre, U3MeHeHe), UCT0/Ib30BaHue, pacrpoCTpaHeHHe
(B ToM yncrie epesiauy), obe3mMurBaHue, 6/I0KMPOBaHNe, YHUUTO)KEeHHe TIepCOHATBHBIX IaHHBIX, a
TaK)Ke WHBIX AelCTBUM, He0OXOAUMBIX AJisi 00pabOTKH TepCOHANbHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBUU C
3aKO0HOZaTenbCTBOM Poccurickor ®Pefiepaliiv), B TOM YKC/ie B aBBTOMAaTU3UPOBAHHOM peXKuMe

[ToaTBep)Kza0, UTO CBe/eHHs, yKa3aHHble B HACTOSILeM XOJaTaliCTBe, Ha ATy IpeCTaBIeHUs
XO/laTaliCTBa /I0CTOBEPHbI; [JOKYMeHThI (KOMWUW JOKYMEHTOB) W COJieprKallliecs B HUX CBeJeHUs
COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHMSIM, yCTaHOB/IEHHbIM cTaTheii 39.41 3emenpHOr0 Kozekca Poccuiickoi
dejepalyu

IToanuce: Hara:

« » r

(noonucb) (uHuyuanbl, pamuaus)
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ITpunosxenue Ne 5
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

Cocras, 1oc/iej0BaTe/IbHOCTb ¥ CPOKH BBIMIOJTHEHUS aJMUHUCTPAaTUBHBIX NpoLieAyp (AeicTBUiA)
TIpU TIpe/IoCTaBIeHUH MYHULIUTIATbHON yCTyTH

OcHoBaHue Copepxanue Cpok Jo/pKHOCTHOE Mecto Kpurepuu PesybTar
J71s Hauarna aZIMUHUCTPATHB BBITIO/THEHUST JIULIO, BBITIOJIHEH | TIDUHATHS | aJAMHHUCTpAT
aAMUHUCTPATA | HBIX JeHCTBUN aAMUHUCTPATUB | OTBETCTBEHHOE 3a ust pelLeHuUs UB
BHOU HBIX JIeMCTBUM BBITIOJTHEH® aZIMAHUCTD HOTO
MpoLelypEI aZiMAHUCTpa aTUBHOIO ZercTBys,
THBHOI'O JeuncTeus/ crnocob
JleliCcTBUA WCTOo/b3ye ¢ukcanum
Mast
rHbopmatl
HOHHasI
cucremMa
1 2 3 4 5 6 7
1. ITpoBepKa A0OKYMEHTOB M perucTpauus 3asaBjieHus
[Toctynnenue [Tpuem u 5 pabouux fHel YnonHoMoueH YnosHOMO - Peructparu
3asiB/IeHUs U TIpOBepKa HBIN OpraH, YeHHBIN s 3as1BJIeHUsT
JIOKYMEHTOB KOMIUIEKTHOCTH OTBETCTBEHHBIN opras / u
It JOKYMEHTOB Ha 3a ic JIOKyMEHTOB
MpejoCTaB/eH | HaJIuunle/OTCyTCT rpefoCcTaB/eHye B 'NC
us BUe OCHOBaHUM MYHULMTNATEHOU (TiprcBoeHu
MYHHULUNATBEH Ji71s1 OTKasa B yCIIyTH e HoMepa U
oMl yCIyTH B npueme JlaTUPOBaHU
YnonHomoueH JIOKYMEHTOB, e);
HBIN OpraH TpelyCMOTpeHH Ha3HaueHue
BIX IYHKTOM 2.9 JOJDKHOCTH
AMUHUCTPaTUB Oro JmLa,
HOr0 OTBETCTBEH
pernaMeHTa HOTO 3a
B ciyuae 5 pabouux gHel TpesoCTaB/I
BBISIB/IEHUSI eHue
OCHOBaHUH [/t MyHULIUTIA/
BO3Bpara bHOU
JOKYMEHTOB, yCIIyTH, U
HarpaB/ieHue repefava
3asBUTEJIIO B emy
3/1eKTPOHHOMN JIOKYMEHTOB
(hopMe B JIMUHBIN
KabuHeT Ha
EITY
YBeIOMJIEHUSI O
He/IOCTaTOYHOCT
u
TIpeJiCTaB/IeHHbIX

JIOKyMEHTOB, C
yKa3aHueM Ha
COOTBETCTBYHOL]
Wi IOKYMEHT,
TIpeZlyCMOTPeHH
BIM TyHKTOM 2.8
A MUHUCTPATHB
HOTO
peryjiaMeHTa
mbo o
BbISIBJIEHHBIX
HapylLIeHusIX.
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B ciyuae
BbISIBJIEHUSI
HapyIIeHUH B
TMIPe/ICTaB/IEHHbBIX
HEOOXOUMBIX
JIOKYMEHTOB
(cBepenuii u3
JIOKYMEHTOB), HEe
WCIIPABJIeHUsT
BbISIBJIEHHBIX
HapyILeHH,
(dhopmupoBanue
Y HarpaBJieHue
3asBUTETIO B
3/1eKTPOHHOMH
(hopMe B JTUUHBIH
KabuHeT Ha
EIIT'Y

yBeJJOMJIEHUST O
BO3BpaTe
JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMbBIX
ISt
TIpeJI0CTaBIeHUS
MYHULUTATBHON
YCIIyTH, C
yKa3aHheM
TIPUYMH OTKa3a

B ciyuae
OTCYTCTBUS
OCHOBaHUH Aist
BO3Bpara
JOKYMEHTOB,
peJlyCMOTPEeHH
BIX TTYHKTOM
2.12
AMUHUCTPaTUB
HOT0
perjamMeHTa,
perucTpanys
3asBJIeHUs B
3/1eKTPOHHOMN
0ase JaHHBIX I10
yuery
JIOKYMEHTOB

IIpoBepka
3asiBIeHUs U
JIOKYMEHTOB

TpeJCTaB/IeHHbIX

JI71s1 TIOJTyYeHUst

MYHHULUTQTbHON
yCIyTU

HarnpaBnenue
3asIBUTEJTIO
3/IeKTPOHHOTO
Co0011eH s 0
npueme
3asiBJIEHUS K
pacCcMOTpEHUI0
100 0 BO3Bpare
JOKYMEHTOM C
0b60CHOBaHKEM
BO3Bparta

1 pabounii 1eHb

JI0JDKHOCTHOE
JIMLIO YTI0JIHOMO
YeHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a
perucTparyo
KOppeCIOoHIeHL[!
u

YnonHomo
YeHHbBIN
opran/
I'mc

J0O/DKHOCTHOE
JIUL0
YnonHOMO
YeHHOT'0 OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a
Tipe/ioCcTaB/ieHNe
MYHULUTaTBHOR
ycayru

YnonHoMmo
YeHHBIN
opras/
rmc

Hamune/
OTCyTCTBUE
OCHOBaHUM

JIS
BO3Bpara
JIOKyMeHTOB,
TIpeSlyCMOTp
€HHBIX

MyHKTOM

2.12
ApmMuyHuCTpa

TUB HOTO

perJyiaMeHTa

HarpaBnen
Hoe
3asBUTE/TIO
3JIeKTPOHHO
e
coo01eHue
0 TIpueMe
3asiB/IEHUS K
paccMoTpeH
uto bo
OTKasa B
ripreme
3asIB/IEHHS K
paccMOTpeH
%
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2.

TTonyuenne cBejeHuii nocpegcrsom CMDB

rakeT Harpas/ieHue 7 pabouunx nHei JOJDKHOCTHOE YnonHomo | Hanmuuue | HampasieHue
3aperucTpupoB | MeKBeJOMCTBEH JIMLIO YeHHBIN JIOKyMeH MeXXBeJJOMCT
aHHBIX HBIX 3alpOCOB B YTII0/THOMOYEHHO opras/ TOB, BEHHOI'0
JIOKYMEHTOB, opraHbl U ro Oprasa, 'c/ HeobXoauM 3amnpoca B
MOCTYIMBLIUX opraHusanuy, OTBETCTBEHHOE 3a CM3BB BIX IS oprasbl
ZOJDKHOCTHO yKa3aHHbIE B TipeJjoCTaB/IeHHe npefocraB | (opraHu3auy
My JIHLLY, MyHKTe 2.3 MYyHULUTIATBHON JIeHUst n),
OTBETCTBEHHO | AMHHUCTPaTHB yCIIyT MYHULA TIPeJOCTaBIIS
My 3a HOTO TMaIbHOM 1omfye
TIpe/joCTaB/IeH periaMeHTa yCIIyTH, JIOKYMEHTBI
ue HaxoAAMx | (cBeneHus),
MYHULUNATBEH CsB TpeycMOTpe
ol ycayru pacriopsbxe HHbIE
HUU IyHKTOM 2.10
rocyfapcrs | AAMHUHHCTpa
€HHBIX TUBHOT'O
OpraHoB periaMeHTa,
(opranusar | B TOM uMCJIe C
uii) WCII0/Ib30BaH
vem CM3BB
TroJIyyeHre 5 pabouux fmHel JI0OJDKHOCTHOE YnonHomo - roJiyueHue
OTBETOB Ha JIULIO YeHHBI JIOKYMEHTOB
MeKBeJJOMCTBEH YT10/THOMOYEHHO opras) (cBenenuit),
HbIe 3arpOoCk], ro oprasa, TUC/ HeoOXOJMMBI
(hopmupoBaHue OTBETCTBEHHOe 3a CMOB X A
TI0JTHOTO Tpef0CTaB/IeHue TpefjoCcTaBiie
KOMI/IeKTa MYHULIUTIA/TBHOM HUS
JIOKYMEHTOB yCIIyTH MYyHULIMTIA/Tb
HOM ycyru
3. OnoBelleHue MpaBood/IajaTenei
OrnogellieHye W3Belenue He menee 30 JIOJDKHOCTHOE YnosHoMm Pasocnansl
rpaBoobiiazia npaBoobazare KaJleH/JapHBIX JIULIO OUEeHHBIH OTIOBEIIeHUsI
Tesei nei® nueit* YII0THOMOYEHHO opran) / npaBoo6aza
ro OpraHa, rc TeJIsIM O
OTBETCTBEHHOE 3a BO3MO>KHOM
TipeJjoCTaB/ieHue yCTaHOBJIEHU
MYHULUTATBHOR U CepBUTYTa
YCIIYyTU

2 B c1yyae, e/l XOZATaiCTBO 00 yCTAHOB/IEHMM MyGIMYHOIO CEPBUTYTA B LIE/IAX PEKOHCTPYKLMH MH)KEHEePHBIX
COODY>KeHHM, KOTOpble TIePeHOCATCS B CBA3U C U3bATHEM 3eMeJIbHOTO ydYacTKa JJii TOCYJapCTBeHHBIX WU
MYHULIMTAIBHBIX HYX[, TO/IaHO OJHOBPEMEHHO C XO/ATalCTBOM 00 W3BATUM TAKOTO 3€MEeJbHOrO yuacTKa [ijist
rOCY/IapCTBEHHbBIX WM MYHHUIUIAIBHBIX HYXK]], BbISBI€HHE 1TPaB000/1ajaTesieit 3eMe/IbHbIX YUaCTKOB OCYII[ECTB/ISETCS
B COOTBETCTBMH CO CTaTbsIMHU 56.4 11 56.5 3K PD.
* B c1yuae, ec/id XOZATalCTBO 00 YCTAHOB/EHMHU IyOIMUHOTO CEPBUTYTA B Le/IAX PEKOHCTPYKLMM WH)KEHEPHBIX
COODY>KEHMI, KOTOpble IIePeHOCATCS B CBA3M C U3bATHEM 3eMeJIbHOrO ydacTKa JJii TOCy[apCTBEHHBIX WU
MYHULIMNAIBHBIX HYX[, TO/IaHO OJHOBPEMEHHO C XOJATalCTBOM 00 H3BATUM TAKOTO 3€MeIbHOIO yuacTKa [ist
rOCY/IapCTBEHHbBIX WM MYHHUIMIAIBHBIX HYX]], BbISBI€HHE NTPaB000/IajaTesiell 3eMeIbHbIX YYaCTKOB OCYIIeCTBIISIETCS
B COOTBETCTBUU CO CcTaThsiMu 56.4 1 56.5 3K P®D.
4 B ciyyae, ecid XOAaTaicTBO 06 yCTAHOB/IEHWM My6IMUYHOIO CEPBUTYTA B LIEJISX PEKOHCTPYKLIUM HMHKeHEPHBIX
COOPY’KeHUM, KOTOpble TEepeHOCATCS B CBSI3M C M3BbSITUEM 3eMe/IbHOTO y4YacTKa /[Jii TOCYJapCTBEHHBIX WU
MYHULIMTIAIBHBIX HY)K[, TO/aHO OJHOBPEMEHHO C XO/JaTalCTBOM 00 H3BATHM TAKOTO 3€MebHOr0 yuyacTKa [yist
rOCy/lapCTBEHHBIX WM MYHULIMMAIBHBIX HYX,
COOTBETCTBUMU CO cTaThell 56.4 3K PO.

CPOK aJMUHHUCTPATUBHOM TMpOLiefypHl

YCTaHaB/IMBA€TCA B
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ITopaua Ot 30 Jo/pKHOCTHOE YnosnHoMm ITonyueHst
nipaBoobJ1azaTen KaJleH/lapHbIX JUL0 OUeHHbIN 3asiBJieHust 00
SIMU 3asiBJIeHUSI [IHel 1o 45 YnosHOMOYeHHO opraH) / yueTe IpaB
06 yueTe ux KaJIeH/IapHBIX r0 OpraHa, rmc npaBoobaza
npas nHei® OTBETCTBEHHOE 3a Tese
TpefloCTaB/leHNe
MYHHULUTATBHON
yCIyru
4. PaccMoTpeHuUe JOKYMEHTOB U CBeJleHHi
raKer ITpoBepka o 2 pabounx JI0JDKHOCTHOe YnonHoMO Hamuue IToaroroeka
3apernuCTpupoB COOTBETCTBUS JHel JULO YeHHBIN unu TIpOeKTa
aHHBIX JIOKYMEHTOB U YT0/THOMOUEHHO opras) / OTCYTCTBUe | pe3y/bTara
JIOKYMEHTOB, CBeJleHu r'0 Oprasa, rmc OCHOBaHUM | TpejfoCTaBje
MOCTYTNMBLINX TpeboBaHKIM OTBETCTBEHHOE 3a Juist HUSI
JIO/DKHOCTHOM HOPMaTHBHBIX TIpefiocTaB/ieHN e MpeiocTaB | MYHUIIWIAIb
y JNLLy, TIPaBOBBIX aKTOB MYHULUNIA/TbHON JIeHUsI HOU yCJIIyTH
OTBETCTBEHHO | TNpe/oCTaBeHuUs YCIIYyTU MyHULIMANA/
My 3a MYHULMTATEHOM bHOM
TpefiocTaB/leH yCayru yCayru
ue
MYHULIMIIATBH
ol ycnyru
5. IlpunsaTHe peiueHus 0 NpeJOCTaB/JIeHUH YCIYTH
[IPOEKT [Ipunsarue B nenb JI0JDKHOCTHOE YnonHOMO - PesysbTar
pesyJsbTara pelieHus 0 paccMOTpeHust JUL0 YeHHBbIN TipefiocTasiie
TpefiocTaB/ieH | TpeJoCTaBIeHUst | JIOKYMEHTOB U YT0/1HOMOYEeHHO opras) / HUSI
nst MYHHULIATIATBHON CBeJ|eHNI T'0 OpraHa, rmc MYHULIUIIATb
MYHULMTAIBH | YCJIYTU WK 00 OTBETCTBEHHOE 3a HOU YCIIyTH
Ol yCIIyTH OTKase B TpefloCcTaB/leHNe 1o ¢opme,
TIpeJ0CTaB/IeHUH MYHHULUTQTBHON TIpYBe/IeHHOU
yCIyTU yCIyry; B
®dopmupoBaHye Pykosopurens - [Ipunoxxennu
pelleHus 0 YT10/THOMOUEHHO Ne 1k
TIpefioCTaB/IeHUN T'0 OpraHa) Wwiu ApmMuHMCTpa
MYHHLIATIA/TBHOU HHOe TUBHOMY
YCIIyTH WK 00 YTIOJTHOMOYeHHOe perjaMeHTy,
OTKase B YM JIULIO MO CaHHBI
TpefiloCTaB/IeHUN i1 ycuneHHo#M
MYHULUTATBHOR KBaTHUIP
yciayru OBaHHOI
MOJITUCHIO
PYKOBOZUTEN
o
YnonHomoue
HHOr'0 OpraHa
WY UHOT'O
yTI0/THOMOYe
HHOT'O UM
vLa.
YBenomsieHU
e 06 oTKase B
TpefiocTaBIie
HUH
MYHULIAIATb
HOU yCIyTH,

> B ciyuae, eci XOZIaTaiiCTBO 00 YCTAQHOB/IEHWM MYOIMUHOrO CEPBUTYTA B LIEIAX PEKOHCTPYKIMH WHKEHEPHbIX
COODY)KeHM, KOTOpble IepeHOCATCS B CBA3M C U3BATHEM 3eMeJbHOr0 ydYacTKa [JI1 FOCY[apCTBEHHBIX WU
MYHULMTAIBHBIX HYX[, MOJAaHO OJHOBPEMEHHO C XOJATalCTBOM 00 W3BATHM TaKOTO 3eMeJbHOrO YyYacTKa AJist

rOCy/apCTBEHHBIX WM MYHULIMMAIBHBIX HYX,
COOTBETCTBMHM CO cTaThel 56.5 3K PO

CPOK aJMUHHUCTPAaTUBHOM TMpOLiefypHl

YCTaHaB/IMBA€TCA B

32




rnprBeeHHOEe

B
[Tpunoxxennu
No 2 K
ApmvmunHMCTpa
TUBHOMY
perjiaMeHTy,
NOATIVCaHHbI
1 ycuneHHOU
KBa/TUGULIIP
OBAHHOMU
TIOZTIHCHIO
PYKOBOJUTET
1
YnonHomoue
HHOr'O OpraHa
WY UHOTO
yTI0/IHOMOYe
HHOTO UM
JMLa
Hanpasnenuve B B cpokn, JomkHoCcTHOE Ynonsom Yka3zaHue Brigaua
MHOTOQYHKIIMIOH | YCTaHOBJIeHHbIE JIULIO OUeHHBIN 3asBUTE pe3y/bTara
a/IbHBIN L|eHTP corJiaileHueM o YnosHOMOUeH opraH) / JieM B MYHULIMTIATbH
pesyJbTara B3auMo/ieiic HOTO OpraHa, ANC 3anpoce ol ycyru
MYHULUTaTHLHOM TBUU MeXAY OTBETCTBEHHOE 3a MoI] crnocoba 3asIBUTEJIIO B
YCIIyTH, YrnonHomo TipefiocTaBieHe BbIJJaul ¢dopme
YKa3aHHOrO B YeHHBIM MYHHULIATIATBHOM pesysbTaTta | OyMa)kKHOTO
MyHKTe 2.5 OpraHoM 1 yCIIyTH MYHHULUNA JIOKYMEHTa,
ApMuHHUCTpPaTHB MHOTO(YHK JIBHOU MO/ TBEPIKZat0
HOTO L{MOHAbHBIM YCJIyTH B 11ero
perylaMeHTa, L|eHTPOM MHOTO(YH | COfepKaHue
B opme KLIMOHa 5/IEKTPOHHOTO
3/1eKTPOHHOT'O JIbHOM JOKYMEHTa,
JIOKYMEHTa, LIeHTpe, a 3aBepeHHOr0
MOJMUCAHHOTO TaKKe TeYaThio
YCUJIEHHON rnosayva MHOT0(yHK
KBa/MM(UIMPOBaH 3aripoca L[MOHAIBHOTO
HOM yepes LIeHTpa;
3/71eKTPOHHOM MHOTo(yH BHeceHHe
TIOATIHCBHIO KLIMOHa CBeJleHNii B
YIIOJTHOMOYEHHO JIBHBIH I'MCo
ro LIeHTp BbIJjaue
JIOJDKHOCTHOTO pe3ynbTara
Jmna MYHHULITIATBH
Y110/IHOMOYeHHO Ol yCIyru
ro opraHa
(8 cyuae, ecnu
npedycmMompeHo
pe2uOHAbHbIMU
co2nawieHusImMu)

Hanpasnenue B nenb HomkHocTHOE T'ncC Pesynbrar
3as1BUTETIO perucrpanyu JIULIO MYHULIMIIATbH
pe3yJsbTara pesyJsbTara YT0/1HOMOYeHHOT oli yciiyry,

TIpeZioCcTaB/IeHUs rpefiocTaB 0 OpraHa, HaripaBJ/leHHbI
MYHULUTIATEHON JIeHUsT OTBETCTBEHHOE 3a 1 3asBUTEITIO
YCIYTH B JIMYHBIA MYHHULIUTIATb TIpeZiocTaBIeHe Ha JIMYHBIHA
KabWHeT Ha HOU yCIIyT'u MYHULMNATbHON KaOWHeT Ha
EITY YCIIyTH EII'Y
6. Boigaua pesysibrara (He3aBHCHMO OT BbIOOpa 3asiBUTe/IA)
¢hopmrpoBaHu Perucrparus rocsie JOJDKHOCTHOE YnonHomo - Buecenue
eun pe3y/abTara OKOHYaHUs JIULIO YeHHBIN CBefleHui 0
pervcrpanysl | mpefjocTaB/eHust TIpoLieAyphl YTO/IHOMOYEeHHO opraH) / KOHEYHOM
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pesyJsbTarta MYHULIATNATBHON TIPUHATHSA r'0 OpraHa, rmc pe3ysbTare
MYHULIMIIATBH yCayru perienvs (B OTBETCTBEHHOE 3a TipefiocTasiie
oif yciyTu, 0011uit Cpok TIpeJjoCTaB/IeHHe HUS
yKa3aHHOT O TIpeZloCTaBleHNsl | MYHHULMNAIbHOU MYHULIUIIATb
B IIYHKTe MYHULATIA/TBHOU yCayTH HOU yCIIyTH
2.5 YC/IyTH He
A MUHHKCTpAT BKJIFOUAETCS)
WBHOTO HarmpaBnienue B B CPOKHY, JO/DKHOCTHOE YnonHomo | YkasaHue BblJjaua
perjameHTa, B | MHOTO(YHKIJMOH | YCTaHOBJ/IEHHbIE JUL0 YeHHBbI1 | 3asBUTesleM | pe3y/bTaTa
tdbopme a7bHBIN 1IeHTP coryarieHiemM Y1onHoOMOueHHO opras) / B 3arpoce | MyHULMIA/Ib
3/IeKTPOHHOr 0 pesy/bTara 0 rO OpraHa, ANC criocoba HOH ycyru
JIOKYMEHTa B | MyHUL|MITANbHON | B3aUMOJIEHCTBUM | OTBETCTBEHHOE 3a MoI] BbI/Jaun 3asBUTETIO B
T'icC YCIIyTH, MeXny rpefiocTaB/eHye pesyJ/bTaTa dhopme
yKa3aHHOTO B YMomHOMOYeHH | MYHHULMNAIbHOU MYHHLMIAN | OGyMa)kHOTO
MyHKTe 2.4 bIM OPraHOM | yCayru BHOM JIOKyMeHTa,
AJMUHHCTPATHB | MHOTO(YHKLMOH YC/IyTH B TIOATBEpX/a
HOTO albHbIM MHOTOYHK I011lero
peryiamMeHTa, B L|eHTPOM LMOHA/ILHO | cojiep>KaHue
dhopme M IIeHTpe, a | 3JIeKTPOHHOT
3JIeKTPOHHOTO TaKKe 0 JJIOKYMEHTa,
[IOKyMEHTa, nofavua 3aBepeHHOr0
TIOJIICAHHOT O 3amnpoca TeYaThio
yCU/IeHHOMN yepes MHOT O YHKII
KBanuGULIMpoBa MHOTO(YHK | HOHa/JbHOTO
HHOM L{MOHAJIbHBI LIeHTpa;
3/1eKTPOHHOMN i LleHTp BHeceHUe
TTOZTTUCHIO CBeJIeHUi B
YIIOJTHOMOYEHHO I'MCo
ro BbIJjaue
JIO/DKHOCTHOTO pe3ynbTara
vLa MYHUILIUTIATb
YT0/THOMOYeHHO HOM yCIIyTU
ro OopraHa
(8 cyuae, ecnu
npedycmompeHo
De2UOHANBbHBIMU
coanawieHusmu)

Hanpasnenue B nenb JIO/DKHOCTHOE c Pesynbrar
3asBUTEJTIO perucrpanyu JML0 MYHULIUIIATb
pe3yJ/ibTara pe3yJ/ibTara Ynonsaomo HOM yCnyry,

TIpeZloCTaB/IeHNsI | TIpeJOCTaB/IeHHs | YeHHOro OpraHa, HarpaB/IeHHBI

MYHULIMTIAJIBHOM | MYHHWIMIATBHOM | OTBETCTBEHHOE 3a ¥ 3asiBUTEJTIO
YCJIyTH B yciIyru TpefiocTaB/ieHH e Ha JIMYHBINA

JIMYHBIN KaOuHeT MYHULIATNATBLHON KabuHeT Ha
Ha EIII'Y yCIyTU EI'Y

Pasmelienue o 5 pabounx JI0JDKHOCTHOE YnonHOMO Pa3mereHo
pelenus 06 [Hel 1ocie JIAL0 YeHHBIN peleHue 06

yCTaHOB/IEHUH OKOHYaHUs YnonHomo opraH yCTaHOBJIEHN
ny0/IMYHOro NpoLieAyphbl YeHHOT'0 OpraHa, u

CepBUTYTa Ha TIPUHATHSA OTBETCTBEHHOE 3a ny0/MYHOr 0

CBOEM pelieHust TnpefiocTaB/ieHr e CepBUTyTa Ha
oduLIaTbHOM MYyHULUTIATBHON oduLIanbHO
caiite B YCIIyTH M caiite
nH(pOpPMaLIMOHHO YIOHOMOYe
Te/IeKOMMYHHKa HHOT'O OpraHa
LIMOHHOM CeTh B
«/HTepHET» MH(pOpMALO
HHOTe/IeKOMM
YHUKalJMOHHO
i cetu
«/HTEpHET»
Ob6ecneuenue o 5 pabounx JIO/DKHOCTHOE YrosHoMO Periervie
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o1y O/IUKOBaHMs JHell roce JIULIO YeHHBIN ory6MKoBa
yKa3aHHOT 0 OKOHYaHHS YnonHomo opraH HO (3a
petenus (3a TIpoLie [y phl YeHHOTO OpraHa, HCK/TFOUeHU
WCK/TFOUeHHeM TIPUHSATHS OTBETCTBEHHOE 3a emMm
TIPUTIO>KeHUH pelieHus TIpe/ioCcTaB/ieHNe TIPUJIO’KEHNH
K Hemy) MYHULUNATbHON K HEMY) B
B TIOpsIJKe, yCayTu ropsiziKe,
yCTaHOBJIEHHOM yCTaHOBJIEHH
ISt OM JJ1s1
o(uULIMaNIbHOTO oduLIManbHO
o1y 6/IMKOBaHMst ro
(obHapojoBa ory6/IMKOBaH
HUS) ust
MYHULIATIA/IBHBIX (obHapogoBa
TIPaBOBBIX aKTOB HUS)
yCTaBOM MYyHULIMIA/Ib
MyHULUTA/Tb HBIX
HOTO OKpyTa TIPaBOBBIX
10 MeCTy aKTOB
HaXOXKIeHUs yCTaBOM
3eMeJIbHbIX MYHULIUTIATb
y4acTKOB, B HOT0 OKpyTa
OTHOLIIEHUH 10 MeCTy
KOTOPBIX Hax0oXXJeHUs
TIPUHSATO 3eMeJIbHBIX
yKasaHHOe Y4acTKOB, B
peliieHMe OTHOILLIEHUU
KOTOPBIX
TIPUHSITO
yKaszaHHOe
pelleHye
Hanpasnenue ITo 5 pabounx JIO/DKHOCTHOE YnonHomo Konmm
KOITUU pelleHuUs JiHell roce JIULI0 YeHHbIH pelLeHus
nipaBoobazaren OKOHYaHUS YnonHomo opraH HaTpaBJ/IeHbI
SIM 3eMeJTbHBIX TIpoIie 1y phbl YeHHOTO OpraHa, npaBoo6siazia
yUYacTKOB, B TIPUHSATHS OTBETCTBEHHOE 3a TeJIM
OTHOIIIEHUH pereHust TIpeZioCTaBIeHue 3eMeJTbHbIX
KOTOPBIX MYHHULIATIA/TBHON yUacTKOB, B
TIPUHSTO yCayTu OTHOLIEHUU
pelieHue 06 KOTOPBIX
YCTaHOBJIEHUA TIPUHSTO
ny6IMYHOTrO0 peliieHue 06
CepBUTYTa ycTaHoBjIe
HUHU
MyOIMYHOTO
CepBUTyTa
HanpaBnenue o 5 pabounx JIO/DKHOCTHOE YnonHomo Konmm
KOITUU peLleHuUs JiHell roce JIULIO YeHHbIN pelLeHus
06 OKOHYaHHS YnonHomo opraH HaTpaBJ/IeHbI
YCTaHOBJIEHUU TIpoLie [y phl YeHHOTO OpraHa, B OpraH
My 6/IMYHOr0 TIPUHSATHS OTBETCTBEHHOE 3a perucTparnuu
CepBUTYTa B pereHust Npefj0CTaB/IeHue rpaB
opraH MYHHULIATIA/TIBHON
perucrpanuu YCIIYyTU
rpaB
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	АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	От 31.10.2023 г. №__455 - а_____

	
	Административный регламент предоставления администрацией
	Нейского муниципального округа Костромской области муниципальной услуги
	Общие положения
	Предмет регулирования Административного регламента
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с Главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий Нейского муниципального округа Костромской области.
	1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на случаи установления публичного сервитута в соответствии с Главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации.
	Настоящий Административный регламент не применяется в случаях установления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации.
	Круг заявителей
	1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются организации (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), (далее – Заявители):
	- являющиеся субъектом естественных монополий,
	- в случаях установления публичного сервитута для размещения инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
	- являющиеся организацией связи,
	- для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного Кодекса России, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
	- являющиеся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения,
	- в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 5 статьи 39.37 Земельного Кодекса России;
	- предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного Кодекса Российской Федерации и подавшие ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд,
	- в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд;
	- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
	Требования к порядку информирования
	о предоставлении муниципальной услуги
	
	1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
	1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Нейского муниципального округа Костромской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
	2) по телефону Уполномоченным органом или многофункциональным центром;
	3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
	4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
	в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
	на официальном сайте Уполномоченного органа;
	5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
	1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
	способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
	справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
	порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
	по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
	Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
	1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
	Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
	изложить обращение в письменной форме;
	назначить другое время для консультаций.
	Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
	Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
	Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
	1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
	1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
	1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
	о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
	справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
	адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
	1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
	1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Муниципальная услуга «Установление публичного сервитута в соответствии с Главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации».
	Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нейского муниципального округа Костромской области (далее - Уполномоченный орган).
	2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отраслевой (функциональный) орган администрации Нейского муниципального округа Костромской области, уполномоченный на распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Нейского муниципального округа, расположенными на территории Нейского муниципального округа Костромской области, многофункциональные центры (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).
	При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
	1) Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности Заявителя к категории юридических лиц;
	2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении.
	2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) решение об установлении публичного сервитута (форма приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту).
	Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
	необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
	предоставления муниципальной услуги
	2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
	Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
	муниципальной услуги
	2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
	1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
	2) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
	3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
	4) Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
	5) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.10.2018 № 542 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута».
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.
	Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в соответствующем разделе федерального реестра.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем,
	в том числе в электронной форме, порядок их представления
	2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
	1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
	2) В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	3) В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	4) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган).
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
	5) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя).
	При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;
	6) Сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.
	7) Соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и собственником линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта, сооружения.
	8) документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	9) Кадастровый план территории либо его фрагмент, на котором приводится изображение сравнительных вариантов размещения инженерного сооружения.
	10) Договор о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения.
	11) Проект организации строительства объекта.
	2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
	органов местного самоуправления и иных органов, участвующих
	в предоставлении государственных или муниципальных услуг
	2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в случае обращения заявителя за установлением сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности:
	1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
	2) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке;
	3) Сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
	4) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном сооружении.
	2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
	2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными правовыми актами Нейского муниципального округа Костромской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
	3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.12. Основаниями для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
	2.12.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	2.12.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
	2.12.4. Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации.
	2.12.5. Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
	отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.14.1. Содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации.
	2.14.2. Не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации;
	2.14.3. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;
	2.14.4. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков.
	2.14.5. Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
	2.14.6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
	2.14.7. Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории.
	2.14.8. Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
	2.14.9. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
	2.14.10. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
	для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения
	о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
	участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
	иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления
	муниципальной услуги
	2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возвращает Заявителю либо его представителю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.
	За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.
	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;
	режим работы;
	график приема;
	номера телефонов для справок.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	средствами оказания первой медицинской помощи;
	туалетными комнатами для посетителей.
	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета и наименования отдела;
	фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
	графика приема Заявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
	2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
	2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
	2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
	2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
	2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
	2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
	В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
	При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, указанном в заявлении предусмотренным пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.
	2.25.Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
	графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Электронные документы должны обеспечивать:
	- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
	- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Исчерпывающий перечень административных процедур
	3.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Установление публичного сервитута в отдельных целях»:
	1) Проверка документов и регистрация заявления;
	2) Получение сведений посредством СМЭВ;
	3) Оповещение правообладателей;
	4) Рассмотрение документов и сведений;
	5) Принятие решения;
	6) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).
	Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
	3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
	- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	- формирование заявления;
	- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- получение результата предоставления муниципальной услуги;
	- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	Порядок осуществления административных процедур (действий)
	в электронной форме
	3.3. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
	3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
	3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.
	Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 20 предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
	в результате предоставления муниципальной услуги документах
	3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
	3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
	3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
	3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
	3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта настоящего подраздела.
	Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
	муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
	Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
	полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
	в том числе порядок и формы контроля за полнотой и
	качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
	4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
	При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение положений настоящего Административного регламента;
	правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Костромской области (в случае предоставления муниципальной услуги с переданными полномочиями) и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
	муниципальной услуги
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской области (в случае предоставления муниципальной услуги с переданными полномочиями) и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
	Граждане, их объединения и организации также имеют право:
	направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
	вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
	4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
	Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
	действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
	а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
	Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
	на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
	заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
	в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
	в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
	к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
	к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
	В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
	Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
	в том числе с использованием Единого портала государственных и
	муниципальных услуг (функций)
	5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
	Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Особенности выполнения административных процедур (действий)
	в многофункциональных центрах предоставления государственных и
	муниципальных услуг
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги,
	выполняемых многофункциональными центрами
	6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
	информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	Информирование заявителей
	6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.
	Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок.
	Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
	6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об установлении публичного сервитута
	_____________________________________________________________
	(наименование уполномоченного органа)
	Кому: ____________________
	ИНН _____________________
	Представитель: ____________
	Контактные данные заявителя
	(представителя):
	Тел.: _____________________
	Эл. почта: ________________
	Решение об установлении публичного сервитута в отдельных целях
	_________________________________ ___________________________________
	(дата решения уполномоченного органа) (номер решения уполномоченного органа)
	По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастровыми номерами _________________________ , расположенных
	____________________________________________________________________,
	(адрес или описание местоположения таких земельных участков или земель),
	принято решение об установлении публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных земельных участков (земель) в целях
	_______________________________________________________________________________ . (размещение или перенос инженерных сооружении; складирование строительных материалов, размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений)
	Сведения о публичном сервитуте:
	1. Сведение об обладателе публичного сервитута.
	2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником указанного инженерного сооружения):
	3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых устанавливается публичный сервитут: _______________ ;
	Кадастровый квартал, в котором расположены земли: __________________ ;
	Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
	4. Срок публичного сервитута: ___________________ ;
	5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _________________ ;
	6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 ЗК РФ, в случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами (при наличии решений): _______________________________;
	7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми условиями использования территорий: _____________________________________ ;
	8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): ________________________________________ ;
	9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам): __________________ ;
	10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного использования:
	___________________________________ _____________________ ________________
	Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись
	Приложение № 2
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	_____________________________________________________________
	(наименование уполномоченного органа)
	Кому: ____________________
	ИНН _____________________
	Представитель: ____________
	Контактные данные заявителя
	(представителя):
	Тел.: _____________________
	Эл. почта: ________________
	
	РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	№ ______________________________ от ______________
	(номер и дата решения)
	По результатам рассмотрения заявления по услуге _________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги
	2.14.1.
	Содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 ЗК РФ. 2.14.6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне
	Указываются основания такого вывода
	2.14.2.
	Не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 ЗК РФ.
	Указываются основания такого вывода
	Указываются основания такого вывода
	2.14.4.
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства
	(в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков.
	Указываются основания такого вывода
	2.14.5.
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса
	Указываются основания такого вывода
	2.14.6.
	Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода
	2.14.7.
	Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории.
	Указываются основания такого вывода
	2.14.8.
	Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд
	Указываются основания такого вывода
	2.14.9.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
	Указываются основания такого вывода
	2.14.10.
	Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода
	Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
	___________________________________ _____________________ ________________
	Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись
	Приложение № 3
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения о возврате документов, необходимых для предоставления услуги
	_____________________________________________________________
	(наименование уполномоченного органа)
	Кому: ____________________
	ИНН _____________________
	Представитель: ____________
	Контактные данные заявителя
	(представителя):
	Тел.: _____________________
	Эл. почта: ________________
	РЕШЕНИЕ об возврате документов, необходимых для предоставления услуги
	№ ________________________________ от ______________
	(номер и дата решения)
	По результатам рассмотрения заявления по услуге ______________ (наименование подуслуги) № ____________ от _____________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, по следующим основаниям:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги
	2.12.1.
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода
	2.12.2.
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода
	Указываются основания такого вывода
	2.12.4.
	Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода
	2.12.5.
	Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода
	Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
	___________________________________ _____________________ ________________
	Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись
	Приложение № 4
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
	«Установление публичного сервитута в отдельных целях»
	Ходатайство об установлении публичного сервитута
	________________________________________________________________________________
	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута
	(далее – заявитель):
	Полное наименование
	Сокращенное наименование
	Организационно-правовая форма
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	Фактический адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	Адрес электронной почты
	ОГРН
	ИНН
	Сведения о представителе заявителя:
	Фамилия
	Имя
	Отчество (при наличии)
	Адрес электронной почты
	Телефон
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»): _______________________________________________________________________
	Испрашиваемый срок публичного сервитута ___________________________________
	Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств)
	__________________________________________________
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута __________________________
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд) _______________________________________________________________________________
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых испрашивается публичный сервитут и границы которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости
	Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения)
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	___________________
	(да/нет)
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	___________________
	(да/нет)
	Документы, прилагаемые к ходатайству: _____________________________________
	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации
	Подпись:
	Дата:
	__________________________________ (подпись) (инициалы, фамилия)
	«____» ____________ ______ г
	Приложение № 5
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административ ных действий
	Должностное лицо,
	ответственное за выполнение администра тивного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административ
	ного действия, способ фиксации
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	1. Проверка документов и регистрация заявления
	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента
	5 рабочих дней
	Уполномочен
	ный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов
	В случае выявления оснований для возврата документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 2.8 Административного регламента либо о выявленных нарушениях.
	5 рабочих дней
	В случае выявления нарушений в представленных необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	В случае отсутствия оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/
	ГИС
	-
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/
	ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо о возврате документом с обоснованием возврата
	Наличие/отсутствие оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административ ного регламента
	2. Получение сведений посредством СМЭВ
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностно
	му лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	7 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуг
	Уполномоченный орган/
	ГИС/ СМЭВ
	Наличие докумен
	тов, необходимых для предоставления муници
	пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3. Оповещение правообладателей
	Оповещение правооблада
	телей
	Извещение правообладате
	лей
	Не менее 30 календарных дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполном оченный орган) / ГИС
	Разосланы оповещения правообладателям о возможном установлении сервитута
	Подача правообладателями заявления об учете их прав
	От 30 календарных дней до 45 календарных дней
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполном оченный орган) / ГИС
	Получены заявления об учете прав правообладателей
	4. Рассмотрение документов и сведений
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 2 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги
	5. Принятие решения о предоставлении услуги
	проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	В день рассмотрения документов и сведений
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги;
	Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 1 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенное в Приложении № 2 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента,
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченно
	го должностного лица Уполномоченного органа
	(в случае, если предусмотрено региональными соглашениями)
	В сроки, установленные соглашением о взаимодейс твии между Уполномо
	ченным органом и многофунк циональным центром
	Должностное лицо Уполномочен
	ного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполном оченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявите
	лем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциона льном центре, а также подача Запроса через многофункциона льный центр
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного
	документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофунк
	ционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предостав
	ления муниципаль ной услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
	6. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного
	в пункте
	2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	(в случае, если предусмотрено региональными соглашениями)
	в сроки, установленные соглашением
	о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления
	муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
	Размещение решения об установлении публичного сервитута на своем официальном сайте в информационнотелекоммуникационной сети «Интернет»
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномо ченный орган
	Размещено решение об установлении публичного сервитута на официальном сайте уполномоченного органа в информационнотелекоммуникационной сети «Интернет»
	Обеспечение опубликования указанного решения (за исключением приложений
	к нему)
	в порядке, установленном для официального опубликования (обнародова
	ния) муниципальных правовых актов уставом муниципаль
	ного округа
	по месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято указанное решение
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномо ченный орган
	Решение опубликова
	но (за исключени
	ем приложений к нему) в порядке, установленном для официально
	го опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального округа по месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято указанное решение
	Направление копии решения правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномо ченный орган
	Копии решения направлены правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установле
	нии публичного сервитута
	Направление копии решения об установлении публичного сервитута в орган регистрации прав
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномо ченный орган
	Копии решения направлены в орган регистрации прав

