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AJJMUHUCTPAIIUA HENMCKOT' O MYHUIIUIIAJIbPHOI'O OKPYT A
KOCTPOMCKOM OBJIACTHU

IIOCTAHOBJ/IEHMUNE

Or 29.09.2023 r. Ne 392 —a

OO0 yTBep)K/IeHHUY aZIMUHUCTPAaTUBHOTO
perjiamMeHTa MpeioCTaB/IeHUs] aIMUHUCTpalL[en
Hetickoro MyHHUIATIaTBHOTO OKpyTa
KocTpomckoii 06/1acTH MyHUIUTATEHOM
ycnyru «IlepepacripegeneHue 3emMesb U (W)
3eMeJTbHbIX YUaCTKOB, HAXOZSIIAXCS

B rOCY/IapCTBEHHOM WM MyHULIUMA/IbHOMN
CcOOCTBEHHOCTH, U 3eMeJIbHBIX YUaCTKOB,
HaXO/SIIUXCS B YaCTHOU COOCTBEHHOCTH»

B cooTtBeTcTBUM € 3eMenbHbIM KoZekcom Poccurickor depepaiyu, @enepanbHbIM
3akoHOM OT 06 okTsi6pst 2003 roza Ne 131-P3 «O6 00LMX MPUHITATIAX OPraHU3al[d MECTHOTO
camoympasnieHusi B Poccuiickon @epepaiyin», PefepanbHbiM 3aKkoHOM 0T 27 utons 2010 roga
Ne 210-®3 «O6 opranuszaiiy TIpelOCTaBAeHUs] TOCYJaPCTBEHHBIX W MYHULIAIAIbHBIX
yCJIyr»,  PYKOBOJCTBYSCb ~ YCTaBOM  MYHHIMIIAABHOTO  oOpa3oBanusi  Helickuii
MYHULIMTIANbHBIM ~ OKpyr  Koctpomckoit — obmactd,  agmuHuCTpaums — Helickoro
MYHULIMIIA/IbHOTO OKpyTa

ITIOCTAHOBJIAET:

1. YTBepauTh aJIMUHUCTPAaTUBHBLIN perjiaMeHT TpeAoCTaB/JeHUs] aJMHUHUCTpaLien
Hetickoro MyHUI[UTNIAMBHOTO OKpyra KocTpoMmMcKoM o0067acTi MYHHULUIIAIBHOW YCIYTH
«[lepepacripefjennieHue 3eMenb W (WIA) 3€Me/IbHBIX Y4YaCTKOB, HaXOASIIUXCA B
rOCy/JapCTBEHHOM WM MYHMIIUAIAIBHOH COOCTBEHHOCTH, W 3€MeJIbHBIX YYaCTKOB,
HaXOJSIINXCS B YaCTHOM COOCTBEHHOCTH» (TTPUIO>KEHME).

2. KoHTpO/b 3a UCIO/IHeHHWeM HACTOSIero MOCTaHOB/IEHUsI BO3/IOKWTh Ha TEPBOTro
3aMeCTUTe/s T/laBbl aJMAHUCTPALIUN.
3. [ocTaHOB/IeHHEe BCTYIaeT B CUIY CO AHS MOAMUCAHUS U TIOAJIEXXUT O(ULIMAIbBHOMY
oIy OJTMKOBAHUIO B ITEPUOANUECKOM ITeUaTHOM n3fiaHnu «HelcKuii BeCTHUKY.

[TepBebIii 3ameCTUTeIb T71aBbl aAMUHUCTPALUN
Helickoro MyHMIIMNIa/IbHOTO OKpyTa C.B. BuHorpazios



YTBepxnén

MOCTaHOB/IEHWeM a[MUHUCTPALIUU
He¥ickoro MyHUIMMAaIBHOTO OKpyTa
KocTpomckoit o61acti

ot 29.09.20231. Ne 392 -a

AJIMUHUCTPATUBHBIM perjiamMeHT MpeoCcTaB/ieHusl aAMUHUCTpaLei
Hetickoro MyHUIIUIIATBHOTO OKpyra KocTpoMcKoit 06/1acTu
MyHMLMNaNbHOM yciayru «llepepacnipesienenue 3emesnb U (WIK) 3eMe/IbHBIX YUaCTKOB,
HaXO/SIIUXCS B TOCY/JapDCTBEHHOW WU/TM MyHULIMIIAbHOM COOCTBEHHOCTH, U 3eMeJTbHBIX
YUaCTKOB, HaXOZSIIUXCS B YaCTHOM COOCTBEHHOCTH» Ha TEPPUTOPUH
Hetickoro MyHMIIUIIABHOTO OKpyra KocTpoMcKoit 06/1acTH

I. O6mme mosokeHus [IpeameT peryupoBaHus A JMUHUCTPATUBHOTO peryiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPaTUBHBIA perjamMeHT TpeAoCTaBlAeHUs] MYHULIUMNAJbHOU YCIyTU
«[Tepepacripesienienvie 3emMenb W (WIM) 3eMeJIbHBIX Y4YaCTKOB, HaxOsILIUXCS B
roCy/JapCTBEHHOM WM MYHMLIMIAIBHONM COOCTBEHHOCTH, W 3eMeJIbHBbIX YYaCTKOB,
HaXOZSIIUXCS B YAaCTHOM COOCTBEHHOCTW» pa3paboTaH B IIe/IsIX TOBBIIIEHUS KauecTBa U
JOCTYITHOCTU TPeJ0CTaB/IeHHsI MYHULIMIATbHOW YCIYyTH, OfpejesiseT CTaHJapT, CPOKU U
MOC/IeI0BATe/IbHOCT  NeUCTBUM (aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIELYyp) MOPU OCYLeCTB/I€HUU
MOJTHOMOYMH MO Tlepepacrpe/ie/ieHHI0 3eMe/TbHbIX y4acTKOB B HelickoM MyHUIMIIaJIbHOM
okpyre KoctpomMckoii obsacTi.

Kpyr 3asButenen

1.2. 3asiBUTENSIMU Ha MOJyueHrHe MyHULIMMNAJIbHON yC/IyTU SIBASIOTCS (hr3UUecKue JnLa,
VH/JVBU/ya/bHble TIpeATNIpUHUMATe/M U  OpUJuyeckre J/ula (3a UCKIHOUYEHHUEM
roCy/lapCTBeHHbIX OPraHOB U MX TePPUTOPHAIbHBIX OPraHOB, OPraHOB I'OCYZJapCTBEHHBIX
BHeOIO/KeTHBIX (OHAOB UM WX TEePPUTOPHA/IbHBIX OpraHoOB, OpPraHOB MECTHOTO
camoymnpaBJieHus), (Jasee - 3asgBUTEb).

1.3. ViHTepecs 3asiBUTe/IeM, YKa3aHHBIX B MyHKTe 1.2 HacTosiiero AZMUHHUCTPAaTUBHOIO
perjiameHTa, MOTYT TIPe/ICTaB/IsATh LA, 00/1aJarol[ie COOTBETCTBYIOIIMMU MOTHOMOUYUSIMHU
(manee — mpesicTaBUTED).

TpeboBaHus K MOpsiIKY HHOOPMHUPOBAHUS O MPe0CTaB/IeHUH MYHULIUITATLHOW YCIYTH

1.4. VIHpopmupoBaHWe O TOpsJKe IIpeJOoCTaB/AeHUss MYHULIMIAAbHON YCIyTU
OCYILeCTBJISIeTCS:

1) HemocpeACTBEHHO TpU JIMYHOM TMpHeMe 3asiBUTeNs B aAMUHHUCTpanuu Helickoro
MYHHULIMTIAILHOTO OKpyra KocTpomckoit obmacty (masee - YTIOTHOMOUYEHHBIH OpraH) WM
MHOTO()YHKLIMOHA/bHOM LieHTpe TIpeJoCTaB/IeHUs] TOCYJapCTBEHHbIX W MYHHULUIAIbHBIX
ycyr (fanee — MHOrO(yHKLIMOHATbHBIN LIEHTDP);

2) no TenedoHy B YTI0JIHOMOUEHHOM OpraHe WM MHOTO()YHKLIMOHATbHOM LIEHTDE;
3) NMCbMEHHO, B TOM YMCJIe TOCPeJCTBOM 3/IeKTPOHHOU MOUTHI, ()aKCUMU/IbHOU CBS3H;
4) mocpeACTBOM pa3MellleHHs B OTKPBITOM U AOCTYIHOM (hopme uH(pOpMalvu:

B egepanbHON TOCyJapCTBeHHON WHGOPMAalMOHHOW cucTeMe «EaWHBIA MOpTan
rOCy/JapCTBEHHBIX W MYHULMNAAbHBIX ycayr (dbyHkuuid)» (https://www.gosuslugi.ru/)
(manee — EIII'Y);

Ha o¢uLMa/IbLHOM calTe YnosHoMoueHHoro oprasa (https://neya.kostroma.gov.ru/);
5) mocpeAcTBOM pa3mellleHdss WHGOpPMaLMM Ha WH(POPMALMOHHBIX CTeHJaX
YNOMHOMOUEHHOT 0 OpraHa Wi MHOTO(YHKI[MOHAIBHOIO [JeHTpa.



1.5. 'ndopmupoBaHue 0CyILeCTBISIeTCs TI0 BOMPOCaM, KacaroUMCs:

Croco0OB MOAauM 3asiB/IeHHsI O TIpe/IOCTaB/IeHUN MyHULIUTIAbHOMN YCIyTH;

a/ipecoB YTIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa ¥ MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB, oOpalieHre B
KOTOpPbIe HeOOXOIUMO [I71sI TIPe/IOCTaB/IeHUs] MYHHUITUIATbHON YCIYTH;

CTIpaBOYHOM MHGopMalud 0 paboTe YTIOJTHOMOUEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
roZipasziesieHuii Y 10JIHOMOUeHHOT O OpraHa);

JIOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX [I7Isi TIPe/OCTaB/IeHUs] MYHUIIATIAILHOM YC/IyTH U YCIIyT,
KOTOpble  fIBJIIIOTCSI  HEeOOXOAWMMBIMH W 00s3aTeNbHBIMH I TPEeI0CTaB/IEHUS
MYHULUNA/IBbHOMN YCIYTH;

Nopsi/ika U CPOKOB Mpe/i0CTaB/IeHUsI MyHULIUNA/IbHOMN YCIYTH;

Topsi/IKa TIOJIydeHUsI CBeJleHUH O XOZie pacCMOTpeHUs 3asiB/ieHUs] O Tpe/j0CTaB/IeHu!
MYHMIMNA/JILHON YCIYTH U O pe3yJibTaTax MpeioCTaB/IeHus MyHULMIA/IBHOM YCIyTH;

10 BOMpOCAaM TMPeAOCTaB/I€HUSI YC/IYT, KOTOpble SIB/SIOTCS HEOOXOAWMBIMH U
o0s13aTeTbHBIMHU [I71s TIPe/IOCTaB/IeHHs] MyHHULIUTIATbHON YCITyTH;

nopsiika Jocyae0bHoro (BHecymeOHOro) oGykasoBaHUWsS JercTBui (6Oe3zercTBuYst)
JOJDKHOCTHBIX JIML], ¥ IPUHUMaeMbIX UMY peLleHUi TIPU NpeJ0CTaB/IeHUH MyHULUTaTbHOU
YCIIyTHU.

[TonyyeHue vHGOPMAaIMM 10 BOMPOCAM TpeA0CTaB/eHNsT MYHULIUMAIBHON YCIYTH U
yCJIyT, KOTOpble SIB/ISAIOTCS HeoOXOAWMBIMU U 00si3aTelbHBIMUA [T TIpeIOCTaBIeHUs
MYHULIATIATILHOM YCITYTH OCYIIeCTBIsIeTCs: OecriyiaTHO.

1.6. ITpu ycTHOM obpaiijeHuH 3asiBUTeIs (JTMUHO WK 110 TefeoHY) J0/DKHOCTHOE JIULO
YTOMHOMOUYEHHOTO OpraHa, pabOTHUK MHOTO(YHKI[MOHAIBHOTO 1[eHTPa, OCYIIeCTB/ISIOUMI
KOHCYJ/IbTUPOBaHHWe, TOAPOOHO U B BEX/IMBOW (KOpPpeKTHOH) dopMe uHpOpPMUpPYeET
00paTUBIIIMXCS TI0O UHTEPECYIOIHUM BOTIPOCaM.

OTBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK /IO/DKEH HauMHAThCS ¢ MHGOpMallid 0 HauMeHOBaHUU
opraHa, B KOTOpPbIM TM03BOHWI 3asiBUTe/b, (haMWIMK, UMeHHU, OoTuecTBa (TMoc/ieHee — TIpU
HaJIMuMK) U TOJPKHOCTU CI1eLianucTa, MPUHSBILIETo Tee()OHHbIN 3BOHOK.

Ecmu 10o/mKHOCTHOE /M0 YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa He MOXKeT CaMOCTOSITebHO /1aTh
oTBeT, Tese)OHHBI 3BOHOK [I0/DKeH ObITh TiepeaZipecoBaH (TiepeBefieH) Ha Jpyroe
JO/DKHOCTHOE JIUIO0 WM >Ke 00paTHBIIeMYyCs JIMIy AO/DKeH ObIThb Cco00leH Tene)OHHBIN
HOMep, 10 KOTOPOMY MOJKHO Oy/eT Mo/lyundTh Heo0X0IUMYH0 MH(OPMaIIHIO.

Ecimu mofroroBka otBeTa TpeOyeT TPOAO/DKUTEILHOTO BPEMEHH, OH IIpejjiaraer
3asiBUTEJ/II0 OJWH U3 C/IeyIOI[MX BApUAaHTOB Ja/bHENIINX /1elCTBUM:

W3JI0’KUTH OOpallieHre B MMCbMeHHOU (hopMe;

Ha3HAUUTh APyroe BpeMmsi /1Jisi KOHCY/IbTal[ui.

JOmKHOCTHOe JIMII0 YTIOTHOMOUEHHOTO0 OpraHa He BIIpaBe OCYIIeCTBJISATh
MH(GOpPMUpOBaHWe, BbIXOJsIEe 3a paMKWM CTaHJApPTHBIX TIpOLeAYyp U YCJIOBUH
Mpe/loCTaB/IeHUs] MYHULIMIIAIBHOW YCIyTH, YW BWsIOIIee TPSIMO WIM KOCBEHHO Ha
TIPUHUMaeMoe pellieHue.

[Tpogo/mKuTeNbHOCTE MHGOPMUPOBAHUS MO Tefle)OHY He JOJKHA TpeBbillaTh 10 MUHYT.

WudbopmupoBaHue oCyIecTB/IsIeTCsS B COOTBETCTBUM C FPAPUKOM MprieMa IpaXkzaH.

1.7. Tlo mrcbMeHHOMY OOpaIleHHI0 [JO/DKHOCTHOE JIMIO YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHOEe 3a MpeJioCTaB/ieHHe MYHMIMMNA/JbHON YyC/Iyrd, ToApoOHO B THCbMEHHOM
dbopmMe pas3bsSCHSET 3asiBUTENI0 CBeJleHHsi 10 BOMpOcaM, yKa3aHHbIM B MyHKTe 1.5
HacTosiiero AJMUHHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa B TOpsi/iKe, yCTaHOB/IeHHOM (DefepaibHbIM
3akoHOM OT 2 Masi 2006 r. Ne 59-@3 «O mopsiike pacCMOTpeHHsI OOpallleHui rpaxjaH
Poccutickoit @esnepauyn» (fanee — @efepanbHbiii 3aKoH Ne 59-D3).

1.8. Ha EIII'Y pa3melatorcst cBefieHus, IpeaycMoTpeHHble [losoxkeHrem o
(denepanbHOM TOCYAApPCTBEHHOW WH(MOPMALMOHHOM cucTteMe «®PejepanbHbli peecTp
rOCyJJapCTBEHHbIX ¥ MYHULMIAAbHBIX  YCayr  (QYHKUuUM)»,  YTBep>XKJEeHHbIM
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noctaHoBsieHueM IIpaBuTenbcTBa Poccuiickoit ®exmeparyu ot 24 okts6ps 2011 roga
Ne 861.

Hoctyn K nH(oOpMalu 0 CpoKax U TMopsijike Tpe0CTaBAeHUs] MyHULUMIIAIbHON YCIyTH
ocylecTB/sieTcsi 6e3 BBIMOIHEHUs 3asBUTe/IeM KaKux-nbo TpeboBaHuii, B ToM uucie Oe3
WCTIO/b30BaHUsI TIPOrpaMMHOr0 obecrieueHHs, yCTaHOBKa KOTOPOTO Ha TeXHUYecKue
cpeAicTBa 3asiBUTe/sT TpeOyeT 3aK/IOueHusi JIMIeH3UOHHOTO WM WHOTO COTJIAIIeHUsl C
npaBoo06/1a/iaTesieM TTPOrpaMMHOT0 00ecIieueHus, TIpe/lyCMaTPUBAOIIEr0 B3UMaHKe T1/1aThl,
pervcTpanyio WM aBTOPW3ALMI0 3asgBUTeNs, WM IpefloCTaBIeHUe WM IepCOHaIbHBIX
[laHHBIX.

1.9. Ha odwuimanbHOM caiiTe YTO/JIHOMOUEHHOTO OpraHa, Ha CTeH/JaXx B MecTax
TIpel0CTaB/IeHns] MyHHULUIAIbHOM YC/IyTH U YCIIYT, KOTOPbIe SIB/ISIOTCS HeOOXOAMMBIMU U
o0s13aTeTbHBIMU ISt TpeloCTaB/IeHUs MYHULIUMNA/IbHON YCIIyTH, U B
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHOM L|eHTpe pa3MelaeTcs C/ieAyrolliasi CripaBouHast MH(opmarusi:

0 MecTe HaXOKAeHus U rpadrike paboThl YTIOJTHOMOUEHHOT'O OpraHa M UX CTPYKTYPHBIX
noZipas/ie/ieH’id, OTBETCTBEHHBIX 3a IpeJ0oCTaB/IeHUe MYHULMIAIbHOW YC/IYTHU, a Takke
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB;

CripaBoYHble Tesjie)OHbI CTPYKTYPHBIX TOZpa3/ie/leHUii YTOTHOMOYEHHOI0 OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a [pe0CTaB/eHMe MYHULMIAIbHOW YC/Iyrd, B TOM YHCJIe HOMep
TenedoHa-aBTOMHGopMaTopa (Tpy HaJTM4KH);

azpec obUIMaTBHOIO CalTa, a TaKXKe 3JIeKTPOHHOM MouThl U (Man) (GopmMbl 00paTHOM
CBSI3U YTIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa B ceT «/IHTepHeT».

1.10. B 3anax oxuzaHus YTIOJIHOMOYEHHOrO OpraHa pasMmellatoTCss HOpMaTUBHbIE
TIPaBOBbIE aKThl, PETy/IHUPYIOLIKe MOPSIAOK MPeJoCTaB/IeHUsl MyHULUMIIAaIbHON YCIIyTU, B TOM
yricjie  AZIMAHUCTPAaTHUBHBIA  perjiaMeHT, KOTOpble TI0 TpeOOBaHUIO  3asBUTENS
TIpe/IOCTaB/ISIOTCS eMy /1Sl 03HAaKOMJIEHUS.

1.11. Pa3melrieHue uHdoOpMalMu O TOPsiiKe MpejoCTaB/eHHsI MyHULIUMA/IbHOW yC/IyTH
Ha UH(OPMALMOHHBIX CTeHZAaX B T[OMeIeHUM MHOTO(YHKLIMOHAJLHOTO LieHTpa
OCyLLeCTB/IsIeTCI B COOTBETCTBUM  C  COIJIALIEHWeM,  3aK/IOUEHHBIM  MeXZy
MHOTO()YHKLIMOHATBbHBIM 1L[eHTPOM M YTIOJTHOMOUEHHBIM OpPraHOM C yueToM TpeOoBaHUH K
VMH(OPMUPOBaHUIO, YCTAHOBIEHHBIX AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PerjiaMeHTOM.

1.12. WHudopmaiusi 0 XoZe pacCMOTpeHUsl 3asiBJieHUs O TpeoCTaBlIeHHnU
MYHULIMNA/ILHOM yC/IyTH U O pe3yJbTaTax NpeJoCTaB/IeHrsI MyHULMIIaTbHOW YCIYTH MOKET
OBITh TIO/TyUeHa 3asiBUTe/IeM (ero MpecTaBuTeieM) B TMUHOM KabuHeTe Ha EIIT'Y, a Takxke
B COOTBETCTBYHOLIEM CTPYKTYPHOM MOJpa3/ie/leHnd YTOJHOMOYEHHOIO OpraHa Ipu
oOpalleHuH 3asBUTeJIs JINYHO, TI0 Tesie)OHY, TIOCPeACTBOM 3JIeKTPOHHOM MOUTHI.

II. CranmapT npefoCTaBIeHUs] MyHULIMNIATBHOW YCIyTH
HavMmeHoBaHVe MyHULIMITA/ILHOW YCIYTH

2.1. MynuuunanbHasi ycnyra «[lepepacripefieneHvie 3emenb U (WIKM) 3eMeJIbHBIX
YYaCTKOB, HaxXOJSIMIUXCS B TOCYAAPCTBEHHOW W/IM MYHUIUMNAILHOW COOCTBEHHOCTH, U
3eMeJIbHbIX YUaCTKOB, HAaXO/SMIIUXCS B YaCTHOM COOCTBEHHOCTH».

HaumeHoBaHMe opraHa MeCTHOTO camMOyTipaBJ/ieHus (OpraHu3aLuyn),
TIpelOCTaB/ISIOIEro MyHULIUIIAIbHYI0 YCIYTy

2.2. MyHulunanbHas ycayra TIpefoCTaBisieTcsl agMuHUCTpauued Helickoro
MYHULIATIAILHOTO OKpyra KocTpoMckoit obsiacT.

2.3. B mpejoctaBieHUd MYHUIIMIIAIBLHOW YC/IyTd MPUHAMAaeT ydacThe OTpacjeBOM

(byHKUMOHA/IBHBIN) OpraH aJMUHUCTpALMM  HeWcKoro MyHMIMIIAIBLHOTO  OKpyra
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Koctpomckoii 0671acTi, yIOJHOMOYEHHBI Ha pacriopsbKeHHe 3eMeTbHBIMM Y4acTKaMH,
rocyjjapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pa3rpaHuuyeHa, U 3eMejbHbIMU
ydyacTKaMH,  HaxOJdIMMMUCS B~ MYHULUINAJIbHOM  cobcTtBeHHOocTH — Hedickoro
MYHHULIMIIAJILHOTO OKPYTa, PAacIloIOKeHHbIMU Ha TeppuTOpuM HelcKoro MyHMLMIIaIbHOTO
okpyra Koctpomckoidi o6nactd, MHOroyHKLMOHANbHBIA LieHTp (TpY  Haauuuu
COOTBETCTBYIOIL[EI'0 COTJIallleHUsI O B3aUMO/eHCTBUM ).

[lpy mpefocTaBAeHWHM MYHHULUINAJBHOM YC/IYyTM YTOMHOMOUYEHHBIN OpraH
B3aMMO/IENCTBYET C:

2.3.1. ®enepanbHOM HA/MOTOBOM CMy)KOOM B WaCTH MOJyueHusi cBefienuid u3 EauHoro
rOCy/apCTBEHHOTO peecTpa HOpUIMYecKUX JIUll, CBefleHud u3 EAMHOr0 rocy/1apCcTBEHHOTO
peecTpa MHAWBU/ya/IbHBIX MpeANPpUHUMATeel;

2.3.2. ®epepanbHOM Cy»KO0# rocyapCTBeHHON perrucTpalyy, Kafiactpa U KapTorpahuu
B YaCTH MOTy4YeHUs CBefleHU U3 EIMHOro rocy/1JapCTBEHHOTO peecTpa HeJJBUXKUMOCTH;
2.3.3. OpraHoM WCIOMHUTENBHOW BracTh cybwekTa Poccuiickoit ®Depepary,
YIIOJITHOMOUEHHbIM B  00/7aCTM  JIECHBIX OTHOIIEHWM, TIPU COTJIaCOBAaHWU  CXEMBI
Pacro/Io)KeHUsl 3eMe/IbHOTO yuyacTKa WM 3eMefbHbIX Y4YaCTKOB Ha KaZlaCTPOBOM IljlaHe
TeppPUTOPHHY;

2.4. Tlpy mipefoCTaB/ieHUM MYHHULUIAJBHOM YCAYTM YTIOJTHOMOUEHHOMY OpraHy
3aripelijaeTcsi TpebOBaThb OT 3asiBUTe/Ns OCYIIEeCTBAeHUsS [eWCTBUM, B TOM YHCJIe
COTJIaCOBaHWM, HEOOXOAUMBIX [/Isi TIOJIyYeHUS MYHUIUMAJLHOW YCAYTH U CBSI3aHHBIX C
obpalleHeM B WHble TOCYJApCTBeHHble OpraHbl W OpraHU3alUd, 3a HCK/IIOUeHHeM
TMOJTyUeHUsl YCIIyT, BKFOUEHHBIX B TepedeHb YCIYyT, KOTOphle SIBSIOTCS HeoOX0JUMbIMU U
o0s13aTeTbHBIMHU [I71sI TIPe/IOCTaB/IeHUS] MyHULIUITAIbHON YCIYTH.

OrnvcaHue pe3y/ibTara MpejoCTaBAeHUs MyHULIUNA/IbLHOW YCIYTH

2.5. Pe3ysibTaToM npefioCTaBieHUs MyHULIMIIA/IBHOW YCITYTH SIBJISIETCS:

2.5.1. TIpoekT cornaiieHus 0 nepepacripe/ie/IeHu 3eMeJib U (WIn) 3eMe/IbHbIX yU4aCcTKOB,
HaXOJSLIMXCS B TOCY/apCTBEHHOM WM MYHHULUMAJbHOM COOCTBEHHOCTH, W 3eMeJIbHBIX
yUaCTKOB, HaxOJSIMIUXCS B YaCTHOM COOCTBeHHOCTU (fanee — cOTJiallieHHe O
riepepacrpe/ieJieHl! ), TTIOANMUCAHHBIN TO/DKHOCTHBIM JIML[OM YTIOJTHOMOUYEHHOrO OpraHa, rmo
¢opme cornacHO npuioxkeHuro Ne 1 K HacToseMy AZIMUHUCTPaTUBHOMY DerjlaMeHTY;

2.5.2. Pemmenrie 00 OTKa3e B 3aK/IIOUEHWM COTJIAllleHHWs O Tepepacrpe/eneHun
3eMeJ/IbHbIX yuaCcTKOB 10 (opMe corjacHO TipwiokeHuto No 2 K  HacTosieMy
AIMVHUCTPAaTUBHOMY perJjlaMeHTYy;

2.5.3. TIpomeXXyTOUHbIMM pe3y/ibTaTaMd MNpPeJOCTaB/IeHHsT MYHULIUIAIBHON yCIyTU
SIBJISIFOTCS:

- COIJIacHe Ha 3aK/IFoUeHue COrJallleHus O repepacripe/ie/ieHuy 3eMeJIbHbIX YYaCTKOB B
COOTBETCTBUHU C YTBEpP)XZEHHbIM IIPOEKTOM Me)KeBaHUsl TEPPUTOPHH IO (PopMe COriacHO
rpuiokeHuto Ne 3 K HacTosilieMy AIMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy;

- peieHHe 00 yTBep)KAEHWH CXeMbI PaCIONIOKeHUsT 3eMebHOr0 yuacTKa WIH
3eMeJIbHBIX YYaCTKOB Ha KaJaCTPOBOM IIaHe TEPPUTOPUM (Jlariee — Cxema PacriooKeHus
3eMeJIbHOTO yuacTKa), B C/lydae, eCld OTCYTCTBYeT MPOEKT MeXXKeBaHUsl TEPPUTOpPUH, B
rpaHvLiax KOTOPOW OCYILeCTBJISIETCS Mepepacrpe/ieieHre 3eMe/IbHbIX y4acTKOB, 10 (opme
CorjiacHO npuioeHuto Ne 4 K HacTosLeMy AJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.

CPpoK TpefioCcTaB/ieHUs] MyHULUITAIbHON YCIYTH, B TOM YKCJIe C yUeTOM HeoOXOANMOCTH
oOpailiieHust B OpraHU3aIiiy, yUaCTBYIOI[HE B IPeI0CTaB/IeHUN MYHUILIUITATbHON YCITYTH,
CPOK MPUOCTAaHOB/IEHUS NIPeJ0CTaB/IeHNs MyHULIMIIATIbLHOM YCITYTH,

CPOK BblZlauy (HampaBJieHUs1) JOKYMEHTOB, SIB/ISIFOLLUXCS pe3y/IbTaTOM



TpeaoCTaB/IEHUA MYHHHHHaHbHOﬁ yaiIyru

2.6. Cpok mpeJjoCTaB/ieHHs] MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH OMpe/iesisieTCsl B COOTBETCTBUU C
3emenbHBIM KoiekcoM Poccurickont depnepaniyu.

OpraHoMm Trocy/apCTBeHHOM BracTu cyObekTa Poccuiickoit depepaiiuu, opraHoM
MECTHOTO CaMOyTIpaB/ieHUss MOXeT ObITb TIpPeJyCMOTPEeHO OKa3aHhe MYyHULIMIATbHON
YUIYTM B WHOM CpOK, He TIPeBBbIAIINNA YCTaHOBJIEHHbIM 3eMesbHbIM KOJEeKCOM
Poccutickon ®epnepanyu.

HopMartrBHbIe paBOBbIe aKThI,
pery/upymolue npejocTaB/ieHre MyHULIMNAaAbHOU YCIyTH

2.7. IlepeyeHb HOPMAaTHMBHBIX TPABOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOLIUX TIpeAoCTaB/eHHe
MYHULMMNA/JbHON YCAyryd (C yKa3aHWeM WX PeKBU3UTOB M UCTOYHUKOB O(UIIMAIBHOTO
oIy 0JTMKOBaHMsI), pa3MelileH B (elepaibHOM roCyapCTBeHHOH WHGMOPMAIJMOHHOM CUCTEME
«®PefiepanbHbIA peecTp TOCYJapCTBEHHbIX W MYHULMIMAABHBIX ycayr (QyHKUWNA)», Ha
EIT'Y.

VicuepribiBatolliii mepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOZIMMBIX B COOTBETCTBUHU
C HOPMaTUBHBIMU MPaBOBLIMU aKTaMU /1JIsl TIPeIOCTaBeHUs] MyHULUTIaIbHOW YCIIYTU U
yCJIyT, KOTOPBIe SBJISTIOTCS HEOOXOIUMBIMU 1 00513aTe/TbHBIMHU 15 TIPE/[OCTaB/IeHUST
MYHHULIAMA/IBHOW YCIYTH, TIO/JIeXKaluX Mpe/ICTaB/IeHUI0 3asiBUTe/IeM,
criocoObI X TIO/TyUeHusl 3asiBUTe/IEM, B TOM UKCJIe B 3IeKTPOHHOM (hopme,
TOPSI/IOK WX Tpe/CTaB/IeHuUs

2.8. [Ins nonyuyeHus MyHULIUMA/IbHOM YCIYTH 3asBUTE/Ib TIPe/ICTaB/IseT:

2.8.1. 3asBneHWe O MpeAOCTaB/ieHUHM MYHULMMNAJbHON yC/IyTU MO (opMe COrjacHO
ripuioykeHuto Ne 5 K HacTosiieMy AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy.

B ciyuae HarpaBsieHus 3asiBiieHusi TiocpeactBoM EINY ¢dopmupoBaHue 3asiBieHUst
OCYIIIECTB/ISIETCS TIOCPEICTBOM  3arlojIHEHUs MHTepakTHBHOW ¢dopmel Ha EIT'Y 0Ge3
He0OXOZAMMOCTH JIOTIOJTHUTE/TLHOU TT0/IauM 3asiB/IeEHUST B KAaKOW-TMO0 MHOM opme.

B 3asiB/ieHMM TakKe yKa3blBaeTCs OFMH M3 CJeAYIOLIMX CIOCOOOB HarpaB/ieHus
pe3yJibTaTta Npe/j0CTaBlIeHNs] MyHULUTAaIbHOW yC/TyTH:

B (hopMe 3/1IeKTPOHHOTO JJOKYMeHTa B TMUHOM KabuHeTe Ha ETIT'Y;
Ha OyMa>KHOM HOCHTeJIe B BH/Ie PACIIeUaTaHHOTO 3K3eMIISpa 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMeHTa
B YTIOJTHOMOUEHHOM OpraHe, MHOIO()YHKIIMOHA/IbHOM LI€HTpE;
2.8.2. IOKyMeHT, y/I0CTOBEPSIIOLINM TMYHOCTD 3asiBUTE/Is, TIPe/[CTaBUTeJIs.

B cnyuae HamnpaBnenus 3asiBieHusi rocpefcrtsom EII'Y cBeneHust U3 [JOKyMeHTa,
YAOCTOBEPSIIOIIET0  JIMYHOCTh  3asBUTessl,  MpeAcTaBuTenst  (OPMUPYIOTCA  TpHU
TIOATBEPXK/AeHUM YUeTHOM 3anucu B EWHON crucTeMe WeHTU(PUKALIMM U ayTeHTU(PHUKALIUU
(manmee — ECHMA) u3 cocraBa COOTBETCTBYIOLIMX [aHHBIX yYKa3aHHOW yUeTHOW 3arvCh U
MOTYT OBITb TIPOBEPEHBI ITyTeM HarlpaB/IeHUSI 3arpoca C WCIOJb30BaHUEM CHUCTEMBI
Me>KBe/IOMCTBEHHOTO 3/7IeKTPOHHOT'O B3aUMO/IelCTBUSI.

B 1yuae, ecnu 3asBieHMe TMOJAeTCs MpeACTaBUTENeM, OMOTHUTEbHO
MpelOCTaBJISIETCS JOKYMEHT, MOATBEPXKAAOLMK TTOJIHOMOYMS MIPe/ICTaBUTes 1elCTBOBATh
OT UMEHHU 3asiBUTEJIS.

[oKyMeHT, Mo/ TBep>K/Aa0LLWK TTOJTHOMOYMS MpeCTaBUTeIsl, BbIJaHHbIN IOPUAUYEeCKUM
JIUIIOM, [TOJDKeH OBITh TIOATMCAH YCUIeHHON KBamM(PUKAIIMOHHOW 3/IEKTPOHHOU TIO/ITUCHIO
YIIOJTHOMOYEHHOT'O JIULA, BbIZABILIEro JOKYMEeHT.



[JoKyMeHT, TOATBEPXKAAOIL[MKA TMOJTHOMOUUS TIpeCTaBUTE/sl, BblJAaHHBIN
WHAVBUyaJbHBIM  TpeANpUHUMAaTesieM, JO/DKeH  ObITh  TOANHCAH  yCUJIEHHOMN
KBa/IM(PUKAL[MOHHOMW 3/IeKTPOHHOU MOANUCHI0 MHAUBUAYATbLHOTO MpeArpUHAMATe/IsI.

[oKyMeHT, MOATBEP KAAOIMKA MMOJTHOMOUMS TIpeCTaBUTe/Is, BbIJaHHbIM HOTapuyCOM,
JO/DKeH ObITh TOAMKWCAH YCUIEHHOM KBaMUu(PUKALMOHHOW 3/IeKTPOHHOW TMOZTMUCHI0
HOTapH1yCa, B UHBIX CIyYasix — MPOCTOU 3/IEKTPOHHOM MOJTUCHIO.

2.8.3. Cxema pacrioysio)keHWsi 3eMeJIbHOTO ydacTKa (ec/jd OTCYTCTBYeT IIPOeKT
Me’KeBaHUs1 TEPPUTOPUN).

2.8.4. Cornacue 3emernoJib3oBaTesiel, 3em/eB/aZie/iblieB, apeHaTOpPOB Ha
riepepacripeieJieHre 3eMeJIbHbIX YYaCTKOB.

B cnyuae, ecii mpaBa cOOCTBEHHOCTHM Ha UCXO/JHbIE 3eMeJibHbIe YUaCTKU OrpaHUueHbl,
TpebyeTcsi TIpe/iCTaBUTh COTJIacke 3eMJerosib3oBaresieid, 3emseB/ajienblieB, apeH/1aTOpOB
Ha Tepepacrpe/ie/ieHre 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB.

2.8.5. Cornacue 3a/0rofiepskaresis Ha repepacripe/ie/ieHie 3eMe/IbHbIX Y4aCTKOB.

B cnyuyae, eciiv mipaBa COOCTBEHHOCTM Ha TaKOM 3eMesIbHbIM y4acTOK 0OpeMeHeHbI
3ajoroM, TpeOyeTcsi MpeACTaBUTL COTJIache 3ajiorofiep)karesied Ha TiepepacripejiesieHre
3eMeJIbHbIX yYaCTKOB.

2.8.6. IlpaBoycTaHaBIMBAIOLMM JOKYMEHT Ha 3eMesIbHbIM yyacTOK (B C/lydae, eciIu
MpaBO COOCTBEHHOCTW He 3aperucTpupoBaHo B EJMHOM rocyZapCTBEHHOM peecTpe
HeJIBU)KUMOCTH).

2.8.7. 3aBepeHHBIM TEpeBOJ, Ha PYCCKUMU $I3bIK JOKYMEHTOB O TOCY[apCTBEHHOU
perucTpaLu KpUAUIeCcKoro auLa.

B ciyudae, ecsiu 3asiBUTe/IeM SIB/ISIETCSI MHOCTPAHHOe FOPUAWYECKOe JIULI0, Heo0X0auMo
Npe/ICTaBUTh 3aBEPEHHbIM IepeBOJ Ha PYCCKUM $f3bIK JOKYMEHTOB O TOCYZJapCTBEHHOU
perucTpanyu HpUAUYecKoro julja B COOTBETCTBUM C 3aKOHOZATe/JbCTBOM WHOCTPaHHOI'O
rocyZapcTBa.

2.8.8. Beimmcka u3 EQnHOro rocyapCTBeHHOr0 peecTpa HeABMKMMOCTHU O 3eMe/IbHOM
yuacTKe, o0pa3yeMOM B pe3y/jbTaTe TrepepacripejesnieHus (MpefoCTaB/sieTcs Tocie
roCy/JapCTBEHHOT'0 KaJlJaCTPOBOT'O yyeTa 3eMeJIbHOTO yuacTKa, 00pa3yeMoro B pe3ysbTare
riepepacripefiesieHust).

2.9. 3asgBneHus U IpujaraeMbele [JOKYMEHThI, yKa3aHHble B IIyHKTe 2.8
AJIMVHMCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, HamlpaBJIsIOTCs (MOJATCs) B YTIOJIHOMOUEHHBIM OpraH
B 2JIGKTPOHHOW ¢hopMe myTeM 3aroyiHeHHs (OpMbI 3ampoca uepe3 JUYHBIA KaOWHeT Ha
EITY.

I/ICT—IeprIBa}OLL[I/Iﬁ repedyeHb JOKYMEHTOB, HEO6XO,[[I/IMLIX B COOTBETCTBMH C HOPMATHBHBIMH
IPpaBOBBIMH dKTdMH [JIdA ITPpeA0CTaB/JI€HHA MYHHHHHaHbHOﬁ yCi1yry, KOTOpbIe HAXOAATCA
B PACIIOPsA>K€HWH I'oCy1apCTBEHHBIX OPI'dHOB, OPraHOB MeCTHOI'O CaMOYTIPpABJ/IEHUA
N MHBIX OPraHOB, YUdCTBYIOIIIKUX B IIPE€AOCTAB/I€EHWUH I'OCYJapCTBEHHBIX
WJIN MYHULUIIA/IBHBIX YCIIYT

2.10. TlepeueHb AOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBHUM C HOPMaTHBHBIMH
TpaBOBLIMU aKTaMH [I/isl TIpeJi0CTaB/eHUs] MyHULIUMA/JIbHOW YCIYTH, KOTOpPble HaXOJSATCS B
PacropsbKeHUM TrOCyAapCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaB/IEHUS] U UHBIX
OpraHoOB, YUaCTBYIOLIUX B IIpeJj0CTaB/IeHu roCyJapCTBeHHbIX WA MYHULMIA/IBHBIX YCIIYT:

2.10.1. Beimrcka u3 EqUHOr0 rocyZjapCTBeHHOIO peecTpa IOpUANYEeCKUX UL, B CIydae
TI0/1a4! 3as1BJIEHUS FOPUUUYECKHUM JIULIOM;
2.10.2. Beimmmcka w3 EauHOro rocyzapCcTBeHHOIO peecTpa WUHAMBUAYA/IbHBIX
rpeZilpUHUMaTesiel, B Cyuae Toauu 3asiB/ieHHs] UHAUBUYa/IbHbIM MpeTIpUHUMAaTe/ieM;



2.10.3. Beimucka 13 EqMHOro rocy1apCcTBeHHOr0 peectpa HeJBUKMMOCTU B OTHOLLIEHUH
3eMe/IbHOr'0 y4yacTKa.

2.10.4. CorsiacoBaHue WIM OTKa3 B COIVIACOBAaHUM CXeMbl PaCIlO/IOKeHUsI 3eMesIbHOTO
yuyacTKa OT OpraHa WCIOJHATeNbHON Biacth cybwekta Poccuiickoii @epepaiyu,
YTIOJTHOMOYEHHOT'0 B 00/1aCTH JIeCHBIX OTHOILIEHHUH.

2.11. TIpu mpeaocTaB/ieHUH MYHMIMIAIBLHON YCIyTH 3arpeliaeTcs TpeboBaTh OT
3asIBUTEJISL:

1. TlpencraBnieHuss JOKYMEHTOB W WH(OPMAallMM WM OCYILEeCTBIEHUs] [1elCTBUH,
rpe/iCTaB/eHe WM OCYLIeCTBJIeHHWe KOTOPbIX He T[pefyCMOTPEHO HOPMaTHUBHBIMU
MpPaBOBBIMHA  aKTaMH, PperyJMpyHOLIMMH OTHOLIEHHWs, BO3HUKAKWOLIMe B CBSI3U C
rpeioCTaBJIeHUEM MYHULMIIA/IbHOW yC/TyTH.

2. TlpencraBneHusi AOKYMEHTOB U HWH(OpPMaLMU, KOTOpble B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTHBHBIMHU TPaBOBLIMH akKTamMu Poccuiickort Pezepaiiu 1 KocTpomckoit 006/1acTH,
MYHULIMINA/IbHBIMUA TIPaBOBBIMH aKTaMM OPraHOB MeCTHOrO camoyripaB/jeHust Helickoro
MYHHUILIMIIANBHOTO OKpyra KocTpomckoi 0067acTH HaXOJSATCS B PACIIOPSDKEHWUM OPraHoOB,
Npe/IOCTAB/IAIOIMX MYHULMIIAJIBHYI0  YCJIYTy, TOCYJapCTBEHHBIX OpraHOB, OpPraHOB
MEeCTHOrO CaMOyIpaB/ieHus: U (WIu) TOABeJOMCTBEHHBIX T'OCYJapCTBEHHBIM OpraHam H
opraHaM MeCTHOTO CaMOYTMpaB/eHUs OpraHu3alvi, ydJacTBYIOIIUX B Tpe[oCTaBIeHUN
MYHULIMIIA/IbHBIX YC/IYT, 3@ WUCK/IOUEHWeM [JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B 4aCTU 6 CTaTbu 7
denepanbHoro 3akoHa ot 27 wuroag 2010 roma Ne 210-@3 «0O06 opraHu3aiuu
NpeioCTaB/eHUs] TOCYJapCTBEHHbIX W MYHMLUIAIbHBIX YCayr» (manee — dPenepanbHbId
3akoH Ne 210-®3).

3. IlpeacraBneHus: JOKyMEHTOB M UH(OPMaLMKM, OTCYTCTBUE U (MIU) HEJOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX He YyKas3blBaMChb TIPU IepBOHAyYajbHOM OTKa3e B TpueMe [OKYMEHTOB,
HEOOXOZMMBIX /Il TIPeIOCTaB/IeHUs] MYHHUIIMIAIbHOW YCIyTH, MO0 B TIpeJoCTaBIeHUN
MYHULMNA/JIbHOM YC/IYTH, 38 UCK/TFOUEHUEM C/IeYIOIIUX C/1yYaeB:

n3MeHeHWe TpeOOBaHMI HOPMATHUBHBIX MIPABOBBIX aKTOB, KACAIOIUXCSI TIPE0CTaBIeHUS
MYHULIMMA/ILHOW YCIYTH, MOC/e MepBOHAuYalbHOM TMOJAuM 3asB/eHUsl O TMpefoCTaBIeHUN
MYHULIUMA/IbHOW YCIYTH;

Ha/Muve OIMOOK B 3asiBJIeHWH O TIPeJOCTaBJIeHWH MYHULUMAJLHOU YC/IYyTH U
[IOKyMeHTaX, TIOJAHHBbIX 3asiBUTeJIeM II0CJie TMepPBOHAYa/JbHOIO OTKasa B IpHUEMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX /Ui TPEeAOCTaBI€HUS MYHMIMITAIBbHONW yC/Iyrd, Jaubo B
NpeloCTaB/IeHU MYHULIMMAIBHOM yC/IYyTU M He BK/IIOYEHHBIX B MpeJCTaBleHHbIM paHee
KOMIL/IEKT JOKYMEHTOB;

HCTeueHWe CPOKa JeMCTBUSI [JOKYMEHTOB WM H3MeHeHWe HH(OpMaluu Tocsie
TepBOHAUaZbHOTO OTKa3a B TIpUeMe [JOKyMEeHTOB, HeoOXOJUMBIX i TIpeloCTaBIeHUs
MYHULIMTIAILHOM YC/TyTH, MO0 B TIpe0CTaB/IeHU MYHULIUTIAIbHOM YCITyTH;

BBISIB/IEHHE JOKYMEHTAIbHO TMOATBEPXKeHHOTO (hakTa (MMPU3HAKOB) OMMOOUHOTO WK
TIPOTUBOIIPABHOTO JIeMCTBUs (0e37eiCTBUSA) AO/DKHOCTHOTO JIMIja  YTIOJTHOMOUEHHOTO
opraHa, C/ay)Kaiero, pabOTHMKa MHOTO(QYHKLIMOHAJLHOIO  IieHTpa, paboTHHMKa
OopraHu3aluu, rpegyCcMOTpeHHOU YacTeio 1.1 crateu 16 @epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
TIpY TI€PBOHAYA/ILHOM OTKa3e B TMPHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOZMMBIX [/l TPe0CTaB/IeHUS
MYHMIMMA/JILHON YCIyrH, JU00 B TIpeoCTaB/eHWd MYHUILMIIA/JBLHOM YCIyTH, O uUeM B
MMCbMEHHOM BH/e 3a MOJIUCHI0 PYKOBOAUTENST YTIOJTHOMOUYEHHOIO OpraHa, PyKOBOJUTEJ IS
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO 1leHTpa TIPU TMepBOHAyYa/ibHOM OTKa3e B TIpUeMe JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX /11 TPEeAOCTAB/IEHUS] MYHUIMIAIbHONW YCIyTH, JHU00 pPYKOBOJUTEIS
opraHu3aliuu, rpegycMoTpeHHoM YacThio 1.1 ctatbu 16 @eznepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
YBeIOMJISIETCST 3asBUTE/Tb, @ TAK)Ke TIPUHOCSTCS U3BUHEHUS 3a I0CTaB/IeHHbIe HeYJ00CTBa.

VcuepnbiBatolliyii epeyeHb OCHOBAHWH [Ijisl OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB,

HeoOXOAUMBIX ZIJisl TIpeJJ0CTaB/IeHHsi MyHULIMIIAaIbHOM YCIyTU



2.12. OcHOBaHUsIMH JIjII OTKa3a B MpreMe K paCCMOTPEHHIO JIOKYMEHTOB, HEOOX0UMbBIX
[/1S1 TIpeIOCTaB/IeHUs] MyHULIUIIATbHOM YCJIYTH, SBJISIFOTCS:

2.12.1. 3agBneH”e IOJaHO B OpraH rOCYZAapCTBeHHOM BJ/aCTH, OpPraH MeCTHOIO
caMOyIIpaBJ/ieHus1, B TOJIHOMOUUSI KOTOPBIX HE BXOAUT TpeJoCTaB/ieHue yCIyTy;

2.12.2. B 3ampoce OTCYTCTBYIOT CBeZieHHs, HeOOXOAWMBIe /i OKa3aHWsS YCIyTH,
npeAlyCMOTpeHHble TpeOoBaHMsMH TMyHKTa 2 craTh 39.29 3emenbHOTO KofeKca
Poccuiickont ®epnepauyu (ganee — 3K PD);

2.12.3. K 3asBJIeHUIO He MPUJIOKeHbI JOKYMEHThI, IpeyCMOTPEeHHbIe ITyHKTOM 3 CTaTbu
39.29 3K PO;

2.12.4. TIpencTaBieHHbIe JOKYMEHTBI yTPAaTHIN CHUTy HA MOMEHT OOpaltieHust 3asiBUTe ISt
C 3asB/leHHWeM O TIpe[ioCTaBJeHUN YCAyTU (JOKYMEeHT, Y/OCTOBEpSIIOIIUM JINUYHOCTE;
JNIOKYMEHT, yZOCTOBEpSAIOLIMM TIOJITHOMOYMSL T[IpeJCTaBUTeNsd 3asBUTess, B Cjydae
oOpaitieHus 3a MpeIoCTaB/IeHUeM yC/TIyTH YKa3aHHBIM JIUI[OM);

2.12.5. TlpencraBiieHHbIE JOKYMEHTBI COZEPKaT MOAUUCTKU U UCTIPAB/I€HUS] TEKCTA, He
3aBepeHHbIe B MOPsiIKe, YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOZaTe/IbcTBOM Poccuiickont defepanyy;

2.12.6. IlpencraBiieHHble B 3/IeKTPOHHOM BH/Je NOKYMEHThI COZepyKaT IOBPeXeHus,
Ha/lMule KOTOPBIX He T[I03BO/IIeT B IIOJTHOM O00BeMe WCII0/Ib30BaTh WMHGMOPMAIUI0 |
CBeJleHus1, CoZiepyKallrecs: B JOKYMeHTax JJIs TIpefjoCTaB/IeHus1 yCIyTy;

2.12.7. 3asiB/ieHre ¥ JOKYMEHThI, HeOOXOAMMBIe I TTPeA0CTaB/IeH|s YC/TIyTH, TT0/IaHbI B
3JIEKTPOHHOMU (hopMe C HapyIlleHHeM yCTaHOB/IeHHBIX TpeboBaHui;

2.12.8. BrisiBnieHO Hecob/to/ieHue YCTaHOBeHHbIX cTaThel 11 PenepanbHoro 10 3akoHa
or 6 ampenss 2011 r. Ne 63-®3 «0O0 3/1€KTPOHHOW TIOANMCH» YCIOBUM TPU3HAHUS
JeNCTBUTETbHOCTH YCU/IEHHOW KBaMM(UL[MPOBAHHOMN 3/IeKTPOHHOW MOATUCH;

2.12.9. Hannuve NpOTHMBOPEUYMBBLIX CBEIEHUM B 3asiBIECHUU U TIPUJIOKEHHBIX K HEMY
[IOKyMeHTaXx;

2.12.10. TokyMeHTEBI He 3aBepeHbl B IOpPsSAKe, TpeJyCMOTPEHHOM 3aKOHO/aTe/IbCTBOM
Poccuiickonn ®epepauyu  (DOKYMEHT, TOATBEPKAAOLIANA TIOJTHOMOYMS, 3aBepeHHbIN
repeBOJ, Ha PYCCKUM $3bIK [IOKYMEHTOB O pPerucTpalyuv HOpUAUYEecKOro /ulja B
MHOCTPaHHOM TOCyZlapCTBe).

2.13. Pemierrie 06 oTKa3e B MprieMe JAOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [I7Isl TIPe/IOCTaB/IeHUS
MYHULIMIA/ILHOW YCJIyTHU, 10 (hopme, TMpHBeleHHOW B MpuiokeHUM Ne 7 K HACTOSLLEMY
AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perJlaMeHTY, HarpaB/isieTCsl B TMUHbIN KabuHet 3asiButesisi Ha ETITY
He 103/jHee TTepBoro pabouero /Hs, C/IeAYIOIIEro 3a JHEM MOAAuH 3asiBIeHYsl.

2.14. Otka3 B TipUeMe J[IOKYMEHTOB, HEeOOXOJUMBIX [JIs1 TIpPeJOCTaBIeHUs
MYHMIMMNA/JLHON yCIyrd, He TPerATCTBYeT II0BTOPHOMY oOpairieHui0 3asBUTesNsT 3a
rpeioCTaBJIeHueM MyHULIMITA/IbHON yCITyTH.

VcuepnbiBatoljyii epeyeHb OCHOBAHUM [ij1s1 TPUOCTAHOBJ/IEHUS] WU
OTKasa B Npe/l0CTaB/IeHUN MyHULUMIIaTbHOW YCIIyTH

2.15. OcHOBaHMH{ [/151 TIPUOCTAaHOB/IEHUS TPeOCTaBlIeHUss MYHULIUIIAIBHOU YCIyTH
3aKOHOZaTebCTBOM Poccuiickont defjepaliiv He TIpelyCMOTPEHO.
2.16. OcHoBaHus /151 OTKasa B Ipej0CTaB/IeHUY MYHULIUNAIbHOU YCIYTH:
2.16.1. 3asByieHne 0 nepepacripe/ie/ieHUH 3eMeJIbHbIX YUaCTKOB I0JaHO B C/Iyvyasx, He
rpelyCMOTpeHHbIX MyHKTOM 1 cratbu 39.28 3K P®D;
2.16.2. He npeacTaB/ieHo B TMCbMeHHOW (popMe corjiacve Jiull, yKa3aHHBbIX B TTyHKTe 4
cratbu 11.2 3K P®, eciiv 3emesibHbIe y4aCTKH, KOTOPbIe TpejJiaraeTcs repepacripeie/vTh,
oOpemMeHeHbI TIpaBaMH yKa3aHHBIX JIUI];



2.16.3. Ha 3eMenlbHOM yuacTKe, Ha KOTOPBIA BO3HUKAET ITPABO YaCTHOM COOCTBEHHOCTH,
B pe3y/bTaTe I[iepepacrpe/ie/ieHdsi 3eMeJbHOr0 yd4acTKa, HaxXOAsILerocs B YaCTHOM
COOCTBEHHOCTH, U 3eMefTb U (W) 3eMe/TbHBIX YUaCTKOB, HaXOASIIUXCS B TOCYAapCTBEHHOM
WA MYHUIMIAIBbHONW COOCTBEHHOCTH, OYZYT PACITONIOKEHBI 37laHWe, COOPYKeHHe, 00BeKT
He3aBepLLIeHHOr0 CTPOMTE/bCTBA, HaXOASALMecsl B TOCYJapCTBEHHOW WM MYHULMIAIbHOU
COOCTBEHHOCTH, B COOCTBEHHOCTW [PYIMX TpaKJaH WIM FOPUJUYECKUX UL, 3a
VCK/IFOUEHUEeM COOpYKeHHs (B TOM UHC/Ie COOpPYXKeHUsl, CTPOMTEeNbCTBO KOTOPOrO He
3aBepIlieHo), pa3MelljeHre KOTOPOro [JO0IMyCKAaeTCsl Ha OCHOBAHWHM CEPBUTYTA, MyOJHUUHOTO
CepBUTYTa, WKW 00bEeKTa, pa3MeIl[eHHOr0 B COOTBETCTBUU C MyHKTOM 3 ctatbu 39.36 3K
P®D;

2.16.4. TIpoekToM Me)keBaHUsI TEPPUTOPUM WIA CXEMOM PacO/IOKeHUs] 3eMe/IbHOrO
ydacTKa IpeZlyCMaTpUBaeTCsl Iepepacripefie/ieHle 3eMeJIbHOr0 yuyacCTKa, HaXOZsALerocs B
YacTHOW COOCTBEHHOCTH, W 3eMesib M (WIM) 3eMe/IbHbIX Y4YacTKOB, HaXOSAIIUXCS B
TOCYZApCTBeHHOW WM MYHULIMTIA/TBHONW COOCTBEHHOCTHM W M3BATHIX W3 00opoTa wmu
OrpaHMYeHHbIX B 000pOTe, 3a MCK/IIOUEHWEeM CJyuyaeB, eC/IM Takoe Iepepacripe/esieHue
OCYLL[eCTBJIIeTCS B COOTBETCTBUM C TIPOEKTOM Me)KeBaHUSl TepPUTOPUU C 3eMeslbHbIMHU
y4yaCTKaMU, YKa3aHHbIMH B MOANYHKTe 7 IyHKTa 5 ctatbu 27 3K PD;

2.16.5. OOpa3oBaHWe 3eMe/JIbHOTO yYacTKa WM 3eMeJIbHbIX Y4YacTKOB
TipeZlyCMaTpUBaeTCsl MyTeM Ilepepacripe/ie/ieHHsi 3eMeJIbHOI0 ydacTKa, HaXOZsALerocs B
YacTHOW COOCTBEHHOCTH, W 3eMesib U (WIM) 3eMeJIbHOTO YYacTKa, HaXOASIIUXCS B
rOCyZApCTBeHHOW W/IM MYHULMIIATbHOM COOCTBEHHOCTH U 3ape3epBUPOBaHHbBIX [Jisi
roCy/JapCTBEHHbBIX WA MYHULUIA/IBHBIX HYX/;

2.16.6. [IpoekToM Me)keBaHUSI TEPPUTOPUM WIM CXeMOM pacrio/io>KeHHUs] 3eMe/IbHOro
yyacTKa MpeJyCcMaTpUBaeTCs mepepacripefie/ieHue 3eMebHOr0 ydacTKa, HaxOZsILerocsi B
YacTHON COOCTBEHHOCTH, M 3eMeJIbHOTO yJaCTKa, HaXOASIerocs B rOCy/IapCTBeHHON WIIN
MYHULIMTIAJIbHOM COOCTBEHHOCTU U SIBJISIOLLETOCS TIPeJMETOM ayKI[MOHa, M3BellleHue O
IpOBeJleHMy KOTOPOI'o pa3MelleHO B COOTBETCTBUM C MyHKTOM 19 cratbu 39.11 3K PO,
b0 B OTHOILIEHWM TAKOTO 3eMebHOTO yuacTKa MPUHSTO pellieHWe O MpeJBapuTebHOM
COTJIaCOBAHUU €ro IMpeioCTaB/IeHUs], CPOK JEeUCTBUSI KOTOPOrO He HCTeK;

2.16.7. O6pa3oBaHre 3eMe/IbHOTO yuyaCTKa WM 3eMeJIbHBIX y4YacTKOB
rpeZlyCMaTpUBaeTCsl MyTeM Iepepacrpejie/ieHHst 3eMeJIbHOTO y4acTKa, HaxXOZSIerocs B
YaCcTHON COOCTBEHHOCTH, W 3eMeJib U (M) 3eMe/IbHBIX yUacTKOB, KOTOPbie HaXOSATCS B
roCy/JapCTBEHHOW WM MYHULMMAIbHONW COOCTBEHHOCTH U B OTHOLIEHUU KOTOPBIX TOJAHO
3asiB/IeHVe O Mpe/BapUTe/IbHOM COTJIaCOBAaHWU TIPeAOCTaB/IeHUs] 3eMeTbHOTO yuyacTKa WU
3asiBJieHHe O TIPeJOCTaB/eHWH 3eMeIbHOTO yuacTKa W He TIPUHSATO pellieHWe 00 OTKase B
5TOM Ipe/iBapyUTe/IbHOM COIJIaCOBAHUM WIU 3TOM Ipe/l0CTaB/IeHUH;

2.16.8. B pe3ysbTare mepepacripefie/ieHUsi 3eMeJIbHbIX YU4aCTKOB IUIOLIAAb 3eMe/IbHOTIO
yuyacTKa, Ha KOTOpBIM BO3HMKAaeT IIPaBO YaCTHOM COOCTBEHHOCTH, Oy/leT TpeBhIIaTh
yCTaHOBJ/IEHHbIE [Ipe/ie/IbHble MaKCUMaJlbHble pa3Mepbl 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB;

2.16.9. OG6pa3oBaHre 3eMe/NIbHOTO yuaCTKa WM 3eMeJIbHBIX y4YacTKOB
rpeAlyCMaTpUBaeTCsl MyTeM Ilepepacrpeie/ieHHst 3eMeJIbHOrO y4acTKa, HaxXOZSIerocs B
YacTHOM COOCTBEHHOCTH, U 3eMeJsib, U3 KOTOPBIX BO3MOYKHO 00pa30BaTh CaMOCTOSITeTbHBIN
3eMe/TbHbIN yuacToOK Oe3 HapyllleHusi TpeOOBaHUM, TIpeJyCMOTpeHHbIX cTathelt 11.9 3K PO,
3a WCK/IKOYEHVeM C/yudaeB Iepepacripefie/ieHusi 3eMeJIbHbIX Y4YaCTKOB B COOTBETCTBUU C
noanyHkraMu 1 u 4 nyHkra 1 crateu 39.28 3K P®;

2.16.10. I'paHu1lbl 3eMeNBHOTO y4yacTKa, HaXOZMIIerocss B 4aCTHOW COOCTBEHHOCTH,
Mo/I/IeXXaT YTOYHEHUIO B COOTBeTCTBUU C PesepanbHbIM 3aKOHOM «O rocyZapCTBEHHOM
PEerucTpaLyu HeIBUKUMOCTI;



2.16.11. HecooTBeTcTBHe CXeMbl PacIiO/IO)KeHHs 3eMeJIbHOr0 ydacTkKa ee ¢opme,
dopmaTy i TpeboBaHUSAM K ee TOATOTOBKe, KOTODble YCTaHOB/EHbI B COOTBETCTBUU C
nyHKToM 12 ctateu 11.10 3K P®;

2.16.12. [lonHoe WX YaCTUYHOE COBIIaJIeHWe MeCTOIO0JIOXKEeHUsI 3eMe/IbHOIO y4yacTKa,
oOpa3oBaHre KOTOPOro TpefyCMOTPEHO CXeMOl ero pacrosioyKeHUsl, C MeCTOI0JI0KeHHUeM
3eMe/IbHOTO yuacTKa, 0Opa3yemMoro B COOTBETCTBMM C paHee TIPUHATHIM pellieHueM 00
YTBEPXKJEHUN CXeMbl PacIiOIOKeHUs] 3eMeTbHOTO YuyacCTKa, CPOK [IeMCTBUSI KOTOPOTO He
VICTEK;

2.16.13. Pa3paboTKa CXeMbl pacIOJIO’KeHHsI 3eMeIbHOTO ydacTKa C HapyIleHWeM
npeycMOTpeHHBIX cTaThert 11.9 3K P® tpeboBaHMii K 00pa3yemMbIM 3eMe/IbHbIM yUacTKaMm;

2.16.14. HecooTBeTCTBYE CXeMbl PACIIO/IOKeHUsI 3eMe/IbHOTO yJaCTKa YTBepK4eHHOMY
TIPOEKTY TVIAaHUPOBKU TePPUTOPHUH, 3eM/IeyCTPOUTETbHON [JOKYMeHTal[uH, TOI0XKeHU0 00
0c0o00 OXpaHsIeMOM MPHUPO/HON TEPPUTOPHH;

2.16.15. PacriosioxkeHre 3eMesIbHOTO y4acTKa, 00pa3oBaHMe KOTOPOTO TMPeAyCMOTPEHO
CXeMOM pacroJIO’KeHHsI 3eMebHOrO0 y4yacTKa, B TIpaHULIAX TepPpUTOPUH, [JJ/Is1 KOTOpPOU
YTBepXK/eH MPOeKT MekKeBaHUs TepPUTOPUY;

2.16.16. IIpunokeHHas K 3asBJIEHUIO O IlepepacrpeziesieHUr 3eMeJIbHbIX YY4aCTKOB CXeMa
pacriosioXKeHUs1 3eMeJIbHOTO ydacTKa pa3paboTaHa C HapyiieHueM TpeboBaHU K
oOpa3yeMbIM 3eMeNbHbIM YyuaCTKaM WM He COOTBETCTBYET YTBED)KIEHHBIM TPOEKTY
TJIAaHUPOBKU TEPPUTOPHH, 3€MJIeyCTPOUTENIbHON AOKyMeHTallMH, TI0J0KeHHI0 00 0co00
OXpaHsieMOU NPUPOJHON TePPUTOPUH;

2.16.17. 3asiB/ieHMe O TpefOCTaB/I€HUU YCIYTH MOJAHO 3asiBUTEJIEM, He SIBJISSHOLLIUMCS
COOCTBEHHUKOM 3eMeJIbHOI0 yYacTKa, KOTOPBIA TIpeAriosiaraeTcsi repepacrpefiesiuTh C
3eMe/TbHBIM YYaCTKOM, HaXO/SIIMMCS B MYHULIATIAIbHOM COOCTBEHHOCTH;

2.16.18. ITosnyueH OTKa3 B COrJIaCOBAaHUY CXeMBbI PACII0/I0KeHMsl 3eMeJIbHOI'O yyacTKa OT
opraHa MCMOJHUTe/IbHON BiacTu cybbekta Poccutickoii @ezepaliy, yroJHOMOYEHHOTO B
00/1aCTH JIeCHBIX OTHOIIIEHUH;

2.16.19. Ilnomwaap 3eMenbHOrO y4yacTKa, Ha KOTODPBIM BO3HUKAeT IPaBO YaCTHOM
COOCTBEHHOCTH, TIpeBbIIIAeT TJIOLa/lb TAKOTO 3eMe/IbHOTO Y4acTKa, yKa3aHHYI0 B CXeMe
PAacCIio/IOKeHWsl 3eMe/IbHOTO yJ4acTKa WU TIPOeKTe Me)KeBaHUsl TEPPUTOPUM, B COOTBETCTBUU
C KOTOPBIMM TaKOM 3eMeJIbHbIN y4acToK ObuT 00pa3oBaH, 6osiee ueM Ha [1eCSITh TIPOLIEHTOB.

[TepeueHb yC/yT, KOTOpBIe SIBJISIIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00s13aTeTbHBIMU
J71s1 TIpe/I0CTaB/IeHUs MyHULIUMA/IBHOM YCIYTH, B TOM UMC/ie CBeJleHUsI
0 IOKyMeHTe (JOKyMeHTax), BbllaBaeMOM (BbIZaBaeMbIX) OpraHU3aLUsIMH,
Y4acCTBYIOL[MMU B MPe/0CTaB/I€HUA MyHULIUMNAJIbHOW YCIYTH

2.17. HeobxomumbiMu 1 00s13aTe/IbHBIME IS TIPeJ0CTaB/IeHUsI MyHULIUTIAIBHOM YCITyTH,
SIBJIIFOTCSA CJIeIVIOLIUe YCIyTU:

2.17.1. KagacTpoBbie pabOTHI B IIeJIIX OCYIIIECTB/IEHUs IOCYapCTBEHHOT'O Ka/laCTPOBOTO
yueTa 3eMe/IbHOTO Y4YacTKOB, KOTOPBIN 00pa3yeTcs B pe3y/ibTare IepepacrpefeseHusi, 1o
pe3yJsibTaTaM KOTOPBIX ITOAr0TaB/IMBAETCS MeKeBOM IJ1aH;

2.17.2. TocypapCTBeHHbIM Ka/aCTpPOBbIM y4YeT 3eMeJbHOI0 YYacTKOB, KOTODBIW
obpasyercsi B pe3sysbTaTe TIepepaciipefie/ieHus, IO pe3y/ibTaTaM KOTOPOTO BbIJaeTcs
BBINKMCKA U3 ENVMHOrO rocyziapCTBeHHOIO peecTpa HeABM)KMMOCTU B OTHOIIEHUM TaKOro
3eMeJIbHOI'0 y4yacTKa.

[MTopsioK, pa3mMep ¥ OCHOBaHUSI B3MMaHUs TOCYAAaPCTBEHHOM MOILUIAHbI
W/TM MHOM OI/IaThl, B3UMaeMOM 3a MpeJjoCTaB/ieHue MyHULMITA/IbHOW yCITyTH
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2.18. IIpenocTaBieHre MyHULATIATILHOW YCIYTH OCYIIeCTB/sieTCs: OecriaTHO

[MTopsioK, pa3mMep ¥ OCHOBaHHWSI B3MMaHUs TI/1aThl 3a TIpe/loCTaBIeHUe YCIyT, KOTOpble
SBJISTIOTCSI HEOOXOIUMBIMU U 00513aTe/TbHBIMHU [IJ1s TIPe/[0CTaB/IeHUs] MyHULATIATbHOH
yC/IyTH, BK/IHOYasi ”H(QOpMal[10 0 MeTOAUKe pacueTa pa3Mepa TaKOu I/iaThl

2.19. Ilnara 3a:
2.19.1. BbITIO/IHEHUE KaJaCTPOBLIX PabOT oripeie/isieTCsi B COOTBETCTBUMU C I0TOBOPOM,
3aKJ/IF0YaeMbIM C Ka/laCTPOBLIM MH)KEHEpPOM,;
2.19.2. ocylecTBieHUe roCcyAapCTBEHHOr0 KalaCTpOBOIO yyeTa He B3UMaeTCs.

MakcrMasbHBIM CPOK OKHMJAaHUS B Ouepe/iy Mpy rnojayve 3arnpoca
0 MpeA0CTaBAeHUM MYHULIMIIATbHOW YCIYTHU U TIPU MOJTyUeHWH pe3yJibTaTa
TpeloCTaB/IeHUs] MyHULIAIIaIbHOU YCITYTH

2.20. MakcumarnbHbIM CPOK OXHWAAHUSI B oOuepequ TIpyd T[ojjlaye 3ampoca o
NpeA0CTaB/IeHUM MYHULIUIATIBHOW YCIYTU U TIPU TIOJIyYeHUU pe3yJ/ibTara MpefoCTaB/IeHuUs
MYHHULIMIAJLHOM yCIYTH B YTIOTHOMOUEHHOM OpraHe Wid MHOTO(YHKIJMOHAbHOM LieHTpe
cocTaBssieT He 6osiee 15 MUHYT.

CpOK 1 TIOpPSIZIOK PeryucTpaliiy 3arpoca 3assBUTes
0 TIpe/J0CTaB/IeHUH MYHHUILIMIIAJILHOM YC/IyTH, B TOM YKC/Ie B 3JIEKTPOHHOU (hopme

2.21. Cpok perucTpanuu 3asBjeHus O MpeJoCTaBAeHUM MYHULIUNAJIbHOW YCIyTU
TIO/I/Ie)KaT PErucTpaliid B YTIOJITHOMOUEHHOM OpraHe B TeueHue 1 pabouero AHs co JHS
MOJIlyueHusi  3asiB/ieHUsi U JOKYMEHTOB, HeoOXOAUMbIX /i TIpeAoCTaB/IeHus
MYHULIAMA/IBHOW YCIYTH.

TPEGOBHHHH K TIOMeIeHAM, B KOTOPBIX IMPeA0CTaB/IA€TCA MYHHLIUIIa/IbHasd yC/Iyra

2.22. MecTomnonoxeHue aJMUHUCTPATUBHBIX 3/laHWM, B KOTOPBIX OCYILeCTB/ISIETCS
npveM 3asiBJIeHUHd U JTOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX [Jisi TpejoCTaB/eHus MyHULIMIAIbHON
yCJIyTH, a TakKKe BblJjaua pe3y/bTaTOB MPeJ0CTaB/IeHHs MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH, JAO/DKHO
obecrieunBaTh yA00CTBO A/l TpaKAaH C TOUKW 3PEHHs TeIIeXOJHOW [JOCTYITHOCTH OT
OCTaHOBOK 0OIIIeCTBEHHOTO TPAHCTIOPTA.

B cnyuae, ecsiv uMeeTcsi BOSMOXXHOCTb OPraHU3al[ui CTOSIHKM (ITapKOBKH) BO3J1e 3/jaHus
(cTpoeHusi), B KOTOpDOM pa3MellleHO T[OMellleHWe TpyeMa M BblJjaud JIOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCSI CTOSIHKA (TIapKOBKA) JJisi JIMYHOTO aBTOMOOW/IBHOTO TpaHCIIOpTa
3asiBUTe/Ier. 3a MoJib30BaHKe CTOSTHKOMW (TTapKOBKOM) C 3asiBUTeJIel 1iaTa He B3MMaeTCsl.

lns TapKOBKM CIleliMa/IbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeZCTB WHBAIUAOB HAa CTOSTHKE
(mapkoBke) BelzensieTcs: He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OTHOTO MecTa) Ayis OecTiaTHOU
MapKOBKWA TPaHCIIOPTHBIX CpeJCTB, ympasiseMbix uHBanmugamu I, II rpynm, a Takke
vHBaiuaamu Il rpynmel B nopsizke, ycraHoBjieHHOM IlpaButenbctBoM Poccuiickon
desepaliui, W TPAHCIIOPTHBIX CpPEJCTB, IMepPeBO3SALIUX TaKUX WHBAIMJOB U (WIN)
JleTeMMHBaIU/IOB.

B mensx obecrieueHusi GecIpersiTCTBEHHOT'O JOCTYyTIa 3asiBUTeJIe, B TOM 4YHCJ/e
repeIBUrarolMXCsl Ha UHBAIUJHBIX KOJISICKAaX, BXOJ B 3[jJaHHe M MOMeLleHUs, B KOTOPbIX
TIPeJIOCTaB/SIeTC MyHHILMIIANbHAs yC/Iyra, OOOPYIAYIOTCS TaHAyCaMH, TTOPYYHSIMH,
TaKTU/IbHBIMU (KOHTPACTHBIMH) NpeyNpeXAatoIUMU 3/1IeMeHTaMH, UHbIMU CIeLjualbHbIMU
TIPUCTIOCOO/IeHUSIMA,  TIO3BOJISIOIMMH  00ecrieunTh  OecrpersaTCTBeHHbI  JOCTyn U
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nepe/iBM>KeHre UHBAJ/IM/IOB, B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOaTe/ibcTBOM Poccuiickoli ®efepariiu
0 COLMa/IbHOM 3all|uTe UHBA/IW/OB.
LleHTpanbHbIM BXOZ B 3/laHH€ YTIOJHOMOYEHHOTO OpraHa Jo/DKeH ObITb 000pyJoBaH
WHGbOpPMaIMOHHON TabMUKOH (BBIBECKOM), coiepyKaiiielt HHPOopMaIuio:
HauMeHOBaHMUe;
MeCTOHaXO0XX/|eHre U FOpUANUYeCKUN aJpec;
PE>KUM paboThI;
rpauk nprvema;
HOMepa Tejie)OHOB [1J1s1 CTIPaBOK.

[TomellleHrs1, B KOTOPBIX TNPEOCTABJSeTCS MYyHUIUMNAaJbHAs yCIyra, AOJ/DKHbI

COOTBETCTBOBaTh CAHUTAPHO-3ITH/IEMH0J/IOTHYECKUM TpaBU/iaM U HOpMaTHBaM.
[Tomel1ieHusl, B KOTOPBIX MPeIOCTaB/IsIeTCSl MyHULIUIAIbHASK YC/IyTa, OCHAILIATCS:
MPOTHUBOMNO>XAaPHOU CUCTEMOU U CPeACTBAMM TT0XKapOTYILIeHUSI;

CUCTEMOU OTIOBelL[eHUsI O BOSHUKHOBEHUY Ype3BblUYaiHOW CUTYaLuy;
CpeAiCTBaMU OKa3aHUsi epBOM MeZULIMHCKOM MTOMOLIY;
TyaJIeTHBIMU KOMHAaTaMHU [i/1sl [TOCEeTUTEIeN.

3an oxugaHus 3asBUTeel 000PYAYeTCcs CTY/IbSIMU, CKaMbsSIMH, KOJIMYECTBO KOTODPBIX
oripefie/nisieTCsl UCXOAs U3 (PaKTUUeCKOW Harpy3Kd M BO3MOXKHOCTeH /i UX pa3MellieHus B
TIOMeIIeHUH, a TaK’Ke MHPOPMAaLIMOHHBIMU CTeHAMHU.

TekcTbl MaTepuasioB, pa3MellleHHbIX Ha HH(OPMALMOHHOM CTeH/le, TeuyaTaroTCs
yI00HBIM /7151 uTeHus mipudTom, 6e3 UCTpaBIeHuH, C BbiesieHreM Harbosiee BaXKHbIX MeCT
TIOJTY>KUPHBIM HIPUGTOM.

MecTa aJi 3amo/IHEHUsST 3asiBJIeHHM 00OpYAYIOTCS CTY/bSIMH, CTOJaMH (CTOMKaMM),

G/1aHKaM¥ 3asiB/IeHNH, MMCbMeHHBIMU TIPUHAZJIEXKHOCTSIMH.

Mecra mipuema 3asiBUTeneid 000pyAyrOTCs WHGOPMALMOHHBIMU TabIMuKamMu
(BbIBECKAMH) C YKa3aHUEM:

HOMepa KabuHeTa 1 HauMeHOBaHUs OT/eJa;
(damuiny, UMeHU U 0TUecTBa (TMoc/IeHee — MPYU HaJIMUKK), JO/DKHOCTH OTBETCTBEHHOTO

JIULIA 3a TIpPUeM JJIOKyMeHTOB;
rpaduka npuema 3asiBUTe/eH.

Pabouee MeCTO Ka’kKZIOTO OTBETCTBEHHOTO JIMI]A 3a TMPHEM IOKYMEHTOB, /I0/DKHO OBITh
000pyZI0OBaHO MMEePCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOYKHOCTBIO [IOCTYTAa K HEOOXOJUMBIM
WHGOPMALIMOHHBEIM ~ 0a3aM  ZIaHHBIX, TI€UYATAIOIMIUM yCTPOMCTBOM  (TIDUHTEPOM) U
KOIMUPYIOLMM YCTPOKWCTBOM.

JIvijo, OTBETCTBEHHOE 3a MpHeM J0KYMEHTOB, JO/DKHO UMeTh HAaCTOMbHYH TabIMuKy C
yKasaHueMm (pamMuInu, UMeHH, 0TuecTBa (Toc/ie/iHee - IPU HaTUYMK) U I0/DKHOCTH.

[Tpu nipejocTaBIeHU MYHULIMTIATILHOM YC/TyTH MHBA/IMAM 00eCrieunBarOTCs:
BO3MO>KHOCTb OEeCTIpernsiTCTBEHHOTO JOCTyrMa K O0BLeKTy (3/aHHI0, TOMEIeHHI0), B

KOTOPOM TIpeJJ0CTaB/IsieTCsl MyHULIMIIaIbHas yCIIyra;

BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITe/TbHOTO Tepe/IB)KeHUsI 10 TepPUTOPUM, Ha KOTOPOU
pacro/io)KeHbl 3[laHUsi U TIOMellleHHsl, B KOTODPbIX TIPe/JOCTaBJ/sSIeTCs MYHHULMIIAIbHas
yCayra, a TakKe BXOJa B Takve OOBEKThl M BBIXOJA W3 HUX, MOCAJKHA B TPAHCTIOPTHOE
CPe/ICTBO U BbICA/IKU U3 HErO, B TOM UHMCJIe C UCTO/Ib30BaHKe Kpecyia - KOJISICKUY;

COTIPOBOXK/|eHMEe WHBAIU/I0B, UMEIOLMX CTOMKWe pacCTpPOMCTBAa (DYHKLMU 3peHUs U

CaMOCTOSITeIbHOT' O TIepe/IBU)KeHUS;

Ha/iJieXxalliee pasmelljeHre 000py/j0BaHUs U HOCHTesiel MHGOpMaLui, HeoOX0AUMbIX
anist obecrieueHusi GeCTIpensITCTBEHHOTO JOCTYyIa WHBAJWJOB 3/IaHUSIM M TOMEILEeHUsIM, B
KOTOPBIX MPeJ0CTaB/IseTCs MyHULIUIIAIbHAsL YCIyTra, U K MyHULIUMNAJbHON yCIyTre ¢ y4eToM
OrpaHUUeHul WX KU3He /lesATeTbHOCTH;
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nybsipoBaHye He0OXOAUMOM [I7isi THBA/IUIOB 3BYKOBOM M 3pUTebHOU MH(OpMaryy, a
TaK)Ke HaJMuCcel, 3HaKOB M WHOM TeKCTOBOW U rpaduueckol UHGOpPMAalMK 3HaKaMu,
BBITO/THEHHBIMU peJibe(HO-TOUeUHbIM prdTOoM bpatins;

JIOTyCK CypZioTiepeBofuMKa U TUGIOCYPAONepeBOIUMKa;

JIOTMyCK C00aKW-MPOBOJJHMKA TIPU HaJUMUMK JOKYMEHTa, TOATBEp)KJaloIlero ee
crieLjuasibHOe oOyueHue, Ha 0ObeKTHI (371aHUsl, TIOMell|eH s1), B KOTOPBIX MPeJoCTaB/ISIOTCS
MYHULIMIaNbHas yCIyTH;

OKa3aHue WHBAa/IM/[aM TIOMOIIH B TIPe0/I0/IeHHH 6apbepoB, MeIlaroIIyX MOTyUYeHUI0 MU
rOCy/JapCTBEHHBIX U MyHULIUIAIbHBIX yCIYT HapaBHe C JpYTUMU JIULIaMHU.

IToka3zarenu HAOCTYITHOCTH U KAaUeCTBd MYHHHHHHHLHOﬁ yCQiIyru

2.23. OCHOBHBIMU TMOKa3aTe/ssMU JOCTYITHOCTU MpPeAOCTaB/JIeHUs] MYHUIUIIA/IbHOU
YCIIyTY SIBJISTFOTCAL:

2.23.1. Hanvuue mosHOW W TMOHSITHOW WH(MOpPMaLMA O TIOpsiKe, CPOKax M Xoje
Mpe/loCTaB/AeHUs] MYHHULIMIIAIbHOW YCIYyrM B HH(OPMAalLMOHHOTEIeKOMMYHHKALIMOHHBIX
ceTssx 00IIero roJib30BaHusi (B TOM uuciae B ceTd «VIHTepHeT»), CpeACTBaX MacCOBOM
uHbopMaLu.

2.23.2. BO3MOXXHOCTb TIO/IyYeHUsl 3asiBUTe/leM YBeJOMJIEHUM O TMpeJoCTaB/leHUur
MYHULMITA/IbHOW yC1yTH € rioMolbio EITY.

2.23.3. Bo03MOXHOCTH TOyYyeHUsi UH@OpPMAlUM O XOfe TpefoCTaBIeHUs
MYHULMNAJIBHOM  YCJIyrd, B TOM UHCIe C HWCIOJb30BaHUEM MH(OPMaLOHHO-
KOMMYHUKAaLMOHHBIX TEXHOJIOTUM.

2.24. OCHOBHBIMM IOKa3are/sIM{ KauyeCTBa MpPefoCTaB/IeHNs MyHULMIIAIbHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCS:

2.24.1. CBOeBpeMeHHOCTh TpeJ0CTaB/IeH!sI MyHULMIIaTbHOM YCIYTH B COOTBETCTBUM CO
CTaHZAPTOM ee TIpeJoCTaB/eHUs], YCTAaHOBJIEHHbIM HACTOALIUM AJMHUHUCTPAaTUBHBIM
peryiaMeHTOM.

2.24.2. MUHMMaNbHO BO3MOXXHOE KOJMUYeCTBO B3aUMOJEMCTBUN TpakKJZaHWHA C
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, YUaCTBYIOLIMMU B TIPe/JOCTaBIeHUHA MyHULIUMNATIbHON YCTyTH.

2.24.3. OtcyTcTBre 000CHOBAHHBIX Xa00 Ha AelicTBus (Oe3zelicTBIe) COTPYAHUKOB U
VX HEKOPPEKTHOe (HeBHHMaTe/IbHOe) OTHOLLIEHUE K 3asBUTEJISIM.

2.24.4. OTcyTCTBUe HapyllleHWM yCTaHOBJEHHBIX CPOKOB B MpOLiecce MpejoCTaB/IeHus
MYHULIANA/IBHOW YCIYTH.

2.24.5. OtcyTcTBUe 3asiBIeHUN 00 OCIIapUBaHWM DelleHHH, AedcTBuM (Oe3melicTBIN)
YN0/HOMOUYEHHOT0 OpraHa, ero JOJDKHOCTHBIX JIML, TPUHUMAaeMbIX (COBEpILEeHHbIX) MPH
rpeioCTaB/IeHUM MYHULIUMNAJBHOW YC/IYTH, TI0 UTOraM PaCcCMOTPEHUs] KOTOPBIX BbIHECEHbI
pelieHHs 00 y/I0B/IeTBOPEHHH (UaCTUYHOM Y/IOB/IETBOPEHUH) TPeOOBaHUM 3asBUTEIEH.

WHble TpebOBaHMs, B TOM UMC/Ie YUUTHIBaKOIe 0COO@HHOCTY TIpeZloCTaB/IeH s
MYHULMIATbHOM yCIYTH B MHOTOYHKLIMOHATBHBIX LIEHTPaX, 0COOEHHOCTH
Npe0CTaB/AeHUs] MyHULIUITAIbHOU YCIYTY M0 S5KCTePPUTOPUATbHOMY NPUHLMITY U
0Cc00eHHOCTH TpeI0CTaB/IeHHs MYHULIUTIAIbHOM YC/IyTH B 3/1eKTPOHHOU (hopme

2.25. IlpepocraBneHye MyHULIMITAIBHOU YCIYTH 0 3KCTepPUTOPHATbHOMY NPUHLIUAITY
OCYIIIeCTB/ISIETCS B YacTH oOecrieueHWs] BO3MOXXHOCTHM TIOZIauM 3asiBJIEHUH TIOCPeICTBOM
EII'Y u mnosydyeHusi pe3y/ibTaTa MYHULMIAIBHOM YCJAYTU B MHOTO(QYHKIIMOHA/JIbHOM
LIeHTpe.

2.26. 3asBUTeNsIM 00€eCreunBaeTCss BO3MOXKHOCTb TIPE/[CTAB/IEHUSI 3asiBJIEHUS W
ripu/iaraeMbiX JOKYMEHTOB B (popMe 3/1eKTPOHHBIX JOKyMeHTOB rocpeacTBom EIITY.
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B sTOM C/1yuae 3asgBuUTe/b WIX €r0 NpefcTaBuTesb aBTopusyercs Ha EIILY nocpencrsom
NOATBePXKAeHHOW yueTHOM 3anucu B ECUA, 3arnonHsieT 3asiB/ieHue O TpeoCTaBlIeHUH
MYHULMMNA/JLHON YCIYTH C UCTI0/Ib30BaHHEM MHTEPAKTUBHOM (POPMBI B 3/IEKTPOHHOM BHU/E.

3aro/siHeHHOe 3asiB/IeHre O TpeZoCTaB/JeHUH MYHULIUIIAIBHOU YCIYTM OTIIPaB/ISeTCs
3asBUTe/leM BMeCTe C TIPUKpeIUIeHHbIMUA 3/eKTPOHHbIMM 00pa3amMu JIOKyMEHTOB,
HEOOXOAVMBIMH I/l TIPeAOCTAB/I€HUS MYHULUTIABHON YCIyTh, B YTIOJTHOMOUEHHBIN
OpraH.

ITpu aBropuzauyuu B ECUA 3asBneHue 0 mpefoCTaB/ieHUM MYHULIMIAIBHOM YCIyrH
CUMUTAeTCsl TOANUCAHHBIM MPOCTOM 37€KTPOHHOW MOANMUCHIO 3asBUTEJIs, Tpe/CTaBUTes,
YIIOJITHOMOYEHHOT'O Ha MOANMCaHVe 3asiB/IeHUs.

Pe3ynbTaThl npefocTaBieHUs] MYHULIMIIAJBHOM YCIYTM, yKasaHHble B IIyHKTe 2.5
HacTosLero AJMMHHMCTPAaTUBHOIO perjlaMeHTa, HarpaBJ/IstOTCS 3asiBUTEJIO0, MIPeCTaBUTEI0
B JIMuHBIA KaOwHer Ha EIII'Y B ¢dopMe 3/€KTPOHHOTO [JOKYMEHTa, TIO/ITHCAHHOTO
YCU/IEHHOW  KBa/IM(PULIMPOBAHHOW  3JIEBKTPOHHOW  TOJIUCBI0  YTIOJTHOMOUEHHOT'O
JOJDKHOCTHOTO JIMLIAa YTIOJTHOMOYEHHOIO OpraHa B Cjydyae HarpaB/ieHusl 3asiB/IeHUs
nocpeactsom EINT'Y.

B cnyuae HanpasieHus 3assieHus nocpenctsoM EII'Y pesysbrar rnpefocraBiieHUs
MYHULMIIATBHOW YCIyTH TakK)Ke MOXKeT ObITh BbIJaH 3asBUTEJI0 Ha OyMa)KHOM HOCHUTeJe B
MHOTO()YHKLIMOHA/IbLHOM LIEHTpe B IMOpSiIKe, NpeJyCMOTPEHHOM MYHKTOM 6.7 HaCTOSIEro
AJIMMUHUCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

2.27. DneKTpOHHbIe JOKYMEHTHI MOTYT ObITh Mpe/j0CTaB/IeHbl B C/ieAyromuX GopMaTax:
xml, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

[Homnyckaetrcs ¢GopMUpoBaHUe 3/€KTPOHHOTO J[OKyMeHTa IyTeM CKaHWPOBaHUS
HEeTOCPeACTBEHHO C OpUIrMHasa JOKyMeHTa (KCIO/b30BaHMEe KOMUM He [OIyCKaeTcs),
KOTOpOe OCYLeCTB/ISIeTCSI C COXpaHEHWEeM OpHUeHTallMd OpWIMHala [JOKyMeHTa B
paspemennn 300 - 500 dpi (macirab 1:1) ¢ Ucronb3oBaHUEM C/IeAYIOIMINX PEKUMOB:

- «uepHO-0eblii» (MMPU OTCYTCTBUHU B AOKYMeHTe TpaduuecKux U300pakeHUH U (WH)
LIBETHOT'O TEKCTA);

- «OTTeHKHU ceporo» (Mpy Ha/IMUUU B IOKYMeHTe rpadpuueckux n3o0paxeHnui, OTIUYHBIX
OT L[BETHOTO TpauuecKoro u300pakeHus);

- «LBETHOW» WA «PEeXUM II0/HOW LiBeTorepefaun» (IIPU HaJIUYMMU B [OKYMeEHTe
I[BETHBIX rpadrueckux n300pa’keHuid MO0 [IBETHOTO TEKCTa);

- COXpaHeHueM BCeX ayTeHTUYHBIX [TPU3HAKOB MOJIMHHOCTH, 8 UMEeHHO:

rpacdryeckoi TIOJIIMCH JIUIIA, TIeUaTH, YTJI0BOro ImTamria 6/1aHKa;

- KOMMuecTBO ¢ailyioB JO/HKHO COOTBETCTBOBaTh KOJTMUECTBY JAOKYMEHTOB, KaXKJbIA U3
KOTOPBIX COZIEPXKUT TEKCTOBYIO U (W1K) rpadruuecKyto MH(OPMaLUIO.
ONeKTpOHHbIe JOKYMEeHThI JO/KHBI 00ecrieurBarh:

- BO3MOXXHOCTb W/IeHTU(ULMPOBaTh JOKYMEHT U KOJMUeCTBO JIMCTOB B JOKYMEHTe; - [I7Is
JIOKYMEHTOB, COJlep)Kall[uX CTPYKTYpHMpOBaHHble [0 YacTsAM, T[JlaBaM, pasjejam
(moapa3zaenaM) JaHHBIe U 3aK/IaJKU, 00ecrieurBaroliie mepexo/bl 10 OTJIaB/AeHUI0 U (W)
K CO/IeP’KallMCs B TEKCTe PUCYHKaM U Tabuiiam.

JloKyMeHTBI, TOAJeXallue TMpejcTaBieHnt0 B ¢opmatax xls, xIsx wmm ods,
(hopMHUPYIOTCS B BUJE OT/JEIBHOIO 3JIEKTPOHHOTO I0KyMEHTa.

III. Cocras, noc/ef0BaTeIbHOCTb U CPOKU BBINIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIeyP
(mevcTBMiA), TPEOOBAHUSA K TIOPSI/IKY X BBIMIOJTHEHMS, B TOM UHC/Ie 0COOEHHOCTH

BBITIOJIHEHUS] aZIMUHUCTPATHUBHBIX MPOLIeyP B 37IEKTPOHHOM (popMe

I/IquprIBa}OLL[I/Iﬁ rnepeueHb aJIMUHUCTPATUBHBIX IMpOLEeAYP
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3.1. TlpemocTaBneHre MYHHUIMIANIBLHOW YCAYTM BK/IOYaeT B cebsi ciiefyrorye
aZIMUHHCTpaTHBHbIE TIPOLielyphI:

TpOBepKa JJOKYMEHTOB U PerucTpaLus 3asBIeHus;

NoJIyueHue CBefleHui mocpeictBoM defiepanbHOl rocyjapCTBeHHOW MH(POPMALIMOHHOMN
cuctembl «E/lMHas crucTeMa Me)XKBeJOMCTBEHHOIO 3/IEKTPOHHOI'O B3aUMOJEWCTBUs» (Hasee
— CMD3B);

pacCMOTpeHUe NOKYMEHTOB U CBeJleHUH;

TIpUHATHE peLleHys O IpeloCTaB/IeHUU YCIyTH;

BbI/laya pe3y/ibTaTa Ha OyMa)KHOM HOcuTesie (OMLIMOHABHO).

OnucaHve agMUHUCTPATMBHBIX IIPOLieAyp IIpefCTaBieHO B IpuiokeHUHU Ne 6 K
HacTosleMy AJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy

[TepeueHb a/MUHUCTPAaTUBHBIX NpoLieAyp (AelCTBUI) TIPU MPeI0CTaBIeHUN
MYHUILIUMA/ILHON YCIYTH YCIYT B 37IeKTPOHHOU popme

3.2. Ilpu nipefocTaBieHUH MYHUIMIIAILHON YC/IYTU B 3/IeKTPOHHON (hopMe 3asiBUTEH0
o0ecrieunBaroTCs:
rosiydueHre MHQOpMAIMM O TIOps/IKe U CpPOKaxX Tpe/loCTaBIeHUs] MYHULIATIATbLHOM
yCIIyTH;
(bopmupoBaHue 3asiB/IeHUS;
TIPUEM U PETUCTPALysl YTIOJTHOMOUEHHBIM OPTaHOM 3asiB/IEHUSI U UHBIX JJOKYMEHTOB,
HEOOXOZMMBIX ZIJIs1 TIPeJIOCTaBIeHHs MYHULIATIAIbHOU YCITyTH;
roJiyueHue pe3yJibTaTa MpeoCTaB/IeH|s] MyHULUIaIbHON YCIyTH;
ToJ/TyueHHe CBeJIeHUH 0 X0/le PACCMOTPEHMSI 3asiB/IeHUS;
OCyIIlecTBJ/IeHHe OLIeHKH KauecTBa Mpe/j0CTaB/IeHrs MyHUIUMA/IbHON YCIyTH;
nocynebHoe (BHecygeOHoe) oOkasioBaHHE pelleHUM W AelcTBUM (Oe37ercTBus)
YnonHOMOueHHOTO opraHa J/mbo gelictBusi  (Oe3zeiicTBHe)  [O/DKHOCTHBIX — JIWI]
YTOMHOMOUEHHOTO OpraHa, TIPeJOCTaB/ISIONIer0 MYHMIMIANABbHYIO — yCIyry, 0o
MYHMIIMMA/ILHOTO CTyyKalllero.

[TopsioK OCy1LecTBIeHNs aMUHUCTPATUBHBIX NPOLieAyp (4erCTBUI)
B 3JIEKTPOHHOM (hopme

3.3. ®opmMrpoBaHue 3asiBJIeHUS.

@dopMUpOBaHKe 3as1BJIEHUsI OCYLECTBIIIeTC MOCPeJCTBOM 3arlO/IHeHUs! 371eKTPOHHOU
¢dopmbl 3asiBneHust Ha EIIT'Y 6e3 HeoOXOAMMOCTH OTIO/HUTE/LHONW TO/jauy 3asiBleHus B
KakKoW-1mb0 uHou (opme.

dopmartHo-/10ruuecKast IpoBepka C(pOPMUPOBAHHOT'O 3asiB/IEHUSI OCYIL[eCTBIISIETCS TIOC/Ie
3aro/IHeHUs 3asiBUTe/IeM KaXKI0ro M3 MoJsield 371IeKTPOHHOM (POPMBI 3asiBJIEHUS.

ITpy BbISIBJIEHMM HEKOPPEKTHO 3all0JTHEHHOI'O I0JISl 3/IeKTPOHHOU (hOpPMBI 3asiB/IeHUs
3asBUTe/Ib YBEJOMJISIETCSI O XapaKTepe BBISBJIEHHOM OIMOKM U TIOpsiJKe ee yCTpaHeHHs
TOCPeJCTBOM HMH(GOPMALIMOHHOTO COOOIIeH)sI HEeloCpeICTBEHHO B 37IeKTPOHHOW ¢opme
3asiBJIeHUS.

I[pu popmrpoBaHUH 3asiBIeHNs 3asiBUTEI0 0becrieunBaeTcst:

a) BO3MOXXHOCTb KONMPOBaHWS M COXPaHEHWsl 3asBJIEHUSI U WHBIX [IOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B TMYyHKTax 2.8 HacTosiero AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, HeoOXOJUMBIX
[J1s TIpe/j0CTaB/IeH!st MyHULIUIIAaIbHOM YCIyTH;

6) BO3MOXHOCTb TeyaTd Ha OyMaKHOM HOCHUTese KOIHM 3JIeKTPOHHOU (OPMBI
3asBJIeHUS;
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B) COXpaHeHHe paHee BBe/JIeHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO OpMy 3asiB/ieHUs] 3HaueHUi B 000
MOMEHT T10 >KeJIaHWIO T10/Ib30BaTesisl, B TOM UHCJie NP BO3HUKHOBEHUU OIIMOOK BBOJA U
BO3Bpare /i TOBTOPHOTO BBOZA 3HAUEHWI B 37IeKTPOHHYIO0 (hOpMYy 3asiB/IeHUS;

) 3arojiHeHue 1oJieil 3/IeKTpOHHOW (OpMBbI 3asiB/ieHUs /10 Hauaja BBOJA CBe/leHUM
3asgBUTE/IeM C WCIOJIb30BaHUEM CBefleHul, pasMeleHHblx B ECHMA, u cBejeHuy,
onyomkoBaHHBIX Ha EIII'Y, B uacTH, Kacarolreicsi cBefieHui, oTcyTcTByrommx B ECUA;

[1) BO3MO>KHOCTb BEPHYTbCsI Ha JI0OOM W3 3TarioB 3aroyiHeHUs 3/1eKTPOHHOW (JOPMBI
3asiB/ieHUst Oe3 1oTepy paHee BBeJleHHOM MHGMOpMalUu;

e) BO3MOJKHOCTb JlocTymna 3asiBuTessi Ha EIII'Y K paHee MojaHHBIM UM 3asiBJIeHUSIM B
TeyeHUe He MeHee OJHOr0 rojla, a TakKKe YaCTUUHO C(OPMHUPOBAHHBIX 3asiBIEHUM — B
TeyeHue He MeHee 3 MecCsLieB.

CcdopmrpoBaHHOe ¥ MIOANMCAHHOE 3asiBieHHe U WHble JOKYMEHTbI, HeoOXoumble [/t
rpeioCTaB/eHUs] MYHULIMIAIbHOW YC/IYTH, HamnpaB/sOTCA B YTIOJIHOMOYEHHBIM OpraH
nocpezactsom EINT'Y.

3.4. YnonHoMoueHHbIN opraH obecrieurBaeT B CPOK He ro3fHee 1 pabouero AHs C
MOMeHTa rofiauu 3asBieHus Ha EINT'Y, a B ciyuae ero mocTyrjieHUs B Hepabouuii WM
TIpa3IHAYHBIN [1eHb, — B CJIEAYIOIIUM 3a HUM TIepBbIi pabouuii fieHb:

a) MPHUEM JIOKYMEHTOB, He0OXOZMMBIX /IS TIPe/JOCTaB/IeHUsT MYHUIUTA/TILHOU YCIYTH, U
HarpaB/ieHe 3asiBUTeTI0 3/IEKTPOHHOTO COO0I1IeHUs O TIOCTYTI/IEeHUU 3asiB/IeHUs;

0) peructpanyo 3asiBJieHUs] U HarlpaB/ieHHe 3asiBUTEI0 YBeAOMJIEHUSI O PervCTpaLin
3asiBieHus1 b0 00 OTKa3e B IpueMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX AJisi TIpeAoCTaB/eHus
MYHULIAIMA/IbHOW YCIYTH.

3.5. DeKTpOHHOe 3asiB/ieHue CTaHOBUTCA [OCTYIHBIM /i1 [JO/DKHOCTHOIO JIMLia
YT0/HOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOIO 3a MIPUEM W PerrMCTpaLvio 3asBeHus (Janee —
OTBETCTBEHHOE [IO/DKHOCTHOE JIMI0), B TOCY/JapCTBEHHOW HWH(OPMALIMOHHOW CHUCTEMe,
VICITI0/Ib3yeMOM YTIOJTHOMOYEHHbIM OPraHOM /1Jisl TIPe/JOCTaB/IeHHs] MyHULIMNATIbHOM YCIYTH
(manee — TUC).

OTBeTCTBeHHOE 10/DKHOCTHOE JIUL[O:

NpoBepsieT Ha/IMuMe 3/eKTPOHHBIX 3asBieHuid, noctynuBmx ¢ EIN'Y, ¢ nepuonom He
pexe 2 pas B JleHb;

paccMaTpuBaeT TIOCTYTIMBILME 3asiBJIeHUs U TIPWIOXKEeHHBbIe 00pa3bl JOKYMEHTOB
(mOKyMeHThI);
MPOW3BOJUT [JI€HMCTBUSI B COOTBETCTBMM C TMYHKTOM 3.4 HaCTOSILEro
AJIMUHUCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

3.6. 3asgBUTeNMI0 B KaueCcTBe pe3yJibTaTa IpeOCTaB/JeHUs MYHHULIAIAIbHOU YC/IyTU
obecrieunBaeTCsi BO3MOXXHOCTb TMOJTyUeHusl JOKyMeHTa:

B (JopMe 371eKTPOHHOTO [IOKYMeHTa, MOAMUCAHHOTO YCUIeHHOW KBaIU(pUIIMPOBAaHHOMN
5JIEKTPOHHOW TIOAINWCHI0  YIIOJIHOMOUYEHHOIO [IOJDKHOCTHOIO JIMIja  YTIOJTHOMOYEHHOI'O
opraHa, HarpaBJ/IeHHOTO 3assBUTEJTO B JIMUHBIN KabuHeT Ha EITY;

B BH/le OyMa)kKHOTO JOKyMeHTa, TMOZATBepXKJAIoIero cojiep’kaHue 371eKTPOHHOTO
JOKYMeHTa, KOTOpBId  3asBUTe/b  TIOJiyyaeT TIpU  JIWYHOM  oOpalleHud B
MHOTO()YHKLIMOHAJILHOM L|eHTpe.

3.7. TlonyueHue WH(pOpPMaLMM O XOJe PACCMOTPEHMs 3asiBJIeHUsI U O pe3y/bTare
TIpeIOCTaB/IeHUs] MYHULIATIATBHOW YC/IYTH TPOU3BOAMTCS B JIMUHOM KabuHere Ha EIITY,
TIIpY YCJIOBUU aBTOPU3ALUU.

3asgBuTe/Ib UMeeT BO3MOKHOCTb IIPOCMATPUBATh CTaTyC 3JIEKTPOHHOIO 3asBjleHus], a
TaKke HMH(OPMAIMIO O AaJbHEHINX AeWCTBUSX B JIMUHOM KabuHeTe 10 COOCTBEHHOM
WHUIMATHBe, B JIT000e BpeMms.

[Ipn mpespocTaBieHUM MYHULMMNAJBHOM YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM (popMe 3asiBUTENHO
HaripasJ/isieTcs:
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a) yBellOM/JIeHHWe O TMpHheMe U PperucTpalyyd 3asiB/ieHUs] U WHBIX JIOKYMEHTOB,
HeOOXOAUMBIX [Jisi TPeAOCTaB/IeHUs] MyHULMMAIbHONW YCIyTH, CojeprKaillee CBeJeHUsl O
dakTe Tmpuema 3asB/ieHUST U AOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [/l  TIpe0CTaBJIeHUS
MYHULMNA/TBHOM YCIYTH, U Hauase MpoLefypbl NpeJoCTaB/leHrss MyHULIMIIATIbHOM YCIIYTH,
a TaKKe CBeJIeHHsI O JlaTe YU BpeMeHU OKOHYaHUS MpeoCTaB/leHUs] MyHULUMIIAIbHOW YCIYTH
b0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B TpUeMe AOKYMEHTOB, He0OXOJUMBIX Jjisi TIPeZ0CTaB/IeHu s
MYHULIANA/IBHOW YCIYTH;

0) yBegomiieHHe O pe3y/bTaTax PaCCMOTPEHUsI [JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [IIsI
MpeloCTaB/eHUs] MYHULUIAAbHOW YC/IyTH, COJep’Kalljee CBeleHUs O TMPUHATUU
TIOJIOJKUTE/IbHOTO pelleHrst O MpeJoCTaB/AeHUA MYHULIMNAJIbHOU YCJIYyTU U BO3MOKHOCTH
TIOJTYYUTh Pe3yJ/bTaT TPeAOCTaB/eHuss MYHULMIATbHOU yCIyru a1Mb0 MOTHBUPOBAHHBIMA
OTKa3 B Npe/IoCTaB/IeHUU MYHULIMIIATbHOW YCITYyTH.

3.8. OuieHKa KauecTBa Ipe0CTaBAeHNsI MYHULMIAJIbHOM YCITYTH.

OrueHka KauecTBa NpefOCTaB/IeHHs MYHULMNAJBHOM YCIYTM OCYIIeCTB/SeTCS B
cooTBeTcTBUM C IlpaBunamMu oOLeHKM rpaxzgaHaMd 3¢ (eKTUBHOCTA JesiTeIbHOCTH
DPYKOBOJUTe/Ne TeppUTOpUabHBIX OpraHoB ¢eZiepaabHbIX OPraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJaCTU (MX CTPYKTYPHBIX TMOApa3feseHni) C y4eTOM KauyeCTBa MpeJOCTaB/IeHUS WMH
rOCy/apCTBEHHBIX YC/Iyr, a TakXe NpPUMeHeHHs pe3y/bTaTOB YKa3aHHOM OLIeHKM Kak
OCHOBaHHUsl [ TIPDUHATUS pelleHUWHM O [IOCPOYHOM TMpeKpalleHUH UCIOTHeHUs
COOTBETCTBYIOLLMHU PYKOBOJUTENISIMU CBOUX [IOJPKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH,
yTBepKAeHHBIMU ocTaHoB/eHreM [IpaBuTenbcTBa Poccuiickoi ®efeparmu ot 12 gekabps
2012 rtoma Ne 1284 «O6 omneHke rpaxgaHaMu 3(O(PEKTUBHOCTH JIeATeTbHOCTH
DPYKOBOJUTe/Neld TeppUTOpUabHBIX OpraHoB ¢eJiepaabHbIX OPraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJIaCTU (MX CTPYKTYPHBIX MOJpa3ie/ieH’) U TepPUTOPUA/IBHBIX OPTaHOB rOCY1apCTBEHHBIX
BHEOIO/DKeTHBIX ~ (OHZOB (WX perMoHasbHBIX OTAe/eHHH) C yueToM KauecTBa
Mpe/loCTaB/IeHUs] TOCYJApCTBEHHBIX YCIYr, DPYKOBOAUTe/Jed MHOrOQYHKLMOHATbHBIX
LIEHTPOB Mpe0CTaB/IeHNs FOCYJapCTBEHHbIX U MYHULIMMAIBHBIX YCIYT C yYeTOM KadyecTBa
OpraHM3alMy NpeJoCTaB/IeHHs TOCYAapCTBEHHbIX M MYHULIMIAIBHBIX YCJIYT, a Takxke O
NIPUMEHEHUM pe3y/bTaTOB yKa3aHHOM OLIEHKU KaK OCHOBaHHWS i TIPUHSTHUS PeLIeHU O
[IOCPOYHOM TIpeKpalleHUM WCIIOJIHEHUS COOTBETCTBYIOLIMMHM DPYKOBOJWUTESIMU CBOMX
JO/DKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH.

3.9. 3asiBuTen0 obecreunBaeTCsi BO3MOXKHOCTh HarlpaB/ieHHs >Kaso0bl Ha pelieHwus,
JerictBuss WM Oe3fieiicTBUe  YTIOTHOMOUEHHOTO — OpraHa, /JJO/DKHOCTHOTO — JIMLA
YTOMTHOMOUYEHHOTO OpraHa JMb0 MYHHUIUTIA/ILHOTO CJTY’Kalllero B COOTBETCTBUH CO CTaThel
11.2 ®epepanpHoro 3akoHa Ne 210-®3 u B mopsifke, yCTaHOBJIEHHOM I10CTaHOBJ/IEHVEM
[TpaButenbctBa Poccuiickoit Pefepai ot 20 Hosibps 2012 toga Ne 1198 «O
denepasbHOM TOCYZApPCTBEHHON HWH(MOPMAI[MOHHOW CHUCTeMe, 0o0ecrieurBaroiieid Tporecc
nocyznebHoro, (BHecyeOHOTO) oOXKajsoBaHUs pellleHud U gedicTBub  (Oe3meiicTBUs),
COBEPILIEHHBIX MPH TPeJOCTaBIeHUH TOCY/JAPCTBEHHBIX ¥ MYHHIUIIAIbHBIX YCIyT» .

HOPH,Z[OK HCIIpABJ/IEHWA OOMYIEHHbIX OIMMe4YaToOK U OILIMOOK B BbIJdHHBIX B pe3yJjibTaTe
nmpeaoCTaB/JIEHUA MyHI/IL[I/IHa]IbHOﬁ YCQIyTHU JOKYMEHTaX

3.10. B ciyuae BBISIB/IEHUSI OTleUyaTOK W OIIMOOK 3asiBUTE/b BIIpaBe 00pAaTHUTHCS B
YT0/THOMOYEHHBIN OpraH C 3asBJeHUeM C IPUIOXKEeHWEeM JJOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IYHKTE
2.8 HacTosiiero AJMAHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa.

3.11. OcHoBaHUs OTKa3a B TIpUeMe 3asiB/ieHHsI 00 HCITPAB/IeHUU OTeYaTOK U OIIMOOK
yKasaHbl B IyHKTe 2.12 HacTosero AZMUHUCTPAaTUBHOIO perjiameHTa.

'B C/1ydae, eC/iv YTONHOMOUYEHHBIN OpraH IoAK/IH0UYeH K y1(a3aHHOI>i cucreMe.
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3.12. VicnipaBieHue [AOMyIIeHHBIX OMEYaTOK M OIMMOOK B BbIIAHHBIX B pe3y/bTare
Mpe/loCTaB/AeHUs] MYHULMNAJbHOM YCIyTM [JOKyMeHTaX OCYILEeCTBJISIeTCS B C/eAyHoLeM
TopsifiKe:

3.12.1. 3asiBUTENb PH OOHAPY)KEHUU OTeYaTOK U OIMOOK B IOKyMeHTaXx, BbIJJaHHBIX B
pe3ysbTaTe  TpeAOCTaB/JeHUSI MYHMULMMAAbHOW  yC/iIyrd, oOpallaeTcsi JUYHO B
YTOMHOMOYEHHBIN OpraH C 3asB/ieHHeM O HeoOXOJWMOCTH WCIIPAaB/IeHUSI OIeYaToK U
OIIMOOK, B KOTOPOM CO/IEPXKUTCS YKa3aHHe Ha UX OTHCaHMe.

3.12.2. Y10o/IHOMOUYEHHBI OpraH IMpU MOJIyUYeHHH 3asiB/IeHUs], YKa3aHHOIO B MOZIYHKTe
3.12.1 nynkra 3.12 HacTosiIIero rojpas/esna, pacCMaTpUBaeT HeOOXOAUMOCTb BHECEHMS
COOTBETCTBYIOLMX U3MEHEHUN B JOKYMEHTHI, SIBJISIOLIUECS pe3y/bTaTOM IpeoCTaBIeHUs
MYHULMNAIBHOM YCIYTH.

3.12.3. YnonHoMOYeHHbIM opraH obecrieurBaeT yCTpaHeHHe OTeyaToK U OIIMOOK B
[IOKyMEHTaXx, SIBJIIOIIUXCS pe3y/IbTaTOM IpeZioCTaBIeH!s] MyHULIMIIA/IbHON YCITyTH.

3.12.4. Cpok ycTpaHeHHs OTeYaToK U OIIMOOK He /TOJDKeH TPeBbIaTh 3 (Tpex) paboumx
[JHEN C [aTbl perucTpanuu 3asiBjeHus, yKa3aHHOro B nofmnyHkre 3.12.1 myHkra 3.12
HaCTOSILLero rnojpaszena.

IV. CDOPMLI KOHTDPOJIA 3a UCITIOJTHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA

[Topsimok ocyIriecTBIeHNs TeKYIero KOHTPOJIS 3a COOMI0IeHHeM U UCTIOJTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU [JO/DKHOCTHBIMU JTUL[AMU TTOJI0’KEHUM perjiaMeHTa ¥ MHbIX HOPMaTHUBHBIX
TTPABOBBIX aKTOB, YCTAHAB/IUBAIOIINX TPEOOBAHUS K TIPE/I0CTaBIEHHUIO
MYHULIMMNA/JbHOM YCIYTH, a TAK)XXe MPUHATUEM UMM peLleHU

4.1. Tekyumii KOHTPOJIL 3a COOJIIOZEHHEM U WCTIOJTHEHHWEeM HaCTOSIIIero
AJMUHUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa,  MWHbIX  HODMAaTHMBHBIX  [PaBOBBIX  aKTOB,
yCTaHAB/IWBAIOIIMX  TpeOOBaHWS K  TIPEAOCTABIEHUI0  MYHUIMMAIBHOW  YCIyTH,
OCYILL[eCTB/IIETCSI Ha TIOCTOSSHHOM OCHOBE [IO/DKHOCTHBIMU JIML[AMH Y TIOJITHOMOYEHHOT O
OpraHa, ymHOJHOMOYEHHbIMA Ha OCYLIeCTBJIeHHe KOHTPOJII 3a [pefoCTaB/IeHUuEM
MYHULUMNAJbHON YCITYTH.

[ljis TeKyIriero KOHTPOJISI WCTIOMB3YIOTCS CBeIeHUsT CTy)KeOHOM KOppeCTOHEHINH,
yCTHasi W NOMUCbMeHHass UHGpOpMalusi  CHelyuaJyuCTOB M JIO/DKHOCTHBIX  JIWL]
YT0/1HOMOUeHHOTr 0 OpraHa.

Tekylni KOHTPO/Ib OCYLLECTBJISIeTCS MyTeM MPOBe/|eHUs IPOBEPOK:
pelleHnH 0 TpeiocTaB/ieHuH (00 0TKa3e B Mpei0CTaB/IeHUH ) MYHULIATIAIbHOM YCITyTH;
BbISIBJIEHUSI M YCTPaHEeHUs HapyllleH!H MpaB rpaXk/iaH;
pPacCMOTpeHMUs], TIPUHATHS PellleHUd U MOATOTOBKU OTBETOB Ha OOpallieHUs TPakK/aH,
cojiepyKailye >Kaao0bl Ha perieHus:, fefcTBus (Oe3eiicTBYe) TO/HKHOCTHBIX JTHUII,

HOPH,Z[OK " IIEPpUOJNYHOCTD OCYILEeCTBJ/IEHHUS IM/IaHOBLIX M BHEIT/IAHOBLIX ITPOBEPOK IMOJJIHOTGI
M KaueCTBa I1peJoCTaB/I€HUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCI1yTy, B TOM 4UMCJ/ie TTIOpAA0K U Cl)OprI
KOHTPOJIA 3a TOJIHOTOM 1 KaueCTBOM npeaoCcTaB/IEHUA MYHHHHHHHLHOﬁ yaiIyru

4.2. KOHTpOJIb 3a MOMHOTOW M KauyeCTBOM IIpPeJOCTaB/IeHUs] MYHULIUIAIbHOU YCIyTH
BKJTIOUaeT B Ce0sl TPOBe/ieHHe TI/IAHOBBIX ¥ BHEIIJITAHOBBIX TIPOBEPOK.
4.3. TInaHOBBIE TTPOBEPKU OCYIIECTBIISAIOTCS Ha OCHOBAHWU T'O/IOBBIX TJIAHOB PabOThI
YTI0/IHOMOUYEHHOT 0 OpraHa, yTBep)KaeMbIX PYKOBOAUTe/IeM Y TI0JTHOMOUYEHHOrO0 OpraHa.
[Ipy nnaHOBOM TMpOBepKe TMOJHOTHI M KayecTBa IpeAOCTaB/IeHUs] MYHULMIAIbHOU
YCJIyT'¥ KOHTPOJIO T10/|/1eXKart:
cobsiro/ileHre CPOKOB TIPeJOCTaBIeHUsI MyHULIUTIAIbHON YCIyTH;
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cobro/ieHre 110J10)KeHUH HacTosIero AZIMUHUCTPATHBHOTO peryiaMeHTa;
MPaBUIbHOCTb U 0O0CHOBAaHHOCTH MPUHATOrO pelleHrs 00 O0TKa3e B IpefoCTaB/eHUN
MYHULMNA/IBHOM YCIYTH.
OcHoBaHMeM [i/151 IPOBeieHUs] BHEIJIAaHOBBIX ITPOBEPOK SIBJISTFOTCS:

MoJlyyeHWe OT TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOrO CaMOYTpaBJeHUs
MH(OpMaLMK O NpeArio/araeMblX WA BbISIBIEHHBIX HapyILIEeHHSIX HOPMaTUBHBIX MIPaBOBBIX
akToB Poccuiickoii ®eepaljiii, HOpMAaTHUBHBIX MPABOBLIX akTOB KocTpoMmckoil obsactv u
HOPMAaTMBHBIX TIPaBOBBIX aKTOB OpPraHOB MECTHOro camoyImpasieHus Heiickoro
MYHULMIaIbHOro okpyra Koctpomckoii o61acty;

obpallleHus TpakK[aH U IOPUAWYECKUX JIML] Ha HapyllleHHsl 3aKOHOJaTelbCTBa, B TOM
YMCJle Ha KaYyeCTBO Mpe0CTaB/lIeH!s] MyHULIUIAIbHOU YCIyTH.

OTBeTCTBEHHOCTh [IO/PKHOCTHBIX JIMI] 3a pellieHus U AercTBus (be3melicTBre),
TpUHMMaeMble (0CylLeCTB/IsIeMble) UMY B XO/e TIPeI0CTaB/IeHUs] MyHULIMTIATbHOU YCIIyTH

4.4. Tlo pe3ynabTaTaM MpPOBe/leHHbIX TIPOBEPOK B C/lyyae BbISIBJIEHUS] HapylleHUU
TOJIOJKeHW HaCToslero AJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HOPMAaTHUBHBIX IPABOBBIX
akToB KocTpoMcKo#M 00/aCTM ¥ HOPMAaTMBHBIX TIPABOBLIX AKTOB OPraHOB MECTHOTO
camoytipaBieHuss ~ Heiickoro  MyHuiurnanbHoro okpyra  KocTpomckoit — obsactu
OCYLL[eCTBJIIeTCSI TIPUBJI€YEHHEe BHUHOBHBIX JIML] K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C
3aKOHO/aTe/IbcTBOM Poccuiickor Pefeparuu.

[TepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh [IO/DKHOCTHBIX JIWL] 3a MPAaBUIBHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTh TIPUHSATHS pellieHusi 0 TipefocTaBieHnd (06 OTKasze B TIpeJoCTaBIeHUN)
MYHULIMIMA/TIBHOW YCJIYTU 3aKPErUIsieTCsl B UX JJO/DKHOCTHBIX pPerjlaMeHTax B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUSMH 3aKOHO/IaTe/TbCTBA.

TpeboBaHus K TIOpSAAKY ¥ hopMaM KOHTPOJIS 3a MpeioCTaB/IeHueM MYHHLIATIATBHON
YCJIYTH, B TOM UHCJIe CO CTOPOHBI TPak/laH, NX 00beJUHEeHWI U OpraHu3al[ui

4.5. I'paxxaHe, UxX 00beIMHEHNS U OPraHU3al[ii UMEFOT TIPABO OCYIIeCTB/ISATh KOHTPOJ/Ib
3a MpeJoCcTaB/eHueM MYHUIIMMAIBHOM YCIyryd TMyTeM MojayueHusi WHGOpMaluu 0 Xojie
NpeioCTaB/eHUs MYHMIUMIAIBbHOM YC/IyTM, B TOM 4YMC/Je O CpOKax 3aBeplleHusi
aZIMUHHCTPaTHUBHBIX TpoLieyp (JelCTBUM).

'pakgaHe, X 00beAVHEHNUS M OpPraHU3al[iy TakK)Ke NMEIOT TTPaBo:

Hampas/ATh 3aMeuaHUusi U TIpeJJ/IoKeHUs 10 Y/Iy4lleHUI0 [AOCTYITHOCTA M KauyeCTBa
ripeioCTaB/eHUs] MyHULMITA/IbHOW YCTyTH;
BHOCUTH TIpeJJIOKeHHWs O Mepax II0 YCTPaHEHWI0 HapylleHUuM HaCTOSIIero
AIMUHHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa.

4.6. 10/DKHOCTHBIE JIMLA Y TIOJTHOMOYEHHOI0 OpraHa NpUHKUMAaKOT MePbI K TpeKpalleHro
JIOTYILIeHHbIX ~HapyIIeHWW, YyCTPaHSIOT TIPUYMHBI W YCJIOBUS, CIIOCOOCTBYFOIIME
COBEPILEeHUIO HapyLIeHUM.

Wudopmaiiysi o pe3ysbTaTax paCCMOTPeHHUsI 3aMeUaHUid U TIpe/IJIOKeHUN rpakJaH, Ux
o0beIMHeHW ¥ OpraHu3al[iii JOBOAUTCS [0 CBe/leHHs JIUL], HallPpaBUBIIIMX 3TH 3aMeUaHUs
Y TIpe/IJIOXKEeHHs].

V. locynebHbIM (BHeCyZieOHBIN) IMTOPSIA0K 00>KaIOBaHUS PeIleHuH U 1eHCTBUN
(be3aeiicTBUs) OpraHa, MPeOCTABIISION[ET0 MYHHUIUIATBHYIO YCIYTY, a TaKXKe
UX JJO/DKHOCTHBIX JIUL, MYHULIMTA/IBHBIX C/Ty’Kallux
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5.1. 3asBUTE/Ib WMeeT MpaBO Ha OO’KajoBaHWe pelleHus U (W) AeHCTBUH
(6e3meticTBUSI) YTIOJITHOMOUEHHOTO OpraHa, J0/DKHOCTHBIX JIMI] YTIOJTHOMOUYEHHOT'0 OpraHa,
MYHULIMTIANIHBIX ~ CTyXKAll[UX, MHOTO(YHKIMOHAJBHOTO I[eHTpa, a Takke paboTHWKa
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO 1IeHTpa TIpU TpeJOoCTaB/ieHUd MYHUIUMNAaJAbHOW yC/IyTU B
nocynebHoM (BHecyie6HOM) TIopsiKe (masiee — ykanoba).

OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJIEHHS, OPTraHU3aIK U YIIOJTHOMOYeHHbIe
Ha pacCMOTpeHHe Kasio0bl Jija, KOTOPLIM MO>KET ObITh HalpaB/ieHa >kanoba
3asiBUTeJIS B JOCyZieOHOM (BHeCy1e0HOM) TIOpsiIKe

5.2. B gocyne6HoM (BHecyneGHOM) TOpsifike 3asiBUTEeNb (IIPe/CTABUTE/b) BIIpaBe
o0paTUThCs C Kanoboi B TMCbMeHHOM hopMe Ha OyMa)KHOM HOCUTEJIe WU B 3/IEKTPOHHOMN
dbopwme:

B YIO/IHOMOYEHHBIM OpraH — Ha pelleHWe u (W) gaeictBus (Oe3zelicTBHE)
JIOJDKHOCTHOTO /ML, PYKOBOJWTEJISI CTPYKTYPHOrO MO/ipa3/ie/ieHrsi Y TOJTHOMOUYEHHOIr0
oprasa, Ha pellieHue U jelictBus (6e3zelicTBre) YIIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, pyKOBOIUTEsI
YT0/IHOMOUYEHHOT O OpraHa;

B BBIILIECTOSIIMM OpraH Ha peleHve U (Win) gedcTBus (6e3zeicTBre) [OHKHOCTHOTO
JIMLa, PYKOBOJUTE/ISI CTPYKTYPHOTO Mo/ipa3/ie/ieHrs Y I0JTHOMOUeHHOT0 OpraHa;

K PYKOBOJUTEII0 MHOTO(YHKIIMOHAJBLHOTO LIeHTpa — Ha pelleHusi U [1eHCTBUs
(be3geticTBre) paboTHHKA MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO 1[eHTPa;

K yupeuTe/it0 MHOrO(QYHKIMOHA/JLHOTO LIeHTpa — Ha pelleHrhe U JeuCTBUs
(6e3meticTBre) MHOTOMYHKI[MOHA/ILHOTO 1[€HTPA.

B ¥YmnonHomoueHHOM opraHe, MHOTO(YHKLHMOHA/JIbHOM LIeHTpe, y yupeauTesis
MHOTO()YHKILIMOHA/TLHOTO 1[eHTpa OMpeJe/sitoTCsl YIIOJTHOMOUEHHble Ha pacCMOTpeHHe
’Kas00 JJO/PKHOCTHBIE JTUIIA.

Crioco6b1 HTHPOPMUPOBAHUS 3asiBUTE/IEN O MOPSIIKe TI0/[aui U paCCMOTPEHUs Kalo0bl,
B TOM UHCJIe C UCII0/Ib30BaHKeM ETMHOTO mopTaa rocyZilapCTBeHHbIX U
MYHULIAMA/IbHBIX YCIYT ((PYHKIHN)

5.3. Hdopmaiusi 0 TopsiiKe TMojaud W PacCMOTPeHUsl >Kanobbl pa3MelraeTcss Ha
VMH(OPMAaLIMOHHBIX CTeHJAaX B MeCTax MpeJ0CTaB/JIeHUss MyHULMIIAaIbHOW YC/IyTHU, Ha cauTe
YnonHomoueHHoro opraHa, EIN'Y, a Takke TmipefocTaB/sieTcsi B yCTHOW ¢opMe 1O
teslehoHy ¥ (WIM) Ha JIMYHOM TMpHeMe JMOO B TIMCbMEHHOW ()OpMe TIOUTOBBIM
OTIIpaB/eHUEM MO0 aZipecy, yKa3aHHOMY 3asiBUTeJieM (TIpeJCTaBUTEIEM).

[TepeueHb HOPMaTUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX MTOPSAJO0K [OCYAeOHOr0
(BHecymeOHOT0) 00>Ka/i0BaHus AelcTBUM (Oe34eicTBYS) U (M) PellieHnH, TIPUHSATBIX
(ocy1iecTB/I€HHBIX) B XO/ie Mpe/I0CTaB/IeHHs] MYHULIUMAIbHOM YCIyTU

5.4. Tlopsimok paocyaebHoro (BHecymeOHOTO) 00)Ka/JlOBaHWS PpeIleHud U 1eHCTBUM
(6e3meticTBYsI) YTIOTHOMOUEHHOT'O OpraHa, Mpe/[0CTaB/ISIONIero MyHULIUTIAIBHYIO0 YCIyTY, a
TaK)Ke ero JO/DKHOCTHBIX JIUL PeryIupyeTcst:

denepanbHBIM 3aKOHOM «O0 opraHu3aluu Tpe0CTaB/IeHUs TOCY/JapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATbHBIX YCIYT»;

roctaHoBsieHueM [IpaBurtenbctBa Poccuiickoit @epeparuu ot 20 HosiOpst 2012 roga
Ne 1198 «O  depepanbHOM  rocyJapCTBeHHONW — WH(OPMALIMOHHOW  CUCTeMe,
obecrieunBaroIied Tporiecc AocyaebHoro (BHecyeOHOTO) oOXKa/JoBaHUS PpeIleHud |
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neiictBuil  (Oe3/eiiCTBYs), COBepIIEHHBIX TIPU TIPeJOCTaB/eHUHA TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULMIAIBHBIX YCIY».

VI. OcobeHHOCTH BBITTOJIHEHUS a/[MUHUCTPATUBHBIX TPOLeAyp (ZeicTBuUiA)
B MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIX L[JeHTPax IMpeJoCTaB/IeHusl TOCYJapCTBEHHbIX U
MYHULMNA/IbHbIX YCIyT

W cuepnbiBatolliyii epeueHb aMUHUCTPATUBHBIX TIPOLeAyp (ZAelCTBU)
TIpY Mpe/i0CTaB/IeHUY MYHULIUIAIBLHOU YCIYTH, BBITOTHIEMbIX
MHOTO(YHKLIMOHATbHBIMH 1[eHTPaMU

6.1 MHoOro(yHKI[MOHaIbHBIN LIEHTP OCYILeCTBIISIeT:

MH(OpPMUpOBaHKe 3asiBUTe/Iel 0 TIOpsiKe MpeA0oCTaBAeHUs] MyHULIUMA/IBHOM YCIYTH B
MHOTO(YHKIIMOHA/IbLHOM 1IeHTpe, T0 WHbIM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C TpeZoCTaB/ieHueM
MYHULIMMA/JIbHOW ~ yCJIyTM, a Takke KOHCY/JbTUDOBaHWE 3asiBUTe/led O  TOpsijKe
TIpe/loCTaBIeHUs] MyHULIMIIaTbHOW YCJIYTU B MHOTO(DYHKLIMOHAIBHOM LIEHTPE;

BbIJ]aUy 3asBUTE/II0 pe3y/bTaTa MPeJOCTaB/Ae€HHs MYHULIMIAIBHOW YC/IyTH, Ha
OyMa>kHOM HOCHTe/le, TIOATBEPXKIAIOIIUX COJIepP)KaHUe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB,
HarpaB/ieHHbIX B MHOTOQYHKIIMOHA/bHBIA 1[eHTP I10 pe3y/bTaTaM Mpe/oCTaB/eHus
MYHULIMNA/IbHOW yCJIyTM, a Takke BblJaya [JOKYMEHTOB, BKJ/IHOUas COCTaB/€HHWE Ha
OyMa>)kHOM HOCHTEe/lle YW 3aBepeHHe BBITMCOK M3 WHGMOPMAI[MOHHBIX CHUCTEM OpPTaHOB,
Tpe/i0CTaBJISIFOLLIUX MYHULIMIIA/IbHBIX YCIIYT;

VHbIe TIpoLieyphl U JleliCTBUS, pelycMOoTpeHHbIe desiepanbHbIM 3aKOHOM Ne 210-P3.
B cootBercTtBUM € uyacTeto 1.1 crtateu 16 ®depepasnbHOro 3akoHa Ne 210-®@3 gis
peanu3ali CBOMX (PYHKLMKA MHOTO(QYHKLMOHA/IbHbIE LIEHTPhI BIIpaBe IpHBJ/IEKaTb WHbIE
OpraHu3aLiu.

WHdopmupoBaHue 3asiBUTeIeN

6.2. HVuHdbopmupoBaHue 3asBUTeNs MHOTO(MYHKI[MOHAJTBHBIMM LIeHTPaMH
OCYIIIeCTBIISIETCS CJIEAYIOLAME CITOCOOaMM:

a) TOCpeACTBOM TIpWBJIEUEHHUs] CPeJCTB MacCOBOW MHGOpMalLuM, a Takke MyTeM
pa3MellleHusi uHGOpPMalMd Ha OQULMAIBHBIX CalTaXx W WH(POPMALIMOHHBIX CTeHZaX
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIX LIeHTPOB;

6) ripu obpaitieHnH 3asiBUTeJIsE B MHOTO(YHKIMOHA/IBHBIN LIEHTP JIMUHO, 10 TenedoHy,
TIOCpe/ICTBOM TOYTOBBIX OTIPaBJIeHUM, 1100 10 371eKTPOHHOMH mouTe.

[Ipy nuuHOM oOparieHuH PabOTHUK MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO I[€HTpa MOPOOHO
MHGOpPMUPYeT 3asiBUTe/Iell M0 WHTEpeCcyHOLIMM HMX BOMPOCAaM B BeX/IMBOW KOPPEKTHOM
dopme c ucnonb3oBaHWEM OQUIMAIBLHO-ZEN0BOr0 CTU/sS peud. PekomeHayemoe BpeMmsi
TipeJjoCcTaB/eHuss KOHCYy/bTallid — He Oosmee 15 MUHYT, BpeMsi OXKHJaHHSI B odepeid B
cekTope WMH(MOPMUPOBaHUS AJisl TI0/yueHUss WH(OPMALIUM O MYHULIMIAIBHBIX YCIyrax He
MO>KeT TIpeBbIllIaTh 15 MUHYT.

OTBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK [JO/DKEH HauMHATHCS C MH(OpMalLMyd 0 HauMeHOBaHUU
opraHusaluu, bamunuu, VMIMeHH, OTUecTBe u JIOJDKHOCTU paboTHHKA
MHOTO()YHKLIMOHA/BHOTO I|eHTpa, TPUHSBLIEr0 Tene(OHHbIM 3BOHOK. MHAWBHUAYanbHOE
yCTHOE KOHCY/IbTUPOBaHWe TIpM oOOpaijeHWy 3asiBUTeNnss 10 Tese)oHy pPabOTHHUK
MHOTO()YHKLIMOHAIBHOTO 1[eHTPa OCyI1eCTB/sieT He Oosiee 10 MUHYT.

B ciyuae ecnu Ajist IOATOTOBKY OTBeTa TpeOyeTcs Oosiee TIPO/IO/DKUTE/TEHOE BpeMS,
pabOTHUK MHOTO(YHKI[MOHATLHOTO LI€HTpa, OCYIIeCTBISIOUMA WHAUBUAYATbHOE YCTHOE
KOHCYJIbTUPOBaHHUeE 10 Tesie)OHy, MOXKET MPeJIOKUTh 3asiBUTE/IO:
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W3/I0KUTh oOpalljeHre B MUChbMEHHOH (opMe (OTBeT HarpaB/isieTcsl 3asBUTE/IO B
COOTBETCTBUH CO CITocob0M, yKazaHHBIM B 00palljeHuH);
Ha3HAUYWTD APYTOe BpeMsi /sl KOHCY/IbTal[|i.

[lpy KOHCYJBTUPOBAaHWU TI0 TMCbMEHHBIM OOpaIl[eHUsIM 3asBUTE/IeN OTBeT
Hampas/IsIeTCs B MMCbMEHHOM BH/Ie B CPOK He mo3gHee 30 Ka/leHZapHbIX AHeH ¢ MOMEeHTa
perrcTpauuu obpaijeHuss B (opMe 37eKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO afipecy 3JeKTPOHHOU
TOUTBI, YKa3aHHOMY B OOpall[eHWH, TIOCTYITUBIIIEM B MHOTOGYHKIIMOHATbHBIA L€HTP B
dopMe 37eKTPOHHOTO [JOKYMeHTa, U B MHCbMEHHOW (opMe [0 TOUYTOBOMY aJ[pecy,
yKa3aHHOMY B 00pallleH!H, IMOCTYMUBIIIEM B MHOTO()YHKIIMOHA/TBHBIHN IIEHTP B MMChMEHHOU

dbopme.
Bhbizlaua 3asiBUTe/TIO0 pe3y/bTaTa MpeoCTaBAeHUs] MyHULIATIATbHOW YCIyTH

6.3. Ilpy Ha;mMuMK B 3as1BJIEHNH O TIPejOCTaBJIeHN MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH YKa3aHus O
BblZlaue  pe3y/bTaTOB OKa3aHUs yCIyTM 4epe3 MHOTO(YHKLIMOHAaNIbHBIA  LIEHTP,
YTno/HOMOUYEHHBI OpraH MepefiaerT JOKYMEHTbl B MHOTO(YHKI[MOHAJbHBIM LIEHTD [J1s1
TIOC/Ie/IyIOIeld BbIJauu 3asBUTEMIO (TIpeACTaBUTEI0) CrIocoO0M, COT/IaCHO 3aK/TFOUeHHBIM
COr/IallleHHsIM O B3aUMOJIEMCTBUU 3aK/IIOYeHHbIM MeXy YTIOTHOMOYEHHBIM OpPraHoM M
MHOTO(YHKILIMOHA/TbHBIM ~ LIEHTPOM B  TIOpsiJKe, YTBep>KAeHHOM [locTaHOBIeHHEM
[TpaBuTensctBa Poccuiickon ®@epepaiuu ot 27.09.2011 Ne 797 «O B3aUMOIeICTBUU MEXIY
MHOTO(YHKLIMOHATbHBIMU LleHTpaMu rpeJoCTaBIeHUs roCyJapCTBEeHHBIX u
MYHULIMMA/IBHBIX YCAYT U (efepasbHbIMU OpraHaMu UCIOJHUTE/bHOW BaCTH, OpraHaMu
roCy/JapCTBeHHBIX BHeOIOKeTHbIX (OHJOB, OpraHaMHd TOCYJapCTBEHHOW B/aCTH
cyobekToB Poccuiickoit ®ezpepar, opraHaMyd MeCTHOTO CaMOYTIpaB/ieHHs» (fanee —
IToctanoBneHnue Ne 797).

[TopsiioK ¥ CpPOKM TepefjauM YTIOJTHOMOUEHHbIM OpPraHOM TakKUX JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHbIA  L[€EHTD OIpeJessitoTCs  COrJiallleHueM O B3auMO/IelCTBUH,
3aKJ/IFOUeHHBIM VMU B MOpsifiKe, ycTaHOB/IeHHOM [loctaHoBieHreM Ne 797.

6.4. Ilpuem 3asiBUTeneu [As1 BblAAUM [OKYMEHTOB, SIBJISIOILIUXCS Pe3y/bTaTOM
MYHULIMNA/JLHON yC/IyTH, B TIOPSI/IKE OUepeJHOCTU MPU MOJyYeHUHM HOMEPHOTO TajloHa U3
TepMUHala 3JIEKTPOHHOM Ouepey, COOTBETCTBYIOILETO Iie/i oOparieHusi, JU00 10
Tipe/iBapyTeIbHOM 3aIlrCH.

PaboTHUK MHOTO(YHKI[MOHATBLHOTO 1[IeHTpa OCYIeCTB/ISIeT C/IeAYIOIe JeCTBUS:

yCTaHaB/IMBAET JIMUHOCTb 3asiBUTE/II HA OCHOBAaHUHW JOKYMEHTa, YJOCTOBEpSIOLLEro
JIMYHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOZATe/bCTBOM Poccuiickont @efepaniyy;

rpoBepsieT TIOJIHOMOYMS TIpe/iCTaBUTessl 3asBUTeNst (B cCiayuyae oOpalleHus
Tipe/ICTaBUTeJIsl 3asiBUTEJIs);

orpeze/seT CTaTyC UCIIO/IHeHUs 3asBiieHus 3asasuress B ['VIC;

pacreyvaTtbIBaeT pe3y/bTaT MpeJoCTaB/IeHrsl MyHULIMNAJILHOM YCIYTH B BUJle SK3eMIisipa
3/IEKTPOHHOTO ZIOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTesle ¥ 3aBepsieT ero C HCI0Jb30BaHUeM
rneyaT MHOTO(MYHKLIMOHAJIbHOTO LieHTpa (B TMpeAyCMOTPEHHbIX HOPMAaTHBHBIMU
MpaBOBBIMM akTamMu Poccuiickoit @Defiepaliii  C/iyyasix — I[€4aTH C H300pakeHreM
I'ocypapcTBenHoro repba Poccutickoii ®@esepaliun);

3aBepsieT JK3eMIUISP 3/7eKTPOHHOTO [OKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCHuTesie C
WCIO0/Ib30BaHUEM  TeyaTM MHOTO(YHKIIMOHANbHOTO lieHTpa (B  TIpelyCMOTPEHHBIX
HOpDMaTUBHbIMK TIPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn ®Pefepaijuu cjiyyasix — I[edaTd C
n3obpakenrem I'ocymapcTBeHHoro repba Poccuiickoit deneparum);

BbI/IaeT MOKYMEHTbI 3asiBUTE/I0, TP HeO0OXOJWMOCTH 3arpallliBaeT y 3asBUTEJIS
MOAMNUCH 3a KaXKIbIA BbIJJaHHbIN JOKYMEHT;
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3arpalivBaeT COrJjlacue 3asiBUTeJIsI Ha yyaCcTHe B CMC-OIpoce [Jig OLeHKHM KauecTBa
Npe/loCTaBIeHHbIX YCIYT MHOTO(QYHKI[MOHATBHBIM LIEHTPOM.

[Tpunoxenuve Ne 1
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
IO NPe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIIA/ILHOU YCIIYTH

COI'JIAIIEHUE Ne
0 TiepepacIipeZie/ieHHH 3eMesib U (W) 3eMe/IbHBIX YUacTKOB, TOCYZAapCTBeHHasi COOCTBEHHOCTh Ha
KOTOpBble He pasrpaHUyeHa U 3eMe/IbHbIX Y4aCTKOB, HAaXO/AIIMXCSl B YaCTHOM COOCTBEHHOCTH
I. .

(HaumeHosaHue opzaHa)

B JIMLIE ,
(yxazamb ynoaHomoueHHoe Auyo)

JIeHCTBYIOILIEr0 Ha OCHOBaHUU , UMEHyeMbIi B

nanbHelem "CtopoHa 1", u , rofila pOXXIeHus,

MacrnopT cepus HOMep , BbIZIaH . roja, Koz

rojpas/ie/ieHust , 3apPerMCTPYUPOBAHHLIN MO afipecy: T. , AIMeHyeMbIil B

JanbHelem "CropoHa 2", BMecTe uMeHyeMble "CTOPOHBI", 3aK/IH0UM/IM HacTosiee CoralieHue o
HIDKec/ieytoleM (fanee - CornailieHue):

1. TIpegmet CorJiateHus
1.1. B COOTBeTCTBMM C HACTOSILLMM COrJIallleHWeM OCYLeCTBJISIeTCS Iepepacripe/ie/ieHre
3eMe/IbHOTO yuacTKa, HaXO/SIIerocss B YaCTHOW COOCTBEHHOCTH, TUIOIIAZbHO KB. M, C
Ka/laCTPOBBIM HOMEPOM , U 3eMejib/3eMe/IbHOr0 ydacTKa (3eMe/ibHbIX Y4aCTKOB),
Haxofsmierocss  (HaxoJsIMxcs)) B COOCTBEHHOCTH cyObekTa Poccuiickoii — Pepepariuu
(MyHMLIUTIAILHOM COOCTBEHHOCTH)/TOCYIapDCTBEHHAsi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPBIM (KOTOpBIE) He
pasrpaHuyeHa (yKasbIBaeTCsl KaZlaCTPOBbIM HOMeEp W IJIOLIa/lb 3eMeJIbHOTO yuacTKa (3eMesbHbIX
Y4acTKOB).
1.2. B pe3ynbTaTe nepepacripesiesieHusi, B COOTBETCTBUU CO CXEMOU pacro/io’KeHus1 3eMe/TbHOT0

ydacTKa Ha Ka/laCTPOBOM IJlaHe TEPPUTOPHUH, YTBEP>KIEHHOU , 00pa3oBaH 3eMeJIbHbBIN
yuacToK 110 afipecy: , TUIOLL[a/IbIO KB. M, C KaZlaCTPOBbIM HOMEpPOM ,
KaTeropusi 3eMeJib: , BUJ pa3pelieHHOr0 WCIO/Ib30BaHMUS: (manee -
Y4acTok), Ha KOTOpPBHIM BO3HMKAaeT IpaBO UaCTHOW COOCTBEHHOCTH, W 3eMefbHBIA YyuaCTOK
(3eMesTbHBIE YUACTKH) TJIOIIA/BIO KB. M, C Ka/IaCTPOBBIM HOMEPOM , KaTeropusi
3eMelb: , BUJ] pa3pelleHHOro MCIO/b30BaHus: , Ha KOTODbIM BO3HHKAaeT
TIpPaBo COOCTBEHHOCTH cyObekTa Poccuiickoi deneparu (MyHMILIATIATEHOM

COOCTBEHHOCTH)/TOCYJapCTBeHHast COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPKIN (KOTOPhIe) He pa3rpaHrdyeHa.
*1.2. B pe3yJsibTare rnepepacripe/iesieHrs, B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM Me)KeBaHUsl TePPUTOPUH,
yTBep>KJeHHbIM , 00pa3oBaH 3eMeJbHBIM YYacTOK TI0 afipecy: , TUTOL[A/IbIO
KB. M, C KaZlaCTPOBbIM HOMEpPOM , Kareropusi 3eme/b: , BU
pa3peleHHOr0 UCT0/Ib30BaHUS: (manee - Y4acToK) U 3eMe/lbHbIM y4acTOK (3eMe/ibHble
YUaCTKU) TUIONIAbI0 KB. M, C KaJJaCTPOBBIM HOMEpPOM , Kareropusi 3eme/b:
, BUJ] pa3pelLlieHHOTO MCII0/Ib30BaHMUS: , Ha KOTODbIM BO3HUKaeT IPaBO
COOCTBEHHOCTH cyObekTa Poccutickoii Deneparum (MyHMLIATIATEHOM

COOCTBEHHOCTH)/TOCYJapCTBeHHast COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPKIN (KOTOPhIe) He pa3rpaHHdyeHa.
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1.3. CtopoHa 2 00s13aHa IPOW3BECTH OIJIATy 3@ YBeJHMUeHHe T/IOIIa U YUacTKa, HaXO/SIIerocs B
YacTHOW COOCTBEHHOCTH, B pe3y/bTaTe Iiepepacripe/ie/ieHusi B COOTBETCTBUM C MyHKTOM 2.1
CoraiueHus.

1.4. Tlocne noanucanus cornaiieHusi CTOPOHOM 2, a TaKyKe BHECEHMsI OIJIaThl 3a yBeIuueHre
IJIOLalM 3eMeJIbHOTO ydyacTKa, NpefyCMOTpPeHHOM MyHKTOM 2.1 Hactosiero CorsaiieHus, Bce
sk3eMIuIsipbl CorJiallieHusi TIo/|jieXkaT o0si3aTe/lbHON perucTpanuu B C MPHCBOEHHEM
perucTpaLyoHHOI0 HOMepa.

2. Pa3mep muiaTel 3a yBe/iMueHue IioLagu
2.1. B cootBetcTBUM ¢ CornameHveM pa3Mep T/iaThl 3a YBeJIMUeHHWe TUIOLaJu 3eMe/IbHOrO
yuacTKa, HaXOZSIerocsi B 4YaCTHOW COOCTBEHHOCTH, B pe3yJsibTaTe €ro repepacrpefeseHus B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOZATe/JbCTBOM Poccuiickoit ®depepaliiy COCTaB/sieT py6ueii
( MUJIJTMOHA TBICSTY pyOuieit KOIeWKu) (coraacHo
pacueTy pasMepa IiaThl 3a YyBeIMUeHHe IUIOLIaJy 3eMebHOrO0 YYacTKa, SBJISIOLLEMYCS
HeOThbeMJIeMbIM TMPUI0KeHHeM K CorJialieHuto).
2.2. Omiata CTOUMOCTH 3eMeJIbHOTO yuacTKa B CyMMe, yYKa3aHHOU B myHKTe 2.1 CornailieHus,
ripou3BoAuTCs: CTOPOHOU 2 B TeueHue KaJIeHJapHbIX [JHeW C AaThl noayudeHus CoralieHus,
Jl0 ero perucTpalyy B

3. Oco0Oble yc/I0BHSI MCTIOB30BaHUS YUacTKa.
3.1. B oTHOIIeHNHN Y4YacTKa yCTaHOB/IEHBI CIeYIOIIYe OrpaHuueHNst ¥ oOpeMeHeHust:
3.1.1.
3.1.2.
3.1.3. .
3.2. Yactu YuacTKa, B OTHOIIEHMM KOTOPBIX YCTaHOBJ/IEHbI OrpaHWYeHHs], OTOOpa)keHbI B
BBINMCKe U3 EMHOro rocyjapCTBeHHOIO peecTpa HeJBUKUMOCTH.

4. Obsi3anHOCTH CTOPOH
4.1. CropoHa 1 obsi3yercs:
4.1.1. TIpemoctaButh CtTopoHe 2 gaBa 3k3emruvisipa CorsaileHusi ¢ HeoOXOAUMBbIMU
TIPUJIOXKEHUSIMU [I7Isl pErUCTpaLy TipaBa COOCTBEHHOCTH Ha YUacTOK.
4.2. CTopoHa 2 00si3yeTcs:

4.2.1. B cpok He no3gHee [IHEeH C /aThl MOJyuyeHusl JOKYyMEeHTOB, YKa3aHHbIX B 1. 4.1.1
Cornarenust, IpeJCTaBUTh B YTipaBieHre dezepanbHo CyKObI TOCYIapCTBEHHOW PETrUCTPaliH,
KajacTtpa ¥ Kaptorpadguu mo cyowekty Poccuiickoii ®Pesepauyy JOKyMeHTbI, HeOOX0quMble Jist
rOCyJapCTBEHHOM perucTpaljii TpaBa COOCTBEHHOCTM Ha YUacTOK, OrpaHUYeHWH B
WCII0/Ib30BaHUU YyYacTKa.

4.2.2. CobOmopath mnpenycMOTpeHHble B pasgene 3 CorjaiieHuss 0coOble YCIOBUS
WCII0/Ib30BaHUs YyacTKa.

5. Bo3HUKHOBeHHe MpaBa COOCTBEHHOCTH
[TpaBo COOCTBEHHOCTH Ha YUacCTOK TOZJIEKUT 00sI3aTe/IbHOM TOCYIapCTBEHHOW PerucTpaljiy B
YnpaBnenuu ®esepasbHON CyXObl TOCYZAAPCTBEHHOM PeTrvCTpaLiiy, KaflacTpa U Kaprorpaduu 1o
cyobekty Poccutickoit @enepaiiuu, paBo COOCTBEHHOCTU Ha Y4YacTOK BO3HUKaeT y CTOPOHBI 2 C
MOMeHTa TaKOl perucrpalyu.
C MOMeHTa ToCy/JapCTBEHHON perucTpanyy rpaBa coOcTBeHHOCTH CTOpPOHBI 2 YUacTOK
cuuTaeTcs nepefaHHbiM CTOpOHe 2.

6. OtBeTCTBeHHOCTH CTOPOH
CTOpOHBI HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a HeBBITIOJIHEeHHe /MO0 HeHajyiexxallee BBITIOTHEHUEe
ycinoBul CoralieHust B COOTBeTCTBUHM C 3aKOHOZaTenbCTBOM Poccuiickoit Pesiepaniyu.

7. IIpounie ycioBUs
7.1. CoraileHue BCTyIaeT B CHU/Iy C MOMeHTa perucrtpanuu CornaumeHus B C
nprcsoeHyeM CorJallleHH0 perucTpaloHHOr0 HoMepa 1ocje ero rnoanuvcadis CTopoHamu.
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7.2. Bce BO3MOJKHBIE CTIOPHI M Pa3HOTIJIacUsl, CBs3aHHbIe C ucrojHeHreM CoramieHusi, OyayT
pasperuarbcsi CTOpOHaMH IyTeM [1eperoBOpoB.
B w1yyae HeBO3MOKHOCTH paspelleHHst CIOPOB M pa3HOIJIaCMM IyTeM IeperoBOPOB OHU
1oJy1eXkaT paCCMOTPEHHIO B CY/e.
7.3. Bce n3meHeHus v pornosiHeHusl K CoryanieHuo0 1elCTBUTENIbHBI, €C/IM OHU COBepIIeHbl B
nicbMeHHoOM popme u nojnrcadbl CTOpOHAMU.
7.4. Bo Bcem, uto He yperynupoBaHo CorsamenveM, CTOpPOHBI PYKOBOZCTBYIOTCS
JeMCTBYIOIMM 3aKOHO/IaTe/IbCTBOM.
7.5. Hacrosiee CorviallieHre COCTaBI€HO B Tpex SK3eMIUIspax, MUMerLUX OJUHAKOBYIO
I0pUAMYECKYI0 cuiy (110 OZHOMY /71t KaxKioi CTOpOHBI U i1s1 YTipaBrieHusi ®esiepanbHON CTy>KObI
rOCyZapCTBEeHHOM PerucTpanyy, KagacTpa u Kaprorpaduu o cyowekry Poccuiickoit @enepariun).

8. Ilpunosxkenue K CorJialieHUrO
8.1. PacueT pa3mepa nsaThl Ha yBeJMUeHHe TUI0LIaid 3eMe/TbHOTO yuacTKa.

9. Anpeca, peKBU3UTHI U NToATMCA CTOPOH.

[Ipunosxenue Ne 2
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MyHULIMINA/ILHOU YCIyTH

dopma perieHust 06 0TKase B TIpeJjOCTaBIeHUHN YCIyTH

(HaLlMeHOSGHLle YNO/IHOMOUEHHO20 Op2adHA MeCIMHO20 Camoynpaeﬂele)

Komy:

KoHTakTHbIe JaHHbBIE: /
IIpencraBuTesib:
KoHTakTHbIe JaHHbIe [pe/iCTaBUTe/Is:

PEIIEHUE
00 oTKa3se B Mpe0CTaBIeHUN YCIYTU

Ha ocHOBaHMM TMOCTYMUBIIETO 3arpoca, 3aperucTPUPOBAaHHOTO OT No
, TIpUHATO perieHHe 00 OTKa3e B TIPeAOCTAB/I€HHM YCIAYTU IO OCHOBaHUSIM:

]

Pa3bscHeHue IpUUKH OTKasa:

HomnoyHuTebHO UHGOPMUPYEM: ,
(ykazbleaemces uHgpopmayusi, Heob6xoo0umas 015 yCmpaHeHusi NpUYUH OMKasd 8 NpedocmagieHuu ycayeau,
a makdice uHas OonoHUMebHas UHGopmayusi npu Hauuuu)

BbI BripaBe MOBTOPHO 00PaTUTHCS B YIIOJTHOMOUEHHBINM OpPraH C 3asiB/IeHUEM O MPeA0CTaBIeHUH
YCJIyTH 110C/Ie YCTpaHeH!sl yKa3aHHbIX HapylLleHWH.

JlaHHBIN 0TKa3 MOXKET OBbITh 00yKa/loBaH B [0Cy1e0HOM TIOpsIKe ITyTeM HarlpaB/IeHHs Kalo0bl B
YTIO/THOMOYEHHBIN OpraH, a TakKe B CyZie0HOM TopsifIKe.

JO/KHOCTE YIIOJTHOMOUYEHHOTO JIULiA @®.1.0. yrno/ITHOMOYeHHOI 0 JIULa

D/eKTPOHHas MOJIUCh

IIpunosxenue Ne 3
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K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy
TI0 NIPeJj0CTaB/IeHUI0 MYHULIUIIABHON YCIIyTH

cDOPM(:I COI'JIaCHs Ha 3aK/IF0OUEHHE COTrJIalll€HUA O repepacripee/ieHi 3€eMeJIbHbIX YYdCTKOB
B COOTBETCTBHUU C YTBEPXXAEHHBLIM ITPOEKTOM MeXE€BAHUS TEPPUTOPUU

CorJiacye Ha 3aK/IF0UeHHe COTJIAIlIeHUs O rnepepacripeie/ieHM1 3€MeJIbHbIX YUdCTKOB B
COOTBETCTBUM C YTBEPKJEHHbIM MIPOEKTOM Me)KeBaHUsl TEPPUTOPUU
oT No

Ha Bamie oGpaijeHue oT No AJMUHUCTpaLUs
DYKOBOZCTBYSICb 3eMe/ibHbIM KoJieKcoM Poccuiickoii ®epepauyu, PesepanbHbIM 3aKOHOM OT
06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 00mMX TNpPUHLMIIAX OpraHW3alid MeCTHOTO CaMOYIIpaB/eHUs B
Poccutickoit Pepepanyin», coo0I[aeT O COTVIACHM 3aK/HOUUTH COTJIAllleHHe O Tiepepacripe/ie/ieH|uN
HaxoZsIlerocs B  yaCTHOM  COOCTBEHHOCTH  3eMeJbHOTO  y4yacTKa C  Ka/laCTPOBLIM
HOMepOM M 3eMe/ib/3eMe/IbHOTO yuacTKa (3eMeibHBbIX YUaCTKOB), HaXOZSILLerocs
(HaxoggmuXcsi) B coOCTBeHHOCTH cybOwmekTa Poccuiickoii ®@ezpepaiyy  (MyHHLATIATbHOM
COOCTBEHHOCTH)/TOCyIapCTBeHHasi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPBIA (KOTOpbIe) He pasrpaHuueHa, C
Ka/IaCTPOBBIM HOMepOM (KaZaCTPOBBIMHA HOMEePaMHM )

B cootBercTtBUM € nyHKTOM 11 crateu 39.29 3emesibHOro Kozekca POCCI/II/ICKOI/I ®epepaiyv B
Lje/IsIX TIOC/IeIyIOLero 3aK/IHUeHUs COTJiallleHus1 O mepepacripe/ie/ieHdy 3eMeJIbHbIX yuacTKoB Bam
HeoOX0AMMO 00ecrieunTh BBITIOJHEHWe KaZJaCTPOBBIX paboT B Iie/iiX TOCYZApCTBEHHOTO
KaJaCTPOBOTO  yueTa  3eMe/IbHbIX  Y4YaCTKOB, KOTOpble  00pa3yloTcss B pe3yJ/bTaTe
riepepacripe/iesieHusi, 1 00paTUTBLCS C 3asiBjieHHeM 00 X TOCYZapCTBEHHOM KaJJaCTPOBOM y4eTe.

JO/mKHOCTE yIIOJITHOMOYEHHOT'0 JIULja @®.1.0. yrioTHOMOYeHHOr 0 1La

O/eKTPOHHAas MOJIUCh

[Tpunoxenuve Ne 4
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY per/laMeHTy
IO Npe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIIA/ILHOU YCIIYTH

dopma peltieHust 06 yTBepK/eHUM CXeMbl PACIONI0XKeHHsI 3eMeIbHOT0 yuacTKa
Ha KaZlaCTPOBOM I1/IaHe TePPUTOPHU

Komy:

KoHTakTHBIE flaHHBbIe: /
[IpencraBuTesb:
KoHTakTHBIE JaHHbIe TIpeCTaBUTelIs:

PEIIIEHUE
Or No
06 YTBEPXKAEHHUKU CXEMBbI PACIIO/IOKEHKA 3€ME/IbHOI'O Y4dCTKa Hd KaZldCTPOBOM I1J/IaHE TEDPUTOPHUU

PaccmotpeB 3asiBiieHMe OT Ne (3asBuTeNB ) 06
YTBEepPXKJ€HUU CXeMbl PaCIo/I0XKeHHUsl 3eMe/IbHOT0 yuacTKa (3eMe/bHbIX yuacTKOB) Ha KaZlaCTPOBOM
IUlaHe TEeppUTOPUM  IUIOLLAZbIO , pacrojiokeHHOro B KaJacTpOBOM KBapTaje:

, PYKOBOACTBYsICb cTarbed co cT. 11.10, 3emesnsHOro Kkogekca Poccuiickou
depepanuy, B COOTBETCTBUU C ,
[MPNHATO PEIIEHUE:
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1. YTBepauTh CXeMy PpacIlOlIOXKeHUsI 3eMeJIbHOIO0 yuyacTKa (3eMesIbHbIX Y4YacTKOB) Ha
KaZJaCTPOBOM I1JlaHe TePPUTOPUM IUIOLLAZbIO KB. M, PacIio/IO)KeHHOro IO afipecy:
, C KaTeropueud 3emiu C BHJOM pa3pelleHHOr0 MCI0Jb30BaHus

, obpasyemoro (obpa3yeMbIx) IMyTeM IepepacrpesiefieHUss 3eMebHOT0 y4acTKa,
HaXOJSIIErocsi B COOCTBEHHOCTH 3asiBUTEJISI U 3eMeJTb/3eMe/TbHOTO yuacTKa (3eMe/IbHbIX YYaCTKOB),
Haxogsmero(ux)csi B coOcTBeHHOCTH cyObekrta Poccuiickoit @efepaiiuvi (MyHHULATIATbHOM
CcOOCTBEHHOCTH)/COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPbIM (KOTOpble) He pasrpaHuueHa, C KaJaCTPOBBIM

HOMepOM (Ka/laCTPOBBLIMM HOMEpaMM) JI71s1 TIOC/IeIyIOIero 3ak/IrUeHUs COTrJiallleHus O
repepacrpeziesieH1s 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB.
2. 3asBurento ( ) obecrieunTb MpOBe/leHNe KallaCTPOBBIX PabOT U OCYIeCTBUTh

rOCyJapCTBEHHbIM KaJJaCTPOBBLIM yueT 00pa30BaHHOTO 3eMe/IbHOTO yYaCTKa, YKa3aHHOTO B IMyHKTe
1 HacTosAILLETO pelleHus.
3. Cpok [ieliCTBUS HACTOSLLEro pelleHns COCTaB/sieT ABa roja.

(OonxcHOCMB) (nodnucs, pamunus, uHUYUANbL)

[Tpunoxenuve Ne 5
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY per/laMeHTy
IO NPe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIIA/ILHOU YCIIYTH

dopmMa 3asiBIeHHs O TiepepacIipe/ie/ieHUH 3eMe/IbHbIX Y4aCTKOB

KOMY:

(HGUM@HOGCIHU@ OpedHa mecmHo2co CaMO_yanlGﬂeHLlFl)
OT KOI'o:

(nonnoe naumenosanue, THH, OI'PH topuduueckoeo auya, UII)

(xoHmakmHblIli mene@oH, 31eKMpOHHAs noumd, noumoeblii aopec)

(pamunus, ums, omuecmeo (nocaedHee - npu HaAUUUU),
OdaHHble 00KyMeHmMa, yoocmosepsiouje2o AUYHOCNb,
KOHMAaxkmHblli menecpoH, adpec 31eKmpoHHOL noumnbl,
adpec pezucmpayuu, aopec pakmuueckozo
NPOXNCUBAHUS YNOAHOMOUEHHO20 AUYad)

(OaHHble npedcmasumens 3asigumensi)

3asiB/ieHUe O repepacrpe/ie/ieHu 3eMesib U (WIK) 3eMeJIbHbIX YUaCTKOB, HaXOASLLAXCS
B TOCYJapCTBEeHHOM UM MyHULIUTIA/IbHOW COOCTBEHHOCTH, U 3€MeJIbHBIX YYaCTKOB,
HaXOZAIIMXCS B YaCTHOW COOCTBEHHOCTH

[Mpouly 3ak/mOUUThL COTJallleHWe O TIepepacripefie/ieHHy 3eMeJib/3eMeIbHOTO yJacTKa
(3eMeTbHBIX yUaCTKOB), HaXOZSIerocs (HaXxoAsIuxcsi) B cOOCTBeHHOCTH cyObekTa Poccuiickoi
denepaluy  (MYHHUIUINAIBHONH COOCTBEHHOCTH)/TOCYJapCTBEHHAsi COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPBIM
(koTopble) He pasrpaHuueHa (yKasbIBalOTCSl Ka/JacTPOBble HOMepa, IUIOLIab 3eMeJbHbIX

yUaCTKOB) Y 3eMeJIbHOTO yuyacCTKa, HaXO/SAIIerocs B YaCTHOW COOCTBEHHOCTH
(PO cobcTBeHHWKA 3eMe/IbHOTO yuacTKa) C KaZacTPOBBIM  HOMEpPOM
, TUIOLLIa/IbIO KB. M,
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Cor/jiaCHO MprujiaraeMomMy TIPpOEKTY Me>XKeBaHHA TEPPUTOPUN

(peksusumbl ymgepic0eHHO20 npoeKma MedicegaHusi meppumopuu) (ykasbieaemcsi, ecau nepepacnpedesneHue
3eMe/bHbIX YUdCMKO8 NAaHUpyemcst 0CyLjecmgums 8 COOmeemcmeuu ¢ 0aHHbIM NPOEKMoMm)

unu
COIJIaCHO YTBEP)KAEHHOﬁ CXeMe pacIIO/IOKEHHsA 3eMe/IbHOTO YyYadaCTKa 3€MeJIbHOI'0 y4YdCTKad W/IH
3€M€eJ/IbHBIX YUYdCTKOB Hd KaAdCTPOBOM II/IaHE TEPPUTOPHUN (YK{:BBIBaETCH B Clydae, eC/IHu

OTCYTCTBYyeT

TIPOEKT

Me>XKeBaHUA

riepepacripe/iesieHlie 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB).

O6ocHOBaHMe TiepepacIipe/iesieHusI:

IIpunoskenue:

TEeppUTOpUH, B

rpaHULiaX KOTOpPOU

OCYILIECTBJ/IACTCA

(ykasbieaemcsi coomgemcmaytowjuti noonyHkm nyikma 1 cmambu 39.28

Pe3ynbTar npesocTaBieHys yC/Iyry IpoLLy

3emenbHo20 kodekca Poccutickoli @edepayuu).

HampaBuUThb B (QoOpMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTa B JIMuHbIi KaOuHeT Ha

EII'Y/PIIT'Y

BbIlaTh Ha OyMa)KHOM HOCHUTesle TIpHM JIMUHOM OOpalljeHWd B YIOJTHOMOYEeHHBIM
OpraH rocy/iapCTBeHHOM BJIaCTHU, OpraH MeCTHOI'O0 CaMOYIIpaB/IeHUs], OpraHU3aLj1uio
6o B M®II, pacrionoxeHHOM TI0 aZipecy:

HarpaBUTh Ha OyMa)KHOM HOCHUTeJIe Ha TIOUTOBBIN afipec:

Yka3bIBaeTcst OJVH M3 MepeyrC/IeHHbIX CIrioco6oB

Harta

(noonucn)

(pamunus, ums, omuecmeo (nocaedHee - npu HaAUUUU))

ITpunoxxenue Ne 6
K AJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
TI0 Npe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIIA/ILHOU YCIIYTH

Cocrag, 1oc/ieoBaTe/TIbHOCTh U CPOKHU BBITIOTHEHUST aIMUHUCTPATUBHBIX TIpoLeyp (4erCTBUM)
TIpU NIpei0CTaBIeHNH MyHULIUIAIbHOW yC/IyTH

OcHoBaHue CopepxaHue Cpok JokHOCT Mecrto Kpurepuu PesynbTar
J/1s Havasna aZiMAHUCTPATHB BBITO/THEHUS HOe JIALIO, BBITNIO/THEHUS NIPUHATHS | afAMAHUCTPAaTHUBH
aAMUHUCTPATH | HBIX JeMCTBUI aZIMAHUCTPaTHB OTBETCTBEH | aJMUHHUCTpaTH pelLleHus Oro JelCTBUS,
BHOU HBIX ZieCTBUM HOe 3a BHOTO crocob
TpoLielyphl BBITIO/THEHUE JeicTBus/ thukcanum
aZIMMHKCTpa | WCIo/Ib3yeMas
THUBHOTO MH(pOopMaLoH
JlelicTBUsA Hasl CUCTeMa
1 2 3 4 5 6 7
1. ITpoBepka JJOKYMEHTOB U perucrpanus 3asiB/JIeHUs
IToctynnenue [Ipuem u 1 pabounii feHb | YmosHOMOYe | YTIOJHOMOUEH - Perucrpanus
3as1BIeHUS U rpoBepKa HHBII OpraH, HBbIM opraH / 3as1BIeHUs U
JIOKyMEHTOB KOMITJIEKTHOCTH OTBETCTBEHH rmc JIOKYMEHTOB B
[ JOKYMEHTOB Ha Bl 32 rnc
NpeJioCTaB/leH | Haauyue/0TCyTC TpejoCTaBiie (pucBoeHUe
usi TBHE OCHOBaHUM HUe HOMepa U
MYHULIANATBH JU1s1 OTKasa B MyHULIUNA/b JlaTHpOBaHue);
Ol YC/IyTU B nprueme HOH yCIIyTU HasHaueHue
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YnonHomoueH JIOKYMEHTOB, ZIOJDKHOCTHOTO
HBI OpraH TpelyCMOTpeHH JINLIA,
bIX IIYHKTOM OTBETCTBEHHOTO
2.12 3a
ApMuHUCTpPaTUB rpejocTaBIeHe
HOTO MYHULMNIA/IbHON
pernaMeHTa yCiyTy, U
B cnyuyae 1 pabounii 1eHb nepefiaua eMy
BBISIB/IEHUSI JIOKYMEHTOB
OCHOBaHUH Aist
OTKa3a B IipuemMe
JIOKYMEHTOB,
Harpas/ieHue
3asBUTEJIIO B
371eKTPOHHOM
dbopme B
JIMYHBINA KabuHeT
Ha EIII'Y
yBeIOMJIeHHUsI
B ciyuae 1 pabouwii 1eHb | JO/DKHOCTHO | YTIOJHOMOYEH
OTCYTCTBUS e JIULo HBIN
OCHOBaHUH /151 YnonHoMo opras/I'IC
OTKasa B IipuemMe YEHHOT0
JIOKYMEHTOB, oprasa,
TpeyCMOTpeHH OTBETCTBEHH
bIX ITYHKTOM oe 3a
212 perucrpalu
A MUHUCTPATUB 10
HOTO KOppecCIoH/ie
periamMeHTa, HIUH
perucTpauys
3asiBJIeHUsI B
3/1eKTPOHHOMN
6ase JAHHBIX 110
yueTy
JOKYMEHTOB
IIpoBepka JIOJDKHOCTHO | YIIOJIHOMOYEeH - Harpasnenue
3asB/IeHUs U e JIULo HBIN 3as1BUTEJII0
JIOKyMeHTOB YnosHOMO opras/I'IC 3/1eKTPOHHOI'O
Tpe/|CTaB/IeHHbI YeHHOT0 yBeOMJIEHUS O
X st oprasa, ripyemMe
TIOJTyUeHUst OTBETCTBEHH 3asIBJIeHUs K
MYHULUTIATBHON oe 3a PaccMOTPeHUI0
yCIIyTH rpeJjoCcTaB bo oTKasza B
JieHVe rpuemMe
MYHULIUT 3asBJIeHUs K
anbHOU paccCMOTpPeHHI0
YCIIYyTH
2. [Tonnyuyenue cBeseHnid mocpeacreom CMIB
nakeT HarpaB/ieHHe B JieHb JIOJDKHOCTHO | YTIOJTHOMOUEH | OTCYTCTBUe HarpaBJ/ieHHe
3apEeruCTPUPOB | MeXKBeIOMCTBEH perucTpanyu e JIUIo HBI OKYMEHTO | Me>XBeJOMCTBEH
aHHBIX HBIX 3alPOCOB B 3asiB/IeHUs U YnonHomoue opran/T'IC/ B, HOrO 3arpoca B
JIOKYMEHTOB, OpraHel U JIOKYMEHTOB HHOTO CMDB Heobxoum OpraHsI
MOCTYNHBILINX OpraHusaluy, oprasa, BIX JI/151
JI0JDKHOCTHO yKa3aHHble B OTBETCTBEHH TpefoCcTaB
My JIuLy, MyHKTe 2.3 oe 3a JIeHUs
OTBETCTBEHHO | AJMHWHHCTpaTUB TipeJjoCTaBiie MyHHULIUTIA
My 3a HOTO HUe JIbHOMU
TIpe/[0CTaB/IeH periaMeHTa MYHULIMTIA/b YCIIyTH,
ve HOU yCyT HaXOSIIN
MYHULUTIA/TBH XCS B
oM yCIIyru pacriopsbke
HUU
rocyJjapCTB
€HHbIX
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OpraHoB

(opranusarj
W)
MoJIyueHue 3 pabouux fHS | [JO/DKHOCTHO | YTIONMHOMOUEH - MOJIyueHue
OTBETOB Ha CO JHA e JIALo HBII OpraH) JOKYMEHTOB
MeXXBeJJOMCTBEH HarpasJ/ieHUs! Ynonnomoue | /I'MC/ CM3B (cBepenuit),
HbIe 3aTpOoChl, MeXBeJJOMCTBEH HHOT'O HEoOXOAUMBIX
(opmupoBaHue HOTO0 3arpoca B opraHa, IJis1
TIOJTHOTO opras Wi OTBETCTBEHH TIpe/ioCTaB/eHNs!
KOMII/IeKTa OpraHu3aLuio, oe 3a MYHHULIMNIATbHON
JIOKYMEHTOB TIpeZlOCTaB/ISION] | TIpefocTaBiie yCayr
Ve JOKYMeHT U HUe
vHOpMaLMIo, | MYyHHLUIAIb
eCJ/IY UHbIe HOU yCJIIyTu
CPOKH He
TIpeZlyCMOTpPEeHbI
3aKOHO/jaTerb
ctBoM PO n
cybnekTa PO
3. PaccMoTpeHue JOKYMEHTOB U CBe/IeHHH
naket ITpoBeneHue 1 pabouwnii fleHb | [JO/DKHOCTHO | YTIOJIHOMOUEH | OCHOBaHHS TIPOEKT
3aperncTpupoB | COOTBETCTBUS e JINLIO HBIN opraH) / OTKasa B pe3ysbTara
aHHBIX JIOKYMEHTOB U YnonHomoue ic npefocTaB | MpefoCTaB/IeHUs
JIOKYMEHTOB, CBefleHui HHOT'O JIeHU! MYHULIMTNIA/IbHON
MOCTYTHBLINX TpeboBaHUSIM oprasa, MyHULIUTA YCIIYyTU
JO/DKHOCTHOM HOPMaTHUBHBIX OTBETCTBEHH JILHOU o opm™e,
y aaLy, TIPaBOBBIX aKTOB oe 3a YCIIyTH, TIpYBe/ileHHOU B
OTBETCTBEHHO | TIpe/j0CTaB/eHuUs TipefiocTasiie TpeZlycMOT TIPUJIO’KEHNHU
My 3a MYHUILIMIIATBHOM HUe peHHble Ne 2 k
TipefiocTaB/ieH yCayTu MYHULIUTIA/Tb MyHKTOM | AJMUHHCTpAaTUB
ue HOU yCJIIyTH 2.16 HOMY
MYHULIUTIATBH AMUHHCT perjaaMeHTy
ol yciyru PaTHUBHOIO
periaMeHT
a
4. TlpuHaTHE pelieHus
IIPOEKT [Tpunsrtue 5 pabouux fHeli | AO/DKHOCTHO | YTIOJTHOMOYeH - PesynbTar
pe3y/bTaTa peLieHNs 0 e JIUL0 HBIii opraH) / TIpeJJ0CTaB/IeHUs
TpefoCTaB/ieH | MpeoCTaB/IeHus YnonHomoue c roCylapCTBEHHO
ust MYHULUTIATBHON HHOT'O i
MYHULMTAABH | YCIYTH UK 06 opraHa, (MyHULIANANTBHO
Ol yCIyTH 1O OTKase B OTBETCTBEHH 1) yciyry o
tdhopme TIpeJ0CTaB/IeHUH oe 3a topwme,
COTIJIaCHO ycayru TpefiocTaBsiie TIpYBe/ileHHOU B
TIPUJIO’KEHHUIO Hue TIPUJIO’KEHNHU
Ne 1, Ne 2, Ne MyHULMNA/Ib Ne 1, Ne 2, Ne 3,
3, Ne 4 HOU yCIyTH; Ne 4k
ApmMuHUCTpaT PykoBoaute AJIMUHHCTpPATHB
VIBHOMY Jb HOMY
perjiaMeHTy YnonHomoue periaMeHTy,
HHOT'0 MO/ CAHHBIN
oprasa) Ui YCUJIEHHOM
MHoe KBa/MuLIMpoBa
yTI0/THOMOYe HHOM MOJTIHCHIO
HHOE UM PYKOBOZUTES
JIALIO YNO/JTHOMOUYEeHHO
ro opraHa Wi
VHOTO
YIIOJTHOMOYEHHO
r0 UM JIMlIa
5. Beigaua pe3yabTara
¢hopmypoBaHu Perucrparjus rocse JIOJDKHOCTHO | YTIOTHOMOYeH - BHeceHne
eu pe3yJsbTarta OKOHYaHHs e JIMLO HbIH opraH) / CBeJIeHuil 0
perucrpauys | mpefocTaB/eHust MpoLie[ypbl YnosHoMmoue 'cC KOHEYHOM
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pesynbTara MYHULIATIATBHON TIPUHSTUS HHOTO pe3ysbTare
MYHULIUTAIBH yCayru petienus (B opraHa, Tpe/ioCcTaB/eHUs!
oif ycyru, 0611uii cpok OTBETCTBEHH MYHULIUTIATEHON
YKa3aHHOTO B TIpeZloCTaBIeHUs oe 3a yCayru
MyHKTe 2.5 MYHULIMMNAJBHOW | TIpejocTaBiie
ApmuHHCTpaT yCJIyTH He HUe
VIBHOTO BKJIIOUAETCS) MYyHULIMIIA/Ib
peryamMeHTa, B HOU yCIIyTU
tdopme Hanpagnenue B B CPOKHY, JIO/DKHOCTHO | YTIOMHOMOYEH | YKa3aHue Bbl/jaua
3JIEKTPOHHOI'O | MHOrO(QYHKIMOH | yCTaHOB/IEHHbIe e JIMLO HbIH opraH) / 3asiBUTese pe3ynbTara
JIOKyMeHTa B aJbHBIN 1[eHTP corJialieHueM YnonHomoue AVNC MoL M B MYHULIANIATBHON
ric pe3ynbTara 0 HHOTO 3amnpoce yCIIyru
MYHULUNATBHON | B3aMMOJeNUCTBUU oprasa, criocoba 3asIBUTEJII0 B
yCIIyTH, MeXIy OTBETCTBEHH BbIIaUU tdhopme
YKa3aHHOTIO B YnomHOMOYeHH oe 3a pesyJsbTarta OyMa’kHOro
MyHKTe 2.5 BIM OPraHOM U | TIpefiocTaBiie MyHULIUTA JIOKYMEHTa,
AJIMUHMCTpPATHB | MHOTOGYHKLMOH Hue JIbHOU MO/ TBePXK/jatole
HOTO a/IbHbIM MYHULIUTATb YCIIyTU B O cofiep>KaHue
perjlaMeHTa, B LEHTPOM HOM yC/IyTH MHOTOQYHK | 3/IeKTPOHHOTO
¢dopme L{MOHAILHO JIOKYMEHTA,
3JIeKTPOHHOTO M LIeHTpe, a 3aBepeHHOr0
JIOKyMEHTa, TaKxe reyaThio
TMO/ITIMCAHHOTO rnoziaua MHOTOQYHKLIOH
yCUIeHHOH 3anpoca a/IbHOTO L|eHTpa;
KBanuULMpoBa yepes BHeCeHUe
HHOU MHoroyHk | cefenuii B 'IC
3/1eKTPOHHOM L[MOHA/IbHBI 0 BblJjaue
MIOZITUCBE0 Y leHTp pe3ysbTara
YIOTHOMOYEHHO MYHULIUTNIA/TbHON
ro yCIIyTU
JO/DKHOCTHOTO
mna
YTI0/THOMOYEeHHO
ro OpraHa
Hanpasnenue B nenb JIO/DKHOCTHO ’c Pesynbrar
3aBUTEJTIO perucrpanyu e JIuLo MYHULUNIA/IbHON
pesyJsbTarta pesyJbTarta YnonHomo yCIIyTH,
TIpeJj0CTaB/IeHus | NpeZAoCTaBIeHUs YEHHOT0 HarnpaBJ/ieHHbIN
MYHULIANIATBHON | MYyHULMIAILHON opraHa, 3asIBUTeJII0 Ha
YCIyTH B yCayru OTBETCTBEHH JIMYHBIN KabuHeT
JIMYHBIA KabuHeT oe 3a Ha EIIT'Y
Ha EIII'Y rpefiocTasiie
HUe
MYHULIUTIA/Tb
HOU yCIIYTH
6. BHeceHue pe3yJbTaTa MYHMI[MIIA/IBHOH YC/IYTH B peecTp pellleHui
®opMupoBaHU Bnecenue 1 pabouwnii 1eHb | [O/DKHOCTHO rnc - Pesynbrar
eu CBeJleHUi 0 e JIMLO TIpe/lOCTaBJIeHUs
perucrparys pesyJsbTarte YnonHomoue MYHHULIMNIaTbHOU
pesysbTara TIpeJloCTaB/IeHUs HHOTO yCayry,
MyHHL{HATAIbH MYHHLIMIIABHOK oprasa, yKa3aHHbIN B
ou yciyry, OTBETCTBEHH IyHKTe 2.5
yCIyTH, YKa3aHHOM B oe 3a AIMVHHCTpATUB
YKa3aHHOI'O B MyHKTe 2.5, npezocTaBe HOro
MyHKTe 2.5 AMUHUCTPATHUB HuUe perjiameHTa,
AAMUHHMCTPAT HOTO MYHULIUIIA/TH BHECEH B PeecTp
VBHOTO persiaMeHTa, B HO# yoyru
perjiaMeHTa, B | peecTp pelleHUH
tdhopme
3/IEKTPOHHOTO
JOKyMeHTa B
rmc

IIpunosxenue Ne 7
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K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy
TI0 NIPeJj0CTaB/IeHUI0 MYHULIUIIABHON YCIIyTH

KOMY:
(HaumeHosaHue 3asgumensi (pamunus, UmMs, OMUecmeo—

07151 2padcoaH, noAHOe HaUMEeHOBAaHUe Op2aHU3ayul,

¢pamunus, ums, omuecmeo pykogooumens — 045 I0puOUUeCcKux Auy),

€20 noumoebili UHOeKc U adpec, meaeoH, adpec 31eKmpoHHOU noumabl)

PEINEHUE
00 oTKa3se B mpueMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX JIJIs1 PeIOCTaB/IeHUsT YCITYTH

B mpueme [OKyMeHTOB, HEOOXOAMMBIX [isi TIpefocTaBieHus yciayru: «IlepepacnpeseneHvie
3emMesib M (KMIM) 3eMeJIbHBIX YUaCTKOB, HaXOZSIIUXCS B TOCY/JapCTBEHHOW WM MYHHULIAINA/IbHON
COOCTBEHHOCTH, U 3eMeJIbHBIX YUaCTKOB, HAXOASI[UXCSI B YaCTHOW COOCTBEHHOCTU», Bam 0TKa3zaHO
TI0 CJIe/IYIOIMM OCHOBAHHSIM (8blOpamb HyJiCHOe):

1. 3asBieHye 1IO1aHO B OpPraH MeCTHOI'0 CaMOYTIpaB/ieHHs], B ITI0OJIHOMOYMS] KOTOPBIX He BXOJUT
rpe/loCTaB/ieHre YCIYTH;

2. B 3ampoce OTCYTCTBYIOT CBe/ieHHsI, HEOOXOAMMBIe /Jisi OKa3aHWsl YCIYTH, TIPelyCMOTPeHHbIe
TpeboBaHMAMU MyHKTa 2 cTaThi 39.29 3emenbHOr0 Koziekca Poccuiickoit degepariiy;

3. K 3agBieHuI0 He NPUIOXKeHbI JOKYMEHTbI, IIpelyCMOTPeHHble IMyHKTOM 3 crartbu 39.29
3emesibHOTO Koflekca Poccuiickoit ®esepaiinu;

4. TlpexcraBrieHHbIe AOKYMEHTHI YTPaTW/IM CHIy Ha MOMEHT oOpalleHus 3asBUTENsS C
3asB/IeHMeM O TIpe/lOCTaB/IeHUU YCIYyTU ([JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOLUN JMUYHOCTh; JOKYMEHT,
yOCTOBEDSIIOIINM  TIOJTHOMOYMSI ~ TIpeJCTaBUTessT  3asBUTeNs, B Ciaydae oOpamieHus 3a
Tpe/l0CTaB/IeHUeM YCIYTH YKa3aHHbIM JIULIOM);

5. IlpefcraBneHHble JOKyMEHTHI COZeprKaT MOAUYUCTKU U UCIIPABJ/IeHUS TEKCTa, He 3aBepeHHbIe B
TopsiiKe, YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO/aTe/bCcTBOM Poccutickoit depepanyy;

6. IlpencraBneHHble B 3/1€KTPOHHOM BH/JE JOKYMEHTBI COZEprKaT IOBPeXIeHUs, Haluuyue
KOTODBIX He T03BOJISIeT B MOJTHOM 00beMe UCII0J/1b30BaTh MH(OPMALIUIO U CBe/IeHUs, COJieprKall{iecst
B JJOKYMEeHTax J1s [peloCTaB/IeH:sl yCIIyTH;

7. 3asiBeHHe W [JOKYMEHTbI, HeoOXOAWMble Jisi TIpeAoCTaB/ieHUs YC/IyTH, TOJaHbl B
3/IeKTPOHHOM hopMe C HapyllIeHHeM YCTaHOBJIEHHBIX TpeOOBaHN;

8. BrisiBneHo HecoO/to/ieHre YCTaHOBIEHHBIX cTaThe 11 ®ezsepanbHOTO 3aKoHa OT 6 aripesis
2011 r. Ne 63-@3 «O0 371eKTpOHHOM TIOIMCH» YCJIOBUM TTPU3HAHUS 1€HCTBUTEIBHOCTU YCHUTIEHHOU
KBa/MM(HULPOBAHHOM 3/IeKTPOHHOM MO/ITHCH;

9. Hasivume npoTHBOPEUMBBIX CBE/IEHUN B 3asiBJIEHHUH Y TIPUWIOXKEHHBIX K HEMY JJOKyMeHTax;

10. JoKymeHThI He 3aBepeHbl B MOpPsiKe, TIPelyCMOTPEHHOM 3aKOHO/IaTeTbCTBOM Poccuiickoi
®enepauyu (JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOLMN TTOJTHOMOYMS], 3aBePEeHHbIN MepeBOJ, Ha PYCCKUM SI3bIK
JIOKYMEHTOB O PerrMCTpaLyy I0pUAUUeCKOro JiMlja B MTHOCTPAHHOM TOCy/japCTBe).

HonosmHuTenbHas MH(GOpMaLus: .

BrI BripaBe MOBTOPHO 0OPAaTUTLCS B YIIOJTHOMOUEHHBIN OPraH C 3asB/IeHHEeM O MpeJ0CTaBIeHUuH
YCJIYTH [10C/Ie YCTPaHeHUs1 YKa3aHHbIX HapyLIeHUH.

laHHBIN 0TKa3 MOXKeT ObITh 00yKa/loBaH B AOCYZAeOHOM TOpsiIKe ITyTeM HarlpaB/IeHus >Kano0bl B
YII0JTHOMOYEHHBIH OpraH, a Takke B CyZieOHOM TopsiJke.

(OonzcHOCMb) (nodnucn) (pamunus, ums, omuecmeo (nocnedHee - Npu HaAUUUU))

Hata
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	Административный регламент предоставления администрацией
	Нейского муниципального округа Костромской области
	Нейского муниципального округа Костромской области
	I. Общие положения Предмет регулирования Административного регламента
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных участков в Нейском муниципальном округе Костромской области.
	Круг заявителей
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), (далее - Заявитель).
	1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
	1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Нейского муниципального округа Костромской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
	2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
	3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
	4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
	в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
	на официальном сайте Уполномоченного органа (https://neya.kostroma.gov.ru/);
	5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
	1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
	способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
	справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
	порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
	по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
	Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
	Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
	изложить обращение в письменной форме;
	назначить другое время для консультаций.
	Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
	Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
	Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
	1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
	1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
	1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
	о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
	справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
	адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
	1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
	1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
	Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нейского муниципального округа Костромской области.
	2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отраслевой (функциональный) орган администрации Нейского муниципального округа Костромской области, уполномоченный на распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Нейского муниципального округа, расположенными на территории Нейского муниципального округа Костромской области, многофункциональный центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).
	При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
	2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
	2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
	2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении), подписанный должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
	2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
	2.5.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
	- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
	Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги,
	срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
	предоставления муниципальной услуги
	2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
	Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.
	Нормативные правовые акты,
	регулирующие предоставление муниципальной услуги
	2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
	способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,
	порядок их представления
	2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
	2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью.
	2.8.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания территории).
	2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
	В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
	2.8.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
	В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участков.
	2.8.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
	2.8.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица.
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
	2.8.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).
	2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся
	в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	и иных органов, участвующих в предоставлении государственных
	или муниципальных услуг
	2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
	2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
	2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
	2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
	2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
	2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
	1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
	2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
	3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	2.12.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	2.12.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
	2.12.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ;
	2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
	2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	2.12.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	2.12.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
	2.12.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 10 закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
	2.12.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
	2.12.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
	2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
	отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.16.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
	2.16.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
	2.16.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;
	2.16.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;
	2.16.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
	2.16.6. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
	2.16.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
	2.16.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
	2.16.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
	2.16.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
	2.16.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;
	2.16.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
	2.16.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
	2.16.14. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	2.16.15. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
	2.16.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	2.16.17. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности;
	2.16.18. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;
	2.16.19. Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
	для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения
	о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
	участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются следующие услуги:
	2.17.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план;
	2.17.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
	или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	2.19. Плата за:
	2.19.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером;
	2.19.2. осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
	предоставления муниципальной услуги
	2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя
	о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.
	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;
	режим работы;
	график приема;
	номера телефонов для справок.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	средствами оказания первой медицинской помощи;
	туалетными комнатами для посетителей.
	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета и наименования отдела;
	фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
	графика приема Заявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
	2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
	2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
	2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
	2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
	2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
	2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
	В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
	При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
	2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
	графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Электронные документы должны обеспечивать:
	- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; - для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Исчерпывающий перечень административных процедур
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	проверка документов и регистрация заявления;
	получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
	рассмотрение документов и сведений;
	принятие решения о предоставлении услуги;
	выдача результата на бумажном носителе (опционально).
	Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту
	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
	3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	формирование заявления;
	прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	Порядок осуществления административных процедур (действий)
	в электронной форме
	3.3. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
	При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
	3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
	3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.
	Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
	3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
	3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
	3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
	3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
	Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
	4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
	При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение положений настоящего Административного регламента;
	правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),
	принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
	Граждане, их объединения и организации также имеют право:
	направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
	вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
	4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
	Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также
	их должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
	Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
	на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
	заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
	в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
	в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
	к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
	к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
	В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
	Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
	в том числе с использованием Единого портала государственных и
	муниципальных услуг (функций)
	5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
	Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и
	муниципальных услуг
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами
	6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
	информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	Информирование заявителей
	6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
	6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	СОГЛАШЕНИЕ № _____
	о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в частной собственности
	__________ г. г. __________
	_______________________________________________________________________________,
	(наименование органа)
	в лице _________________________________________________________________________,
	(указать уполномоченное лицо)
	действующего на основании _________________________________________, именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и _______________________________, __________ года рождения, паспорт серия _____ _____ номер __________, выдан __________ ___.___._____ года, код подразделения ______, зарегистрированный по адресу: г. _________________, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение):
	1. Предмет Соглашения
	1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
	1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной __________, образован земельный участок по адресу: __________, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, категория земель: __________, вид разрешенного использования: __________ (далее - Участок), на который возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, категория земель: __________, вид разрешенного использования: __________, на который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена.
	*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным __________, образован земельный участок по адресу: __________, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, категория земель: __________, вид разрешенного использования: __________ (далее - Участок) и земельный участок (земельные участки) площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________, категория земель: __________, вид разрешенного использования: __________, на который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена.
	1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.
	1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в __________ с присвоением регистрационного номера.
	2. Размер платы за увеличение площади
	2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет __________ рублей (__________ миллиона __________ тысяч __________ рублей __________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
	2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в течение _____ календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в __________.
	3. Особые условия использования Участка.
	3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
	3.1.1. ________________________________________________________________.
	3.1.2. ________________________________________________________________.
	3.1.3. ________________________________________________________________.
	3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
	4. Обязанности Сторон
	4.1. Сторона 1 обязуется:
	4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права собственности на Участок.
	4.2. Сторона 2 обязуется:
	4.2.1. В срок не позднее _____ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации документы, необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.
	4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.
	5. Возникновение права собственности
	Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.
	С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.
	6. Ответственность Сторон
	Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	7. Прочие условия
	7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в __________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.
	7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров.
	В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
	7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
	7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.
	7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации).
	8. Приложение к Соглашению
	8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
	9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон.
	Приложение № 2
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об отказе в предоставлении услуги
	__________________________________________________________________________
	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
	Кому: ___________
	Контактные данные: ___________ /
	Представитель: ___________
	Контактные данные представителя: ___________
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в предоставлении услуги
	На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ___________№ ___________, принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям: _____________________________________________________________________________,
	Разъяснение причин отказа: _____________________________________________________
	Дополнительно информируем: ____________________________________________,
	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги,
	а также иная дополнительная информация при наличии)
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
	Электронная подпись
	Приложение № 3
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков
	в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
	Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
	от ___________ №___________
	На Ваше обращение от ___________ № ___________ Администрация ___________ руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка c кадастровым номером___________ и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _______________________.
	В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.
	Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
	Электронная подпись
	Приложение № 4
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
	на кадастровом плане территории
	Кому: ___________
	Контактные данные: ___________ /
	Представитель: ___________
	Контактные данные представителя: ___________
	РЕШЕНИЕ
	От ____________№ __________________
	Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель ___________) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале: ___________, руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с ___________,
	ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
	1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью ___________ кв. м, расположенного по адресу: ___________, с категорией земли ___________ с видом разрешенного использования ___________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _______ для последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.
	2. Заявителю (___________) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения.
	3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
	________________________________________________________________________________
	(должность) (подпись, фамилия, инициалы)
	Приложение № 5
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма заявления о перераспределении земельных участков
	кому: ___________________________________
	___________________________________
	(наименование органа местного самоуправления)
	от кого: _____________________________
	___________________________________
	(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) ____________________________________
	__________________________________
	(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
	____________________________________
	__________________________________
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
	данные документа, удостоверяющего личность,
	контактный телефон, адрес электронной почты,
	адрес регистрации, адрес фактического
	проживания уполномоченного лица)
	__________________________________________ ________________________________________
	(данные представителя заявителя)
	Заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
	находящихся в частной собственности
	Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков)________________ и земельного участка, находящегося в частной собственности ____________ (ФИО собственника земельного участка) с кадастровым номером _____________________________________________, площадью _________ кв. м,
	согласно прилагаемому проекту межевания территории ________________________________________________________________________________
	(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение
	земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом)
	или
	согласно утвержденной схеме расположения земельного участка земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков).
	Обоснование перераспределения: _____________________________________________
	(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28
	Земельного кодекса Российской Федерации).
	Приложение:
	Результат предоставления услуги прошу
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:_______________________________
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________
	Указывается один из перечисленных способов
	_________________ ____________________________________
	(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
	Дата
	Приложение № 6
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административ ных действий
	Должност
	ное лицо,
	ответствен
	ное за выполнение администра тивного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	1. Проверка документов и регистрация заявления
	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за предостав ление муницип альной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направление заявителю электронного уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению
	2. Получение сведений посредством СМЭВ
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностно
	му лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуг
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомствен ного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодатель ством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуг
	3. Рассмотрение документов и сведений
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.16 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги
	по форме, приведенной в приложении
	№ 2 к Административному регламенту
	4. Принятие решения
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению
	№ 1, № 2, № 3, № 4 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги;
	Руководите
	ль Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги по форме, приведенной в приложении
	№ 1, № 2, № 3, № 4 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица
	5. Выдача результата
	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением
	о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления
	муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
	Формирование и регистрация результата муниципальной
	услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5, Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента, внесен в реестр
	Приложение № 7
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	
	кому: _________________________________
	(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество–
	для граждан, полное наименование организации,
	фамилия, имя, отчество руководителя – для юридических лиц),
	_____________________________________
	его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
	3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
	4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
	5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
	8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
	9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
	10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
	
	Дополнительная информация: __________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	___________ _________ ____________________________________________
	(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
	Дата

