
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЙСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 22.09.2025 г. № 408-а
Об утверждении Административногорегламента предоставленияадминистрацией Нейскогомуниципального округа Костромскойобласти муниципальной услуги по выдачеразрешения на ввод объектов вэксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства, в том числе вэлектронном виде

В соответствии с Указом Президента РФ от 7 мая 2012 г. N 601 «Об основныхнаправлениях совершенствования системы государственного управления»,руководствуясь Уставом Нейского муниципального округа Костромской области,администрация Нейского муниципального округа Костромской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрациейНейского муниципального округа Костромской области муниципальной услуги повыдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительстваи реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде.2. Признать утратившими силу постановление администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области от 18.07.2025 года № 330-а «Обутверждении Административного регламента предоставления администрациейНейского муниципального округа Костромской области муниципальной услуги повыдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительстваи реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде.3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликованияв периодическом печатном издании «Нейский вестник» и размещению на официальномсайте администрации Нейского муниципального округа https://neya.kostroma.gov.ru/.

Глава Нейского муниципального округа С.В. Иванов



УТВЕРЖДЕНПостановлением администрацииНейского муниципального округаКостромской областиот 22.09.2025 г. «408-а»

Административный регламентпредоставления администрацией Нейского муниципального округаКостромской области муниципальной услуги по выдаче разрешенияна ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства иреконструкции объектов капитального строительства,в том числе в электронном виде
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.Административный регламент предоставления администрацией Нейскогомуниципального округа Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения наввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектовкапитального строительства (далее - Административный регламент) разработан в целяхповышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдачеразрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства иреконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде (далее -муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений,возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки,последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочийпо реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия Администрации Нейскогомуниципального округа Костромской области (далее - Администрация) с заявителями, инымиорганами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлениимуниципальной услуги.1.2. Круг заявителей.1.2.1. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, являетсязастройщик (далее-заявитель).1.2.2. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя сзаявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо, уполномоченноена обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно -заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имениюридического лица, либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имениюридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это всоответствии с законом и учредительными документами.1.2.3. От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги может обратиться его представитель (далее соответственно также -заявитель, представитель заявителя) при наличии доверенности или иного документа,подтверждающего право обращаться от имени заявителя, удостоверенного надлежащимобразом.1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонахАдминистрации, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"(далее - сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, адреса электронной почты приведены в приложении 1 к настоящемуАдминистративному регламенту.1.3.2. Информация о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в томчисле номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет,



адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местногосамоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получениямуниципальной услуги, а также областном государственном казенном учрежденииКостромской области "Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг населению" (далее - МФЦ) предоставляется по справочным телефонам,на официальном сайте Администрации (www.neya.info) в сети Интернет, непосредственно вАдминистрации, а также размещается в федеральной государственной информационнойсистеме "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее также –ЕПГУ) и региональной государственной информационной системе "Единый порталКостромской области (региональный портал государственных и муниципальных услуг(функций)" (далее также – ЕПКО).1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услугизаявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию,предоставляющее муниципальную услугу, через ЕПГУ или ЕПКО.1.3.4. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявительобращается в Администрацию лично, письменно, по телефону, по электронной почте или черезЕПКО после прохождения процедур авторизации.1.3.5. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляютсязаявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документоврасписки, а при использовании ЕПКО - после прохождения процедур авторизации.Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляетсяпутем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либооб отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа,подписанного должностным лицом Администрации с использованием электронной подписи.1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отделаархитектуры и строительства администрации Нейского муниципального округа Костромскойобласти (далее – Отдел), в том числе специально выделенными для предоставленияконсультаций по следующим вопросам:а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,комплектность (достаточность) представленных документов;б) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления,организация и их местонахождение);в) ход предоставления муниципальной услуги;г) график приема заявителей специалистами Отдела, МФЦ;д) срок предоставления муниципальной услуги;е) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых ипринимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.1.3.7. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемыхдокументах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. Приавтоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации(при наличии средств автоинформирования).1.3.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:а) на информационных стендах Администрации;б) в федеральной государственной информационной системе "Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)" (gosuslugi.ru);в) в региональной государственной информационной системе "Единый порталКостромской области (региональный портал государственных и муниципальных услуг(функций)" (44gosuslugi.ru);г) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах,буклетах и т.д.).1.3.9. Размещаемая информация содержит в том числе:а) информацию о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;б) справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
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в) адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информациюо предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, адресах электронной почты;г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, втом числе с использованием ЕПГУ и ЕПКО.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на ввод объектов вэксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитальногостроительства (далее - выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию).2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальнуюуслугу.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нейского муниципальногоокруга.2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:а) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;б) об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.2.3.2. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальнойуслуги, является выдача заявителю:а) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;б) уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней,исчисляемых со дня регистрации в Администрации заявления.2.4.2. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставлениямуниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов вАдминистрацию.2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.2.5.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,входят:а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласноприложению 2 к настоящему Административному регламенту;б) разрешение на строительство;
в) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта

капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в
границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и
застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства,
реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев
строительства, реконструкции линейного объекта;

г) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если
предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии
с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии
построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1
части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной
документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и
являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской
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Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на
осуществление федерального государственного экологического контроля (надзора)
федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью
5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

д) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии
с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации
недвижимости", за исключением ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства, в
отношении которого в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях оформления
прав на отдельные виды объектов недвижимости и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации" государственный кадастровый учет и (или)
государственная регистрация прав не осуществляются;

ж) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия,
утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия,
определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного
использования;

з) в случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги
необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных
данных" обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного
лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель
дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного
лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

и) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного,
реконструируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического
обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого
объекта предусмотрено проектной документацией);

к) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута».

2.5.2. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо документов,предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, иные документы,необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения вполном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства нагосударственный учет.2.5.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах"б", "г", "к" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, запрашиваютсяАдминистрацией в государственных органах, органах местного самоуправления иподведомственных государственным органам или органам местного самоуправленияорганизациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель непредставил указанные документы самостоятельно.Документы, указанные в подпунктах "а", "в", "и","к" пункта 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанныедокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органовгосударственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организаций.
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В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вотношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства,документы, указанные в подпунктах "в", "г", "д", "ж", "и" пункта 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапустроительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае взаявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапастроительства, реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения оранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапастроительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).2.5.4. Документы, указанные в подпунктах "б", "в", "з" пункта 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента, находятся в распоряжении Администрации.2.5.5. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействииМФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдачедокументов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина РоссийскойФедерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копийпредставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.2.5.6. Органы, предоставляющие государственные услуги и органы, предоставляющиемуниципальные услуги, не праве требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представлениеили осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных имуниципальных услуг;
б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесениезаявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которыенаходятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местногосамоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, заисключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи переченьдокументов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальныеуслуги, по собственной инициативе;
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениягосударственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственныеорганы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг иполучения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такихуслуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которыхне указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлениигосударственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления опредоставлении государственной или муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальнойуслуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
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документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных впредставленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющегогосударственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу,государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра,работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федеральногозакона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящегоФедерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства;
д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образыкоторых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящегоФедерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной илимуниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.2.6. Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получениямуниципальной услуги.2.6.1. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующимтребованиям:а) тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средствэлектронно-вычислительной техники;б) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии)написаны полностью;в) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иныхнеоговоренных исправлений;г) документы не должны быть исполнены карандашом;д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускаетнеоднозначность их толкования;е) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги, должны быть представлены в соответствии со сведениями, содержащимся в документе,удостоверяющем личность заявителя.2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут бытьпредставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документыорганизацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямопредусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копиипредставленных документов должны быть также заверены специалистом Администрации,МФЦ на основании их подлинников.Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронномвиде с использованием ЕПКО.2.6.3. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Обэлектронной подписи" информация в электронной форме, подписанная квалифицированнойэлектронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на
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бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, еслифедеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовымиактами установлено требование о необходимости составления документа исключительно набумажном носителе.2.6.4. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы,предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, представленныезаявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:а) заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;б) доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получениеммуниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированнойэлектронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность,выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписьюнотариуса;в) иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажныхдокументов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии стребованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг".2.6.5. Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированнойэлектронной подписью в соответствии с требованиями законодательства, предоставлениеоригиналов и сверка с электронными версиями документов не требуется. В ином случаезаявитель предоставляет оригиналы документов для сверки с электронными версиямидокументов после получения уведомления о принятии заявления к рассмотрению.2.6.6.Документы направляются исключительно в электронной форме, в случае если,проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерныхизысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иныедокументы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектнойдокументации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронном виде.2.6.7. Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписизаявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Переченьуполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров,сформированный Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.2.7. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальнойуслуги.2.7.1. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальнойуслуги входят:а) разработка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированногообъекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-техническогообеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участкаи подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющимстроительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществлениястроительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключениемслучаев строительства, реконструкции линейного объекта;б) подготовка документа, подтверждающего заключение договора обязательногострахования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда врезультате аварии на опасном объекте.2.7.2. Необходимая и обязательная услуга "разработка схемы, отображающейрасположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства,расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка ипланировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющимстроительство", предоставляется лицами, уполномоченными на осуществление указаннойдеятельности, платно.2.7.3. Необходимая и обязательная услуга "подготовка технического плана объектакапитального строительства" предоставляется организациями, уполномоченными на
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выполнение кадастровых работ, кадастровыми инженерами, имеющими квалификационныйаттестат, платно.2.8. Перечень государственных органов, органов местного самоуправления и иныхорганов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.2.8.1. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующимиорганами и организациями:а) подрядной организацией, осуществлявшей строительство, для получения документа,подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства требованиям технических регламентов, документа, подтверждающегосоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации;б) организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-техническогообеспечения для получения справки, подтверждающей соответствие построенного,реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям;в) организациями, уполномоченными на выполнение кадастровых работ, кадастровымиинженерами, имеющими квалификационный аттестат для получения технического плана;2.8.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует соследующими органами и организациями:а) Федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии(Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости;б) департаментом строительства, жилищно - коммунального хозяйства и топливно –энергетического комплекса Костромской области (в случае, если предусмотрено осуществлениегосударственного строительного надзора) для получения заключения о соответствиипостроенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиямтехнических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетическойэффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборамиучета используемых энергетических ресурсов;в) Федеральной службой по надзору в сфере природопользования для получениязаключения федерального государственного экологического надзора в отношении объектов,строительство, реконструкция которых осуществляется на землях особо охраняемыхприродных территорий, на искусственных земельных участках на водных объектах.2.8.3. В распоряжении Администрации находятся следующие документы, которыеАдминистрация не вправе требовать у заявителя:а) разрешение на строительство;б) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследияместного значения.2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.2.9.2. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,поступивших в электронном виде, отказывается в случае, если:а) заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, непринадлежащей заявителю;б) заявление поступило с пустыми полями, обязательными для заполнения;в) к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образыдокументов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, предусмотренному пунктом 2.6.1 настоящего Административногорегламента.г) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписинесоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ"Об электронной подписи" условий признания ее действительности.2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.Российской Федерации не предусмотрено. Оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги законодательством. Основанием для отказа в выдаче



разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на вводобъекта капитального строительства в эксплуатацию является:а) отсутствие документов, указанных в подпунктах 2.5.1, 2.5.2 пункта 2.6 раздела 2настоящего Административного регламента;
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонталинейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения наввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка;
в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным вразрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации ;
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и инымзаконодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решениемоб установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории,принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особымиусловиями использования территории, не введен в эксплуатацию.До 1 января 2024 года в отношении объектов капитального строительства, разрешения настроительство которых выданы до 1 января 2020 года и по которым не выданы разрешения наввод их в эксплуатацию отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитальногостроительства в эксплуатацию наряду с основаниями, предусмотренными пунктами 1-4 части 6статьи 55 ГрК РФ, осуществляется в случае несоответствия такого объекта капитальногостроительства разрешенному использованию земельного участка и ограничениям,установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации,на дату выдачи разрешения на строительство такого объекта капитального строительства. Приэтом положения пункта 5 части 6 статьи 55 ГрК РФ не применяются.2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,взимаемой за предоставление муниципальной услуги.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.2.12.1. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга,располагается с учетом транспортной доступности и оборудовано отдельными входами длясвободного доступа заявителей в помещение.2.12.2. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационнымитабличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работыАдминистрации.2.12.3. В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которыхпредоставляется муниципальная услуга (далее - здания), и условий доступности
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1применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшимреконструкцию, модернизацию зданиям

муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает:а) условия для беспрепятственного доступа к зданиям1, а также для беспрепятственногопользования средствами связи и информации;б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам, с учетомограничений их жизнедеятельности;д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненнымирельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;е) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяютсяфедеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке иреализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфересоциальной защиты населения;ж) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению имиуслуг наравне с другими лицами.2.12.4. В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить сучетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции иликапитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественныхобъединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения,муниципального района, городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к меступредоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставлениенеобходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционномрежиме.2.12.5. На территории, прилегающей к месту расположения Администрации,предоставляющего муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспорта.Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковкиспециальных автотранспортных средств, управляемых инвалидами, и транспортных средств,перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Доступ заявителей к парковочнымместам является бесплатным.2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себяместа для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями,кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования(туалетами) и хранения верхней одежды граждан.2.12.7. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документовоборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявленийи необходимыми канцелярскими принадлежностями.2.12.8. На информационных стендах размещается следующая информация:а) информация о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;б) справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;в) адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информациюо предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, втом числе с использованием ЕПГУ и ЕПКО.



Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам сограниченными возможностями наравне с другими лицами.2.12.9. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационнымитабличками с указанием:а) номера кабинета (окна);б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;в) графика приема.2.12.10. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места дляписьма и раскладки документов.2.12.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе однимспециалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный приемдвух и более заявителей не допускается.2.12.12. Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональнымкомпьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающимустройствам.2.13. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальнойуслуги, получении результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления.2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставлениямуниципальной услуги составляет 15 минут.2.13.3. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услугисоставляет 15 минут.2.14. Возможность предварительной записи заявителей.2.14.1. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи напредставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получениярезультата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителемпри личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону, а также посредством записи сиспользованием ЕПКО.2.14.2. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество,адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представлениядокументов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журналпредварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях.Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальнойуслуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата ивремя получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результатамуниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае, если заявителем используетсявозможность предварительной записи на представление документов для получениямуниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги сиспользованием ЕПКО, ему направляется уведомление о приближении даты подачидокументов и (или) получения результата муниципальной услуги.2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;б) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги недолжно превышать 15 минут;в) количество необходимых и достаточных посещений заявителем органа местногосамоуправления для получения муниципальной услуги - 2 раза;г) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;д) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде сиспользованием ЕПКО.2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия(бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;



в) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием ЕПКО виде статусов услуги, а также решений опредоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронногообраза документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электроннойподписи;г) предоставление муниципальной услуги по принципу "одного окна", в соответствии скоторым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя ссоответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;д) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по егожеланию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ всоответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующиефункции:а) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставлениямуниципальной услуги;б) прием заявления и документов в соответствии с настоящим административнымрегламентом;в) выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящимАдминистративным регламентом.2.15.4. Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения на ввод объектакапитального строительства в эксплуатацию, документов, необходимых для полученияуказанного разрешения, заявления о внесении изменений в ранее выданное разрешение на вводобъекта капитального строительства в эксплуатацию, документов, необходимых для внесенияизменений в указанное разрешение, информирование о порядке и ходе предоставления услуги ивыдача указанного разрешения могут осуществляться:
1) непосредственно уполномоченными на выдачу разрешений на строительство всоответствии с частями 4 - 6 статьи 51 настоящего Кодекса федеральным органомисполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,органом местного самоуправления, Государственной корпорацией по атомной энергии"Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос";
2) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействиимежду многофункциональным центром и уполномоченными на выдачу разрешений настроительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 настоящего Кодекса федеральныморганом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, органом местного самоуправления, организацией;
3) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг илирегиональных порталов государственных и муниципальных услуг;
4) с использованием государственных информационных систем обеспеченияградостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительнойдеятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализированныйзастройщик", наряду со способами, указанными в пунктах 1 - 4 настоящей части, сиспользованием единой информационной системы жилищного строительства,предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии вдолевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесенииизменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", за исключениемслучаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерацииподача заявления о выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в
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эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, которые должны бытьинтегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур в электронной форме,а также особенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах.

3.1. Последовательность административных процедур.3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:а) прием и регистрация заявления и документов заявителя;б) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций;в) экспертиза документов;г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) илиприостановлении муниципальной услуги;д) выдача документов по результатам предоставления (об отказе в предоставлении) илиприостановлении муниципальной услуги.3.2. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрациидокументов заявителя является обращение заявителя посредством:а) личного обращения заявителя с заявлением и документами (сведениями),необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Отдел, либо в МФЦ;б) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги в Администрацию;в) направления заявления и документов (сведений) через ЕПКО в виде электронныхдокументов, подписанных соответствующей электронной подписью.3.2.2. При личном обращении заявитель обращается в Отдел либо МФЦ; специалист,ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):а) удостоверяет личность заявителя;б) проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлениемо предоставлении муниципальной услуги, в случае, если с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги обращается представитель заявителя;в) если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, производит копирование оригиналов документов, удостоверяет копиидокументов надписью "копия верна", датой, личной подписью, штампом;г) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении,помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет наподпись заявителю;д) в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий дляпредоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков,предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки ипрепятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставлениямуниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов.Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставлениямуниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами(сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставлениемуниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения оневозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что впредоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;е) принимает и регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящих;ж) сканирует представленные заявителем заявление и документы (сведения), заноситэлектронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала



регистрации обращений (при наличии технических возможностей);з) оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению 4 кнастоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов(сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя, и перечнядокументов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручаетсязаявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением овручении;и) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;к) в случае поступления полного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за экспертизу документов;л) в случае поступления неполного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за истребование документов.В случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием ирегистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в Отдел.3.2.3. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный заделопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в журналевходящей корреспонденции и в порядке делопроизводства, установленном в Администрации,передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием ирегистрацию документов (сведений).3.2.4. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), припоступлении документов в соответствии с пунктом 3.2.3 настоящего Административногорегламента:а) сканирует представленные заявителем заявление и документы (сведения), заноситэлектронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журналарегистрации обращений (при наличии технических возможностей);б) оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приемадокументов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя,и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам,направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;в) в случае поступления полного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за экспертизу документов;г) в случае поступления неполного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за истребование документов.3.2.5. При поступлении заявления в электронной форме через ЕПКО специалист,ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), осуществляет прием заявленияи документов (сведений) с учетом следующих особенностей:а) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов(сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью "копия верна", датой, подписью ипечатью;б) регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов. Регистрациязаявления, сформированного и отправленного через ЕПКО в выходные дни, праздничные дни,после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрации, производится вследующий день;в) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления вэлектронной форме) в случаях если:заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, непринадлежащей заявителю;заявление поступило с пустыми полями;к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образыдокументов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, предусмотренному пунктом 2.6.1 настоящего Административногорегламента;г) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявленияи документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписьюспециалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее -



электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационныйномер заявления, дата получения заявления и перечень необходимых для получениямуниципальной услуги документов (сведений), представленных заявителем в формеэлектронных документов, и перечень документов (сведений), которые будут получены помежведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправкисоответствующего статуса;д) в случае поступления полного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за экспертизу документов, в случае поступления неполного комплектадокументов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов, либо вслучае, предусмотренном подпунктом "в" настоящего пункта, отказывает в регистрациизаявления и информирует заявителя путем направления уведомления в электронной форме отом, что для предоставления муниципальной услуги необходимо представить документы,предусмотренные подразделом 2.6 настоящего Административного регламента,соответствующие требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящегоАдминистративного регламента, а также разъясняет порядок их подачи.3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры приема и регистрациизаявления и документов заявителя является:а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги илиуведомления с прилагаемыми к нему документами (сведениями) в журнале регистрациивходящих документов и передача их специалисту, ответственному за экспертизу документовзаявителя, либо в случае поступления неполного комплекта документов - передача ихспециалисту, ответственному за истребование документов (сведений);б) отказ заявителю в приеме и регистрации заявления и представленных документов вслучае, предусмотренном подпунктом "в" пункта 3.2.5 настоящего Административногорегламента, и направление соответствующего уведомления в электронной форме.3.2.7. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.3.3. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры истребования документов(сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся враспоряжении других органов и организаций, является прием и регистрация заявления опредоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) вжурнале регистрации входящих документов и получение их специалистом, ответственным заистребование документов.3.3.2. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций,осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов.3.3.3. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получениямуниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системымежведомственного взаимодействия, специалист, ответственный за истребование документов,оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственноговзаимодействия запросы:а) в Федеральную службу государственной регистрации кадастра и картографии(Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости;б) в департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области(в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) дляполучения заключения о соответствии построенного, реконструированного объектакапитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации,в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектакапитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;в) в Федеральную службу по надзору в сфере природопользования для получениязаключения федерального государственного экологического надзора в отношении объектов,строительство, реконструкция которых осуществляется на землях особо охраняемыхприродных территорий.



3.3.4. Письменный межведомственный запрос должен содержать:а) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;б) наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор)такой услуги в реестре муниципальных услуг;г) указание на положения нормативного правового акта, которым установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, атакже сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые дляпредставления таких документа и (или) информации;е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;ж) дата направления межведомственного запроса;з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившегомежведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электроннойпочты данного лица для связи;и) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации,доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственногозапроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).3.3.5. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которыенеобходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологическойкартой межведомственного взаимодействия.3.3.6. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредствомЕПКО ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.3.3.7. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которыенеобходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологическойкартой межведомственного взаимодействия.3.3.8. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной формепосредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия иподключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.3.3.9. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только вслучае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи сподтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение сутоксервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу,зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.3.3.10. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,ответственный за истребование документов:а) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы,оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличиитехнических возможностей);б) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов(сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;в) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствиизапрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребованиедокументов, готовит уведомление по форме согласно приложению 5 к настоящемуАдминистративному регламенту с предложением представить необходимые документы(сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.3.3.12. Результатом административной процедуры является истребование посредствомсистемы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передачакомплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.3.3.13. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.3.3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.



3.4. Экспертиза документов3.4.1. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документовзаявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов,комплекта документов.3.4.2. Специалист, ответственный за экспертизу документов:а) устанавливает предмет обращения заявителя;б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный иподшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.3.4.3. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный заэкспертизу документов:а) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право наполучение муниципальной услуги;б) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением опредоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицоили когда с заявлением обращается представитель заявителя);в) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии сподразделом 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента;г) если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства неосуществлялся государственный строительный надзор, специалист, ответственный заэкспертизу документов, обеспечивает осмотр объекта капитального строительства, в ходекоторого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным вразрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случаестроительства, реконструкции линейного объекта - в проекте планировки территории и проектемежевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числетребованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектакапитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заисключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства.3.4.4. На основании анализа комплекта документов заявителя (в том числе документов(сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) специалист,ответственный за экспертизу документов, устанавливает отсутствие (наличие) оснований дляприостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.3.4.5. При отсутствии оснований для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.11 настоящего Административногорегламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовкупроекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной ПриказомМинстроя России от 19 февраля 2015 года N 117/пр.3.4.6. При наличии оснований для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.11 настоящего Административногорегламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовкупроекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по формесогласно приложению 6 к настоящему административному регламенту.3.4.7. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласованиеподготовленного в соответствии с пунктом 3.4.5 либо пунктом 3.4.6 настоящегоАдминистративного регламента документа в порядке делопроизводства, установленном вАдминистрации, и передает проекты актов с личным делом заявителя главе Нейскогомуниципального округа Костромской области.3.4.8. Результатом административной процедуры экспертизы документов являетсяподготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проекта уведомления оботказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передача их главе Нейскогомуниципального округа Костромской области вместе с личным делом заявителя.3.4.9. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 60 минут.3.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры экспертизыдокументов составляет 1 день.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) или
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приостановлении муниципальной услуги3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получениеглавой Нейкого муниципального округа Костромской области личного дела заявителя ипроекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проекта уведомления об отказе ввыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или приостановлении предоставлениямуниципальной услуги.3.5.2. Глава Нейкого муниципального округа Костромской области рассматриваетпредставленные документы вместе с личным делом заявителя, подписывает проектсоответствующего документа и обеспечивает его передачу специалисту, ответственному завыдачу документов.3.5.3. В случае, если главой Нейкого муниципального округа Костромской области будетвыявлено несоответствие проекта соответствующего документа действующим нормативнымправовым актам, то глава Нейкого муниципального округа Костромской области ставит об этомсоответствующую резолюцию и обеспечивает передачу проекта соответствующего документавместе с личным делом заявителя специалисту, ответственному за экспертизу документов, дляустранения выявленных нарушений и повторного направления на согласование и подписание.3.5.4. Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении (оботказе в предоставлении) или приостановлении муниципальной услуги является получениеспециалистом, ответственным за выдачу документов, разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, либо уведомления, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию.3.5.5. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.3.5.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) или приостановлении муниципальной услугисоставляет 1 день.3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю результатапредоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным завыдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либоуведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.3.6.2. Специалист, ответственный за выдачу документов:а) регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе ввыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;б) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услугилюбым из способов, указанных в заявлении;в) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением одоставке или через ЕПКО документ о предоставлении услуги либо документ об отказе впредоставлении услуги;г) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей егорегистрации и передачи в архив.3.6.3. В случае изъявления желания заявителем получить результат предоставления услугичерез МФЦ специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующиедокументы в установленном порядке в МФЦ.3.6.4. Результатом административной процедуры выдачи заявителю результатапредоставления муниципальной услуги является вручение заявителю лично либо направлениепочтовым отправлением с уведомлением о доставке или через ЕПКО разрешения на вводобъекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию.3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителюрезультата предоставления муниципальной услуги составляет 1 день.3.6.6. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее - технические ошибки) в выданныхв результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адресАдминистрации заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложениеморигинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.



Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству, передается нарассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками неможет превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.Жалоба заявителя на отказ Администрации в исправлении допущенных техническихошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке,установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.



Приложение 1к Административному регламентупредоставления муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства,в том числе в электронном виде

Сведения о местонахождении и номерах контактных телефоноворганов и организаций, в которых заявители могутполучить документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги
№п/п Название органа, учреждения,организации Адресместоположения Номертелефона Интернет-адрес
1 Администрация Нейскогомуниципального округаКостромской области

г.Нея,ул. Соловьева, 6 3-19-14 neya@kostroma.gov.ru
2 Отдел архитектуры истроительства г.Нея,ул. Любимова, 3а 3-17-70 arch-neya@yandex.ru3 ООО «Нейский Теплокомсервис» г.Нея,ул. Эстакадная, 10 3-01-69 mupneya@yandex.ru4 ООО «Нейская управляющаякомпания» г.Нея,ул. Матросова, 3 8-953-666-73-575 МУП «Нейское предприятие поблагоустройству» г.Нея,ул. Любимова, 4 3-31-15
6 ПАО «Ростелеком» ЛТУ г.Нея г.Нея,ул. Советская, 37/1 3-28-80
7 ОГБУ «Костромаоблкадастр-Областное БТИ» г.Нея,ул. Ленина, 50 3-38-53 nmfbti@mail.ru
8 ПАО «МРСК Центра»-«Костромаэнерго» г.Нея,ул. Энергетиков, 11 3-27-81

Графикприема и консультирования граждан специалистамиАдминистрации Нейского муниципального округа Костромской области
Наименование отдела Режим работы Выходные дни
Отдел архитектуры и

строительства
Пн-Пт с 8-00 до 17-00

перерыв с 12-00 до 13-00
Сб, Вс.

mailto:neya@adm44.ru
mailto:neya@adm44.ru
mailto:mupneya@yandex.ru
mailto:mupneya@yandex.ru
mailto:nmfbti@mail.ru


Приложение 2к Административному регламентупредоставления муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства,в том числе в электронном виде
Главе Нейского муниципального округа Костромскойобласти __________________________________________
от _______________________________________________(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя) - физического лицалибо наименование заявителя (представителя заявителя) –юридического лица)Адрес ______________________________________________________________________________________________(адрес проживания для физического лица либо адрес местонахождениядля юридического лица, адрес электронной почты)Телефон (факс) ____________________________________Реквизиты документа, подтверждающего полномочияпредставителя _______________________________________________________________________________________(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительствав эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитальногостроительства:_________________________________________________________________________(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства)_________________________________________________________________________в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер в отношенииучтенного в Едином государственном реестре недвижимостиреконструируемого объекта капитального строительства)расположенного по адресу:_________________________________________________________________________(указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии -указывается местоположение объекта капитального строительства, длялинейного объекта - наименования субъектов Российской Федерации имуниципальных образований, на территории которых осуществлялосьстроительство, реконструкция такого объекта; сведения об адресе либоместонахождении объекта капитального строительства указываютсяв соответствии с Перечнем элементов планировочной структуры, элементовулично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий(сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса,и Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов,утвержденными приказом Минфина России от 5 ноября 2015 г. N 171н(зарегистрирован Минюстом России 10 декабря 2015 г., регистрационныйN 40069), с изменениями, внесенными приказами Минфина Россииот 16 октября 2018 г. N 207н (зарегистрирован Минюстом России8 ноября 2018 г., регистрационный N 52649), от 17 июня 2019 г. N 97н(зарегистрирован Минюстом России 10 июля 2019 г., регистрационныйN 55197), от 10 марта 2020 г. N 38н (зарегистрирован Минюстом России16 апреля 2020 г., регистрационный N 58121), от 23 декабря 2021 г.N 220н (зарегистрирован Минюстом России 3 февраля 2022 г.,
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регистрационный N 67143).на земельных участках с кадастровыми номерами:_________________________________________________________________________(указываются кадастровые номера земельных участков, в пределах которыхрасположен объект капитального строительства, в том числе по результатамего реконструкции или ввода в эксплуатацию очередного этапастроительства. Если реконструкция осуществлялась в отношении участков(частей) линейного объекта, дополнительно указываются кадастровые номератаких участков (частей)Реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство:_________________________________________________________________________Орган государственного строительного надзора, утвердивший заключение осоответствии построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства:_________________________________________________________________________Реквизиты (дата, номер) решения органа государственного строительногонадзора об утверждении заключения о соответствии построенного,реконструированного объекта капитального строительства:_________________________________________________________________________Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществлениефедерального государственного экологического надзора:_________________________________________________________________________Реквизиты (дата, номер) решения федерального органа исполнительнойвласти, уполномоченного на осуществление федерального государственногоэкологического надзора, об утверждении заключения органа федеральногогосударственного экологического надзора:_________________________________________________________________________Строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялисьзастройщиком без привлечения средств иных лиц/строительство,реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средствиных лиц._________________________________________________________________________(ненужное зачеркнуть)┌─┐│ │ Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения└─┘осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц и выражаюсогласие застройщика на осуществление государственной регистрации правасобственности застройщика на построенные, реконструированные здание,сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружениипомещения, машино-места.┌─┐│ │ Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения└─┘осуществлялись с привлечением средств застройщика и иного лица (иных лиц)и выражаю согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществлениегосударственной регистрации права собственности застройщика и (или)указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированныездание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании,сооружении помещения, машино-места.Сведения об уплате государственной пошлины за осуществлениегосударственной регистрации прав:_________________________________________________________________________(дата и номер платежного документа; сведения о плательщике: фамилия, имя,отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего



личность - для физических лиц_________________________________________________________________________или полное наименование организации, ОГРН, КПП и ИНН -для юридических лиц)Адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом(иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания,сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц:_________________________________________________________________________Прошу подготовить разрешение на ввод объекта капитального строительства вэксплуатацию на бумажном носителе/ в форме электронного документа._________________________________________________________________________(ненужное зачеркнуть)Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящемзаявлении сведениями, сообщать в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.______________________________ _____________ ____________________________(должность (при наличии) (подпись) (фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии)"____" _____________ 20____Г.С приложением документов согласно описи.



Приложение 3к Административному регламентупредоставления муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства,в том числе в электронном виде
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
Обращение заявителя с заявлением и документами,необходимыми для предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация документов

Истребование документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и находящихся в

распоряжении других органов и организаций

Экспертиза документов

Наличие оснований для отказа
в предоставлении

муниципальной услуги
Отсутствие оснований для
отказа в предоставлении
муниципальной услуги

Принятие решения об отказе в
выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию

Принятие решения о выдаче
разрешения на ввод объекта в

эксплуатацию

Выдача документов заявителю

Уведомление об отказе в выдаче
разрешения на ввод объекта в

эксплуатацию
Разрешение на ввод объекта в

эксплуатацию



Приложение 4к Административному регламентупредоставления муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства,в том числе в электронном виде
Форма расписки о приеме документов

РАСПИСКА
Заявление и документы ________________________________________________________________________(Ф.И.О. или наименование заявителя)приняты в соответствии с описью.
Перечень документов, принятых от заявителя:1. ___________________________________________________________________________________________2. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:1. _________________________________________________________________________________________2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Регистрационный номер _____________________ дата ______________________
Подпись лица, принявшего документы ___________/___________________________(подпись) (расшифровка)



Приложение 5к Административному регламентупредоставления муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства,в том числе в электронном виде

______________________________________________(Ф.И.О. заявителя - физического лица либо наименованиезаявителя - юридического лица)
Адрес ________________________________________(адрес проживания для физического лица либо адресместонахождения для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),
рассмотрено Ваше заявление от "___" _______ 20__ года N _____ о предоставлении__________________________________________________________________________________________________________________.В рамках межведомственного информационного взаимодействия администрацией ОМСУ былизапрошены следующие документы (сведения) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)От _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается орган, подготовивший ответ на межведомственный запрос) поступил ответ на межведомственный запрос,свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).В связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальнойуслуги, предлагаем Вам представить их самостоятельно в трехдневный срок. В случае непредставлениядокументов в указанный срок, решение о предоставлении муниципальной услуги будет принято наосновании имеющихся документов.

_________________________________ ___________ ____________________________(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи)
"___" _______________ 20__ г.



Приложение 6к Административному регламентупредоставления муниципальной услугипо выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлениистроительства и реконструкции объектовкапитального строительства,в том числе в электронном виде=
_____________________________________________(Ф.И.О. заявителя – физического лица либо наименованиезаявителя - юридического лица)Адрес _______________________________________(адрес проживания для физического лица либо адресместонахождения для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕоб отказе в выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию
Рассмотрев Ваше заявление от "___" _______________ 20___ года о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, администрация Нейского муниципального округ Костромской области отказываетв выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по следующим основаниям_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можетеего обжаловать в установленном порядке.

_________________________________ ___________ ____________________________(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи)
"___" _______________ 20__ г.


