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AJJMUHUCTPAIIUA HENMCKOT' O MYHUIIUIIAJIbPHOI'O OKPYT A
KOCTPOMCKOM OBJIACTHU

IIOCTAHOBJ/IEHMUNE

Or  29.09.2023r. Ne 390-a

OO0 yTBep)XI€HUU a[MUHUCTPATUBHOIO
peryiaMeHTa Mpej0CTaB/IeHUs aJJMUHHCTparien
Helickoro MyHMIIUTIA/ILHOTO OKpYyTa
KocTpomckoii 06/1acTH MyHUIUTATEHOM
ycnyru «IIpegocraBieHre HHPOPMaLUH

00 oObekTax yuérta, cofiepyKaierncs

B PeecTpe MyHUIIUIIAbHOTO UMYIIIeCTBa»

B cootBerctBUM ¢ PefepanbHbIM 3aKoHOM OT 06 okTsa6psi 2003 roga Ne 131-®3
«O06 o0IMX TIPUHLIAIIAX OpraHU3al[ii MECTHOTO camMoyTipaB/eHust B Poccuiickoit dezmeparium»,
denepanbHbiM  3aKoHOM OT 27 wmronsg 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHusaiuu
NpeioCTaBleHUs] TOCYJAapPCTBEHHBIX U MYHULMMAbHBIX YCIYr», B LeIIX akTyaliusalyuu
a/IMMHUCTPAaTHBHOIO perjiaMeHTa TpeAoCTaB/IeHUss MYHULMIAIbHOM YCIYTU, PYKOBO/CTBYSICh
YcTaBOM MYHMILMIIA/ILHOTO 0Opa3oBaHust Helckuii MyHHULIMIIAMBHBIA OKpYT KocTpomckoi
obmactu, agMuHUCTpaLys Helickoro MyHHUIUITaIbHOTO OKpyTa

ITIOCTAHOBJIAET:

1. YTBepAuUTh aMUHHCTPATUBHBIA perjamMeHT IpeJoCTaB/AeHUs aJMUHUCTpaLuen
Heiickoro MyHMLMMaNBEHOTO OKpyra KocTpoMckoil 067acTé MyHULIMIANBHOW YCIyTU
«[IpepocraBnenue wuHbopMalmu 00 oObeKTax yuéTa, cojep)kailjelicss B peecTpe
MYHHULMIIA/JILHOTO UMYILleCTBa» (IIpPUI0KeHNe).

2. CunraTh yTpaTHMBLIMM CW/IYy I[IOCTaHOBJIeHVe aaMuHUCTpauuy Herickoro
MYHUIMIAaTbHOTO OKpyra Koctpomckoidi obGsacté ot 14.04.2022 1. Ne 193-a «O6
yTBePK/IeHUU aJIMUHHCTPAaTUBHOTO peryiameHTa «IIpegocraBneHue CBeJjeHWM U3 peecTpa
MYHULIMIIAJILHOTO ~ uMyllecTBa Helickoro MyHuLMnaapsHoro okpyra KocTpomckoi
obsacT».

3. KoHTpo/ib 3a UCIO/IHEHHEM HAaCTOSIero MOCTAaHOB/eHUs BO3/IOXKUTb Ha TEepBOTO
3aMeCTHTeJIs I/1aBbl aZIMUHHACTPALIMY.
4. IlocTaHOB/IEHUE BCTYMAeT B CU/Y CO JHS MOAIMUCAHUS U TIOJ/IeXUT O0QULMATEHOMY
o1y 0/IMKOBaHUIO B ITEPUOJMUECKOM MeyaTHOM u3faHuu «HelcKuii BeCTHUKY.

[TepBbIii 3aMeCTUTEIb T/IaBbl aAMUHUCTPALUU
Helickoro MyHUIIMIIaIbHOTO OKpYTa C.B. BunHorpazos



YTBepxnén

MOCTaHOB/IEHWeM a[MUHUCTPALIUU
He¥ickoro MyHUIMMAaIBHOTO OKpyTa
KocTpomckoit o61acti

ot 29.09.20231.No_ 390 -a

AJMUHUCTPATUBHBIN perjiamMeHT MpeAoCcTaBieHus: aAMUHUCTpaLei
Hetickoro MyHUIIUIIATBHOTO OKpyra KocTpoMcKoit 06/1acTu
MYHULUTIAIbHOU ycnyru «IIpegoctaBieHre nHpopMaiuu 06 00beKTax yueTa,
cojieprKallelicsi B peecTpe MYHULIUIATbHOTO UMYIL[eCTBa»

L. OO61ue nosioxkeHusi [IpeameT peryivpoBaHusi aIMUHUCTPAaTUBHOTO PerjiaMeHTa

1. Hacrosimii AJMAHUCTPAaTUBHBIM perjiaMeHT yCTaHaB/MBaeT MOPSAOK U CTaHJapT
TIpeJOCTaB/IeHUss MYHHUIUTATILHOW ycayru «IIpepocTaBienye uHbopMaluu 06 oObekTax
ydeTa, Co/lepKalljelicsi B peeCcTpe MYHULIUMA/ILHOTO UMYIL[eCTBa» (Jjanee — Yciyra).

2. B paMKax Yciayru MoxeT ObITh TpefioCcTaB/ieHa HHPOPMaLYs B OTHOIIIEHUH:

- HaXOJAIIerocss B MyHHUIUMATLHOW COOCTBEHHOCTH HEIBVPKUMOTO UMYIIIeCTBa (37jaHue,
CTpOeHHe, COOpY>KeHHe WU 00beKT He3aBepIlIeHHOTO CTPOUTE/TbCTBA, 3eMeJIbHbIA YJacToK,
JKUTIOe, HEXWIoe TIOMeIlleHre WM MHOW ITPOYHO CBSI3aHHBIM C 3emyieli  OOBEKT,
repeMelrieHre KOTOporo 0e3 copa3MepHOro yirepba ero Ha3HaUeHHIO HEBO3MOXKHO, MO0
VMHOe UMYIIIeCTBO, OTHECEHHOe 3aKOHOM K HeJIBIDKUMOCTY;

- HaAXOJSAIIErocsi B MyHHUILMIAIbHOW COOCTBEHHOCTH [IBMKMMOTO MMYILeCTBA, aKLWH,
Josied (BK/IAZIOB) B yCTaBHOM (CK/IaJIOYHOM) KarWiTaje XO3SMCTBEHHOTO O0O0IecTBa WIIH
TOBapUII[eCTBa /MO0 MHOe UMYII[eCTBO, He OTHOCsIeecss K HeJBWKUMBIM U [IBUKHUMBIM
BelljaM, CTOMMOCTb KOTOPOTO TIpeBbIllIaeT pa3Mep, YCTAHOBJEHHBbIA pelIeHUs MU
TIPe/ICTABUTETbHBIX OPraHOB COOTBETCTBYIOIIMX MYHUIMMAIBHBIX 00pa30BaHUM, a TaKKe
0c000 11eHHOTO JABW)KUMOTO UMYIIIECTBA, 3aKPETJIEHHOTO 338 aBTOHOMHBIMH U OIO/I)KETHBIMH
MYHULIMIMA/IbHBIMUA YUPEXX/IeHUSIMU W Ofpejile/ieHHOe B COOTBeTCTBUM C DesepaibHbIM
3akKoHOM OT 3 HOs16pst 2006 1. Ne 174-®3 «O06 aBTOHOMHBIX YUPEXKEHUSIX»;

- MYHULUMNANbHBIX YHWUTAPHBIX MPEANPUITUN, MYHUIUMNAJbHBIX YUpeXXIeHUM,
X03SIMCTBEHHBIX OOIIECTB, TOBAPUIIECTB, aKI[UH, 10/M (BK/IaZibl) B YCTaBHOM (CK/Ia/[OUHOM)
KaryTasie KOTOPBIX TPUHAJJIe)KaT MYHHULUIAJIbHOMY 00pa30BaHHIO, MHBIX FOPUIAYECKUX
JII, yupeauTesieM (Y4aCTHUKOM) KOTODPBIX SIBJ/ISIETCS MyHHUIIUIaIbHOe 00pa3oBaHue.

Kpyr 3asButenei

3. Ycayra mpezocTaBiisieTcsl JiFOObIM 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIaM, B TOM UHCJIe
bu3nuecKUM UIaM, WHAUBUAYAJbHBIM TpeArNpUHUMATeNsIM, FOpUAUUeCcKUM JuljaM (3a
WCK/IF0OUEeHHWEeM TOCYy/IapCTBEHHBbIX OPraHOB YW WX TepPUTOPUA/IbHBIX OPraHoB, OPraHOB
rOCy/JapCTBEHHBIX BHeOHO/PKeTHBIX (DOHJIOB UM WX TepPUTOPUAIbHBIX OpPraHOB, OPraHOB
MEeCTHOI'O CaMOyTIpaB/ieHus), (Hanee — 3asiBUTEIb), a TAKXKE UX MPeJCTaBUTEJISIM.

TpeboBaHue TIpe[OCTaB/IEHNS] 3asBUTEI0 MYHHUIUTIA/TILHOW YCIYTU B COOTBETCTBUU C
BapUaHTOM TMpPe/IOCTaB/€eHUs] MYHUIUIAJbHON YCIYTH, COOTBETCTBYIOIIUM TpH3HAKaM
3asBUTeJIs, OIpe/ie/ieHHbIM B pe3yJ/ibTaTe aHKeTUPOBaHUs, IIPOBOAUMOrO OPraHOM,
MpeJOCTaB/ISIOIIMM  YCIyTry (#asee — mMpoguUIMpOBaHME), a TakKe pe3y/bTaTa, 3a
TipeloCTaB/ieHreM KOTOPOTO 00paTH/ICS 3asiBUTETb.

4. Ycnyra oka3biBaeTcs 10 eJUHOMY CLieHapUIO [Ijisk BCeX 3asiBUTesiel B 3aBUCUMOCTH OT
BbIOOpa BUZla 00BEKTa, B OTHOIIIEHWH KOTOPOT'O 3arpalliiBaeTCsl BBITIMCKA U3 peecTpa.



5. Ilpu3Haku 3asiBUTesisE (TIpeACTaBUTE/ISI 3asiBUTEJIsI) OMpeNesssioTCs MyTem
NPOQUINPOBaHKs', OCYILECTB/ISIEMOTO B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM
perjiaMmeHTOM.

6. Indopmalyss o mopsijke MpefoCTaBieHHs1 Y C/Iyry pasMeliaercs B ¢ezepanbHON
rocyJapCTBeHHOM WH(pOPMAalMOHHOW cucTteMe «EOWHBIM TIOpTas rocCy/AapCTBEHHBIX W
MYHULMIAIBHBIX yeIyT (GyHKLmi)»* (ganee — Equneiii noprai, EIITY).

II. CraHpapT npeAoCTaBAeHUs MyHULMIIA/IbHOW yCITyTH
HavMeHoBaHMe MyHULIMIIATbHOW YCTyTH

7. TlonHoe HauMeHoBaHUe Y ciiyru: «[IpegocTaBnenve nHdopMarmu 06 oObeKTax yueTa,
cofieprKalleiics B peeCTpe MyHHULIUIIA/JLHOTO UMYIIIECTBA».
Kpatkoe HaumeHoBaHue Yciuyru Ha EIII'Y: «Bbigaua BBIIMCOK W3 peecTpa
MYHULMIATBHOTO UMYIIeCTBay.

HaumMeHoBaHue oprasa, rpeoCTaB/Isoero Y cjiyry

8. Ycnyra B OTHOIIEHUU MYHUIUTIATBHOTO MUMYIIeCTBa MPe0CTaB/IsSeTCs 0Tpac/ieBbiM
(byHKI[MOHA/ILHEIM) OpraHOM aZMMHMCTpAl[id HeMCKOro MyHUIUMIIATBHOTO —OKpyTa
Koctpomckoii 061acTv, yIIoOTHOMOUEHHBIM Ha Be/leHHe COOTBETCTBYIOIIEro peecTpa (masee
— YTI0/IHOMOYEHHBIM OpraH).

9. IlpenoctapneHve Yciyru B MHOrOQYHKIJMOHAIBHBIX IIeHTpax TpeoCTaBIeHUs
rOCy/JapCTBEHHbIX W MyHULUMNaNbHbIX ycayr (mamee — MO®L) ocyuecTBasieTcss npu
Ha/IMYMU CorJialieHus ¢ Takum MOLI.

M®II, B KOTOpbIX OpraHU3yeTcs TpefiocTaBjieHue YC/Iyrd, He MOTYT NPUHUMAThb
peliieHre 00 OTKa3e B MpHeMe 3arpoca U JOKYMeHTOB U (Win) nHMOpMaIuu, HeoOX0AMMBIX
JI71S1 ee TIpelOCTaB/IeHUsI.

Pe3ysibTaT NpeoCTaBIeHust Y ClyTU

10. IIpu obpartienny 3asiBUTeNs (TIPeICTAaBUTE/IS 3asiBUTEIS1) 3a BblJjaueid BHITTMCKU U3
peecTpa MyYHULIMMAIBLHOTO UMYIIIECTBA pe3y/ibTaTaMu NpeAoCTaBIeHUs1 Y CIYTH SIBJISTFOTCSL:

a) pellleHre O TMpeJOoCTaBAeHUM BBIMCKU C TIPUIO)KEHWEM CaMOW BBIMIMCKU W3 peecTpa
MYHULIMMAJBHOTO UMYILeCTBAa (3/€KTPOHHBIN [TOKYMEHT, TOAMNUCAHHbINA YCUJIeHHOU
KBa/IM(PULIMPOBAHHOM 3/1€KTPOHHOM TMOAMNUCHIO, 3/IEKTPOHHBIN TOKYMEHT, pacrieyaTaHHbIN
Ha OymMaKHOM HOCHTesle, 3aBepeHHBIM TIOANUCHI0 W meuaTtbio M®II (omiMoHaIBHO),
JOKYMEeHT Ha OyMa>XHOM HOCHTeJIe).

dopMa pelleHUs O MPeJoCTaBAeHNY BbIMUCKY U3 peecTpa MyYHULIMIAIbHOTO UMYIeCTBa
ripuBe/leHa B npusioxkeHUH Ne 1 K HacTosieMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy;

6) yBemomsieHme 00 OTCYTCTBUM B peecTpe MYHMLIMIAIBHOTO HUMYIIeCTBa
3anpallivBaeMbIX  CBeJEHHWW  (S/IeKTPOHHBIM  [OKYMEHT, TOJIWCAHHbIA  YCUJIEHHOU
KBa/IM(PULTMPOBAHHOM 371€KTPOHHOM TMOAMNUCHIO, 3/IEKTPOHHBIN JTOKYMEHT, pacrieyaTaHHbIN
Ha OymMakHOM HOCHTesle, 3aBepeHHBIM TIOANUCHI0 W mMeuaTbio M®PII (omioHaIBHO),
JOKYMEHT Ha OyMa>KHOM HOCHTeJIe).

! MoanyHKT «B» miyHkTa 10 TIpaBus pa3paboTKK ¥ YTBEP)KAEHUS a[[MUHIUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB MPE/IOCTABIEHHS
TOCyJJapCTBeHHBIX YCIIYT, YTBEPKAeHHbBIX MocTaHOBeHHeM [IpaBurenbctBa Poccuiickoit @epepauu ot 20 utons 2021
r. Ne 1228 (CobpaHnue 3akoHOgaTebcTBa Poccuiickoit @epeparuy, 2021, Ne 31, ct. 5304).

* TlyukT 1 [MonoxeHus o (hefiepanbHOM rocy/japCTBeHHON HH(POPMALMOHHOM crcTeMe «EIUHBIN mopTat
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHULIMIAIBHBIX YCIyT (PYHKLMIA)», YTBEP>KIEHHOT0 ITOCTaHOB/IeHHeM [IpaBuTesibCTBa
Poccwuiickoii ®epeparin ot 24 oktsi6pst 2011 r. Ne 861 (Cobpanue 3akoHoaTenbcTBa Poccuiickoii ®epeparyy, 2011,
Ne 44, ct. 6274; 2022, Ne 35, ct. 6081).
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dopma yBegomiieHUsi 00 OTCYTCTBUM B peecTpe MYHHIMIAJBLHOTO HUMYIeCTBa
3arpalliMBaeMblX CBeJleHMM IIpuBeJileHbl B mpuiokeHnd Ne 2 K  HacTosiieMy
AJMVHVCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy;

B) pelieHre 00 OTKa3e B BbiJjaue BBITHMCKU U3 peecTpa MYHHULIUIAILHOTO UMYIIeCTBa
(2/1eKTPOHHBIN [IOKYMEHT, TOAMUCAaHHBbIM YCHUJIEHHON KBa/IM(PUIMPOBAHHOM 3/1I€KTPOHHOM
TIOAMNCHIO, 3/IEKTPOHHBIM ~ JJOKYMEHT, pacreuaTaHHbli Ha OyMakHOM HOcCUTere,
3aBepeHHbI TOAMKUChI0 U Tedatbio M®I] (omuyoHanbHO), JOKYMEHT Ha OyMa)kKHOM
HOCHTeJIe).

dopma pelieHusi 06 OTKase B BblJjaue BBIMMCKM U3 peecTpa MYHULIMIAIBLHOTO
yUMylllecTBa IipuBefieHa B InpwiokeHMHM Ne 3 K Hacrosuemy AJMUHUCTPATUBHOMY
perjiameHTy.

dopMUpOBaHKEe PeeCTPOBOM 3alyCy B KauecTBe pe3yJbTara NpefoCTaB/eHust Y CIyTU
He TpeJlyCMOTPEeHO.

11. Pe3ynbraT mpefocTaB/ieHUss Y CJIYTU B 3aBUCUMOCTH OT BbibOpa 3asiBUTEJIsE MOXKeT
OBITH TIO/TyYeH B YTIOJTHOMOUEHHOM opraHe, rocpejctsom EINTY, B M1,

Cpok npefoctaB/ieHUs Y CJIyTU
12. MakcvMa/bHbINA CPOK MpeoCTaBIeHusl Y CIyTH COCTaB/IseT 5 pabounx JHeit’.
[IpaBoBbIe OCHOBaHUA /151 TIPelOCTaB/IeHUs Y CIIyTH

13. IlepeyeHb HOpPMAaTHMBHBIX I[PAaBOBBLIX AKTOB, PETyJUPYIOLIUX MpeaoCTaBIeHue
Ycnyru, nadopMaiys o Topsiike gocyzebHoro (BHecyneO6HOT0) 06yKa/ioBaHUS pelIeHui U
neuictBuid (Oe3ecTBYs) YTIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa, a TaKXXe ero JO0/DKHOCTHBIX JIWI]
pasMelllaloTcsl Ha OQUIMA/JIbLHOM calTe aAMUHMCTpaluuM HelcKoro MyHUIUIIAIBHOTO
okpyra Koctpomckoit obsactu B WH(DOPMALMOHHOTE/IEKOMMYHHKALIMOHHON — CeTH
«HTepHeT» (manee — odulMambHBIM caT B cetu «MHTepHeT»), a Takke Ha EauHoM
riopra’ie.

VcuepribiBaroiuii iepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX /IJIsI TPe/JOCTaBIeHus Y CIIyTH

14. VicuepribIBaroIuii TiepeuyeHb JAOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX B COOTBETCTBUH C
3aKOHO/IaTe/IbHbIMUA M/IM UHBIMA HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU /I MpeJ0CTaBIeHUs
Ycnyry, KoTopble 3asiBUTe/Ib JO/KEH TPe/CTaBUTh CAMOCTOSITE/IbHO:

14.1. 3ampoc o mMpeoOCTaB/e€HWA MYHUIUIAIBLHON YCAyrd 1o (opMe, COrIacHO
npuioxeHuto Ne 4 K HacTosilieMy AZIMAHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy.

TpeboBaHus1, pebsB/IsieMbIe K JOKYMEHTY TP TI0/jaue — OPUTUHA.

B cnyuae HampaBneHusi 3ampoca mnocpenctBoM EIN'Y dopmupoBaHue 3ampoca
OCYIIIeCTB/ISIETCS TIOCPEICTBOM  3arlojIHeHUs MHTepakTHBHOW ¢dopmbl Ha EITY 06e3
He0OX0IMMOCTH [IOTIOJTHUTETBHOM T10/1auH 3as1B/IEHUsT B KAKOW-TH00 MHOM (hopme.

PyuHoe 3amosiHeHUe CBe/leHHI B MHTePAKTUBHOM (hopMe yC/TyTH [I0MyCKaeTcsl TOJIbKO B
Cclyyae HEBO3MOXXHOCTU TIOMyueHUs] YKa3aHHbIX CBeJleHUWd U3 1udpoBoro mnpoduis
riocpeactsom CMO3OB Wi BUTPUH [JaHHBIX.

B 3arpoce Tak>xe yKa3bIBaeTCsl O/IVH U3 CJIEAYIOLIUX CITIOCOO0B HampaB/ieHUsl pe3y/ibTaTa
TipeioCTaB/eHUs] MyHULMITA/IbHOW yCTyTH:

3 PaccuMTbIBaeTCS B COOTBETCTBMM C MyHKTOM 15 ITpaBun pa3spaGOTKM M yTBEPXKAEHMs aMHUHHCTPATUBHBIX
perjIaMeHTOB TIPeJOCTaB/IEHNsST TOCY/JapCTBEHHBIX YC/IyT, YTBEP)KAEHHBIX IT0CTaHOBJeHWeM IIpaBUTe/bCTBA
Poccutickoii ®eneparyiv ot 20 urosisg 2021 1. Ne 1228 (CobpaHue 3akoHozaTebCTBa Poccutickort depeparu,
2021, Ne 31, ct. 5304).



B (hopMe 3/IeKTPOHHOTO JJOKyMeHTa B JIMUHOM KabuHeTe Ha EINT'Y;

Ha OymMa)KHOM HOCHTeJle B BU/Jie pacrieyaTaHHOT0 SK3eMILIsipa 37IeKTPOHHOTO ZIOKyMeHTa
B Y110/IHOMOYeHHOM opraHe, M®I1I.

14.2. [JoKyMeHT, yZ,0CTOBEPSIOLMM JIMYHOCTD 3asiBUTeEIs, ITpeCTaBUTeJIsl.

TpeboBaHusi, mpeabsiB/isieMble K JOKYMEHTY TpU Tojladye — OpUrMHal. B ciydae
HarpaBJieHus 3asiByieHus nocpefctsoM EIN'Y cBepeHust U3 JOKyMeHTa, YAOCTOBEPSIOLLETO
JIMYHOCTH 3asiBUTEJIs], TIpe/ICTaBUTe sl POPMUDPYIOTCS TIPU TIOITBEPXKAEHUN YUeTHOU 3arvcu
B EfvHOM cucTeMe uAeHTU(PUKALMM U ayTeHTU(PUKALMM U3 COCTaBa COOTBETCTBYHOILUX
JAHHBIX yKa3aHHOW yueTHOW 3alMCu M MOTYT ObITh TpOBepeHbl TyTeM HarpaB/eHus
3ampoca C WMCMO0JIb30BaHWEM eUHOU CUCTeMbl MEKBEeJOMCTBEHHOTO 3/IeKTPOHHOTO
B3aMMOJIeMCTBUSI. PyuHOe 3arosiHeHUe CBeJleHUMil B MHTepakTUBHOW (opMe yCIyru
JIOTyCKaeTCs TOMBKO B C/lydae HEBO3MOXKHOCTH TIOJIyYeHHs YKa3aHHBbIX CBeJleHWWd W3
1udpoBoro mnpoduns nocpeacteoM CMOB wiv BUTpUH fAaHHBIX. Ob6ecreunBaeTcst
aBTo3arosiHeHue Gopm u3 npoduss rpakganriia ECUA, uudposoro npoduis.

14.3. [JoKyMeHT, MOATBep)KAAlOLIWKA TMOJHOMOYMSl NpeJCTaBUTeNs [eHCTBOBaTb OT
VIMEHU 3asiIBUTeJI — B CJlydae, eCJiv 3arpoc IMoaeTcs npejcTaBUTeseM.

TpeboBanusi, pebsiB/isieMbIe K JOKYMEHTY:
TpU NoZlaye B YTIOJTHOMOUEHHbIN OpraH, MHOTO()YHKL[MOHAIbHBIN LIeHTP — OPUTHHAJT;

c ucrnosnib3oBanuem EII['Y — 3aBepeH ycuneHHOM KBaaM(ULMPOBAHHOM 3/1€KTPOHHOM
TIO/JITTMChI0 HOTapuyca B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMH K (HOpMaTy H3TrOTOBJIEHHOTO
HOTapUyCOM 3JIeKTPOHHOI'O JOKYMeHTa / II0CPe/iCTBOM I1pe/CTaB/IeHus [T0ATBep KAatoLero
JIOKyMeHTa B YTIOJTHOMOUEHHbIi OpraH B TeueHuWe 5 pabouux JHell Tocje OTMpaBKU
3asiB/ieHUs. PyuHoe 3arosiHeHUWe CBeJleHUM B MHTePaKTHMBHOM (popme yC/yrd [10IMyCKaeTcs
TOJILKO B CJlydae HEBO3MOXKHOCTM TIOJyueHHsl YKa3aHHBIX CBeJeHUW U3 LU(PPOBOTo
npodusisi ocpegctBoM CMOB win BUTpUH JaHHBIX. ObecrieunBaeTcsi aBTO3aroiHeHe
dbopm u3 npoduns rpakganrda ECUA, 1iudposoro rnpodussi.

15. TlepeueHb AOKYMEHTOB U CBe[eHHHM, TOJy4yaeMbIX B PaMKaX MeXXBeJOMCTBEHHOI'O
MH(GOPMALIMOHHOTO B3aUMOJENCTBYS, KOTOpble 3asiBUTE/b BIIpaBe MpeJOCTaBUTh I10
coOCTBeHHOM UHULIMATUBE:

a) ceefieHus U3 EMHOro rocy1apCTBEHHOTO peecTpa IopyUAudecKuX JIUL;
0) cBemeHuss w3 EgWHOrO TroOCy/IapCTBEHHOTO peecTpa WHIWBUAYATbHBIX
Tipe/iNpUHUMaTeIel;

B) CBeJleHUsl, MO/TBep)KJarolllie YyIulaTy IlaTe)kel 3a TpefocTaB/ieHUe YCayru (B
Cyyae ecnu B perMoHe (MyHULMNAJIWTeTe) TMPeJyCMOTPEHO BHeCeHWe TIaThl 3a
IpeflocTaB/ieHue BBIIIMCKA W3 peecTpa TIOCYZApPCTBEHHOIO W/IM MYHULUIIAIbHOTO
VIMYILIeCTBA).

15.1. MexBeioMCTBeHHbIe 3aTIpoChl (HOPMUPYIOTCS aBTOMAaTUUeCKHU.

16. IlpemocraBieHue 3asBUTe/leM [JOKYMEHTOB, MPeJyCMOTPEHHBIX B HaCTOsALeM
rozipasziesnie, a TakKe 3asBjeHMs (3arpoca) O MpefoCTaB/lIeHUH Y CJIYyTd B COOTBETCTBUM C
dbopmoii, npegycMoTpeHHOUW B mpwioxkeHUd Ne 4 K HacrosiueMy AJIMUHHACTPaTHBHOMY
perysiaMeHTy, ocyujectBisgercs B M®L], myrem HampaBieHUsI MOYTOBOrO OTIIPABJIEHUS,
rocpezacTsBoM EnnHoro noprana.

VcuepribiBatoliuii mepeueHb OCHOBaHWH [IJisl OTKasa B MpreMe JOKYMEHTOB,
HeOOXOANMBIX ZIJisI TIPeJJOCTaBIeHUst Y CITyTH

17. WcuepribiBarollvii TepeueHb OCHOBAaHWW JJis1 OTKa3a B TpHeMe [OKYMEHTOB,
HeOOXOANMBIX ZIJis TIPeJJOCTaB/IeHUsT Y CITyTH:

17.1. TlpepcTaBieHHbIe OKYMEHTBI YTPAaTH/IH CHTy Ha MOMEHT OOpariieHust 3a Y Cayrou

(ZIOKyMEHT, yJOCTOBEpSIIOLMK JIMUHOCTh; JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIUM MOJTHOMOYMS
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TIpe/ICTaBUTE/IST 3asiBUTEISA, B C/Tydae OOpalijeHus 3a Mpe/IoCTaB/IeHueM yCIYTH YKa3aHHbIM
JIALIOM).

17.2. TTomaua 3asiB/IeHHsI O TIPeJOCTABIEHUN Y CJIYTU M JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX IJIsT
Tpe/loCTaB/eHUs] YCAyTHd, B 37€KTPOHHOUM ¢opMe C HapyllleHWeM YCTaHOBJ/IEHHBIX
TpeGoBaHUM.

17.3. TlpeacTaBieHHble B 3/71eKTPOHHOW (hopMe [IO0KYMeHThl CofiepKaT MOBPeXX/eHus,
Ha/lMurie KOTOPBIX He TII03BOJIIeT B TIIOJTHOM O00BeMe WCI0/Ib30BaTh WH(MOPMAIUI0 |
CBeJleHus1, CcoZepyKalyecs B JOKYMeHTax [Jis [IpeZoCTaB/IeHUs] yCIyTH.

18. Peiiennie 06 OoTKa3e B mpuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /s TIPeJ0CTaBIeHUs
MYHULIMMNA/JBLHON yC/IyTHU, M0 (GopMe, TIpUBeAEHHON B MPWIOXKeHUU Ne 5 K HacTosIeMy
AJIMUHUCTPATUBHOMY perJjlaMeHTy, HarpaB/seTCs B TMUHbIA KabuHeT 3asButess Ha EITY
He TI03/IHee T1epBOro pabouero AHs, C/IeAYIOIIEro 3a JHeM I0/lauu 3asiBJ/IeHUSI.

19. OTKa3 B mpreMe JOKYMEeHTOB, He0OXOAUMBIX [JisI Pe0CTaB/IeHUS] MYHULIATIATbHOM
yCJIYyTH, He TIPernsTCTByeT TIOBTOPHOMY oOpairieHuto 3asBUTeNs 3a TIPeA0CTaBIeHHUEM
MYHULIAIMA/IbHOW YCIYTH.

VcyepribiBaroiui nnepeyeHb OCHOBaHWM 11 IPUOCTAHOB/IEHUS] WK OTKa3a
B [IpeIOCTaB/IeHUN Y CIIyTH

20. OcHoBaHMI AJii TIPUOCTAHOBJIEHUSI TIPEJOCTaBIeHUs MYHULIATIATBHON YCIyTH
3aKOHO/aTe/IbcTBOM Poccuiickor ®Pefepaiiuy He TIpeyCMOTPEHO.

21. TIpoTuBOpeure AOKYMEHTOB WU CBe/leHWM, TO/IyUeHHbIX C HCII0/Ib30BaHUEM
Me>XBe/JOMCTBEHHOTO MH(OPMAI[MOHHOTO B3aUMO/eNCTBUS, TIPe/CTaB/IeHHbIM 3asiBUTEIEM
(npencTaBuTEIEM 3asiBUTESIS) JOKYMEHTaM WK CBeZeHUsIM.

22. OTcyTCTByeT IjlaTa 3a Tpe/JoCTaB/eHe BBITTUCKUA W3 peecTpa MYHUIUIAIbHOTO
VUMYIeCTBaA.

Pa3mep nuiatel, B3uMaeMoM C 3asgBUTe/s1 (IpeiCTaBUTe s 3asiBUTEIS)
TIpU MpPeJI0CTaB/IeHUH Y CJIYTH, U CTIOCOOBI ee B3UMaHUs

23. 3a npefjocTaB/ieHye Y CIyTy He NpeyCMOTPeHO B3UMaHue I1JI1aThl.

MakcrUMasbHBIM CPOK OKUJAHUS B Ouepe/iy NpU 1ojaue 3asiBUTEeIeM 3anpoca
0 TMpe/loCTaB/AeHUM Y CJIyTH Y TIPU MOTyYeHUH pe3y/ibTaTa MpeAoCcTaBaeHust Y CiyTu

24. MakcuMasibHbIM CPOK OXXHMAAHUWSI B OoUuepe/yd MPU Tofaue 3arpoca cocraBiseT 15
MUHYT.

25. MakcuMasbHBIM CPOK OKWJAHUSI B Ouepesy NpH MOIy4YeHUM pesysbrara Y ClIyry
cocTaB/seT 15 MUHYT.

CpoOK perucTparnuu 3arpoca 3asgBuTes O MpeJoCTaB/leHu! Y CJIyTH
26. CpoK pervcTpaiyu 3arpoca ¥ JJOKyMeHTOB, HeOOXOJUMBIX /IJisi TIPeJoCTaB/IeHus
Ycnyru, cocraBiser 1 paboumii JeHb CO [AHS TI0flauM  3asiBjieHus (3arpoca) o

TIpeJJOCTaB/IeHNd Y CIYTU U JJOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX /i1 TIPeJOCTaBeHUsT Y CIyTH B
YN0/THOMOYEHHOM Oprase.

TpeboBaHus K TIOMeIL[eHUSIM, B KOTOPBIX TIPeA0CTAB/ISIeTCs Y CyTa



27. TlomelrieHust, B KOTOPBIX TIPEJOCTaBISETCS Y CIyra, AO/DKHBI COOTBETCTBOBATh
C/IeIyIOIUM TpeOOBaHUSIM:

a) BXO/l B TIOMell[eHWe, B KOTOPOM OCYIIIeCTBJISIETCSI TPHEM T'DaK[aH IO BOIPOCaM
TIpe/IoCTaB/IeHnst Y CJIyTH, J0/DKeH oOecrieurBaTh CBOOOHBIM AOCTYI 3asiBUTeNeH, ObITh
o0opy/j0BaH yA0OHOHM JIeCTHULIEH C TIOPYyYHSIMH, LIUPOKMMH TIPOXOJaMH, a TaKXKe
TaH/yCaMU Jjis TiepeBYKeHHsT Kpecesi-KOJIsICOK;

0) BXo/ ¥ TiepeJBIDKEHUE TI0 TTOMEIeHUSIM, B KOTOPBIX OCYIIeCTB/ISIOTCS TIPUEM M
Bbllaua JJOKYMEHTOB, HeOOXOUMBIX [I/Isl PeIOCTAB/IeHUsT Y C/IyTH, He [JOJDKHBI CO3/laBaTh
3aTpyAHeHU! AJis UL C OrpaHUUeHHBIMUA BO3MOKHOCTSIMU;

B) B CJlyuae HEBO3MOKHOCTH TIOJTHOCTBIO TIPUCTIOCOOUTH 0OBEKT C yUeTOM MOTPeOHOCTH
WHBa/mMJa COOCTBEHHMK [JAaHHOTO 00beKTa o0ecrieurMBaeT HWHBAIUAY [JOCTYI K MeECTy
npeJjocTaBaeHust Y CayrH, m1bo, Korja 3To BO3MOXKHO, ee MpefocTaB/ieHre o0ecrieunBaeTcs
TI0 MeCTY KUTeTbCTBAa MHBA/IN/Ia WK B IUCTAaHIIMOHHOM DEKUME;

r) obecrieueHa BO3MOKHOCTh TOCA/IKM B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO M BBICAJKH W3 HETO
nepeJ; BXOJAOM B OOBEKT, B TOM UHMC/Ie C HCIOb30BaHMEM KpeCIa-KOMSICKU W, TpH
He0OX0ITMMOCTH, C TIOMOII[LI0 paOOTHUKOB 00BEKTa;

1) obecrieueH AOMYCK COOAKU-TTPOBO/IHUKA;
e) obecrieueH IONMYCK CypZOTepeBoAUrKa U TU(IOCYp/I0TTePEBO[UMKA B TIOMEI[eHUS;

’K) 3BYKOBasi, 3pUTe/IbHasl, a Takke rpaduueckass uHbOpMAaIUs, Kacarolascs
TIpeJjoCcTaB/eHuss Y CIyrH, OyOnmmpyeTcsi 3HaKaMu, BBITIOJTHEHHBIMU pesibe(HO-TOUeUHBIM
mpudTom bpaiins;

3) obecrieueHbl YCI0BUS [i7isl 6eCIIPeATCTBEHHOTO IOCTYTa B TIOMeITieHHe (B TOM UKCJIe
JJ1sl UTHBAJIU/IOB, MCIIOJTB3YIOIINX KPeca-KOosiICKH, COOaK-TIPOBOHUKOB);

W) 3a7bl OXKUZAHWS 000PYJOBaHbI MecTaMu [jisi opOpMJIeHUS AOKYMEHTOB (CTOJIbI
(CTOMKH) C KaHIIeJITPCKUMH MPUHA/IJIEXKHOCTSMU) U 00pa3ijaMu 3aroTHeHUsT JOKYMEHTOB, a
TaK)Ke CTY/IbsIMU (Kpec/ilaMUy, JJaBKaMH, CKaMelKaMM);

K) B TIOMEIIeHUU TIPeyCMOTPEHbI CTeHAbI, cofepyKaiyue WHGOPMAIMIo O TMOpsIKe
TIpeJIoCTaB/eHuss Y CIyTH, B TOM UKC/e O BapHaHTax TPeJOCTaBIeHUs Y CIYTH, a TaKxkKe
WHGOPMAIMIO 0 MeCcTe HaxOXKAeHHs, rpaduke pabOThI, CIPaBOUHBIX TesedOHaX, HOMepax
TenedOHOB-aBTOMH(OPMATOpoB (MpU HaIUUMU), ajipecax OQHUIHATbHBIX CAaWTOB B CETH
«/lHTEpHeT», a TakkKe JMEKTPOHHOM TouThl OpraHa BJIACTW/CaMOYIIPAB/IEHUS,
rpeioCTaB/ISIOLLero Y ciyry (Mpu HaJIMuum).

[Toka3aTenu JOCTYTHOCTY U KauecTBa Y CIyTU

28. K nokazarensiMm OCTYITHOCTH NPeJ0CTaB/IeHrst Y CTyTM OTHOCSITCSI:
a) obecrieueHa BO3MOKHOCTb TIOSTyUeHUst Y CJTyTH SKCTEPPUTOPUATBHO;

6) obecrieueHre AOCTYITHOCTUA 3JIEKTPOHHBIX ()OPM [JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISt
Tipe/loCTaBIeHUs Y CJIyTH;

B) obecrieueHre JOCTYIHOCTU 37eKTPOHHBIX ()OPM M MHCTPYMEHTOB COBEpIIIeHUsI B
3/IEKTPOHHOM BHU/Ie TI/IaTe)Kel, He0OX0JUMBIX [I7IsI TIOJTyUeHus1 Y CITyTH;

r) obecrieueH OTKPBLITBIN AOCTYI AJIs1 3asBUTeNIed U APYTUX JIUI] K WHGOPMAIUH O
TopsiiIke W CpOKax TMpeJoCTaB/ieHuss YCIyrd, B TOM UWC/Ie C HWCIO0/Jb30BaHHUEM
WHGOPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH, a TakkKe O TOpsiKe 00>KamoBaHUs
nevictBuid (6e3efCTBUS) JO/DKHOCTHBIX JIULI.

29. K nokasarensim KayeCTBa Mpef0CTaB/IeHUs1 Y CIIyT'M OTHOCSTCS:
a) OTCyTCTBHEe 000CHOBAHHBIX Ka/I00 Ha AelcTBus (Oe3meiCTBHe) TO/DKHOCTHBIX JIUL U
VX OTHOLLIeHWE K 3asiBUTEJISIM;
0) oTCyTCTBHE HApYILIEHUH CPOKOB TIPeJOCTaBIeHUs Y CITyTH.



WHble TpeOOBaHUS K MPeJOCTaB/IeHUI0 Y CITyTH

30. Ycayru, KOTOpble SBISIOTCA HEOOXOAUMBIMA U 00s3aTebHBIMU IS
npeloCcTaBleHUss  YOIyTH,  3aKoHozarenbCTBOM  Poccuiickon — @Pepepanum He
rpeyCMOTPEHBI.

I1I. Cocras, nocie0BaTeIbHOCTb U CPOKU
BBITTOJIHEHUS a[MUHHACTPATHBHBIX IIPOLIeyp

31. Tlpu obpaiijeHnH 3a BbIjaueld BBHITTMCKU W3 PeecTpa MyHHUIMIAIBHOTO UMYIIleCTBa
Ycnyra nipepocTaBisieTcsi 0 eIMHOMY CLIEHApHIO [I/Is1 BCeX 3asiBUTe/el B 3aBUCUMOCTU OT
BbiOOpa BHJa 00BEKTa, B OTHOIIIEHWM KOTOPOTO 3arpaliviBaeTCsl BBIITMCKA U3 PeecTpa,
C/eiyroLleMy Kpyry 3asiBUTesIen:

31.1. ¢pusmueckoe 1uL;
31.2. npefCcTaBUTE/b 3asiBUTES — (DU3UUECKOTO JIMLIQ;
31.3. ropyugnyeckoe uLo;
31.4. npeacTaByTeb 3asBUTEIIS] — FOPUAAUECKOTO JULIQ;
31.5. UHAUBUYa/IbHbBIN MPeATIPUHUMATE/b;
31.6. ipeacTaBUTe/b 3asBUTE/SI — UHAWBU/YaTbHOTO NIPeATIPUHAMAaTE .
32. BO3MO)XHOCTb OCTaBJ/IeHUs 3asB/IeHUsl (3arpoca) 3asBUTeNsl O IpeJoCTaBIeHUN
Ycnyru 6e3 paccMOTpeHUsi He TIpelyCMOTpeHa.
33. OnuvcaHue aJMUHUCTPAaTUBHBIX TIPOLIElyp M aJMUHHUCTPAaTHMBHBIX [€HCTBUU
TIpUBEJIeHO B NPUIoKeHUH Ne 6 K HacTosleMy AJMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy.

ITpodunupoBaHue 3asBUTENA

34. Ilytem aHKeTUpOBaHUs (MPOPUIMPOBaHUS) 3asiBUTEJIS yCTAHABIMBAIOTCS MPU3HAKU
3asiBUTe1sl. BOmpocCkl, HarlpaB/ieHHbIe Ha OnpeiesieHre IIPU3HAKOB 3asBUTeJIs, TIPHUBEEeHbI B
npusiokeHnu Ne 7 K HacTosiemMy AJIMAHUCTPAaTUBHOMY PerJlaMeHTYy.

35. Ilo pe3ysbraTaMm MoJsiyueHWs OTBETOB OT 3asiBUTE/II Ha BOIIPOCHI aHKeTUPOBAaHUS
oripeie/isieTCsl TIOJTHBINA TepeueHb KOMOWHAIMM 3HaueHW TIPU3HAKOB B COOTBETCTBUU C
HACTOSIIUM AIMUHHACTPATUBHBIM perjlaMeHTOM.

36. OrmvcaHusi BapuaHTOB, TIpMBEJeHHbIe B HACTOSL[EM paszese, pa3MellarTCs
YTOMHOMOYeHHBIM OPTraHOM B 00I11eI0CTYITHOM /IJisi 03HAKOMJIEHUsI MeCTe.

EfuHbIN clieHapuii ipeiocTaB/ieHds Y C/IyT

37. MakcumasbHbIM CPOK TpeioCTaB/IeHrsl BapuaHTa Y CIyTyd COCTaB/sieT 5 pabounx
[THeW CO [HSI pericTpalyu 3asiBjieHus (3arpoca) 3asiBUTeJIsL.

38. B pe3ynbTare npefoCcTaB/ieHUs] BApUaHTa Y CJIYTM 3asiBUTEITIO TIPeIOCTaBIISTFOTCS:

a) pellieHue O TpeA0CTaBAeHUM BBIMCKU C TIPUIOXKEHWEeM CaMOW BBITIMCKU W3 peecTpa
MYHULIMIA/JILHOTO UMYILLeCTBa (3/1€KTPOHHBIM [OKYMEHT, TMOJMUCAHHbIA YCUIeHHOU
KBa/IM(PULIMPOBAHHOU 3/1eKTPOHHOM MOJMNMUCHIO, 3/IEKTPOHHBIN JOKYMEHT, pacrieyaTaHHbIN
Ha OymMa)KHOM HOCHTesle, 3aBepeHHBIM TOANMMCHI0 W meuatbio M®PII (onmpoHa bHO),
JNOKYMeHT Ha OyMa)KHOM HOCHTere);

0) yBegomneHve 00 OTCYTCTBUM B peecTpe MYHMLIMIIAIBHOTO UMYIlecTBa
3ampailliBaeMbIX  CBeJjeHUW (3/IeKTPOHHBbIM  [JOKYMEHT, TIO/IMCAHHbIA  YCU/IeHHOU
KBa/IM(PULIMPOBAHHOM 371€KTPOHHOM MOAMNUCHIO, 3/IEKTPOHHBIN TOKYMEHT, pacrieyaTaHHbIN
Ha OyMa)KHOM HOCHTese, 3aBepeHHBIM MOAMUChI0 W Teuatbio M®ILI (omimoHanIbHO),
JOKYMEeHT Ha OyMa>XHOM HOCHUTeJIe);



B) pellleHHe 00 OTKase B Bbljaue BBLIMUCKW W3 peecTpa MYHHUIUIAIbHOTO MUMYILeCTBa
(2/1eKTPOHHBIN [OKYMEHT, TOAMMCAaHHBbIM YCHUJIEHHONW KBa/M(PUIMPOBAHHOM 3/1I€KTPOHHOM
TIO/JITTUCHI0, JIEKTPOHHBIA ~ [TOKYMEHT, paclieyaTaHHbIi Ha OyMa)kHOM HOCHUTeJe,
3aBepeHHbIN TOAMKMChI0 U medyatbio M®I] (omumoHanbHO), JOKYMEHT Ha OyMa)kKHOM
HOCHTeJIe).

dopmMUpOBaHUe peecTPOBOM 3arvCy B KaueCTBe pe3ysbTaTa MpefoCcTaBieHus: Y CIyry He
rpeayCMOTPEHO.

39. Yno/HOMOYEeHHBIM OpraH OTKasbIBaeT 3asBUTEJII0 B MPeJOCTaBJIeHUH Y CIYTH TIPU
Ha/MUMM OCHOBAHWM, YKa3aHHbIX B TyHKTax 21, 22 HacTosiero AJAMWHUCTPaTUBHOIO
perjiaMeHTa.

40. AZMUHUCTpaTUBHBIE [IPOLIeyPbl, OCYLL[eCTB/IseMble [IpY IIpeioCTaBlIeHuu Y CIIyru:
a) TpyeM U perucTpaLiys 3asB/ieHusi 1 He0OX0UMbIX JOKYMEHTOB;
0) paccMoTpeHMe TIDUHATHIX AOKYMEHTOB W HarpaBjieHHe Me>KBeJJOMCTBEHHBIX
3aI1poCoB;

B) BbICTaBJeHWe HauyMC/IeHUs [ BHECEHUS 3asBUTe/IeM I/1aThl 3a IpejoCTaBIeHHue
BBIMMMCKW (MIpUMEHsIeTCs B C/yvyae, eC/id B pervoHe (MYHULIMIAIUTETE) TMPeAyCMOTPEHO
BHeCeHMe T/1aThl 3a MPeJOCTaB/IeHre BBINMMCKU U3 peecTpa MyHHULMIIAIbHOTO UMYLLeCTBa);

I) TIPUHSTHE PelleHusl O TPeJoCTaB/IeHNd MYHULMIAIbHOU yciyru mbo 06 oTkase B
TIpe/oCTaB/IeHUU MyHULUTIATbHOW yC/IyTH;

1) TIpe/lOCTaB/ieHre pe3y/ibTaTa Mpe/j0CTaB/IeHrs] MYHULIUIAIbHOW YCIyTy WK OTKasa B
TIpeloCTaB/IeHUU MYHULIMIIATbHOW YCITYTH.
41. CueHapueM TipejOCTaBleHUs YCJIYyrd aJMUHUCTpaTHMBHas MpoLeaypa
TIPUOCTAHOBJ/IEHUS TIpe0CTaBIeHus1 Y CIIyry He TIpelyCMOTpeHa.

[Tpuem 3ampoca 1 JOKyMeHTOB U (W/1) UH(OpMaLiHy,
HeoOXOJUMBIX /1JIs1 TIpe/JOCTaB/IeHus Y CIIyTh

42. [lpencraBiieHye 3asBUTe/eM JOKYMEHTOB M 3asiB/IeHHs (3arpoca) 0 IpeoCTaBIeHUH
Ycnyru B cOOTBeTCTBUM C (hOPMOM, TIpeAlyCMOTPEeHHOM B NpUiokeHUU Ne 4 K HacTosiieMy
AMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy, ocyujectisgercs B M®PII, mnocpeactsom EnuHoro
ropTasa, IyTeM Harpas/eHUs: TI0YTOBOTO OTIIpaB/IeHUS.

43. VicueprbIBarol[yii TepeueHb AOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHO/aTe/IbHbIMU WM UHBIMY HOPMaTHMBHBIMU INIPAaBOBBIMU aKTaMU [JIs1 [IpeloCTaB/IeHNs
Ycnyry, KoTopele 3asBUTe/Ib JO/DKeH IpeCTaBUTh CAaMOCTOAITe/IbHO, COZEPIKUTCS B IIYHKTe
14 Hacrosiiero AIMUHHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

44. VicuepnbiBalol[uii MepeueHb AOKYMEHTOB U CBe/leHWM, TOyyaeMbIX B paMKax
Me)XBeZJOMCTBEHHOT0 WH(OPMALIMOHHOTO B3aWMOJENCTBUS, KOTOpDble 3asBUTe/b BIIpaBe
MIPeJICTAaBUTb 110 COOCTBEHHOW WHWIMATHBE, COJEP)KUTCS B TIYHKTe 15 HaCTOSAIIEro
AIMUHHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

Me>xBeZJlOMCTBEHHbIE 3a1ipOChl (POPMHUPYIOTCS aBTOMAaTHUYECKH.

45. CriocobamMu yCTaHOBJIEHUsI JIMYHOCTU (WMAeHTU(MUKALUK) 3asBUTENS TIPU
B3aMMO/IEMCTBUU C 3asIBUTEJISIMU SIBJISTFOTCSI:

a) B M®L] — 10KyMeHT, yJ0CTOBEPSIOI[1N TUYHOCTD;

6) mocpezacTBom EuHoro roprana — mocpecTBoM EquHOMN cucTeMbl HAeHTH(DHUKALUA U
ayTeHTU(DUKaI[UU B nH(bpacTpyKType, obecrieunBaroITen VMH(OpPMaLMOHHO-
TeXHOJIOTUYeCKOe B3auMO/IeUCTBMe WH(MOPMALMOHHBIX CUCTEM, WCHOAb3YeMbIX IS
Tipe/loCTaB/IeHUs TOCYJapCTBEHHBIX U MyHULMIIABHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (hopMme;

B) MyTeM HarpaB/eHUsi TOUTOBOrO OTIIPaB/JeHUS — KOMUA [JOKYMEHTa,
YA0CTOBepSIIOIero JTMYHOCT.



46. 3arnpoc U JOKyMeHTbI, He0OX0[UMBbIe [I7IsI TIPe/JOCTaB/IeHHs BApUaHTa Y CIyTH, MOTYT
ObITH Mpe/iCTaB/IeHbI MPeICTaBUTEIEM 3asBUTEIS.

47. YTNO/HOMOYEHHBbIM OpraH OTKa3blBaeT 3asBUTEN0 B MpUeMe [OKYMEHTOB,
HEOOXOZMMBIX /i1 TIPeIOCTAaB/IeHUS] Y CIyTH, TIPU HAJWUUM OCHOBAHWM, YKa3aHHBIX B
nyHkTe 17 Hacrosiero AJMUHHUCTPaTUBHOI'O perjlaMeHTa.

48. Ycnayra npejycMaTpyBaeT BO3MOXXHOCTU TIpUeMa 3arpoca U [JOKYMEHTOB,
HeoOXOZMMBIX [IJIS TIPe/IOCTaB/IeHUs] BADHAHTA Y CJIYTH T10 BLIOODPY 3asiBUTEJIsl, He3aBUCHMO
OT ero MecTa HaxoxzeHus, B M®ILI, myTeM HampaB/ieHHsi TIOYTOBOTO OTIIPaB/IeHUS.

49. AJMUHUCTpPaTHMBHAs TMpoLeypa «pPacCMOTPeHUE TPUHATBIX [JOKYMEHTOB U
HarpaB/ieHHe MeKBEeJJIOMCTBEHHBIX 3arpoCOB» OCYIIECTB/ISIeTCA B YIIOJTHOMOUYEHHOM
opraxe.

ABTOMaTHMyeckoe MHGOPMHUPOBAHUE 3asABUTEJSI O XO/le PaCCMOTPEeHHs 3asiBJIeHUSI BHE
3aBUCMMOCTA OT KaHa/la T[oJauyd 3asB/eHusi OCYLIeCTB/ISeTC B OHJIAWH-peXUMe
nocpesictBoM EfuHoro muHoro kabunera ETITY.

50. Cpok peructpanyu 3armpoca ¥ [JOKYMeHTOB, HeOOXOAWMBIX [jisi TIpefj0CTaB/IeHusI
Ycnyru, coctaB/isseT B YTIOJHOMOYEHHOM opraHe 1 pabouuii fgeHb CO JHS TOJauud
3asB/ieHUs (3arpoca) O TPeAOCTaBIeHUH YCIYyTU W AOKYMEHTOB, HeOOXOAWUMBIX st
TripeZloCcTaB/ieHust Y CIyry B YTIOTHOMOUYEHHOM OpraHe.

[IpunsATHE pelleHus O npeJoCTaB/IeHUun Y CIIyTU

51. Pelienue o npenocTaB/ieHUU Y CIYTHA TPUHUMAETCS YTIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM
nubo B c/lydae HaripaBjieHHWs 3asiBjieHus rnocpeactBoM EINY — B aBTOMaTU3MpPOBAaHHOM
peXxume — CHUCTeMOM, TIPU OJHOBPEMEHHOM TO0JIOXKUTeTbHOM HWCIIOJTHEHUU YCIOBUM BCeX
KpUTEpHEB /111 KOHKPETHOTO 3asiBUTe/s1 (TIpe/iCTaBUTe sl 3asiBUTeIs):

a) CBeJleHUsl O 3asiBUTeJle, COZep)Kalliecs B 3asB/IeHWH, COOTBETCTBYIOT [JaHHBIM,
TO/TyUYeHHbIM ~ MOCPeJCTBOM  MEXBeJOMCTBEHHOIO  B3amMogencteus u3  ExguHOro
roCy/JapCTBEHHOI'0 peecTpa I0pUANYEeCKUX JIULI;

6) cBefeHUs1 O 3asBUTEJIe, COJIEPrKall[Mecss B 3asBJeHUM, COOTBETCTBYIOT J[aHHBIM,
MOJIyYeHHbIM  TIOCPEJCTBOM  MeXXKBeJOMCTBEHHOTO  B3aUMOZeWcTBusi U3  EjpuHOro
roCyJapCTBeHHOI0 peecTpa UHAUBU/yalbHbIX NpeArpUHUMAaTeNeu;

B) CBe/leHUsI O JOKyYMeHTe, yA0CTOBEpPSIOIeM JIMUHOCTb, COZleprKalljiecs B 3asiBJIeHUH,
COOTBeTCTBYIOT [J@HHbIM, 10/IyYeHHbIM I0CpeSCTBOM Me)KBeJOMCTBEHHOI0
B3aMMO/IeMCTBUS;

r) dakT oriaThl 3asiBUTE/IEM 3a TPe/I0CTaB/IeHNe BBIMUCKU TOATBEPKeH WU BHeCeHHe
TI7IaThI 3a TIpe/IoCTaB/IeHe BBITTMCKU He TpebyeTcs.

Pemienvie 00 oTKa3e B TIpeJOCTaBAeHUU Y CIyTU TIPUHUMAETCSI TIPU HEeBBIMTOJTHEHUH
yKa3aHHbBIX BbIllle KPUTEepPUEB.

52. IlpuHsiTHe pelleHUs1 O MPeAOCTaBJeHUM Y CAYyTU OCYLLECTB/SIeTCS B CPOK, He
TpeBbIIIAOLMI 3 pabouux gHeW co AHS TIo/MyueHHs YTIOJTHOMOYEHHBIM OpPraHOM BCeX
CBe/leHHH, HeOOXOUMBIX /ISl TIOATBEP)KAEeHUSI KPUTEPUEB, HeOOXOJUMBIX [I/Isi TIPUHSITHS
TaKOro peLleHus.

[IpemocraBieHve pe3ysbTara Y CIyru

53. Pesynbrar mnpepocTaBieHus] YCIyTM (OPMUDYeTCs aBTOMaTHYeCKu B BHJE
3/IeKTPOHHOI'0 [IOKyMeHTa, MOJAIMCAHHOI0 YCUIeHHOW KBa/U(UIMPOBAHHOMN 3/1eKTPOHHOM
TIO/ITTUCHIO  YTIOJTHOMOYEHHOTO JIO/DKHOCTHOTO JIMI[A, ¥ MOYKeT OBbITh MOy4YeH TI0 BbIOOpY
3agBUTeNII He3aBUCHMMO OT ero MecTa HaXOXKJeHHWsl IO 3JIeKTPOHHOW IouTe 3asBUTeJI,
niocpeactsom EnuvnHoro noprana, B M®LI, riyrem Hamnpas/ieHUs [TIOYTOBOT'O OTIIPaBJ/IEHUS.



54. [1pegoctaBneHue pe3yabTaTa Y CJIyTU OCYIECTB/ISIETCS B CPOK, He TIpeBbIIatonui 1
pabouero /Hs, ¥ UCYUCIISIeTCS CO [JHSI IPUHSTHS PellleHus O TpejoCTaB/IeHUH Y CITyTH.

IV. ®opmbl KOHTPOJIA 3@ MCIO/IHeHUeM TUIoBOro afiAMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

[Topsimok ocyIiiecTBAeHNs TeKYIero KOHTPOJIS 3a COOMI0IeHHeM U UCTIOJTHEHUEeM
OTBETCTBEHHbIMH JI0/DKHOCTHBIMU JIUL[aMU TI0JI0O’KEHU perjiaMeHTa U UHbIX HOPMAaTUBHBIX
TIPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIUBAIOI[UX TPeOOBaHUS K MPeJj0CTaB/IeHUI0 Y CITYTH,

a TaK>Ke MPUHSATUEM UMU peLleHUM

55. Tekyuuil KOHTPO/Ib 3a COOJIIOJeHMEeM M WCIIOJHEHHMEM OTBETCTBEHHBIMU
JO/DKHOCTHBIMUA JIML]AMU Y TIOJTHOMOYEHHOI'0 OpraHa HacCTosllero AJIMUHUCTPAaTUBHOTO
perjiaMeHTa, a TakKe HWHbIX HOPMAaTHMBHBIX TIPAaBOBBIX aKTOB, YCTaHAB/IMBAOLLIKX
TpeOOBaHMS K TIPeJJOCTAB/AEHUIO YCIyTd, a TakKke TIPUHATHS WMH  pelleHui
OCYLLIeCTB/IIeTC DPYKOBOAMUTe/NeM (3aMecTUTe/leM PpPYKOBOAUTEss1) YTIOJIHOMOUEHHOTO
oprasa.

56. Tekyuui KOHTPOJIb OCYIIECTB/SIETCS TMOCPEACTBOM TPOBEAEHUs TIJIAaHOBBIX U
BHEI/IaHOBbIX TPOBEPOK.

[TopsiioK ¥ MepUOANUHOCTh OCYILeCTBJ/IeHHS TJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX TTPOBEPOK
TIOJTHOTHI M KaueCTBa MpeJOCTaB/eHust Y CJIyTU, B TOM UUCJ/Ie TIOPSIOK U
(hopMBbI KOHTPOJIST 3@ TIOJTHOTOW 1M KaueCTBOM Mpe/loCTaB/ieHUs Y CJIyTU

57. KOHTpOJIb 3a MOMHOTOM M KayeCTBOM TPeJOCTaB/IeHUs] Y CJIyTH OCYLeCTB/ISeTCS
nyTeM TIpOBeZIeHUsI TIPOBEPOK, YCTPaHeHWs BbISIBJIEHHBIX HapyIlleHuM, a Takxke
pPacCMOTpeHUs], TIPUHSATHUS pellieHui U TIOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpalljeHUs 3asBUTeeH,
cofiep)Kalye >kajJo0bl Ha pelneHds W AeldcTBUs (0e37eMCTBUS) [TO/DKHOCTHBIX  JTHI]
YTI0/THOMOUYEHHOI0 OpraHa.

58. KoHTposb 3a MOMHOTOM M KaueCTBOM Ipe0CTaBleHUs] Y CJIyTU OCYILLeCTB/ISIeTCS B
¢dbopMe M71aHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK.

59. I1aHOBBIE TIPOBEPKU MPOBOJATCS HAa OCHOBE €Kero/JHO yTBepyK[aeMoro IliaHa, a
BHETIAaHOBbIE — HAa OCHOBAHWU >Kajo0 3asBUTe/eH Ha pellieHus U AelcTBuUs (Oe3aeicTBre)
[OJDKHOCTHBIX JIUL] YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa I10 peLIeHWI0 JIUL], OTBeTCTBEHHBIX 3a
TpoBe/ieHre TIPOBEPOK.

60. BHersiaHOBasi IpoBepKa IO/IHOTHI U KauecTBa IpeoCcTaB/ieHust Y CJIyTU IIPOBOSUTCS
110 KOHKpeTHOMY oOpalijeHut0 ()kanobe) 3asiBUTeJIS.
61. ITpoBepkU POBOJATCS YIIOJITHOMOUYEHHBIMU JIML[AMU Y TIOJTHOMOUYEHHOI'0 OpraHa.

OTBeTCTBEHHOCTD [IOJKHOCTHBIX JIMI] OPTaHa, Tpe/IoCTaB/ISIOIero MyHULIUTIATbHY IO
yCIIyTY, 3a pellieHus U feicTeus (Oe3elicTBre), MpUHUMaeMble (OCYIeCTB/sIEMbIE)
VMU B X0/le TIPeZI0CTaB/IeHUsT Y CJTyTH

62. Hapymmwpiive TpeboBaHUSI HaCTOAIETO0 AJAMHHMCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
JIOJDKHOCTHBIE JIMlla HeCyT OTBEeTCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/IaTe/IbCTBOM
Poccurickon ®epnepauyu.

63. [lepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh AO/DKHOCTHBIX JIUL] ¥YTIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa
3aKpervisieTcsi B WX [IO/DKHOCTHBIX perjlaMeHTax B COOTBETCTBHUH C TpeOOBaHUSAMH
3aKOHO/1aTe/ibcTBa Poccurickor Penepariy.

[TosokeHus], XapaKTepu3yolife TpeboBaHUs K MOPSAKY ¥ opMaM KOHTPOJIS
3a Mpe/joCTaB/eHHeM MYHULIMMNAIbHOW YCIYTH, B TOM YMCJIe CO CTOPOHBI IT'PayK/jaH,
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uX 00beJUHEeHUM 1 OpraHu3aLyi

64. KoHTpoJib 3a MpejocTaBieHdeM Y CIyrd, B TOM YUC/Ie CO CTOPOHbI T'PaXKAaH, UX
00beTUHEHVM YW OpraHW3aIivii, OCYIIIeCTB/SETCS IMOCPeJCTBOM TIOJyUeHUs] UMM ITOJTHOM
aKTyaJTbHOM W [OCTOBEpHOM WH(pOpMAalMM O TIOpsijKe TIpeJoCTaB/ieHuss YCIyTd |
BO3MO)XHOCTH [IOCY/Ie0HOT0 paccCMOTpeHust obpaiieHuii (3kamno0) B Iporiecce MOMyueHust
Ycnyru.

65. OueHKM KauecTBa OKa3aHUs YCJIyTd MepefarTcsi B aBTOMAaTHU3WPOBAHHYIO
vH(popMaLMoHHy0 cuctemy «VH(MOpPMalMOHHO-aHA/IMTUYeCKasi CUCTeMa MOHUTOPUHTa
KaueCTBa roCyAapCTBEHHBIX YCIYT».

66. JInia, KOTOpble OCYLeCTB/ISIOT KOHTPOJIb 3a MpeJoCTaB/leHneM Y CIIYTH, JOJDKHBI
MPpUHMMAaTh Mephbl M0 TIpeAOTBpallleHU0 KOH(JIMKTa WHTEPecOB IIpU TpeoCTaBlIeHUN
Ycnyru.

V. locynebHbIii (BHECYeOHBIN) TIOPSA0K 00yKa/IOBaHUSI PEeIIeHUH U JeHCTBUN
(6e3melicTBUSI) OpraHa, MPeI0CTaB/ISIONIero Y CIyTy, MHOTO(MYHKIMOHAILHOTO 1[eHTPa,
opraHu3alyi, yKa3aHHbIX B 4acTH 1.1 cratbu 16 @egmepanbHoOro 3akoHa «O0 opraHu3aluu
Trpe/loCTaB/IeHUs TOCY/JapCTBEHHBIX U MYHHULIUTIABHBIX YCIYT», a TaKKe UX JO/HKHOCTHBIX
JIUIL], TOCYZIapCTBEHHBIX WM MYHULIUITA/IBHBIX CY KalluX, paO0THUKOB

67. MudbopmupoBaHue 3asBUTeNel O TIOPsJKe T0a4d M PACCMOTPEHMS >KamoObl
OCYILeCTB/IsIeTC TOCPeJCTBOM pasMellleHus1 MH(popMauuu Ha EjpuHom mnoprane, Ha
opuMasbHOM caiiTte B ceTu «MHTepHeT», Ha HMH(OPMALIMOHHBIX CTeHAAX B MeCTax
rpefioCcTaB/IeHus Y CIyru.

68. 2Kaiobw1 B hopMe 3/1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB HarpaB/IstOTCS mocpeictTBoM EfiHoOro
ropTasia Uiy opULUaJIbHOIO caTa B ceTu «IHTepHeT».

JKanobsl B hopme JOKyMeHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTeJIe TiepeJatoTCsl HerloCpeJCTBEHHO
W/ TIOUTOBBIM OTIPaB/ieHMEeM B YTIOJTHOMOUEHHbIM opraH uiv B M®I1

ITpunosxkenve Ne 1
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
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dopMa pelieHus 0 BblZaue BbIMUCKA
13 peecTpa MyHULMITa/IbHOT'O UMYIl[eCTBa

(HaumeHoBaHMe opraHa, yrioJJHOMOUEHHOTO Ha Ipe/ioCTaB/ieHre YCIyTH)

Komy:
KoHTakTHbBIE JaHHbIe:

PemieHue o Bbllaue BBIMUCKK U3 peecTpa MyHULIMIIAIbHOTO UMYILeCTBa

Ot 20__ 1. Ne
[Io pe3synbraTaM pacCcMOTpeHUs 3asiBJIeHUS OT No
(3asgBuTenn ) TIDUHATO pellleHWe O TpeAOCTaB/IeHWM BBIMTMCKU M3 peecTpa

MYHULIMIA/ILHOTO UMYILIeCTBa (pU/araeTcs).
[oronHUTe/IbHO UHOPMHUDPYEM:

JJO/KHOCTB COTPY/HUKA,

IMPpUHSBIIETO pemeHue Ceegenust 006 N.O. ®amunus
371eKTPOHHOMN TOATIHCH

[Tpunosxenue Ne 2
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy

dopma yBesomieHHs1 00 OTCYTCTBUY UH(POPMaLUU
B peecTpe MyHULIMIIAaJBHOTO UMYILleCTBa

(HaumeHoBaHMe opraHa, yIioJJHOMOUEHHOTO Ha Tpe/i0CTaB/IeHre YCIyTH)

Komy:
KoHTakTHbIe 1aHHbIe:

YBemomiieHre 00 OTCYTCTBHUM UH(OPMAIIUK B peeCTpe MYHHUIUIATLHOTO UMYII[eCTBa

Or 20 1. Ne
ITo pe3ysbTaTam pacCMOTPEHUS 3asiBJIEHUS OT Ne
(3asiBUTEND ) coobijaeM 00 OTCYTCTBMM B peecTpe MYyHULUMAIBHOTO

MMYI1IeCTBa 3anpallirBaeMbIX CBeJeHUM.
[lononHUTeNbHO UH(POPMHUPYEM:

JJO/DKHOCTB COTPYAHUKA,

TPUHSABLLETrO pelleHue Caegienust 06 N.0. ®amunus
3/1eKTPOHHOMW MOATNMCH
[Tpunoxenve Ne 3

K AJIMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy
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dopwma pelieHust 00 0TKa3e B Bbijjaue BLITTUCKU
Y3 peecTpa MyHULIMIA/JIBHOTO UMYILleCTBa

(HanmeHOBaHMe opraHa, YIIOJJTHOMOUEHHOT'O Ha ITpe/JOCTaB/IeHHe YCIyTH)

Komy:
KoHTakTHbIE JJaHHbIE:

Perienuie 06 oTKase B BblZla4€ BBITTUCKH U3 peeCTpd MYHULIUIIA/IbHOT'O UMYIIECTBA

OT 20 1. Ne
[To pe3ynbTaTam pacCMOTpPEHUS 3asiBIEHUSI OT Ne
(3asiBuTEH ) MPUHSATO pellieHre 00 O0TKa3e B Bbllaue BIMUCKU U3 peecTpa

MYHMLMMNA/JbHOTO UMYILIeCTBa 0 C/IeAYIOLIUM OCHOBAHUSIM:

[ornonHUTeIbHO UH(POPMHUPYEM: .
Bbl BripaBe MOBTOPHO OOpaTUTHCSI B YIOJHOMOUEHHBIM OpraH C 3asiB/ieHHeM Iocje
yCTpaHeHUsl yKa3aHHbIX HapyLLIeHWUH.
[aHHBIA 0TKa3 MoOXeT OBbITh 00XKasoBaH B J0Cy/eOHOM TOpsiZike TIyTeM HaripaB/ieHust
»Kasiobbl B yIIOJTHOMOUEHHbBIN OpraH, a Takke B CyZieOHOM Topsiike.

JJOIKHOCTB COTPY/HUKA,

IMPpUHSBIIETO pemeHne Caezienust 00 N.O. ®amunus
371eKTPOHHOMN TOATIHCH

[Tpunoxxenvie Ne 4
K AZJMMHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy

OOPMA

3asiBnieHue (3arpoc) o MpejoCTaBlIeHUH YCIyTr
«[IpemocTaBnenre uHbopMalu 00 00bEKTaX yueTa, COep>Kalllelicsi B peecTpe
MYHULIUIAJILHOIO UMYILI[eCTBa»”

XapakTepuCTHKHM 00BbeKTa ydeTa, TI03BOJISIOI[Me ero OAHO3HAYHO OTpeZie/UTh (B 3aBUCIMOCTH
OT BU/la 00beKTa, B OTHOIIIEHWH KOTOPOTO 3arpallBaeTcss HHPopMarus):
BUZI 00BEKTa: ;
HauMeHOBaHHe 00BLeKTa: ;
peecTpoBbIi HOMep OOBeKTa: ;
azipec (MecTOroJ/I0’KeHHe) 00beKTa: ;
KaZlaCTPOBBI (YC/IOBHBIN) HOMep 00BbeKTa: ;
BU/I Pa3pelieHHOr0 UCII0J/Ib30BaHMUS: ;
HalMeHOBaHHe SMUTEHTa: ;
VHH ;
HavMeHOBaHWe HPUUUeCKOro auLia (B OTHOILIEHMM KOTOPOro 3amnpalivBaeTcss uHpopMaus)
HalMeHOBaHUe FOPUAUUeCKOro JINLA, B KOTOPOM eCTb yCTaBHOW KaruTas ;

* PyuHoe 3aro/IHeHHe CBeJIeHHI B MHTepPakKTUBHOM (JOpMe YC/IyTH OIyCKAeTCs TOILKO B CIydyae HeBO3MOKHOCTH
TIOJTyUeHUsI YKa3aHHBIX CBefleHHH 13 [udpoBoro npoduis nocpegcrsom CMOB vy BUTPUH JaHHBIX
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MapKa, MojieJib
roCy/1lapCTBeHHbIN PerucTpaljMOHHbIN HOMED
HZeHTU(PUKAIIMOHHBIM HOMep CyHa ;
VHbIe XapaKTePUCTUKH O0beKTa, TOMOTAIoIe ero WAeHTHU(PHUIMpoBaTh (B CBOOOAHON dopme):

b

b

CBefieHUs1 0 3asiBUTesle, SIB/SIOLIEMCS (DU3UUYECKUM JIMLIOM: (aMUIusi, UM U OTUeCTBO
(mocnieiHee — MPY HAaTMUUN): ;
HalMeHOBaHUe I0KyMeHTa, y/I0CTOBepSIOLero TMUHOCTh:
cepusi U HOMep JJOKYMeHTa, YJ0CTOBEPSIIOIIEro JIMYHOCTD:
JlaTa Bbl/jJaud JOKYMeHTa, y/I0CTOBEPSIOLIero TMUHOCTh:
KeM BbIJJaH JJOKYMEHT, Y0CTOBEPSIIOIINHN TUYHOCTB:
HoMep TenedoHa:
aZipec 371eKTPOHHOM TIOUTHI:

b

Cee/ieHus1 0 3asiBUTeJIe, IBJIFOILIEMCS MHMBHU/Ya/IbHBIM TIpeIIPUHAMAaTe/IeM>:
dbamunus, UMs U 0TUeCTBO (TOC/eHee — TIPU Ha/IMUMM) UH/WBUYaJbHOTO TIpeJTIpUHUMATeIs:

.
OI'PHUII
njeHTU(dUKal[MOHHBIM HOMep Hasororiatenbiiuka (MHH):
HalMeHOBaHUe I0KyMeHTa, y/I0CTOBepSIOLLero TMUHOCTh:
cepusi U HOMep JJOKYMeHTa, YJI0CTOBEPSIFOIIero JIMYHOCTD:
JiaTa Bbl/jauy JOKyMEeHTa, y/I0CTOBEePSIOLEero TMUHOCTh:
KeM BbIJJaH JIOKYMEHT, YZI0CTOBEPSIFOILINHN TUUHOCTb:
HOMep TeneoHa:
aZipec 371eKTPOHHOM TIOUTHI:

CBe/ieHus1 0 3asiBUTEJTE, SIBJISIOIIEMCS FOPHUUECKUM JIUL[OM:
TMI0/JTHOe HauMeHOBaHWe I0PUIMYeCcKOro JIMlja C yKa3aHWeM ero OpraHu3aljiOHHO-TIPaBOBOM (DOPMBI:
OCHOBHOM IOCy/lapCTBEeHHbIN perucTpaLMoHHbIM HoMep ropugudeckoro juta (OI'PH):
WeHTU(PUKALIMOHHBIN HOMep Hanororarensiuka (MHH):
HOMep TeseoHa:
aZipec 3/1eKTPOHHOM MOYTHI:
TIOYTOBBIN afipec:

CBeseHusi 0 3asiBUTesle, SIBJISIIOLLEMCSl TIpeficTaBUTesieM (yTOJTHOMOUEHHBIM JIML[OM)
IOpUANUECKOTO Jidia: daMuius, UM UM OT4ecTBO (TOC/iefHee — TIpA  HaJIAYUM)

)

JlaTa poXK/eHust
HarMeHOBaHUe IOKyMeHTa, yI0CTOBEPSIOIIero TMUHOCTh:
cepusi U HOMep JJOKYMeHTa, YJ0CTOBEPSIIOILIero JIMYHOCTh:
JlaTa BbIJJaud JOKyMEeHTa, yI0CTOBEPSIOIIero TMUHOCTh:
KeM BbIJjaH JJOKYMEHT, YZI0CTOBEpSIIOILIMI TUUHOCTb:
KO/I TIOZIpa3/ie/ieHus, BbIIaBIIIero JJOKYMeHT, Y0CTOBePSIOIIUIN TUUHOCTB:
HoMep TenedoHa:
aZipec 371eKTPOHHOM TTOUTHI:
JIO/DKHOCTB YTI0JTHOMOUEHHOT0 JIMLia FOPUAUYeCKOro JinLa .
CBeieHUs1 0 3asiBUTeJIe, SIBJISFOIIEMCS TIpeJicTaBUTeieM (DHU3UYecKOro JULIa/MHAUBULYATbHOTO
ripeINpUHUMATe/Is:
dhaMusis, UMs1 1 0TUeCTBO (TT0C/Ie/[Hee — MPY HaTUUUM):

®> B ciiyuae Harpas/ieHus 3anpoca nocpegcteoM EITY ¢opMupoBaHye 3ampoca 0CyLeCTBIAeTCS OCPeACTBOM
3ar0/THeHUsT MHTePAKTUBHOU hopmbl Ha EINT'Y, cBefieHus 00 WaeHTH(HUKATOPaX FOPUANUECKOTO JTUIA WIN
WHAWBUAYA/IbHOT'O TIpeAIPUHHUMATE/IA MOTYT OBITH aBTO3aII0/IHEHB] nocpeacTeom I/IHCl)OpMaLII/II/I, CO,E[EP)K&HLEFICFI B
ECHUA
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HaMeHOBaHUe IOKYMEHTa, y/I0CTOBEPSIIOIIEro TMUHOCTh: ;
cepusi U HOMep JJOKYMEHTa, YJ0CTOBEPSIFOIIEro JIMYHOCTD: ;
JlaTa BbIJJaul JIOKyMEHTa, y/I0CTOBEPSIOIIEr0 TMUHOCTh: ;
KeM BbIJJaH IOKYMEHT, Y0CTOBEPSIFOIINHN TUYHOCTB: ;
HOMep TesiehoHa: ;
aZipec 371eKTPOHHOM TTOUTHI:

Criocob rosty4yeHus pe3y/bTarta yCIyTH: Ha azipec 31eKTpoHHOU nouTsl: L] na, [ HeT;

B M®II (B ciyuae rogauu 3asiByienus uepe3 M®II): [ ga, [ HeT;

C WCII0/Ib30BaHMEM JIMUHOTO KabuHeTa Ha EuHOM moprane (B cydae mofaud 3asiBleHUs uepes
MYHBbIA KabuHet Ha ExuHom noptane): L ga, L] Her;

TIOCpeICTBOM MOUTOBOTO otrnpassenus: L1 na, L1 Het

ITpunoxxenue Ne 5
K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy

dopma pelieHust 06 0TKase B pUéMe U perucTpalyu JOKyMeHTOB

(HaumeHoBaHMe opraHa, yrioJJHOMOUEHHOT0 Ha NpefiocTaB/ieHre YCIyTH)

Komy:
KoHTakTHbBIE JaHHBbIe:

Perienrie 06 oTKa3e B MpUéMe 1 PErvCTPaLivM JJOKyMEeHTOB,
He0OXOANMBIX [IJIs TIPeJJOCTaB/IeHUsT yCITyTH

Or 20 1. Ne
[Io pe3synbraTaM pacCMOTpeHUs 3asB/ieHUS OT Ne
(3asgBuTenb ) TIpUHATO pellleHWe 00 OTKa3e B TPUEME W PErMCTpALUU
JIOKYMEHTOB Jin | OKa3aHUs YCIYTH o cleyroLnUmM OCHOBaHUSIM:

[ononHuTensHO UHOPMUPYEM: .
BbI BrpaBe MOBTOPHO OOpPaTUTHCS B YIIOJHOMOYEHHBIM OpraH C 3asBjieHHeM Iocje
yCTpaHeHus1 yKa3aHHbIX HapyLLeHuH.
[aHHbIN 0TKa3 MOXeT ObITh 00yKasioBaH B I0CYJeOHOM TOpsiiKe IyTeM HarpaB/ieHUst
’ayo0bl B YIIOJTHOMOYEHHBIN OpraH, a Takke B CyZe0HOM TopsiKe.

[ OJDKHOCTh COTPY/AHUKA,

TIPUHSBLLEr0 pelleHye CaepeHust 06 N.O. ®amunus
3/IeKTPOHHOMN TIOJTTUCH

[Tpunoxxenvie Ne 6
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy
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OmnucaHue afIMUHUCTPAaTUBHBIX TIporieayp (AIT)
Y aJ]MUHUCTPATUBHBIX AercTBui (A/Ll)

Ne Mecto
/1 BBITIO/THEHUS
JeicTBUst/

ucrnonb3yemas MC*

I[Tporeaypsr’

HeticTBus

MakcumanbHbIi
CPOK

1 | I[IunoTHBIH

ATI1. TITpoBepka

AJ11.1. KoHTpoJib

o 1 pabouero

cyobekT/III'C? JOKYMEHTOB U KOMIUJIEKTHOCTH JHST™ (He
perucTpanus 3asBaeHus Tpe/i0CTaB/IeHHbIX BKJTIOYAETCS B CPOK
JOKYMEHTOB rpe/0CTaBIeHUs
YCIIyTH)
2 | [IunoTHbIN AJ11.2. TloaTBepxaeHMe
cyobekT/TIT'C MOJTHOMOYUU MpeCTaBUTE IS
3aBUTEJIS
3 | IlnnoTHeIA AJI1.3. Peructpauus
cyobekT/TIT'C 3as1B/IeHUs
4 | MMunorHbIA ATI2. BricTaBneHue BeicTaBneHue Haunc/1eHUsS o 5 pabounx
cyobekT/TIT'C Ha4YUC/IeHUs [JIs1 HAaTIpaBJ/IeHUs] 3asiBUTENIO | THeH
YBeJOMJIEHUS O
HeoOX0MMOCTH BHECEHUS
T/71aThI 3a Npe/ioCTaB/IeHNe
BBIMUCKU
ATI3. TTonyuyeHue AJ11.4. ITpunaTue pereHus
CBeZleHHI TI0Cpe/ICTBOM 00 oTKa3se B mpueme
CM3B IOKYyMEHTOB
ATI5. PaccmoTpenue AJ12.1. TIpunsiTHe pelueHus
JIOKYMEHTOB U CBeZleHHH | O MpeoCTaBIeHUU yCIIyTH
ATI4. ITpunaTue pelieHust
5 [MunoTHbIN 0 MpeoCTaB/IeHUN AJ12.2. ®opmupoBaHue
cyonexT/TII'C YCIyTU pelleHus O TpeJoCTaB/IeHuN
yCIIyTH
6 [MunoTHbIH AJ12.3. TIpunsiTHe pelieHus
cyonexT/TIT'C 00 oTKa3ze B Mpe/IoCTaB/IeHUH

YCIIyTH

® inopMaljoHHast CHCTeMa.

ITpunoxxenue Ne 7

K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy

7 TIo/nHBIM NepevyeHsb afiMMHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD U JeHCTBHI COZIEP)KUTCA B COOTBETCTBYIOIIEM CIIPABOYHMKE.

89 Mo/y/ib BBINOJIHEHHS YUaCTHUKAMU MH(POPMALIMOHHOTO B3aUMO/IEMCTBISA aIMUHUCTPATUBHBIX [IPOLIEAYP
(me¥icTBUMIA) TIPY TIPEJOCTAB/IEHUH TOCYJAPCTBEHHBIX, MYHULIATIA/ILHBIX U UHBIX YCIYT, UCTIOTHEHUU TOCYAAPCTBEHHBIX,
MYHUIUTATBHBIX U UHBIX GYHKIUH, COMEPKAI[UXCs B pa3zieax defepaabHOr0 peectpa roCcyJapCTBeHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX YCAYT (QYHKLMIR).
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[TepeueHb IPU3HAKOB 3asiBUTENIEN

HpI/IBHaK 3ddBUTEIA

3HaueHUs IMMPpHU3HAdKAd 3dBUTEJIA

1. Kareropus 3asBureis

2. ®u3rUecKoe JIUII0.
3. FOpugurueckoe uLio.
4. npuBuAyanbHbli NpeIpUHAMAaTe b.

5. Kto obpariaeTcs 3a yciyroi?
(BOTIPOC TOJIBKO /IJ1s1 OYHOT'O TIPHEMA)

6. 3asiBUTE/Ib 0OPATUICS JIMUHO
7. Obpaturcs pefiCTaBUTe b 3asiBUTEIS

8. BeibepuTe BU, UMYIIIECTBA, B OTHOLLIEHUH
KOTOPOTO0 3arpalliyBaeTcs BbIIKCKA

9. HeiBiwKriMoe MMY111eCTBO

10. IBWw>XKrMOe UMyLecTBO

11. l'ocyapcTBeHHbIe (MyHULMTIA/TIBHBIE),
YHUTAapHbIe NIPeJIIPUATUS U yUPEXKeHUsS

17




	АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	От 29.09.2023 г. №__390 - а_____

	Рассчитывается в соответствии с пунктом 15 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. № 1228 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2021, № 31, ст. 5304).
	
	Административный регламент предоставления администрацией
	Нейского муниципального округа Костромской области
	I. Общие положения Предмет регулирования административного регламента
	1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества» (далее – Услуга).
	2. В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении:
	- находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости;
	- находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;
	- муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лиц, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.
	Круг заявителей
	3. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), (далее – заявитель), а также их представителям.
	Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
	4. Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра.
	5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
	6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	7. Полное наименование Услуги: «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества».
	Краткое наименование Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписок из реестра муниципального имущества».
	
	Наименование органа, предоставляющего Услугу
	8. Услуга в отношении муниципального имущества предоставляется отраслевым (функциональным) органом администрации Нейского муниципального округа Костромской области, уполномоченным на ведение соответствующего реестра (далее – Уполномоченный орган).
	9. Предоставление Услуги в Многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
	МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
	Результат предоставления Услуги
	10. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из реестра муниципального имущества результатами предоставления Услуги являются:
	а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
	Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
	б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
	Форма уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;
	в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
	Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
	11. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, в МФЦ.
	Срок предоставления Услуги
	12. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней.
	Правовые основания для предоставления Услуги
	13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц размещаются на официальном сайте администрации Нейского муниципального округа Костромской области в информационнотелекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет»), а также на Едином портале.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
	Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
	В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
	В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.
	14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
	Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
	14.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – в случае, если запрос подается представителем.
	Требования, предъявляемые к документу:
	при подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр – оригинал;
	с использованием ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа / посредством представления подтверждающего документа в Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
	15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
	б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	в) сведения, подтверждающие уплату платежей за предоставление Услуги (в случае если в регионе (муниципалитете) предусмотрено внесение платы за предоставление выписки из реестра государственного или муниципального имущества).
	15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
	16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Единого портала.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления Услуги
	17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
	17.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
	17.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
	17.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
	18. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
	в предоставлении Услуги
	20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	21. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям.
	22. Отсутствует плата за предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
	Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя)
	при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
	23. За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
	о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги
	24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
	25. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
	26. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.
	
	Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
	27. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
	а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;
	б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;
	в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
	г) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;
	д) обеспечен допуск собаки-проводника;
	е) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика в помещения;
	ж) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления Услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	з) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
	и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);
	к) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а также электронной почты Органа власти/самоуправления, предоставляющего Услугу (при наличии).
	Показатели доступности и качества Услуги
	28. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
	а) обеспечена возможность получения Услуги экстерриториально;
	б) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги;
	в) обеспечение доступности электронных форм и инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения Услуги;
	г) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.
	29. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
	а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;
	б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.
	Иные требования к предоставлению Услуги
	30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	III. Состав, последовательность и сроки
	выполнения административных процедур
	31. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества Услуга предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, следующему кругу заявителей:
	31.1. физическое лицо;
	31.2. представитель заявителя – физического лица;
	31.3. юридическое лицо;
	31.4. представитель заявителя – юридического лица;
	31.5. индивидуальный предприниматель;
	31.6. представитель заявителя – индивидуального предпринимателя.
	32. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.
	33. Описание административных процедур и административных действий приведено в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
	Профилирование заявителя
	34. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.
	35. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.
	36. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте.
	Единый сценарий предоставления Услуг
	37. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя.
	38. В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются:
	а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);
	б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);
	в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
	39. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии оснований, указанных в пунктах 21, 22 настоящего Административного регламента.
	40. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
	а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
	б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;
	в) выставление начисления для внесения заявителем платы за предоставление выписки (применяется в случае, если в регионе (муниципалитете) предусмотрено внесение платы за предоставление выписки из реестра муниципального имущества);
	г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	д) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	41. Сценарием предоставления Услуги административная процедура приостановления предоставления Услуги не предусмотрена.
	Прием запроса и документов и (или) информации,
	необходимых для предоставления Услуги
	42. Представление заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством Единого портала, путем направления почтового отправления.
	43. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 14 настоящего Административного регламента.
	44. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в пункте 15 настоящего Административного регламента.
	Межведомственные запросы формируются автоматически.
	45. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
	а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
	б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
	в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность.
	46. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут быть представлены представителем заявителя.
	47. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента.
	48. Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления.
	49. Административная процедура «рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов» осуществляется в Уполномоченном органе.
	Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.
	50. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет в Уполномоченном органе 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.
	Принятие решения о предоставлении Услуги
	51. Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо в случае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного заявителя (представителя заявителя):
	а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц;
	б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия;
	г) факт оплаты заявителем за предоставление выписки подтвержден или внесение платы за предоставление выписки не требуется.
	Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
	52. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.
	Предоставление результата Услуги
	53. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в МФЦ, путем направления почтового отправления.
	54. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
	IV. Формы контроля за исполнением Типового административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги,
	а также принятием ими решений
	55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного органа настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.
	56. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
	полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и
	формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
	57. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем проведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа.
	58. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
	59. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые – на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
	60. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по конкретному обращению (жалобе) заявителя.
	61. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
	ими в ходе предоставления Услуги
	62. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	63. Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
	за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	64. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.
	65. Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».
	66. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
	67. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном сайте в сети «Интернет», на информационных стендах в местах предоставления Услуги.
	68. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого портала или официального сайта в сети «Интернет».
	Жалобы в форме документов на бумажном носителе передаются непосредственно или почтовым отправлением в Уполномоченный орган или в МФЦ
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	Форма решения о выдаче выписки
	из реестра муниципального имущества
	_______________________________________________________________
	(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
	Кому: ________________________
	Контактные данные: ___________
	Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества
	От _________ 20__ г. № _________________
	По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).
	Дополнительно информируем:______________________________________.
	Должность сотрудника,
	принявшего решение Сведения об И.О. Фамилия
	электронной подписи
	Приложение № 2
	к Административному регламенту
	Форма уведомления об отсутствии информации
	в реестре муниципального имущества
	_______________________________________________________________
	(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
	Кому: ________________________
	Контактные данные: ___________
	Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества
	От _________ 20__ г. № _________________
	По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________
	(Заявитель ___________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.
	Дополнительно информируем:______________________________________.
	Должность сотрудника,
	принявшего решение Сведения об И.О. Фамилия
	электронной подписи
	Приложение № 3
	к Административному регламенту
	Форма решения об отказе в выдаче выписки
	из реестра муниципального имущества
	_______________________________________________________________
	(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
	Кому: ________________________
	Контактные данные: ___________
	Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества
	От _________ 20__ г. № _________________
	По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям: ___________________________________________________________
	Дополнительно информируем:______________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	Должность сотрудника,
	принявшего решение Сведения об И.О. Фамилия
	электронной подписи
	Приложение № 4
	к Административному регламенту
	ФОРМА
	Заявление (запрос) о предоставлении услуги
	«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре
	муниципального имущества»
	Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):
	вид объекта: ___________________________________________________________________ ; наименование объекта: __________________________________________________________ ; реестровый номер объекта: _______________________________________________________ ; адрес (местоположение) объекта: __________________________________________________ ; кадастровый (условный) номер объекта: ____________________________________________ ; вид разрешенного использования: _________________________________________________ ; наименование эмитента: _________________________________________________________ ; ИНН __________________________________________________________________________ ; наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) ____ ;
	наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал ____________________ ;
	марка, модель __________________________________________________________________ ; государственный регистрационный номер __________________________________________ ; идентификационный номер судна _________________________________________________ ; иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): ___________________________________________ .
	Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом: фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): ______________________________________ ;
	наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _________________________________ ;
	кем выдан документ, удостоверяющий личность: ____________________________________ ;
	номер телефона: ________________________________________________________________ ;
	адрес электронной почты: ________________________________________________________ .
	Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем:
	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: ______ ;
	ОГРНИП ______________________________________________________________________ ; идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _____________________________ ;
	наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _________________________________ ;
	кем выдан документ, удостоверяющий личность: ____________________________________ ;
	номер телефона: ________________________________________________________________ ;
	адрес электронной почты: ________________________________________________________ .
	Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом5:
	полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: _________________________;
	основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): _________ ;
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _______________________________ ;
	номер телефона: ________________________________________________________________ ;
	адрес электронной почты: ________________________________________________________ ;
	почтовый адрес: ________________________________________________________________ .
	Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица: фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) ______________________________________ ;
	дата рождения __________________________________________________________________ ; наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _________________________________ ;
	кем выдан документ, удостоверяющий личность: ____________________________________ ;
	код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: ___________________ ;
	номер телефона: ________________________________________________________________ ;
	адрес электронной почты: ________________________________________________________ ;
	должность уполномоченного лица юридического лица ________________________________ .
	Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя:
	фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _________________________________ ;
	наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________ ;
	дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _________________________________ ;
	кем выдан документ, удостоверяющий личность: ____________________________________ ;
	номер телефона: ________________________________________________________________ ;
	адрес электронной почты: ________________________________________________________ .
	Способ получения результата услуги: на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;
	в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет;
	с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;
	посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет
	Приложение № 5
	к Административному регламенту
	Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов
	_______________________________________________________________
	(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
	Кому: ________________________
	Контактные данные: ___________
	Решение об отказе в приёме и регистрации документов,
	необходимых для предоставления услуги
	От _________ 20__ г. № _________________
	По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель ___________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания услуги по следующим основаниям: ___________________________________________________________
	Дополнительно информируем:______________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	Должность сотрудника,
	принявшего решение Сведения об И.О. Фамилия
	электронной подписи
	Приложение № 6
	к Административному регламенту
	Описание административных процедур (АП)
	и административных действий (АД)
	№ п/п
	Место выполнения действия/ используемая ИС
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок
	1
	Пилотный субъект/ПГС
	АП1. Проверка документов и регистрация заявления
	АД1.1. Контроль комплектности предоставленных документов
	До 1 рабочего дня* (не включается в срок предоставления услуги)
	2
	Пилотный субъект/ПГС
	АД1.2. Подтверждение полномочий представителя заявителя
	3
	Пилотный субъект/ПГС
	АД1.3. Регистрация заявления
	4
	Пилотный субъект/ПГС
	АП2. Выставление начисления
	Выставление начисления для направления заявителю уведомления о необходимости внесения платы за предоставление выписки
	До 5 рабочих дней
	АП3. Получение сведений посредством СМЭВ
	АП5. Рассмотрение документов и сведений
	АП4. Принятие решения о предоставлении услуги
	АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме документов
	АД2.1. Принятие решения о предоставлении услуги
	5
	Пилотный субъект/ПГС
	АД2.2. Формирование решения о предоставлении услуги
	6
	Пилотный субъект/ПГС
	АД2.3. Принятие решения об отказе в предоставлении услуги
	Приложение № 7
	к Административному регламенту
	Перечень признаков заявителей
	1. Категория заявителя
	2. Физическое лицо.
	3. Юридическое лицо.
	4. Индивидуальный предприниматель.
	5. Кто обращается за услугой?
	(вопрос только для очного приема)
	6. Заявитель обратился лично
	7. Обратился представитель заявителя
	8. Выберите вид имущества, в отношении которого запрашивается выписка
	9. Недвижимое имущество
	10. Движимое имущество
	11. Государственные (муниципальные), унитарные предприятия и учреждения

