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AJJMUHUCTPAIIUA HENMCKOT' O MYHUIIUIIAJIbPHOI'O OKPYT A
KOCTPOMCKOM OBJIACTHU

IIOCTAHOBJ/IEHMUNE

Ot 29.09.2023r. Ne 396 -a

O06 yTBep)k/IeHUM a[MUHUCTPAaTUBHOT O
perjiameHTa MpeJ0CTaB/eHusl aflMUHUCTpaLen
Hetlickoro MyHUIMMNa/LHOTO OKpYyTa
KocTpomckoii 06/1acTv MyHULUTIATbHOU
YCIIyTU «Y TBEP)KJEHUE CXeMbI PacIioyioKeHUs
3eMeJIbHOTO yuacCTKa WM 3eMe/bHbIX Y4aCTKOB
Ha KaJjJaCTPOBOM IJIaHe TePPUTOPUN»

B cootBetcTBUM € 3emenbHbIM KofekcoM Poccutickor ®@enepauyy, PefiepaabHbIM
3akoHOM OT 06 okTsi0pst 2003 rozga Ne 131-P3 «O6 00LMX NPUHIAIIAX OpraHU3al[d MECTHOTO
camoyrtipasyieHus B Poccuiickor ®efeparm», @enepanbHbiM 3aKOHOM 0T 27 utosist 2010 roga
Ne 210-®3 «O06 opraHuW3al¥ TpeA0CTaB/IeHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIIUATIATbHBIX
yoIyr», B LeMsX aKTyaIu3alydyd —aJMUHUCTPAaTMBHOTO perjiaMeHTa  TpeAoCTaB/eHUs
MYHULIMIQTGHOM  YCIYTH, PYKOBOACTBYSICb Y CTaBOM MYHMIMIIaIbHOTO 00pa3oBaHus
Hetickuii MyHunmmnanbHbii oKpyr KocTpomckoit obnactu, agmuHucTpanus Hetickoro
MYHULIMIIA/ILHOTO OKpyTa

IIOCTAHOBIIAET:

1. YTBepAuTh aZ/MMHUCTPATUBHBLIM pErjlaMeHT Ipe/0CTaBIeHHs] a[MUHUCTpAIel
Hefickoro MyHUIMMaIBbHOTO OKpyra KoCTpoMCKOM 00/1aCTM MYHUIMIAIBHON YCITyTH
«YTBep)KJeHre CXeMbl PaCIIO/IOXKeHUsT 3eMeTbHOTO YJacTKa WM 3eMeJIbHBIX YYaCTKOB Ha
KaJJaCTPOBOM TJIaHE TEPPUTOPUIN» (TIPUTIOKEHHUE).

2. CumTarth yTpaTMBIIMM CHIy TIOCTaHOBJeHWe aZMHHUCTpaumy Helckoro
MyHMIMMNaNbHOTO OKpyra Koctpomckoit o6Gsmactu ot 21.04.2022 1. Ne 212-a «OG6
YTBEP)KJEHUH aJIMUHMCTPATUBHOIO PerjlaMeHTa Mpe0CTaBIeHUs] MYHHULIUIIAIbHOU YCIyTH
«YTBep)KIeHWe CXeMbl PaCITOJIOKEeHHUsT 3eMeJIbHOTO Y4YacTKa WX 3eMe/TbHBIX YUaCTKOB Ha
KaZlaCTPOBOM TI/IaHe TEPPUTOPHU».

3. KoHTpO/b 3a WCIOHEHWEM HACTOSIIEr0 MOCTAaHOB/IEHUS BO3/IOXKUTh Ha TIEPBOTO
3aMeCTHUTeJIs T/IaBbl aZIMUHHCTPALIUH.
4. TTocTaHOB/IEHHE BCTYIAET B CHIY CO JHS TIOJITUCAHUS U TIOJJIEXKUT OMHUIMATEHOMY
ony0/IMKOBaHUIO B TIEPHUOMUECKOM TTeYaTHOM U3ZiaHUU «HelCKUi BeCTHUK».

ITepBbIi 3aMeCcTHTe/Ib IJ1aBbl 4MUHHACTPALUU
Helickoro MyHMIIMNaZIbHOTO OKpyra C.B. BuHorpazios



YTBepxnén

MOCTaHOB/IEHWeM a[MUHUCTPALIUU
He¥ickoro MyHUIMMAaIBHOTO OKpyTa
KocTpomckoit o61acti
or_29.09.2023 1. Ne 396 —a

AJIMUHUCTPATUBHBIN perjaMeHT MpeioCcTaB/eHus: aiIMUHUCTpalueit
Hetickoro MmyHMIMnanbHOTo okpyra Kocrpomckoit obmactu
MYHULIUTIAIbHOM YCITyTH « Y TBEP)KIeHNe CXeMbl PacTioioyKeHUsT 3eMeTbHOT0 yuacTKa
WY 3eMe/IbHbIX yUaCTKOB Ha KaJJaCTPOBOM IlJIaHe TePPUTOPHI»

Ha TeppuTOopru Helickoro MyHMIMIA/ILHOTO OKpyra Koctpomckoii obactu

I. OO61ue 1OIOXKEHUsT
[IpeamMeT perynmupoBaHusi AIMHUHHCTPATUBHOIO perjaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpaTHBHBIN perjaMeHT NpeJoCTaB/lIeHHsT MYHHULMIAIbHOW YCIyTH
«YTBepXK/leHHe CXeMbl PACMO/I0KeHUsI 3eMebHOI0 yYacTKa WU 3eMeJIbHbIX YUaCTKOB Ha
KaJaCTpOBOM TUIaHE TePPUTOPWH» pa3paboTaH B 1e/iIX TIOBBLIMIEHUS KadecTBa W
JOCTYITHOCTU TPeJ0CTaB/IeHHsI MYHULIMIIAIbHOW YC/IYTH, OnpejesseT CTaHJapT, CPOKU U
10C/IeJ0BaTe/IbHOCTh JAeUCTBUM (aMHUHMCTPAaTUBHBIX TIPOLIeAYpP) TIPU OCYILEeCTB/IEHUU
MOJIHOMOUMK 1O YTBEPXKAEHHIO CXeMbl pacrojioKeHUsi 3eMe/IbHOTO ydyacTKa WU
3eMeJIbHBIX YYaCTKOB Ha KaJaCTPOBOM IUIaHe TEPPUTOPUM (Jlariee — Cxema PacIioioyKeHus
3eMeJIbHOTO yuyacTKa) B Hetickom MyHHLIManisHOM oKpyre KocTpoMckoii o6macTi.

[laHHBIA persiaMeHT He pacrlpoCTpaHseTCs Ha C/ydad YTBEpPXKAEHHsI CXeMbI
PACITIOJIOXKEeHHUST 3eMeJIbHOTO ydYacTKa B Iie/isiX 00pa30BaHUSI 3eMeJIbHOTO ydYacTKa MyTeM
nepepacripefiejieHus 3eMefb U (WIM) 3eMeJbHBIX y4YaCTKOB, HaxXOZJAIMMXCA B
roCy/JapCTBEHHOW WM MYHHULUTAJbHOU COOCTBEHHOCTH, MeX/y COO0W U TaKUx 3eMeslb U
(uny) 3eMenbHBIX YUaCTKOB UM 3eMeJIbHbIX YYaCTKOB, HAaXOJSL[UMXCS B YaCTHOM
COOCTBEHHOCTH, B ILieJisiX 00pa30BaHUsI 3eMe/IbHOTO ydacTKa [jis ero TpeoCcTaBeHus] Ha
TOprax, a TakKKe YTBEep)KJEeHUs] CXeMbl PpacIOoJ0)KeHUs] 3eMeJIbHOTO YyuacTKa [pu
Tipe/iBapyuTeIbHOM COTJIaCOBaHWHW MPeJ0CTaB/IeHUsl 3eMeIbHOI0 yuacTKa, HaXOZsIerocs B
rOCy/JapCTBEHHOW W/TM MyHUILIATIATbHON COOCTBEHHOCTH.

Kpyr 3asBuTeneit

1.2. 3asiBUTENISIMU Ha MOJTyueHre MyHUIUMNaJIbHON yC/IyTU SIBASIIOTCS  (hr3UUecKue JnIia,
VH/VBU/lya/bHble TIpeATNpUHUMATe/ M U  opujuuyeckue julja (3a UCKIOUEHHEM
roCyZapCTBeHHBIX OPraHOB M UX TEePPUTOPHA/IbHBIX OPraHOB, OPraHOB I'OCY/apCTBEHHBIX
BHEOIO/KETHBIX (OHAIOB W WX TEPPUTOPHA/IbHBIX OPraHOB, OpPraHOB MECTHOTO
camoympaBieHus ), (asnee - 3asiBUTEb).

1.3. VIHTepeckl 3asiBUTeNeM, yKa3aHHbIX B MyHKTe 1.2 HacTosero AZMUHHUCTPAaTUBHOIO
perjiamMeHTa, MOTYT MPe/CTaB/IsATh JIUIa, 00/1a/larolfie COOTBETCTBYIOIIMMU TIOJTHOMOUHSIMHU
(manee — mpe/iCTaBUTEND).

TpeboBanus K TOpsiAKY WHGOOPMUPOBAHUS O TIPeJOCTaB/IeHUHA MYHULIUTIAIbHON YCITyTH

1.4. VndopmupoBaHue O TIOpsi/iKe TIpeAOCTaBlAeHUs] MYHHULIUMAJbHOW YCIyTH
OCYILeCTBJISIETCS:

1) HemocpeACTBEHHO TPU JIMUHOM MpHeMe 3asBUTe/sl B aJAMUHUCTpanuu Helickoro
MYHMIMIA/JLHOTO OKpyra KocTpomckoii obsactu (fiaiee - YTOIHOMOUEHHbBIM OpraH) WIu
MHOTO()YHKLIMOHA/IbLHOM LIeHTpe MpeJoCTaB/ieHHs FOCYJapCTBeHHbIX U MYHHULIAIAIbHBIX
ycnyr (ganee — MHOTO(YHKLIMOHATBHBIN LIEHTP);



2) o Tesie)oHy B YTIOJITHOMOUYEHHOM OpraHe WM MHOTO(GYHKIIMOHAbHOM LIEHTPE;

3) MMCbMEeHHO, B TOM UKCJIe TIOCPe/ICTBOM 3/IeKTPOHHOM TMOUThI, (haKCUMUIBLHOM CBSI3H;

4) nocpeJCTBOM pa3MellleHHsl B OTKPBITOM U JOCTYITHOM (popMe MHGOpMaLIUU:

B (ezepasbHOI TOCy/apCTBeHHOM HMH(OPMALMOHHON cucTemMe «EuHBIA mopTasn
rOCy/apCTBEHHbIX Y MYHULMNAIbHBIX ycayr (¢yHkuui)» (https://www.gosuslugi.ru/)
(manee — EIII'Y);

Ha o(uLManbHOM caiTe YonHoMouyeHHoro oprasa (https://neya.kostroma.gov.ru/);

5) mocpeACTBOM pa3MellleHusi HMHGOpMaLMu Ha HWH(OPMALMOHHBIX CTeHZax
YT0/HOMOYEHHOT0 OpraHa Uil MHOTO(YHKLIMOHAIBHOTO LIEHTPa.

1.5. ludopmupoBaHue oCyl11iecTB/IsIeTCs 110 BOMPOCaM, KacaroIUMCS:

Croco60B ToAauM 3asiB/IeHHsI O TIPeA0CTaB/IeHNH MyHULIUTIA/IbHOW YCTyTH;

a/ipecoB YTIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa ¥ MHOTO(YHKIIMOHa/IbHBIX LIeHTPOB, oOpallieHre B
KOTOpbIe He0OX0AUMO [I71sI TIPe/IOCTaB/IeHUs] MyHHULUIATbHON YCIYTH;

cripaBoyHOM uHGpOpMaLyu 0 paboTe YTOTHOMOYEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
ro/ipa3ziesieHuid Y ToJ;THOMOUEHHOTO OpraHa);

JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [I7Isi TIpe/OCTaB/AeHUs] MyHULIMTIAaIbHON yC/IyTH U YCIyT,
KOTOpble  fIBJITIOTCSI  HEOOXOAWMMBIMH W 00s3aTeNbHBIMU /I TPeIOCTaBJ/IEHUS
MYHULIMIANbHOMN YCIyTH;

NopsiZika U CPOKOB Tpe/I0CTaB/IeHHsI MYHULIUTIAIbHOM YCITyTH;

Nopsi/iKa ToJIydeHUs] CBeJleHUH O XOZie pacCMOTpeHMs 3asiBjieHUs1 O MpeJ0CTaB/IeHu!
MYHULIMIIAJILHOM YC/IyTH U O pe3y/bTaTax MpejoCcTaB/ieH!s] MyHULMIAIbHOW YCIyTH;

M0 BOMpOCaM TMpeAOCTaB/IeHUs] YCIyT, KOTOpble SIBSIOTCS HEOOXOAUMBIMU U
o0s13aTeTbHBIMU [j1s1 TIPeJOCTaB/IeHUs] MyHULIUTIATBHON YCIyTH;

nopsiika AocyzaebHoro (BHecyseOHOro) obykanoBaHus AecTBuid (6Oe3zeicTBust)
JOJDKHOCTHBIX JIUL], U IPUHUMAaeMbIX UMH pellieHui NPy MpejoCTaB/IeHUN MyHULMIATbHON
YCJIyTH.

[Tonyyenue vHbOpPMAaLMK 0 BOMPOCAM MpeAO0CTaB/leHUsI MyHULIUMAIBHOM YCIYTH U
yCIyT, KOTOpble SIBJSIIOTCS HeOoOXOAWMBIMHU M 00s3aTelbHBIMU /il TIpeA0CTaB/eHus
MYHULIMIIAJILHOM YC/IyTH OCYILeCTBsieTCs: OecriiaTHO.

1.6. T1pu ycTHOM oOpaittjeHHuH 3assBUTES (JIMUYHO WU T10 TesiepoHy) JO0/DKHOCTHOE JTUI[0
YT10/THOMOUEHHOTO OpraHa, paboTHUK MHOTO(YHKLIMOHATBHOTO LIeHTPA, OCYILeCTB/ISIOIINN
KOHCY/IbTUPOBaHWe, TOAPOOHO W B BeXXIMBOW (KOppekTHOHN) ¢opme uHbOpMUPYeT
00paTUBIIMXCS TI0O MHTEPEeCYIOLMM BOTIPOCaM.

OTBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK /0/DKEH HauMHAaThCSl ¢ MHGOpMald 0 HauMeHOBaHUU
opraHa, B KOTOPbI MO3BOHW/ 3asBUTe b, (GaMUIMK, UMEHH, OTYecTBa (rocsefHee — TpU
Ha/IMYMM) U JOJDKHOCTH CIieL{ManCTa, PUHSIBILEro Tesie()OHHbIN 3BOHOK.

Ecin fo/mKHOCTHOE JTUL0 YTIONTHOMOUEHHOTO OpraHa He MOKeT CaMOCTOSITeIbHO aTh
oTBeT, TeneOHHBI 3BOHOK [IO/DKEH ObITh TiepeaZipecoBaH (TlepeBefieH) Ha JApyroe
JO/DKHOCTHOE JIMLIO W/ >Ke 0OpaTUBIIEeMYCsl ULy AOJDKeH ObITb cooOIieH TenedOHHBIH
HOMep, 110 KOTOPOMY MOYKHO Oy/ieT MoJiyuruTh Heo0X0IUMYH0 UH(OPMaLIHIO.

Ecmu mofgroroBka otBeTa TpeOyeT TPOAO/DKUTEILHOTO BPEMEHH, OH IIpejjiaraer
3asiBUTEJTI0 OJWH U3 C/IeJYIOL[MX BADUAHTOB Ja/bHENIINX 1elCTBUM:

M3/I0)KUTh oOpallleHre B MUCbMeHHOU (opme;

Ha3HAUWTh ApPyroe BpeMmsi /i KOHCYJIbTal[ui.

JO/mKHOCTHOEe /M0  YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa He BIIpaBe OCYLIEeCTB/ISATh
MHGOpPMUpPOBaHWe, BBIXOJsIlee 3a paMKU CTaHZAPTHBIX TIPOLieyp U YC/IOBUH
MpeloCTaB/eHUs] MYHHULIMIIAIBHOW YCIyr¥, W BWsIOLIee TMPsIMO WM KOCBEHHO Ha
TIPUHUMaeMoe pellieHue.

[MpopomkuTebHOCTL MHGOPMUPOBaHUs M0 TesleOHY He 0/DKHA TpeBbIiiaTh 10 MUHYT.

WHdopmupoBaHye oCyleCcTB/IseTCs B COOTBETCTBUM C FPAPUKOM MprieMa IpaXk/aH.



1.7. Tlo mMcbMeHHOMY OOpallleHHI0 [JO/DKHOCTHOE JIUIO YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a TpeJoCTaB/eHHe MYHHULUIAJbHOM YC/IyTd, TOAPOOHO B MMCbMEHHOU
dbopMe pas3bsSCHSIET 3asBUTENI0 CBeJleHHsi 10 BOMpOcaM, yKa3aHHbIM B MyHKTe 1.5
HaCToALero AJMVHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa B IOpsJKe, yCcTaHOB/IeHHOM (defepanbHbIM
3akoHOM OT 2 Mmasi 2006 r. Ne 59-@3 «O mopsiike paccMOTpeHHsi oOpallleHui TrpakjaH
Poccutickoit ®enepauyn» (fanee — @efepanbHbii 3aKoH Ne 59-D3).

1.8. Ha EIII'Y pasmelnaroTcsi cBefeHUs, INpenycMoTpeHHble [losoxxeHueM o
(defepaibHOM TOCYAApPCTBEHHOW WH(MOPMaLMOHHOM cucTteMe «®PejepanbHbIi peecTp
rOCyJJapCTBEHHbIX Y MYHULMMNAAbHBIX  YCayr  ((QyHKUUM)»,  YTBepXKJEeHHbIM
noctaHoBsieHueM IIpaButensctBa Poccutickoii @epepaiuu ot 24 oktabps 2011 ropga
Ne 861.

[Hoctyn K nH(OpMaLM 0 CpoKax M Mops/iKe MpejoCTaBAeHUs] MyHULMIIATIbHON YCIYTH
ocyIriecTBisieTcss 6e3 BBITIOIHEHUS 3asiBUTe/IeM KaKUX-T1M00 TpeOoBaHHWM, B TOM umciie 6e3
WCIIO/Ib30BaHUsl TIPOTPaMMHOT0O obecrieueHHsi, yCTaHOBKA KOTOPOTO Ha TeXHUYeCKue
cpescTBa 3asiBUTesisi TpeOyeT 3aK/IIOUeHWs JIULEH3MOHHOTO WM WHOTO COTJIAllleHUsl C
nipaBoo0O1a/jaTesieM TporpaMMHOr0 obecrieueHus, Tpe/lyCMaTpPUBAOIIero B3MMaHue IJ1aThl,
PErUCTpaLMI0 WM aBTOPU3ALMI0 3asBUTE/Isl, WM MPeJOCTaB/eHWe UM IepCOHATbHBIX
JlAHHBIX.

1.9. Ha odwimanbHOM caliTe YTOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, Ha CTeHJax B MecCTax
TIpeJ0CTaB/IeHUsT MyHULUITaIbHON YCIYTH U YCIYT, KOTOPBIE SIBJISTIOTCS HEOOXOAMMBIMHU U
00si3aTeTbHBIMU ISt npeioCTaBIeHUs] MYHULUNA/TbHON YCIIyTH, v B
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHOM L|eHTpe pa3MelLaeTcs c/iefyrolas CripaBovHas MH(popmarus:

0 MecCTe HaxXOkJeHus U rpadrke paboThl YTI0JTHOMOUEHHOTO OpPraHa U MX CTPYKTYPHBIX
roZipa3zie/ieHni, OTBETCTBEHHBIX 3a MpeJoCTaBleHHue MYHULMIAJbHOM yC/IyrH, a TakKe
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB;

CrpaBOYHbIe Tesie()OHbI CTPYKTYPHBIX TOJpas/iesleHUi YTOJTHOMOYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IIpeAOCTaBleHHe MYHMULMIIATbHOM YCJIyTHM, B TOM 4YHC/Ie HOMep
TeneoHa-aBTOMHGOpMaTopa (TIpyu HaTMUUN);

azipec oUIMaNbHOTO CaliTa, a TaK)Ke 3JIeKTPOHHOM 1outhl U (Mu) ¢hopMbl 06paTHOMN
CBSI3Y YTIOJTHOMOYEHHOI'O opraHa B ceTd «/IHTepHeT».

1.10. B 3anax oxujaHusg YTIOJIHOMOYEHHOrO OpraHa pasMmellaroTCs HOpPMaTUBHbIE
TIPaBOBbIE aKThl, PEry/JIHUPYIOLLIKe MOPSA0K MPeJoCTaB/IeHUsl MyHULMIIAIbHOW YCIIYTHU, B TOM
yrcie  AJMUHUCTPAaTUBHBIA  perjamMeHT, KOTOpble TI0 TpebOBaHUIO  3asBUTENsI
TIpeIOCTaBJISIFOTCS eMy [/ 03HaKOMJIEHUS.

1.11. Pa3mereHre nHGopMaLUU O MOPsAJKe TIPeJoCTaBAeHNss MyHULIMIIAIbHON yCIyTy
Ha WH(OPMALMOHHBIX CTeHZAX B [IOMELIeHWH MHOrO(yHKLMOHAJILHOIO LieHTpa
OCYLLeCTB/IIeTCSS B COOTBETCTBUM  C  COIVIALLIEHWEM,  3aK/JHOUEHHbIM  MeXAy
MHOTO(YHKLIMOHALHBIM I[[eHTPOM U YTIOJIHOMOUEHHBIM OPraHOM C y4eToM TpeboBaHUM K
VH(OPMHUPOBAHUIO, YCTAHOB/IEHHBIX AJIMUHUCTPAaTUBHBIM perjiaMeHTOM.

1.12. WnHdopmaiusi 0 xo/le pacCMOTpeHHs 3asBleHUsi O TIpefioCTaBlIeHUH
MYHULIMIA/ILHOW YCIYTH U O pe3yJ/ibTaTax MpeAoCTaBIeH!s] MyHULIUNAJIbHOW YCIYTH MOKET
OBITB TI0/TyueHa 3asiBUTesieM (ero rpejcTaByuTesieM) B TMUHOM KabuHete Ha EIT'Y, a Takke
B COOTBETCTBYIOLLEM CTPYKTYPHOM TMOJpa3fe/ieHud YTIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa IpHu
oOpallieHnH 3assBUTEJIsT IMYHO, 110 Tesie)oHy, TIOCPeACTBOM 3/IEKTPOHHOM TIOUTHI.

II. Ctangapt npejocTaBaeHUs MyHULIUNAJIbHOW YCIYTH

HanmeHoBaHMe MyHULIUIIAIBHON YCIyTU



2.1. MyHuuunanbHas yciyra «YTBepKAeHHe CXeMbl pacrojioXKeHUsl 3eMeJIbHOTO
y4yacTKa WU 3eMeJIbHBbIX YUaCTKOB Ha KaZlaCTPOBOM I1JIaHe TePPUTOPHU».

HavmeHoBaHue opraHa MeCTHOrO camoyIipaB/ieHUs (OpraHu3aLyn),
TMIpe/IOCTaB/ISIOLIEr0 MYHULIUIIAIBHYI0 YCIYTYy

2.2. MyHununanbHag yoayra IpefocTaB/iasieTcss aAMuHMCTpanuen Helickoro
MYHHULIMIIAJLHOTO OKpyra KocTpoMckoii obsacTi.

2.3. B mpegocTaBieHMd MYHMILMIIATBHOM yCIYTM NPUHMMaeT ydyacTHe OTpac/ieBou
(pyHKIIMOHANBHBIN) OpraH aAMUHUCTpaluu  HelcKoro MyHULIMIIAIBHOTO — OKpyra
Koctpomckoii 067acTi, yIOJHOMOYEHHBI Ha pacropsbKeHHe 3eMeTbHBIMM Y4acTKaMH,
rocyjilapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pas3rpaHuueHa, U 3eMeJIbHbIMU
ydyacTKaMH,  HaxoJdIUMHCS B~ MYHULUINaJIbHOM  cobcTtBeHHOocTH — Helickoro
MYHULMNA/IBHOTO OKPYTa, PacroJIOKeHHbIMU Ha TeppyuTopur HelcKoro MyHMIIMNanIbHOIO
okpyra Koctpomckoit o06mactv, MHOTOGYHKLUMOHAIbHEIA IieHTp (TpM  HaIu4uuu
COOTBETCTBYHOIL[eI'0 COTJIallleHUsI O B3aUMO/JeHCTBUM ).

[Ipy mipemocTaBieHUM MYHMLMIIAIBHOM YCIyTM YTIOJTHOMOYEHHBIM OpraH
B3aMMO/IENCTBYET C:

2.3.1. ®enepanbHOM Ha/MOTOBOM CMy»KOOM B WaCTU TOJyueHus1 cBefieHuit u3 ExauHoro
roCyZapCTBeHHOI'O0 peecTpa HOpPUAWMYECKUX JIWL, CBeZileHur u3 EnMHOro rocyzapCcTBeHHOro
peecTpa MHAWBUAYaIbHBIX NpPeJIIpUHUMATeIel;

2.3.2. ®epepanbHOM cy»KO0# rocyZapCcTBeHHON perucTpalyy, Kafiactpa u Kaprorpahuu
B YaCTH MOTy4YeHUs CBefleHU u3 EJMHOro rocy1lapCTBeHHOTO peecTpa HeJJBUXKUMOCTH;
2.3.3. OpraHoM W}CIOJHUATENbHOM BiacTu cyObekTa Poccuiickoit ®Pepeparuy,
YTIO/THOMOUEHHbIM B 00/7aCTM  JIECHBIX OTHOIIEHWM, TIPM COTJIaCOBaHWU  CXEMbI
PacCIIo/I0KeHUsl 3eMe/IbHOTO y4acTKa.

2.4. Tlpu mnpefoCTaBleHUM MYHULIMIAIBHOM YCIYTA YTIOTHOMOYEHHOMY OpraHy
3amiperriaeTcsi TpeboBaTh OT 3asBUTeNsl OCYL[eCTBAeHHs JeWCTBUM, B TOM 4KC/Ie
COrJIaCOBaHWUM, HEOOXOJUMBIX [/Isi TIOJIyUeHUs] MYHULMMNAJbHOW YCAYTM U CBSI3aHHBIX C
oOpallieHieM B WHble TOCY/apCTBEHHble OpraHbl W OpraHMW3alUd, 3a WCK/II0UeHHeM
TIOJTyUeHHs! YCIyT, BKJFOUEHHBIX B TlepedeHb YC/IyT, KOTOphbIe SIBISFOTCS HeOOXOJUMBIMU U
00s13aTe/TbHBIMU [IJ151 TIPe/IOCTaB/IeHUs] MyHULIMTIA/IbHOW YCTyTH.

OnwucaHve pe3ysbTara NpefoCTaBlIeHNs] MyHULUTIATIBHOU yCIIyTH

2.5. Pe3ynbTaTom npefocTaB/ieHUs MyHULIMMNATIbHOM YCIYTH SIBJISTFOTCS:

2.5.1. Pertienuie 06 yTBep>K/J€HUH CXeMbI PacIiO/IOXKeHHs 3eMeTbHOT0 yJyacTKa 1o ¢opme
corjiacHO npuioxkeHuro Ne 1 K HacTosiieMy AZJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy;

2.5.2. Pemienrie 06 oTKase B yTBePKA€HUM CXeMbl PacIi0/IOKeHUsI 3eMeJTbHOTO yuacTKa
1o ¢opme cornacHo npusioxkeHuto Ne 2 K HacTosiIieMy AZIMUHHUCTPAaTUBHOMY perJjlaMeHTYy.

CpoOK Tpe/1oCcTaB/IeHUs] MyHUIIUITAIbHON YCYTH, B TOM YHCJIe C yUeTOM HeoOXO0AMMOCTH
oOpailleHyst B OpraHy3aliiy, yuacTBYIOIMe B TIPeJOCTaBIeHUA MYyHUIUTIAIbHON YCITyTH,
CPOK MPUOCTAHOB/IEHUS TIPeJJOCTaB/IeHMsI MyHULMIATIbHOW YCITyTH,

CPOK BbIIauy (HarpaB/ieHHs ) JOKYMEHTOB, SIBJISIOLIUXCS pe3yIbTaTOM
TpeJi0CTaB/IeHUs MyHULIMITA/IbHOW yCTyTH

2.6. Cpok mpe/joCTaB/ieHNs] MYHULIMIIATbHOW YCIYTH OfpeJiesisieTCsl B COOTBETCTBUU C
3emenbHBIM KoZiekcoM Poccurickoit desepalivu.



OpraHoM TOCY/JJapCTBEHHOW BjlaCcTH cyObekTa Poccuiickoit denepaliyy, OpraHoM
MEeCTHOTO CaMOyTIpaB/ieHUss MOXeT ObITb TIpeJyCMOTPeHO OKa3aHhe MYyHULIMIaIbHON
yCAyTM B WHOM CpPOK, He TMPEeBbIIAOIINM YCTAHOB/IEHHbIM 3eMe/IbHbIM KOZEeKCOM
Poccurickon ®epnepauyu.

HopmaTtvBHbIe paBOBbIe aKTHl,
peryJiMpytoLye rnpejocTaB/ieHre MyHULIUIIAaIbHON YCIyTU

2.7. IlepeyeHb HOPMAaTHBHBIX TPABOBBIX AKTOB, PEryJUPYIOLIUX IpeAoCTaB/eHHe
MYHULIMMNAJbHON YCAyryd (C yKa3aHWeM WX PeKBU3UTOB M UCTOYHUKOB O(UIIMATIBHOTO
oIy 0/TMKOBaHMS), pa3MelileH B ¢elepaibHOM roCyapCTBeHHOH WHGMOPMAI[MOHHOW CUCTEME
«®DeflepanbHBIM peecTp TrOCYJapCTBEHHBIX M MYHULIMMOANbHBIX YCIyr (dyHKLMM)», Ha
EIIT'Y.

I/IC‘—IeprIBaI-OH_[I/Iﬁ repedyeHb JOKYMEHTOB, HeO6XOAI/IMbIX B COOTBeTCTBUU
C HOPMATHUBHLIMH IMMPABOBBIMH dKTdMHU [J1 ITPeA0CTaBJ/IEHUA MyHI/ILII/IHaJ'IbHOI‘;1 YCIyTHU U
yQiyr, KOTOPbIE ABIAKOTCA HEO6XO,Z[I/IMBIMI/I 1 00s13aTe/IbHBIMU JJIA TIpe10CTaB/I€HUA
MYHHHHHHHLHOﬁ YCQIyTy, 1oajiexalliux rnpeacraB/JI€HHUI0 3asdBUTEIEM,
CII0COOBI UX MmoJiyuyeHusd 3asaBUTE/IeM, B TOM UUC/IE B BHEKTPOHHOﬁ (bopMe,
MOopAAOK HX ITpeaCTaB/IeHNs

2.8. [ln1s1 monyueHyst MyHULIUTAIbHOM YCIyTU 3asiBUTEJIb MPe/|CTaB/IsIeT:

2.8.1. 3asiBneHue O TpefiOCTaBJIeHUM MYHHULUMNAJbHOW YCIyru mo ¢bopme COTrJiaCHO
nipyuiokeHuto Ne 3 K HacTosiieMy AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy.

B ciyuae HarmpaBsieHus 3asiBieHusi riocpeactBoMm EINTY ¢dopmupoBaHue 3asBieHUst
OCYIIIeCTB/ISIETCS TIOCPE/ICTBOM  3ariojIHeHUsI HHTepakTHBHOM ¢dopmbl Ha EIITY 6Ge3
He0oOX0IMMOCTH IOTIOJTHUTETBHOM T10/1auH 3as1B/IeHUsT B KAKOW-TM00 MHOM (hopme.

B 3asBfeHMM TakKe yKa3bIBaeTCs OJUH W3 CIeYIOIUX CIOoCcOO0B HarpaB/IeHus
pe3y/bTaTa MpeA0CTaB/IeHUs] MyHULUMIIATbHOM YC/IyTH:

B (hopme 3/1eKTPOHHOTO ZIOKYMeHTa B TMUHOM KabuHeTe Ha EIT'Y;

Ha OyMa>KHOM HOCHTeJIe B BH/Ie PACIeyaTaHHOTO 3K3eMIUIspa 3/IeKTPOHHOTO JOKYMeHTa
B YTIOJTHOMOUEHHOM OpraHe, MHOTO()YHKLIMOHA/IbHOM LI€HTPE;

2.8.2. [IoKyMeHT, yI0CTOBepPSIIOLLIMM JIMUHOCTD 3asiBUTEJIsI, TIpeiCTaBUTe/Isl.

B cnyuae HarnpaBnenus 3asBieHus rocpefcrsom EII'Y cBeseHus M3 [JOKyMmeHTa,
y/IOCTOBEpSIIOIero  JUYHOCTh  3asBUTeJIsl,  TpeJCTaBUTeNss  (OPMUDYIOTCS  TIpU
TOATBEPXK/AeHUM YUeTHOM 3anucu B EJWHON crucTeMe WAeHTU(PUKALIMM U ayTeHTU(PUKALIUU
(manee — ECHMA) U3 cocTtaBa COOTBETCTBYIOIIMX JaHHbIX yKa3aHHOM yueTHOW 3arvicu U
MOTYT OBITh TIPOBEPEHBI ITyTeM HarlpaB/IeHUsI 3arpoca C WCIOJb30BaHUEM CHUCTEMBI
Me>KBe/IOMCTBEHHOTO 3/7IEKTPOHHOT'O B3aUMO/IelCTBUSI.

B iyuae, ecnu 3asBieHMe T0JaeTCs IpeJCTaBUTeseM, [OINOTHUTETbHO
TpeiOCTaBIISIeTCS JOKYMEHT, MOATBEP XKAAOIMK TTOJIHOMOYMS NIPe/ICTaBUTe s 1elCTBOBaTh
OT UMEHHU 3asiBUTeJIS.

2.8.3. Cxema pacroJsioxkeHus 3eMeIbHOr0 yJacTKa.
2.8.4. Cornacue 3eMernosib3oBaresied, 3eM/ieBaeblieB, apeHAaTopoB Ha oOpa3oBaHue
3eMeJIbHbIX YYaCTKOB.

B cnyuae, eciu MCXOAHBIM 3eMeJibHBIM Yy4aCTOK IpeJOCTaB/ieH TPeTbHUM JIMLiaM,
TpeOyeTcsi TIpe/CTaBUTh COTJIacHe 3eMJerosb3oBaTesield, 3em/ieB/ajesnblieB, apeH/1aTOPOB
Ha oOpa3oBaHUe 3eMe/TbHBIX YUaCTKOB.

2.8.4. Cornacue 3aiorojiep>kaTesiell UCXOJHBIX 3eMe/TbHbIX YYaCTKOB.



B ciyuae, ecyii mpaBa COOCTBEHHOCTH Ha TakKOW 3eMeJIbHBIA y4acTOK oOpeMeHeHbI
3aj0oroM, TpeOyeTcsi TIpeJCTaBUThb COTJlacHe 3ajiorofiep)Karesnied HMCXOAHBIX 3eMe/IbHBIX
YYaCTKOB.

2.8.5. IlpaBoycTaHaB/nMBarole JOKYMEHThI Ha 3eMe/IbHbIM YUYacCTOK, 38 UCK/II0UeHueM
ClyyaeB, eCIM TIpaBO HAa 3eMeJIbHbIM  y4yaCTOK 3aperucTpupoBaHo B EjgvHom
roCyZ,apCTBEHHOM peecTpe HeJIBMXKUMOCTH.

2.9. 3asgBneHus U IpuiaraeMele [JOKYMEHTHI, yKa3aHHble B IIyHKTe 2.8
AJIMVHMCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, HamlpaBJsOTCs (MOJATCs1) B YTIOJIHOMOUEHHBIM OpraH
B 2JIGKTPOHHOW ¢hopMe myTeM 3aroyiHeHHs (OpMbI 3ampoca uepe3 JWUYHBIA KaOWHeT Ha
EIT'Y.

I/ICT—IeprIBa}OLL[I/Iﬁ repedyeHb JOKYMEHTOB, HEO6XO,[[I/IMLIX B COOTBETCTBMH C HOPMATHBHBIMH
IPpaBOBBIMH dKTdMH [JId MTPpeA0CTaB/I€HHA MYHHHHHaHbHOﬁ YyC/1yrH, KOTOPbIe HAXOAATCA
B pPACIIOpsA>KeHWH IroCy1apCTBEHHBIX OPI'dHOB, OPraHOB Me€CTHOI'O CaMOYTIPpABJ/IEHUA
N MHBIX OPraHOB, YUdCTBYIOIIIKUX B IIPE€AOCTAB/I€EHWUH I'OCYJapCTBEHHBIX
WJIN MYHULUIIA/IBHBIX YCIIYT

2.10. TlepeueHb AOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBHUM C HOPMaTHBHBIMH
TpaBOBLIMU aKTaMH [I/isl TIpe[0CTaB/eHUs] MyHULIUMA/JIbHOW YCIYTH, KOTOPble HaXOJSATCS B
PacropsbKeHUM TrOCyAapCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaB/IEHUS] U UHBIX
OpraHoOB, YUaCTBYIOLIUX B IIpeJ0CTaB/JIeHNu roCyJapCTBeHHbIX WA MYHULMIA/IBHBIX YCIIYT:

2.10.1. CBezieHusi u3 EQMHOrO rocyjapCTBEHHOIO peecTpa FpUIAUeCKUX JIUL], B Clydae
TI0/1a4! 3asIBJIEHUS FOPUNYECKHUM JIULIOM;

2.10.2. Csegenuss u3 EuMHOro rocyapCTBeHHOrO peecTpa WHAUBHYaIbHbBIX

rpeZipUHUMaTesiel, B cayuae Toauu 3asiB/ieHHs] UHAUBUYa/IbHbIM MpeTIIpuHUMAaTe/ieM;
2.10.3. Beimucka u3 EquHOro rocy1apCTBeHHOr0 peectpa HeJBUKMMOCTUA B OTHOLLIEHUH
3eMe/IbHbIX YYaCTKOB;

2.10.4. CorniacoBaHve WIA OTKa3 B COIJIaCOBAHUMU CXeMbl PacCIIO/IOKeHUs! 3eMesIbHOI0
yuacTKa OT oOpraHa WCIOJHATebHOM Bracthd cybwekta Poccubickoit @Pepepaiuu,
YTIOJTHOMOUEHHOTO B 00/1aCTH JIeCHBIX OTHOIIIEHUH.

2.11. Tlpu mpenocTaBIeHWM MYHULIMTATBHON YC/IyTH 3arpeljaeTrcs TpeboBaTb OT
3as9BUTeJISL:

1. TlpencraByieHuss JOKYMEHTOB M WH(OpPMALIUM WIW OCYIIeCTB/eHHUs JelCTBUM,
rpe/iCTaB/ieHue WM OCYILIeCTBJeHHWe KOTOPbIX He TMpefyCMOTPEHO HOPMaTHMBHBIMU
IPaBOBbIMU  aKTaMM, PeryJIMpPYIOLIUMHA OTHOLIeHWs, BO3HUKAKIMe B CBSI3U C
rpe/loCTaB/IeHUeM MYHHULIMIIATbHOW YCITyTH.

2. TlpexcraBnieHusi JOKYMEHTOB M WHGOpMalMd, KOTOpble B COOTBETCTBUM C
HOPMaTWBHBIMHU TIPAaBOBLIMM akTamH Poccuiickoit @emepai u Koctpomckoit obmacty,
MYHULIMMA/JIbHBIMA TIPaBOBBIMKM aKTaMM OPraHOB MeCTHOTO camoyripaB/jeHust Helickoro
MYHHULIMTIATBHOTO OKpyra KocTpomckoil 067acTé HaXosTCS B PaCIOpPsKeHWM OPraHoB,
MpeIOCTAB/ISIOMX MYHULMIIAJIBHYI0 YCIyry, TOCYJapCTBEHHbIX OpraHOB, OpPraHOB
MeCTHOTO CaMOyIlpaB/leHUs U (WIM) MOJBEJOMCTBEHHBIX IOCYZApCTBEHHBIM OpraHam |
OopraHaM MeCTHOTO CaMOYIIpaB/eHUsl OpraHM3alUii, Y4yaCTBYHOLIMX B IMpe0oCTaB/IeHUN
MYHULIMIA/IBHBIX YCIYT, 38 UCK/IOUEHWEeM [OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B 4yacTu 6 craTbu 7
denepanpHOro 3akoHa ot 27 wutong 2010 roma Ne 210-®3 «0O06 opraHu3zaiuu
Npe/ioCTaB/eHUs1 TOCYJapCTBEHHbIX U MYHMIUIAIBHBIX YyCIyr» (#anee — defepasibHbid
3aKOH Ne 210-P3).

3. IlpeacraBneHus: JOKyMeHTOB U UH(OPMaIMK, OTCYTCTBUE U (MIU) HEIOCTOBEPHOCTh
KOTOPbIX He VyKasblBa/MChb IIpU IIepBOHaya/bHOM OTKa3e B IIpUeMe [JOKYMEHTOB,



HEOOXOZMMBIX I TIPeIOCTaB/IeHUs] MYHHUIMIAIbHOW YCIyTH, MO0 B TIpeJoCTaBIeHUN
MYHULMNA/JbHOM YCIYTH, 38 UCK/TFOUEHUEM C/IeYIOIINUX C1yYaeB:

M3MeHeHHe TpeOOBaHMII HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, KACAIOL[UXCS MPEeI0CTaB/IEHUS
MYHULIMIMA/ILHOW YC/IYTH, MOC/e MepBOHAuYaIbHOM TMOJAuM 3asBjeHUsl O TMpefoCTaBIeHUN
MYHULIUMA/JIbHOW YCIYTH;

Ha/muuve OMIMOOK B 3asiBIeHUUA O TIPeIOCTaB/IeHUM MYHULUMAJLHOU YCIyTU U
[NIOKyMEeHTaX, TOJAHHBbIX 3asBUTE/eM TI0CJie TMEepPBOHAYa/JbHOIO OTKasa B IpHEMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX /I TPEeAOCTaBJIe€HUS MYHMIMITAbHONW yC/Iyrd, Jaubo B
NpeloCTaB/IeHU MYHULIMMAIBHOM yC/IYyTU M He BK/IKOYEHHBIX B MpeJCTaBleHHbIM paHee
KOMIL/IEKT JOKYMEHTOB;

HCTeueHWe CpOKa [eHCTBUSI [OKYMEHTOB WM H3MeHeHMe WH(OpMaldy Tociie
TepBOHAUaZbHOTO OTKa3a B TIpUeMe JOKyMEeHTOB, HeoOXOJUMBIX i TIpe/loCTaBIeHUs
MYHULIMTIAILHOM YC/TyTH, MO0 B TIpej0CTaB/IeHUA MYHHULIUTIAILHON YCITyTH;

BBISIB/IEHHE ZOKYMEHTAIbHO TMOATBEPXKeHHOTrO (pakTa (MMPU3HAKOB) OIMIMOOYHOTO WU
TIPOTUBOIIPABHOTO JIeMCTBUs (0e37eiCTBUSA) AO/DKHOCTHOTO JIMIja YTIOJTHOMOUEHHOTO
opraHa, Cjay)Kaiero, pabOTHMKa MHOTOQYHKLMOHAJLHOTO  IieHTpa, paboTHHKa
OpraHu3aluu, rnpegyCcMOTpeHHOU YacTeio 1.1 crateu 16 @epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
TIpY TI€PBOHAYA/ILHOM OTKa3e B MPHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOZMMBIX [I/is TPeI0CTaB/IeHUS
MYHMIMMNA/JILHON YCIyrH, JU00 B TIpeJOCTaB/IeHWd MYHUIMIAJBLHOM YCIyTH, O UeM B
MMCbMEHHOM BHJe 3a MOJIUCHI0 PYKOBOAUTENST YTIOJTHOMOYEHHOIO OpraHa, PyKOBOJUTEIS
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO 1IeHTpa TIPU TMepBOHAyYa/ibHOM OTKa3e B TIpUeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX /Il TMPEeAOCTAB/IEHUS] MYHUIMIAIBHONW YCIyTH, JHU00 PpPYKOBOJUTEIS
opraHu3aliuu, rpegycMoTpeHHoM YacThio 1.1 ctatbu 16 @epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
YBeIOMJISIETCST 3asIBUTE b, @ TAK)Ke TIPUHOCSTCS U3BUHEHUS 3a I0CTaB/IeHHbIe HEYJ00CTBa.

VicuepribiBaroluii mepeueHb OCHOBaHWH [Ijis1 OTKasa B MpUeMe JOKYMEHTOB,
HeOOXOANMBIX ZIJis TIPeJ0CTaB/IeHUsI MyHULIMTIATbHOM YCTyTH

2.12. OcHOBaHUSIMU [I7Isl OTKa3a B IpreMe K paCCMOTPEHUIO [JOKYMEHTOB, He00X0AUMbIX
J7151 TIpeZi0CTaB/IeHUsl MyHULIUMA/IBHOM YCIYTH, SIBISIFOTCS:

2.12.1. HemosHoe 3arojiHeHWe Tojedl B (Qopme 3asB/ieHUs, B TOM 4YHC/IE B
VHTepaKTUBHOU (opMe 3asiByieHus Ha EIIT'Y;

2.12.2. Tlopaua 3arpoca O TMpeAoCTaB/AeHHUH YCIYTH U JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX /ISt
Tpe/loCTaB/eHUs] YCAyTd, B 37eKTPOHHOM ¢opMe C HapyllieHWeM YCTaHOBJIEHHBIX
TpeboBaHMUM;

2.12.3. IlpeacTaBiieHre HEMOJHOTO KOMIIEKTa JOKYMEHTOB;

2.12.4. [JoKyMeHTBbI COZeprKaT MOBPeXKeHUs1, Ha/lnure KOTOPBIX He IM03BOJIsieT B T0JIHOM
obbeMe HCIOMBL30BaTh MHGOPMALUI0 W CBeJeHUs], COAep’Kallyecss B JOKyMeHTaX st
TripefloCTaB/IeHUus YCIIyIY;

2.12.5. IlpencraBiieHHbIe 3asiBUTe/IeM JOKYMEHThI COZleprKaT MOJAUUCTKU U UCTIPaBJIeHUs
TEeKCTa, He 3aBepeHHble B TIOpPS/JKe, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOZATEeJbCTBOM Poccuiickon
®epepanuy;

2.12.6. TlpeacTaBieHHbIe JOKYMEHThI YTPaTU/IM CUJTy Ha MOMEHT oOpallieHus 3a YCIyTrou
(IOKyMeHT, yJOCTOBEpSIIOLMM JIMUHOCTh;, JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIUM MOJTHOMOYMS
TipeZicTaBUTe s 3asiBUTeIsA, B CTydae oOpalljeHUs 3a MpejoCTaBlIeHHeM YCIyTHd YKa3aHHBIM
JIULIOM);

2.12.7. Hanuuue MpOTHMBOPEUMBBLIX CBe/IeHUM B 3asiBIeHUU W TIPUJIOKEHHBIX K HeMy
JIOKYMEeHTaXx;
2.12.8. 3asgBneHWe IOJaHO B OpraH rOCYZApCTBEHHOM BJ/IaCTH, OpPraH MeCTHOIO
caMOyIlpaBJ/ieHus, B [IOJIJHOMOUYUs KOTOPBIX He BXOAUT IpeJ0CTaB/IeHue yCIyTH.



2.13. Pemienrie 06 oTKa3e B MpHeMe JAOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [I7Is TIPe/IOCTaB/IeHUS
MYHULMNA/JBHON yC/IyTHU, N0 (QopMe, TIPUBEJEHHOM B MPWIOXKeHUU Ne 5 K HacTosILeMy
AJIMUHHCTPAaTUBHOMY perJjlaMeHTYy, HarpaB/IsieTCsl B TMUHbINA KabuHeT 3asiButesisi Ha ETITY
He T103/iHee 1epBoro pabouero [JHs, CIeAYIOIIero 3a JHeM I0/jauy 3asiBIeHUsl.

2.14. Otka3z B TipueMe JOKYMEHTOB, HeoOXOJUMBIX [IIsi TIpe/OCTaB/IeHUS
MYHULIMTIAILHOM  yC/IyTH, He TIPeNsTCTBYyeT TIOBTOPHOMY oOpalneHuto 3asiBUTeNs 3a
rpeioCTaBJIeHUEM MYHULMIAIbHON yCITyTH.

VcyepribiBatolluii mepeueHb OCHOBAHWH JJisl IPUOCTAHOB/IEHUS WX
OTKasa B IIpe/l0CTaB/IeHUU MyHULMIIATbHOW YCIIYTU

2.15. OcHoBaHMe Jjisi TIPUOCTAHOBJIEHUSI TIPe/OCTaB/eHHsT MYHUIUIIAJbHON YCIyTH
3aKOHO/IaTe/IbCTBOM He MpPeyCMOTPEHO.

2.16. OcHOBaHuA /11 OTKasa B Mpei0CTaB/AeHUU MYHHULIMIIaTbHOW YCITYTH:

2.16.1. B cootBeTcTBMM € MyHKTOM 12 ctatbu 11.10 3eMenbHOro Kojekca Poccuiickon
desepaliui cxeMa pacrioyioXKeHWsi 3eMeIbHOrO0 ydacTKa He COOTBeTCTBYeT Mo (opme,
dopmary wiu TpeOOBaHUSIM K ee TIOATOTOBKe, KOTOpble YCTaHOB/eHbl B IIpukazom
MUHHCTEPCTBOM 3KOHOMHUYECKOTO pa3BUTUst Poccuiickon denepaiyu ot 27 Hosibpsi 2014
roga Ne 762 "OG6 yTBepgeHWH TpebOBaHH K TIOJATOTOBKE CXeMbI PACIIONI0KEHHUS
3eMeJIbHOI'0 y4YaCTKa WM 3eMeJIbHbIX Y4YaCTKOB Ha KaZaCTPOBOM IlIaHE TeppUTOPUU U
¢opmMary CxeMbl pacIlONIOKEHUs] 3eMe/IbHOTO Y4yaCTKa WM 3eMe/bHbIX Y4YaCTKOB Ha
Ka/laCTpOBOM [UJlaHe TEePPUTOPUU MPU TOJArOTOBKE CXeMbl DPACIOJIOKeHUsl 3eMeIbHOIO
ydyacTKa WM 3eMeflbHbIX Y4YaCTKOB Ha KaJlaCTPOBOM TIlJlaHe TeppuTopud B ¢dopme
3/IEKTPOHHOTO [JJOKYMeHTa, (OpPMbl CXeMbl DACIIOJIOKEeHUSI 3eMebHOr0 ydacTKa WU
3eMeJ/IbHbIX Y4YaCTKOB Ha KaZlaCTpOBOM IJlaHe TEePPUTOPUM, TIIOATOTOBKA KOTOPOM
ocy1iecTBsieTcs: B opMe JOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HocuTesie";

2.16.2. B cooTBeTCcTBUM C NOANYHKTOM 2 nyHKTa 16 cratbu 11.10 3emenbHOro Kozekca
Poccuiickonn ®epepaliu  MOHOE WM YaCTUYHOE COBIAJEHUE MECTOIOJIOKEeHUS
3eMe/IbHOTO yuyacTka, 06pa3oBaHKe KOTOPOTO TPeJyCMOTPEHO CXeMOU ero pacIioyioxKeHusl,
C MeCTOIIOJIO)KEHHEM 3eMeJIbHOTO yuacTKa, 00pa3yeMoro B COOTBETCTBHM C paHee
TIPUHSTHIM pellieHreM 00 yTBepXKJeHUH CXeMbl PacTIONIoXKeHHs 3eMe/TbHOTO yYacTKa, CPOK
JleMICTBUSI KOTOPOTO He UCTEK;

2.16.3. B cooTBeTcTBUM C MOANYHKTOM 3 IyHKTa 16 ctatbu 11.10 3emensHOro Kozekca
Poccuiickoli ®epepauuu  pa3paboTka CXeMbl PpacTONIOKeHHUs] 3eMeIbHOTO  ydacTKa
NpoBe/leHa C HapylleHWeM TpeOoBaHWI K o00pa3yeMbiM 3eMeJIbHbIM — ydacTKam,
rpeZlyCMOTpeHHbIX B cTaThe 11.9 3emenbHOro Koziekca Poccuiickoit ®eznepaiiny;

2.16.4. B cooTBeTCcTBUM C NOANYHKTOM 4 nyHKTa 16 cratbu 11.10 3emenbHOro Kozekca
Poccuiickon ®Pefiepaliii HECOOTBETCTBME CXEMbl PaCIlOIOKEeHUs] 3eMe/IbHOTO y4acTKa
YTBEP)KJEHHOMY MPOEKTY MJIaHWUPOBKH TEPPUTOPHWH, 3€M/IeyCTPOUTETBHOW JOKYMEHTALUH,
TI0JIO>KeHHI0 00 0c000 OXpaHsIeMOM MPHUPO/JHON TEPPUTOPHH;

2.16.5. B cooTBeTCTBUM C MOANYHKTOM 5 IMyHKTa 16 ctateu 11.10 3emensHOro Kozekca
Poccutickoit defepaliiy pacrioyio)keHre 3eMelbHOTO yuacTKa, obpa3oBaHHe KOTOPOTO
TIpelyCMOTPEHO CXeMOM pacrioyioKeHUs 3eMe/TbHOT0 y4YacTKa, B TpaHUL[aXx TePPUTOPUH, /s
KOTOPOW YTBEP)KJeH MPOEKT MeKeBaHUS TEPPUTOPUY;

2.16.6. He npejcTaBneHo B NMCbMeHHOW ()OpMe Corjiacue /L], YKa3aHHbIX B MYHKTe 4
ctathu 11.2 3emenbHOro Koziekca Poccuiickon ®eznepaiiyu.

2.16.7. ITosnyyeH OTKa3 B COIJIACOBAHUU CXeMbl PACIIOJIOXKEHHUS 3eMe/IbHOr0 y4acTKa OT
opraHa WCIIOJTHUTEe/IbHOW BacTH cyOowbekTa Poccuiickoit ®esepariuu, yroTHOMOUEHHOTO B
00/1aCTH JIeCHBIX OTHOIIEHUH.



2.16.8. C 3asBieHreM 00 yTBeP)KAEHUH CXeMbl PacIiOJIOKEeHUsI 3eMe/IbHOTO ydacTKa
obpaTusoCk /IM1L0, KOTOPOe B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATebCTBOM Poccuiickoit depepaiiyiu
He 00siaZiaeT TIpaBaMy Ha UCXOJHBIN 3eMeTbHbIN y9acTOK.

[TepeueHb yciiyT, KOTOPbIE SIB/ISIIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00s13aTeTbHBIMU J171sT
T1IpeJ0CTaB/IeHNss MyHULIUIAAbHOM YCIyTH, B TOM YHC/le CBeJeHUs O JOKyMeHTe
(ZoKymeHTax), BbllaBaeMOM (Bbl/jlaBaeMbIX) OpraHu3aLysMy, y4aCTBYIOLUMU
B Ipe/I0CTaB/IeHUU MYHULIMIIATbHOW YCIIYTH

2.17. Ycnyru, HeoOXoauMble W 00si3aTe/lbHbIe /IJIs1 TIPeJOCTaB/IeHUsT MYHHUIUIATEHON
YCIIYTU, OTCYTCTBYIOT.

[TopsifoK, pasmMep U OCHOBaHHSI B3UMaHUs TOCYapCTBeHHOW MOLUTUHBI U/
VIHOM OI1/1aThl, B3MMaeMOH 3a Ipe/loCTaB/IeHue MyHHULIMIIaTbHOU YCIIyTH

2.18. IIpeocTaBieHre MyHHULATIATBHON YCTYTH OCYILeCTB/IsIeTCs: 6ecriyiaTHO.

[Topsinok, pasmep ¥ OCHOBaHMSI B3MMaHUS MJ1aThl 3a MPeJoCTaB/IeHre yCIyT, KOTOpbIe
SBJIAFOTCS HEOOXOUMBIMU U 00s13aTe/TbHBIMU 1J151 TIPeI0CTaBIeHUs] MYHULIATIATbHOM
yCJIyTY, BK/IIOUasi MH(pOpPMaLMIo 0 MeTOAUKE pacueTa pa3Mepa TaKou M/laThl

2.19. 3a mpezjocTaB/IeHUe yCIyT, HEOOXOAUMBIX M 00s13aTebHBIX /I TIPeJ0CTaBIeHUs
MYHULMMNA/JbHOM YCIYTH, I/IaTa He peJyCMOTpeHa.

MakcuMasbHBIM CPOK OXKW/JaHUsI B OUepeiv Mpu rojaye 3arpoca
0 Mpe0CTaB/JeHUM MYHULIUIIATbHOW YCIYTH U NP MOJIyUYeHWH pe3yJibTaTta
Tipe/loCTaB/IeHUs] MyHULIMIIAIbHOU YCIyTH

2.20. MakcumanbHbBIM CPOK OXHWAAHUSI B oOuepequ IMpy [ojaye 3ampoca o
Tpe/loCTaB/IeHU MYHULIMIIATbHOW YCIYTH Y TIPU TI0JlyUeHWH pe3y/bTaTa MpefoCcTaB/ieHust
MYHULIMMNA/JILHON YCIyTU B YTIOJITHOMOUEHHOM OpraHe Wiu MHOTO(YHKLMOHAIbHOM LieHTpe
cocTabJisieT He 6osiee 15 MUHYT.

CpoK ¥ MOPSiI0K perucTpalyu 3arpoca 3asiBUTesisi 0 pe/j0CTaBIeHu!
MYHUIUMNA/JLHON YCIyTH, B TOM YMCJIe B 3/IEKTPOHHOM (hopme

2.21. Cpok peructpauyu 3asiBjieHUsI O TpeJOCTaBJAeHUA MYHULUNAIbHOW YCIyTH
TO/I/Ie)KaT PEruCTpaliid B YTIOJITHOMOUYEHHOM OpraHe B TeueHue 1 pabouero AHs co AHS
MOJTlyuUeHWs]  3asiB/IeHUST U JIOKYMEHTOB, HeOOXOJWUMBIX /Ui TIPeA0CTaB/IEHUS
MYHULMNAJbHON YCTyTH.

TPE6OBHHI/IH K TTOMEIEHUAM, B KOTOPLIX IMPeAOoCTaB/IA€TCA MYHULIUTIIA/IbHAA YC/TyT'da

2.22. MecTomnono)xeHue aJMUHUCTPATUBHBIX 3/1aHUM, B KOTOPBIX OCYILEeCTBIISIETCS
TIpUeM 3asiBJIeHUd W JIOKyMEHTOB, HeOOXOZMMBIX /ISl TIPeIoCTaB/IeHUs] MYHUIIATIATbHON
YyC/IyTH, a TakXe BblZlaya pe3yJ/bTaTOB IpeA0CTaB/lIeHUs] MyHULIUMATIbHOW YCIYTH, [10/DKHO
obecrieunBaTh yA00CTBO A1 TpaKAaH C TOUKU 3DEHHs TeIexXOJHOW [JOCTYITHOCTH OT
OCTaHOBOK 0OIT|eCTBEHHOTO TPAHCITOPTAa.

B ciyuae, ecnu nMeeTcst BO3MOKHOCTb OPraHU3alliy CTOSIHKY (TTAapKOBKH) BO3/1e 3[jaHusI
(cTpoeHusi), B KOTOpDOM pa3sMellleHO [OMellleHre TprheMa M BblJaud JTOKYMEHTOB,
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OpPraHU30BbLIBAETCS CTOSIHKA (MapKoBKa) /IS JIMYHOTO AaBTOMOOHWIBHOTO TpaHCIOpTa
3asiBUTe/Iel. 3a MoJib30BaHKe CTOSTHKOM (ITapKOBKOM) C 3asiBUTeJIel 1laTa He B3MMaeTCsl.

[nsi mapKoBKU crieljuasibHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEeACTB WHBAJU/IOB Ha CTOSTHKE
(mapkoBke) BoIzensieTcst He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OTHOTO MecTa) i OecriaTHOU
TIapKOBKU TPAHCIIOPTHBIX CPEeJCTB, yrpaB/seMbix WHBanmugamu I, II rpynm, a Takke
vHBamygamu III rpynmbel B TOpsiike, yCTaHOB/JeHHOM IIpaBuTenbcTBOM Poccuiickoi
desepaliui, W TPAHCIOPTHBIX CpPEJCTB, TMEepPeBO3SALIUX TaKUX WHBAJWJOB U (WIN)
JleTeMHBaIU/IOB.

B uensix obecrieueHust OecripernsiTCTBEHHOTO OCTYIa 3asiBUTe/iel, B TOM UHC/Ie
Tepe/IBUrarolMXCsl Ha UHBAJUIHBIX KOJISICKaxX, BXO/J, B 3/laHHe U TOMeIlleHUs], B KOTOPbIX
MIPeJIOCTaB/IsIeTC MYHHIMIIAAbHAs yCIyra, OOOpYAyIOTCS T[MaHAyCaMH, TOPYYHSIMU,
TaKTU/IbHBIMU (KOHTPACTHBIMU) TIPeyTPeXAAIOIIUMHU 3/IeMeHTaMH, UHBIMU CTel[iaTbHbIMU
TIPUCIIOCOO/IEHUSIMIA,  TIO3BOJISIOIUMH ~ 00eCrieunTh  OecrperaTCTBeHHbIH  JOCTynm U
riepe/IBU)KeHre WHBAJIU/IOB, B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/laTelbcTBOM Poccutickoli ®enepariyuu
0 CcoLMasbHOM 3allyTe UHBA/TUOB.

LleHTpanbHbIM BXOJ B 3/laHHe YTIOJHOMOUEHHOTO0 OpraHa Jo/DKeH ObITb 000py/JoBaH
WHGbOpMaIMoOHHON Tab UKo (BBIBECKOM), coAeprKaiiieli THPOpMalLno:

HarMeHOBaHMUe;

MeCTOHAXOXK/[eHre U FOPUANUeCKUN afipec;

PE>XXUM paboThI;

rpaduk rprema;

HOMepa Tesle)OHOB /I/Is CIIPABOK.

[TomellleHrs1, B KOTOPBIX MPeJOCTaB/seTCS MYyHULUMNaJbHas yCIyra, A0J/DKHbI

COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IH/[eMUOJIOTMUeCKUM TpaBriaM U HOpMaTUBaM.

[TomeliieHusl, B KOTOPBIX MPeA0CTaB/sIeTCs] MyHULIUTIA/IbHAS yC/TyTa, OCHAII[At0TCS:

TIPOTUBOTMOKAPHOM CUCTEeMOM M Cpe/ICTBaMU T10XKapOTyIleHUs;

CHUCTEeMOM OMOBeIeHUs] 0 BOSHUKHOBEHWM Ype3BbIUalHOU CUTYal1H;

Cpe/iCTBaMU OKa3aHUsl IepBOM MeJULIMHCKOM MOMOLLIY;

Tya/IeTHBIMM KOMHATaMH [I7Is [TOCEeTUTeJIeH.

3an oxuzgaHusi 3asBUTenell 000PyAyeTcs: CTY/IbSIMUA, CKaMbsIMH, KOJIMYECTBO KOTODPBIX
oripeiesisieTCsl UCXO/is1 U3 (PAKTUUeCKOW Harpy3Ku M BO3MOXKHOCTeM [I/isi UX pa3MelljeHusi B
TIOMeIlleH!H, a TaK)Xe UHPOPMaI[MOHHBIMU CTeHAAMMU.

TekcTbl MaTepuasoB, pa3MelleHHbIX Ha HH(OPMALMOHHOM CTeH/[le, TeyaTaroTCs
yA0OHBIM /7151 uTeHus mpudTOoM, 6e3 UCIIpaB/ieHUH, C Bbiie/ieHreM Haubosiee BayKHBIX MECT
TIOJTY>KUPHBIM 1LIPUGTOM.

MecTa Ajis 3amojiHeHUsI 3asBJeHUM 000pyAYIOTCS CTY/bsIMH, CTOJaMHU (CTOMKaMM),
Gs1aHKaMU 3asiB/IeHUH, MUCbMeHHBIMU TIPUHAZ/IEXKHOCTSIMH.
Mecta npuema 3asiBUTesieli 000pyAyIOTCA WHGOPMAIIMOHHBIMU TaOIMUKaMHU
(BbIBECKAMU) C YKa3aHUEM:
HOMepa KabrHeTa 1 HauMeHOBaHUsI OT/eJa;
dbamunmu, UMeHU U oTuecTBa (Toc/iefiHee — MPY HATMUWU), JO/DKHOCTHA OTBETCTBEHHOTO
Ju1ia 3a pUeM JJOKyMeHTOB;
rpacduka npremMa 3asiBUTEeN.

Pabouee MeCTO Ka)KZOTO OTBETCTBEHHOTO JIMI]A 3a MPHEM JIOKYMEHTOB, J0/DKHO OBITh
000py/I0BaHO TepCOHATBHBIM KOMITEIOTEPOM C BO3MO>KHOCTBIO JIOCTYIa K HEOOXOAUMBIM
WHbOpPMAIIMOHHBIM ~ 0a3aM  [JaHHBIX, TIEUaTalOIIMM YCTPOMCTBOM  (TIPUHTEPOM) U
KOIUPYIOIMM YCTPOMCTBOM.

JIniio, OTBETCTBEHHOE 3a MPHEM JOKYMEHTOB, IO/DKHO UMETb HaCTObHYIO TaO/MUKy C
yKa3zaHueM (pamMuiiy, UMeHH, 0T4ecTBa (1ocsiejHee - TIPU HaJIMUUK) U JJ0JDKHOCTH.

[pu nipeocTaBIeHUA MYHULIMTIATILHOM YC/IyTH MHBaIMJAM 00eCrieunBaroTCs:
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BO3MOXXHOCTb OeCIpersiTCTBeHHOTO [OCTyTa K OOBeKTy (3[aHHi0, TIOMEIeHHUI0), B
KOTOPOM IIpeJ0CTaB/IsieTCss MyHULIMIIa/IbHAs yCIIyra;

BO3MOKHOCTb CaMOCTOSITeJIbHOIO IepeJBI)KeHHsI 0 TeppUTOPUM, Ha KOTOPOH
pacriosio’KeHbl 37,aHUsl M TIOMellleHHsl, B KOTODPBIX TNIPeJOCTaB/IsgeTCsd MYyHHULWIAIbHas
ycayra, a Takke BXO/a B Takue OOBEKThl M BBIXOZA M3 HUX, MOCAJKU B TPaHCIOPTHOE
CPe/iCTBO M BBICA/IKU U3 HEro, B TOM YHCJIe C UCIO/Ib30BaHNe Kpec/la-KOJIsICKY;

COTIPOBOXK/IEHME WHBA/IU/IOB, UMEIOIIMX CTOMKHEe pacCTPOMCTBAa (PYHKLMU 3peHus U
CaMOCTOSITEIBHOT'O NTepe/IBU)KEHHS;
Ha/jleXkalljee pasMellieHle 000py0BaHUsl U HOCUTesel MHPOpMaLK, HeoOX0AUMbIX
A7l obecrieueHust OecCTIpensaTCTBEHHOTO ZOCTyIa WHBAIWZOB 37@HUSIM U TIOMeIleHUsM, B
KOTOPBIX MPeJ0CTaB/IsieTCsl MyHULIUIIA/IbHAS YCIyra, U K MyHULIMNIA/JILHOM YC/IyTre C y4eToM
OrpaHUUeHHH UX JKU3HeesATeTbHOCTY;
nybmvipoBaHue HeoOXOAMMOM [I/Isi UHBA/IW/0B 3BYKOBOM M 3pUTenbHOU MH(popMalyy, a
TaKXXe HaJMuceld, 3HAKOB U WHOW TEKCTOBOM U rpaduryeckod MH(pOpPMALMM 3HaKaMHy,
BBITIOJIHEHHBIMU pefibe(pHO-TOUeyHbIM pu@ToM bparins;
JIOTyCK CypZorepeBofurKa U TUGIOCYP/ONepeBOIUMKa;

JOTMYyCK C00aKu-TPOBOIHMKA TIPM HaJMUMM [JOKYMEHTa, TIOATBEP)KIAIOLIero ee
crieLjuasibHOe 0OyueHue, Ha OOBEKTHI (3/aHUsl, TIOMell[eHs), B KOTOPBIX MPeJOCTaB/ISIOTCS
MyHMLMNAa/JbHas yCIyTy;

OKa3aHue MHBa/I1/jaM TIOMOIIU B TIpeo/io/ieHnH 6apbepoB, MellatoIyX MoTyueHUI0 UMU
rOCy/iapCTBEHHBIX ¥ MYHULIMIA/IBHBIX YC/IyT HapaBHe C PYTMMU JIULIAMU.

[Toka3arenu JOCTYMHOCTH U KaueCTBa MyHULIMIIATbHOW yCIIyTU

2.23. OCHOBHBIMU TIOKAa3aTeNssMU [OCTYITHOCTU TpeJoCTaB/JeHUs MyHULIMNAIbHON
YCIIYTH SIBJISTFOTCSL:

2.23.1. Hanvuue MOAHOW W TIOHSITHOW MHQOpMalLMM O TOpsiiKe, CPOKax U Xoje
MpeJoCTaB/AeHnss MYHULIMINAAbHON YCIyrM B HH(OPMAaLMOHHOTE/eKOMMYHHUKAI[MOHHBIX
ceTssx oOIlero rosib3oBaHusi (B TOM uuciae B ceTd «VIHTepHeT»), CpeACTBaX MacCOBOM
vH(OpMaLIUH.

2.23.2. BO3MOXHOCTb IIOJIyYeHUs 3asBUTe/JIeM YBeJOM/IEeHMM O IIpe/loCTaBIeHUU
MYHULMNA/IBHOM yCayry ¢ nomouisio EIITTY.

2.23.3. Bo3MOXHOCTb TMOayueHUs: WHGOPMAlLMM O XOZe TMpeJoCTaB/IeHus
MyHULIMMNAJbHONW  YCJIyrd, B TOM UHCAe C WCIOJb30BaHWEM UWHGOPMalMOHHO-
KOMMYHHMKAaLMOHHBIX TEXHOJIOTUM.

2.24. OCHOBHBIMM TOKa3aTe/siMM KauecTBa MpPeJoCTaB/IeHHs MYHULIMIIATbHOW YCIYTH
SIBJISIFOTCS:

2.24.1. CBOeBpeMeHHOCTb Ipe/loCTaB/IeHUs] MyHULIMNIAIILHOM YCIYTU B COOTBETCTBUU CO
CTaHZApTOM ee IIpe[oCTaB/IeHus], YCTaHOBJIEHHbIM HACTOSALIUM AJMUHUCTPAaTUBHBIM
peryjiaMeHTOM.

2.24.2. MUyHMMa/JbHO BO3MOXXHOE KOJIMUeCTBO B3aWMOJIEMCTBUM TpaXkKAaHWHA C
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, YYaCTBYIOLMMU B NIPejOCTaBJIeHNA MyHULIMNIATILHOM YCITYTH.

2.24.3. OtcyTcTBUe 000CHOBAHHBIX »Kanob Ha JieiicTBus (be3zelicTBIe) COTPYAHUKOB U
VX HEKOpPeKTHOe (HeBHUMaTe/bHOe) OTHOLIIEHUE K 3asBUTEJISIM.

2.24.4. OTCcyTCTBYe HApYyLIEHWH yCTaHOBJEHHBIX CPOKOB B MpOLIeCCe MpeJOCTaBIeHuUs
MYHULMNAJIBbHOMN YCITYTH.

2.24.5. OrcyTCcTBHe 3asBJeHHM 00 OCrapyvBaHUM pellleHul, JelicTBuii (Oe3melicTBYs)
YTO0/THOMOUYEHHOTO OpraHa, ero AO/DKHOCTHBIX /WL, TIPUHMMAaeMbIX (COBEepIIeHHbBIX) TPU
Tpe/loCTaB/IeHU MYHULIUIAIBHOU YCJ/IyTH, 110 UTOTaM pacCMOTPEeHUsI KOTOPbIX BbIHECEHbI
peliieHust 06 yI0B/IeTBOPeHNUH (YaCTUYHOM YZIOB/IETBOPEHUU) TpeOOBaHU 3asBUTeJIeH.
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MHble TpeOOBaHUs, B TOM UKC/Ie YUUTHIBAIOIINE 0COOEHHOCTU TIPeA0CTaB/IeH s
MYHULMIAIbHOU yCIyT¥ B MHOTOYHKLIMOHABHBIX LIeHTpaxX, 0COOeHHOCTH
1pe/j0CTaB/IeHUs] MyHULIUIIAIbHON YCIYTH 110 3KCTePPUTOPHA/ILHOMY NPHHLMITY U
0Cc00eHHOCTH TIpe/IOCTaB/IeHUs] MyHULIMIIA/IbHOW YCIyTH B 37IEKTPOHHOU hopme

2.25. TlpenocTaB/ieHre MYHULMIAIBHOM YC/IYTU 0 3KCTEPPUTOPHUATbHOMY MPUHLIUITY
OCYIIIeCTB/ISIETCSI B YacTU oOecrieueHWs] BO3MOXKHOCTH TIO/IauM 3asiBJIEHUH TI0CPe/ICTBOM
EII'Y w nonyueHusi pe3yJjibTaTa MYHHULMIIAJBHOW YCJIYTM B MHOTO()YHKLIMOHAJTbHOM
LieHTpe.

2.26. 3asiBuTenssM 00ecrieurBaeTCss BO3MOKHOCTb TIDe/[CTAB/I€HUSI 3asiB/IeHUS] U
TipyU/iaraeMbIX J0KyMEHTOB B (pOpMe 37IeKTPOHHBIX JJOKyMeHTOB rocpescTtBom EINTTY.

B sTOomM ciyyae 3asgBUTenb WM ero IpejcraBuTesb aBTopusyercsa Ha EIITY
MOCpeJCTBOM TOATBEPXAeHHOM yueTHOW 3anucd B ECHUA, 3anosnHsieT 3asBieHHe O
NpeJoCTaB/AeHNd MYHULMNAIbHONW YC/IYTH C UCIOJIb30BaHWEM HHTEePaKTHBHOW (OpMbI B
3JIeKTPOHHOM BU/JIe.

3arosiHeHHOe 3asiB/ieHWe O TIpe/loCTaB/IeHUH MYHMLMMNAJbHOM YCIyTW OTMPaB/IsSeTCs
3asBUTe/IeM BMeCTe C TIPUKDEIUIEHHbIMUA 37IeKTPOHHBIMH 00Opa3amMu JOKyMEHTOB,
HEOOXOJUMBIMU [IJisi TIPeOCTaB/IeHHs MYHHULUINAJBHOW YCIyTd, B YTIOJHOMOYEHHBIN
OpraH.

[Ipu aBTOpH3aumu B ECUA 3asBieHue 0 NpeAoCTaBJeHUM MYHULWNAIbHOM YC/IyTH
CUNATaeTCsl TMOANWCAHHBIM MPOCTOM 37eKTPOHHOU MOAMNMCHIO 3asBUTeJIs, IpeJCTaBUTes,
YII0JIHOMOYEHHOI' 0 Ha MOANUCaHue 3asiBIeHUsI.

Pe3ynbTaThl NpefocTaBieHUs] MYHULIMIAIBHOM YCIYTH, yKa3aHHble B TyHKTe 2.5
HaCTOSALero AJIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, HalpaBJIsiiOTCS 3asBUTEIO, TIPeCTaBUTETO
B /MuHbli KabuHer Ha EII'Y B ¢opme 31eKTPOHHOTO [IOKYMeHTa, TOZAMMCAHHOTO
YCUJIEeHHOW  KBaJU(MULIMDOBAHHOW  371€KTPOHHOM  TOJAMHUCBIO  YIIOJTHOMOUEHHOI'O
JOJDKHOCTHOTO J/MLja YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa B C/lyyae HaripaB/eHus 3asiBJIeHHUs
riocpegcrsom EINTTY.

B cnyyae HampaBiieHus 3asBiieHus rocpeactBoM EIIY pesysbraT IipenocTaB/ieHUs
MYHULIMTIATILHOM YCJTyTH TaK)Ke MOKET OBITh BBIJaH 3asiBUTE/TI0 Ha OyMa)kKHOM HOCHUTeJie B
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOM LIeHTpe B TMOpsiiKe, TPelyCMOTPEHHOM MYHKTOM 6.7 HaCTOSIero
AJIMUHUCTPaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

2.27. DNeKTPOHHbIe OKYMEHThLI MOTYT ObITh MPeZI0CTaB/IeHbI B C/IeAYIOMUX (hopMaTax:
xml, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Honyckaercss ¢opMUpOBaHUe 37€KTPOHHOTO [JOKyMeHTa IyTeM CKaHWUPOBaHMUS
HerocCpeAiCTBEHHO C OpUIruHaja AOKyMeHTa (MCIO/b30BaHMEe KOMWM He [0IMyCKaeTcs),
KOTOpPOe OCYLIeCTB/SIETCI C COXpPaHeHHWeM OpHeHTalMd OpWUrMHasa [JOKyMeHTa B
paspetiernn 300 - 500 dpi (macrrrab 1:1) ¢ ucronb3oBaHUEM C/IEAYIONTUX PEKUMOB:

- «uepHo-06enbiii» (TIpU OTCYTCTBUU B AOKyMeHTe rpadryeckux u3obpakeHuil u (Uin)
1[BETHOT'O TEKCTA);

- «OTTEHKHU Ceporo» (Tpy HaJIMUMU B IOKYMeHTe rpaduueckux n300pakeHn, OTIMYHBIX
OT LIBeTHOTO Tpaduueckoro u3o0pakeHusl);

- «LBETHOW» WM «PEeXUM IOJHOW LBeTornepefaun» (MPU HaJIUYUMU B JOKYMEHTe
I[BETHBIX rparueckux n300pa>keHu MO0 I[BETHOTO TEKCTA);

- COXpaHeHueM BCeX ayTeHTUUYHBIX [TPU3HAKOB M0/ IMHHOCTH, 4 UMEHHO:
rpaduuecKkoi MOATMCH JIULIA, TIeYaTH, YTJI0BOTO IITaMIa OJyiaHKa;

- KOJIMYEeCTBO (paiyioB [JOJDKHO COOTBETCTBOBATh KOJIMUECTBY JAOKYMEHTOB, KaXKAbIN U3
KOTOPBIX CO/IEPXXUT TEKCTOBYIO U (Win) rpaduueckyto nHGOpMaLUio.

DJeKTPOHHBIe IOKYMEHThI AOJDKHBI 00ecrieunBaTh:
- BO3MOKHOCTb U/IeHTU(ULIMPOBATh JOKYMEHT U KOJIMYECTBO JIMCTOB B IOKYMEHTE;
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- J/Isl JOKYMEHTOB, CO/lepPKall[iX CTPYKTYPUPOBaHHbIE IO YacCTsM, TJjiaBaM, pasjesiam
(moapa3zpenaM) JaHHBIE U 3aK/IaJKU, 0OecrieurBaroIiie mepexo/bl 10 OTJIaB/AeHUI0 U (W)
K CO/IeP’KallMCs B TEKCTe PUCYHKaM U Tabmiiam.

IIoKyMeHTbI, TOJjieXallue TMpejcTaBieHdt0 B ¢opmartax xlIs, xlsx wmu ods,
dbopMUPYIOTCS B BH/IE OT/e/IbHOTO 37IEKTPOHHOTO I0KyMeHTa.

I1I. Cocras, noc/ef0BaTeIbHOCTb U CPOKU BBINIOJIHEHUs aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIeyP
(mevcTBMiA), TpEOOBAHUS K TIOPSIIKY X BBIMIOJTHEHHSI, B TOM UKC/Ie 0COOEHHOCTH
BBITIO/THEHUSI aAMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIeAYP B 37IeKTPOHHOU (popMme

VcuepnbiBatolyii epeyeHb a/MUHACTPAaTUBHBIX TIPOLIEAYP

3.1. TlpemocTaBieHre MYHHULMIIAIBHOW YCIYTH BK/IIOUAaeT B Ce0S cCiiefyroIue
a/IMMHUCTPaTUBHbIE TIPOLIe/lyPhI:
MpOBepKa I0KyMEeHTOB U PervucTpaLys 3asiB/IeHusI;
rosiyueHve CBefieHUl rnocpeZictBoM desrepanbHOM rocyjapcTBeHHON UH(GOPMAaI[MOHHOU
cuctembl «EivHas crucTeMa Me)XBeJJOMCTBEHHOT'O 3/IEKTPOHHOTO B3aUMO/IeHCTBUsI» (fHasiee
— CM3B);
paccMOTpeHHe JOKYMeHTOB U CBe/leHHH;
TIPUHSITHE PeLleHusi O TIpeloCTaB/IeHUU YCIyTy;
BbI/laua pe3yJibTaTta Ha OyMa>KHOM HocuTeJsie (OTL[HOHA/IBHO).
OnucaHve aJMUHUCTPATUBHBIX TIPOLiAYp Tpe/CTaBlIeHO B TpWioKeHur Ne 4 K
HacToseMy AJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.

[TepeueHb aZ/IMUHUCTPATHUBHBIX TpoLieyp (AeMCTBUiN) MPU Npej0CTaB/IeHUN
MYHULMITA/IbHOW YCIYTH YCIYT B 9JIeEKTPOHHOU (popMe

3.2. Ilpu mpefoCTaBIeHUH MYHUIUIAIBHONW YCYTH B 3JIEKTPOHHOM (hopMe 3asiBUTEITIO
obecrieunBaroTCs:
nosiyueHre MHGOPMAI[MK O TIOPSiIKe W CPOKax Tpe/0CTaB/IeHUs] MYHULIATIATbHON
yCITyTH;
(hopMUpOBaHUe 3asiBIEHUS;
TIpYeM U PerucTpalys YTOJTHOMOYEHHbIM OPTaHOM 3asiB/IeHUS] U UHBIX [JOKYMEHTOB,
He0OXOANMBIX ZIJisl TIPeJI0CTaB/IeHNs MyHULIATIAIbHOU YCITyTH;
ToJ/TyueHue pe3yJibTaTa MpeloCTaB/IeH|s] MyHUIUITAIbHON YCIYTH;
TIOJTyUeHHe CBeJIeHWH O X0/Ie paCCMOTPEHUS 3as1B/IeHNS;
OCyIl[eCTB/IeHHE OLeHKW KaueCcTBa Ipe/[0CTaB/IeHUsI MyHULIUTIATbHON YCIyTH;
nocynebHoe (BHecyzeOHoe) obykasioBaHWe pellleHWM U JiercTBui (6e3/mercTBYS)
YMOMHOMOUEHHOTO opraHa b0 gelictBusi  (0Oe3zeicTBHE)  O/DKHOCTHBIX — JIWI]
YTOMHOMOUEHHOTO  OpraHa, TIPeJOoCTaB/SIOINIero MYHULMIANbHYIO — yCayry, ambo
MYHULIATIAILHOTO CJTy’Kalllero.

[Topsimok ocyliecTB/IeHHs aIMUHUCTPAaTUBHBIX MPOLeAyp (AercTBuUI)
B 3/IeKTPOHHOH hopme

3.3. ®opmMHpOBaHMe 3asiBJIeHUSI.
dopMUpOBaHUe 3asiB/ieHHsI OCYILeCTBJISIETCSl MIOCPeJICTBOM 3arlo/IHeHHUsI 3/IeKTPOHHOM
dopmnbl 3asBiaerns Ha EIIT'Y 6e3 HeoOXOJUMOCTH AOTIOTHUTETLHOM TO/Iau 3asiBJIEHUS B
Kakoi-m00 uHoM dhopme.
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dopmaTHO-/10rMYecKasi IIpoBepKa CPOPMUPOBAHHOIO 3asiBJIEHUS OCYLLeCTBIIIeTCS MOCIe
3aroJIHeHUs 3asiBUTe/IeM Ka)KJ0ro U3 ToJjiek 3/1eKTPOHHOM (DOPMBI 3asiB/IeHUS.

[Tpu BbISIBIEHUM HEKOPPEKTHO 3aroJHEHHOTO MOJsi 3J1eKTPOHHOU (hOpMBbI 3asiB/ieHHs
3asBUTE/b YBEJJOMJISIETCS O XapaKTepe BBISBIEHHOW OIMIMOKU U TIOPSIKEe ee yCTpaHeHWs
MOCpe/ICTBOM HMH(OPMALIMOHHOTO COO0OIIeHUs] HerocpeAiCTBEHHO B 3/IeKTPOHHOM (opme
3asBJIEHUSI.

[Tpu hopMypoBaHWY 3asiB/IEHUs 3asIBUTE/TF0 00eCTIeUnBaeTCs:

a) BO3MOXXHOCTb KOMWPOBAHUSI U COXPAaHEHWs 3asiBJIeHUs] U HHBbIX [JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B MyHKTe 2.8 HacTosiero AJMWHHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HeoOXOAWMBIX
[/151 TIpeIOCTaB/IeHUs] MyHULIUMIIATbHOM YCIIyTH;

0) BO3MOXXHOCThH Te4yaTd Ha OyMa)KHOM HOCHTe/le KOIWK 37IeKTPOHHOH (hopMbl
3asBJ/IeHNS;

B) COXpaHeHHe paHee BBeJIeHHbIX B 3/IeKTPOHHYIO (hOpMy 3asiB/ieHUsI 3HaUeHUH B 1000
MOMEHT I10 >KeJIaHWIO T10/Ib30BaTesisl, B TOM UHCJ/Ie TP BO3HUKHOBEHWM OIMOOK BBOJA U
BO3BpaTe /1Jis1 IOBTOPHOTO BBO/|a 3HAUEHUM B 3JIEKTPOHHYIO (DOpPMY 3asiB/IeHHs;

) 3aro/iHeHue TIoJiel 3/IeKTPOHHOM (OpMBI 3asiB/ieHUsl [0 Hadaja BBOJA CBeJeHui
3asiBUTe/IeM C UCI0J/Ib30BaHWeM CBeZleHW, pa3MellleHHbIX B ECHA, u cBeneHuH,
orybmmKoBaHHbBIX Ha ETIT'Y, B wacTu, Kacarometicsi cBefieHuH, oTcyTcTBytouX B ECUA;

1) BO3MOKHOCTb BEPHYTbCSI Ha Jit0OOM M3 3TaTloOB 3arojHEeHUS] 3/IeKTPOHHON (OPMBI
3asB/ieHus 0e3 ToTepu paHee BBe/leHHOW MH(MOPMAIIUH;

€) BO3MOJKHOCTb JjocTyna 3asBuTesns Ha EII['Y K paHee mojaHHBIM UM 3asiBJI€HUSIM B
TeueHWe He MeHee OJHOr0 rofia, a TakXe YaCTUUHO C(OPMHUPOBAHHBLIX 3asiBieHUA — B
TeyeHue He MeHee 3 MeCsiLieB.

CdopmrpoBaHHOe ¥ TIOATIMCAHHOE 3asiBIeHHe W WHBbIE AOKYMEHTHI, HeoOX0oquMble /1/1st
rpeioCTaB/eHUs] MYHULIMMAJIbHOW YCIYTH, HANpaB/sItlOTCI B YTIOJIHOMOYEHHBIM OpraH
nocpeactsom EINT'Y.

3.4. YTonmHOMOUeHHBIN opraH obecrieurBaeT B CPOK He ro3fHee 1 pabouero aHs C
MOMeHTa mofiau 3asiBjeHns Ha EIIT'Y, a B cjlydae ero ImocTyruieHHss B HepaOOuMii Uim
TIpa3/HAYHBIN [leHb, — B C/IeAYIOIIUM 3a HUM MepBbIi pabounii eHb:

a) MpreM JOKyMeHTOB, He0OXOAMMBIX /I/Is1 TIPeJJOCTaBIeHUsT MYHULIUTATLHOU YCIYyTH, U
HarpaB/ieHNe 3assBUTEJTI0 3/IEKTPOHHOTO COOOIIeHUS O TIOCTYTIJIEeHUU 3asiB/IeHNS;

0) peructpaiyio 3asiBJIeHUs] ¥ HallpaB/IeHUe 3asiBUTE/I0 YBEZAOM/IEHUSI O PerMCTpaLuy
3asByieHUst MO0 00 OTKasze B mpuemMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX AJisi TIpe/jOCTaBJIeHUs
MYHULIAMA/IBHOW YCITYTH.

3.5. DJ/IeKTpOHHOe 3asB/leHHe CTaHOBUTCH [OCTYIHBIM [JIs1 [JO/DKHOCTHOI'O JIMLA
YTNo/HOMOYEHHOT0 OpraHa, OTBeTCTBEHHOI'O 3a NIPUEM M DervMCcTpaLyio 3asBrieHus (Janee —
OTBETCTBEHHOEe [IO/DKHOCTHOe JMI|0), B TOCYy/JapCTBEHHOW HWH(OpPMAalIMOHHON CHUCTeMe,
WCIIO/Ib3yeMOM Y TIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM [i/isl TIPeIOCTaB/IeHUs] MYHULIMNAIbHOU YCIYTH
(manee — T'NIC).

OTBeTCTBEHHOE 0/DKHOCTHOE JTUL[O:

MpOBepsieT Ha/lnure 371eKTPOHHBIX 3asBiaeHuM, noctynueumx ¢ EIIT'Y, ¢ nepuogom He
pexxe 2 pas B [ieHb;

paccMmaTpyBaeT TOCTYIMBIIIME 3asiBIeHUS] W TIPWIOXKeHHble 00pa3bl JI0KYMEHTOB
(mOKyMeHThI);

MPOU3BOJUT [JEWCTBUSI B COOTBETCTBUM C TMYHKTOM 3.4 HAaCTOSILLIEro
AJIMUHHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

3.6. 3asBUTeN0 B KauecTBe pe3yJibTaTa IMpeAOCTaB/IeHUS MYHULIMIIAIBHOW YyC/IyTd

obecrieunBaeTCsl BO3MOXXHOCTD TTOJTyUeHusT IOKyMeHTa:
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B (JOpMe 371eKTPOHHOTrO JIOKYMeHTa, MOAMUCAHHOIO YCUIeHHOM KBanU(pULMPOBaHHOM
3JIEKTPOHHOW TIOATNWCHI0  YIIOJIHOMOUEHHOTO [IO/DKHOCTHOTO JML@ Y TIOJTHOMOYEHHOTO
Oprasa, HarpaB/JIeHHOT'O 3asiBUTE/TIO B JIMUHBIA KabuHeT Ha ETIT'Y;

B BUJe OyMa)kKHOTO [OKYMeHTa, TOJTBEp>KIAIOL[er0 COZep>KaHhe 3/IeKTPOHHOTO
JOKyMeHTa, KOTOpbId  3asiBUTe/Nb  T[OJiyuyaeT TMpU  JIMYHOM  oOpallleHud B
MHOTO()YHKLIOHA/IbHOM LIEHTpE.

3.7. Ilonyuenne vH(pOpMaLMM O XO/le PACCMOTPEHMs 3asiBleHHSI U O pe3ysbTare
TIpeloCTaB/IeHNs] MyHULIUTAJIbHOW YCIyTH TIPOWM3BOAUTCS B TMYHOM KabuHere Ha EIITY,
TIpU YCJIOBUU aBTOPU3ALMH.

3asgBuUTe/Ib UMeeT BO3MOKHOCTb NPOCMAaTPUBAaTh CTaTyC 3/IEKTPOHHOTO 3asB/IeHUs, a
TaKKe WHPOPMAL[MIO O JaNbHeUINX AeHCTBUSAX B JIMYHOM KabuHeTe 1O COOCTBEHHOM
WHUI[MaTHBe, B T000e BpeMmsl.

[Ipu mpefocTaBIeHUM MYHMLMMAJBHOM YCIyTM B 3/IEKTPOHHOW (popMe 3asiBUTENHO
HarpaBJIseTcs:

a) yBellOM/IeHHWe O TpHeMe U PperucTpalyyd 3asiBJeHUs] U WHBIX JIOKYMEHTOB,
HeoOXOAUMBIX /ISl TPeAOCTaB/IeHUs MYHULMIAIBHONW YCIYTH, CojeprKalllee CBe/eHUs] O
dakTe TmpHemMa 3asB/ieHUST U AOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [l  TIpe0CTaBJIeHHUS
MYHULMNA/JBHOM YCIYTH, U Hauase MpoLefypbl NpefoCTaB/leHrss MyHULMIIATIbHOM YCIIYTH,
a TaKKe CBeJIeHHsI O JlaTe YU BpeMeHU OKOHYaHUS MpeJoCTaB/AeHUs] MyHULUTIaIbHOW YCIYTH
b0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B TpHeMe AOKYMEHTOB, He0OXOJUMBIX JJisl TIPeZ0CTaBIeHu s
MYHULUNA/IBHOMN YCIYTH;

0) yBegomiieHHe O pe3y/bTaTax PaCCMOTPEHUs [JOKYMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX [IJIsI
NpeloCTaB/eHUs] MYHULUIAAbHOW YC/IyTH, COJep’kallee CBeleHUss O TPUHSATUU
TIOJIOJKUTE/TbHOTO peLleHrst O MpeJoCTaBAeHUA MYHULIMNAJIbHOU YCJIYTU U BO3MOKHOCTH
TIOJTYYUTh pe3yJ/ibTaT TIPeAOoCTaB/eHuss MYHUIMITATbHOW yCIyru a1Mb0 MOTHBUPOBAHHBIM
OTKa3 B Npe/IoCTaB/IeHUU MYHULIMIIATbHOW YCITYTH.

3.8. OujeHka KauecCTBa MpeoCTaBAeHU MyHULIUNIA/IBHOW YCIYTH.

OreHka KauecTBa MNpefOCTaB/IeHHs MYHULMNAJBHOM YCIYTM OCYILeCTB/SeTCS B
cooTBeTcTBUM C IlpaBuiaMy OLeHKM rpaxzgaHaMd 3((eKTUBHOCTA JesiTeIbHOCTH
DYKOBOJUTe/Neld TeppUTOpUabHBIX OpraHoB ¢eZiepaabHbIX OPraHOB MCIOJHUTEIbHOU
BJIaCTU (MX CTPYKTYPHBIX TMOJpa3feseHni) C y4eTOM KauyeCTBa MpeJOCTaB/IeHUS WMH
rOCy/apCTBEHHBIX YC/Iyr, a TakXKe IpPUMeHeHMs pe3y/bTaTOB YKa3aHHOM OLIeHKM Kak
OCHOBaHHUsl [ TIDUHATUS pelleHWM O [OCPOYHOM TMpeKpalleHUH UCIOTHeHUs
COOTBETCTBYIOLLMMHU PYKOBOJUTENISIMU CBOUX [IOJPKHOCTHBIX 00s13aHHOCTeH,
yTBEpPKJeHHbIMU IIOCTAHOBJIEHUEM [TpaBuTenbcTBa Poccuiickon Denepanumn
ot 12 nekabpst 2012 roga Ne 1284 «O6 orjeHke rpakaaHaMu 3P GeKTUBHOCTH IeSITe/TbHOCTH
DPYKOBOJUTe/Neld TeppuUTOpUabHbIX OpraHoB ¢eZiepalbHbIX OPraHoOB MCIOJHUTEIbHOU
BJIACTH (UX CTPYKTYPHBIX MO/pa3zie/IeHn) U TeppUTOpHaIbHbIX OPraHOB rOCyjapCTBEHHbBIX
BHEOIO/DKeTHBIX ~ (OHZOB (WX perMoHaSbHBIX OTAE/eHHH) C yueToM KauecTBa
Mpe/loCTaB/IeHUs] TOCYJApCTBEHHBIX YCIYr, DPYKOBOAUTe/Ned MHOTO(YHKIMOHATbHBIX
LIEHTPOB Mpe0CTaB/IeHNs FOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIUMAIBHBIX YCIYT C yYeTOM KadyecTBa
OpraHM3aly NpeJoCTaB/IeHHs TOCYAapCTBEHHbIX M MYHULIMIAIBHBIX YCJYT, a Takxke O
TIPUMEHEHUM Pe3y/bTaTOB yKa3aHHOM OLIEHKW KaK OCHOBaHHS il TIPUHSTHUS PeLeHu O
[IOCDOYHOM TIPEKpalleHU! WCIIO/IHEHUS COOTBETCTBYIOIIMMHM DPYKOBOJAWUTESIMU CBOMX
JOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTE».

3.9. 3asiBuTen0 obecrieunBaeTCsi BO3MOXKHOCTL HarlpaB/ieHHsl >KasoObl Ha pelieHws,
JerictBus WM Oe3fieiicTBUe  YTIOJTHOMOUEHHOTO — OpraHa, /JO/DKHOCTHOTO — JIALA
YTOTHOMOUYEHHOTO OpraHa JMb0 MYHHUIUTIA/ILHOTO CJTY>Kalllero B COOTBETCTBUM CO CTaThel
11.2 ®epepanvHoro 3akoHa Ne 210-®3 u B mopsifke, yCTaHOBJIEHHOM I10CTaHOBJ/IEHVWEM
[TpaButenbctBa Poccuiickoii Pegepar ot 20 Hosiops 2012 roga Ne 1198 «O
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demepasbHOM TOCY/JapCTBEHHOW WH(MOPMAIIMOHHOW cucTeMe, 00ecreunBaroiei IMporecc
nocynebHoro, (BHecyZiebHOro) oOkasioBaHHSI pellleHUMM W JelictBuil  (0Oe3zelicTBus),
COBEpIILEHHbIX MTPH MPeI0CTABIeHUN FOCYAapCTBEHHBIX U MyHHULIUMAIbHBIX YCIyT» ',

[TopsiIoK MCITpaB/IeHUs JONYII[eHHBIX OIeUaTOK U OIIMOOK B BbIJaHHBIX
B pe3yJibTare IMpeoCTaBIeHUs] MyHULUMIIaTbHOW yC/IYTU JOKyMeHTax

3.10. B csiyuae BbIsIB/IeHUSI OTeYaTOK M OMIMOOK 3asiBUTENb BlpaBe 0OpaTUTHCS B
YT0/THOMOYEHHBIW OpraH C 3asiBJIEHUEM C MPUI0KEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE
2.8 HacTosero AAMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

3.11. OcHoBaHus OTKa3a B MpHeMe 3asiBieHHsi 00 WCTIpaBlIeHUM OTeuaToK M OIIMO0K
yKa3aHbl B MyHKTe 2.13 HacTosero AJIMUHACTPAaTUBHOIO perjlaMeHTa.

3.12. VcrnpaBieHue AOIYIIEHHBIX OMEYaTOK W OIIMOOK B BBIJJAHHBIX B pe3y/bTaTe
NpeloCTaB/IeHUs] MYHULMNAJIBHOM YCIYrM [OKyMeHTaxX OCYIIeCTBJISIeTCS B C/eAyroLieM
ropsiike:

3.12.1. 3asBuTenb Tpy 0OHAPY’>KeHUH OTeUYaTOK U OIMOOK B JOKyMeHTaX, BblJJaHHBIX B
pe3ysbTaTe  TPEAOCTAB/II€HUST MYHWIMITABHOW  yC/IyTd, oOpallaeTcsi JUYHO B
YTI0/IHOMOUEHHBIM OpraH C 3asiBJieHHeM O HeoOXOJWUMOCTU WCIIPaB/ieHUs OTeYaToK U
o1IMb0K, B KOTOPOM COZIEPXKUTCS yKa3aHWe Ha UX OIMCaHUe.

3.12.2. Y0JITHOMOYEHHbBIM OpraH MpU TOJyYeHUH 3asiB/IeHHs], YKa3aHHOTO B MO/ITyHKTe
3.12.1 nynkra 3.12 HacTosIIero rmofpas/esa, pacCMaTpUBaeT HeOOXOJUMOCTb BHECEHUS
COOTBETCTBYIOILMX M3MEHEHUN B IOKYMEHTHI, SIBJISIOLIUECs] pe3y/IbTaTOM TpeoCTaBIeHUs
MYHULMNAJbHON YCITYTH.

3.12.3. YronHOMOUYeHHbIN opraH oOecIieurBaeT yCTPaHEHHE OTeYaTOK W OIMUOOK B
JIOKyMEHTaX, SIBJISIOIINXCS pe3y/IbTaTOM TpeAoCTaBIeHUs] MyHULIMITA/IbHOW yC/TyTH.

3.12.4. Cpok ycTpaHeHHUs OTleyaToK M OIIMOOK He JJ0/KeH TpeBbiiiaTh 3 (Tpex) pabounx
[HeW C JaTbl pervcTpalyy 3asB/ieHus], yKa3aHHOro B mnognyHkre 3.12.1 myHkra 3.12
HaCTOsILLero rojpaszena.

IV. ®opMbl KOHTPO/IA 3@ UCTIOSTHEHUEM aJMUHUCTPaTUBHOI'O perjiaMeHTa

HOpH,E[OK OCyIIeCTB/IEHHA TEKYIETO KOHTPOJIA 3a CO6J'IIO,E[€HI/IEM M UCITIOJIHEHHEM
OTBETCTBEHHBIMHU JO/DKHOCTHBIMHU JIMIIaMHU T10JIOKeHUM perjiaMeHTa U
WHbIX HOPMATHWBHLBIX [MTPABOBLIX dKTOB, YCTaHAB/IMBAIOINUX TpE6OBaHI/IH
K I1pe0CTdBJ/IEHHUIO MYHI/IL[I/IHaJIbHOﬁ YCQIyTH, a TdKXKe IIPpUHATHEM UMHA pEH_IeHI/Iﬁ

4.1. Tekymmii KOHTPOJbL 3a COOMIOZIeHMEM U WCIIOJTHEHWEeM HaCTOSIIero
AJMUHUCTDAaTUBHOTO  perjaMeHTa,  WHbIX  HODMaTHMBHBIX  MPaBOBBIX  aKTOB,
yCTaHaB/IMBAKOIMX TpeOOBaHWUS K  TPeJOCTAaB/IeHUIO  MYHHULIMIANBHOW  yCIyTH,
OCYILLeCTB/ISIETCS Ha TOCTOSIHHOM OCHOBE JO/DKHOCTHBIMM JIMLIaMHM Y TIOJIHOMOUEHHOTO
OpraHa, yMNOJHOMOYEHHbIMM Ha OCYLIeCTBJIeHWe KOHTPOJiA 3a IpeJoCTaBlIeHueM
MYHULIAMA/IBHOW YCIYTH.

[y TeKyllero KOHTPOJISI MCTO/b3YHOTCS CBeZleHHsl CTy)KeOHOM KOppecroHeHLWH,
yCTHasi W MNHWCbMeHHass UWHMOpMalUs  CreLuaiucToB UM JO/DKHOCTHBIX  JIWI]
YT10/ITHOMOYEHHOTr' 0 OpraHa.

Teky1mii KOHTPOJIb OCYLLEeCTB/ISIETCS MyTeM MPOBe/|eHUs TTPOBEPOK:
pelieHui 0 nmpefocTaB/ieHnH (00 0TKa3e B IIPeIOCTaBIeHUH) MyHHUIUIA/ILHON YCIyTH;
BbISIB/IEHUS M YCTPaHEeHUsI HapYLLeHWH MpaB Fpak/iaH;

'B C/1ydae, eC/iv YTONHOMOUYEHHBIN OpraH IoAK/IHUYeH K y1(a3aHHOI>i cucreMe.
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PacCMOTpEeHMS, TIPUHATHS PeIlleHW W TOATOTOBKU OTBETOB Ha OOpallieHUs TPakK/aH,
cojieprKalifye >kayiobbl Ha pertieHus, JelicTBUs (Oe37eCTBIE) JO/KHOCTHBIX JIHUI].

[TopsimoK ¥ MepUOJUYHOCTE OCYILL[eCTB/IEHUS MJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBLIX MPOBEPOK MOTHOTHI
Y KaueCTBa Mpe/0CTaB/IeHUs] MyHULUMIIATbHOM YC/IyTU, B TOM UKCJ/Ie TIOPSIOK U (POPMBbI
KOHTPOJIs1 3@ TIOJIHOTOM M Ka4yeCTBOM TpeA0CTaB/IeHUs] MyHULIUIATbHOW YCIyTH

4.2. KoHTpo/b 3a MOJHOTOM U KaueCcTBOM Ipe0oCTaB/leHUs] MyHULIMIIAIbHOW YC/IyTH
BKJTFOUaeT B cebsi poBe/jeHNe T/IaHOBBIX U BHEI/IAHOBBIX MPOBEPOK.
4.3. TlnaHOBBIE TTPOBEPKU OCYIIECTBJISIOTCS Ha OCHOBAHWU T'O/IOBBIX TJITAHOB pabOTHI
YT0/THOMOUYEHHOT0 OpraHa, yTBep KaeMbIX pyKOBOAWUTeIeM Y TIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa.
[Ipy naHOBOW TPOBepKe MOJHOTHI U KauecTBa MpeJoCTaB/IeHHsT MYHULIMMNA/IbHON
yCJIyTY KOHTPOJIIO TI0//1e)KaT:
cobJTroieHre CPOKOB TpeJOCTaB/IeHuUs] MyHULIUTIA/IBHOMN YCITyTH;
cobJTroieHue T10/I0’KeHUH HacTosIero AZIMUHUCTPATUBHOTO PerjlaMeHTa;
MPaBUIbHOCT U 060CHOBAHHOCTH MPUHATOrO pellieHHs 00 O0TKa3e B IpefoCTaB/IeHUN
MYHULMNAIBHON YCIYTH.
OcHoBaHMeM [i/151 NPOBeJieHUs] BHEIIJIAaHOBBIX ITPOBEPOK SIBJISTFOTCS:

MoJiyyeHre OT TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOrO CaMOYTMpaBJeHUs
VMH(OpMaLMK O NpeArio/araeMblX WA BbISIBIEHHBIX HapYyIIEeHHSIX HOPMaTUBHBIX MTPaBOBBIX
akToB Poccuiickoii ®ejepaljiii, HOpMAaTHUBHBIX MPABOBLIX akTOB KocTpoMckoii obsactv u
HOPMAaTMBHBIX TIPABOBBIX aKTOB OpPraHOB MECTHOro camoyrmpasieHus Heiickoro
MYHULMIIaIbHOT0 oKpyra Koctpomckoii obacty;

obpalteHus TpaKAaH U IOPUAWYECKUX JIML] Ha HapylleHHsl 3aKOHOJAaTelbCTBa, B TOM
YMCJle Ha KayeCTBO Mpe0CTaB/leH!s] MyHULIUIAIbHOU YCIyTH.

OTBeTCTBEHHOCTh [IO/PKHOCTHBIX JIML] 3a peleHus U AercTBus (be3melicTBre),
TIpUHMMaeMble (0CylleCTB/IsIeMble) UMU B XO/e TIPeI0CTaB/IeHUs] MyHULIUTIATbHOM YC/IyTH

4.6. Tlo pe3ynbTaTaM MpOBe/leHHbIX TIPOBEPOK B C/lyyae BbISIBJIEHUS] HapylleHWUM
TOJIOJKeHW HaCTosIero AJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HOPMAaTHUBHBIX IPABOBBIX
akToB KocTpoMcKo#M 00/aCcTM ¥ HOPMAaTMBHBIX IIPABOBLIX AKTOB OPraHOB MECTHOTO
camoympaBieHuss ~ Helickoro  MyHuiunaabHOro  okpyra  Koctpomckoih — obmactu
OCYLL[eCTB/IIeTCSl TIPUB/IEYeHHEe BHUHOBHBIX JIML] K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C
3aKOHO/IaTe/IbcTBOM Poccuiickor Pefepaiuu.

IlepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTb [OJ/DKHOCTHBIX JIML[ 3a TIPaBWIbHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTh TIDUHSATHS pellleHus1 0 TipefocTaBieHny (06 OTKasze B TIpeJOCTaBIeHUN)
MYHULIMIA/IBHOW YCJIyTU 3aKPEIUIsieTCsl B UX [JO/DKHOCTHBIX perjiaMeHTax B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUSIMH 3aKOHO/IaTe/TLCTBA.

TpeboBaHus K TIOPSAAKY ¥ hopMaM KOHTPOJIS 3a MpeioCTaB/IeHueM MYHHLIATIATbHON
YCJIYTH, B TOM UHCJIe CO CTOPOHBI TPak/laH, MX 00beJUHEHWI U OpraHu3al[ui

4.7. T'pakpane, ux 00beAMHEHUSI U OPTaHU3aLMH UMEIOT TMPaBO OCYIeCTBIIATH KOHTPOJIb
3a MpeJoCcTaB/jeHueM MYHUIMMAJBHON YCIyTryd TyTeM MojayueHuss WHGOpMaluu 0 Xojie
NpeioCTaB/eHUs MYHMIUMIAIBHOM YC/AyTM, B TOM 4YMC/Je O CpPOKax 3aBeplleHusi
aZIMUHHCTPATHUBHBIX TpoLieayp (JelCTBUi).

'pakgaHe, UX 00beAVHEHNUS M OpPraHU3al[iM TakK)Ke UMEIOT TTPaBo:

Hanpas/sATh 3aMeuaHusi U TIpeJJ/IoKeHUs T10 Y/Iy4llleHUI0 AOCTYITHOCTA M KauyeCTBa
Tipe/loCTaBeHUs] MyHULIMIIaIbHOU YCITyTH;
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BHOCUTb TMpeJJIOKeHWsI O Mepax IO YCTPaHEHWIO0 HapyLIeHWd HaCTOSLero
AJIMUHUCTPaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

4.8. [10JDKHOCTHBIe JIULIA YTIOJTHOMOYEHHOI'0 OpraHa NpUHUMAarOT Mepbl K TpeKpaljeHruo
JIOTTyIIIeHHBIX  HapYIIeHW{, YCTPaHSIOT TIPUUWMHBI W YC/IOBUS, CIIOCOOCTBYIOIIHE
COBEpLLIEHUIO HapYLIeHUH.

WNudopmaiysi o pe3ysbTatax pacCMOTPeHUs] 3aMeUaHU U TIpeJIoKeHU TpaXKJaH, Ux
00beITUHEeHUI W OpraHu3al[iil JOBOAUTCS [0 CBe/IeHUS JIUI], HalPaBUBIINX 3TH 3aMeUaHUs
Y TIPE/I/I0’KEHUSI.

V. JocyznebHbiii (BHeCYaeOHBIN) TIOPSAOK 00yKalOBaHUSI PellieHu i U JeCTBUN
(6e3meticTBYST) OpraHa, PeAOCTaBISIONEr0 MyHULIUTIATBHYIO YCIYTY, a TaKKe UX
JO/DKHOCTHBIX JTUL], MyHULIUTIA/TBHBIX CITy>KalluX

5.1. 3asBUTE/Ib WMeeT TMpaBO Ha OO’KajloOBaHWe pellleHWus U (WIHM) [AeWCTBUI
(6e3meticTBUsI) YTIOTHOMOUEHHOTO OpraHa, JO/DKHOCTHBIX JIML] ¥YTIOJTHOMOUEHHOI'O OpraHa,
MYHULIMIANbHBIX CAY)KAl[UX, MHOrO(YHKI[MOHAJBHOTO I[€HTpa, a Takke paboTHHKa
MHOTOGYHKIIMOHA/ILHOTO 1[eHTpa TIpW TPeJOCTaB/IeHWH MYHUIMIIATbHOW YCIyTH B
nocynebHoM (BHecyzeOHOM) Topsizike (masiee — »kano0a).

OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJIeHUS], OPTraHU3al|K U YIIOJTHOMOYeHHbIe
Ha pacCMOTpeHHe Kao0bl 1ija, KOTOPLIM MO>KeT ObITh HalpaB/ieHa >kanoba
3asiBUTesIs B jocyiebHOM (BHeCy1e6HOM) mopsiKe

5.2. B gocyzneb6HoM (BHecyneOHOM) Topsiike 3asiBUTeNb (ITIPe/CTABUTE/h) BIIpaBe
00paTUTBCS € Kao00# B MUCbMeHHOM (hopMe Ha OyMa>KHOM HOCUTeJIe WIH B 37IeKTPOHHOMN
dbopwme:

B YTNOIHOMOUEHHBI OpraH — Ha pemleHde u (Wam) gelictBus (6Oe3zelicTBue)
[OJDKHOCTHOTO JIMLIA, PYKOBOAMTEJSI CTPYKTYPHOIrO IOApaszeneHus YTOIHOMOYEeHHOIO
opraHa, Ha pelleHHe U fAelicTBuUs (6e3/elicTBHE) YTIOTHOMOUEHHOTO OpraHa, pyKOBOAUTE/Ist
YT0/IHOMOUYEHHOT 0 OpraHa;

B BBIILIECTOSIINIM OpraH Ha pelieHve U (W) aercTBus (Oe3zeiicTBrE) OHKHOCTHOTO
/ML, pyKOBOJWTES] CTPYKTYPHOTO TI0Zipa3ziesieHrst Y TIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa;

K PYKOBOJUWTEMI0 MHOTO(YHKIIMOHAJBLHOTO LIeHTpa — Ha pelleHus] U [IeHMCTBUs
(be3geticTBre) paboTHHKA MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO 1[eHTPa;

K YyupeguTe/t0 MHOro(QyHKIMOHAJbHOTO LIeHTpa — Ha pelleHWe U [JelcTBUs
(be3neiicTBre) MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO 1IeHTpa.

B ¥YnonHomoueHHOM opraHe, MHOTO(QYHKLMOHa/JIbHOM LIEHTpe, y YyupeguTesis
MHOTO()YHKLIMOHA/BHOTO LIeHTpa OMpeJe/siioTCS YIOJHOMOUEHHble Ha pacCMOTpeHHe
)Kanob J0/HKHOCTHBIE JTULIA.

Cnioco6b1 HH(GOPMUPOBaHUsI 3asiBUTe/IeN 0 MOpsiiKe MoJjaur U PaCCMOTPeHUs »Kaio0wl,
B TOM UKMCJIe C UCII0/Ib30BaHMeM EIMHOro noprana rocyZiapCTBeHHbIX U
MYHULMNA/IbHBIX YCIyT (QYyHKLWN)

5.3. VHdopmaiysa o mopsiiKe ToJaud W PacCMOTPEeHMs »KaymoObl pa3meljaeTcss Ha
MH(OPMAaLIMOHHBIX CTeHJAX B MeCTax Mpe/0CTaB/IeHUs] MyHULMIIATbHOM YC/IyTH, Ha cauTe
YnonHoMmoueHHOro opraHa, EII'Y, a Takke IipefocTaB/sieTcsi B YCTHOW (opme TI0
TeslehoHy ¥ (WIM) Ha JIMYHOM TMpHeMe JMOO B TIMCbMEHHOW (OopMe TIOUTOBBIM
OTIIpaB/IeHUEM M0 aZipecy, yKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (TIpeJCTaBUTEIEM).
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[TepeueHb HOPMaTUBHBIX ITPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX MOPSJOK 0CyAeOHOr0
(BHecyiebHOr0) 06ykanoBaHus JelicTBuUl (be3meiicTBYs) U (WIK) pellieHrH, MPUHATHIX
(oCy1IeCTB/IEHHBIX) B XO/Ie TTPeJ0CTaB/I€HHS] MYHHUIUIATbHOU yCITYTH

5.4. Tlopsgok nocyaebHoro (BHecyzeOHOr0) o6)Ka/lioBaHUsSI pellleHui U [1elCTBUM
(be3geiicTBUST) YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa, Mpe/ioCTaB/ISIOI[Er0 MYHHULUMAIBHYIO YCIYTY, a
TaK)Ke ero JO0/DKHOCTHBIX JIUL peryIupyeTcst:

denepanbHbIM 3aKOHOM «OO0 OpraHv3al[uM TIpeiOCTaB/IeHHs] TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULMMNAIbHBIX YCIYT»;

roctaHoBsieHueM IIpaButenbctBa Poccuiickort ®epeparuu ot 20 Hostops 2012 roga
Ne 1198 «O  depepasbHOM  rocyfapCTBeHHOM — WMH(GOPMAlLMOHHOW  CUCTeMe,
obecrieunBarolleii mporecc aocyzebHoro (BHecygeO6HOro) o6ykasoBaHUs pellleHUd U
nevictBuli  (0e37eMCTBUSI), COBEpIIEeHHBIX TIPU  TIPeOCTABJIEHUM TOCYJJapCTBEHHBIX U
MYHULUMA/IbHBIX YCIYT».

V1. Ocob6eHHOCTH BBITIOJIHEHUST aZ[MUHUCTPATHUBHBIX TpoLieayp (AeicTBui)
B MHOTO()YHKIIMOHA/IbHBIX 1IEHTPAX MPeJ0CTaB/IeHUS TOCYJapPCTBEHHBIX U
MYHUIMMA/IbHBIX YCIyT

WcuepnbiBatoiiuii mepeueHb aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLeAYP ([erCTBUM)
TMpY TIpei0CTaB/IeHUN MYHULIUTAIBHOM YC/IyTH, BBITOTHSIEMbIX
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHBIMH LIeHTPaMU

6.1 MHOro(yHKIMOHAIBHBIN LIEHTP OCYILleCTBJIseT:

MH(OPMUPOBaHUe 3asiBUTE/IEN O MOpPsiKe Mpe0CTaB/leHHs MYHULIUMAIbHOW YC/IyTU B
MHOTO()YHKLIMOHA/IbLHOM LIEHTpe, 10 WHbIM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C MpeJ0CTaB/IeHUEM
MYHULIMMA/IbHOW ~ yCJIYTHM, a TakXke KOHCY/JbTHDOBaHWE 3asBUTe/ed O TMOpsaKe
TIpe/IoCTaB/IeHUs] MyHHULIMTIATbHOU YC/IYyTU B MHOTO(YHKIIMOHATLHOM LI€HTPE;

BblJlauy 3asiBUTE/II0 pe3y/bTaTa MpeOCTaB/e€HHs MYHULIMIIA/JIbHOM YC/IyTH, Ha
OyMa)KHOM HOCHTe/e, TIOATBEP)KIAIOIIUX COJlep)KaHue 3JIEKTPOHHBIX —JOKYMEHTOB,
HarpaB/IeHHbIX B MHOTO(YHKI[MOHAJBHBIM I1[eHTP TI0 pe3yJ/bTaTaM IpeJoCTaB/eHus
MYHULIMIA/IbHOW yC/IyTM, a TakKe BblJJadya [JOKYMEHTOB, BKJ/OUas COCTaB/eHHWEe Ha
OyMa)KHOM HOCHTe/lle U 3aBepeHHe BBITTMCOK M3 HH(GOPMAI[MOHHBIX CHUCTEM OpraHOB,
NpeIOCTaBJISIOLMX MYHULUIAIbHBIX YCIYT;

VHbIe TIPOLIelyPhl U [JeUCTBUS, pelycMOTpeHHbIe desiepaibHbIM 3aKOHOM Ne 210-P3.
B cootBercTtBuM c uvacteto 1.1 crateu 16 ®PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 gns
peanu3alui CBoUX (GYHKLMM MHOTO(QYHKLMOHa/JbHbIE LIeHTPbI BIIpaBe MpUBJ/eKaTb UHbIE
OpraHu3aLiu.

WHudopmMupoBaHue 3asiBUTeeN

6.2. UWudbopmupoBaHue 3asiBUTeNs MHOTO(YHKIIMOHATBHBIMU  I1[€eHTPAMU
OCYILIeCTBJISIeTCS C/IeAYIOLUMU CII0COOaMU:

a) TIOCPeACTBOM TIpUBJIEUEHHSI CPEJCTB MAacCOBOM MH(MOPMAI[MH, a TakKKe IMyTeM
pa3MelrieHusi UH@oOpMalMM Ha OQUIUANbHBIX CalTaXx U HH(OPMAIMOHHBIX CTeHZaX
MHOTO(YHKI[MOHA/IbHBIX 11eHTPOB;

6) mpu obpaitieHny 3asBUTeNsE B MHOTO(YHKLMOHABHBIN LIEHTP JTMYHO, TI0 TesiedoHy,
TI0CPe/ICTBOM TTOUTOBBIX OTIPABJIEHHUH, TMOO0 T10 37IeKTPOHHOM MouTe.

[Tpu smuHOM OOpaleHuH pabOTHUK MHOTO(MYHKIIMOHA/ILHOTO IIeHTpa TOAPOOHO

vH(OpMHUpYyeT 3asiBUTe/leld MO0 MHTePecylrIMM UX BOMNPOCaM B BEeX/IMBOM KOPPEKTHOM
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¢opmMe C HCHOAB30BaHHWEM O(ULIMAIBHO-[E/I0BOr0 CTU/IS peud. PekomeHzyemMoe Bpemsi
TipeJjoCcTaB/eHss KOHCy/bTalii — He Gomee 15 MUHYT, BpeMsi O)KHJaHHSI B Oodepeid B
cekTope WH(GOPMUPOBaHUS AJis1 TI0/lydeHUss MH(OPMALMM O MYHULIMIAIbHBIX YCJIyrax He
MO>KeT TIpeBbIllIaTh 15 MUHYT.

OTBeT Ha Tesie)OHHBIM 3BOHOK [IO/PKEH HAUMHAThCSl C MH(POPMALIMM 0 HAUMeHOBaHUU
OopraHusaluu, bamunuu, VMIMeHH, OTUecTBe u JIOJDKHOCTU paboTHHKA
MHOTO(YHKIIMOHA/ILHOTO 1[eHTpa, TPUHSBIIEro TeneOHHbI 3BOHOK. MHAWBUAyalbHOE
yCTHOE KOHCY/IbTUPOBaHWE TIpHM oOpaijeHWy 3asiBUTeNnst 10 TeseoHy pPabOTHUK
MHOTO()YHKLIMOHAIBHOTO 1[eHTpa OCyI1eCTB/sieT He Oosiee 10 MUHYT.

B cnyuae ecnu it IOATOTOBKY OTBeTa TpeOyeTcs Oosiee TIPO/IO/DKUTE/TLHOE BpeMs,
pabOTHUK MHOTO(YHKI[MOHAJLHOTO LI€HTPA, OCYIIeCTBISIOUMA WHAUBUAYATbHOE YCTHOE
KOHCYJ/IbTUPOBaHHUeE 10 Tesie)OHy, MOXKET MpeJIOKUTh 3asiBUTEIIO:

W3J/I0KUTH oOpalljeHre B MHUChbMeHHOUM (opMe (OTBeT HarpaB/isieTcsi 3asBUTEIO B
COOTBETCTBUH CO CIIOCOO0OM, yKa3aHHBIM B 0OpallleH!n);
Ha3HauUMTh APyroe BpeMmsi /i1 KOHCYJ/IbTalUi.

[lpy KOHCYJBTUPOBAaHWH MO THMCbMEHHBIM OOpall[eHUsIM 3asBUTe/iel OTBeT
HarpaB/isieTcsl B TMCbMEHHOM BHJZie B CPOK He no3Hee 30 KajieHJapHbIX JHel C MOMeHTa
pervcrpaluu obpailjeHuss B (opMe 37eKTPOHHOTO [IOKYMeHTa IO afipecy 3/eKTPOHHOMU
TOUThI, YKa3aHHOMY B 0OpalljeHuH, TIOCTYIUBIIIEM B MHOTO(MYHKI[MOHA/BHBIN I1[€HTD B
dbopMe 37€KTPOHHOTO [OKyMeHTa, XU B TIMCbMEHHOW (opMe MO0 TIOUTOBOMY afpecy,
yKa3aHHOMY B 0OpalljeH|H, ITOCTYITUBIIIEM B MHOTO(MYHKI[MOHAIbHBIM IIeHTP B TUChbMEHHOMN

dbopwme.
Bbiziaua 3asiBUTE/TIO pe3y/bTaTta MpeAoCTaB/IeHUsI MyHULUIIA/IbHOU yCTyTH

6.3. Ilpy HaMuKUK B 3asiBJIEHMH O TIPeIOCTaBIeHU MYHHULIMIIAIbHOW YCIYTH YKa3aHusl O
BbiZlaue  pe3yJbTaTOB OKa3aHUs yCIAyrM 4epe3  MHOTO(YHKLMOHAMbHBIA  L|€HTP,
YTo/HOMOYeHHBIM OpraH mepefiaeT JOKYMEHTbl B MHOTO(YHKI[MOHAJIbHBIM LIEHTD [I/s1
roc/ieiyroileid Bbljaud 3asiBUTeNO (TIpeiCTaBUTeNI0) Crocob0M, COT/IaCHO 3aK/IF0UeHHbIM
COT/IALlIeHHSIM O B3auUMO/IEICTBUU 3aK/IHOUeHHbIM MeXy YTIOTHOMOYEeHHbIM OpPraHoM M
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIM ~ LIEHTPOM B  TIOps[iKe, yTBep>K/JeHHOM [locTaHOBeHHEM
[TpaButensctBa Poccuiickont Pepepanuu ot 27.09.2011 Ne 797 «O B3auMozencTBUU
MeXAy MHOro(yHKUMOHAIbHBIMKA LIEHTPaMHM TIpPeJOCTaBleHUs TOCYy[JapCTBEHHBIX U
MYHULIMMA/IbHBIX yCIYT U (efepanibHbIMA OpraHaMU WCIIOJIHUTEBHOW BIACTU, OpraHamu
rOCy/JapCTBEHHBIX  BHEOIO/KeTHbIX (OHJ0B, OpraHaMHd TOCYJAapCTBEHHOW BJIACTH
cyorekToB Poccuiickot ®efepaiiyy, opraHaMM MeCTHOTO cCaMOYIIpaBieHUs» (fanee —
[TocTanoBnenue Ne 797).

[Topsimok ¥ CpoKu Iiepefjaud YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM TaKWUX [JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKLIMOHA/TbHBIM ~ LIEHTP ONpeJesissioTCS  COrJlallleHheM O B3auMOJeNCTBUY,
3aK/IFOUeHHbIM UMU B TIOpsKe, ycTaHOB/IeHHOM [TocTtaHoBieHueM Ne 797.

6.8. I[lpuem 3asiBUTesed [AJid BbIAAUMA JOKYMEHTOB, SIBJISIFOILIUXCS pe3y/JbTaTOM
MYHULIMINA/ILHOW YCJIYTH, B MOPSiIKE OuepeHOCTU TIPU TOyUYeHHH HOMEPHOIO TajOHa U3
TepMHHala 3/IeKTPOHHOW oOuepeJy, COOTBETCTBYIOLETO Lieu obpaileHusi, Jubo 1o
rpe/iBapUTeIbHOM 3alvCH.

PaboTHUK MHOTO(MYHKI[MOHATBHOTO I[eHTpa OCYIIeCTBIISET C/IeAYIOIe JeUCTBYS:

yCTaHaB/IMBAET JIMYHOCThb 3asiBUTE/ISI HA OCHOBAHUU [OKYMEHTa, yAOCTOBEPSIOIEro
JIMYHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATebCTBOM Poccuiickoit Pefepanivu;

MpoBepsieT TIOJIHOMOYMS TIpe/ICTaBUTeNs 3asiBUTeNs (B C/ydae oOparreHus
ripe/iCTaBUTe/Is1 3asiBUTEJIS);

oripe/iesisieT CTaTyC UCIIOJIHeHUs 3asB/ieHus 3asasurens B I'C;
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pacreuaTbiBaeT pe3y/bTaT Mpe/ioCTaB/IeHNs MyHUIUMNAJILHON YC/IyTH B BU/jle 9K3eMIlispa
3/IEKTPOHHOTO ZIOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTesle W 3aBepsieT ero C HCI0Jb30BaHUeM
rneyaT MHOTO(YHKLIMOHAAbHOTO LieHTpa (B TMpeAyCMOTPEHHbIX HOPMAaTHBHBIMU
MpaBOBLIMM akKTaMu Poccuiickoii defepaluyi ciaydyasix — TledaTd C H300pakeHHeM
I'ocypapcTBenHoro repba Poccutickoii ®@esepaiiun);
3aBepsieT JK3eMIUISP 37eKTPOHHOTO [OKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HocuTesie C
WCI0/Ib30BaHUEM  TeyaTM MHOTO(YHKIIMOHANbHOTO lieHTpa (B  TIpelyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHMBHBIMU TPaBOBbIMM aKTaMu Poccuiickori @epiepaljuu ciayuyassx — IedaTh C
n3obpakenueM I'ocygapcTBeHHoro repba Poccuiickoit deneparym);
BbI/IaeT JOKYMEHTbI 3asiBUTE/I0, TIPU He0OXOJMMOCTH 3arpallliBaeT y 3asBUTEJIS
TIO/ITIMCH 3a KaXK/bI BblJJaHHBIN JJOKYMEHT;
3arpalivBaeT COrJjiacve 3asiBUTeJIsi Ha yyacTHe B CMC-OIpoce [/ OLeHKHM KauecTBa
TNpe/loCTaB/eHHbIX YCIYT MHOTO(YHKI[MOHATBHBIM LIEHTPOM.

[Tpunoxenue Ne 1
K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
IO Npe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIIA/ILHOU YCIIYTH

dopma peltieHusi 06 yTBepK/JeHUH CXeMbI PACIONI0XKeHHsI 3eMeJTbHOTO yuacTKa

(HCIUMEHOG(JHLle YNO/IHOMOUYEHHO20 Op2aHa MeCmHO20 camoynpaene;—:un)

Komy:

KoHTakTHbIE JaHHbBIE: /
IIpencraBuTesib:
KoHTakTHbIe JaHHbIe MpeiCTaBUTe/Is:

PEIIEHUE
Or Ne

OO0 yTBep)KIeHUN CXeMbI PACIIO/I0KEeHUsT 3eMe/TbHOTO yUacTKa (3eMe/IbHbIX YUaCTKOB)
Ha Ka/IJaCTPOBOM TIlJlaHe TePPUTOPUH

PaccmoTpeB 3asiBieHUWe OT Ne (3astBuTEND: ) u
TIPUIO’KeHHbIe K HEMY JIOKYMEHTBI [/l YTBepXK/AeHHsI CXeMbl Pacrio/ioyKeHHsl 3eMe/TbHOr0 yJacTKa
(3eMesIbHBIX YUaCTKOB) Ha KaJaCTPOBOM IlJlaHe TepPpPUTOPHHM, B COOTBeTCTBUMUM co cT. 11.10
3emesnibHOTO Kozlekca Poccuiickor ®@enepanyu,

[Tpunsito PELLIEHUE:
1. YTBepauTb cxemMy pacrioiOXKeHUs1 3eMeJIbHOrO0 ydacTKa (3eMe/lbHbIX Y4YacTKOB) Ha
Ka/laCTpOBOM IUIaHe TeppPUTOPUH, IIIOLIA/bI0 B TeppUTOpHanbHON 30HEe
/C BUJOM paspelleHHOr0 UCIO0JIb30BaHUsA W3 KaTeropuu 3emesb
, PacroJIoKeHHBIX I10 afipecy , 00pa3oBaHHBIX U3 3eMeJib /3eMeTbHOTO

ydyacTKa  C  KaJlaCTPOBBIM  HOMepOM  (3eMeNbHBIX ~ Y4aCTKOB  C  Ka/laCTPOBBIMU
HOMepaMH) rnyTem .

2. 3asiButens (ykasamb @HUO, nacnopmHble 0aHHble (045 ¢pusuuecko2o0 auya), HaUMeHO8aHue,
OI'PH (025 ropuduueckoeo auyd)) UMeeT MpaBo Ha oOpairieHre 6e3 JOBEPEHHOCTH C 3asiBJIEHHEM O
rOCy/IapCTBEHHOM Ka/laCTPOBOM yueTe 00pa3yeMoro 3eMebHOTO y4acTKa M O TOCy/apCTBeHHOMN
pervcTpanyy TpaBa cobcTBeHHOCTH Poccmiickoit degepaiiyi, TpaBa COOCTBEHHOCTH CyOBeKTa

21



Poccutickoii @efepaiiu (TipaBa MYHHIMIIAILHOM COOCTBEHHOCTH) Ha 00pa3yeMblil 3eMesIbHbIM
yudacTok (0Opa3zyemble 3eMe/bHbIE YUaCTKH), yKa3aHHbIe B ITYHKTe 1 HACTOSILETO pelieHusl.
3. Cpok [ieliCTBUS HACTOSILLEro pelleHns COCTaB/IseT ABa roja.

JO/mKHOCTD YIIOJIHOMOUYEHHOT'0 JIULja @®.1.0. yrioTHOMOYEeHHOT 0 LA

OJIEKTPOHHAS TIOATTHCh

ITpunosxenue Ne 2
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/l0CTaB/IeHNI0 MyHULIMIA/TILHOU YCIyTH

dopma petireHust 006 0TKa3e B yTBePK/I€HUHM CXeMbI PACIIO/IOKeHHsI 3eMeTbHOTO yJyacTKa
Ha KaZlaCTPOBOM IlJIaHe TePPUTOPUM

(HaumeHoBaHue YNOMHOMOUEHHO20 OpP2aHA MECMHO20 CAMOyNpasaeHus)

Komy:

KoHTakTHbBIE flaHHbIe: /
[IpencraBuTesb:
KoHTakTHBIE JaHHbIe [IpeCTaBUTelIs:

Pertienuve 06 oTkase
B YTBEPXKJEHUN CXEMbI PACIIO/I0XKEHUsT 3eMe/IbHOTO yuacTKa
Ha Ka/JaCTPOBOM TJIaHe TePPUTOPUH

Or No
Paccmotpes 3asBiieHue OT Ne (3asBuTesb: ) u
NPUIOKEHHbIE K HEMY JIOKYMEHTBI, B COOTBETCTBMH €O crathsimu 11.10, 39.11% 3emesbHOro
Kozlekca Poccuiickoir Pepepanuy, , B YTBepXK[EHUU CXeMbl PpacIOIOKeHUs

3eMe/IbHOT0 yJacTKa Ha KaZldCTPOBOM Il/laHe TePPUTOPUM OTKa3aHO 10 OCHOBaHUSIM:
PasbsicHeHMe MPUUMH OTKasa:
HonomHuTenbHO UHHOPMUPYEM:

[JO/DKHOCTB YITIOJTHOMOYEHHOTO JIULIA @®.1.0. yrio/THOMOYEeHHOr'0 JIULiA

OneKTpoHHas MOANUCH
[Tpunoxxenuvie Ne 3
K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy

1o 11peoCTaB/I€EHUIO MYHHHHHHHBHOﬁ yaiyru

dopma 3asB1eHus 00 yTBep)KeHUH CXeMbl PacrioyIoyKeHHs 3eMe/IbHOr0 y4acTKa
Ha KaZlaCTPOBOM I1/IaHe TePPUTOPHU

3asiByieHre 00 yTBePKAEHUU CXeMbl PaCIlo/I0XKeHHs! 3eMeIbHOT0 yJacTKa

2 YKa3bIBaeTcsl, eciyi cxeMa PacCIio/I0KeHHs 3€MeJIbHOTO YUdCTKa MOAroToB/I€HA B Lie/IdX IpeaoCTaB/I€HUA 06pa3yeM0r0
3€MeJIbHOI'O YUaCTKa ITyTeM IIPpOBeeHNA ayKLIMOHA
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Ha KaZlaCTPOBOM IlJIaHe TepPUTOPUM

«

»

20

(HauMeHOBaHUe OpP2aHa MecnHO20 CAMOYNpasaeHus1)

B cootBerctBumM co cratbeid 11.10 3emenbHOro kozekca Poccuiickont ®efepanu npory
yTBEpAUTh CXEMY PacIriO/IoXKeHHsI 3eMeJIbHOT0 yUacTKa Ha Ka/laCTPOBOM IJlaHe TEPPUTOPUU.

1. CaepeHusi 0 3asiBuTesIe (B C/lydae, eC/iv 3asBUTeb o0palljaeTcsi uepe3 rpejCcTaBUTess):

1.1 CezieHusi 0 (pU3UUeCKOM Jivlle, B C/lyyae ec/d 3asBUTe/Ib
siBJIsieTCsl (pHM3rYecKoe JIMLO:
1.1.1 | ®amuus, UMsl, 0TYeCTBO (TIPU HATUUWH)
1.1.2 | PeKBU3UTEI [JOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOLero JUYHOCTh
1.1.3 | Azpec perucrpanuu
1.1.4 | Azpec IpoKUBaHUs
1.1.5 | Homep Tenedona
1.1.6 | Azpec 3/1eKTPOHHOM MOYTHI
1.2 CBeieHus1 00 MHAWBU/Tya/IbHOM TIpeTIpUHUMaTeie, B C/lyuae
€C/1 3asIBUTEJIb SB/ISIETCS] UHAUBUAY a/IbHBIM
TIpeiIpUHUMATe/IEM:
1.2.1 | ®NO nBAMBUAYaAIBHOTO NIpeAIpUHUMAaTeIs
1.2.2 | UpeHTHUKALMOHHBIA HOMEp Ha/IOTOrIaTe/bIl[UKa
1.2.3 | OCHOBHOM roCcyZapCTBeHHBIN peruCTpaLiOHHbIA HOMep
WH/IMBU/lya/lbHOT'O NpeIIpUHUMAaTe/Is1
1.2.4 | Homep Tenedona
1.2.5 | Azpec 3/1eKTPOHHOM MOYTHI
1.2 CBejieHus 0 FOPUAMYECKOM JIWLIE:
1.2.1 | IlosiHOe HaMeHOBaHKe KPUANYECKOTO JIULla
1.2.2 | OCHOBHOM roCyZapCTBEeHHbIM PerCTPaLMOHHBIA HOMep
1.2.3 | NpeHTudrKaLMOHHBIM HOMEp Ha/lOroryiaTe/ bluKa
1.2.4 | Homep TenedoHa
1.2.5 | Azpec 3/1eKTPOHHOU MOYThI
2. CsefeHus o 3asBUTesIe
2.1 CBegieHus1 0 (pM3MYECKOM JILle, B C/lyyae ec/y 3asBUTelb
ABJIsIeTCSl HPU3UYECKOe JIULIO:
2.1.1 | ®amunus, UMsi, 0TYECTBO (TIPY HATMUUMM)
2.1.2 | PekBU3UTHI JOKYMEHTa, Y40CTOBepSIOLLero JIMYHOCTh
2.1.3 | Appec perucrpanuu
2.1.4 | Appec npokKuBaHus
2.1.5 | Homep TenedoHa
2.1.6 | Aapec 3/1eKTpOHHOU MOYThI
2.2 CeegeHusi 00 MHAVBHUIyaTbHOM TIpeATIPUHAMATeJIe, B CTydae
eC/I1 3asBUTeIb SIB/ISIeTCS] UHVBUYaJIbHbIM
rperIpUHUMATEIeM:
2.2.1 | VO nHAUBUAYaTBHOTO MpeAIpUHUMATE/IS
2.2.2 | NpenTudukaljmoHHbIM HOMep HaJlororiaTe/bIuKa
2.2.3 | OcHOBHO}I TOCyiapCTBEHHbINM PeruCTpaLMOHHBIN HOMep
VHUBUYaIbHOIO NIpeIIPUHUMATe s
2.2.4 | Homep TenedoHa
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2.2.5 | Ajpec 371eKTPOHHOM MOYThI

2.3 CaejieHus 0 OPUANYECKOM JIWLIEe:

2.3.1 | IlonHOe HauMeHOBaHWe FPUANYECKOTO JIULIA

2.3.2 | OCHOBHOW rocyilapCTBEHHbIM PerucTpaLloOHHbIN HOMep

2.3.3 | UpeHTU(UKALMOHHBIN HOMED HaororiaTe/bIuKa

2.3.4 | Homep TenedoHa

2.3.5 | Afpec 371eKTPOHHOM TOUThI

3. CsefeHusd 10 yciyre

3.1 B pesysibTare uero obpasyeTcst 3eMe/IbHbIN yuacTOK?
(Pa3men/O6beuHeHre/00pa30BaHUe U3 3eMeJIb)

3.2 ITpaBo 3asBUTe/Is1 HA 3eMeJIbHBIM YYaCTOK 3aperuCTPUPOBaHO
B EI'PH?

3.3 CKO/BKO 3eMJIerosb30oBare/iel y MCXO[AHOT0 3eMe/IbHOIO
yJacTka?

3.4 VcxonHbIl 3eMe/ibHBIN yUaCTOK HaXOAUTCA B 3aore?

4. CaezneHusi 0 3eMeIbHOM y4acTKe (-ax)

4.1 KagacTpoBslii HOMep 3eMeTbHOT0 y4acTKa

4.2 KazacTpoBslii HOMep 3eMe/IbHOr0 y4acTKa (BO3MOXKHOCTb
nobaBieHus CBeJleHUM 0 3eMeJIbHBIX Y4YacTKax, Ipy

00BbeIMHEHNUHN)
5. lIpuknazapiBaemble JOKYMEHTBI
Ne HavMeHoBaHMe JOKyMeHTa HanmenoBanue
TIPUKJ/Ia/IbIBAEMOr0
JIOKyMeHTa

1 [10KyMeHT, NoATBeP KAAIOIIHI NT0JIHOMOYMSI IIPeJiCTaBUTEJIsI
2 Cxema pacrosioyKeHus 3eMeJIbHOTO y4aCTKa WK 3eMeJIbHbIX

YYaCTKOB Ha KaJJaCTPOBOM IlJIaHe TeEPPUTOPUH
3 [TpaBOyCTaHaB/IUBAIOIINI TOKYMEHT Ha 00BEKT

HEe/JIBUYKUMOCTHU
4 Coriacue 3aorojiep>xaresiei
5 Coracue 3emsiernosib3oBarenen

Pe3ysibTaT 1pejoCTaBIeHUs YCIYTH TIPOLIY:

HAarpaBUTh B (hOpMe 3/IeKTPOHHOTO JOKyMeHTa B JINUHbIN KaOWHeT Ha
EITY/PIIT'Y

BbI/IaTh Ha OyMa)KHOM HOCHTeJIe TIPH JTMUHOM 00paltieHuy B
YTIO/THOMOYEHHBI OpraH TOCyZapCTBeHHOM B/IaCTH, OpraH MeCTHOTO
caMoyTipaBJieHUs1, opraHu3anuto mbo B M®L], pacriosioykeHHOM 110

azipecy:

HarpaBUTh Ha OyMa)KHOM HOCHTeJIe Ha TIOUTOBBIN a/ipec:




Yka3zbigaemcst 0OuH u3 nepeyuc/sieHHblX cnocobos

(nodnuco)

Hara

(pamunus, ums, omuecmeo (nocnedHee - npu HaAAUYUU))

[Tpunoxenvie Ne 4
K AZJMVHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBIeHNI0 MyHULIMNA/ILHON YCIyTH

Cocrag, 1oc/ieoBaTe/TIbHOCTh U CPOKHU BBITIOTHEHUST aIMUHUCTPATUBHBIX TIpoLeyp (4erCTBUM)
TIpU Npei0CTaBIeHN MyHULIUIAIbHOW yC/IyTH

OcHoBaHue Cogepxanue Cpok [ o/mKHOCTHOR Mecto Kpurepuun PesynbTar
J/15 Havasa aZiMAHUCTPATHB BBITIO/THEHUS JIULO, BBIIIOJIHEH | TIPUHSTHS | aJMUHHCTPaTHB
aAMUHUCTPATU | HBIX JeMCTBUI aZIMAHUCTPATUB | OTBETCTBEHHOE 3a us pelLlIeHNs HOTO [IeNCTBUS,
BHOU HBIX JieCTBUM BBITOJTHEHHE aMUHHCTP crocob
TpoLie/lyphl aMUHUCTpa aTUBHOTO tukcanum
THUBHOTO JeicTBus/
JieicTBUs HCIIOJb3ye
Mast
nHdopmall
HOHHas
cucreMa
1 2 3 4 5 6 7
1. IlpoBepka JJOKYMEHTOB U perucrpanus 3asB/IeHUsA
Iloctynnenue [Ipuem n 1 pabouwii feHb | YTIOJTHOMOUEHHbBI | YTIOJTHOMO - perucrpanus
3asBJ/IEHUS U TIpoBepKa i opraH, YeHHBIN 3asBJ/IeHNS U
JIOKYMEHTOB KOMIUIEKTHOCTH OTBETCTBEHHBIN opraH / JIOKYMEHTOB B
ISt JIOKyMEHTOB Ha 3a c I'"cC
TpeJioCTaB/leH | Haauyue/0TCyTC TpeJjoCTaB/IeHue (npucBoeHue
ust TBHE OCHOBaHU MYyHULIUTIA/TEHON HOMepa U
MYyHULIUTIA/TEH JJIs OTKa3a B YCIIyTH JaTUpOBaHUe);
O yCJIyTH B ripuemMe Ha3HaueHue
YnonsoMmoueH JIOKYMEHTOB, JO/DKHOCTHOTO
HBII OpraH peJlyCMOTpPEeHH nuLa,
BIX ITyHKTOM OTBETCTBEHHOT
2.12 03a
AJIMUHUCTpaTHB Tpe/ioCTaB/IeHN
HOTO e
Per/aMentTa MYHHULUTIATBHO
W ycnyry, u
repefaua eMy
JIOKYMEHTOB
B ciyuae 1 pabouwii 1eHb
BbISIBJIEHUST

OCHOBaHUM A/is1
OTKa3sa B rpueme
IIOKYMEHTOB,
HarpaeJ/ieHue
3as5BUTEJIO B
3/IeKTPOHHOMU
¢dopme B
JINYHBIA KaOMHeT
Ha EIII'Y
yBeJJOMJIEHUS
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B ciyuae 1 pabounii 1eHb JIOJDKHOCTHOE YnosHOMO -
OTCYTCTBUS L0 YTI0THOMO YeHHBIN
OCHOBaHMH 715 UYEHHOT0 OpraHa, opras/
OTKasa B IIpUeMe OTBETCTBEHHOe 3a I'nicC
JOKYMEHTOB, TIpeJj0CTaB/IeHue
TpelyCMOTpeHH MYHULUTNIA/IbHON
bIX ITYHKTOM yCIIyTH
2.12
AIMUHMCTpATHB
HOTO
perjamMeHTa,
perucrpanys
3asBJIeHNs B
371eKTPOHHOM
6a3e JaHHBIX M0
yUeTy
JIOKYMEHTOB
[IpoBepka JIO/DKHOCTHOE Ynonsaomo - Hamnpasnennoe
3asB/IeHUs U JIMLIO YeHHBIN 3asBUTEJTIO
JIOKYMEHTOB YnonHomo opras/ 371eKTPOHHOE
T1pe/iCTaB/IeHHbI YEHHOI'0 OpraHa, I'icC yBeJOMJIEHHE O
X Ais OTBETCTBEHHOE 3a npueme
TI0JTyUeHUsI TIpeJjoCTaB/IeHue 3as1B/IeHUs K
MYHHULUTATBEHON MYHULIUTIA/TEHON pPaccCMOTpPeHHI0
yCIIyTH yCIIyTH b0 OTKasa B
rprieme
3asBJ/IeHNS K
PacCMOTpEeHHUIO
2. Ilonyuyenue cBefieHni nocpeacreomM CMOB
nakeT Hanpas/eHue B [leHb JIOJDKHOCTHOE YNOMHOMO | OTCYTCTBHE Hanpas/ieHue
3aperucTpUpOB | MeXXBEeJOMCTBEH perucrpanyu JIULIO YeHHBIN JIOKYMEHTO | MeXXBeJOMCTBEH
aHHBIX HBIX 3alIpOCOB B 3as1B/IeHUs U YT0/THOMOYEHHO opras/ B, HOT'0 3arpoca B
JIOKYMEHTOB, OpraHbl U JIOKYMEHTOB r'0 Oprasa, rmc/ HeoOxoAUM OpraHel
MOCTYIHUBLINX OpraHusanuy, OTBETCTBEHHOE 3a CMOB bIX [I/I51 (opranusanun),
JIOJDKHOCTHO yKa3aHHbIe B TpeJj0CTaB/IeHHe MpeJoCTaB | TPeAOCTaBJISIOL]
MY JIULlYy, MyHKTe 2.3 MYHULIUTIA/TEHON JIeHUst ue TOKyMEeHTBI
OTBETCTBEHHO | AJMHWHHCTpPAaTUB ycIIyr MyHHLIUTA (cBemeHus),
My 3a HOTO JIBHOU TpeSyCMOTPEeHH
TpefoCcTaB/ieH periaMmeHTa YCIIyIH, ble MyHKTOM 2.10
ne HaxofAslM | AJMHHUCTpaTHB
MYyHULIUTIA/IBH XCS1 B HOTO
oMt yciyru pacriopsbxe perjiaMeHTa, B
HUU TOM YHCJIe C
rOCy/lJapCTB | WCIOb30BaHUEM
€HHBIX CMDBB
OpraHoB
(opranusat
uit)
royiyueHue 3 pabouux fHs JIOJDKHOCTHOE YnonHomo - roJiyueHue
OTBETOB Ha €O JHS JIULI0 YeHHBIH JIOKYMEHTOB
MeXXBeZIOMCTBEH HarpaB/IeHuUst YT10/THOMOYEHHO opras) (cBenenuit),
HBI€ 3aIpOCk], MeXXBeJOMCTBEH ro oprasa, TUC/ Heo0XOJMMBIX
(hopmupoBaHue HOrO 3arpoca B | OTBeTCTBEHHOE 3a CMOB IS
TI0JTHOTO OpraH wiu TpeJjoCTaB/IeHue TIpe/j0CTaB/IeHUs
KOMII/IeKTa OpraHu3aluio, MYHULUNIA/IbHON MYHULUNAaIbHON
JIOKYMEHTOB TIpe|0CTaBJISIIOLL] yCIIyTH YCIIYyTU
vie JOKyMeHT U
vHopMaLio,
eCJI UHbIe
CPOKH He
TpelyCMOTPEHBI
3aKOHOJaTesb
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ctBoM P® u
cyonekTa PO

3. PaccMoTpeHHe JOKYMEHTOB U CBeJJeHUH

naket ITpoBeneHue 1 pabouwnii feHb JIO/DKHOCTHOE YNOo/MHOMO | OCHOBaHUSA TIPOEKT
3aperucTpUpoB | COOTBETCTBUS JUL0 YeHHBIN OTKasa B pe3ynbTara
aHHBIX JIOKYMEHTOB U YT10/THOMOUEHHO opraH) / TIpefiocTaB | TpefoCTaBIeHUs
JIOKYMEHTOB, CBeJleHnI T'0 OpraHa, rmc JIeHUH MYHULIANATBHON
MOCTYNHBILINX TpeboBaHUSAM OTBETCTBEHHOE 3a MyHHLIUTA YCJIyTU 110
JIOJDKHOCTHOM HOPMAaTHBHBIX Tpefj0CTaB/IeHue JIBHOU tdopwme,
y uny, TIPaBOBBIX aKTOB MYHULUNIA/IbHON YCIIyTH, TIpUBeJeHHOU
OTBETCTBEHHO | TpeJoCTaB/IeHUs YCIIYyTU MpeycMOT | B IPUIOKEHUU
My 3a MYHHULUTATBHOR peHHble Ne 1, Ne 2
TipefiocTaB/leH yCayru TIYHKTOM AJMUHHCTpaTUB
ue 2.12 HOMY
MYHULIUTATBH ApMuHHCT peryjiaMeHTy
oii ycyru PaTUBHOIO
perinaMeHT
a
4. IlpuHsATHE peleHus
IIPOEKT ITpunsarue 5 pabouux gHENH JOJDKHOCTHOE YnosnHOMO - Pesynbrar
pe3yJbTarta pelleHs 0 JIMLIO YeHHBIN TIpe/j0CTaB/IeHUs
TpeJjoCTaB/eH | IpeJoCTaB/IeHUs YTI0/THOMOYEHHO opraH) / MYHHULUNAaIbHON
usi MYHHULUTATBHOR IO Oprasa, mc YCIIyTU 110
MYHULMIAIBH | YCIyTH Wiu 06 OTBETCTBEHHOE 3a tdopwme,
Ol yCIyTH 110 OTKase B TIpeJjoCTaB/IeHue TIpUBeJIeHHOM B
tdopme TIpe/ioCcTaB/IeHUN MYHHULIANIATBHOU TIPUJIO’KEHUH
COIJIaCHO YCIIyIy. yCIyry; Ne 1, Ne 2, k
TIPUAJIOXKEHUTIO ®opmupoBaHue PykoBopurens A MUHUCTPATHUB
Ne 1, Ne 2, pelieHus 0 Y10/IHOMOYEeHHO HOMY
K TIpeJ0CTaB/IeHUH r'o OpraHa) Wi periaaMeHTy,
ApMuHHCTpPAaT | MyHULMNAILHON HHOe MOJTIVCaHHbIN
VIBHOMY yCIyry Wiv 06 YTIO/IHOMOY€EHHOe yCUEeHHOU
perjilaMeHTy OTKase B VM JIULIO KBan¢uIrpoBa
TIpe/ioCcTaB/IeHUN HHOM MOJTIHCBHIO
MYHULIWTIA/TBHOM PYKOBOJUTES
yCIyTH YNo/1HOMOUeHHO
ro opraHa Wi
VHOT'O
YTIO/THOMOYEHHO
ro UM JI1Lia
5. Beijaua pesyabTara
¢hopmMHUpoBaHH Perucrpanjus rocrse JIO/DKHOCTHOE YnonHomo - BHecenne
eu pesyJsbTarta OKOHYaHUs JUL0 YeHHBIN CBeJIeHui1 0
perucrpanysi | INpefocTaBIeHUs TIpoLleZlyphl YT10/THOMOUEHHO opraH) / KOHEeYHOM
pe3yJbTara MYHULUTATHEHON TIPUHATUS r'0 Oprasa, I'ncC pe3yJbTaTte
MYHULIUTIATBH yCayru perieHus (B OTBETCTBEHHOE 3a TIpeJi0CTaBIeHUS
oM yCIyTH, 0611uii Cpok Tpe/J0CTaB/IeHHe MYHULIATIATEHON
YKa3aHHOro NpeJiOCTaB/IeHus] | MyHULANAJbHOU YCIIyTU
B IyHKTe MYHHULMMaIbHON YCIIyTU
2.5 YC/IyTH He
ApmMuHHCTpaT BKJIFOUAeTCst)
HMBHOI'O HarpaBnenve B B CPOKH, JIOJDKHOCTHOE YnonHomo | YkasaHue BbIZlaua
perjiaMeHTa, B | MHOrO(YHKLIMOH | YCTaHOBJIEHHbIE JUL0 YeHHbIIN 3asiBUTese pe3ysbTara
¢dopme a/TbHBIN 1[eHTP corJialeHueM YnonHOMOYeHHO opraH) / M B MYHULATIA/TBHOU
3/1eKTPOHHOI'0 pesyJbTara 0 r'0 Oprasa, ANC 3amnpoce yCIIyru
JOKYMEHTa B | MYHULIMINAIbHOW | B3aUMOZEUCTBUU | OTBETCTBEHHOE 3a M®I] criocoba 3asIBUTEJIIO B
rmc yCIyTH, MeXIy TIpeJj0CTaB/IeHue BbI/jaur thopme
yKa3aHHOTO B YTO/JHOMOYEHH | MYHULMIAJbHOR pesyJsbTara OGyMa’kHOTO
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MyHKTe 2.5 bIM OPraHOM U ycayru MyHULIUNA JIOKyMEHTa,
AJIMUHMCTpPATHB | MHOTOGYHKLMOH JIbHOU TIO/TBEPXK/jatole
HOTO albHBIM YCJIyTU B 'O cofiep>KaHue
perjiaMeHTa, B LEHTPOM MHOTOQYHK | 3/IeKTPOHHOTO
¢dopme L{MOHAJIBHO JIOKYMEHTa,
3/1eKTPOHHOT 0 M LIeHTpe, a 3aBepeHHOr0
JOKYMEHTa, TaKxe T1eyaThio
NOJTIMCAHHOT O nojava MHOTr0(YHKLIMOH
yCUIeHHOH 3anpoca a/IbHOT'O L{eHTpa;
KBa/M(UIMPOBa yepes BHeCeHHe
HHOU MHoroyHK | cefenuii B 'IC
3JIeKTPOHHOMN LMOHAJTBHBI 0 BbIJjaue
MOAMUCHI0 U 1IeHTp pe3y/bTara
YIOTHOMOYEHHO MYHULIMNIA/IbHON
ro YCIIyTU
JIO/DKHOCTHOTO
mLa
Y10/IHOMOYEHHO
ro OpraHa
Hanpasnenue B nenb JIO/DKHOCTHOE IicC - Pesynbrar
3asBUTEJTIO perucrpanyu JIMLIO MYHULIUTNIA/IbHON
pe3y/abTara pesy/bTara YnonHomo yCIIyTH,
TIpeJioCTaB/IeHusl | TpeloCTaB/leHNsl | YeHHOro OpraHa, HarpaBJ/ieHHbIN
MYHULIMNIATBHON | MYHMLMNAILHONW | OTBETCTBEHHOE 3a 3asIBUTeJII0 Ha
YCIyTH B yCayru TipefiocTaB/ieHHe JIMYHBIA KabuHeT
JIMYHBINA KaOUHeT MYHULIUTIA/TEHON Ha ETII'Y
Ha EIII'Y yCIyTy
6. BHeceHHe pe3y/ibTaTa MYHHMI[UIIA/IGHON YCJIYTH B peecTp pellueHuil
®opmupoBaHU Bnecenue 1 pabounii 1eHb JIOJDKHOCTHOE '’mc - PesynbTar
eu CBeJleHui o JIUL0 TIpeloCTaBIeHUs
perucrparys pe3yJsbTare YnonHOMOYeHHO MYHULATIATBHON
pe3syJibTarta TIpe/10CTaB/IeHHs ro Oprasa, yCIyru,
MYHULMNAIBH | MYHHULMIIATBHOU OTBETCTBEHHOE 34 yKa3aHHbIN B
oM yCIyTH, Npe/ioCTaB/IeH e MyHKTe 2.5
yCIIyTH, yKa3aHHOM B MyHHULMMA/TbHOM AJMUHHCTpaTUB
yKa3aHHOr O MyHKTe 2.5 yeyru HOT'O
B IIyHKTe 2.5 | AJMHUHHCTpaTHB perJjiaMeHTa,
ApmMuHHCTpaT HOTO BHECEH B PeecTp
VBHOTO peryiaMeHTa, B
perjiaMeHTa, B | peecTp pelleHuit
tdhopme
3/1eKTPOHHOT'0
JIOKyMeHTa B
rmc

KOMY:

ITpunoxxenue Ne 5
K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T10 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MyHULIMINA/ILHOU YCIyTH

(HaumeHosaHue 3asigumens (pamuaus, ums, omuecmeo— 05 2paicoaH,
No/IHOe HAUMEeHOBAaHUe opeaHusayuu, pamuaus, ums,
omuecmeo pykogooumess - 045 10puduyecKux Auy),

€20 Noumosblil UHOeKC U adpec, menegoH,
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aopec 3/1eKmpoHHOL NoUmbl)

PEIIIEHUE
006 oTKa3e B npyeMe [JOKYMeHTOB, He00XOJUMBIX Ji/Isl IIPe/i0CTaB/IeHUs yCIyTH

B nmpueme JOKyMEHTOB, HeOOXOAMMBIX [Jisi  TPeAOCTaBIeHUs]  yCIyTHU:
, BaM oTKa3aHO 10 c/ejyol1MM OCHOBaHUSM:

(HavMeHOBaHMe yCIYTH)

1. HerosiHOe 3amosiHeHue Tosied B (hopme 3asiB/ieHUs, B TOM UMC/ie B UHTePAaKTUBHOU (hopme
3agBienus Ha EIITY;

2. Tlomaua 3armpoca O TIpeJOCTaB/IEHUM YCAYTM W [JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX [IIsI
TIpe/IOCTaB/IEHUS YC/IYTH, B 37IEKTPOHHOM (hopMe C HapyllleHWeM YCTaHOBJIEHHBIX TpeOOBaHUM;

3. IlpefcraBneHre HETIOJHOTO KOMILIEKTa JOKYMEHTOB;

4. ToKyMeHTbI COZiep>KaT MOBPEX/eHHs], Haluule KOTOPBIX He MO3BOJISET B TOJHOM 00BeMe
WICTI0/Ib30BaTh MH(OpPMaLMI0 U CBeJleHHs, COoJeprKaljuecss B JOKYMeHTax [Jsi MpefoCTaB/eHUs
YCIIyTH;

5. IIpencraBnieHHble 3asBUTeIEM [JOKYMEHTBI COZlep>KaT MOJYUCTKU 1 UCTIPaB/eHUs TeKCTa, He
3aBepeHHbIe B MOPsA/Ke, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHO/jaTe/IbCTBOM Poccutickoit deepaiiuu;

6. [IpeacraBneHHbIe JOKYMEHThI YTPAaTU/IN CUJTy HA MOMEHT obOpalijeHHs 3a YCIyrou (JOKyMeHT,
YAOCTOBEPSIIOLUN  JIMUHOCTh; [JOKYMEHT, VAOCTOBEpSIOIIMY TOTHOMOUMS TpeACTaBUTeIs
3asiBUTesISA, B C/Tydyae oOpalljeHus 3a TIpefioCTaB/ieHueM YCIYTH yKa3aHHBIM JIULIOM);

7. Hanvuue NpOTHBOPEUMBLIX CBeZIeHU B 3asiBJIeHUN U TIPU/IO)KEHHBIX K HEMY JOKYMeHTax;

8. 3asiB/ieHMe MOJAHO B OpraH rocy/JapCTBeHHOM BJ/IaCTH, OpraH MeCTHOTO CaMOYIIpaB/ieHUs], B
TI0JITHOMOYMSI KOTOPBIX He BXOJUT MpeoCTaB/ieHre yCIyTH.

[omnonHuTtenbHass UHPOpMaLUs: .

BbI BripaBe MOBTOPHO 0OPAaTUTHCS B YIIOJHOMOUYEHHBIM OpraH C 3asiBJIEHHEM O MpeI0CTaBIeHUN
yCJIyTH TIOCJIe YCTPaHeHHsl yKa3aHHbIX HapyIleHUH.

ITaHHBIM 0TKa3 MOXKeT ObITh 00>KasloBaH B JOCY/1Ie0HOM TIOPSIIKe ITyTeM HarlpaB/ieHUs »Kalo0bl B
YTIOJITHOMOYEHHBIN OpraH, a TakKe B CyZieOHOM TopsiKe.

(OonscHOCMb) (nodnucn) (pamunus, ums, omuecmeo (nocaedHee - npu HAAUUUU))

Hata
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	АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	От 29.09.2023 г. №_396 - а_______

	Административный регламент предоставления администрацией
	Нейского муниципального округа Костромской области
	I. Общие положения
	Предмет регулирования Административного регламента
	Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
	Круг заявителей
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), (далее - Заявитель).
	1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
	1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Нейского муниципального округа Костромской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
	2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
	3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
	4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
	в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
	на официальном сайте Уполномоченного органа (https://neya.kostroma.gov.ru/);
	5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
	1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
	способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
	справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
	порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
	по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
	Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
	Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
	изложить обращение в письменной форме;
	назначить другое время для консультаций.
	Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
	Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
	Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
	1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
	1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
	1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
	о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
	справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
	адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
	1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
	1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
	Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нейского муниципального округа Костромской области.
	2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отраслевой (функциональный) орган администрации Нейского муниципального округа Костромской области, уполномоченный на распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Нейского муниципального округа, расположенными на территории Нейского муниципального округа Костромской области, многофункциональный центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).
	При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
	2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
	2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
	2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
	2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
	2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
	Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги,
	срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
	предоставления муниципальной услуги
	2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
	Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.
	Нормативные правовые акты,
	регулирующие предоставление муниципальной услуги
	2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
	способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,
	порядок их представления
	2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
	2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
	2.8.3. Схема расположения земельного участка.
	2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
	В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
	2.8.4. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
	В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
	2.8.5. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
	
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся
	в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	и иных органов, участвующих в предоставлении государственных
	или муниципальных услуг
	2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
	2.10.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
	2.10.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
	2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков;
	2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
	2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
	1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
	2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
	3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
	2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	2.12.3. Представление неполного комплекта документов;
	2.12.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	2.12.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
	2.12.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
	2.12.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
	2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
	отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.15. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
	2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.16.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме  электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе";
	2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
	2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
	2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
	2.16.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.
	2.16.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
	2.16.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.
	
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими
	в предоставлении муниципальной услуги
	2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
	иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	2.19. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, плата не предусмотрена.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
	предоставления муниципальной услуги
	2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.
	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;
	режим работы;
	график приема;
	номера телефонов для справок.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	средствами оказания первой медицинской помощи;
	туалетными комнатами для посетителей.
	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета и наименования отдела;
	фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
	графика приема Заявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
	2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
	2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
	2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
	2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
	2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
	2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
	В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
	При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
	2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
	графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Электронные документы должны обеспечивать:
	- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
	- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Исчерпывающий перечень административных процедур
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	проверка документов и регистрация заявления;
	получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
	рассмотрение документов и сведений;
	принятие решения о предоставлении услуги;
	выдача результата на бумажном носителе (опционально).
	Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
	3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	формирование заявления;
	прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	Порядок осуществления административных процедур (действий)
	в электронной форме
	3.3. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
	При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
	3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
	3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.
	Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
	в результате предоставления муниципальной услуги документах
	3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
	3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
	3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
	3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
	3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и
	иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
	к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
	Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
	4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
	При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение положений настоящего Административного регламента;
	правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),
	принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
	Граждане, их объединения и организации также имеют право:
	направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
	вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
	4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
	Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
	
	Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
	на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
	заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
	в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
	в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
	к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
	к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
	В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
	Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
	в том числе с использованием Единого портала государственных и
	муниципальных услуг (функций)
	5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
	Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и
	муниципальных услуг
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами
	6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
	информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	Информирование заявителей
	6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
	6.8. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
	________________________________________________________________________________
	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
	Кому: ___________
	Контактные данные: ___________ /
	Представитель: ___________
	Контактные данные представителя: ___________
	РЕШЕНИЕ
	От __________№ ___________
	Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков)
	на кадастровом плане территории
	Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации,
	Принято РЕШЕНИЕ:
	1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом разрешенного использования ___________из категории земель ___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земель /земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами)___________путем __________.
	2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
	3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
	Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
	
	Электронная подпись
	Приложение № 2
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
	на кадастровом плане территории
	________________________________________________________________________________
	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
	Кому: ___________
	Контактные данные: ___________ /
	Представитель: ___________
	Контактные данные представителя: ___________
	Решение об отказе
	в утверждении схемы расположения земельного участка
	на кадастровом плане территории
	От _____________№____________
	Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям: ___________.
	Разъяснение причин отказа: ___________.
	Дополнительно информируем: ___________
	Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
	
	Электронная подпись
	Приложение № 3
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка
	на кадастровом плане территории
	Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка
	на кадастровом плане территории
	«__» __________ 20___ г.
	_______________________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления)
	В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
	1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя):
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	1.1.3
	Адрес регистрации
	1.1.4
	Адрес проживания
	1.1.5
	Номер телефона
	1.1.6
	Адрес электронной почты
	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	1.2.4
	Номер телефона
	1.2.5
	Адрес электронной почты
	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	1.2.1
	Полное наименование юридического лица
	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	1.2.4
	Номер телефона
	1.2.5
	Адрес электронной почты
	2. Сведения о заявителе
	2.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	2.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	2.1.3
	Адрес регистрации
	2.1.4
	Адрес проживания
	2.1.5
	Номер телефона
	2.1.6
	Адрес электронной почты
	2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	2.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	2.2.4
	Номер телефона
	2.2.5
	Адрес электронной почты
	2.3
	Сведения о юридическом лице:
	2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	2.3.2
	Основной государственный регистрационный номер
	2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	2.3.4
	Номер телефона
	2.3.5
	Адрес электронной почты
	3. Сведения по услуге
	3.1
	В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение/образование из земель)
	3.2
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	3.3
	Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
	3.4
	Исходный земельный участок находится в залоге?
	4. Сведения о земельном участке (-ах)
	4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	4.2
	Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных участках, при объединении)
	5. Прикладываемые документы
	№
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа
	1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	4
	Согласие залогодержателей
	5
	Согласие землепользователей
	Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:__________________________________________
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________
	Указывается один из перечисленных способов
	_____________ _________________________________________________
	(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
	Дата
	Приложение № 4
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административ ных действий
	Должностное лицо,
	ответственное за выполнение администра тивного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административ
	ного действия, способ фиксации
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	1. Проверка документов и регистрация заявления
	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/
	ГИС
	-
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/
	ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению
	2. Получение сведений посредством СМЭВ
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностно
	му лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуг
	Уполномоченный орган/
	ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомствен ного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодатель ством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3. Рассмотрение документов и сведений
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом
	2.12 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной
	в приложении № 1, № 2 к Административному регламенту
	4. Принятие решения
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению
	№ 1, № 2,
	к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.
	Формирование решения о предоставлении муниципальнойуслуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги;
	Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении
	№ 1, № 2, к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица
	5. Выдача результата
	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного
	в пункте
	2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением
	о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления
	муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
	Формирование и регистрация результата муниципальной
	услуги, указанного
	в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента, внесен в реестр
	Приложение № 5
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	кому: _________________________________
	(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан,
	полное наименование организации, фамилия, имя,
	отчество руководителя - для юридических лиц),
	______________________________________
	его почтовый индекс и адрес, телефон,
	адрес электронной почты)
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	
	В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: ___________________________________________, Вам отказано по следующим основаниям:
	(наименование услуги)
	
	1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
	2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	3. Представление неполного комплекта документов;
	4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
	7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
	8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
	Дополнительная информация: _______________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	___________ _______________ _____________________________________
	(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
	Дата

