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AJJMUHUCTPAIIUA HENMCKOT' O MYHUIIUIIAJIbPHOI'O OKPYT A
KOCTPOMCKOM OBJIACTHU

IIOCTAHOBJ/IEHMUNE

Ot 29.09.2023 r. Ne 393-a

OO0 yTBep)K/IeHHUY aZIMUHUCTPAaTUBHOTO
perjiameHTa MpeJ0CTaB/eHusl aflMUHUCTpaLen
Hetlickoro MyHUIMMNa/LHOTO OKpYyTa
KocTpomckoii 06/1acTv MyHULUTIATbHOU

yciyru « OTHeceHUe 3eMellb UK 3eMebHBIX
Y4acTKOB B COCTaBe TaKWX 3eMeJlb

K OIpe/ie/IeHHOW KaTeropyy 3eMeJjib WIH NepeBo/
3eMeJib U 3eMeJIbHbIX YUaCTKOB B COCTaBe

TaKWUX 3eMe/lb U3 O/HOM KaTerOpUu B JIPYTyIO»

B cooTtBeTcTBUM € 3eMenbHbIM KoZekcom Poccurickor depepaiyu, @enepanbHbIM
3akoHOM OT 06 okTsi6pst 2003 roza Ne 131-P3 «O6 00LMX MPUHITATIAX OPraHU3al[d MECTHOTO
camoympasnieHusi B Poccuiickon @epepaiyin», PefepanbHbiM 3aKkoHOM 0T 27 utons 2010 roga
Ne 210-®3 «O6 opranuszaiiy TIpelOCTaBAeHUs] TOCYJaPCTBEHHBIX W MYHULIAIAIbHBIX
yCJIyr»,  PYKOBOJCTBYSCb ~ YCTaBOM  MYHHIMIIAABHOTO  oOpa3oBanusi  Helickuii
MYHULIMTIANbHBIM ~ OKpyr  Koctpomckoit — obmactd,  agmuHuCTpaums — Helickoro
MYHULIMIIA/IbHOTO OKpyTa

ITIOCTAHOBJIAET:

1. YTBepauTh aJIMUHUCTPAaTUBHBLIN perjiaMeHT TpeAoCTaB/JeHUs] aJMHUHUCTpaLien
Hetickoro MyHUI[UTNIAMBHOTO OKpyra KocTpoMmMcKoM o0067acTi MYHHULUIIAIBHOW YCIYTH
«OTHeceHue 3eMe/ib WM 3eMeJIbHbIX yYaCTKOB B COCTaBe TaKWX 3eMejib K OrpezesieHHOU
KaTeropuu 3emesib UM TIepeBOJ, 3eMeJib U 3eMeJIbHbIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMeJib U3
O/IHOM KaTeropuu B APyTryio» (MpUIoXKeHue).

2. KoHTpO/b 3a UCIOJ/IHeHHWeM HACTOSIero MOCTaHOB/IEHUsI BO3/IOKWTh Ha TEPBOTrO
3amMeCTUTe s T/laBbl aJMUHUCTPALIUH.
3. [ocTaHOB/IeHHEe BCTYIaeT B CUIY CO AHS MOAMUCAHUS U TIOAJIEXXUT O(ULIMATIbHOMY
o1y OJTMKOBAHUIO B ITEPUOANUECKOM ITeUaTHOM n3faHnu «HelcKuii BeCTHUKY.

[TepBebIii 3ameCTUTeIb T/1aBbl aAMUHUCTPALUN
Helickoro MyHUIIMNIaIbHOTO OKpyTa C.B. BuHorpazios



YTBepxnén

MOCTaHOB/IEHWeM a[MUHUCTPALIUU
He¥ickoro MyHUIMMAaIBHOTO OKpyTa
KocTpomckoit o61acti

ot 29.09.20231. Ne 393 -a

AJIMUHUCTPATUBHBIM perjiamMeHT MpeoCcTaB/ieHusl aAMUHUCTpaLei
Hetickoro MyHUIIUIIATBHOTO OKpyra KocTpoMcKoit 06/1acTu
MYHULMNaNbHOM yCayry «OTHeCceHHe 3eMelib WU 3eMe/IbHbIX YYaCTKOB B COCTaBe
TaKUX 3eMeJjib K OTpe/ie/IeHHOM KaTeropuu 3eMe/ib UiId TiepeBo/] 3eMesib U
3eMeJIbHBIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMeJlb U3 OJHOU KaTeropuu B JPYTryr0»
Ha TeppuTopuu Helickoro myHuiumnanasHoro okpyra Kocrpomckoii obactu

1.06111e 110/10’KeHusT
[TpeameT peryivpoBaHusi AJIMUHUCTPAaTUBHOTO PerjaMeHTa

1.1. AZMUHUCTpDaTUBHBIA DerjaMeHT TIPeAOCTaBJIeHUs MYHULIMIATbHON YCIyTH
«OTHeceHre 3eMe/ib WK 3eMe/IbHBIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMeflb K Ompezie/ieHHON
KaTeropuu 3eMeJjib UK TePeBO/] 3eMeJIb U 3eMeJIbHBIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMesib U3
O/JHOM KaTeropuu B APYTyi0o» pa3paboTaH B Lie/IsIX TOBBIIIEHHWsS KauecTBa W JOCTYITHOCTH
MpeJIOCTaB/IeHnss ~ MYHMIIATIAZIBHOM ~ YCIyTHW,  OMpefiefisieT  CTaHAapT, CPOKA |
T0C/Ie/I0BaTe/IbHOCTb  JIEMCTBUM  (a/IMUHUCTPAaTHUBHBIX TIPOLelyp) MPH OCYIIeCTBIEHUN
TIOJTHOMOUMH TI0 OTHECEHHUIO 3eMeJlb WK 3eMe/IbHbIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKMX 3eMeJlb K
oTipe/ie/IeHHOM KaTeropuu 3eMeJib WU TIepPeBOJ 3eMe/b M 3eMeJ/IbHBIX YUaCTKOB B COCTaBe
TaKUX 3eMe/lb W3 OJHOM KaTeropud B JApyryio B HelcKOM MyHUIMINAJILHOM OKpYyTe
KocTtpomckoii 06/1acTy.

Kpyr 3asButenei

1.2. 3asiBUTe/ISIMU Ha MOyuyeHHue MyHULMIaJbHON YCIyTU SIBJSIOTCS (hr3nuecKue Jula,
B TOM 4YMC/Ie 3aperMCTpUPOBaHHble B KaueCTBe WHAWBUYAJbHBIX Tpe/IIpUHUMaTe e,
IOpUiMUecKue Juija (3a UCK/IIOUeHWeM TOCyapCTBEHHBIX OPraHOB U UX T€PPUTOPUATBHBIX
OpraHOB, OPTraHOB T'OCY/IapCTBEHHBIX BHEOIO/PKETHBIX (DOHAOB U WX TEPPUTOPHAIBHBIX
OpraHoB, OpraHOB MECTHOT'O caMOYyTIpaB/ieHus), (fanee — 3asBUTEJb).

1.3. VIHTepechl 3asiBUTE/IEH, YKa3aHHBIX B MyHKTe 1.2 HacTosIlero AJMUHACTPAaTUBHOTO
perjamMeHTa, MOT'YT TIPe/ICTaB/IsATh JIUIa, 00/1aJjaroI[ie COOTBETCTBYIOIUMH MOTHOMOUYUSIMH
(manee — npeCTaBUTEND).

TpeboBaHus K TTOpsAKY WH(GOOPMHPOBAHUS O TIPeJ0CTaB/IeHUHA MYHULIMTIAILHON YCITyTH

1.4. VndbopmupoBaHue O TIOps/IKe TIpe0CTaB/JeHUs MYHUIIUIAJBLHON YCIyrU
OCYILeCTBJISIETCS:

1) HemocpeACTBEHHO TP JIMYHOM TpyeMe 3asiBUTessl B aAMUHMCTpanuu Helickoro
MYHUIIMIIANILHOTO OKpyra KocTtpomckoli obmactu (fanee -YTOMHOMOUEHHBIH OpraH) WA
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOM 1[eHTpe TMpeJoCTaB/IeHHsI OCYJapCTBEHHbIX W MYHUILIUAIIAIbHBIX
ycnyr (manee — MHOTO(YHKI[MOHATBHBIN LIEHTP);

2) 1o TenedoHy YTI0JITHOMOUEHHOM OpraHe WX MHOTO(YHKIIMOHA/TbHOM LIEHTDE;
3) MMCbMEHHO, B TOM UKCJIe TIOCPeICTBOM 3/IeKTPOHHOM MOUThI, haKCUMUILHOM CBSI3U;

4) mocpeACcTBOM pa3MellleHUs] B OTKPBITOM W JOCTYIHOW (opMe WH(OpMaLvu: B
denepanbHOM  rocyJapcTBeHHOW  MH(OpMalMOHHON  cucteme «EauHBIA  mopTan
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rOCy/apCTBEHHBIX ¥ MYHULMNAIBHBIX ycayr (¢yHkuui)» (https://www.gosuslugi.ru/)
(manee — EINI'Y);

Ha ouIManbHOM caiiTe YnionHoModeHHoro opraHa ((https://neya.kostroma.gov.ru/);

5) mocpeicTBOM pa3MmellleHdss WHGOPMalMd Ha WH(OPMAI[MOHHBIX CTeHAaX
YTOMHOMOUYEHHOT0 OpraHa Wik MHOTO(YHKI[MOHAIBHOT'O LIeHTpa.

1.5. udopmupoBaHue OCYIIeCTB/ISeTCS 10 BOITPOCaM, KaCcaroIUMCsl: CTIOCOO0B Mo/jauH
3asiB/IeHUs O TIPeJJOCTaB/IeHUH MyHULIUMA/ILHOM YCIYTH;

aZipecoB YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa U MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIX LeHTPOB, oOpallieHue B
KOTOpble He0OX0AUMO [I7Is TIpe/IOCTaB/IeHUs] MyHULIMIAIbHON YCIYTH;

cnipaBouHOM wuH(MOpMali o0 paboTe YTIOJHOMOUEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
ro/ipa3zeseHnii Y T0JTHOMOUEHHOTO OpraHa);

JIOKyMEeHTOB, He0OXOJUMBIX /il TIPe/OCTaB/IeHUsT MyHUIUMNA/JILHON YCIYTH U yCIYT,
KOTOpble  fIBJISIIOTCSI  HeOOXOAWMMBIMHU W 00s3aTeNbHBIMU  [JIi  TPeI0CTaBJ/IeHUS
MYHUILIUMA/ILHOMN YCIYTH;

Topsi/IKa U CPOKOB TPe/I0CTaB/IeHUsI MyHUIIUIA/IbHON YCIyTH;

Nopsi/iKa TOJIydeHUs] CBeJIeHWH O XOZie PacCMOTPEHMs 3asiB/ieHUs1 O MpeJ0CTaB/IeHUA
MYHULIUMNA/JIbHOM YCIYTH U O pe3yJibTaTax MpefoCcTaB/ieHusi MyHULIUNA/IbHOM YCIyTH;

10 BOMPOCAM TIPe/IOCTaB/I€HUS] YCyT, KOTOpbIe SIBSIOTCS HEOOXOJUMBIMH U
00s13aTe/IbHBIMU  [I7IS1 TIPeJI0CTaB/IeHHsI MYHMIMIA/IBLHON YCIyTH; TOpsifika Aocyae6HOro
(BHecymebHOro) oO)kamoBaHUsI  JedcTBUN  (0e37eMCTBUSI)  [O/DKHOCTHBIX — JIMIL, |
TIPUHUMAaeMbIX UMU pellieHU NPy Mpe0CTaBIeHU MyHUILUTaIbHON YCTyTH.

[TosnyueHure mHbOpPMalLUK TI0 BOTIPOCAM TIPe/IOCTABIeHUs] MyHUIUIAIbHON YCIYTH U
yCJIyT, KOTOpble SIBSIFOTCS HEOOXOAWMBIMM U 00si3aTe/IbHBIMU [IJIsi  TIPeA0CTaB/IeHuUs
MYHULIATIAILHOM YCITYTH OCYIIeCTBISIeTCsT OecriyiaTHO.

1.6. TIpu ycTHOM obOpattieHun 3asiBUTes (JIMYHO WK TI0 Tesie)OHY) JO/DKHOCTHOE JIUAL0
YTOMHOMOUYEHHOT0 OpraHa, paboTHUK MHOTO()YHKI[MOHATBLHOTO 1[eHTPa, OCYIeCTB/ISIOLUIMI
KOHCY/IbTUPOBaHHWe, TMOAPOOHO U B BEX/IMBOM (KOpPpeKTHOH) ¢dopMe uH(pOPMHUpPYET
00paTUBIIIMXCS TI0 UHTEPECYIOIUM BOIIPOCaM.

OTBeT Ha Tesie)OHHBIM 3BOHOK /IO/DKEH HAauMHAThCS ¢ MHGOpMalid 0 HauMeHOBAaHUU
opraHa, B KOTOpPbIM T03BOHWI 3asiBUTe/b, (haMWIMK, UMeHHU, oTuecTBa (Toc/iejHee — TIpU
Ha/IMUMK) U IOJPKHOCTU CITeLanucTa, MPUHSBIIETo Tee()OHHBIN 3BOHOK.

Ecu 10o/mKHOCTHOE /M0 YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa He MOXKeT CaMOCTOSITebHO /1aTh
oTBeT, Tese)OHHBIM 3BOHOK JIO/DKeH ObITb TiepeajipecoBaH (TiepeBe/ieH) Ha JApyroe
JOJDKHOCTHOE JIUI0 WM >Ke 00paTHBIIeMYyCs JIMIy AO/DKeH ObITb CcooO0IieH Tene)OHHBINA
HOMED, 10 KOTOPOMY MO’KHO Oy/IeT Mo/TyuuTh Heo0X0AuMYy0 HHPOPMALHIO.

Ecmu moaroroBka otBera TpebyeT TPOZO/DKUATENBHOTO BpeMeHM, OH TIpejyiaraet
3asiBUTE/IO OJJMH U3 CJIe[yIOIINX BaDUAHTOB Ja/bHEUIINX JeUCTBUN:

W3JI0’KUTH 0OpallieHre B MMCbMeHHOU (hopMe;

Ha3HAUWTh APyroe BpeMms /1Jisi KOHCY/IbTal[UH.

Jo/KHOCTHOE J/IMLI0  YTIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa He BIpaBe OCYILeCTB/SATh
vH(bOpMUpOBaHWe, BbIXOJsIee 3a PpaMKW CTaHJApPTHBIX TIpOLeAYyp U YCJIOBUM
Tpe/IoCTaB/IeHUs] MYHULIMIIAIBHOW YCIyTH, U BWsIOIIee TIPSIMO WIM KOCBEHHO Ha
TIPUHMMaeMoe pellieHue.

[Tpogo/mkuTebHOCTE MHGOPMUPOBaHUS IO Tesle)OHY He 10/IKHA TpeBbillaTh 10 MUHYT.

WudbopmupoBaHue oCyIlecTB/IsIeTCsS B COOTBETCTBUM C IPAPUKOM MprieMa IpaXkzaH.

1.7. Tlo mMceMeHHOMY OOpalleHUI0 JO0/DKHOCTHOE U0 YTIOJTHOMOYEeHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIN 3a TIpeJoCTaBjeHWe MYHUIMMAIbLHOW YCIyTH, MOAPOOHO B MMCbMEHHOU
dbopmMe pas3bSCHSET 3asBUTENI0 CBefleHHsl 10 BOMpOcaM, yKa3aHHbIM B MyHKTe 1.5
HacTosIIero AJIMAHHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa B TIOpsi/iKe, yCTaHOB/IeHHOM (Dejjepa/ibHbIM



3akoHOM OT 2 Masi 2006 r. Ne 59-@3 «O mopsiike pacCMOTpeHHsI OOpallleHui rpaxjaH
Poccuiickoit ®epnepauyn» (ganee — @efepanbHbii 3aKoH Ne 59-D3).

1.8. Ha EIII'Y pa3smelatorcst cBefieHus, IMpeaycMoTpeHHble [losoxeHrem o
denepanbHOM rocyJapcTBeHHOM WH(MOPMAIIMOHHON cucteMe «®PesiepanbHbii peecTp
rOCyJapCTBEHHbIX Y MYHULMINAAbHBIX  yciayr  (yHKLUMH)»,  YTBepXXJEeHHbIM
noctaHoBsieHueM IIpaButensctBa Poccuiickoii @epepaiuu ot 24 oktabps 2011 ropga
Ne 861.

[Hoctyn K nH(OpMaLmM 0 CpoKax M Mops/Ke MpejoCTaBAeHUs] MyHULMIIATIbHON YCIyTH
oCyIIiecTB/sieTCss 6e3 BBITIOIHEHUs 3asiBUTe/IeM KakKux-11ubo TpeOoBaHUWM, B TOM umciie 6e3
WCTIONB30BaHUS TIPOTPaMMHOTO  00ecrieueHHs], yCTaHOBKa KOTOPOTO Ha TeXHUYEeCKHe
cpeAcTBa 3asBUTessE TpeOyeT 3aK/IIOUeHUs JULEH3MOHHOTO WM WHOTO COTJIAllleHUsl C
npaBoo0O1a/iaTesieM MporpaMMHOro obecrieueHus, Tpe/lyCMaTpPUBAIOILIero B3MMaHue Iy1aThl,
PErUCTpaLMi0 WM aBTOPW3AL[MIO0 3asiBUTeNId WM TIpefoCTaB/ieHWe WM IepCOHaTbHBIX
JlAHHBIX.

1.9. Ha o¢uuumansHOM caillTe YNOTHOMOYEHHOrO OpraHa, Ha CTeHZJaxX B MecTax
TIpeJJoCTaB/IeHNss MyHULIUITAILHON YCIYTH U YCIYT, KOTOPhIe SIB/ISFOTCS HeOOXOANUMBIMHU U
o0s13aTeTbHBIMU st rpeioCTaBIeHUs MYHHULIUNATbHOU YCIIyTH, v B
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHOM LIeHTpe pa3MeliaeTcsi cyieAyrolasi CripaBouHasi MUH(pOpMaLus:

0 MecCTe HaXokJieHus U rpadrke paboThbl YTI0OJTHOMOUEHHOTO OpraHa U UX CTPYKTYPHBIX
NoZipaszie/ieHni, OTBETCTBEHHBIX 3a IpeJoCTaBleHrne MYHULMIIAJbHOM yC/IyrH, a TakKe
MHOTO0()YHKLIMOHA/IbHBIX LIEHTPOB;

CrpaBOYHble Tene(OHbI CTPYKTYPHBIX MOZpasfe/ieHnHd YTOJTHOMOYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a [peAOCTaB/e€HMEe MYHHULMINAAbHOW YC/Iyrd, B TOM YKCJIe HOMep
TenedoHa-aBTOMH(OpMaTopa (Mpy HaTUUKMK);

azipec opUIIMAILHOTO CalTa, a TaKXKe 3JIEKTPOHHOM TMouThl M (M) GopMbI 0OpaTHOM
CBSI3Y YTIOJTHOMOYEHHOI'O opraHa B ceTd «/IHTepHeT».

1.10. B 3anax o)kugaHusl YTIOTHOMOYEHHOIO OpraHa pasMellaloTCsi HOpPMaTHMBHbIE
TIPaBOBbIE aKThl, Pery/JIUPYHOLIKe MMOPSA0K pef0CTaB/IeHusl MyHULMIIAIbHON YCIIYTH, B TOM
yrcae  AJMUHUCTPAaTUBHBIA  perjamMeHT, KOTOpble TI0 TpebOBaHUIO  3asBUTEIst
TIpe/IOCTaBIISIIOTCA eMy [/l 03HaKOMJIEHUS.

1.11. Pa3menieHre nHGOpMAaLMU O TOPsAJKe TIPeJ0CTaBAeHNsI MyHULIMIIAIBHON yCIIyTH
Ha WH(OpPMALMOHHBIX CTeHZAaX B [IOMELIeHWHM MHOTO(QYHKLMOHAJILHOIO LieHTpa
OCYLL[eCTB/IIeTCSS B COOTBETCTBUM  C  COIVIALLIEHWEM,  3aK/HOUYEHHbIM  MeXAy
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM 1[eHTPOM U YTIOJTHOMOUEHHBIM OPTaHOM C yueToM TpeOoBaHUH K
MH(GOPMUPOBaHUIO, YCTAHOBIEHHBIX AJIMUHHCTPAaTUBHBIM PerjiaMeHTOM.

1.12. WHdopmaiusi 0 Xxo/le pacCMOTpeHHs 3asBleHUsi O TIpefjoCTaBlIeHUH
MYHULIMIA/ILHOW YCIYTH U O pe3yJ/ibTaTax NpeoCTaBIeH!s] MyHULIUIAJIbHOW YCIYTH MOXKeT
OBITB T0/TyueHa 3asiBUTesieM (ero rpejcraByuTesieM) B TMuHOM KabuHete Ha EINT'Y, a Takke
B COOTBeTCTBYHOLEM CTPYKTYPHOM [OJpa3/e/leHHd YTIOJIHOMOUYeHHOI0 OpraHa IIpy
oOpallieH!H 3assBUTEJIsI IMYHO, 110 Tesie)OHy MOCPeZiICTBOM 3/IeKTPOHHOU TOUTHI.

II. Cranzapt npepocTaBaeHUs MyHULIITAIBHOU YCIyTH
HanmeHoBaHMe MyHULIUIIAIBHOM YCIYTH
2.1. MyHununaneHas ycnyra «OTHeceHMe 3eMesib UM 3eMe/IbHbIX YUaCTKOB B COCTaBe

TdKHUX 3€eéMeJIb K onpe,qeneHHoﬁ KaTeropun 3eMejib Wik I1€epeBOo/Ji 3eMejlb U 3€MeJIbHBIX
YUdCTKOB B COCTaBe TaKHX 3€MeJIb U3 O,Z[HOﬁ KaTeropuu B APYTYIO».



HanmeHoBaHue opraHa MeCTHOT'O CamOyTipaB/ieHUs (OpraHu3alyn),
TNIpe/IOCTaB/ISIOLIEr0 MyHULIUIIATbHYI0 YCIYTy

2.2. MyHuunanbHas yciayra afMUHMCTpauyerd HelCKoro MyHMIMNAanbHOIO OKpyra
Koctpomckoii obnacTy.

B mnpepocTtaBnieHMM MYHHLMNAJBHOM YCIyT'M MpUHUMaeT ydacTde OTpac/aeBOu
(pyHKUMOHANMBHBIM) OpraH  agMUHMUCTpauMyd HelcKoro MyHHLMNAJBHOTO — OKpyra
Koctpomckoii 06/1acTi, YIOJHOMOYEHHBI Ha pacIopsbKeHHe 3eMeTbHBIMM Y4acTKaMH,
rocyZiapCcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuueHa, W 3eMe/IbHbIMU
yuaCTKaMH{,  HaxXxOJsAIMMHCS B  MyHHLUNasbHOW  cobctBeHHocTH — Hetickoro
MYHULMNA/IBHOTO OKPYTa, PacroJIOKeHHbIMU Ha TeppyuTopuy HelcKoro MyHMIIMNA/IbHOIO
okpyra Koctpomckoidi o6nactd, MHOrO(YHKLMOHANbHBIA LieHTp (TP Haauuuu
COOTBETCTBYIOLL|Er0 COT/IallleHs 0 B3aMO/IeHCTBUH).

2.3. Tlpu npepocTaB/ieHMM MYHULMINAJBHOM YCIYTM YTIOJHOMOYEHHBIM OpraH,
MHOTO(YHKLIMOHa/IbHbIe LIeHTPbl (MPYM HaJWYUM COOTBETCTBYIOLLETO COIVIALLeHUsl O
B3aKMMO/IeNCTBUU) B3aUMO/JeHCTBYIOT C:

- ®eziepa/ibHOM HAIOTOBOM CTyK0O0M;
- ®efepanbHOM CTy>k001 roCy1apCTBEHHOM perucTpaiyy, Kajactpa U Kaprorpahum;

- opraHamu, YIOJIHOMOUEHHbIMM Ha TMpPOBe/leHHe TOCy/JapCTBEHHOW 3KO/J0TMYeCcKOu
9KCIIePTU3BI.

2.4. Tlpy mnpefocTaBleHUM MYHULMNAJBHOM YCIYrM YTIOJTHOMOUYEHHOMY OpraHy
3aripelijaeTcsi TpebOBaThb OT 3asiBUTe/Nsl OCYIIEeCTBAeHUs [eWCTBUI, B TOM UHC/Ie
COrJjlacoBaHUi, HeoOXOAWMBIX [Jifl TO/yuYeHUs] MYHULMNAAbHOM yCAYTM U CBSI3aHHBIX C
obpalleHeM B WHble TOCYJApCTBeHHble OpraHbl W OpraHU3alUd, 3a HCK/IIOUeHHeM
TIOJTyYeHUs YCIIYT, BK/IFOUEHHBIX B TlepedeHb YCIyT, KOTOPbIe SIBJISTFOTCS HeOOXOJUMbIMU U
06s13aTe/IbHBIMU [IJ151 TIPe/I0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIA/IbHOW YCTyTH.

OrnvcaHue pe3yJ/ibTarta MpefoCTaBAeHUsI MyHULIUNA/ILHOW YCIYTH

2.5. Pe3yibTaToM TpeioCTaB/eHUs] MyHULIMIIA/IbHOW YCIYTH SIBJISIeTCS:

2.5.1. B ciyuae obpaiteHusi ¢ 3asBieHHeM 00 OTHECEHHWH 3eMeIbHOr0 ydJacTKa K
orpe/ie/IeHHOM KaTerOpuu 3eMerlb:

- PemeHve YmomHOMOueHHOTO opraHa 00 OTHeCeHWHM 3eMeJIbHOIO0 YuaCTKOB K
orpe/ieJIeHHOM KaTeropuu 3eMesb Mo (opme, coryiacHO npuaokeHuto Ne 5 K HacTosiemMy
AIMVHUCTPAaTUBHOMY perJjlaMeHTYy;

- Pellienue YTo/IHOMOUEHHOTO opraHa 00 OTKa3e B MpeA0oCTaB/IeHUH YCIYTH o Gpopme,
CorjiaCHO npuioKeHutro Ne 7 K HacTosleMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY perJjiaMeHTy.

2.5.2. B cnyuae obpaiijeHusi C 3asB/IeHHMEM O TT€PeBO/ie 3eMeJTbHOI0 yuacTKa U3 OfHOMN
KaTeropuu B JIpyryo:

- PemieHrie YNOMHOMOYEHHOrO OpraHa O TiepeBOjle 3eMeJIbHOTO ydacTKa M3 OZHOU
KaTeropud B [Apyryto 10 Qopme, corsacHo TmpuioxkeHuto Ne 6 K HacTosieMy
AIMVHUCTPAaTUBHOMY perJjlaMeHTYy;

- PellieHne YTo/HOMOUEHHOTO opraHa 00 OTKa3e B MpeA0oCTaB/IeHUH YCIYTH 10 popMme,
COrJIaCHO NpUIoKeHUto Ne 7 K HacTosleMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy.

CpoOK Tipe/1oCTaB/IeHUsI MyHUIUTIATbHON YC/IyTU, B TOM UKC/Ie C y4eTOM HeoOX0JUMOCTH
oOpaliieHus B OpraHU3aliiy, yuacTBYIOL[ME B MPe0CTaB/IeHUN MyHULIUITAIbHON YCIYTH,
CPOK TMPUOCTAHOB/IEHUS TIPe/JOCTAB/IeHUsI MyHULUTIAaIbHOW yC/IyTH, CPOK BblJauu
(HampaB/ieHUs1) JOKYMEHTOB, SIBJISIFOIIUXCS pe3y/IbTaTOM Tpe0CTaBIeHUs
MYHULIUNA/IBHON YCIYTH



2.6. Cpok mpeJjoCTaB/IeHUs] MYHULIMIIAIbHOW YCIYTH OMpeJensieTcs B COOTBETCTBUU C
denepanpHbIM 3aKOHOM OT 21 gekabpsi 2004 1. Ne 172-®3 «O mepeBofie 3eMenb WM
3eMeJIbHBIX yYaCTKOB U3 OJHOW KaTeropyuy B PYTYIO».

OpraHoMm Trocy/apCTBeHHOM BracTu cyObekTa Poccuiickoit depepaiiuu, opraHoM
MECTHOTO CaMOyTIpaB/ieHUss MOXeT OBITb TIpeJyCMOTPEHO OKa3aHuhe MYyHULIMIATbHON
YCIYTM B MHOM CPOK, He TIPEeBBIIIAIOIIUN YCTaHOB/IeHHbIM PefepanbHbIM 3aKOHOM OT 21
nekabpsi 2004 r. Ne 172-®3 «O mepeBojie 3eMeflb WM 3eMebHBIX YYaCTKOB U3 OJHOMU
KaTeropuu B JPYTryro».

HopmaTuBHbIe TTPAaBOBbIE AKTHI,
pery/upymolue npejocTaB/ieHre MyHULIUNaAbHOW YCIyTU

2.7. TlepeyueHb HOPDMAaTUBHBIX TPABOBBIX AKTOB, PETY/IUPYIOIIUX MpeJOCTaB/eHHEe
MYHULIMMA/JILHOW yCIyru (C yKa3aHWeM MX PEeKBU3UTOB U WCTOYHUKOB O(UIMaIbHOTO
ory0/IMKOBaHMS ), pa3MelléH B dheJepaJbHOM TOCyIapCTBeHHOM HH(MOPMALIMOHHOM CHUCTeMe
«®PefepasbHbBIA peecTp ToCy/JapCTBEHHBIX W MYHULMMaNbHbIX YCayr (QyHKUWNA)» U Ha
EITY.

VcuepribIBaroIyii 1epeueHb JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUU C HOPMAaTUBHBIMH
MPaBOBLIMH aKTaMU [Jisl IPeJOCTaB/IeHHs MYHULIMNAJIbHOU YCIYTH U YCIYT, KOTOpPbIe
SBJISTIOTCSI HEOOXOIMMBIMU U 00513aTe/TbHBIMHU [IJ1s TIPE/[OCTaB/IeHUs] MyHHULIUTIATbHON

YCJIyTH, TIOAJIeXAI[MX TIPeICTaB/IeHUIO 3asBUTEIeM, CTIOCOOBI UX TTO/TyUeHus 3asBUTEIEM,
B TOM UKCJie B 3JIeKTPOHHOU (hopMe, TIOPSAIOK MX TpeCTaB/IeHus

2.8. [Ins nonyuyeHusi MyHULIUNA/IbHOM YCIYTH 3asiBUTe/Ib TIpe/ICTaBJIseT:

2.8.1. B ciyuyae oOpaiieHusi 00 OTHECEHUH 3€Me/IbHOT0 yYacTKa K ompeje/IeHHOM
KaTeropyuu 3emMeJib:

1) cornacue(s1) mpaBoobsiagaTesnsi(eii) 3eMe/IbHOTO yuacTKa Ha OTHeCeHHe 3eMeTbHOrO
ydyacTKa K OmMpeJeseHHONM KaTeropuv 3eMesib (3a HCK/IIOUEHHWEM Cjydas, ecid
npaBooO/Ia/iaTesieM 3eMeNbHOTO ydYacTKa SBJSIETCS JIMIO, C KOTOPBIM 3aK/IFOUYEHO
corJiaieHre 00 yCTaHOB/IEHUY CEPBUTYTA B OTHOLIIEHWH TaKOTO 3eMe/TbHOTO yUacTKa);

2) npaBOyCTaHAB/IMBAIOLIWE WU MPaBOYJOCTOBEPSIOLMEe JOKYMEHThI Ha 3eMeJIbHbIN
y4acToK;

3) IpOeKT peKy/IbTUBALIUU 3eMeslb (B C/Iyuasix, yCTaHOBJ/IEHHBIX 3aKOHOATe/IbCTBOM);

4) TOKyMeHT, TIOATBeP>K/Aat0II1I MOJTHOMOYMS TIPe/ICTaBUTesIs 3asBUTes 1elCTBOBATh
OT UMeHHU 3asiBUTe/Is;

5) 3asB/eHHe O IIpeJoCTaB/AeHUd MYHMLMIIAAbHON YyCJIyrd 1o (opme, COr/IacHO
nipunokeHuto Ne 1 K HacTosiieMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy.

B ciyuae HaripaBsieHus 3asiBiieHusi TiocpeacTBoM EIIIY ¢dopmupoBaHue 3asiBreHUs
OCYIIIeCTB/ISIETCST  TIOCPE/ICTBOM  3aTloJTHEHUsT WHTepaKTWBHOW ¢opmbel Ha EIIT'Y 6e3
HeoOXOJUMOCTHU JOTIOTHATE/ILHOM T0iauM 3asiB/ieHHs] B KaKoW-Inb0 UHOM opme.

B 3asiBieHUMM Tak)Ke yKa3bIBaeTCs OAWH U3 CJIeAYIOIIMX CrocoO0B HampaB/ieHUs
pe3y/bTaTa MpejoCTaB/IeHUs] MyHULIUMIIATbHOM YCIYTH:
B (hopMe 3/IeKTPOHHOTO [JOKyMeHTa B JIMUHOM KabuHeTe Ha EINT'Y;
Ha OyMa)KHOM HOCHTesle B BUJie pacriedyaTaHHOTO 3K3eMILIsipa 3JIeKTPOHHOTO JOKYMeHTa
B YTI0JIHOMOUEHHOM OpraHe, MHOTO(YHKI[MOHA/IbHOM LIEHTPE;
Ha OyMa)KHOM HOCHTesie B YTI0O/THOMOUEHHOM OpraHe, MHOTO(YHKI[MOHATbHOM IeHTPE;
2.8.2. B ciyuae oOpalneHHs 0 mepeBojie 3eMe/IbHOT0 YU4acTKa U3 0JHOM KaTeropuy B

ApYrylHo.



1) cornacue(s1) rpaBoob/azaTensi(eii) 3eMebLHOTO yYacTKa Ha IEPeBO/| 3€MebHOTO
ydacTKa M3 COCTaBa 3eMe/lb OJHOM KaTeropuu B DYyl (3a MCK/IOUEHWEM C/ayuasi, eciu
npaBooO/1ajaTesieM 3eMelbHOTO yuacTKa SIB/ISIeTCS JIWLO, C KOTOPbIM  3aK/IFOUeHO
corJiaiieHre 00 yCTaHOB/IEHUY CEPBUTYTA B OTHOLIIEHWH TaKOTO 3eMe/TbHOTO YUacTKa);

2) npaBOyCTaHaB/IMBAIOLIUe WU MPaBOYJOCTOBEPSIOLME JOKYMEHThI Ha 3eMeJIbHbIN
y4acToK;

3) MPOeKT peKy/IbTUBALIUU 3eMeJib (B C/TydasiX, yCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHO/ATe/IbCTBOM);
4) NOKYMeHT, MO TBep)KAatoLIK TT0JIHOMOYMS TIpe/iCTaBUTes 3asiBUTe/Is1 1elCTBOBATh
OT UMEHHU 3asiBUTe/Is;

5) 3asiB/leHWe O TMpeJoCTaB/eHUHM MYHUIUMAaJbHONW yCayru 1o ¢opMme, COTJIacHO
npuiokeHHto Ne 2 K HacTosALeMy AZIMAHACTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.

B ciyuae HarmpaBsieHus 3asiBiieHusi TiocpeacTBoM EINY ¢dopmupoBaHue 3asiBieHUst
OCYIIIECTB/ISIETCS TIOCPEICTBOM  3ariojIHEHUs MHTepakTHBHOW ¢dopmel Ha EIT'Y 0Ge3
HeoOX0JUMOCTHU JOTIOTHUTE/ILHOM TT0auM 3as1B/IeHrs] B KaKoW-nb0 UHOM dopme.

B 3asB/ieHUMM TaK)Xe yKa3bIBaeTCs OAWH U3 CJIeAYIOLIMX CrocoOOB HampaB/ieHUs
pe3yJibTaTa Mpe/j0CTaBIeHNst MyHULUTIaTbHOW yC/TyTH:

B (hopMe 3/IeKTPOHHOTO JJOKYMEeHTa B TMUHOM KabuHeTe Ha ETIT'Y;

Ha OyMa)KHOM HOCHTesle B BUJie pacriedyaTaHHOTO 3K3eMILIsipa 3/IeKTPOHHOTO JOKYMeHTa
B YTI0JIHOMOUEHHOM OpraHe, MHOTO(yHKI[MOHA/IbHOM LIEHTPE;

Ha OyMa)KHOM HOCHTesie B YTI0OJTHOMOUYEHHOM OpraHe, MHOTO()YHKI[MOHATbHOM IeHTPE;

2.8.3. [JoKyMeHT, yI0CTOBEPSIIOLIUM JIMUHOCTD 3asiBUTEJIS1, TIpeCTaBUTe/IS.

B cnyuae HampasiieHus 3assiieHus nocpeictsoM EII'Y cBemeHust M3 [JOKyMeHTa,
YAOCTOBEDSIOIIEro  JIMYHOCTb  3asBUTeNs,  IpefcTaBUTensi  (GOPMUPYHOTCS — TIpU
MO/ITBePKAeHUU yUueTHOM 3amucu B EfuHOMN cucteMe veHTUGUKALMKA U ayTeHTUDUKALUU
(manee — ECHA) u3 cocTaBa COOTBETCTBYKOIIMX JAHHBIX yKa3aHHOM yYeTHOM 3aluCU U
MOTryT OBITh TIDOBEpeHBbI IyTeM HaripaB/ieHusi 3arpoca C HWCI0Jb30BaHUEM CHUCTEMbI
Me’KBeIOMCTBEHHOT' O 3JIEKTPOHHOT'O B3aUMO/IelCTBUSI.

B cnyuae, ecnu 3asBiieHue T[I0[aeTcsl [IpefCcTaBUTesieM, [OIOIHUTEeIbHO
TNIpe/lOCTaB/ISIeTCs JOKYMEHT, TTOATBEP K/AAI0IINK TT0OJITHOMOYMS NIPeJCTaBUTeNs [JeNCTBOBaTh
OT UMeHHU 3asiBUTeIsl.

B cnyyae e [OKyMeHT, TMOATBEPXKAAIOLIMM TTOJIHOMOYMSL 3asiBUTEJII BbIJaHO
IOPUJUUECKUM JIMI[OM — JO/DKeH OBITh TIOATMCAaH YCHUIEHHOW KBaJU(PUKALIMOHHOM
3/IeKTPOHHOMW MOAMKCHI0 YTIOJTHOMOUEHHOT O JIULIA, BbIJABILIEro JOKYMEHT.

B cnyuae ecnv [IOKYMeHT, TOATBEPXKAANOLIUM TMOJTHOMOUHS 3asgBUTE/sT BbIJaHO
WHIVUBUYa/NbHBIM — TIpeATIPUHUMATesieM — [JO/DKeH ObIThb  TOAMUCAH  yCHUJIEHHOU
KBa/IM(PUKAL[MOHHOMW 3/IEKTPOHHOM MOANUCHI0 MHAUBUAYaIbHOTO MpeArpUHAMATe/Isl.

B ciyuae e [IOKyMeHT, TOATBEP)KAAIOLIUM TTOJTHOMOUHS 3asgBUTE/sT BbIJaHO
HOTapuyCOM — [O/DKeH ObITh TIOAMHCAaH YCHIeHHOW KBaMU(UKALMOHHOW 3/1eKTPOHHOU
MOZNKCHI0 HOTapUyCa, B MHBIX CJIy4asiX — MOAMMCAaHHbIMA ITPOCTOM 3/1EKTPOHHOM MOJITUCHIO.

2.9. 3asBieHUsT W TIpUIaraeMble [JOKYMEHTbI, yKa3aHHble B MyHKTax 2.8
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa HarpasJIIFOTCs (MOAATCSA) B Y TIOJITHOMOYEHHBIN OpraH B
3JIEKTPOHHOU (opMe mMyTeM 3amosHeHus (OpMbI 3arpoca uepe3 JIMUHBIA KaOWHeT Ha
EINTY.

VcuepribIBatoIyi repeueHb JOKYMEHTOB, HeOOXOUMBIX B COOTBETCTBUM
C HOPMaTUBHBIMU TIPaBOBLIMHU aKTaMU JJisl IPe/IOCTaB/IeHHs] MYHULIMTNAIbHOU YCIYTH,
KOTOpbIe HaXOASTCS B PaCloOps’KeHHWH TOCyJapCTBEHHBIX OPraHoB,
OpPraHOB MeCTHOTO CaMOYTIPABJ/IEHUsI U UHBIX OPraHOB, YYaCTBYIOLLIUX
B MPeJ0CTaB/I€HUY TOCYJapPCTBEHHbIX WIX MYHULIMNATbHBIX YCIyT



2.10. TlepeueHb AOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMH
MPaBOBBIMU aKTaMH [IJIsl TIpeI0CTaBAeHUs] MyHULIUNA/IbHOM YCIyTH, KOTOpble HAXOAATCS B
PacropsbKeHUM roCyAapCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaB/IEHUS] U UHBIX
OpraHOB, Y4YaCTBYIOLLIMX B MPeJOCTaBAeHUN rOCyJapCTBEHHBIX WIA MYHULUIAIbHBIX yYCIyT
B C/lydae oOpalijeHust:

1) cBeenus U3 EquHOro rocy1apCTBEHHOTO peecTpa IopyUudecKuX UL

2) cBemenusi w3 EauMHOro rocynapCTBEeHHOrO peecTpa WHAWBHYaTbHBIX
npeAinipUHUMaTe/en;

3) cBegenus U3 EMHOroO rocyjlapCTBEHHOrO peecTpa HeABM)XXUMOCTH B OTHOLLIEHUU
3eMe/IbHOT0 y4acTKa;

4) cBefeHUsI O TIOJIOKUTE/IbHOM 3aK/IHOUEHHWU TOCYJapCTBEHHOW 3KOJI0THUYeCKOU
9KCI1epTH3bl (He3/1eKTPOHHOe MeXXBeJJOMCTBeHHOe MH(POPMalLIMOHHOe B3auMO/IeCTBYE).

2.11. Tlpu mpeaocTaB/ieHUHM MYHMIMMAIBLHON YCIyTd 3arpelraeTcs TpeboBaTh OT
3as4BUTeJIA:

1. TlpencraBieHuss JOKYMEHTOB W WH(OPMAaLUM WM OCYILEeCTBIEHUS] [elCTBUMH,
rpe/iCTaB/ieHe WM OCyLeCTBJeHWe KOTOPbIX He T[peJyCMOTPEHO HOPMaTHUBHBIMU
MpaBOBBIMUA  aKTaMH, peryJMpyHOLIMMH OTHOLIEHHWs, BO3HUKAKWOLIMe B CBSI3U C
rpeioCTaBJIeHUEM MYHULMIIAIbHON yC/TyTH.

2. TlpexncrtaBneHusi AOKYMEHTOB U WH(OpPMalMh, KOTOpble B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTHMBHBIMHU TPaBOBBIMH akKTamMu Poccuiickor Pepmeparuu u KocTpomckoi 006/1acTH,
MYHULIMNA/bHBIMA TIPaBOBBIMH aKTaMM OPraHOB MeCTHOrO camoyripaB/jeHuss Helickoro
MYHHULIMTIALHOTO OKpyra KocTpomckoi 0067acTH HaXOJSATCS B PACIOPsDKEHWUM OPraHoOB,
NpeIOCTAB/ISIOLMX MYHULMIIAJIbBHYI0 YCIyTy, TOCYJapCTBEHHBIX OpraHOB, OpPraHOB
MEeCTHOrO CaMOympaBjieHuss U (Wau) TMOABeJOMCTBEHHBIX T'OCYJapCTBEHHBIM OpraHam H
opraHaM MeCTHOTO CaMOYMpaB/ieHUs OpraHu3aliii, y4JacTBYIOLIUX B Tpe[oCTaBIeHUN
MYHULIMIA/IbHBIX YCIYT, 38 UCK/IOUEHHWeM [OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B 4yacTu 6 cratbu 7
denepanbHoro 3akoHa ot 27 wurongd 2010 roma Ne 210-@3 «0O06 opraHu3aiuu
NpeioCTaB/eHUs1 TOCYJapCTBEHHbIX W MYHMIUIAIbHBIX YyCayr» (manee — denepanbHbId
3akoH Ne 210-®3).

3. IlpeacraBneHus: JOKyMEHTOB U UH(OPMaLMKM, OTCYTCTBUE U (UIU) HEJOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX He YyKas3blBalMChb TPU TepBOHAayajbHOM OTKa3e B TIpUeMe [JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX I TIPeOCTaB/IeHUs] MYHHUIIMIAJbHOW YCIyTH, JMOO B TIpeJoCTaBlIeHUN
MYHULIMNA/JbHOM YCIYTH, 38 UCK/TIOUEHUEM C/IeYIOIIUX CTyYaeB:

n3MeHeHWe TpeOOBaHMI HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, KACAIOL[UXCS MPeI0CTaB/IEHUS
MYHULIMIA/ILHOW YC/IYTH, MOC/e MepBOHAualbHOM TMOZJAuM 3asBjeHUsl O TMpefoCTaBIeHUN
MYHULIUMA/IbHOW YCIYTH;

Ha/Muhe OIIMOOK B 3asiBJIeHWH O TIPeJOCTaBJIeHWH MYHUIUMAJLHOU YCIYyTH U
JIOKyMeHTax, [I0JJaHHbIX 3asgBUTe/JleM [I0C/ie [epBOHAYa/JbHOIO OTKas3a B IIpUeMe
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX /I TPeAOCTaBI€HUS MYHMIMITAIbHONW yC/Iyrd, aubo B
Npe/loCTaB/IeHU MYHULIMMAIBHOM yC/IyTU M He BK/IIOYEHHBIX B MpPeJCTaBleHHbIM paHee
KOMIL/IEKT JOKYMEHTOB;

HCTeueHWe CpOKa [eHCTBUSI [OKYMEHTOB WM H3MeHeHWe WH(opMaldy Tociie
TepBOHAUa/bHOTO OTKa3a B TIpUeMe JOKyMEeHTOB, HeoOXOJUMBIX i TIpeloCTaBIeHUs
MYHULIMTIAILHOM YCITyTH, MO0 B TIpe0CTaB/IeHUHA MYHULIUTIAIbHON YCITyTH;

BBISIB/IEHHE JOKYMEHTAJbHO TMOATBEPXKeHHOTO (pakTa (MMPU3HAKOB) OMIMOOUHOTO WU
TIPOTUBOIIPABHOTO JIeMCcTBUs  (0Oe37eiCTBYSA) AO/DKHOCTHOTO JIMIja  YTIOJTHOMOUEHHOTO
opraHa, C/ay)Kaiero, pabOTHMKa MHOTO(QYHKLMOHAJLHOTO  IeHTpa, paboTHMKa
OpraHu3aluu, rnpegyCcMoTpeHHOU vacThio 1.1 craten 16 @epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
TIpY TI€PBOHAYA/ILHOM OTKa3e B TMPHEMe JOKYMEHTOB, HeOOXOZMMBIX [/l TPeI0CTaB/IeHUS
MYHULIMTIAJILHOM yC/iyTH, nub0 B TIpeJoCTaB/IeHUd MYHULMMAIbHOW YCIyTH, O 4YeM B
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MMCbMEHHOM BH/e 3a TOATMChI0 PYKOBOJWTEJIS Y TIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa, PyKOBOJAUTEIs
MHOTO()YHKLIMOHA/ILHOTO LlIeHTpa TIpU MepBOHAaya/JlbHOM OTKa3e B IIpUeMe JOKYMEHTOB,
HeOOXOAWMBIX /i TPeAOCTAaB/IEHUS MYHUWIMITAIBHONW YCIyTH, JMO0 pPYKOBOJUTEIS
OopraHu3aluu, rnpegycMoTpeHHOU YacTeio 1.1 ctateu 16 @epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
yYBeZIOMJISIETCS 3asBUTEJIb, a TAK)Ke MPUHOCSITCS U3BUHEHHS 3a [OCTaB/IeHHbIe HeyJj00CTBa.

VicueprnbIBaroluii epeueHb OCHOBAHUH /IJIs1 OTKAa3a B [IPUeMe [JOKYMEeHTOB,
HeoO0XOZUMBIX JIJisl TIpeJj0CTaB/eHrsi MyHULIMIIAAbHOM YCIyTH

2.12. OcHOBaHUSIMH [I/Is1 OTKa3a B IPHeMe K pAaCCMOTPEHHUIO JOKYMEHTOB, He00XO0MMbIX
[/1s1 TIPeI0CTaB/IEHUs] MyHULIUTIATbHOM YC/IyTH, SIBJISIFOTCS:
- ¢ XoaraiicTBoM 00paTUIOCh HeHa/|jiesKalllee JIULIO;
- K X0/laTaliCTBY MPUJIO’KEeHbI IOKYMEHTBI, COCTaB, (JopMa UM COJiep’KaHre KOTOPbIX He
COOTBETCTBYIOT TPeOOBaHUSIM 3eMeIbHOTO 3aKOHOZATeTbCTBa;
- 3arpoc O MpejoCTaB/IeHUHU YCJIYyTU MOJaH B OpraH MeCTHOI'O CaMOYIIpaB/ieHUs, B
TIOJTHOMOUYMSL KOTOPBIX He BXOUT MpeloCTaB/IeHHe YCIyTH;

- HEeKOpPpPeKTHOe 3arojiHeHWe 00si3aTe/lbHbIX TI0/ield B ¢opMme 3asB/IeHUS O
npefgoctaBnennu ycayrd Ha EINTY (HegocTtoBepHOoe, HempaBUIbHOE JIMOO HETOTHOE
3aroJiHeHue);

- TIpe/iCTaB/ieHHWe HEeMOJHOTO KOMILIeKTa [OKYMEHTOB, HeoOXOAMMOTro [Jisi
Tipe/i0CTaB/IeHus YCIyIH;

- TIpe/JICTaB/IeHHbBIE JOKYMEHThI, HEOOXOJUMbIe /I/Is TIPeIOCTAB/IEHHS YCTYTH, YTPaTHIH
CUILY;

- Tpe/iCTaB/IeHHbIe TOKYMEHTbl UMEIOT MOAUYUCTKA Y UCTIPABIeHUsI TEKCTa, KOTOpbIe He
3aBepeHbl B MOPsiJIKe, YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOZaTeslbcTBOM Poccuiickon ®esepanyy;

- TpeJfCTaB/ieHHble [OKYMEHTBbI COZep)KaT IIOBPEeX[eHHs, Hajuuyue KOTOPbIX He
TI03BOJISIET B MOJTHOM 00BeMe HCIO/b30BaTh MH(POPMALIMIO U CBeZIeHHs, CO/lePrKallnecs B
JIOKyMeHTaXx, J1s TipefjoCTaB/IeHus1 yCIyTy;

- TIpe/iCTaB/IeHHbIe 3/IeKTPOHHbIE 00pa3bl IOKYMEHTOB He MO3BOJISIOT B TIOJTHOM 00beMe
TIPOYMTATh TEKCT JOKyMeHTa U (W1) pacro3HaTh PeKBU3UTHI IOKYMEHTa;
- Toflaya 3arpoca O TIPeJOCTaBJeHWH YCIYTH U JIOKyMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [Jist
rpefioCTaB/eHus1 yCIyTd, B 3JIeKTPOHHOW (hopMe C HapylleHWeM YCTaHOBJIEHHBIX
TpeboBaHUM.

I/ICHEPHBIBBI-OH_[I/IIL/'I rnepeyeHb OCHOBAHUM AJIA TIDUOCTAHOBJIEHUA
WJIN OTKa3d B IIpeJO0CTaB/I€HUA MYHHL[HHaHBHOﬁ yQIyru

2.13. OcHOBaHWH{ [/11 TIPUOCTAaHOBJIEHUs TPeJOCTaB/lIeHUsT MYHULIUIIAIBHOU YCIyTH
3aKOHOZaTenbCTBOM Poccuiickont defjepaliiv He TIpelyCMOTPEHO.
2.14. OcHoBaHus /151 OTKa3a B Mpe/loCTaB/IeHUU MYHULIMMAIbHOM YCTyTU:
- Ha/IMYMe OTPULATEeIbHOIO 3aK/IF0YEHUS TOCYAapCTBEHHOU 3KOJIOTMUeCKOM IKCITePTU3bI
B C/lyyae, eCJiu ee TIpoOBe/ieHre TIpelyCMOTpeHO (eZiepanbHbIMU 3aKOHaMU;

- YCTaHOBJIEHHE HeCOOTBETCTBUS HCIIPAIMBAEMOrO LieJIeBOr0 Ha3HAYeHUs 3eMeslb WIn
3eMeJIbHBIX YYaCTKOB YTBep)XJEeHHBIM [JOKyMeHTaM TepPUTOPUA/ILHOIO IJIAaHUPOBAaHUS U
JOKyMeHTaLWH I10 T/IaHWPOBKe TePPUTOPHH, 3eMJ/IeYCTPOUTEILHOU JOKyMeHTaLUH;

2.14.1. B cnyuae oOpailleHusi C 3asiBieHMEM O TiepeBOZie 3eMeslb WM 3eMesbHbIX
Y4acCTKOB B COCTaBe TaKHX 3eMeJlb U3 OJJHOW KaTerOpyuu B [IPYTyI0, JOMOHUTE/IBHO:

- (peflepa/ibHBIMM 3aKOHaMH YCTAHOBJIEHbl OFPaHWYEHUsI WM 3alpeTbl Ha IepeBOj
3eMeJIb UM 3eMeJIbHBIX YYaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMeJ/Ib U3 OIHOM KaTerOpuu B IPYTYIO.



[TepeueHb yc/TyT, KOTOpBIE SBJISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00s13aTeTbHBIMH
JJ/151 Ipe/ioCTaB/IeHUs MyHULIMNA/IbHOM YCIYTH, B TOM YMCJIe CBeJeHUs
0 JOKyMeHTe (JOKyMeHTax), BblZlaBaeMOM (BblZlaBaeMbIX) OpraHU3alusiMH,
YYaCTBYIOL[MMU B MPeIOCTaB/I€HUA MYHULIUATIbHOW YCIYTH

2.15. Ycnyru, HeobxoauMble U 00si3aTelbHBIE /IS TIPeIOCTaBAeHUS] MyHHUIUNATLHON
YCJIyTH, OTCYTCTBYIOT.

ITopsifoK, pasmMep U OCHOBaHWS B3UMaHUs TOCYapCTBeHHOW MOLUTWHBI U/
VMHOM OMUIaThl, B3MMaeMOH 3a MpeJ0CTaB/eHHe MyHULIUMATIbHOW YCIyTH

2.16. IIpegocTapieHre MyHULUIIATBHOU YCIYTU OCYIL[ECTB/IsIeTCs: OeCTiaTHO.

[Topsimok, pasmep 1 OCHOBaHMS1 B3UMaHUS MJ1aThl 3a MPeJ0CTaB/IeHre yCIyT, KOTOpbIe
SBJITIOTCSI HEOOXOIMMBIMU U 00513aTe/TbHBIMHU 115 TIPE[OCTaB/IeHHUs] MyHHULIUTIATbHON
yCJIyTH, BK/IIOUast MH(OPMAaLMIO O MeTOAMKE pacueTa pa3Mepa TaKo MJIaThl

2.17. Ycnyru, HeoO6xoauMble U 00si3aTesbHbIE [Jisl TIPeJOCTaB/IeHUsT MyHULIATIATBHON
yCJIyTH, OTCYTCTBYIOT.

MakcumarnbHbIi CPOK O’KWZAHUS B Ouepeiy Mpy Mojaue 3ampoca 0O npeoCcTaBlIeHun
MYHULIMIIAJILHOM YC/IyTH Y TIPU TIOTyYeHUH pe3y/ibTaTta NpeoCTaBeH s
MYHULIMIIAJILHOMN YCIIyTH

2.18. MakcumanbHbIM CPOK OXHWAAHUSI B Ouepequ TMpW MoJaye 3ampoca o
Npe/loCTaB/IeHU MYHULIMIIATbHOW YCIYTH Y TIPU TI0JlyYeHWH pe3ysbTaTa MpefoCcTaB/ieHus:
MYHMLMMNA/JbHON YCIyTU B YTIOJTHOMOUEHHOM OpraHe Wiu MHOTO(YHKLMOHAIbHOM LieHTpe
cocTabJisieT He Oosiee 15 MUHYT.

CpoOK ¥ NOpsiI0K perucTpaLiy 3arnpoca 3asBUTes 0 [peoCTaBlIeHuI
MYHULIMIIAJILHOM YC/IyTH, B TOM UKC/Ie B 3JIeKTPOHHOU (popme

2.19. Cpok peructpauuu 3asiBleHUs] O TIPe/l0CTaB/JeHUU MYHMIMIIATbHOM YC/IyTU
TI0/I/IeXKaT pervcTpanud B YTIOJTHOMOUEHHOM OpraHe B TeueHHe 1 pabouero AHs cO /HS
TOJTy4eHUs1  3asiBJieHMsT W JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [Jsi  TIpeAoCTaBJeHus
MYHULMNAJIbHOMN YCITYTH.

B ciiyuae HanWuMs OCHOBAHHWH /711 OTKa3a B MpUeMe JOKYMEeHTOB, He0OXOAUMBIX JJist
NpeloCTaB/IeHUs] MYHMLMIAJbHOM YyC/IyTH, YKa3aHHbIX B MNyHKTe 2.12 HacTosero
AJIMVHMCTPAaTUBHOIO perjamMeHTa, YTIOJIHOMOUEHHBIM OpraH He IO3/jHee C/e/yIOLero 3a
JJHeM TIOCTYIUJIeHUsl 3asiBleHUs] M JJOKyMeHTOB, HeOOXOAWMBIX [Jisi TIpeJoCTaB/leHUs
MYHULMIIATLHOW YCIyTH, pabodero [Hs, Harpap/sieT 3asiBUTeNIO MO0 ero rpejCcTaBUTe o
peiileHre 00 OTKa3e B TpHeMe [JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [Jisi TIpeAoCTaB/eHus
MYHULMNA/JLHOM yCiIyru 1o ¢opme, nprBefieHHOW B IlpunokeHnn Ne 4 K HacTosiemy
AMVHVCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.

TPGGOBHHHH K TOMeEILEeHUAM, B KOTOPLIX IMMPpeAoCTaB/IAeTCA MYHULIUTIIA/IbHAA YC/IyTa

2.20. MectomnonokeHre aJMUHUCTPATUBHBIX 3/1aHUM, B KOTOPBIX OCYLECTBJISIETCS
TpUeM 3asiBJIeHUH W IOKYMEHTOB, HeOOXOZMMBIX /ISl TPe0CTaB/IeHUs] MYHMIIUTIATbHON
yCJ/IyTH, a TakKe BblJjaua pe3y/bTaTOB MPeJOCTaB/IeHHs MYHULIMIIATbHOW YCIYTH, JAO/DKHO
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obecrieuriBaTh yJ0OCTBO MJis1 TPaKAAH C TOYKW 3PeHHUs] TeleXOJHOW JOCTYIHOCTH OT
OCTaHOBOK 0OII|eCTBEHHOTO TPAHCIIOPTa.

B cnyuae, ecnu umeeTcsi BO3MOXXHOCTb OpraHM3aliy CTOSTHKY (TTapKOBKU) BO3Jie 3/1aHus
(cTpoeHus1), B KOTOpDOM pa3sMellleHO [IOMellleHWe TpreMa M Bbljaud JTOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBaeTCsl CTOsIHKA (MapkoBKa) [Jis JIMUHOTO aBTOMOOHW/IBHOTO TpaHCIOpTa
3asiBUTeJIeN.

3a no/b30BaHue CTOSTHKOM (TTapKOBKOW) C 3asiBUTeJIeH IjlaTa He B3UMaeTCs.

[lns mapKOBKM CrieljuasbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB WHBaIU/OB Ha CTOSTHKE
(mapkoBke) BelzessieTcsi He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OJJHOTO MecTa) AJisi GecriiaTHOM
MapKOBKWA TPaHCIIOPTHBIX CpeJCTB, ympap/sieMbix uHBanmugamu I, II rpynm, a Takke
vHBaiuAamu Il rpynmel B nopsiake, ycraHoBiaeHHOM IlpaButensctBoM Poccuiickon
desiepaliuM, W TPaAHCIIOPTHBIX CPEJCTB, IMEepPeBO3SALUX TaKWX WHBAIMJOB U (WIN)
JleTeMMHBaIU0B.

B nensax obecrieueHusi OecrpernsITCTBEHHOTO [OCTYTIA 3asBUTeNel, B TOM UHC/Ie
repe/IBUrarol{MXCsl Ha UHBAJUJHBIX KOJISCKaxX, BXOJ B 3/laHHe W TMOMeIleHHs, B KOTOPbIX
TIpeJJOCTaB/IsieTCss MyHMLMIANAbHasg yciyra, OOOpYIYHOTCS TaHAyCaMH, TOPYYHSIMH,
TaKTUIbHBIMU (KOHTPACTHBIMU) MIpeAyTNpeXAat0IUMU 3/iIeMeHTaMU, UHbIMU CIel[ialbHbIMU
TIPUCTIOCOO/IEHUSIMYA,  TIO3BOJISIIOIIIMMU ~ 00ecrieunTh  OecrpernsiTCTBeHHBbIM  AOCTYN U
repe/IBI)KeHre MHBAJIU/IOB, B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/|aTebCTBOM Poccuiickor ®esneparmn
0 COLIMa/IbHOM 3alluTe UHBA/IN/OB.

LleHTpanbHBIN BXOJ B 37aHHe YTIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa /J0/DKeH ObITh 000pyZoBaH
WHGbOpPMaIMOHHOM TabIMUKOH (BBIBECKOH), cofiepyKaiiieli HHpOopMaruio:

HavMeHOBaHMUe;

MeCTOHAXO0>XK/[eHre U I0pUANUeCKUd afjpec;

peXXrM paboThI;

rpadukK rnprema;

HOMepa Tene()OHOB [/Isl CIIPaBOK.

[TomelieHrst, B KOTOPBIX IIPeJOCTaB/ISeTCS MYHHULMIIAIbHAS YC/Iyra, [OJDKHBI
COOTBETCTBOBaTb CAHUTAPHO-3IH/|EMUOJIOTMUECKUM TpaBr/iaM U HOpMaTUBaM.

[TomellieHus, B KOTOPBIX MPeA0OCTaB/sIeTCS] MyHULIUIA/IbHAS yC/1yTa, OCHALL[At0TCS:

TPOTHBOIIO’KAPHOU CUCTEMOM U CpeZiCTBaMU M0KapOTYILIEeHNS;

CUCTEMOU OTIOBelL[eHUsI O BOSHUKHOBEHUY Ype3BblUaliHOW CHUTYaLuy;

Cpe/iCTBaMU OKa3aHUsl TepBOM MeJULIMHCKOM TTOMOILILIH;

Tya/IeTHBIMU KOMHAaTaMU [ijIsl [TOCeTUTeIeN.

3an oxxupaHusi 3asiBuTesiell 060pyyeTcsi CTy/IbsIMH, CKaMbsiIMU, KOJIMYeCTBO KOTOPBIX
orpezienisieTcss UCX0/s U3 (PAKTUUEeCKOW Harpy3Ku M BO3MOXKHOCTEM /11 UX pa3MeLleHusl B
TOMeILleH!H, a TaKXXe UHPOPMal[MOHHbIMU CTEHAAMM.

TekcTbl MaTepuasoB, pa3MelleHHbIX Ha WH(GOPMALMOHHOM CTeHJe, IeuaTaroTCs
yI00OHBIM /1715 uTeHus mpudTom, 6e3 UCTIpaBIeHUH, C Bble/ieHreM HarboJsiee BaXKHbIX MeCT
TIOJTY>KUPHBIM LLIPU(MTOM.

Mecta Jjis 3aro/iHeHUs1 3asiB/IeHHN 000PYIYIOTCS CTYJ/IbSMH, CTOMaMU (CTOMKaMu),
O/1aHKaMU 3asiBIeHUM, TMCbMEHHBIMU TTPUHA/IIE)KHOCTSIMU.

Mecrta mipuema 3asiBUTesieli 000pyayroTCs WHGOPMAIMOHHBIMU Tab/IMUKaMU
(BbIBECKaMU) C yKa3aHUEM:

HOMepa KabuHeTa ¥ HaMMeHOBaHUSI 0T/ie/ia;

(hamMuMM, UMeHHU U oTuecTBa (TocsiefjHee — MPY HaIMUKHN), JO/DKHOCTA OTBETCTBEHHOTO
/LA 3a IpYeM JJOKYMEHTOB;

rpaduka npreMa 3asiBUTeIei.

Pabouee MeCTO KaXk/[0Or0 OTBETCTBEHHOTO JIULIA 3a TPHEM JJOKYMEHTOB, ZIO/DKHO OBbITH
000py/10BaHO MepCOHATbHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MO>KHOCTBIO ZIOCTYIa K HEOOXOAWMBIM
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MHPOPMAI[MOHHBIM ~ 0a3aM [aHHBIX, TleyaTalolUM YCTPOWCTBOM (TIDUHTEPOM) U
KOIUPYHOLMM YCTPOUCTBOM.
JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a MpHeM J0KYMEHTOB, JO/DKHO UMeTh HAaCTOMbHYH TabIUuKy C
yKasaHueMm (paMuInu, UMeHH, 0TuecTBa (Toc/ie/iHee - IPU HaIMYMK) U I0JDKHOCTH.
[Tpu nipejocTaBIeHUA MYHULIMTIATILHOM YC/IyTH MHBa/IMJAM 00eCrieunBaroTCs:
BO3MOXXHOCTb OecIpensTCTBEHHOr0 [OCTyINa K 00BeKTy (3[jaHHIO, MOMeIIeHHUI0), B
KOTOPOM TIpeJj0CTaB/IsieTCsl MyHULIMITaIbHas yCIIyra;

BO3MO)KHOCTb CAaMOCTOSITE/IbHOTO TepeBIKEHUs] T10 TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacIlo/IOKeHbl 3/1aHUsl U TIOMeLleHHs, B KOTOPbIX IpefoCTaB/seTCsl MYHHULUNA/IbHAs
ycayra, a Takke BXoJa B Takve OOBEKThl M BbIXOJAa M3 HUX, MOCAJKHA B TPAHCIOPTHOE
CpeZiCTBO U BbICAJJKW U3 HEro, B TOM UMCJIe C UCII0/Ib30BaHUe KPeC/IaKOIsICKY;

COTPOBOXK/J€HUEe WHBaIU/I0B, UMEIOLMX CTOMKHE pacCTpPOMCTBa (DYHKLMU 3peHUs U
CaMOCTOSITeTbHOT' O Tepe/IBUKeHUS;
Ha/ljiekalljee pasMellieHre 000pyA0BaHUs U HOCUTesel MHPOpMaLK, HeoOX0AUMBIX
[yt obecrieueHursi 6ecripensITCTBEHHOTO JOCTYyIa WHBAJWJOB 3/1aHUSIM M TOMEILeHUsIM, B
KOTOPBIX TIPeJ0CTaB/IseTCsl MyHULMIA/IbHAs yCIyra, 1 K MyHULMIIA/JILHOW YC/IyTe C yU4eTOM
OrpaHUYeHUl UX )KU3HeeATeTbHOCTH;
nybsipoBaHye He0OXOAUMOM [I7isi THBA/IJJOB 3BYKOBOM M 3pUTebHOM MH(OpMaryy, a
TakK)Ke HaAMNuCceld, 3HAKOB U WHOW TEKCTOBOM U rpaduueckod WHGOPMALMM 3HaKaMH,
BBIIIO/THEHHBIMU peJibe()HO-TOUeUHbIM prdTOoM bpaiins;
JIOTyCK CypZoriepeBofuMKa U TUGIO0CYpAONepeBOIUMKa;

JOTYCK CO0aKU-TIPOBOIHMKA TIPM HAJWUWM [JOKYMEHTa, TIOATBEPKIAIOIIEro ee
crieLjuasibHOe 0OyueHue, Ha 0ObeKTHI (371aHUs], TIOMell|eHsI), B KOTOPBIX MPeJOCTaB/ISIOTCS
MYHULMIA/IbHbIE YCITYTH;

OKa3aHve WHBAaJIM/[aM TIOMOIIH B TIpe0/I0/ieHHH 6apbepoB, MellaroIIyX MOTyueHUI0 MU
MYHHULIMIIA/IBHBIX YCIYT HapaBHe C ApYTMMU JIMLaMHU.

[Tokasarenu JOCTYIMHOCTH U KaueCTBa MyHULIMIIA/IbBHOW YCIIyTH

2.21. OCHOBHBIMHU TIOKa3aTensIMA [JOCTYITHOCTU Tpe/0CTaB/IeHHUs] MYHMIMIIaTbHOM
YCJIyTU SIBJISFOTCS:

2.21.1. Hanvuue mosHOW W TMOHSITHOW WH(MOpPMaLMA O TIOpsiKe, CPOKax M Xoje
NpeloCTaB/AeHUs] MYHULIMIIAJBbHOM YCAYyrM B HH(OPMAaLMOHHOTE/IeKOMMYHHKALIMOHHBIX
ceTssx 0OIIero roJyib30BaHusi (B TOM uuciae B ceTd «VIHTepHeT»), CpeACTBaX MacCOBOM
MHbOpMaLU.

2.21.2. BO3MOXXHOCTb TIO/IyYeHUsl 3asiBUTe/leM YBeAOMJIEHUM O TMpeJoCTaB/leHUur
MYHULMITA/IbHOU yC1yTH € rioMolbio ETTY.

2.21.3. Bo03MOXHOCTH TOMyYyeHUsi UH(OpPMAlLUM O XOZe TpefoCTaBIeHUs
MYHULIMMA/IbHOW ~ yCAYyTd, B TOM 4YWCJe C MCI0JIb30BaHWEeM UWH(OPMalOHHO-
KOMMYHUKAaLMOHHBIX TEXHOJIOTUM.

2.22. OCHOBHBIMHU I1OKAa3aTe/IsIMA KauyecTBa IpefoCTaB/IeH!s] MyHULIUITA/IBHOU YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

2.22.1. CBoeBpeMeHHOCTb Mpe/I0CTaB/IeHHs] MyHULMTIaTbHOM yCIYTH B COOTBETCTBUU CO
CTaHJapTOM ee T[IpefoCTaB/ieHUsl, yCTAHOBJIEHHbIM HACTOAIMM AJMUHUCTPAaTUBHBIM
perjiaMeHTOM.

2.22.2. MuHUMaNbHO BO3MO)KHOE KOJTMYECTBO B3aUMOJEMCTBUM TpaXkJaHWUHA C
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, YUaCTBYIOLIMMU B TIPe/JOCTaBJIeHUHA MyHULIMMNATIbHON YCTyTH.

2.22.3. OrcytcTBre 000CHOBAHHBIX »Kanob Ha JeicTBus (be3melicTBIe) COTPYAHUKOB U
VX HEKOPPEKTHOe (HeBHMMATe/IbHOe) OTHOLLIeHUE K 3asiBUTEJISIM.
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2.22.4. OTCcyTCTBUe HapyLIeHWH yCTaHOBJEHHBIX CPOKOB B MpOLIeCCe Mpe/0CTaB/IeHuUs
MYHULMNAJBbHON YCITYTH.

2.22.5. OtcyTcTBUE 3asiBeHUNA 00 OCTIapuBaHWM pellieHuH, AedcTBui (Oe3melcTBIN)
YT0/THOMOUYEHHOTO OpraHa, ero AO/DKHOCTHBIX /WL, TIPUHHMMAaeMbIX (COBEpIIeHHbBIX) TpU
rpeZioCTaB/IeHUM MYHHULIUMAJbHOW YC/IyTH, TI0 UTOTaM PacCMOTPEHUsI KOTOPbIX BbIHECEHbI
peliieHHs 00 y/I0B/IeTBOPEHHH (UaCTUYHOM Y/IOB/IETBOPEHUH) TpeOOBaHUI 3asBUTeIeH.

WHble TpeOOBaHUs, B TOM UMCJIe YUUThIBaKOLMe 0COOEHHOCTH Mpe/ioCTaB/eHUs
MYHULIMIIANBHOM YCIyTU B MHOTO(YHKLIMOHATBHBIX LIEHTPax, 0COOeHHOCTH
rpeloCTaB/AeHUs] MyHULIUIATbHOU YCIYTH M0 S5KCTePPUTOPUATILHOMY TIPUHLIUIY U
0Cc00eHHOCTH TIpe/IOCTaB/IeHHsI MyHULIMIIA/ILHOW YCIyTH B 37IEKTPOHHOW (hopme

2.23. TlpemocraBneHrve MyHULIUNAIBHOM YCAYTU TI0 S5KCTEPPUTOPUATIBHOMY TIPHUHLIUITY
OCYILIEeCTB/sIeTCS B UacTh oOecrieueHus BO3MOYKHOCTH T0/jau 3asiBJIEHUM TOCPeCTBOM
EII'Y u nonydyeHusi pe3yibTaTa MYHULMMAIBHOM YCJAYTU B MHOTO(YHKIMOHA/JIBHOM
LieHTpe.

2.24. 3asiBuTenssM 00ecrieurBaeTCss BO3MO>KHOCTb TIPe/ICTaB/IeHUsT 3asiB/IEHUS] U
TipyU/iaraeMbIX J0KyMEeHTOB B (pOpMe 37IeKTPOHHBIX JJOKyMeHTOB rocpescTtBom EINTTY.

B sTOM C/1yuae 3asgBUTe/Ib WX €ro NpefcraBuTesb aBTopusyercs Ha EIILY nocpencrsom
MOATBEP)KIeHHOM yueTHOM 3armucu B ECUA, 3anosiHseT 3asiBieHHMe O MpeJoCTaBIeHUU
MYHULIMIAJBHOM YC/IyTH C UCII0/Ib30BaHMEM UHTEePAKTUBHOM ()OPMBbI B 3/IEKTPOHHOM BU/I€E.

3aro/siHeHHOe 3asiB/ieHHe O TpeZ0CTaB/JeHUM MYHULIUIAIBLHOU YCIYTM OTIIPaB/SeTCs
3asBUTe/IeM BMeCTe C TIPUKDeIUIeHHbIMUA 37eKTPOHHBIMH 00pa3amMu JOKyMEHTOB,
HEOOXOZAWMBIMH [I7I1 TIPEAOCTAB/I€HUSI MYHULUTIAILHOM YCIyTU, B YTIOJTHOMOUYEHHBINA
OpraH.

[Ipu aBTOpu3auyu B ECUA 3asiBiieHMe O Tpefi0CTaB/IeHUM MYHUIUIAIBHON YC/IyTH
CUMTAETCS TIOANMCAHHBIM TIPOCTOM 37€KTPOHHOU MOJIWCHIO 3asBUTEIS, TpeACTaBUTe/I,
YIIOJIHOMOYEHHOI'0 Ha MOANUCaHue 3asiB/IeHUs.

Pe3ynbTaThl NpefocTaBieHUs] MYHULIMIAIBHOM YCIYTM, yKa3aHHble B TyHKTe 2.5
HaCTosALero AZIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, HarpaBJIsitOTCS 3asBUTEIO, TIPeCTaBUTe 0
B /uuHbli KabuHer Ha EII'Y B ¢opme 31eKTPOHHOTO [IOKYMeHTa, MOZAMMCAHHOTO
YCWIEHHOM  KBa/JM(PULIMPOBAHHOW  3JIGKTPOHHOW  TOZAIMMUCBIO  YIIOJTHOMOYEHHOI'O
[NOJDKHOCTHOTO J/MLja YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa B C/lyyae HaripaB/eHus 3asiBJ/IeHUs
rocpegcteom EINTTY.

B cnyyae HampasiieHus 3asBiieHUs mocpeactBoM EIIIY pesysbraT IpesocTaB/ieHUs
MYHULIMTIAJILHOM YC/IyTH TaK)Ke MOKeT ObITh BbIJJaH 3asiBUTEI0 Ha OyMaXHOM HOCHUTesie B
MHOTO()YHKLIMOHA/IbLHOM LIEHTpe B TMOpsiiKe, TPelyCMOTPEHHOM MYHKTOM 6.7 HaCTOSILEro
AIMUHHCTPATUBHOIO perjiaMeHTa.

2.25. DeKTpOHHbIe JOKYMEHTHI MOT'YT ObITh MPej0CTaB/IeHbl B C/IeAYIOMUX (popMaTax:
xml, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Honyckaetrcs ¢dopMUpoBaHUe 3/€KTPOHHOTO [OKyMeHTa IyTeM CKaHUPOBaHUS
HeTOCpeJCTBEHHO C OpUIruHaja JOKyMeHTa (MCMO/b30BaHMEe KOMUM He [0IMyCKaeTcs),
KOTOpPOe OCYLLIeCTB/ISIeTCI C COXpaHeHWeM OpWeHTalMd OpUrMHajsa [OKyMeHTa B
pasperiernn 300 - 500 dpi (macmirab 1:1) ¢ ucrmonb3oBaHWeM C/IeAYIOUUX PEKUMOB:

- «uepHO-b6enbIii» (TIpY OTCYTCTBHU B AOKyMeHTe Tpaduueckux n300parkeHUH U (U/H)
1IBETHOT'O TEKCTA);

- «OTTeHKU ceporo» (Mpy HaJIWUWK B JIOKyMeHTe Tpaduueckux H300pa’keHHH,
OT/IMUHBIX OT [IBETHOTO rpaduuecKoro u3o0pakeHus);

- «UBETHOW» WM «PEXUM II0JTHOM 1iBeTorepejaun» (MIpU HaIUYUM B JOKyMeHTe
I[BETHBIX Iparuecknx n300pakeHuH 100 1IBETHOTO TEKCTA);
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- COXpaHeHHeM BCeX ayTeHTUUHbIX IMPHU3HAKOB MO//IMHHOCTH, @ UMEHHO:
rpacduyecKol MOAMNKUCH JIULIA, TleyaTH, YTI0BOTO 1Tamra O1aHKa;
- KOJIM4ecTBO (haiiioB [O/DKHO COOTBETCTBOBATh KOJTMUECTBY JOKYMEHTOB, KaXK/bIi 13
KOTOPBIX CO/IEPXKUT TEKCTOBYIO U (Win) rpaduuecKyto nHMOpMaLuio.
ONeKTPOHHBIE JOKYMEHThI 0/DKHBI 00ecrieunBaTh:
- BO3MOJKHOCTb U/IeHTU(ULIMPOBATh JOKYMEHT U KOJIMYECTBO JIMCTOB B IOKYMEHTE;

- sl JOKYMEHTOB, COJleprKall[uX CTPYKTYpHPOBaHHbIE TI0 UacTsiM, TJilaBaM, pasfesiaM
(mozpa3zenamM) AaHHBIE U 3aK/IaKH, obecrieurBaroliyie Tiepexo/ibl TI0 OrJIaBIeHUI0 U (K/N)
K CO/Iep’KalllMMCsl B TEKCTe PUCYHKaM U Tabiuiiam.

[okyMeHTbI, TIOAJeXalllhe TpefcTaBieHd0 B QopmaTtax xls, xlsx wmm ods,
dbopMUPYIOTCS B BU/E OT/e/IbHOTO 37IEKTPOHHOTO I0KyMeHTa.

III. Cocras, nocie0BaTe/IbHOCTb U CPOKU BbITIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOL[eYP
(mevicTBMiA), TpEOOBAHUS K TIOPSI/IKY X BBITIOJTHEHMS, B TOM UKC/Ie 0COOEHHOCTH
BBITIO/THEHUST aJMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYP B 3JIEKTPOHHOU (popMme

VcuepribiBatoliuii mepeueHb aAMUHUCTPAaTUBHBIX TIPOLIeYD

3.1. TIpenocTapieHre MYHHULMIIATBHOW YCAYrd BK/IIOYaeT B cebs ciiefyrolue
aZIMUHHCTPaTHBHbIE MTPOLIeAYPHI:

IIpoBepKa JOKYMEHTOB U PerucTpaliys 3asiBjeHus;

ToJlyyeHue CBeZileHuM rocpecTBoM desepasibHOM rocyjapCTBeHHOW MH(OPMaLMOHHOU
cuctembl «E/lMHas crucTeMa Me)XBeJOMCTBEHHOTO 3/IEKTPOHHOIO B3aUMO/IeHMCTBUsI» (Hasee
— CM3B);

paccMOTpeHUe JOKyMEHTOB U CBeJ|eHUM;

TIDUHSATHE peLleHus;

BblJlaua pe3y/bTaTa;

BHeCeHHe pe3ysibTaTa MYHULMMNAJbHOM YCIYTM B PeecTp IOpPUAUYECKU 3HAUMMBbIX
3arucen.

Onucanve aJMUHUCTPAaTUBHBIX TIPOLIAYD TIpe/CTaB/ieHO B mpuioxkeHMd Ne 3 K
HacrosieMy AJIMUHACTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.

[TepeueHb a/IMUHHUCTPATHMBHBIX TpoLieyp (Z1eCTBUI) MPU MpeJoCTaBIeHuH
MYHULIUTIAILHOUW YCJTyTH YCIYT B 37IEKTPOHHOM (hopme

3.2. IIpu npefocTaB/ieHUHd MYHULIATIATBHOW YC/IYTU B 37IeKTPOHHOM (hopme 3asiBUTETHO
obecrieunBaroOTCs: To/yueHHe WHGOPMAMM O TIOpsAKe W CPOKax IIpe/j0CTaB/IeHMUs
MYHULIUMA/ILHOMN YCIYTH;

dhopMupoBaHue 3asB/IeHHS;

TIpUEM U peructpanusi YoJTHOMOYEHHbIM OPraHoOM 3asiBJIeHUs] U UHBIX JIOKYMEHTOB,

HEOOXOAUMBIX /ISl TIPeJI0CTaB/IeHNs MyHULIATIAIbHOU YCITyTH;

roJiyueHue pe3ysbTaTa MpeoCcTaBIeHUs] MyHULIUIIATbHOU yCIyTH;

roJiyueHre CBeJIeHU 0 X0/le paCCMOTDPEeHHsI 3asiB/IeHUs;

OCyI1leCTBJ/IeHHE OLIeHKM KauecTBa MpeJ0CTaB/IeHrs MyHULIUMNAJIbHON YCIyTH;

nocyznebHoe (BHecyseOHoe) oOykasioBaHWe pellleHWM U JielcTBui (Oe3/mercTBYS)

YMOMHOMOUEHHOTO opraHa Jubo gelictBusi  (0Oe3zeicTBHe)  O/DKHOCTHBIX — JIWI]
YTOMHOMOUEHHOTO OpraHa, TIPeJOoCTaB/SIOIMIero MYHULIMIANbHYIO — yCIyry, ubo
MYHMIIMMAJBHOTO CTy’Kalllero.
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[Topsimok ocy1jecTB/IeHHs aIMUHUCTPAaTUBHBIX MPOLeAYp (HAerCcTBUI)
B 3/IeKTPOHHOU (hopme

3.3. ®opmMHpoBaHMe 3asiBJIeHUSI.

dopMUpOBaHUe 3asiB/IEHUsI OCYLECTBIISIeTCS MOCPeJCTBOM 3aro/HEHUs! 371eKTPOHHOU
dopmnbl 3asBnerus Ha EIIT'Y 6e3 HeoOXOJUMOCTH AOTIOTHUTETLHOM T0/Iaui 3asiBJIEHUS B
Kakoi-mibo uHoi opme.

dopmaTHO-/0rMYecKas IIpoBepKa CpOpMUPOBAHHOIO 3asiBJIEHUS OCYLLECTBIISIeTCS OCIe
3aroJIHeHUs 3asiBUTe/IeM Ka)KJ0ro U3 Mojiei 3/1eKTPOHHOW (DOPMBI 3asiB/IeHUS.

[Tpu BbIsIBJIEHUM HEKOPPEKTHO 3arl0/THEHHOTO TI0Jisl 3JIeKTPOHHOU (hOpMbI 3asiB/ieHUs
3asBUTE/b YBEJJOMJISIETCS O XapaKTepe BBISBIEHHOW OIMIMOKA U TOPSIKE ee yCTpaHeHWs
MOCpe/ICTBOM UH(OPMALIMOHHOTO COO0OIIeHUs] HerocpeAiCTBEHHO B 3J/IeKTPOHHOM (opme
3asBJIEHUSI.

[Tpu popmrpoBaHNY 3asiBIeHUs 3asiBUTEIO0 0becrieunBaeTcst:

a) BO3MOXXHOCTb KOMWPOBAHUSI U COXPAaHEHWs 3asiBJeHUs] U HHBbIX [JOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B MyHKTax 2.8 HacTosimero AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HeoOXOAUMBIX
[/1s1 TIpeIOCTaB/IeHUs] MyHULIUMIIATbHOM YCIIyTH;

0) BO3MOXKHOCTh TeyaTd Ha OyMa>KHOM HOCHTesie KOIMHUM 3TeKTPOHHON (OPMBI
3asiBJIeHUSI;

B) COXpaHeHHe paHee BBeIeHHbIX B 3/IeKTPOHHYIO (hOpMy 3asiB/ieHUsI 3HaUeHUM B 1000
MOMEHT I10 >KeJIaHWIO T10/Ib30BaTesisl, B TOM UHCJ/Ie TPU BO3HUKHOBEHWM OIMOOK BBOJA U
BO3Bpare /1Jis IOBTOPHOTO BBO/IA 3HAUEHUH B 37IEKTPOHHYI0 (DOpPMY 3asiB/I€HUS;

') 3aro/iHeHue TIoJie 3/IeKTPOHHOM (DOpMBI 3asiB/ieHMsl 0 Hayaja BBOJA CBeJeHui
3asiBUTe/IeM C UCI0J/Ib30BaHWeM CBeieHni, pa3MellleHHbIX B ECHA, u cBeneHuH,
onyb6mmkoBaHHbIX Ha ETIT'Y, B uacTu, Kacarolrieiicsi cBefjeHUi, OTCyTCTBYIOmUX B ECUA;

1) BO3MOKHOCTb BEPHYTbCSI Ha Jit0OOM M3 3TallOB 3arojHEHUS 3/IEKTPOHHON (OPMBI
3asB/ieHUs Oe3 ToTepu paHee BBe/leHHOW MH(MOPMAIIUH;

€) BO3MOJKHOCTb JjocTyna 3asBuTesnsi Ha EII['Y K paHee mojaHHBIM UM 3asiBJIeHUSIM B
TeyeHWe He MeHee OJHOr0 rojia, a TakKe YaCTUUHO C(OPMHUPOBAHHBIX 3asiBJI€HUU — B
TeyeHue He MeHee 3 MeCsiLieB.

CdopmrpoBaHHOe U TIOANTMCAHHOE 3asiB/IeHHe W WHbIe [JOKYMEHThbI, HeOOX0[UMbIe /I/Ist
rpefioCTaB/eHUs] MYHULMMNAJIbHOW YC/IYTH, HAMNpaB/sitOTCI B YTIOJHOMOYEHHBIM OpraH
nocpeactsom EINT'Y.

3.4. YTonmHOMOUeHHBIN opraH oOecrieurBaeT B CPOK He ro3fHee 1 pabouero aHs C
MOMeHTa Tiofiauu 3asiByieHuss Ha EIN'Y, a B cydae ero MOCTyIUIeHUs] B Hepabouuii WM
TIpa3iHAYHBIN [leHb, — B CJIeAYIOLIUM 3a HUM TepBbIi pabounii feHb:

a) MpUeM JOKyMeHTOB, He0OXOAMMBIX /ISl TIPeJJOCTaBIeHUs] MYHULUIATLHOU YCIyTH, U
HarpaBJieHVe 3asBUTEeJT0 3/IEKTPOHHOTO COOOIIIeHNsT O OCTYTI/IEHUH 3asiBlIeHUs;

0) perucTpaliyio 3asiB/ieHUs] U HarpaB/ieHUe 3asBUTEJII0 yBeJOMJIEHHsI O PerucTpaLyn
3asB/ieHUst MO0 00 OTKasze B mpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX [jisi TIpe/loCTaB/IeHUs]
MYHULIAINA/TBHOW YCIYTH.

3.5. DJ/IeKTpOHHOe 3asBjleHHe CTaHOBUTCS [OCTYIHBIM JJIs1 [JO/DKHOCTHOI'O JIMLIA
YN0/HOMOYEHHOT0 OpraHa, OTBeTCTBEHHOTI'O 3a NIPUEM M DEervMCcTpaLyio 3asBrieHus (Janee —
OTBETCTBEHHOEe [O/DKHOCTHOe JMI|0), B TOCYy/JapCTBEHHOW HWH(OPMAalIMOHHON CHUCTeMe,
WCIIO/Ib3yeMOM Y TIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM [i/isl IPeIOCTaB/IeHUs] MYHULIMNAIbHOU YCIyTH
(manee — I'NIC).

OTBeTCTBEHHOE 0/DKHOCTHOE JTUL[O:

MpOoBepsieT Ha/lnure 371eKTPOHHBIX 3asgBiaeHuM, noctynueumx ¢ EIIT'Y, ¢ nepuogom He
pexxe 2 pas B [ieHb;
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paccMaTpuBaeT TIOCTYIIMBIIME 3asiB/ieHUs W TIPUIO)KeHHbIe 00pa3bl JOKYMEHTOB
(mOKyMeHThI);

MPOU3BOJUT [JEWCTBUSI B COOTBETCTBUM C TMYHKTOM 3.4 HAaCTOALLIEro
AIMUHHCTPATUBHOIO perjiaMeHTa.

3.6. 3asgBUTEN0 B KauecTBe pe3yJibTaTa IpeAOCTaB/JeHUS MYHHULIMIIAIBHOW YyC/IyTd
obecrieunBaeTCsi BO3MOXXHOCTD TO/TyUeHus JOKyMeHTa:

B (popMe 371eKTPOHHOTO ZIOKYMeHTa, MOAMUCAHHOTO YCUIeHHOW KBaU(pUIMPOBAHHOMN
5JIEKTPOHHOW TIOATNKCHI0  YIIOJIHOMOUEHHOTO [IO/DKHOCTHOTO JMLia Y TIOJTHOMOYEHHOI'O
opraHa, HaripaB/IeHHOT'O 3asiBUTE/TIO B JIMUHBIA KabuHeT Ha ETIT'Y;

B BHu/le OyMa)KHOTO JOKyMeHTa, TOZATBEP)KAAIOIIEro COo/lepP’KaHhe 3IeKTPOHHOTO
JNOKyMeHTa, KOTOpbI  3asiBUTe/b  TOAy4aeT TIpU  JIAYHOM  oOpaileHHu B
MHOTO()yHKL[MOHA/IbHOM LIEHTPE.

3.7. TlonyueHnve vH(OpPMallMM O XOJle paCCMOTpeHUsl 3asiBjieHUss U O pe3y/bTare
Tpei0CTaB/eHrs] MyHULIUIAJIbHOW YCIyTH TIPOW3BOAUTCS B IMYHOM KabuHere Ha EIITY,
TIpY YCJIOBUU aBTOPU3ALUU.

3asgBUTe/Ib UMEeeT BO3MOXXKHOCTh NPOCMATPUBAaTh CTAaTyC 3JIeKTPOHHOIO 3asiB/IeHHs, a
TakKKe HMH(OPMAIMIO O Aa/JbHEHIINX AeMCTBUSX B JIMUHOM KabOuHeTe 10 CoOCTBEHHOM
WHUIMATHBE, B /I000€e BpeMms.

[Ipu npejocTaB/ieHMM MYHULMNAJBLHOM YC/IYyTH B 3/1€EKTPOHHOM (hOpMe 3asiBUTENH0
HarpasJ/IsieTCs:

a) yBeJOM/IeHWe O TpUeMe U pPerucTpaljuu 3asiBjleHUs] U WHBIX [OKYMEHTOB,
HeoOXOUMBIX /IS TIPeJOCTaB/eHUss MYHULIMIAJILHOW YC/IyTH, Cojfep)Kalliee CBeJeHUs O
dakTe Tmpuema 3asB/ieHUST U JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [/l  TIpe/0CTaB/IeHUs
MYHULIMINA/IBHOW yCIYTH, U Hadasie MpoLeAypbl NpeJoCTaB/IeHUs MYHULIUNAIbHOU YCIYTH,
a TaKKe CBeJleHHUsI O JlaTe ¥ BpeMeHU OKOHYaHUS MpeoCTaB/leHUs] MyHULUIIATbHOW YCIyTH
b0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MpUeMe JOKYMEHTOB, He0OXOJUMBbIX /il TIPeZi0CTaB/IeHu s
MYHULIANA/IBHOW YCIYTH;

0) yBegomiieHHe O pe3y/lbTaTax PaCcCMOTPEHUs [JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX [IIs
NpeloCTaB/AeHUs] MYHULUIAAbHOW  YCJIyTH, COJep’Kaljee CBeleHUs O [PUHATUU
TI0JIOXKUTEJIbHOTO DeLleHusl O TIpeOCTaBJIeHUd MYHULMIAAbHOW YCIYyTM U BO3MOXXHOCTH
TIOJTYUUTh pe3y/bTaT TPeA0CTaBIeHUs MYHUIUTIAILHON YCIyTh MO0 MOTHUBUPOBAHHBIN
OTKas3 B Npe/IoCTaB/IeHUU MYHHULIMIIaTbHOW YCIIYyTH.

3.8. OuleHKa KauecTBa Mpe/j0CTaB/IeHUs MyHULIMNATIbHON YCIYTH.

OueHka KauecTBa MpeJOCTaBAeHUS MYHHULIMNAIBHOW YC/IYTM OCYLeCTB/SeTCS B
cooTBeTcTBUM C [IpaBWiamMu OLleHKM rpaxzaaHamMu 3((eKTHUBHOCTU JesATelbHOCTU
DYKOBOJUTE/Ned TeppUTOpUabHBIX OpraHoB (¢e/iepalbHbIX OpPraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJaCTU (UX CTPYKTYPHBIX TIO/Ipa3/ie/ieHuid) C ydeTOM KauecTBa IpeOCTaBlIeHUs] UMH
rOCy/apCTBEHHBIX YC/Iyr, a TakXke IPUMeHeHHs pe3y/bTaTOB YKa3aHHOM OLIeHKM Kak
OCHOBaHUs [ TIPDUHATUS PpelleHuHM O [IOCPOYHOM [MpeKpalleHWH UCIOTHEHUs
COOTBETCTBYIOLLMU PYKOBOJUTENISIMU CBOMX [IOJPKHOCTHBIX 00s13aHHOCTeH,
yTBep)KIeHHBIMU TTI0CTaHOBIeHHeM [IpaBurenbcTBa Poccuiickoii @epmepanyu ot 12 mekabps
2012 rtoma Ne 1284 «O6 omneHke rpakgaHaMu 3(O(PEKTUBHOCTH JIeATeTbHOCTH
DYKOBOJUTe/Ned TeppUTOpUabHBIX OpraHoB (¢e/iepaJbHbIX OpPraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJIaCTU (UX CTPYKTYPHBIX MO/Ipa3/ie/ieHrii) U TepPUTOPHAIbHBIX OPraHOB rOCY/JapCTBEHHBIX
BHEOIO/KeTHBIX  (OHZOB (WX peruoHaabHBIX OTAE/eHHH) C yueToM KauecTBa
Npe/loCTaB/IeHUs] TOCYJapCTBEHHBIX YCIYr, DPYKOBOAMUTE/Ned MHOrO(YHKLIMOHATbHBIX
LIeHTPOB MpeI0CTaB/IeHNs FOCYJapCTBeHHbIX U MYHULIUMNAIBHBIX YCJIYT C yYeTOM KauecTBa
OpraHv3aluu TpefOoCTaB/lIeHUs] TOCYyAAPCTBEHHBIX WU MYHHULIMMNAIBHBIX YC/IYT, a Takxke O
TPUMEHEHUM pe3y/IbTaTOB yKa3aHHOM OLIeHKW KaK OCHOBaHUs [Jisl IPUHSITUSL PelleHuM O
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JIOCPOUHOM TIpeKpall[eHUH UCTIOTHEHUs COOTBETCTBYIOIIUMM PYKOBOJAUTEISIMU CBOUX
JIOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTE».

3.9. 3asBuUTeNn0 obecrieunBaeTCsI BO3MOXKHOCTb HATIlpaBJ/IeHUs »Kaso0bl Ha pelleHwus,
neiictBusi wmu  Oe3felicTBUe  YTIOJTHOMOYEHHOTO — OpraHa, /O/DKHOCTHOTO  JIKIIA
YTOMHOMOUEHHOT0 OpraHa JMbo MYHHULMIA/TIBHOTO CJTy’Kalllero B COOTBETCTBUU CO CTaThel
11.2 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3 u B mopsijke, YCTaHOBJIEHHOM I[1OCTaHOBJIEHUEM
[MpaButensctBa Poccuiickoit ®epepauyu ot 20 Hos6ps 2012 rogma Ne 1198 «O
denepanbHOM TrocyZiapCTBeHHON WH(pOpPMaI[MOHHOW cucTeme, obecrieurBaroiiieil Tporecc
nocynebHoro, (BHecyZieOHOro) oOkajsioBaHUSI pellleHUMM U jelictBuil  (6Oe3zelicTBus),
COBEpIIEeHHbIX MTPH MPe0CTABIeHUN FOCYAapCTBEHHBIX U MYyHHULIUMAIbHBIX YCIyT» ',

[TopsiioK MCTTpaB/IeHUs JOMYII[eHHBIX OIeUaTOK U OITMOOK B BbIJaHHBIX
B pe3yJibTare TMpejoCTaBIeHUs] MyHULUMTIAaTbHOW yC/IYTU JOKyMeHTax

3.10. B ciyuae BbISIBJIeHUSI OTeuyaTOK M OLIMOOK 3asiBUTe/b BIipaBe 00OpaTHUTHCS B
YT0/ITHOMOYEHHBIM OpraH.

3.11. [Ins npuema oOpairieHyst 3asiBUTE/F0 HEOOXOAUMO TIPeAOCTaBUTh C 3asiBlIeHHE C
TIPUJIOXKEHWeM JTOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 2.8. HacTosllero AJMUHUCTPAaTUBHOIO
peryiaMeHTa.

3.12. OcHoBaHusI OTKasa B MpueMe 3asBjieHUs 00 WCTpaB/eHUM OTMeYaToOK U OMMO0K
yKasaHbl B [IyHKTe 2.12 HacTosAero AJMUHUCTPATUBHOIO perjlaMeHTa.

3.13. WcnpaBneHue [OMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BbIIaHHBIX B pe3yJibTaTe
TpeloCTaB/eHUs] MYHULMMNAJbHON YCIyrM [JOKyYMeHTaX OCYILeCTBJISIeTCS B C/eAyroleM
ropsiiKe:

3.13.1. 3asiBUTE/b PU OOHAPYKEHWU OTEYaTOK U OIMMOOK B IOKyMEHTaXx, BbIJaHHBIX B
pe3ysbTaTe TpeAOCTaB/leHUSI MYHULMIAAbHOW  yCiayrd, obOpalaeTcsi JUYHO B
YTOMHOMOUYEHHBIN OpraH C 3asB/ieHHeM O HeOoOXOJWMOCTH WCIIPAB/IEHUSI OTMeYaToOK U
OIIMOOK, B KOTOPOM COJIEP>KUATCS YKa3aHWe Ha UX OTMCaHHUe.

3.13.2. Y1no/IHOMOUYEHHBI OpraH IMpU MOJyuYeHHH 3asiBJIeHUs], YKa3aHHOTO B MOZIYHKTe
3.13.1 nynkra 3.13 HacTosiIIero rnojpas/esna, pacCMaTpUBaeT HeOOXOAWMOCTb BHECEHHS
COOTBETCTBYIOLMX M3MEHEHUH B JOKYMEHTHI, SIBJIIOLIUECS Pe3y/bTaTOM IpeoCTaBIeHUs
MYHULIUIA/IbHOW YCIYTH.

3.13.3. Y1o/HOMOUYeHHbIM opraH obecrieudBaeT yCTpaHEHHe OIeyaToK U OIIMOOK B
JIOKyMEHTaX, SIBJIFOIIUXCS pe3y/IbTaTOM MpeJjoCTaBIeHUsI MyHULIMIIA/IbHOW YCITyTH.

3.13.4. Cpok ycTpaHeHHs OIevaToK U OIIMOOK He /TO/DKeH IPeBbIaTh 3 (Tpex) paboumx
[JHEW C [aTbl perucTpanuu 3asiBjieHusi, ykasaHHoro B mofmnyHkre 3.13.1 mynkra 3.13
HaCTOSALLEero rnojpaszena.

IV. cDOpMI:»I KOHTDPOJIA 3a UCITOJTHEHNEM a/IMUHUCTPAaTUBHOI'O PETJ/IAMEHTA

[Topsimok ocyIriecTBIeHNs TeKYIero KOHTPOJIS 3a COOMI0IeHHEM U UCTIOJTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU [IO/DKHOCTHBIMU JTUL[AaMU TTOJI0’KEHUM perjiaMeHTa U MHBIX
HOPMAaTHBHBIX MPAaBOBbLIX aKTOB, YCTaHAB/IMBAIOIIMX TpeOOBaHUS K TIPe/I0CTaBIeHUI0
MYHULIMNA/JbHON YCIYTH, a TAK)XXe MPUHSATHEM UMM peLleHui

4.1. Tekyumii KOHTPOJbL 3a COOJIFOZIEHHEM U WCTIOJTHEHHWEeM HaCTOSIIIero
AJMUHUCTPATUBHOIO  perjiaMeHTa, VHBIX  HOPMaTHMBHBIX  [IPaBOBBIX  aAKTOB,
yCTaHaB/IMBAIOMIMX  TpeOOBaHMS K  MPeJOCTaBlI€HUI0  MYHUIMIIATbHOM  YCIIyTH,
OCYLLIeCTB/IIeTC Ha IIOCTOSSHHOM OCHOBE [O/DKHOCTHBIMM JIMLIAMHM Y TIOJIHOMOUYEHHOT O

'B C/1ydae, eC/iv YTONHOMOUYEHHBII OpraH IoAK/IHUYEeH K y1(a3aHHOI>i cucreMe.
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opraHa, yINOJHOMOUEHHbIMM Ha OCYIIeCcTBJeHWe KOHTpOJii 3a MpeJoCTaBlieHHueM
MYHULIMTIANBHON yCayTu. [ TeKyllero KOHTPOJIS WCIOJb3yHOTCS CBefleHusl Cly>KeOHOM
KOPPECTIOHZeHLIMY, YCTHAsE U TMCbMeHHasi WHMOpMAIUs CIel[UauCTOB M AO0/DKHOCTHBIX
7ML YTI0OJTHOMOYEHHOTO OpraHa.

Teky1uii KOHTPOJIb OCYII[eCTBISETCS MyTeM TIPOBe/[eHHs TIPOBEPOK:

peleHui o rpeAocTaBieHrH (00 0TKa3e B MpeoCTaB/IeHUN) MYHULIUIIAbHOMN YCIYTH;

BBLISIB/IEHUSI U YCTPAHEHUs HapYIIIeHUH TTpaB rPaKaH;

PacCCMOTpEHMS, TIPUHATHS PeIleHUH W TMOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpaIlieHUs TPaK/aH,

cojieprKalifye >kayiobbl Ha pertieHus, JelicTBUs (0e37eiCTBIE) JO/KHOCTHBIX JIHI].

[TopsifoK 1 MepUOIUUHOCTD OCYIL[eCTB/IEHUS TJIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX MIPOBEPOK
TO/THOTHI M KaueCTBa Mpe/j0CTaB/IeHHs MyHULIMMNAIbHOW YCIYTH, B TOM YMCJIe TIOPsJIOK U
(hopMbI KOHTPOJIS 3a MOJTHOTOM U KaueCTBOM Tpe/loCTaB/IeHUs] MyHULIMIIaIbHOW YCIyTH

4.2. KoHTpOJIb 3a MOJHOTOM M KayeCTBOM Ipe0CTaB/IeHUs] MYHULIUMAIbHOM YCIyTH
BK/IIOUaeT B cebsi poBe/ieHNe TI/IAHOBBIX Y BHETIJIAHOBBIX TIPOBEPOK.
4.3. TlnaHOBBIE TIPOBEPKU OCYIIECTBJISIOTCS Ha OCHOBAHWU T'O/IOBBIX TJITAHOB pabOTHI
YT10/1HOMOUYEHHOTr 0 OpraHa, yTBep)KaeMblX PYKOBOAUTe/IeM YTI0JITHOMOUYEHHOI'0 OpraHa.
[1pu n1aHOBOM MpOBEpKe TMOJIHOTHI M KaueCTBa Mpe/0CTaB/IeHHsI MYHULIUMNAIbHOW YCIyTU
KOHTPOJIIO TIO/IJIe)KaT:
cobJTroieHre CPOKOB Tpe/J0CTaB/IeHuUs] MyHULIMTIA/IBHOMN YCITyTH;
co0JTroieHue T10/I0’KeHUH HacTosIero AZIMAHUCTPATUBHOTO PerjlaMeHTa;
MPaBWILHOCTb ¥ 000CHOBAHHOCTh TIPUHATOTO pellieHrs 00 OTKase B Ipe/0CTaB/IeHUH
MYHULIAMA/IBHOW YCIYTH.
OcHoBaHWeM [1J1s TPOBe/jeHKs] BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK SBJ/ISIFOTCS:

TIOJIyuyeHre OT OCyJapCTBeHHbIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOrO CaMOYIIpaBJ/IeHUs
vH(bOpMaLUU O TIpe/irosiaraeMbIX WK BbISIBJIEHHbIX HapyLIeHUsIX HOPMATHUBHBIX MPaBOBBIX
akToB Poccutickoii deaepaliui, HOPMaTUBHBIX MPABOBLIX akTOB KocTpomckoi 06sacTl U
HODMaTUBHBIX TIPaBOBbBIX AaKTOB OpraHOB MeCTHOTO camoyrpaBieHuss Heiickoro
MYHULIMTIATILHOTO OKpyra KocTpomckoit o6acTy;

oOpaltieHHs TpaXk/jaH ¥ IOPUANUECKUX JIUI] Ha HapyIIeHWs 3aKOHO/aTe/IbCTBA, B TOM
yuC/ie Ha Ka4yecTBO TMpe0CTaB/IeHUs] MyHULUMIIATbHOM YC/IyTH.

OTBeTCTBEHHOCTh [IO/PKHOCTHBIX JIMI] 3a pelleHus U AercTBus (be3melicTBre),
TpUHMMaeMble (0CylleCTB/IsieMble) UMU B XO/ie TIPeI0CTaB/IeHUs] MyHULIUTIATbHOM YC/IyTU

4.4. Tlo pe3y/bTaTaM MpPOBEJEHHBIX TMPOBEPOK B C/yuyae BbISBJAEHUS HapylleHUU
MOJIO’KeHU HaCTosIero AJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HOPMAaTHUBHBIX IPABOBBIX
akToB KocCTpoMcKOM 00/aCTM ¥ HOPMAaTMBHBIX ITIPABOBLIX AKTOB OPraHOB MECTHOTO
camoympaBieHuss ~ Helickoro  MyHuiumnaabHOro  okpyra  Koctpomckoit — obmactu
OCYLL[eCTBJIIeTCSI TIPUB/I€YEHHEe BHUHOBHBIX JIML] K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C
3aKOHO/IaTe/IbcTBOM Poccuiickor Pefepaluu.

[TepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb [OJ/DKHOCTHBIX JIML[ 3a TIPaBWIbHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTh TIPUHSATHS pellleHusi 0 TipefocTaBiaeHnd (06 oTKase B TIpeJoCTaBIeHUN)
MYHULIMIA/IBHOW YCJIyTU 3aKPErUIsieTCsl B UX JJO/DKHOCTHBIX perjiaMeHTax B COOTBETCTBUM C
TpeOOoBaHUSMY 3aKOHO/IaTe/TbCTBA.

TpeboBaHus K TIOPSAAKY U hopMaM KOHTPOJIS 3a MPeI0oCTaB/IeHUeM MYHHIIUITATbHON
yCJIyTH, B TOM UHCJIe CO CTOPOHBI IPak/iaH, UX 00beJUHeHU U OpraHu3aLuit
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4.5. I'paxxaHe, UX 00beIMHEHNS U OPraHM3al[ii UMEIOT TIPABO OCYILeCTB/ISATh KOHTPO/Ib
3a mpejoCTaB/leHHeM MYHULIMIAAbHOM YCIyTM IyTeM I[OJydyeHus1 MHPOpMalid O Xoze
NpeloCTaB/IeHUs] MYHULMMNAJIbHOM YCAYyTM, B TOM UYHC/Je O CpOKax 3aBeplIeHUs
aJIMUHUCTPaTUBHBIX NpoLeyp (HelCTBUMN).

I'pakzpane, nx 00beJUHEHUST U OpraHU3aliy Tak)Ke UMeIOT MpaBo:

HarpaB/AaTh 3aMeuyaHusl U TpeyIoKeHUs IO YJIyUlIeHWIO [JOCTYITHOCTU M KauyeCTBa
TIpe/loCTaB/IeHUs] MyHULIMIIaIbHOU YCITyTH;
BHOCUTb TMpEJJIOKEHUs] O Mepax II0 YCTPaHEeHWI0 HapyLleHWH HaCTOSILero
AJIMVHVCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

4.6. [1o/DKHOCTHBIE /IMLa Y TIOJTHOMOYEHHOTIO0 OpraHa IpUHUMAar0T Mephl K IpeKpallieHHo
JIOTyILIeHHbIX ~ HapyIleHWW, YyCTPaHSIOT TIPUYMHBI W YCJIOBUS, CIOCOOCTBYROIIME
COBepILIEeHUIO HapyLLIEeHUH.

WHdopmanus o pe3ynbTraTax pacCCMOTPEHUs 3aMeUaHuil U MpeoyKeHU rpakaaH, ux
00beIMHEeHUI U OpraHK3al[iil JOBOJUTCS 0 CBeZEeHUs JIULI, HalPABUBIIMX 3TH 3aMeYaHUs
VI TIPe/I/I0’KeHUSI.

V. JocynebHblii (BHECYeOHBINM) TIOPSIOK 00)Ka/IOBaHUSI PEeIIeHU i U JeMCTBUN
(be3neiicTBUST) opraHa, MpeAOCTaB/ISIOLEr0 MYHULIUMNATBLHYIO YCIYTY,
a TaK)Ke MX JO0/DKHOCTHBIX JIML], MyHULUIAIBHBIX CyKallyux, pabOTHUKOB

5.1. 3asBUTE/Ib WMMeeT MpaBO Ha OO’KajoBaHWe pelleHus U (W) AeHdCTBUN
(6e3melicTBUsI) YTIOJITHOMOUEHHOTO OpraHa, J0/DKHOCTHBIX JIMIL] YTIOJTHOMOUYEHHOT'O0 OpraHa,
MYHULIMTIANIHBIX  CTYXKAll[UX, MHOTO(YHKIMOHATBHOTO I[eHTpa, a Takke paboTHWKa
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO 1IeHTpa TIPU TMpeJoCTaB/ieHUd MYHUIUIAJIbHONW yCIyTu B
nocynebHoM (BHecyie6HOM) TIopsiiKe (masiee — ykanoba).

OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJ/IEHUS, OPTraHU3aIUK U YIIOJTHOMOYEeHHbIe
Ha pacCMOTpeHHe >Kaio0bl iiija, KOTOPBIM MOXKET OBITh HarlpaB/ieHa >kamoba
3asiBUTeJIS B JOCyZieOHOM (BHECY1e0HOM) TIOpsiIKe

5.2. B pocyznebHom (BHecygeOHOM) TiOpsi/iKe 3asiBUTe/b (Tpe/CTaBUTe/b) BIIpaBe
o0paTUThCs C Kanoboi B TMCbMeHHOM hopMe Ha OyMa)KHOM HOCUTEJIe UM B 3/IEKTPOHHOMN
dbopme:

B YTIOJIHOMOYEHHBIM OpraH - Ha pelleHne u (W) gAeictBus (Oe3zmeiicTBuE)
JIOJDKHOCTHOTO JIM1Ia, PYKOBOZAMTEJsSI CTPYKTYPHOTrO TIOoZipa3ziesieHust YTI0THOMOYeHHOTo
opraHa, Ha pellieHHe U felicTBuUs (Oe3/elicTBHEe) YTIOTHOMOUEHHOTO OpraHa, pyKOBOZAMTE/IsI
YT0/THOMOYEHHOT'0 OpraHa;

B BBIIIECTOSIMN OpraH Ha pelileHue U (Win) AeiictBus (6e3zelicTBre) JO/IKHOCTHOTO
/LA, PyKOBOJWTEsI CTPYKTYPHOTO To/ipa3/iesieHrst Y TIOJTHOMOUEHHOT'O OpraHa;

K PYKOBOJUTEI0 MHOTO(YHKIIMOHAJBLHOTO LIeHTpa — Ha pelleHusi U [1elCTBUs
(be3geticTBre) paboTHHKA MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO 1[eHTPa;

K ydpeauTento MHOTO(MYHKIMOHA/JILHOTO I[eHTpa — Ha pellieHue U JAeMCTBUs
(6e3meticTBre) MHOTOGMYHKI[MOHA/ILHOTO 1[€HTPA.

B ¥YmnosHomoueHHOM opraHe, MHOTO(MYHKIIMOHa/JbHOM IIeHTpe, y yupeauTesis
MHOTO(YHKI[MOHA/ILHOTO I[eHTpa OIpe/ie/isioTCS  YIIOJIHOMOUeHHble Ha pacCMOTpeHHe
)Kanob JO/HKHOCTHBIE JTULIA.

Crioco6b1 HTHGOPMUPOBAHUS 3asiBUTE/IEN O MOPSIIKe T10/[auu U paCCMOTPEHUS Kalo0bI,
B TOM UHMCJ/Ie C UCI0/Ib30BaHMeM EIMHOro mopTana rocyZjapCTBeHHbIX U
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MYHULMNA/IBHBIX YCIYT ((QYHKLINN)

5.3. VHdopmalys o mopsiike ToJaud W PacCMOTPeHMs »KaynoObl pa3meljaeTcss Ha
MH(POPMALMOHHBIX CTeHZAX B MeCTax MpefoCTaB/leHUs MyHULUIATILHOW yC/IyTH, Ha caiTe
YnonHomoueHHoro opraHa, EII'Y, a Takxke npegocTaBisieTcssi B yCTHOM (¢opMe MO
TeneoHy u (WIKM) Ha JMYHOM TMpueMe /MO0 B THMCbMEHHON (opMe IT0UTOBLIM
OTMpaB/IeHUEM TI0 a/ipecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (TIpeiCTaBUTesneM).

[TepeueHh HOPMATUBHBIX MMPABOBBIX AKTOB, PETYJTUPYIOLIUX TIOPSIIOK JOCY1e0HOr0
(BHecymeOHOT0) 06>KasmoBaHus AelcTBUM (Oe3eicTBYs) U (MIK) PellieHni, TIPUHSATBIX
(ocy11iecTB/IEHHBIX) B XO7ie TTPeIOCTaB/IeHHUs] MyHUIUITATbHON YCIyTH

5.4. Tlopsamok mocyaebHoro (BHeCye0HOro) 00XKa/lloBaHUSI peIleHur U 1eHCTBUN
(6e3pelicTBUST) YTIOMHOMOUEHHOTO OpraHa, MpeJoCTaB/ISIOIIero MyHULUIAIbHYIO YCIYTY, a
TaK’Ke ero JO/DKHOCTHBIX JIUL] PETY/IUPYeTCs:

denepanbHBIM 3aKOHOM «OO6 opraHu3aluu Tpej0CTaB/eHUs] TOCY/JapCTBEHHBIX U
MYHULUMAJbHbBIX YCIYT»;

noctaHosyienueM IIpaButenbcTBa Poccuiickoit @epeparym ot 20 Hosi6pst 2012 roza
Ne 1198 «O  QepepanbHOW  roCyJapCTBeHHOM  WMH(OPMALMOHHOM  CHUCTEMe,
obecrieunBarolleil mporecc aocyzedbHoro (BHecyneOHOro) oO6yka/oBaHUS pelIeHud |
neiictBuil  (Oe3/eiicTBYsA), COBepIIEeHHBIX TIPU TPeJOCTaB/leHUHA TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULIAMA/IBHBIX YCIyT».

VI. OcobeHHOCTH BBITTOJIHEHUS a[MUHUCTPATUBHBIX MPOLIeAyD (ZeicTBuUiA)
B MHOTO()YHKILIMOHA/IbHBIX [IeHTpax MpeoCTaBIeHusi TOCYJapCTBEHHbIX U
MYHULMNA/IbHBIX YCIyT

VcuepnbiBarolyii epeueHb aJMUHUCTPATUBHBIX TIPOLeAyP (ZJelCTBUI)
TpU TMIpe/I0CTaB/IeHUU MYHULIUIAIBHOM YC/IyTU, BBITTOTHSIEMbIX
MHOT0()yHKLIMOHATbHBIMH L|eHTPaMU

6.1 MHOro()yHKLMOHA/IbHBIN LIEHTP OCYILIeCTBJISeT:

MH(bOpMUpOBaHUe 3asiBUTe/el O MOpsiiKe MpeoCTaB/IeH!s] MyHULMIAIbHONW YCIYTH B
MHOTO()YHKLIMOHA/bHOM LIEHTPe, MO0 WHBIM BOMNpOCaM, CBS3aHHBIM C TpeZoCTaBIeHHeM
MYHULMNA/JIBHOM  YCIyTM, a TakkKe KOHCYJbTUDOBAHWe 3asBUTe/led O TMOpsAKe
TNpe/loCTaBIeHUs] MyHULMIIaIbHOW YCJIYTU B MHOTO(DYHKLIMOHATBHOM LIEHTPE;

Bbllauy 3asBUTE/I0 pe3ysbTara IIpefoCTaB/IeHysI MYHULIAIIAJIbHOU YC/IyTH, Ha
OyMa)KHOM HOCHUTesle, TOJATBEPXKJAIOIINX CO/lep)KaHWe 3/IeKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
HarpaB/JeHHbIX B MHOTO(YHKL[MOHA/IbHBIM L[€HTP IO pe3yJbTaTaM IpeJoCTaB/eHus
MYHULMIIAJIBHOM yCJIyIM, a Takke BblJaya [JOKYMEHTOB, BKJ/IIOUasi COCTaB/IeHHMe Ha
OyMa)KHOM HOCHTejle W 3aBepeHHe BBIMMCOK W3 WH(GOPMALMOHHBIX CHCTEM OpraHOB,
TIpej0CTaB/IAOINX MYHULIATIA/TIbHBIX YCIIYT;

VIHbIE TIPOLIelyPhl U 1eHCTBYS, TIpelycMoTpeHHbIe DefiepanbHbIM 3aKOHOM Ne 210-D3.
B coorBercTtBUM € yacTeio 1.1 cratbu 16 depepasnbHOro 3akoHa Ne 210-®@3 gis
peanu3aluM CBOMX (DYHKL[MII MHOTOQYHKIMOHa/IbHbIE LIEHTPbI BIpaBe MpHBJEKaTb UHbIE
OpraHusaruu.

WHpopmupoBaHue 3asBUTesEN
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6.2. HWuHdbopmupoBaHue 3asBUTENsI MHOTO(YHKI[MOHAJBHBIMU LIEeHTPaMU
OCYILIeCTBJISIETCS C/IEAYIOLUMU CII0COOaMMU:

a) MOCpeACTBOM TpUBJEUeHHs CpPeACTB MacCOBOW HMHQOpMalMM, a TakKxe MyTeM
pa3MelrieHusi UH@oOpMalMM Ha OQUIUaNbHBIX CalTax U WH(OPMAIMOHHBIX CTeHZaX
MHOTO(YHKI[MOHA/IbHBIX 11eHTPOB;

6) npu obpaitieHnyr 3asBUTENsSE B MHOTO(YHKLMOHABHBIN LIEHTP JTMYHO, TI0 TesieoHy,
TIOCPe/ICTBOM TTOUTOBBIX OTIPABJIEHHH, MO0 T10 37IeKTPOHHOH MouTe.

[Tpu smuHOM oOOpaleHUH pabOTHUK MHOTOMYHKIIMOHA/JILHOTO I[eHTpa IOAPOOHO
vH(OpMHUpYyeT 3asiBUTe/leld MO0 MHTePecylrIMM HUX BOMNpPOCaM B BEeX/IMBOM KOPPEKTHOMU
dbopme c ucnoab30BaHHEM O(GULIMATBLHO-[E/I0BOTO CTW/SL peud. PekomeHayemMoe BpeMmsi
TIpe/IOCTaB/IeHUsT KOHCY/bTal[uK - He Oosmee 15 MHHYT, BpeMsi OXKHMJaHUSI B OUepeid B
cekTope WHGMOOPMUPOBaAHUS AJisl TI0/yyeHUss WH(OPMAIMM O MYHULIUAIIAIBHBIX YCIyrax He
MOJKET TIpeBbIlIaTh 15 MUHYT.

OTBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK /I0/DKEH HauMHAaThCsl ¢ MHGOpMalid 0 HauMeHOBaHUU
opraHu3aliuu, bamunmmu, HIMeHH, OTUecTBe U JIOJDKHOCTH paboTHHKA
MHOTO()YHKLIMOHA/ILHOTO 1|eHTpa, MNPUHSBIIEro Tene(OHHbIM 3BOHOK. VHAWBUIyalbHOE
yCTHOe KOHCY/IbTUDOBaHWe TIIpu oOpallleHnyd 3asBuTenss 10 TejedoHy pabOTHUK
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO 1[eHTPa OCYIeCTBIIsAeT He 6osee 10 MUHYT.

B csiyuae ecnu psisi MOArOTOBKY OTBeTa TpeOyeTcsi OoJiee MPOZO/KUATENbHOE BpeMs,
pabOTHUK MHOTO(MYHKI[MOHATBHOTO 1[eHTpa, OCYIIeCTB/SIOMUN WHANBUAYa/TbHOE YCTHOE
KOHCYJIbTUPOBaHUe 110 Tesie)OHy, MOXKET MpeJJIoKUTh 3asiBUTE/TIO:

W3/IOKUThb ObpallieHWe B TMHUCbMeHHOUN ¢opMe (OTBeT HampaB/sieTCs 3asiBUTENIO B
COOTBETCTBUH CO CIT0c0O0M, yKa3aHHBIM B 00palljeHu );

Ha3HAUWTh ApPyroe BpeMms /1Jisi KOHCY/IbTal[ui.

[Ipy KOHCYJIbTUPOBAaHWU TI0 TIMCbMEHHBIM OOpaIl[eHUsIM 3asBUTE/Ie OTBET
HarpaBJ/sieTcs B MMCbMEHHOM BHJie B CPOK He no3zgHee 30 KajieHJapHbIX JHed C MOMeHTa
peructpaiu obOpaireHyss B (opMe 3TeKTPOHHOTO [JOKyMeHTa TI0 afpecy 37eKTPOHHOMN
TOUThI, yKa3aHHOMY B 0OpalleHuH, TIOCTYIMBIIIEM B MHOTO(QYHKIIMOHA/TLHBIA 1I€HTD B
dbopMe 3MEKTPOHHOTO [OKyMeHTa, W B TIMCbMEHHOM (opMe IO IIOUTOBOMY afipecy,
yKa3aHHOMY B 00OpalileHuH, MOCTYIIMBIIeM B MHOTO(YHKLIMOHATBHBIN L[eHTP B MMCbMEHHOU

dopme.
Brizjaua 3asiBUTeMO pe3y/ibTaTa MpejoCTaB/ieHUs MyHULUMMNAAbHOM yCIyTH

6.3. [Ipy HaMuuK B 3asiBJIeHUM O MPelOCTaB/I€HUY MYHULIUMIIAIbHOM YC/IYTU YKa3aHUsl O
BblJjlaue pe3y/IbTaTOB OKa3aHWs yCAYyTd 4epe3 MHOTO(YHKLMOHAIbHBIM  LI€HTD,
YT0/THOMOYEHHBIM OpraH mnepejaeT JOKYMeHTbI B MHOTO(MYHKI[MOHAJbHBIM LIEHTp AJIs
TIOC/IeIyIOITlel BbIJauu 3asiBUTEMIO (TIpeZICTaBUTENI0) CrIocOO0M, COT/IaCHO 3aK/TF0UeHHBIM
corjalieHusiM O  B3aUMOJEMCTBUM  MeXAy  YTOJTHOMOUYEHHbIM  OpraHoM U
MHOTO(YHKLIMOHA/bHBIM ~ 1[eHTPOM B  TIOpsiIKe, YTBEP)K/JEeHHOM I[10CTaHOBJIeHHEM
[TpaButensctBa Poccurickon ®enepanyu ot 27.09.2011 Ne 797 «O B3auMOjeCTBUU MEXIY
MHOTO(YHKIIMOHATbHBIMU LieHTpamMu rpeoCTaB/IeHUs roCy/1apCTBEHHbBIX u
MYHULIMIA/IbHBIX YCAYT U (efepasbHbIMU OpPraHaMM UCIOJHUTEbHON BaCTH, OpraHamu
rOCy/ZlapCTBEHHBIX  BHEOIO/MKeTHBIX (DOHIOB, OpraHaMH TOCYJapCTBEHHOM  BJ/IaCTH
cyobekToB Poccuiickoii ®epepaliiy, opraHaMl MeCTHOT'O CAMOYIIpaBjeHHUs» (fanee —
[ToctanoBnenue Ne 797).

ITopssmok ¥ CpOKM Tmepefauyv YTIOJTHOMOYEHHbBIM OpPraHOM TakKUX [JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKLMOHA/IbHBIA  L[@EHTD OIpefe/sitoTCs  COrJiallleHueM O B3auMO/IelCTBUH,
3aK/IFOUEHHBIM UMM B TMOPs/IKe, ycTaHOB/IeHHOM [loctaHoBneHrem Ne 797.
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6.4. IlpueM 3asiBUTesiel [Jig BbIAUA [IOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIUXCS pe3y/abTaTOM
MYHULIMNA/JIbHOM yC/IyTH, B TIOPSI/IKE OYEPeJHOCTU MPU MOJYyYeHUHM HOMEPHOIO TajloHa U3
TepMUHala 3JIEKTPOHHOW Ouepeu, COOTBETCTBYIOLETO Lieu oOpaiieHusi, JUOO 10
Tipe/iBapyTeIbHOM 3aIliCH.

PaboTHUK MHOTO(YHKI[MOHAILHOTO 1IeHTPa OCYIIeCTBIISIET CIe/iyIolire AeCTBUS:
yCTaHaB/IMBAeT JIMYHOCTH 3asBUTE/s HA OCHOBAHWM [OKYMEHTa, YZO0CTOBEpSIOLero
JIMYHOCTh B COOTBETCTBUH C 3aKOHOZATe/bCTBOM Poccurickor @efepaiuy;
rpoBepsieT TIOJTHOMOUMS TIpeJCTaBUTessl 3asBUTeNss (B ciayudae obpaliieHUs
TIpe/ICTaBUTEJIs 3asIBUTEJIS1);
onpejessieT CTaTyC UCIO/IHeHUs 3asBieHus 3asasuresid B ['1C;
pacrieyaThIBaeT pe3y/bTaT Npel0CTaB/IeHNs] MYHULIMIIAIbHOM YC/IyTU B BU/Jle SK3eMILIsipa
3JIEKTPOHHOTI'0 JJOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTesie W 3aBepsieT ero C HCI0/Ib30BaHUEM
rneyaT MHOTO(YHKLIMOHAIbHOTO LieHTpa (B TMpeAyCMOTPEHHbIX HOPMAaTHBHBIMU
NpaBOBbIMM akKTaMu Poccuiickoii defepaiiuy ciayuyasix — TledaTd C H300pakeHHEM
I'ocypapcTBenHoro repba Poccutickoii ®@esepaiiun);
3aBepsieT JK3eMIUISP 37eKTPOHHOTO [OKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HocuTesie C
WCIO0/Ib30BaHUEM  TeyaTM MHOTO(YHKLIMOHANbHOTO LieHTpa (B  TIpelyCMOTPEHHBIX
HOPDMaTUBHbIMKA TIPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon ®Pefepanuu cjyyasix — I[edaTtd C
n3obpakenueM I'ocymapctBeHHoro repba Poccuiickoit deneparyn);
BbI/IaeT MOKYMEHTbI 3asiBUTE/I0, TP He0OXOJMMOCTH 3aripallliBaeT y 3asBUTEJIS
MOAMNMCH 3a KaXKIbIA BbIJaHHbIN JOKYMEHT;
3amnpaliuuBaeT COrJjiacue 3asiBUTeNIs Ha y4yaCThe B CMC-OTpOCe /i1 OLleHKU KauecTBa
Npe/loCTaB/eHHbIX YCIYT MHOTO(YHKI[MOHAIBHBIM LIEHTPOM.

ITpunosxenve Ne 1
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBIeHNI0 MyHULIMIA/ILHOU YCIIyTH
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CDOPMEI 3a4BJ/IEHHA Ha OTHECEHHE 3eMeJIb UIN 3€MeJIbHbIX YUdCTKOB
B COCTaBe TaKHX 3eMeJlb K OHPEAEHEHHOﬁ KaTeropmuu

KOMY:

(HaumenoBaHuE YNONHOMOUEHHO20 HA OMHECEHUE 3eMeNbHO20
yuacmka K onpedeseHHOU Kame2opuu 3emesb

opeaHa 2ocydapcmaeHnHoli enacmu cybsekma Poccutickoll
dedepayuu uau Op2aHa MECMHO20 CamMoynpasneHus)

OT KOTr'o:

(HaumeHosaHue u OaHHble opaaHuzayuu 015 PpudUUecKo20 aAuya /
¢damunus, ums, omuecmeo 015 ¢puszuuecko2o auya)

(adpec mecma HaxodxcOeHust; adpec 31eKMPOHHOU NOUMbL)

3asiBnieHre 00 OTHeCeHUM 3eMeJIbHOTO yUacTKa K OTipe/ie/ieHHOM KaTeropuu 3eMesib

I[Mporily OTHEeCTH 3eMe/bHbIN y4acToK:

pacro/ioKeHHbIM 10 azpecy  (MeCTOMOJIOXKeHue)
TIOIAZbIO
C KalaCTPOBbIM HOMEPOM

K KaTeropuu 3emMeJib
(yKa3b16aemc,q Kameeopus 3eme/b, K Komopoﬁ npeanO/laeaemCﬂ OMmHecmu 3eMe/bHblli yUGCmOK)

3eMe/IbHbIMA yUaCTOK MPUHAJIEKUT

(yka3bleaemcs npagoobnadamens 3emau (3eMeAbHO20 YUacmKa))
Ha IpaBse

(ykasbigaemcs npaso Ha 3emsmo (3emesbHbIll yuacmok))

Pe3ysibTaT yC/IyTH BIAATE C/IEAYIOIUM CTIOCOO0M:

ITpunoxxenwus:

(OoKymeHmMbL, KOmopble npedcmagu 3aseumesb)

(OonxcHOCMB) (noonucn) (pamunus u uHuyuabl)

[Hara r.

[Tpunoxxenvie Ne 2
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBAeHNI0 MyHULIMNA/TIbHON YCIyTU
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CDOPMEI 3a4BJIEHUA Ha ITepeBO/ 3eMeJib UK 3€MeJ/IbHbIX YUdCTKOB
B COCTaBe TaKHUX 3eMeJIb U3 O,ZLHOﬁ KaTeropmu B Apyryro

KOMY:

(HaumeHogaHUE YNOAHOMOUEHHO20 HA OMHECEeHUE 3eMeNbHO20
yuacmka K onpedeseHHOU Kame20puu 3emesb

opaaHa 2ocydapcmaeHHoli enacmu cybsekma Poccutickol
dedepayuu uau Op2aHa MECMHO20 CamoynpaeeHus)

OT KOro:

(HaumeHosaHue u OaHHble op2aHu3ayuu 045 PpuduUecKo2o Auya /
¢damunus, ums, omuecmeo 041 ¢pusuueckozo auya)

(adpec mecma HaxoxcOeHusi; adpec 3/1eKMpPOHHOL NoUMbl)

XoJaTalCTBO O MepeBO/ie 3eMeJIbHOIO yuacTKa U3 O/JHOW KaTeropuu B IpyTyr0

[Tpomy rnepeBecTH 3eMe/IbHbII y4aCTOK:
pacIionoXXeHHbIM N0 azipecy (MeCTOoIoNI0XKeHNe)

T/I0LIA/IbIO

C KaJaCTPpOBbIM HOMEDOM

N3 KaTeropuu 3emeJib

(ykasbleaemcs kameeopusi 3emMe/b, K KOMopoil npuHaonexicum 3emebHblll yuacmok)
B KATeropuro 3eMeJib

(ykasbleaemcs kamezopus 3emeib, 8 KOMopPYH NAGHUpyemcs
ocyujecmeums nepesoo 3eMe/IbHO20 yYacmka)

B CBA3U

(ykasbleaemcsi 060CHOBAHUE Nepegodd 3emebHO20 YUAChiKa C YKasaHuem
Ha nosodceHus PedepaabHozo 3akoHa om 21.12.2004 Ne 172-D3)

3eMeJIbHBIN yUaCTOK MPUHA/IeXKUT

(ykasbieaemcsi npagoobnadamesns 3emau (3eMenbHO20 yuacmka))
Ha TIpaBe

(ykasblgaemcsi npaso Ha 3emio (3eme/bHbill yuacmok))

Pe3ynbTar ycayry BbIJaTh CAeAYIOLMM CIIOCOO0M:

IIpunoxenus:

(OokymMeHmbl, KOmopble npedcmasu 3aseumesb)

(OonxcHOCMDB) (noonucn) (pamunus u uHuyuanbt)

[Hara L.

[Tpunosxenuve Ne 3
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T10 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MyHULMIA/ILHOU YCIyTH
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Cocras, 1oc/iej0BaTeIbHOCTb U CPOKH BBIMIOJTHEHUS] aJMUHUCTPAaTUBHBIX NpoLieAyp (AeicTBUiA)
TIpU TIpeIoCTaBIeHUH MYHULIUTIATbHON yCITyTH

OcHoBanue CogepxaHue Cpok HookHOCT Mecro Kpurepuu PesynbTar
JL/1s1 Havasa aJMUHUCTPATUB BBIIIOJIHEHUS HOe JIULO, BBIIIOJIHEHUS MPUHATUS | aJMUHUCTPaTUBH
aAMUHUCTPATU | HBIX JeNCTBUM aJMUHUCTPATUB OTBETCTBEH | aJMUHUCTpPaTH pelleHust oro JelCTBUs,
BHOM HBIX ZIeMCTBUM Hoe 3a BHOT'O crocob
MpoLe yphbI BBITIOJIHEHUE ZencTeust/ (ukcarmm
aZIMMHUCTpa | HCIOJb3yeMast
TUBHOT'O nH(popMaLMoH
JleficTBUs Hasl cucTema
1 2 3 4 5 6 7
1. ITpoBepKa AOKYMEHTOB U perucrpanus 3asB/eHHs
IToctynnenue IIpuem u 1 pabouwii feHb | YmosHOMOYe | YTIOJHOMOYEH - Perucrpauus
3asB/IeHUs U IIpoBepKa HHBIN OpraH, HBI opraH / 3as1BJIeHUs U
JIOKyMEHTOB KOMILJIEKTHOCTU OTBETCTBEHH c JIOKyMEHTOB B
ISt JIOKyMEHTOB Ha bIif 3a 'c
MpefoCTaBAeH | Haauuue/0TCyTC rpejiocTaBsie (pucBOeHUe
usi TBHE OCHOBaHUU HUe HOMepa U
MYHULUNA/TBH J/1d OTKasa B MYHULIMIIA/Ib JlaTUpOBaHUe);
OU yCJIyTH B rpueme HOU yCIIyTu Ha3HayveHue
YnonHomMoueH JIOKYMEHTOB, JIOJDKHOCTHOTO
HBII OpraH IpelyCMOTPEHH JmLa,
bIX ITyHKTOM OTBETCTBEHHOI'0
2.12 3a
AIMUHKCTpATHB rpefocTaB/IeHue
HOTO MYHULIUTIATEHON
periaaMeHTa yCIIyTy, U
B ciyuae 1 pabounii 1eHb repezava emy
BbISIBJIEHUS JIOKYMEHTOB

OCHOBaHUM A1s
OTKa3a B [pHeMe
[IOKyMeHTOB,
HaripaBJieHHe
3asBUTETIO B
371eKTPOHHOMU
¢dopme B
JIMYHBIM KabuHeT
Ha EII'Y
yBeZOMJIEHNS O
HeJJ0CTaTOYHOCT
U
TIpeZiCTaBJ/IeHHbBI
X OKYMEHTOB, C
yKa3aHueM Ha
COOTBETCTBYHOIL]
Wi TOKYMEHT,
TIpeZlyCMOTPeHH
BIM TyHKTOM 2.8
A MUHMCTPATHB
HOTO0
perJjlaMeHTa
mbo o
BbISIBJIEHHBIX
HapyILeHUsIX.
JlaHHbIe
He/l0CTaTK!
MOT'YT OBITH
WCIIPaB/IEHBI
3asiBUTEJIEM B
TeyeHue 1
pabouero fHs co
JHS
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TMOCTYyIUIEHUA
COOTBETCTBYHOLL]
ero
yBeoOMJ/IEHU S
3agBUTEJIIO.

B ciyuae
Herpe/ICTaBlIeH:
s B TeueHHe
yKa3aHHOTO
CpoKa
He0bX0AMMBIX
JIOKYMEHTOB
(cBepenuii u3
JIOKYMEHTOB), He
WCTIpaB/IeHNsT
BbISIB/IEHHBIX
HapylleHUH,
¢dopmupoBaHue
Y HarpaB/ieHre
3asBUTEIO B
371eKTPOHHOMU
¢dopme B
JIMYHBINA KaOUHEeT
Ha EII'Y
yBeJoMIIeHus1 00
OTKa3e B [pHeMe

JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX
[t
TIpej0CTaB/IeHUs
MYHHULMIaTbHOR
yCIIyTH, C
yKa3zaHueM
TIPUYMH 0TKa3a
B ciyuae 1 pabounii 1eHb | JO/DKHOCTHO | YTIOJHOMOUEH
OTCYTCTBUS e JIuLo HBIN
OCHOBaHUU [/ YnonHOMO opras/I'IC
OTKasa B IipuemMe YeHHOr 0
JIOKYMEHTOB, oprasa,
TpelyCMOTpEeHH OTBETCTBEHH
bIX ITYHKTOM oe 3a
2.19 perucrpanu
AJIMHUHHCTDPATHB 0
HOTO KOppecIoH/ie
periamMeHTa, HI[UH
perucrpanys
3asBJIeHYs B
3/1eKTPOHHOMN
6a3e JaHHBIX 110
yueTy
JIOKYMEHTOB
ITpoBepka JO/DKHOCTHO | YIIOJIHOMOYeH - Harpasnenue
3asB/IeHUs U e JIuLo HBIN 3aBUTETIO
JIOKyMeHTOB YnonHomo opran/I'YIC 371eEKTPOHHOT0
TIpe/|CTaB/IeHHbI YEHHOT0 yBeOMJIEHUSI O
X st oprasa, rpueme
TI0J/TyUeHUst OTBETCTBEHH 3asiBJIeHUs K
MYHULUTIATBHON oe 3a PacCMOTPEHHI0
YCIIYTU rpeJjoCcTaB b0 oTKasza B
HanpasneHue JieH/e Hanuuue/ rpvemMe
3asBUTEJTIO MYHULIUT OTCYTCT 3asBJIeHUs K
371eKTPOHHOT0 anbHOU BUE paccMOTPEHUIO
coo01eHus 0 yCIyru OCHOBaHUH
ripuemMe JI71s OTKa3a
3asB/IeHUs K B rIpueMe
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paccMOTpeHuIo JIOKyMEHTO
/b0 oTKasa B B,
npreme TpeZlycMOT
3asiB/IeHUS K PEHHBIX
PacCMOTPEHHUIO C IIyHKTOM
000CHOBaHHEM 2.10
OTKasa ApMmuHUCT
paTuB HOTO
peryjiaMeHT
a
2. [Tonyuyenue cBeeHnid mocpeacreom CMIB
naket HaripaBJ/ieHue B /leHb JIO/DKHOCTHO | YTIOJTHOMOUYEH | OTCyTCTBUE HarlpaBJ/ieHue
3aperncTpupoB | MeXXBeJOMCTBeH perucrpanuu e JINLIO HBIN JIOKYMEHTO | MeXXBeJOMCTBEH
aHHBIX HBIX 3alpOCOB B 3asiB/IeHUs U YnonHomoue opran/I'IC/ B, HOTO 3ampoca B
JIOKYMEHTOB, OpraHel U JIOKYMEHTOB HHOT'O CMDB Heobxoum OpraHsI
MOCTYNHBILINX OpraHusalyy, oprasa, BIX JI/151 (opranusanum),
JI0OJDKHOCTHO yKa3aHHbIe B OTBETCTBEHH TpefoCTaB | MpeAoCTaB/IsIoL]
My /ULy, MyHKTe 2.3 oe 3a JIeHust ye JOKyMeHTBI
OTBETCTBEHHO | AJMMHUCTPaTUB TnpefiocTas/ie MYHHULIANA (cBeneHus),
My 3a HOTO Hue JIbHOU Npe/lyCMOTPeHH
npeJoCTaB/Ie€H perjiaMeHTa MYHULIUIIA/Tb yciayru, ble [TyHKTaMH1
ve HOM yCIyr HaXOZJALHA 2.10
MYHHLMIATEH XCAB AMUHHCTpaTUB
oM yCIIyru pacriopsbke HOTO
HUK peryiaMeHTa, B
rocyZiapcTB TOM YHCJIe C
€HHbIX WCTIO/Tb30BaHUEM
OpraHoB CMDB
(opranusar]
W)
NoJIyueHue 3 pabouux fHS | JO/DKHOCTHO | YTIOJHOMOUEH - MoJIyueHue
OTBETOB Ha COo JHA e JIULo HBII OpraH JIOKYMEHTOB
Me>XBeZJOMCTBEH HarpaBJ/ieHUs Ynonnomoue | /TYC/ CM3B (cBepenuit),
Hble 3aIpoChl, Me’KBe/JOMCTBeH HHOTO Heo0X0MMBIX
¢dopmupoBaHue HOTO0 3arpoca B opraHa, JJis1
TIOJTHOTO opras Wi OTBETCTBEHH Tipe/ioCcTaB/eHs!
KOMIT/IeKTa OpraHM3aLuio, oe 3a MYHULIANIATBHON
JIOKYMEHTOB TIPeZIOCTaBIISIION] | TIPeZoCTaBiie yCayT
Ve JOKYMeHT U HUe
VH(OpMaLyio, MYyHULIMIIA/b
€CJ/IY HbIe HOU yCIIyTu
CPOKHU He
TIpelyCMOTpPEeHbI
3aKOHO/jaTerb
cTBOM P® u
cyonekTa PO
3. PaccMoTpeHHe JOKYMEHTOB U CBeJeHUH
rakeT [IpoBepenue o 5 pabounx JO/DKHOCTHO | YTIOJTHOMOYEH | OCHOBAaHUSA MIPOEKT
3aperucTpupoB COOTBETCTBUS JHel e JIULo HBII opraH) / OTKasa B pe3syJbTarta
aHHBIX JIOKYMEHTOB U YnonHomoue ic npefocTaB | MpefoCTaB/IeHUs
JIOKYMEHTOB, CBefleHui HHOT'O JIeHU! MYHULMNAaIbHON
MOCTYIUBIINX TpeboBaHUAM opraHa, MYHHULIUANA YCJIyTU TI0
JIO/DKHOCTHOM HOPMaTHBHbIX OTBETCTBEHH JIbHOU tdopwme,
y JMLly, TIPaBOBbIX aKTOB oe 3a YCIIyTH, TIpYBe/leHHOU B
OTBETCTBEHHO | TIpe/|0CTaB/IeHuUs TipefiocTaBiie TpeAlyCcMOT TIPUJIO’KEHUH
My 3a MYHULUTIATBHON HUe peHHbIe No5, Ne6, Ne7 K
TpeJj0CTaB/IeH YCIIYTU MYHULIMIIA/Ib MyHKTOM | AJMHWHHCTpaTHB
ue HOU yCIIyTU 2.13-2.14 HOMY
MYyHULIUNA/IBH AaMyHHCT perjaaMeHTy
ol yc/yrH paTUBHOrO
periamMeHT
a
4. ITpuHaTHE peleHus
MIPOEKT | [TpunsTue | o 5 pabounx | JIO/DKHOCTHO | YTonHoMoueH | - | PesynbTar
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pesy/bTaTa pelLleHust 0 JHel e JIuLo HBbIH opraH) / TIpeJoCTaB/IeHUs
NpefoCcTaB/ieH | IpefoCTaB/eHus YnonHomoue c MYHHULUNATbHOMN
ust MYHUILIAIIATBHOM HHOTO YCJIyTH 110
MYHULMTAMBH | YCJIYTH Wi 06 opraHa, ¢dopwme,
Ol yC/IyTH 1o OTKase B OTBETCTBEHH TIpUBEJIeHHOU B
tdhopme TIpeJ0CTaB/IeHUH oe 3a TIPUJIOKEeHNHU
COIJIaCHO yCIyTu rpejocrasjie No5, Ne6, Ne7 k
TIPUJIOKEHHUIO HUe AJIMAHUCTPATUB
Ne 5, Ne 6 v MYyHULUIA/Ib HOMY
Ne 7 k HOU yCyTy; peryiaMeHTy,
ApmMuHuCTpaT PykoBoaure TIO/ITTCaHHBII
HBHOMY /b YCUJIEHHOMN
pernameHTy Ynonsaomoue KBaTM(UIAPOBa
HHOT'O HHOM MOATUCHIO
opraHa uiu PYKOBOAUTEJIS
vHoe YnonHOMOUeHHO
yno/aHomo4e T'0 OpraHa Wi
HHOe UM WHOTO
JILo YII0OJIHOMOYEeHHO
r0 UM JMLIa
5. Beljaua pesyabTara
¢hopmupoBaHu Perucrpanus rocsie JOJDKHOCTHO | YTIOJIHOMOUYEH - Buecenue
eu pesy/bTara OKOHYaHUs e JIuLo HBbIH opras) / CBeJIeHUil 0
perucrpanys | IpejoCTaB/IeHUs TrpoLelypel YnonHomoue rnc KOHEYHOM
pesy/bTaTa MYHUILIAIIATBHON TIPUHATUS HHOT'O pesy/bTare
MYyHULIUMA/IBH yCIIyTH perienus (B opraHa, TIpe/j0CTaB/IeHUs
ol ycyTH, 0611uii cpok OTBETCTBEHH MYHULIUTIA/TEHON
YKa3aHHOIO B TIpeJj0CTaB/IeHUs oe 3a YCIIyTU
MyHKTe 2.5 MYHULIUMNAJBLHOW | TIpefocTaBiie
ApmuHHCTpaT yCJIyTH He HUe
WBHOI'O BKJIFOUAeTCs]) MYHULUIIA/Tb
perjiaMeHTa, B HOH yCIIyTU
tdhopme HarpaBnenue B B CPOKH, JIOJDKHOCTHO | YTIOJIHOMOUYeH | YKa3aHue BbIZlaua
3JIEKTPOHHOIO | MHOTO(YHKIIMOH | yCTaHOBJIEHHbIE e JIMLIO HBbIH opraH) / 3asBUTeJIe pesy/bTaTa
JIOKyMeHTa B aJTbHBIN 1[eHTP corJialieHueM YnonHomoue AVNC Mo M B MYHULATIATBHOU
ric pe3yJsbTara o} HHOTO 3arpoce yCIyTu
MYHULMNATIBHON | B3aMMO/eHCTBUU oprasa, crnocoba 3asBUTETIO B
yCIyTH, MeXIy OTBETCTBEHH BbI/jaur tdhopme
YKa3aHHOI'O B YnonHoMo4yeHH oe 3a pesy/bTara OyMa’kHOTO
MyHKTe 2.5 bIM OPTaHOM U | TIpeocTaBiie MYHULUIA JIOKyMeHTa,
AJIMUHMCTpPATHB | MHOTOGYHKLMOH HUe JIbHOU MO TBep K aro1Lie
HOTO albHBIM MYyHULIMIA/b YCIIyTU B ro cojepyKaHue
perjaMeHTa, B LIEHTPOM HOM yCIIyTH MHOTOQYHK | 3JIEKTPOHHOTO
¢dbopme LIMOHABHO JIOKyYMEeHTa,
3/1eKTPOHHOT0 M LIeHTpe, a 3aBepeHHOr0
JIOKYMEHTa, TaKkxe TeyaThio
TIO/INTUCAHHOT O rnozayva MHOTO()YHKLIMOH
yCHIeHHOH 3arpoca a7IbHOTO L|eHTpa;
KBaM(UIMPOBa yepes BHeCeHHe
HHOU MHOroyHK | cBefenuii B 'IC
3JIeKTPOHHOM LIMOHA/IbHBI 0 Bblflaye
TOZITUCHI0 U LleHTp pe3yJbTarta
YIOJTHOMOYEHHO MYHULIMNIA/IbHON
ro YCIIyTU
JOJDKHOCTHOTO
mLa
Y10/IHOMOYEHHO
ro opraHa
Hanpasnenue B nmenb JOJIKHOCTHO ric Pesynbrar
3asBUTEJTIO perucrpanyu e JIUL0 MYHULIMTNIA/IbHON
pe3y/abTara pesy/bTara YnonHomo yCIIyTH,
TIpe/j0CTaB/IeHus | TpeZoCTaB/IeHUs YEeHHOT'0 HarpaBJ/IeHHbI!
MYHULIMNIATBHON | MyHMLMIaIbHON opraHa, 3asBUTEJII0 Ha
YCIIYTU B YCIIyTH OTBETCTBEHH JIMYHBIA KabuHeT
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JIMYHBIN KabuHeT oe 3a Ha EIII'Y
Ha EIIT'Y rpejiocTaBsie
Hue
MYHULIUTIA/Tb
HOU yCIIYTH
6. BHeceHue pe3y/ibTaTa MyHHUIMIIAIbHOU YC/IYTH B PeeCcTp perieHHil
®opmupoBaHU Bnecenue 1 pabouwnii 1eHb | [JODKHOCTHO rnc - Pesynbrar
eu CBeJleHU 0 e JIMLO TIpe/lOCTaBJIeHHUs
perucrparys pesyJsbTare YnonHomoue MYHHULIMTATEHOU
pesysbTara TIpeloCTaB/IeHUs HHOTO yCayry,
MYHHLHMa/bH MYHUILIAIIATBLHON opraHa, yKa3aHHBIH B
ou ycuyry, OTBETCTBEHH IyHKTe 2.5
yCIyrH, YKa3aHHOM B oe 3a AIMAHHCTpATUB
YKa3aHHOro B IyHKTe 2.5, TpesocTaBe HOTO
MyHKTe 2.5 A MUHUCTPATUB Hue pernameHTa,
AAMUHHMCTAT HOTO MYHULIUIIA/TH BHECEH B PeecTp
VBHOTO Per/laMeHTa, B HO# yoyrH
peryjiaMeHTa, B | peecTp pelleHui
tdhopme
3/1eEKTPOHHOTO
JIOKyMeHTa B
ruc

[Tpunosxenve Ne 4
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBIeHNI0 MyHULIMIA/ILHOU YCIyTH

dopma periieHusi 06 0TKa3se B rpreMe J0KyMeHTOB,
HEOOXO/IUMBIX [I7Isl TIPe/JOCTaBIeHUs] YCITyTH

(HauMeHOBaHUe OpP2aHa MecnmHO20 CAMOYNpasaeHusl, ynOAHOMOUEHHO20 HA OMHeCeHUe 3eMeNbHO20 YUacmKa K
onpede/eHHOU Kame20puu 3eMe/b Uil nepesod 3eMenbHO20 YUacmKa u3 0OHoU Kamezopuu 8 Opy2yio)

oT Ne

Komy:

PEIIEHUE
00 oTKa3se B mpueMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX /IJIsI TTpe/IOCTaB/IeHUsl YCIYTU
«OTHeceHMe 3eMeJib WU 3eMe/IbHBIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMesib K OrpeZie/ieHHOM
KaTeropuu 3eMeJib WM NepeBo/ia 3eMeflb UM 3eMe/bHbIX YYaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMellb
13 OIHOM KaTeropuu B PYT'y0 KaTeropuio»

Paccmotpes Baiue 3asiBieHue OT Ne __ u npuiaraeMmble K HeMy JOKYMEHTBI,
pYKOBOACTBYsICb DefepanbHbIM 3aKOHOM OT 21.12.2004 Ne 172-®3 «O mnepeBofe 3eMesb WU
3eMe/IbHBIX Y4YaCTKOB M3 OJHOW KaTreropud B [PYTyH», YIOJHOMOYEHHBIM OpraHoOM
( ) TIDUHATO pellleHWe 00 OTKa3e B TpUeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOJWUMBIX [Jisi
Trpe/loCTaB/IeHUs YC/IyTH, 10 CIeyIOLIUM OCHOBaHUSAM:

o

- )

PasbsacHeHve IpUUKH OTKasa:

- )
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HonomHuTenbHas HPOpMaLus:

(yka3wvleaemces uHpopmayus, Heobxodumas 045 ycmpaHeHust NpUHUH 0mKasa 8 npueme 0OKyMeHmos,
HeobXo0uMblIx 0/151 npedoCmassneHus yciayeu, d makdice UHasi OONoMHUMeAbHas UHGopMayus npu HaauuuLl)

BbI BripaBe MOBTOPHO 00PaTUTHCS B YIIOJTHOMOUEHHBINM OpPraH C 3asiB/IEHUEM O TPe0CTaB/IeHUM
YCJIYTH TT0C/Ie YCTpaHeHUsl yKa3aHHbIX HapyLIeHWH.

IlaHHBIN 0TKa3 MOXKeT ObITh 007KasloBaH B [[OCyZeOHOM TOpsiIKe TIyTeM HallpaBJ/IeHHs Kalo0bl B
YTIO/THOMOYEHHBIN OpraH, a TakXe B CyJe0HOM TIOpsiZIKe.

(OonxcHOCMDB) (noonucn) (pamunus, ums, omuecmeo (nocnedHee - npu HaAUUUU))

ITpunosxenue Ne 5
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MyHULIMIA/ILHOU YCIIyTH

dopma periieHrs1 00 OTHECEHUH 3eMeJTb UK 3eMe/TbHbIX YUaCTKOB B COCTaBe TaKUX 3eMeJlb K
oripe/ie/IeHHON KaTeropuu 3eMeJsib

(HauMeHOBaHUe OP2aHA MeCmHO20 CAMOYNpAsAeHUsl, YNOTHOMOUEHHO20 HA OMHeCceHUe 3eMeNbHO20 yUacmKa
K onpedeneHHOL Kamez2opuu 3emesb)

oT Komy:

PEIIEHNWE
00 OTHeCceHHH 3eMeJIbHOTO yuyacTKa K orpe/ie/leHHON KaTeropuy 3eMe/b

Paccmorpes Baie 3asBieHue ot Ne U IpyjaraeMble K HeMy
JIOKYMEeHTbI, PYKOBOJCTBYsICh cTaTbeli 8 3eMenbHOro Kozekca Pocculickoii @Peznepanyu,
®enepanbHbIM 3aKOHOM 0T 21.12.2004 Ne 172-®3 «O mepeBofie 3eMesib WIK 3eMeJIbHbIX y4aCTKOB
u3 OJJHOM KaTeropyuu B IPYTYIO», YIOJTHOMOYEHHbIM OpraHoM

(HauMeHoBaHUe Op2aHa MecnHO20 CaAMOynpasaeHusl, ynoAHOMOUYEHHO20 HA Nepedod 3eMeNbHO20 yHacmKa
u3 o0Holl kKamezopuu 8 Opy2yio)

TIPUHSTO pellieHre 00 OTHeCeHWH 3eMeJTbHOTO YJacTKa C KaZlaCTPOBLIM HOMEPOM _:
T/IOIIA/IbIO KB. M, PaCIi0/IOKeHHOMY T10 a/ipecy: ,
K KaTeropuu 3eMeJlb « ».

[ononHuTtenbHas UHGOpMaLUs:

(OonxcHOCMB) (nodnucb) (pamunus, uHuyuanbl)

ITpunosxenue Ne 6
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
IO Npe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIIA/IBHOU YCIIYTH
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dopma pelieHus 0 IlepeBo/ie 3eMeJlb UM 3eMeJIbHbIX yUaCTKOB
B COCTaBe TaKUX 3eMe/lb U3 OJHOW KaTerOpuH B IPYTYIO

(HaumeHoBaHUe Op2aHa MeCmMHO20 CaAMOynpasaeHusl, ynoHOMOUEHHO20 Nepesod 3eMenbHO20 YUacmKa
U3 00HOU kKamezopuu 8 0pyayto)

oT Komy:

PEIIEHUE
0 TepeBo/ie 3eMe/IbHOI0 yuacTKa U3 O/JHOUM KaTeropvu B APYTYIO

Paccmotper Baiue 3asiByieHue OT Ne W TpujaraeMble K HEMY
JIOKyMEeHTbI, PYKOBOJACTBYsICb cTaTbel 8 3emMenbHOro Kogekca Poccurickor @eznepauuu,
®enepaabHBIM 3aKOHOM OT 21.12.2004 Ne 172-®3 «O mepeBojie 3eMeJib WIKA 3eMeJIbHbIX yU4aCTKOB
u3 OZIHOM KaTeropuu B JIPYTYIO», YIIOJIHOMOYEeHHbIM OpraHom

(HaumeHoBaHuUe OpeaHa MecmHO20 CamMoynpasseHust, ynoAHOMOUEHHO20 HA Nepegoo 3eMeNbHO20 yUdcmKa
u3 o0Holl kamezopuu 8 Opyayio)

IMMPUHATO pelleHHre O IiepeBoAe 3€eMe/IbHOI'O0 y4UdCTKd C KdJdCTPpOBBIM HOMEpPOM _:

TUIOLIA/IBIO KB. M, PacrioyIoKeHHOMY TI0 afipecy: ,
U3 Kareropuu 3emMesb « » B KaTeropuio 3eMesb « »,
JJIS1 LIeTd:

[ononHuTenbHas MHGOpPMaLs:

(OonzcHOCMB) (noonucb) (pamunus, uHuyuanbl)

ITpunoxxenwrie Ne 7
K AZIMMHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBAeHNI0 MyHULIUIA/TIbHOW YCIyTU
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dopma peliieHust 00 0TKase B TIpejOCTaBNIeHUHN YCIyTH

(HaumeHoBaHUEe OpeaHA MeCMHO20 CAMOYNpPAs/AeHUsl, YNOAHOMOUEHHO20 HA OMHeCeHUe 3eMe/IbHO20 yYacmKa K
onpede/ieHHOUl Kame20puu 3eme/lb UAU Nepesoo 3eMeabHO20 yUuacmKa u3 0OHol Kamezopuu 8 opy2yto)

oT Kowmy:
Ne
PEHIEHUE
00 oTKa3e B Mpe/j0CTaB/IEHUN YCIIYTH
oT No
PaccmorpeB Baitie 3asBiieHne OT Ne Y TpuiaraeMsle K Hemy

JIOKYMEHTbI, PYKOBOACTBYsiICb PefepaibHbiM 3aKOHOM OT 21.12.2004 Ne 172-®3 «O mepeBoje
3eMeJib WM 3eMe/IbHbIX YUaCTKOB M3 OJHOW KaTeropuwl B [PYTyH», YIOJHOMOUYEHHbIM OPraHOM
( )s
(HGUM@HOGGHUG OpedHa mecmHo2o camoynpdasneHus, yno/IHOMOUEHHO2O HA OMHeCeHuUe 3emMe/IbHO20 yuacmKda K
onpedesieHHOL Kamezopuu 3eMe/b Uil nepesod 3eMenbHO20 YUacmKa U3 0OHOU Kamezopuu 8 Opyayio)

MMPUHATO pelaeHne 00 oTKaze B npeaoCTaB/I€eHUN yCIyru,
1o c1eayromyM OCHOBAHHUSAM:

- )

Pa3bsicHeHUe IMMPUYHH OTKa3a:

- )

[HonomHuTensHO UH(OpMUpPYeM:

(ykazbieaemcs ungpopmayus, Heo6xodumas 0/ ycmpaHeHuss NpUYUH OMKasd 8 npueme OOKyMeHmMo8, He0HX0O0UMbIX 015
npedocmas/eHus ycayeu, a makjice UHas 0onoiHUmMeAbHAs UHGOpMayus npu HaAUuuu)

Bbl BIipaBe MOBTOPHO 0OPAaTUTBLCS C 3alPOCOM O TMPEAOCTABIEHUM YCIYTU TI0C/Ie YCTPaHEeHUs
yKa3aHHbIX HapyIIeHWH.

IlaHHBINM 0TKa3 MOXKeT ObITh 00’KasioBaH B I0CYZeOHOM TOpSsiiKe ITyTeM HarpaB/IeHHs XKal00bl B

opraH, YTOJTHOMOYEHHbIH Ha MpefioCTaBIeHue yCayru

(HaumeHosaHue op2aHa 2ocydapcmeeHHoll enacmu cybwsekma Poccutickoli @edepayuu uau opeaHa MECMHO20
camoynpaeneHusi, ynoTHOMOUeHHO20 HA OMHeCeHue 3eMeNbHO20 yuacmKda K onpeoeaeHHoll Kame2opuu 3emenb Uil
nepegoo 3eMe/bHO20 yudcmka u3 o0Hol kamezopuu 8 opyayio)

a TaKxe B Cy/1e0HOM TOpsifKe.

(OonxcHOCMb) (noonucb) (pamunus, uHUYUAnbL)
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	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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	Административный регламент предоставления администрацией
	Нейского муниципального округа Костромской области
	1.Общие положения
	Предмет регулирования Административного регламента
	Круг заявителей
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), (далее – Заявитель).
	1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
	1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Нейского муниципального округа Костромской области (далее -Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
	2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
	3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
	4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
	на официальном сайте Уполномоченного органа ((https://neya.kostroma.gov.ru/);
	5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
	1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
	справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
	порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
	по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
	Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
	Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
	изложить обращение в письменной форме;
	назначить другое время для консультаций.
	Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
	Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
	Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
	1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
	1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
	1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
	о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
	справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
	адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
	1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
	1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	2.1. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
	Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
	2.2. Муниципальная услуга администрацией Нейского муниципального округа Костромской области.
	В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отраслевой (функциональный) орган администрации Нейского муниципального округа Костромской области, уполномоченный на распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Нейского муниципального округа, расположенными на территории Нейского муниципального округа Костромской области, многофункциональный центр (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).
	2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган, многофункциональные центры (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии) взаимодействуют с:
	- Федеральной налоговой службой;
	- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
	- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.
	2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
	- Решение Уполномоченного органа об отнесении земельного участков к определенной категории земель по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
	- Решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
	2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую:
	- Решение Уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
	- Решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
	Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления
	муниципальной услуги
	2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».
	Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».
	Нормативные правовые акты,
	регулирующие предоставление муниципальной услуги
	2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещён в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем,
	в том числе в электронной форме, порядок их представления
	2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
	2.8.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
	1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
	2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
	3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
	4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
	5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	2.8.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую:
	1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
	2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
	3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
	4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
	5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
	2.8.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
	В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
	В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
	В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.
	2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8 Административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
	органов местного самоуправления и иных органов, участвующих
	в предоставлении государственных или муниципальных услуг
	2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:
	1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
	2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
	3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;
	4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).
	2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
	1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
	2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
	3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
	- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства;
	- запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
	- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;
	- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
	- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
	- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
	- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
	или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
	- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
	2.14.1. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:
	- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
	для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения
	о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
	участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
	иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
	муниципальной услуги
	2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.
	За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.
	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;
	режим работы;
	график приема;
	номера телефонов для справок.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	средствами оказания первой медицинской помощи;
	туалетными комнатами для посетителей.
	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета и наименования отдела;
	фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
	графика приема Заявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование креслаколяски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
	2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
	2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
	2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
	2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
	2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
	
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
	2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
	В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
	При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
	2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
	графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Электронные документы должны обеспечивать:
	- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
	- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Исчерпывающий перечень административных процедур
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	проверка документов и регистрация заявления;
	получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
	рассмотрение документов и сведений;
	принятие решения;
	выдача результата;
	внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
	Описание административных процедур представлено в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
	3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	формирование заявления;
	прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	Порядок осуществления административных процедур (действий)
	в электронной форме
	
	3.3. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
	При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
	3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
	3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.
	Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
	в результате предоставления муниципальной услуги документах
	3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган.
	3.11. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить с Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
	3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
	3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
	3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
	3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.
	
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных
	нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
	муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
	полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
	формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
	4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
	При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение положений настоящего Административного регламента;
	правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
	Граждане, их объединения и организации также имеют право:
	направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
	вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
	4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
	Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
	а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
	Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
	на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
	заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
	в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
	в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
	к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
	к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
	В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
	Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
	в том числе с использованием Единого портала государственных и
	муниципальных услуг (функций)
	5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
	Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и
	муниципальных услуг
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
	многофункциональными центрами
	6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
	информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	Информирование заявителей
	6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
	6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
	
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	
	Форма заявления на отнесение земель или земельных участков
	в составе таких земель к определенной категории
	кому:
	___________________________________
	___________________________________
	(наименование уполномоченного на отнесение земельного
	участка к определенной категории земель
	органа государственной власти субъекта Российской
	Федерации или органа местного самоуправления)
	
	от кого:
	___________________________________
	(наименование и данные организации для юридического лица /
	фамилия, имя, отчество для физического лица)
	___________________________________
	(адрес места нахождения; адрес электронной почты)
	Заявление об отнесении земельного участка к определенной категории земель
	Прошу отнести земельный участок:
	расположенный по адресу (местоположение)____________________________________ площадью___________________________________________________________
	с кадастровым номером _________________________________________________
	к категории земель _______________________________________________________________
	(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)
	Земельный участок принадлежит ___________________________________________________
	(указывается правообладатель земли (земельного участка))
	на праве___________________________________________________________
	(указывается право на землю (земельный участок))
	Результат услуги выдать следующим способом: ________________________
	Приложения: __________________________________________
	(документы, которые представил заявитель)
	____________________ ___________________________ ____________________
	(должность) (подпись) (фамилия и инициалы)
	Дата __________________ г.
	Приложение № 2
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	
	Форма заявления на перевод земель или земельных участков
	в составе таких земель из одной категории в другую
	
	кому:
	___________________________________
	___________________________________
	(наименование уполномоченного на отнесение земельного
	участка к определенной категории земель
	органа государственной власти субъекта Российской
	Федерации или органа местного самоуправления)
	
	от кого:
	___________________________________
	(наименование и данные организации для юридического лица /
	фамилия, имя, отчество для физического лица)
	___________________________________
	(адрес места нахождения; адрес электронной почты)
	Ходатайство о переводе земельного участка из одной категории в другую
	Прошу перевести земельный участок:
	расположенный по адресу (местоположение) ______________________________________
	площадью_______________________________________________________________________
	с кадастровым номером ___________________________________________________________
	из категории земель _____________________________________________________________
	(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
	в категорию земель _____________________________________________________________
	(указывается категория земель, в которую планируется
	осуществить перевод земельного участка)
	в связи ________________________________________________________________________
	(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием
	на положения Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)
	Земельный участок принадлежит ___________________________________________________
	(указывается правообладатель земли (земельного участка))
	на праве________________________________________________________________________
	(указывается право на землю (земельный участок))
	Результат услуги выдать следующим способом: ________________________
	Приложения: __________________________________________
	(документы, которые представил заявитель)
	____________________ ___________________________ ____________________
	(должность) (подпись) (фамилия и инициалы)
	Дата __________________ г.
	Приложение № 3
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административ ных действий
	Должност
	ное лицо,
	ответствен
	ное за выполнение администра тивного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	1. Проверка документов и регистрация заявления
	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 2.8 Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заявителю.
	1 рабочий день
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.19 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за предостав ление муницип альной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направление заявителю электронного уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	наличие/отсутст вие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.10 Административ ного регламента
	2. Получение сведений посредством СМЭВ
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностно
	му лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуг
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомствен ного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодатель ством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /ГИС/ СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуг
	3. Рассмотрение документов и сведений
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.13- 2.14 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении №5, №6, №7 к Административному регламенту
	4. Принятие решения
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5, № 6 или № 7 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	До 5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги;
	Руководите
	ль Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении №5, №6, №7 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица
	5. Выдача результата
	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением
	о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления
	муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
	Формирование и регистрация результата муниципальной
	услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5, Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента, внесен в реестр
	Приложение № 4
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	
	Форма решения об отказе в приеме документов,
	необходимых для предоставления услуги
	______________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)
	от ________ № ________
	Кому: ___________________
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель
	из одной категории в другую категорию»
	Рассмотрев Ваше заявление от ______ № __ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (______________) принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	- __________;
	- __________;
	- __________.
	Разъяснение причин отказа:
	- __________;
	- __________.
	Дополнительная информация: _______________________________________________________________________________.
	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	____________________ ____________________ _____________________________________
	(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
	Приложение № 5
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель
	______________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка
	к определенной категории земель)
	от ________ Кому: ___________________
	№ ________ _________________________
	РЕШЕНИЕ
	об отнесении земельного участка к определенной категории земель
	Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом _________________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод земельного участка
	из одной категории в другую)
	принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером _:________:___, площадью ___ кв. м, расположенному по адресу: _____________________________________,
	к категории земель «_____________________».
	Дополнительная информация: __________________________________________________
	____________________ ____________________ _____________________________________
	(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)
	Приложение № 6
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения о переводе земель или земельных участков
	в составе таких земель из одной категории в другую
	________________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного участка
	из одной категории в другую)
	от ________ Кому: ___________________
	№ ________ _________________________
	РЕШЕНИЕ
	о переводе земельного участка из одной категории в другую
	Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом _____________________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод земельного участка
	из одной категории в другую)
	принято решение о переводе земельного участка с кадастровым номером _:________:___, площадью ___ кв. м, расположенному по адресу: ____________________________________, из категории земель «_______________» в категорию земель «______________________», для цели: ____________________________________________________.
	Дополнительная информация: _______________________________________________
	____________________ ____________________ _____________________________________
	(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)
	Приложение № 7
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об отказе в предоставлении услуги
	_______________________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)
	от ________ Кому: ___________________
	№ ________ _________________________
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в предоставлении услуги
	от ____ № __________
	Рассмотрев Ваше заявление от __________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (_____________________________________________________________________________),
	(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)
	принято решение об отказе в предоставлении услуги,
	по следующим основаниям:
	- __________;
	- __________.
	Разъяснение причин отказа:
	- __________;
	- __________.
	Дополнительно информируем:
	______________________________________________________________________.
	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
	
	Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги _____________________________________________________________________________,
	(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)
	а также в судебном порядке.
	____________________ ____________________ _____________________________________
	(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)

