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AJJMUHUCTPAIIUA HENMCKOT' O MYHUIIUIIAJIbPHOI'O OKPYT A
KOCTPOMCKOM OBJIACTHU

IIOCTAHOBJ/IEHMUNE

Ot 26.10.2023T. Ne 449 -a

OO0 yTBep)XI€HUU a[MUHUCTPATUBHOIO
perjaMeHTa MpeoCTaB/IeHUs aIMUHUCTPal[ieH
Helickoro MyHMIIUTIA/ILHOTO OKpYyTa
KocTpomckoii 06/1acTH MyHUIUTATEHOM
ycinyru «[TocTaHOBKa rpaXkJjaH Ha yueT

B KaueCTBe JIUL], UMEIOIIIMX TPaBo

Ha Mpe/IoCTaB/IeHHe 3eMeJIbHBIX YUaCTKOB

B COOCTBEHHOCTEL OeCIijlaTHO»

B cootBerctBUM ¢ PefepanbHbIM 3aKOHOM OT 06 okTsa6psi 2003 roga Ne 131-®3
«0O6 00IMX TIPUHIMITAX OpraHX3allii MeCTHOTO caMoyTipaB/ieHus1 B Poccutickoit Desepaiiyim»,
@enepanpHbiM  3akoHOM oOT 27 wurong 2010 toma Ne 210-®@3 «O6 opraHu3zaiuu
rpeioCTaB/IeHUs1 TOCY1apCTBEHHBIX U MYHULIMIIA/IbHBIX YCIYT», PYKOBOJCTBYSICh Y CTaBOM
MYHMIMMa/JIbHOTO 00pa3oBaHus Helickuii MyHMLMMaIbHBIM OKpyT KocTpoMckoi obmacty,
aaMuHKCcTpalys Helickoro MyHALIMNANIBHOTO OKpyTa

ITIOCTAHOBIIAET:

1. YTBepAuTh aJMUHUCTPATUBHBIA perjiaMeHT TIpe/loCTaB/IeHUs] aJMUHUCTpalei
Heiickoro MyHMLMMaNBEHOTO OKpyra KocTpoMckoil 067acTé MyHULIMIANBHOW YCIyTU
«[TocTaHoBKa rpax/jaH Ha yueT B KaueCTBe JIML, UMEIOIIUX MpaBO Ha MpeJOCTaB/eHHe
3eMe/TbHbIX YUaCTKOB B COOCTBEHHOCTb OecIiyiaTHO» (TIpU/IOKeHue).

2. KoHTpo/b 3a MCIIO/IHeHVWeM HaCTOSLero MOCTaHOB/IEHUs BO3/IOJKWTh Ha IEPBOro
3aMeCcTUTe/Is I1aBbl aMUHHCTPALUHN.
3. [TocTaHOB/IEHME BCTYMaeT B CUIY CO [HS MOAMUCAHUS U MOAJIEXUT 0(ULIMaTEHOMY
oIy OJTMKOBAHUIO B ITEPUOANUECKOM ITeUaTHOM u3fiaHnu «HelcKuii BeCTHUKY.

I'naBa Helickoro MyHMLIMNasbHOTO OKpyra C.B. IBaHOB



YTBepxnén

MOCTaHOB/IEHWeM a[MUHUCTPALIUU
He¥ickoro MyHUIMMAaIBHOTO OKpyTa
KocTpomckoit o61acti
oT_26.10.2023 1. No 449 - a

AJMVHVCTPATUBHBIM perjiamMeHT MpeoCcTaB/ieHusl aAMUHUCTpaLei
Hetickoro MyHHMIMIA/ILHOTO OKpyra KoCcTpoMCKO# 06/1aCcTh MyHUIUIAIBHON YCTyTH
«IlocTaHOBKa rpak/laH Ha y4yeT B KaueCTBe JIMLI, UMEOIUX MPaBO Ha MpeAoCTaBIeHue

3eMeJIbHbIX yUaCTKOB B COOCTBEHHOCTh OecCrijiaTHO» Ha TePPUTOPUU

Hetickoro MyHHMIMMIanIbHOTO OKpyra Koctpomckoit obmactu

I. OO6uue nosoxxeHus: [IpeagmeT peryMpoBaHust A IMUHHACTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa

1.1. AJMUHUCTpPaTUBHBIA perjiaMeHT MpeJoCTaBlIeHHsT MYHULIMINAIbHON YCIyTH
«[TocTaHoBKa rpak/jaH Ha yueT B KaueCTBe JIML, UMEIOIIUX MpaBO Ha IpeJOCTaB/eHHe
3eMe/IbHBIX Y4YaCTKOB B COOCTBEHHOCTb OecrijiaTHO» pa3paboTaH B Iie/isiX TIOBBIIIEHHS
KauecTBa U JOCTYITHOCTH IIpelOCTaBIeHUs] MyHULIUIIA/IBHOU YCJIyTH, Onpejie/isieT CTaHAapT,
CPOKA M TOC/Ie[0BaTeNIbHOCTb  [IeMCTBMM  (aJMUHUCTPATUBHBIX TIpoLefyp) IpH
OCYILLIeCTB/IEHMY TIOJTHOMOUMM 10 TTOCTaHOBKE IPaK/JaH Ha yueT B KaueCTBe JINL], UMerOIIUX
MpaBO Ha TpeJ0CTaB/ieHNe 3eMe/IbHBIX YYaCTKOB B COOCTBEHHOCTH OecriiaTHO B Hetickom
MYHULMITaTbHOM OKpyTe KocTpomckoii ob/acTy.

Bo3MoskHbIe Ljenu obpaiiljeHust:

- MOCTAaHOBKA Ha yuyeT B KauecTBe JIML, MMEL[UX IpaBO Ha IpeJoCTaB/eHHe
3eMeJIbHBIX yUYaCTKOB B COOCTBEHHOCTH 0ecCIilaTHO, rpaXk/jaH, UMeIoLMM Tpex W Oosee
JeTeu;

- IOCTAaHOBKA Ha YUeT B KaueCTBe JIML], UMEeOLL1X [1PaBO Ha NpefoCTaB/IeHre 3eMe/bHbIX
yuacTKOB B COOCTBEHHOCTb OecCriyiaTHO, OT/e/bHBIX KaTeropuil TpakKAaH B CIydasix,
TpeAyCMOTPeHHbIX (e/lepaTbHBIMU 3aKOHaMH WM 3aKoHaMu CyObekToB Poccuiickoi
®depeparyu.

[Tpy noAroToBKe aJMUHHUCTPATHMBHBIX DerJaMeHTOB IO IpeJoCTaB/AeHUI0 YCIyTH
«[TocTaHOBKa rpak/jaH Ha yuyeT B KaueCTBe JIML, UMEIOIUX MpPaBO Ha IpeJOCTaB/IeHHe
3eMe/IbHbIX YUYaCTKOB B COOCTBEHHOCTb OeCIIaTHO» HACTOSILIUNA AJMUHUCTPAaTUBHBIN
perjamMeHT, MPUMEHSIeTCS] B YaCTH, He TPOTHBOpedallell 3akoHy cybbekra Poccuiickoit
Defepauyu.

Kpyr 3asBuTeneit

1.2. 3asBuTe/sssMU Ha TIOJlyueHWe MYHMIUMAJbHON YCIyryd SsIBsitOTCA (manee —
3asiBUTe/NN) Tpak[aHe, HWMeOIWe IpaBO Ha TIpeJOCTaBleHUe 3eMesbHbIX Y4YaCTKOB B
CcoOCTBEHHOCTh OecriaTHO, B C/ydasx, TPelyCMOTPEHHBIX (esepaibHBIMUA 3aKOHAMH WJTH
3aKoHaMM CyOBbeKTOB Poccutickoit Peznepariuy.

1.3. VHTepechl 3asiBUTe/EH, YKa3aHHBIX B MyHKTe 1.2 HacToslero AJMAHACTPAaTUBHOTO
perjamMeHTa, MOTYT TIPe/ICTaB/IsATh LA, 00/1aJaroI[ie COOTBETCTBYIOIIUMH MOTHOMOUYUSIMH
(manee — npeCTaBUTEND).



TpeboBaHust TTpe[OCTABIEHNS 3asIBUTE/TF0 MYHHUIUTIA/IbHOM YC/TyTH B COOTBETCTBUN
C BapUAHTOM MPe/|0CTaB/IeHNs MyHULUTIAIbHOW yC/IyTH, COOTBETCTBYIOLMM MPHU3HAKaM
3asiBUTeJIsl, OTIpe/ie/IeHHbIM B pe3yJibTaTe aHKeTHPOBaHUSI, POBOJUMOT0 OPraHOM,
MIpeJj0CTaB/ISIIOIIMM yCIyTy (Aasee - poduIMpoBaHue), a TakKe pe3y/ibTara,
3a mpe/ioCTaB/IeHHeM KOTOPOro 00paTuics 3asiBUTeb

1.4. MyHuLMnanbHast yciyra 0/bkKHa ObITh TIpe/iocTaBieHa 3asBUTENI0 B COOTBETCTBUM
C BapUaHTOM MPeJj0CTaB/IeHNsI MyHULMTIATBHOM YCIIyTH (fia/iee — BapyaHT).

1.5. BapuaHT, B COOTBETCTBHMM C KOTOPBIM 3asiBUTe0 OyzeT mpeaocTaB/ieHa
MYyHULMINA/IbHAsA YCIyra, Onpe/ie/nsieTcss B COOTBeTCTBUY C HACTOALUM AZIMUHUCTPAaTUBHBIM
perjiaMeHTOM, WCXOZs W3 TIpU3HaKoB 3asiBuTesnsi (TIpUHAjJIexaiiero emy o0OBekTa) u
roKasaresjiell TaKWX IPU3HAKOB (MepeyeHb MPU3HAKOB 3asiBUTE/s, MPUHAJ/IEXKALUX UM
00beKTOB), a TakKKe KOMOWHAI|MM 3HAauyeHWN TIPU3HAKOB, KaXKJas U3 KOTOPBIX
COOTBETCTBYET OJHOMY BapHaHTy NpeJoCTaB/eHHWss MYHULIMIIAJbHOU YCIYTM IIpUBeZleH B
[Tpuno>xennu Ne 1 K HacTosiLeMy AMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.

II. Crangapt npepocTaB/ieHUsl MyHULIMITAJIBHOU YCIIyTH
HavmeHoBaHMe MyHULIUITAIBHOU YCIYTH

2.1. MynununanbHas ycayra «I[loctaHOBKa rpaXkZjaH Ha y4yeT B KaueCTBe JIWL], UMerOLLINX
TIPaBO Ha Tpe/I0CTaB/IeHHe 3eMe/TbHBIX YYaCTKOB B COOCTBEHHOCTH OeCTiyiaTHO.

HavMeHoBaHue opraHa MeCTHOTO camOyIipaB/ieHUs (OpraHu3aLuyn),
TIpe/IOCTaB/ISIFOIEr0 MyHULIUTIATBHYIO0 YCIYTY

2.2. MyHulunanabHas ycayra TIpefoCTaBisieTcsl agMuHUCTpauued Heiickoro
MYHULIMTIAILHOTO OKpyra KocTpoMckoit o6sacTv (faee - YTI0THOMOUEHHBIN OpraH).

2.3. B npejocraBneHny MyHHLIMIIAIBHOW YCJIYyTM TPHMHMMAaeT y4acThe OTpac/aeBOU
(pyHKLMOHA/BHBIM) OpraH aJAMUHUACTpalMM  HeWcKoro MyHHLMIIAIBHOTO — OKpyra
KocTtpomckoii 06/1acTH, YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha pacropsbkeHWe 3eMe/IbHbIMUA YYacTKaMHu,
rocy/jlapcTBeHHasi COOCTBEHHOCT, Ha KOTOpble He pa3rpaHuueHa, W 3eMeTbHbIMH
yyaCTKaMH,  HaXO[SAIIUMHUCS B  MyHMLMNajbHOW  cobctBeHHOcTH — Hetickoro
MYHMLMNA/JILHOTO OKPYTa, PacroJiO)KeHHbIMU Ha TeppuTopurd HelcKoro MyHMLIMNA/IbHOTO
okpyra Koctpomckoii obsmacT.

[Ipu npepocTaB/ieHMM MYHULMINAJIBHOM YCIYTM YIIOJIHOMOYEHHBIM OpraH
B3aHMO/IEHCTBYET C:
2.3.1. opraHamu OIeKH U MOMNeYruTe/IbCTBa;
2.3.2. henmepanpHOM Cy>K00M rocylapCTBEHHOM perucTpalyy, KaZilacTpa v Kaprorpaduu
B YaCTH IOTy4YeHUs CBefleHU U3 EIMHOro rocyjapcTBeHHOr0 peecTpa HeJJBUXKUMOCTH;
2.3.3. opraHamu (OpraHu3alysiMm) 0 TOCyJapCTBEHHOMY TeXHUUYeCKOMY yueTy U (U/IH)
TeXHUUeCKOW MHBeHTapu3aluy;
2.3.4. MMHUCTEPCTBOM BHYTPEHHUX [ieJl;
2.3.5. opranamu 3AI'C;
2.3.6. IHBIMU OpraHaMH, TPelyCMOTPEHHBIMUA B COOTBETCTBUH C 3aKOHOM CyOBeKTamMH
Poccurickon ®epnepauyu.

2.4. B mpepocTtaBneHMM MYHMULMMNA/JBHOM YCJIYTM MOTYT TPUHUMAaTh ydacTue
MHOTO()YHKLIMOHa/IbHbIE LIeHTPbI TIpPeloCTaB/IeHUs] rOCY[apCTBEHHbIX YW MYHHULIMIAIbHBIX
yenyr (panee — M®LI) npu HanM4YUKM COOTBETCTBYIOLL[ETO COTJIAIIEHUSI O B3aUMOJENCTBUU
Mexay MOPL u Yno/sHOMOUEHHBIM OpraHOM, 3akK/IOUEHHbIM B COOTBETCTBUM C



noctaHoB/ieHueM IIpaBurenscTBa Poccuiickoit @epeparn ot 27 centsiopst 2011 r. Ne 797
(manee — CorviailieHre 0 B3aUMO/IEMCTBUN).

M®II, B KOTOpBIX MOAAETCS 3asiB/ieHWe O TMpeJoCTaBIeHUM MYHULIMIAIbHOU YCIYTH,
He MOTYT TIPUHSATH pellleHHe 00 OTKa3e B TIpUeMe 3asB/IeHUS W JIOKyMEHTOB U (WJIH)
vHbopMaLy, Heob6X0AUMBIX [I7Isl ee TIpeloCTaBIeHUs.

Pe3ynbTaT npefocTaB/ieHUsA MyHULMIIAJIbHOM YCIYyTH

2.5. B COOTBeTCTBUM C BapyvaHTaMH, TPUBEJEHHbIMU B MyHKTe 3.7 HACTOALLEro
AJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, pe3y/IbTaTOM MpeJ0CTaB/IeHUs] MYHULIUMIAIbHOU YCIyTH
SIBJISIFOTCS:

2.5.1. pelleHWe O TIOCTAaHOBKE Ha ydYeT Tpa)KJaHWHa B Lesix OecriaTHOro
rpefiocTaB/eHUs] 3eMe/lbHOTO YyuacTka 1o ¢opMe coryiacHo [lpunokeHuto Ne 2 K
HacroseMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy;

2.5.2. perieHre 00 OTKa3e B MPe[OCTaB/I€HUH YCIYTH 110 opme corsiacHo TIpuiokeHn o
Ne 3 K HacTosilLieMy AIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy.

2.6. JokyMeHTOM, COZiep>KalljuM peLleHre O TpefoCTaBleHrne MyHULIUMNAIbHOW YCIIyTH,
Ha OCHOBaHUMU KOTOPOrO 3asiBUTEJIIO IPe/OCTaB/IAIOTCS pe3y/bTaThl, YKa3aHHble B IIyHKTe
2.5 Hacrosuero AJIMUHUCTPAaTUBHOTO  perjameHTa, SIBASETCS  IPaBOBOM  aKT
YT0/THOMOUYEHHOT O OpraHa, CoZieprKall{ii TakKue PeKBU3UThI, KaK HOMep U JaTa.

2.7. Pe3yyibTaTbl MyHULMIAIBHOW YC/IYTH, yKa3aHHble B IYHKTe 2.5 HaCTOSIero
AJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, MOTYT ObITh TMOJyueHbl TOCPeACTBOM (ejepaabHOM
rocyJapcTBeHHOM HWH(OpMaLMOHHON cucTeMbl «EJUHBIA TOpTaq TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHULMMNA/IbHBIX YCIyT (PyHKUM)» B (opmMe 37eKTPOHHOTO [JOKyMeHTa TOANMCAHHOTO
YCUJIEHHOW KBa/MU(ULIMPOBAHHOW 3J/IEKTPOHHOM TMOJAMUChIO (Zja/ee COOTBETCTBEHHO —
EINT'Y, YKO3II) f0/mKHOCTHOTO JIM1ia, YIIOJITHOMOYEHHOTO Ha TIPUHSITHE pelleHusl.

CpoK npefjoCcTaB/IeHNss MyHULMIIATBHOM YCIIyTH

2.8. MakcuManbHbIM CPOK MpefoCTaBlIeHrsT MyHULIMIAAbHOM YCIyTH, B TOM YHCIIe
nocpeacteom EIITY wmm M®LI, orpefensieTcss B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOM CyObekTa
Poccuiickon @esepaniun. PekomeHayeMbli CPOK MpefoCTaBAeHUs] MyHULIMIATIBHOM YCIYTH,
B TOM uncye nocpeactsoM EIT'Y v M®II, He 6onee 10 pabouux gHel.

HpaBOBLIe OCHOBdHUSA AJId TIpEeAO0CTaB/IE€HUA MYHHHHHBHBHOﬁ yaiyru

2.9. IlepeyeHb HOPMAaTHBHBIX TPABOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOLIUX IpeAOoCTaB/eHHe
MYHULMMNAJbHON YCAyryd (C yKa3aHWeM WX PeKBU3UTOB M UCTOYHUKOB O(UIIMAIBHOTO
ory0/TMKOBaHMsI), WHGOPMaIMsl O TIOpsifike AocyaeOHoro (BHecyzeOHOro) 006rkasoBaHUS
peiieHndid W JelicTBuii (Oe3/eliCTBUsI) OpraHoB, TIPeJOCTABISIONIMX MYHULIMITATLHYIO
yCOIIyTy, a TakkKe WX [JO/DKHOCTHBIX JIML], MYHHUI[MMAJBHBIX CIy>Kall[uX, PabOTHUKOB
pa3MeliieH Ha odulMaTbHOM caliTe YTIOJJTHOMOUEHHOTr0 opraHa, Ha EIT'Y.

VicuepnbIBaroluii lepeueHb JOKYMEHTOB,
HeoOXOJUMBIX /IJIs1 TIPe/JOCTaB/IeHUs] MyHULIUTAILHOM YCTyTH

2.10. [ns rmionyueHWss MYHHULMNAJbHOW YC/Ayru 3asiBUTe/b TIpefiCTaB/sieT B
Yno/sHOMOUYeHHbBIN OpraH 3asiBjieHHe 0 MpeJoCTaB/IeHUH MyHULIUMNA/IbHON YCIyTH TI0 popme
coryiacHO IIpunoxxenuto Ne 5 K HacToseMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy OJHHUM U3
C/IeyIOLIMX CTI0COOO0B 10 TMYHOMY YCMOTPEHUIO:



2.10.1. B anektpoHHOM hopme nocpegcteoMm EINTY.

a) B caiyuae npesacraBnieHys 3asiB/ieHUs U MpUaraeMbIX K HeMy 1JOKYMEHTOB YKa3aHHBIM
criocoboM  3asiBUTe/b, TPOLIEAIINN TPOLeAYPhl PErucTpanyy, UAeHTUDUKALUN WU
ayTeHTHU(UKAI[UU C UCMOAb30BaHWeM defiepalbHOM TOCyAapCTBeHHOUM WH(OPMAaIMOHHOMN
cucteMbl «EauHas cuctemMa uaeHTUGUKALMM U ayTeHTU(UKaALMd B UH(PPACTPYKTYype,
obecreunBarolleit THGOOPMAIIMOHHO-TEXHOJ/IOTUUECKOe B3auMo/ielicTBre MH(MOPMAI[OHHBIX
CUCTEeM, WCIIOMb3yeMBbIX [JIs1 TIpefoCTaBIeHUs] TOCYJapCTBEHHbIX U MYHULIUMAIbHBIX yYCIYyT
B 3/IeKTPOHHOU (opme» (manee — ECUA) Uiy MHBIX roCyjapCTBeHHbIX UH(OPMAaI[MOHHBIX
CUCTEM, eC/IM TakKue rocCyJapCTBeHHble WH(POpPMAalMOHHbIE CHUCTEMbI B yCTaHOB/IEHHOM
[TpaBuTenbctBoM Poccutickoii Pepepariuu nopsiike obecrieunBarOT B3auUMO/IeHCTBHE C
ECUA, npu yc/ioBUM COBMaZieHUusi CBefleHUd O GU3UUECKOM JiMile B YKa3aHHBIX
MH(OPMAaLIMOHHBIX CUCTeMax, 3aro/HseT (opMy yKa3aHHOTO 3asiB/ieHUsI C UCM0JIb30BaHUEM
WHTEepaKTUBHOW (OpPMBI B 3/IEKTPOHHOM BHje, 0e3 HeoOXOAMMOCTU [IOTIOTHUTeTbHON
ro/laux 3asiB/IeHUs] B KAaKOW-TM00 MHOM (opme.

0) 3asB/eHWe HampaBiseTCs 3asBUTE/EM BMeCTe C TPHUKPeIIeHHbIMH
3/IeKTPOHHBIMM [JOKYMEHTaMH, YKa3aHHbIMU B MOAMNYHKTaX 2 — 5 myHKTa 2.11 HacTrosiero
AIMUHHUCTPaTUBHOT'O perjaMmeHra. 3asiBjieHUe [TOJUChIBACTCA 3asgBuresiem,
YIIOJTHOMOUEHHBIM Ha TIOJMHCaHWe Takoro 3asBienus, YKOII mmbo ycuneHHON
HeKBaM(ULIMPOBAaHHOW 3/1eKTPOHHOM moAnuchio (manee — YHOII), cepTudukaT K/roua
TIPOBEPKM KOTOPOM CO3[laH M WCIOJIb3yeTcsl B MH(pacTpyKType, obecreunBaroiieit
MH(OPMAILIMOHHO-TEXHO/IOTUYeCKOe  B3aUMOZIEMCTBUE  UH(OPMAI[MOHHBIX  CUCTEM,
WCIO/b3yeMbIX ISl TIpefOCTaB/eHUs] TOCYJapCTBEHHbIX W MYHULMMNANbHBIX YCIyT B
3/IeKTPOHHOW (popme, KOTOpasi CO3/aeTcsi W TIPOBepsieTCsl C MCIO0JIb30BaHWEM Cpe/CTB
3JIEKTPOHHOW TIOANUCH U CPEeACTB Y[ OCTOBEPSIOLEro L[eHTpa, UMEIOLUX MOATBepXXIAeHue
COOTBETCTBUSI TpPeOOBaHWSM, YCTAaHOBJEHHBIM GefiepalbHBIM OPraHOM MCITOTHATETbHOM
BfacTd B obsactu obecrieyeHursi 6e30MacHOCTH B COOTBETCTBUM C YacTbiO 5 CTaTbu 8
denepanpHOro 3akoHa oT 6 anpesst 2011 1. Ne 63-@3 «O06 3/1eKTPOHHOM TIOITHUCH», a TaKXKe
TIpU Ha/IMuWK Y Brajlenblia cepTUdUKaTa Karoya MPOBEePKU KJItoua MPOCTON 3/1eKTPOHHOM
noanucy (manee — OII), BbIAAHHOTO €My MpPU JIMUHOM TIpMeMe B COOTBETCTBUU C
[IpaBunaMu  ucnosb30BaHus mnpoctod Ol mpu  obpaieHdd 3a  TIOJydyeHHeM
rOCyJapCTBeHHbIX ¥ MYHULMNAJbHBIX YCAYT, YTBEPXKAEHHbIMU [1OCTaHOBJIEHHEM
[TpaButenbctBa Poccuiickori @epepanuu ot 25 sinBapsg 2013 Ne 33, B COOTBETCTBUU C
[IpaBunamu ormipefie/ieHUs BUJOB 3/€KTPOHHOM TMOJAIUCH, WCIOIb30BaHUE KOTOPBIX
JIOTTyCKaeTCs TIPU 00pallieHnH 3a MoJTyYeHHeM TOCyJapCTBEHHBIX U MyHUILUITATBHBIX YCIIYT,
yTBepXXAEeHHbIMU MocTaHoB/eHUeM llpaBuTenscTBa Poccuiickort @enepaiiu OT 25 HIOHS
2012 r. Ne 634;

2.10.2. Ha 6yMa)KHOM HOCHTeJIe TIOCPeICTBOM JTMUHOTO OOpaIrieHus B Y TIOJTHOMOUYEHHBIN
opraH, B ToM uncie yepe3 M®ILI B cootBeTcTBUM ¢ CoraiieHremM 0 B3auMOZAeHCTBUH, THO0
MOCPe/ICTBOM MOUTOBOTO OTIPAB/IeHUs C yBeJOM/IEHUEM O BPYUYEHUH.

2.11. C 3asgBneHWeM O TMpeOCTaB/eHUU MYHULIMMNAIBHOW YCAyTU 3asiBUTeNb
CaMOCTOSITETbHO TIPEJOCTaB/IsIeT C/AeAyIOIIUe JOKYMEeHThbI, HeOOXOAUMble /s OKa3aHUS
MYHUIIATIAILHOM YC/TyTU U 00s13aTe/IbHBIe 1715 TIPeJOCTaB/IeHHUS:

1) 3asiBNeHUe O MpeJoCTaB/IeHUH MyHULMIIAJIbHON YCIyTH.

B cnyuae mopauu 3asiBlAeHUsI B 37eKTpOHHOM (opme mocpenctsom EINY B
COOTBETCTBMU C TIOATIYHKTOM «a» MyHKTa 2.10.1 Hacrosuero AJMHUHHUCTPaTUBHOIO
perjiaMeHTa yKa3aHHOe 3asiBJieHue 3ario/IHSIeTCsl TMyTeM BHEeCeHHs COOTBETCTBYIOIIUX
CBeZIeHMM B MHTepaKTHBHYIO ¢dopmy Ha EIIT'Y, 6e3 HeoOXOAMMOCTH TpeAOCTaB/IeHUS B
vHOH dhopme;

2) IOKyMEHT, YyJOCTOBEPSIOLLero JIMUHOCTh 3asBuTess (MpefoCTaB/isieTcsl B Ciiydyae
JMUYHOTO obpaltieHus B Y TIOJTHOMOUYeHHbIN opraH 6o M®LI).



B cnyuae HarnpaBnenus 3asiBieHusi nocpeactsoM EIN'Y cBemeHus w3 JOKyMeHTa,
yOCTOBEPSIOIIEr0  JIMYHOCTb ~ 3auHTEPeCOBaHHOTO  Jula,  (QOpMUDYIOTCI  MpHU
MoATBep)XAeHur yueTHOW 3armvci B ECHMA w3 coctaBa COOTBETCTBYHOUIMX [IaHHBIX
yKa3aHHOW YYeTHOM 3aliCHd U MOTYT OBbITb TIPOBEPEHbI MyTeM HarlpaB/IeHHsT 3ampoca C
VICII0/Ib30BaHUeM (eZiepaibHOW TOCy[apCTBeHHOM WH(OpMaLMoHHOM cucTeMbl «EauHas
CHUCTeMa Me>KBeJIOMCTBEHHOT'O 3/IeKTPOHHOTO B3auMOIeUCTBUs» (Aaiee — CMOB);

3) JOKYMEHTHI, YJOCTOBEPSIOLHEe TUYHOCTh MHOTOZIETHOTO TPaKJaHVHA;

4) NOKYMEHTbI, y/JOCTOBepSOIIMe Haauuve rpaxzaHcTBa Poccuiickon ®Pepepanyu
MHOTOZIETHOTO TpaK[aHWHa (eciu STH CBeJleHUsI He COJiep)Karcsi B [JOKyMeHTaXx,
YA0CTOBEPSIOIIUX JTMUHOCTb);

5) JIOKyMEHT, TIOATBEP>X/Ar0II1M MOJIHOMOYMS TIpeiCTaBUTe/s1 JeMCTBOBATh OT UMEHU
3agBuTenii — B (Jlyyae, eC/Ad 3asB/eHUe II0ZlaeTcsl IpefcraBuTesieM. [lOKyMeHT,
TIO/ITBEPKAAIOIININ TI0OJITHOMOUMSI TIPeJICTaBUTe/Is], BbIJAHHBI HOTAapUYyCOM, [JOJDKEH ObITh
MO/NMCAH YCUeHHOW KBaMM(UKALIMOHHOW 3/IeKTPOHHOUM MO/IMCHI0 HOTApuyCa, B WHBIX
CJ1y4asix — MPOCTOW 3/IEKTPOHHOU MOATUCHIO;

6) MOKyMeHT O pokaeHUM pebeHKa, BbIJaHHBbIM KOMIIETEHTHBIMHA OpraHaMu
VHOCTPAHHOT0 TOCYJapCTBa, ¥ ero HOTapraJbHO 3aBePEHHBIN MepeBO Ha PYCCKUM S3bIK - B
ciiyuae, ecyii pebeHOK poAucs 3a mipefenamu Poccuiickoit desepatiiy;

7) IOKyMeHT O CMepTH CYTpyra, BblJJaHHbIN KOMIIeTeHTHbIMHA OpraHaMyd MHOCTPAHHOTO
roCcyZapCTBa, U ero HoTapuaabHO 3aBePEHHbIN MepeBOo/, Ha PYCCKUM A3bIK - B C/ydae, eciv
CMepThb Cymnpyra 3aperucTpypoBaHa 3a npefienamu Poccurickor ®epeparyy;

8) MOKyMeHT 0 3ak/oueHHM Opaka, BbIZAHHBIM KOMITETEHTHBIMM OpraHaMH
VMHOCTPaHHOT0 TOCYy/1apCTBa, U ero HoTapuaJbHO 3aBepeHHbIN MepeBo/ Ha PYCCKUM S3bIK - B
Cjlydae, eCMd 3aKaroueHWe Opaka 3apervCTPUpPOBAHO 3a TpefenaMd  PocCUCKOM
®epepanuy;

9) [IOKyMEeHT O pacTop>KeHWH Opaka, BbIIaHHBIM KOMIIETeHTHbIMU OpraHamu
VHOCTPAHHOT0 TOCYJapCTBa, ¥ ero HOTapyalbHO 3aBePEHHBIN MepeBO/ Ha PYCCKUM S3bIK - B
C/iyyae, eC/M pacTOp>KeHHe Opaka 3aperdCTpUpOBAHO 3a Tipefesnamu Poccuiickoit
DefepaLyu.

2.12. C 3agBneHrveM O TIpe[OCTaBJeHUM MYHHULIUMNAJbHOW YC/IyTM 3asiBUTeNb II0
COOCTBEeHHOW WHUIMATHBE TPEAOCTAB/ISeT CreAylolIie JOKYMeHThbl, HeoOXoqumble [jist
OKa3aHWsl MyHULMIIA/IbHOW yC/TyTH:

a) BbINKCKA U3 EIMHOro rocy1apcTBEHHOTO peecTpa HeJJBUKUMOCTY;

0) BBITIMCKa W3 apXWBa OpraHa (OpraHM3aliy) T0 TOCYJAapCTBEHHOMY TeXHUYeCKOMY
ydeTy Y (WIM) TEXHAUYECKOW MHBEHTapu3aluy;

B) ZIOKYMEHTBI, CoZieprKallje WH(QOPMaL1I0 O MOCTaHOBKe Ha yueT W MpeJoCTaB/IeHUN
MHOTOZIETHOMY TpaX/aHHHY 3eMeJIbHOrO0 ydacTKa [0 MeCTy J>XUTeNbCTBa Cyrpyra(u)
3asiBUTe/Isl OT OpraHa MeCTHOTO CaMOYTIpaB/IeHUs] MyHULIUIIATbHOTO 00pa30BaHust TI0 MeCTy
JKUTEe/IbCTBA CyTpyra(y) 3asiBUTEJIs;

I) JOKYMEHTBbI, BblJJaHHble OpraHaMy OMeKW U TOIMeUYUTe/bCTBa, MOATBEPKIAIOIIe
OTHeCeHWe TpaXJaHWHA K KaTeropu JiMl, MWMEKIIUX T[paBO Ha I[peJoCTaBlIeHue
3eMeJIbHOTO y4acTKa B COOCTBEHHOCTh OecruiaTHO B C/Iydasix, TPeAyCMOTPeHHbIX
(befepaabHBIMU 3aKOHaMU, 3aKoHaMu Poccuiickont @efepanyu;

[1) HOTapUaJIbHO 3aBepeHHasi J0BepPeHHOCTb;

e) cBefleHrs1 M3 EQMHOrO rocyZjapCTBeHHOIO peecTpa 3amvced akTOB IpakKJaHCKOro
COCTOSIHUS O POXKJEHUU;

)K) cBefleHMs1 U3 EIMHOrO rocy/japCTBEHHOTO peecTpa 3arvcell akKTOB IPaKJaHCKOTO
COCTOSTHUS O 3aK/TI0UeHuH Opaka;

3) cBefieHUs1 U3 EMHOrO rocyfapCTBEHHOrO peecTpa 3alMCcel akTOB IPakJaHCKOIO
COCTOSIHUSI O pacTOp>KeHuM Opaka,



1) cBefleHust U3 EQMHOro rocyjapCTBeHHOTO peecTpa O CMepTH;

K) CBeJleHus1, MI0/ITBep Katoliie AelCTBUTeTbHOCTh MaclopTa rpaxaaHuHa Poccuiickoi
denepauuy;

) CBeZleHus1, IO TBEP KAAI0L[1e MeCTO JKUTETbCTBA;

M) CBefleHusi, TIOATBeP)KAAolle COOTBeTCTBUe (PaMUIbLHO-UMEHHOM TPYIIbI, [JaThl
poxkaeHus, rnosia u CHUIC;

H) CBe/leHUs], TIO/ITBep KAatoiiue (akT OTCYTCTBUS JIUILIEHUS POJUTENbCKUX TpaB B
OTHOLLIEHUU JieTell;

0) CBefleHHs, TOATBEpP)KAAIOIINe OTCYTCTBUE (paKTa IpeA0oCTaBIeHUs] 3eMebHOro
ydacTKa paHee;

M) WHble [JOKYMEHTBI, MpeJyCMOTPeHHble B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM CYOBeKTa
Poccutickoit ®epepaniyu.

2.13. [JoxyMmeHThbI, Mpujiaraemble 3asiBUTe/lieM K 3asB/IeHUIO, MpejCTaB/isieMble B
3/IeKTPOHHOM (hopMe, HarpaB/sIFOTCS B CIeAyIOLIUX (popmaTax:

1) xml — /11 JOKYMEHTOB, B OTHOIIIEHUH KOTOPBIX YTBEPKAEHbI (hOpPMbI U TpeOOBaHUS
110 (OpMHPOBaHUIO 37IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B Bu/ie (halisioB B (hopmaTe xml;

2) doc, docx, odt — Al JOKYMEHTOB C TeKCTOBbIM COJiep)KaHHeM, He BKJIFOUaroliM
bopMyJIbI;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff — 4715 TOKYMEHTOB C TEKCTOBLIM COZiepyKaHHUEM, B TOM
yrc/ie BKIHOYArLUX GopMysibl v (Min) rpaduueckre 300pa>keHus], a TakKe TOKYMEHTOB C
rpadryecKuM CoflepyKaHueM;

4) zip, rar — Ajis CKaTbIX JOKYMEHTOB B OJIUH (paiis;

5) sig — A oTkperieHHoN YKOIT.

B cnyuae ecnu opurvHasbl OKyMEHTOB, TIpUiaraembix K 3asiBIeHUIO, BbIJaHbl U
TMO/ITMCaHbl OPraHOM TOCYZApPCTBEHHOM BJ/IAaCTH WM OPraHOM MEeCTHOTO CaMOYTIpaB/IeHUsI
Ha OyMakHOM  HOCuTesle, JOMycKaeTcs ¢GOpMUpOBaHME TaKWX  JOKYMEHTOB,
Tpe/iCTaB/IsieMbIX B 3/IKTDOHHOW (opme, MyTeM CKaHUPOBaHHWSI HENOCPeCTBEHHO C
OpUrvHaia JOKyMeHTa (MCMoIb30BaHUe KOIHWI He [0MyCKaeTcs ), KOTOPOe OCYLIeCTB/ISeTCs
C coxpaHeHWeM OpUeHTallMM OpuruHana AokymeHrta B paspetueHuu 300 - 500 dpi (macruirab
1:1) 1 Bcex ayTeHTHUYHBIX TTPU3HAKOB MO/TMHHOCTH (rpadruecKor MOAMUCH KL, TevaTy,
YTJIOBOTO IITamIia 6/1aHKa), C MUCI0/Ib30BaHUEM CJIeIIOIIUX PeXXUMOB:

1) «uepHO-6enblii» (MIPU OTCYTCTBUM B JOKyMeHTe rpadudeckux n3o0pakeHn u(uiim)
1IBETHOT'O TEKCTa);

2) «OTTeHKH ceporo» (TIpU HaIMUUU B [OKYMeHTe TpaduueCcKux H300parkeHUH,
OT/IMYHBIX OT LIBETHOTO TpaduuecKoro u3o0pakeHusl);

3) «BETHOW» WM «DPEXMM IIO/HOW LiBeTorepejaun» (MpyU HaJU4UUA B JIOKYMEHTe
I[BETHBIX rparueckux n300pakeHHH MO0 1[BETHOTO TEKCTA).

KonryecTBo (pailyioB JO/HDKHO COOTBETCTBOBATh KOJMUECTBY JOKYMEHTOB, K&K/l K3
KOTOPBIX COZIEPXKUT TEKCTOBYIO U (W/K) TpadruecKyro MHPOpMaLUIO.

[oKyMeHTBI, py/iaraeMble 3asiBUTe/IeM K 3asiBJIEHUIO, TIPe/[CTaB/IsieMble B 3/IEKTPOHHOM
dopme, 10/KHBI 06ecTieurBaTh BO3MOXKHOCTb UeHTU(PUIIMPOBATh JJOKYMEHT ¥ KOJTUYEeCTBO
JIUCTOB B IOKyMEHTe.

2.14. B uensix npeAocTaBieHHs] MyHULIMMAILHON yCIyTy 3asiBUTeN0 o0ecrieunBaeTcst B
M®II noctyn k EINIT'Y, B cooTBeTCTBUU C mocTaHOB/ieHHWeM [IpaBuTenbcTBa Poccuiickou
deneparuu ot 22 mekabpst 2012 1. Ne 1376.

VcuepnbiBatoliyii llepeueHb OCHOBAHWM [i/Is1 OTKasa B IpUeMe J0KYMeHTOB,
HeOOXOAMMBIX ZIJis TIPeJ0CTaB/IeHNsI MyHULIATIATbHOM YCTyTH



2.15. OcHOBaHUSIMU JIJIs1 OTKa3a B TIpHeMe K paCCMOTPEHHIO JIOKyMeHTOB, He0OX0JUMbIX
JJ/151 IpeioCTaB/IeHUs MyHULIUMA/IbHOM YCIYTH, SIBISFOTCS:

2.15.1. npepcTaB/ieHUe HEeIO/IHOIO0 KOMILIeKTa JOKYMEeHTOB;

2.15.2.mpe/icTaB/IeHHbIe JOKYMEHThI YTPaTH/IU CATy Ha MOMEeHT o0pallieHus 3a yC/IyTrou;

2.15.3. mipescTaB/ieHHbIe JOKYMEHThI COZleprKaT MOAUUCTKY M UCIIPaB/IeHusl TeKCTa, He
3aBepeHHbIe B MOPsiIKe, yCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOZaTe/1bcTBOM Poccuiickoit defepanyy;

2.15.4. pefcTaB/ieHHbIe B 3JIEKTPOHHOU (POpPMe JOKYMEHThI COJiepyKaT MOBPEeXeHMUs,
Ha/iMure KOTOPBIX He TI03BOJISIET B TIOJIHOM OObeMe WCIo/b30BaTh WH(OPMAIUI0 U
CBeJleHUs], CoZeprKallyiecs B JOKyMeHTax JJIsl [pefjoCTaBIeHusl yCIIyTy;

2.15.5. HecobrozieHre yCTaHOBIEHHbIX cTaThelt 11 defepanbHOTO 3aKoHA OT 6 amperst
2011 rozma Ne 63-®3 «O06 3/71€KTPOHHOM MOAMCH» YC/IOBUM TTPU3HAHUS 1€HCTBUTE/TLHOCTH,
yCUIEeHHOW KBa/TM(PUIIMPOBAHHOM 3/IeKTPOHHOM TIOATUCH;

2.15.6. mofaua 3arpoca o0 TMpeOCTaBIeHUH YCIYTU U JIOKYMEHTOB, HeOOXOUMBIX ISt
NpeJjoCTaB/eHNss yC/Iyrd, B 3/IEKTPOHHOW (opMe C HapylleHHWeM YCTaHOBJIEHHBIX
TpeboBaHMUI;

2.15.7. HeronHOe 3ariojiHeHWe TmoJied B (opMe 3asiB/ieHUs, B TOM UMC/ie B
MHTepaKTUBHOM dhopme 3asBieHus Ha EITT'Y;

2.15.8.3as1B/1I€HME IOJ@HO JIMLIOM, HEe UMEIOLUM MMOJTHOMOYMU Tpe/iCTaB/IATh UHTePeChl
3asBUTeJIS.

2.16. Pemmenrie 00 oTKa3e B MpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /ISl TIPeJOCTaB/IeHHUS
MYHULMMNA/JLHON yC/IyTH, 1o (GopMe, TIpUBeJieHHON B TPWIOXKeHUU Ne 5 K HacCTosieMy
AJIMUHMCTPATUBHOMY perJlaMeHTY, HarpaB/seTcs B TMUHBIA KabuHeT 3asButesns Ha EITY
He M03/jHee MepBoro pabouero /Hs, C/IeAYIOLIEero 3a JHeM MOoAauu 3asiB/IeHusl.

2.17. Otka3 B TipueMe J[IOKYMEHTOB, HeOOXOJWUMBIX [Jisi TIPeAOCTaBIeHUs
MYHULMIIATLHOW  YC/IyTH, He TPernsTCTBYeT TIOBTOPHOMY oOpaiijeHHI0 3asiBUTeNIs 3a
rpe/loCTaB/IeHUeM MYHHULIMIIATbHOW YCITyTH.

VcuepnbiBarollyii epeueHb OCHOBAaHWM [I/is1 TPUOCTAHOBJIEHUSI TIPEeI0CTaB/IeHUS
MYHHULIWIMA/ILHOW YCYTH WM OTKa3a B Mpe/loCTaB/IeHUA MyHULIUMNATIbHOU YCIYTH

2.18. OcHOBaHMH{ [/1s1 TIPUOCTAHOB/IEHUs TPeJOCTaB/lIeHUss MYHULIUIIAIBHOU YCIyTH
3aKOHOZATe/IbCTBOM CyOBeKkTa Poccutickoii ®efepariny He ITpeAyCMOTPEHO.
2.19. OcHoBaHus /151 OTKa3a B Mpe/loCTaB/IeHUU MYHULIUTAbHOM YCTyTH:
2.19.1. HecooTBeTCTBUE 3asgBUTe/I YCTAaHOBJIEHHOMY KDYy JIMLI, UMEIOLUX IIPaBO Ha
TIoJIyueHve yCIyry;
2.19.2. pokymeHThl (CBefeHMs), TpeACTaB/eHHble 3asBUTe/eM, MNPOTUBOpeYaT
JOKyMeHTaM (CBeZleHHsIM), ITOJTyYeHHbIM B PaMKaX Me>KBeJOMCTBEHHOT'O B3aUMO/eNCTBYS;
2.19.3. orcyTcTBUe Y 3asgBUTe/II U WIEHOB CeMbU MeCTa JKUTe/IbCTBA HAa TepPPUTOPUU
cyonbekTa Poccuiickoii eneparuy;
2.19.4. paHee ObITIO TIPUHATO peliieHHe 0 HGecryIaTHOM Tpe0CTaB/IeHUH B COOCTBEHHOCTh
3eMeJIbHOT'O Y4acCTKa;
2.19.5. vHbBIe OCHOBaHUS, Npe/lyCMOTpeHHbIe 3aKkOHOM Poccuiickont defeparmn.

Pa3mep nsaThl, B3MMaeMo¥ C 3asiBUTeJIsl IpY NIpeJj0CTaBIeHUN
MYHULUIATbHOU YCYTH, U CTIOCOOBI ee B3MaHUs

2.20. ITpemocTaBieHre MyHUIMTIATBHOM YCJTYTH OCYIEeCTBAsETCS 6ecriyiaTHO

CpOK ¥ MOpsiIOK perucTpaliu 3arnpoca 3assBUTe/Isi 0 IpejoCTaBIeHuN
MYHULIAIA/ILHOW YCIYTH, B TOM YMCJIe B 3/IeKTPOHHOM hopme



2.21. Peructpauusi Hampas/ieHHOro 3asBUTe/ieM 3asB/eHUsl O IpeJoCTaB/IeHUU
MYHULIMTIAILHOM yCIyTh criocobamu, yka3aHHbIMA B myHKTax 2.10.1 u 2.10.2 HacTosIero
AJMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa B YTIOJJHOMOYEHHOM OpraHe OCYLL[eCTBJIsIeTCs He
no3zHee 1 (ogHoro) pabouero JHs, C/eyIOIIero 3a /HeM ero MOCTYTIIeHUS.

2.22. B oayuvae HaripaB/eHUs 3asiBUTe/ieM 3asiB/IeHHWs O TIpeJoCTaB/ieHUu!
MYHULMIAILHOW yCIyTy crocobamu, yKasaHHbBIMU B myHKTax 2.10.1 u 2.10.2 HacTosiiero
AZMUHUCTPATHBHOTO perjiaMeHTa BHe pabouero BpeMeHU YTIOJTHOMOUYEHHOIO OpraHa nbo
B BBIXOJHOW, Hepabouuii Tpa3fgHUYHBINA [leHb, AHEeM TIOy4YeHUs 3asiBJIeHUs] CUMUTaeTCs
TiepBbIi pabouwnii ZieHb, CIeYIOIIUH 3a IHEM ero HarpaBJIeHus.

TPE6OB3HHH K TIOMeIeHAM, B KOTOPBIX MPeA0CTaB/IAeTCA MYHHLIUIIa/IbHasd yC/Iyra

2.23. AZMUHUCTpATUBHBIE 3/1aHUs, B KOTOPLIX IIPeAOCTaB/SeTCs MYyHULIUAIA/IbHAsS

ycJiyra, JO/DKHbBI 00ecrieunBaTh yA00HbIe 1 KOMGOPTHbBIE YCI0BUS Jisl 3asiBUTEIeN.

MecTomnonoxeHue aJIMUHACTPAaTUBHBIX 3/lJaHWM, B KOTOPBIX OCYLIECTB/SIETCS MpHUeM
3asB/IEHUM U [JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX /ISl TIPeOCTaB/IeHUs] MyHULIMTIATbHOM yC/IyTH, a
TaKKe BblZlaua pe3y/bTaTOB MpeJOCTaB/JeHUs MYHULMIANbHOW YCIYTH, [JO/DKHO
obecrieunBaTh yJ00CTBO [AJisi TpaXkaH C TOUKU 3DeHHs TelIexXOJHOW [JOCTYITHOCTH OT
OCTaHOBOK 0O0II[eCTBEHHOTO TPAHCIIOPTa.

B cnyuae, ecnu nMeeTcss BO3MOKHOCTb OPraHU3alliy CTOSIHKH (ITapKOBKH) BO3J1e 3[aHus
(cTpoeHusi), B KOTOpDOM pa3sMellleHO [IOMellleHWe TpreMa M Bbljaud JTOKYMEHTOB,
OpPraHM30BbIBAeTCS CTOSIHKA (MapkoBKa) [Jis JIMYHOTO AaBTOMOOHW/IBHOTO TpaHCIOpTa
3asBUTeJIer. 3a M0JIb30BaHMe CTOSTHKOM (ITapKOBKOM) C 3asiBUTeJIeN 1iaTa He B3MMaeTCsl.

[lns mapKOBKM CrieljuasbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB WHBaIUOB Ha CTOSTHKE
(mapkoBke) BelzessieTcsi He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OJJHOTO MecTa) AJisi GecriiaTHOM
MapKOBKWA TPaHCIIOPTHBIX CpeACTB, ympapisieMbix uHBanmugamu I, Il rpynm, a Takke
vHBaaamu Il rpymmel B mopsiake, ycraHoBiaeHHOM IlpaButensctBoM Poccuiickon
desepaliuM, W TPaAHCIIOPTHBIX CPEeJCTB, [EepPeBO3SLUX TaKWX WHBAIM[OB U (WIN)
JleTeMMHBAIU/IOB.

B mensx obecrieueHust OecTIpensiTCTBEHHOTO JOCTYIa 3asBUTe/IeH, B TOM UHCIIe
Tepe/IBUrarolMXCsl Ha UHBAIUJHBIX KOJISACKaxX, BXOJ B 3/laHHe W IMOMEIleHHs, B KOTOPbIX
TIpeJJOCTaB/sieTCss MyHMLMIAAbHas yCiyra, OOOpYyAyHOTCS TMaHAyCaMH, TOPYYHSIMY,
TaKTUIbHBIMU (KOHTPACTHBIMU) MIpeyTpeXAAt0IUMU 3/iIeMeHTaMU, UHBIMU CIel[ialbHbIMU
TIPUCTIOCOO/IEHUSIMYA,  TIO3BOJISIIOIIMMU ~ 00ecrieunTh  OecrpernsiTCTBEHHBbIM  AOCTYN U
repe/IB)KeHre MHBAJIM/IOB, B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOaTenbCTBOM Poccuiickor ®eseparnuun
0 COLIMa/IbHOM 3alluTe UHBA/IN/IOB.

LleHTpanbHBIN BXOJ B 37aHUe YTIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa /0/DKeH ObITh 000pyZoBaH
WHGbOpPMaIMOHHOM TabMUKOH (BBIBECKOM), cofiepyKaiiieli HHpOopMaluio:

HauMeHOBaHMUE;

MeCTOHAXO>XK/[eHre U F0pUANUeCKUd afjpec;

peXXuM paboThI;

rpadvk npruemMa;

HoMepa Teniec)OHOB /1JisI CITIPaBOK.

[TomelleHnss, B KOTOPBIX IIPeJOCTAaB/ISeTCS MYyHULMIAIbHAS YCIyra, [JOJDKHBI
COOTBETCTBOBaTb CAHUTAPHO-3IH/|eMUOJIOTMUECKUM TpaBr/iaM U HOpMaThBaM.

[TomellieHus1, B KOTOPBIX MPeA0OCTaB/IsIeTCS] MyHULIUIA/IbHAS yC/IyTa, OCHALL[At0TCS:

MPOTUBOMO>XAPHOM CUCTEMOU U CPeiCTBAMU IM0KapOTYLLIEHUS;

CUCTEMOU OTOBelLeHUsI O BOSHUKHOBEHUY Ype3BblUYaliHOW CHUTYaLUH;

Cpe/iCTBaMU OKa3aHUsl IepBOM MeJULIMHCKOM TTOMOLLIH;



Tya/IeTHBIMU KOMHAaTaMHU [i/1s [TOCEeTUTEJIeN.

3an oxxuganus 3asiBuTesiell 060pyyeTcs: CTy/IbsIMM, CKaMbsIMU, KOJIMYECTBO KOTOPBIX
orpeiensieTcsl UCXOAs U3 (PaKTUUeCKOW Harpy3Ky M BO3MOXKHOCTEH [ UX pasMellleHusl B
TIOMeLeHNH, a TaKKe UHPOPMAaLIMOHHBIMU CTeHZAMHU.

TekcTbl MaTepuasioB, pa3MelleHHbIX Ha HH(OPMAaLMOHHOM CTeHJie, IeyaTaroTCs
yA0OHBIM [i71g uTeHUs IIpU@TOM, 6e3 ucrpaB/ieHU, C BblJe/eHHeM Haubosiee BaXKHbBIX
MECT TOJTy>KHPHBIM LLIPUPTOM.

Mecta Jj1 3aro/IHeHUsT 3asiBIEHHN 00OPYIYIOTCS CTYJ/IbSMH, CTOJIaMU (CTOMKaMu),
6/1aHKaMU 3asiBlIeHUH, TMCbMeHHbIMU MTPHUHA/I/IE)KHOCTSIMU.

Mecra mnpuema 3asiBuTesneli 060pyAyrOTCs WHGOPMALMOHHBIMU TabaMuKamu
(BbIBECKAMM) C YKa3aHUEM:

HOMepa KabrHeTa 1 HauMeHOBaHUsI OT/eJa;

(amuiny, UMeHU U oTYecTBa (Ioc/e/iHee - TIPU HaJIMuKK), JO/DKHOCTH OTBETCTBEHHOIO
JIMLia 3a IpYeM [JOKYMEHTOB;

rpaduka npremMa 3asiBUTENeN.

Pabouee MecTO KaXk/[0oT0 OTBETCTBEHHOIO JIMLia 3@ MPHEM [JOKYMEHTOB, ZIO/DKHO ObITH
060pyZ0BaHO MepPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO [IOCTYIAa K HE0OXOJUMbIM
MHQOpPMAI[MOHHBIM ~ 0a3aM [aHHBIX, TIeyaTalollUM YCTPOWMCTBOM (TIDUHTEPOM) U
KOIMMPYIOLIUM yCTPONCTBOM.

JIvijo, OTBETCTBEHHOE 3a MpHeM JI0KYMEHTOB, JO/DKHO UMeTh HAaCTObHYH TabIUuKy C
yKasaHueMm (paMuInu, UMeHH, 0TueCTBa (Toc/e/iHee - IPU HaIMuMK) U 10/DKHOCTH.

[1pu nipejocTaBIeHUA MYHULIMTIATILHOM YC/IyTH MHBa/IWAM 00eCrieunBaroTCs:
BO3MOXXHOCTb OeCIpensTCTBEHHOr0 [OCTyIa K 00BeKTy (3[aHHIO, MOMeIIeHHI0), B
KOTOPOM TIpeJj0CTaB/IsieTCsl MyHULIMITIaIbHas yCIIyra;

BO3MOJXHOCTb CaMOCTOSITE/IbHOTO TepeiBIKEHUs] TI0 TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacIiO/IOKeHbl 3/laHUsl U TIOMeLleHHs, B KOTOPbIX IpefoCTaB/seTCsl MyHHULUIA/IbHAsS
ycyra, a Takke BXoJa B Takve OOBEKTbI M BbIXOJAa M3 HUX, MOCAJKHA B TPAHCIOPTHOE
CpeJiCTBO U BBICA/IKV U3 HEro, B TOM UHMCJIe C UCII0/Ib30BaHHUe Kpec/ia-KOJIsSICKHY;

COTMPOBOXK/J€HMEe WHBAIU/IOB, UMEIOLMX CTOMKHE pacCTpPOMCTBA (DYHKLIMU 3peHUs U
CaMOCTOSITeTbHOT' O Tepe/IBIKeHUS;

Ha/ijlekalljee pasMmelijeHre 000pyJOBaHUS U HOCHTeel nHpopMaLy, HeoOX0AUMBIX
Ayt obecrieueHursi 6ecripensITCTBEHHOrO JOCTYIa WHBAJWJOB 3/1aHUSIM M TOMEILeHUsIM, B
KOTOPBIX TNIPeJ0CTaB/IseTCsl MyHULMIA/IbHAs yCIyra, 1 K MyHULMIIA/ILHOW YC/IyTe C yU4eTOM
OrpaHUYeHUl UX )KU3HeeATebHOCTH;

nybsipoBaHre He0OXOAUMOM [I7isi THBA/IUJOB 3BYKOBOUM M 3pUTebHOUM MH(OpMaryy, a
TakKKe HaAMNuCeld, 3HAKOB U WHOM TEKCTOBOM U rpaduueckord WHGOpMAaLMU 3HaKaMH,
BBIIO/THEHHBIMU peJibe()HO-TOUeUHbIM prdTOM bpatins;

JIOTyCK CypZorepeBoJuiKa U TUGIOCYPAONepeBOIUMKa;

JIOTyCK Ha O0OBeKThl (3/jaHusi, TIOMeIleHUsI), B KOTOPbIX IIPeJOCTaB/SIFOTCS
MYHULMIIA/IbHbIE  YCJIYTH, co0aKku-TIpOBOJHMKA  TPU  HaAMUUMM  JIOKYMEHTa,
TIOJTBEP>KJAIOLLETO ee ClieljabHoe 00yueHue;

OKa3aHve WHBAa/IM/jaM TIOMOIIU B TIpe0/i0/ieHHH 6apbepoB, MellaroIIyX MOTyueHUI0 UMU
MYHULMNA/JbHBIX YCIyT HapaBHe C APYTUMU JTULAMHU.

[Tokasarenu JOCTYITHOCTH U KaueCTBa MyHULIMIIA/IbBHOW yCIIyTH

2.24. OCHOBHBIMH TIOKa3aTesIMA [JOCTYITHOCTU Tpe/0CTaB/eHHs] MYHMIMIIATbHOM
YCJIyTU SIBJISFOTCS:



2.24.1. HamMuue TOJHOW W TOHSATHOM WH(OpPMAaluM O TIOpsiiKe, CPOKax U XO7e
Mpe/loCTaB/AeHUs] MYHULMMNAJbHON YCIyrM B WH(OPMAaLMOHHO-Te/IeKOMMYHUKAL[MOHHOW
cetu «VIHTepHeT» (fanee — ceTb «/IHTepHeT»), CpefjCTBaX MaCCOBOM UH(OpPMaLMY;

2.24.2. [OCTYMHOCTb 3JIEKTPOHHBIX (DOPM [JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [IIs
TIpe/loCTaB/IeHUs] MyHULIMIIaIbHOW YCITyTH;

2.24.3. BO3MOXXHOCTb MO/lau 3asiBJieHHs] Ha To/lyuyeHHWe MYHHULIUMAJbHOW YCIYyTU U
JIOKYMEHTOB B 3/IEKTPOHHOI (hopMme;

2.24.4. mipefocTaBieHre MYHULIMIAIBHOM YCJIYTU B COOTBETCTBUM C BapUaHTOM
Tipe/loCTaB/eHUs] MyHULIMIIAIbHOU YCITyTH;

2.24.5. ypobctBo uWHGOPMHUpPOBaHUS 3asBUTeNsI O XOfe TIpeJoCTaBIeHUs
MyHULMNAJIBHOM ~ YCAYrM, a TakkKe T[OyuyeHusl pe3y/jbTaTa IpeJoCTaB/IeHUs
MYHULMNA/IBHOMN YCIYTH;

2.24.6. BO3MOXXHOCTb TIONyuyeHUs1 3asiBUTe/leM YBeJOMJIEHWH O MpeAoCTaB/IeHUMN
MYHULMNA/IBHOM YCIyTy ¢ noMombio ETITY;

2.24.7. BO3MOXXHOCTb MONAy4YeHUs] MHPOPMaLMA O XOJe IIpeloCTaBIeHUs
MYHULMNAJbHOM YCIYTH, B TOM YMCJIe C UCT0J/Ib30BaHUEM CeTH «VIHTepHeT».

2.25. OCHOBHBIMM ITOKa3are/siM{ KauyeCTBa MpPefoCTaB/IeHrs MyHULMIIAIbHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCS:

2.25.1. CBOeBpeMeHHOCTb Mpe/i0CTaB/IeHUsI MyHULUTNIAJIbHON YCJIYTU B COOTBETCTBUU CO
CTaHZApPTOM ee TIpeJoCTaB/eHus], YCTAaHOBJIEHHbIM HACTOALIUM AJMWUHUCTPAaTUBHBIM
peryiaMeHTOM.

2.25.2. MuHMManbHO BO3MOXXHOE KOJIMYECTBO B3aUMOJIEMCTBUM TpaK[JaHWHA C
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, YUaCTBYIOLIMMU B TIPeJOCTaBJIeHUA MyHULIMTNATIbHON YCTyTH.

2.25.3. OtcyTcTBre 000CHOBAHHBIX »Kanob Ha JeiicTus (be3melicTBIe) COTPYAHUKOB U
VX HEKOPPEeKTHOe (HeBHMMaTe/IbHOe) OTHOLIIEHHE K 3asBUTEJISIM.

2.25.4. OTcyTCTBUe HapyllleHWH yCTaHOBJEHHBIX CPOKOB B MpOLiecce Mpe/joCTaB/eHus
MYHULIAINA/TBHOW YCIYTH.

2.25.5. OrcyTcTBUE 3asiBIeHUN 00 OCTIapUBaHWM DPellieHuH, aedcTBui (Oe3melicTBIN)
YTN0/HOMOUYEHHOT0 OpraHa, ero [JOJ/DKHOCTHBIX JIML, TPUHUMAaeMbIX (COBEpILEeHHbIX) MPU
Tpe/loCTaB/IeHU MYHULIUIMAIBHOM YC/IyTH, 110 UTOTaM pacCMOTPEeHHsI KOTOPbIX BbIHECEHbI
peltieHusi 00 y/10B/IeTBOPeHHH (YaCTUUHOM Y/IOB/IeTBOPeHNN) TpeboBaHuii 3asiBUTeeH.

WHble TpeOOBaHUS K MIPeJOCTaBIeHUI0 MyHULIUTIATBHON YCIyTH

2.26. Yciyry, sBASIOIMecs 00si3aTe/IbHBIMA U HeOOXOIUMBIMU [I7Isl TIPEZI0CTaBIeHHS
MYHULIMIA/ILHOW YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.
2.27. WVHdpopMallMOHHbIe CHUCTeMbI, HCIIO/b3yeMble [/ TIpefoCTaB/IeHUs
MYHULIMINA/IBHOW YCIYTH, He TIPeAyCMOTPEHBI.

I1I. CocraB, nocie0BaTe/IbHOCTb U CPOKU BITIOJIHEHUST aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIe YD
(mevicTBMIA), TpeOOBAHUS K TIOPSI/IKY MX BBITIOJTHEHHSI, B TOM UKC/Ie 0COOEHHOCTH
BBITIOJTHEHUS] aZIMUHUCTPATHUBHBIX TIPOLIe/IyP B 37IEKTPOHHOM (opme.

VcuepripIBaroIyii 1epeueHb a[MUHUCTPATUBHBIX TTPOLIEAYD
3.1. TlpemoctaBneHre MYHUIMIANILHOW YCAYTM BK/IOUaeT B cebsi ciefyrorye
a/IMAHUCTPaTUBHbBIE TIPOLIe/IyPhI:

1) mpueM u TIpOBepKa KOMIUIEKTHOCTH [JOKyMEHTOB Ha Ha/lMure/OTCYyTCTBUE OCHOBaHUI
[I/Is1 OTKasa B mpueMe J0KYMEeHTOB:
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a) MpoBepKa HarpaB/eHHOro 3asiBUTesleM 3asiB/IeHHs U JJOKYMEHTOB, Mpe/CTaBIeHHbIX
[J1s TIOJTyYeHUs] MyHULMIa/IbHOW yCITyTH;

6) HarpaB/ieHHe 3asiBUTE/TIO yBeJOMJIEHHS O TIpHeMe 3asiB/IeHUsI K paCCMOTPeHHI0 100
OTKa3a B TpueMe 3asB/ieHHsT K PacCMOTPeHHI0 C 00OCHOBaHMEeM OTKasza 1o ¢Gopme
ITpunoxenus Ne 5 K HacTodeMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy;

2) TionyueHHe CBe/leHUM T0Cpe[iCTBOM Me)KBeJOMCTBEHHOr0 WHGOPMAal[MOHHOTO
B3aWMO/IEVCTBUS, B TOM UKCJIe C UCTIOb30BaHeM CMOB:

a) HarpasJ/ieHHe Me)XBeJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl U OpraHu3aLyy;

0) mosyyeHue OTBETOB Ha Me)KBeJOMCTBEHHbIE 3ampocChl, (OpPMHPOBaHME IOJTHOIO
KOMIL/IEKTa JJOKYMEHTOB;
3) paccMOTpeHHe [JOKyMEHTOB U CBeJleHU:
a) TIpoBepKa COOTBETCTBUSI [JOKYMEHTOB U CBe/leHHi TpeOOBaHUSM HOPMaTUBHBIX
TIPaBOBbIX aKTOB I1PeJ0CTaB/IeHNsl MyHULIUNA/IILHOM YCIYTH;
4) NpUHATHE pelleHus O NpeJoCTaBIeHN MyHULMIIAIbHOW YCITyTH:
a) TIpDUHATHE peLleHHsT O TpeJoCTaBleHWe WIA OTKa3e B IMpefoCTaBIeHUU
MYHHULIMIIAJILHOM YC/IYTH C HarlpaB/ieHreM 3asBUTeT0 COOTBETCTBYIOLLEr0 YBeJOMJIeHHS;
0) HampaBnieHve 3asBUTEII0 pe3y/bTaTa MYHULIMNAIBHON YC/IyTH, TOJIHUCAHHOTO
YIIOJITHOMOYEHHBIM [10/DKHOCTHBIM JIMLIOM Y TIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa;
5) BbiZlaua pe3ysbTaTta (He3aBUCHMO OT BbIOOPA 3asiBUTEJTIO):
a) pervcrpaLus pe3ysbTara NpefoCTaB/l1eHusl MyHULMIIA/JIbHOW yCTyTH.

3.2. OnMcaHve a/MUHUCTPATHBHBIX MPOLelyp MpeA0oCTaBAeHUs] MyHULIUITAIbHOU YCIyTH

ripezictas/ieHo B ITpunokeHnu Ne 6 K HacTosiieMy AZIMUHHMCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy.

[TepeueHb a/MUHHUCTPATHUBHBIX MPOLIeAYD (ZeHCTBUM)
TIpU TIpeI0CTaB/IeHUU MYHULIUMAIBHOM YCIYTU B 3/IEKTPOHHOM (hopme

3.3. IIpu npegocTaB/ieHU MYHULIMIIAIBHOW YC/IYTU B 37IeKTPOHHOU (hopme 3asiBUTEHO
obecrieunBaroTCs:
rnosiyueHde HMH(POpPMALMM O TOpsifKe U CPOKax IpeAoCTaB/eHUs] MyHULIMIIA/JIbHOU
YCIIyTH;
(opMupOBaHue 3asiB/IeHNS;
TpUeM W perucTpanusi YTNOoJHOMOUYEHHbIM OPraHOM 3asiBleHUs U UHBIX JOKYMEHTOB,
HeoOXOAUMBIX Z1Jisl TIPeJJ0CTaB/IeH s MyHULIMTIAIbHOM YCITyTH;
MO/TyueHre pe3yJ/bTarta NpefoCTaBIeHUs] MyHULMITAIbHON yCIIYTH;
TOJIyYeHHe CBeJleHHH O X0/le PACCMOTPEeHMUs 3asiB/IeHUS;
OCYILIeCTBJ/IeHHE OLIeHKM KayecTBa NpeJ0CTaB/IeHrs MyHULIMNAIbHON YCIYTH;
nocynebHoe (BHecyeOHoe) oOkasioBaHHE peIleHHH W AelcTBUM (0e37erCcTBus)
YnonHOMOUeHHOTO opraHa J/mbo gelictBusi  (Oe3zeiicTBUe)  JO/DKHOCTHBIX — JIWI]
YTI0/IHOMOUEHHOTO ~ OpraHa, TMpe/OCTaB/ISAIOIIer0o MYHHUIMIIAIBHYIO — YCIyTy, 00
MYHULIMIIA/ILHOTO CJTy’Kalllero.

[Topsimok ocy1ecTB/IeHHs aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLeAYp (AerCcTBUI)
B 3/IEKTPOHHOM (hopme

3.4. VcuepnbiBarOL[UMK TOPSIAOK OCYLECTB/I€HUS aJMWUHUCTPAaTUBHBIX MPOLeAYD
(ZeWicTBUI) B 3/IEKTPOHHOU (popMme.
3.4.1. dopmupoBaHue 3asiB/IeHNs.
dopMUpOBaHUe 3asiB/IeHMsI OCYIIECTBJISIeTCS TTOCPeJCTBOM 3ario/IHEeHUs 37IeKTPOHHOM
dopmel 3asBnenus: Ha EIIT'Y 6e3 HeoOX0AMMOCTH AOTOTHUTE/LHOW T0/jauy 3asiB/IeHUsI B
Kakou-mmbo uHou opme.
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dopMaTHO-/10ThYecKasi TIpoBepKa CHOPMHUPOBAHHOTO 3asiB/IEHUST OCYILIeCTBIISIETCS TIOC/Ie
3aroJ/IHeHUs 3asiBUTe/leM KaXK[Aoro W3 TIojied 3/IeKTPOHHOM (opMbl 3asiBjieHus. [lpu
BbISIBJIEHUM HEKOPPEKTHO 3arl0JIHEHHOTO T0JIsl 3/IeKTPOHHOM (hOpMBbI 3asiBlieHUsl 3asiBUTE b
YBeIOMJISIETCSI O XapaKTepe BbBISBJIEHHOHN OIMMOKY U TIOPsJIKe ee yCTPaHeHHUsI TT0CPeICTBOM
HMHGMOPMAaILIMOHHOTO COO00I1leHHsI HeTIOCPeJCTBEHHO B 3/IEKTPOHHOMN hopMe 3asiBlIeHUS.

[Tpu hopMrpoBaHWY 3asiB/IeHUsI 3asIBUTE/TI0 00eCTieunBaeTCst:

a) BO3MOXXHOCTb KOMHWPOBAHUSI U COXPaHEHWs 3asiBJIeHUs] U HHBIX [JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B TyHKTe 2.11 HacTtosiero AJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, HeoOXOAUMBIX
[J/151 Ipe/ioCTaB/IeHUs MyHULIMMNA/IbHOM YCIYTH;

0) BO3MOXXHOCTH TleyaTd Ha OyMa)KHOM HOCHTe/ie KOIWK 37eKTPOHHON (HopMbI
3asiBJIeHUS;

B) COXpaHeHHe paHee BBeJIEHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO (hOpMY 3asiB/IeHUs 3HaUeHWM B TF000M
MOMEHT T10 >KeJIaHWIO T10/Ib30BaTesisl, B TOM UHCJie NP BO3HUKHOBEHWU OIMOOK BBOJA U
BO3Bpare /1/is IOBTOPHOTO BBO/IA 3HAUEHHWI B 3/IeKTPOHHYI0 (hOpMY 3asiB/IeHUS;

) 3aro/iHeHue TIoJied 3/IeKTPOHHOW (POpPMBI 3asiB/ieHUs1 0 Hayaja BBOJAA CBeJeHUH
3asiBUTe/leM C WCM0J/Ib30BaHWEM CBefleHWM, pa3MellleHHbIx B ECHUA, u cBejeHui,
orybsmkoBaHHbIX Ha EIT'Y, B wacTu, Kacarometicsi cBefieHuH, oTcyTcTBytoluX B ECUA,;

[1) BO3MO>KHOCTb BEPHYTbCS Ha /F000M W3 3TArlOB 3ario/THEHUsT 37IeKTPOHHON (POpMBI
3asiB/ieHUst 6e3 1oTepy paHee BBeZIeHHOM MHGMOPMalIUu;

e) BO3MOJKHOCTb JlocTyma 3asiBuTessi Ha EIII'Y K paHee MojaHHBIM UM 3asiBJI€HUSIM B
TeyeHUe He MeHee OJJHOTO Tofla, a TakKe YaCTUYHO C(OPMHUPOBAHHBLIX 3asiBIeHUM - B
TeueHUe He MeHee 3 MeCsLIeB.

CcdopmrpoBaHHOe ¥ TIOATNIMCAHHOE 3asiBieHHe U WHbIe JOKYMEHThI, HeoOXoqumble [17isi
NpeAioCTaB/eHUs] MYHULIMMAIbHOM YCIYTH, HaNpaB/sIlOTCA B YTIOJIHOMOYEHHBIM OpraH
riocpegcrsom EINTTY.

3.4.2. YnionHOMOUeHHbIM opraH obecrieuMBaeT B CPOKH, YKa3aHHbIe B MyHKTax 2.21 u
2.22 Hacrosmero AAMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa:

a) TpHeM JIOKYMEeHTOB, He0OXOZIMMBIX JIJIs1 TIPe/JOCTaB/IeHUsT MYHUIUTA/ILHOU YCIYTH, U
HaTipaB/IeHYe 3asiBUTEITIO 3/IEKTPOHHOTO COOOITIeHUsI O TIOCTYTJIEHUU 3asiB/IeHMS;

0) peructpanuio 3asiB/ieHUss U HampaB/ieHre 3asiBUTE/I0 YBeJOMJIEHUSI O PeruCTpaluu
3asB/ieHUs MO0 00 OTKas3e B mpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX il TIPe/OCTaB/IeHUs
MYHULIAIA/IbHOW yCIYTH.

3.4.3. DNeKTpOHHOe 3asBJ/ieHWe CTAHOBUTCS AOCTYIHBIM A/ JO/DKHOCTHOIO JIMLA
YT0/THOMOUYEHHOT 0 OpraHa, OTBeTCTBEHHOT'O 3a MPUeM U PErrCTpaLyio 3asiBjieHus (Janee -
OTBETCTBEHHOE [IO/DKHOCTHOE JIMI[0), B TOCY/AapCTBEHHOM WH(MOPMALIMOHHON CHUCTeMe,
WCIIO0/b3yeMOM Y TI0JITHOMOYEHHBIM OpPraHOM [I/isl TIPe/IOCTaB/IeHUs] MYHULIMMNAIbHOW YCIyTH
(manee — 'NIC).

OTBeTCTBeHHOEe [JOJDKHOCTHOE JIUL|O:

MpoBepsieT Ha/lnure 371eKTPOHHBIX 3asiBieHuH, noctynuBiuumx ¢ EIIT'Y, ¢ nepuogom He
pexe 2 (AByX) pa3 B /leHb;

paccMaTpuBaeT TIOCTYTMBILIME 3asiBJIeHUs U TIPWIOXKEeHHBbIe 00pa3bl JOKYMEHTOB
(mOKyMeHThI);

MPOU3BOJIUT [EeWCTBUSI B COOTBETCTBUM C TyHKTOM 3.1 HacCTOsIlero
AJIMUHUCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

3.4.4. 3asBUTe/I0 B KaueCTBe pe3yJsbTara MNpejoCTaBleHUss MYHULMIIAIbHOW YC/IyTH
obecrieunBaeTCsl BO3MOXXHOCTh TTOJTyUYeHUsT IOKyMeHTa:

B ¢dopme 3/7eKTPOHHOTO JOKyMeHTa, MoAmucaHHoro YKOII ymosHOMOuYeHHOTO
JIOJDKHOCTHOTO JMLja YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, HarpaB/€HHOTO 3asBUTEI0 B JIMYHBIU
kKabuxet Ha EIITY;
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B BUJe OyMa)KHOTO [OKyMeHTa, TOJTBEp)KIAIOI[er0 COZiep>KaHHe 3/IeKTPOHHOTO
JIOKYMeHTa, KOTOPbIM 3asiBUTe/Tb TI0/TyuaeT Mpy TMYHOM obpatienuy B ML,

3.4.5. Tlonyuenue wHbOpPMaLMK O XOJe PacCMOTPEHHUs 3asiB/ieHUsI U O pe3y/bTaTe
TIpeloCTaB/IeHNs] MyHULIUIAJIBHOW YCIyTH TIPOW3BOAUTCS B IMYHOM KabuHere Ha EIITY,
TIpH YCJIOBUU aBTOPU3ALIUU.

3asgBuTe/Ib UMeeT BO3MOKHOCTb NIPOCMAaTPUBAaTh CTaTyC 3/IEKTPOHHOTO 3asB/IeHUs, a
Takke WH(POPMAIMIO O Ja/TbHEHIINX [AeHCTBUSX B JIMYHOM KaOWHeTe IO COOCTBEHHOM
WHUIMATHBE, B /I000€e BpeMms.

[Ipy mpegocTaB/ieHUA MYHUIUIIAIBHON YCAYTU B 2/IEKTPOHHOW (hopMe 3asiBUTEIO
HarpasJisieTCs:

a) yBeJOM/IeHHWe O TpHeMe U PperucTpaluyyd 3asiB/eHUs] U WHBIX JIOKYMEHTOB,
HeOOXOAUMBIX /Jisi TPeAOCTaB/IeHUs MyHULMMAIbHONW YCIyTH, cojeprkalllee CBeJeHUs O
dakTe Tmpuema 3asB/ieHUST U JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [IIi  TIpe/0CTaBIeHUs
MYHULMNA/IBHOM YC/IYTH, U Hauase IpoLefypbl NPefoCTaB/leHrss MyHULMIIATIBHON YCIIYTH,
a TaKKe CBeJleHHsI O JlaTe Y BpeMeHU OKOHYaHMS MpeoCTaB/leHUs] MyHULUIIAIbHOW YCIYTH
b0 MOTUBUPOBAHHLIN OTKa3 B MpUeMe JOKYMEHTOB, He0OXOJUMBIX [Jisi TIPei0CTaB/IeHu s
MYHULIANA/IBHOW YCIYTH;

0) yBegomiieHHe O pe3y/bTaTax PaCcCMOTPEHUsI JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX [IJIs
Mpe/loCTaB/eHUs] MYHULUIAAbHOW YC/IyTH, COJep’kalljee CBe/leHUs O [PUHATHUU
TIOJIOJKUTE/IbHOTO peLlIeHrsl O IMPeJOCTaB/AeHUd MYHULIMNAJIbHOU YCJIYTU U BO3MOKHOCTH
TIOJTYYUTh pe3yJ/bTaT TPeAOoCTaB/eHNsT MYHULMIAIbHOU yCayru aub0 MOTHBUPOBAHHBIM
OTKa3 B Npe/loCTaB/IeHUU MYHHULIMIIaTbHOW YCITYTH.

3.5. O1jeHKa KauecTBa IMpeJoCTaB/eH!sI MyHULIUMA/IbHOW yCIYTH.

OueHka KauecTBa MpeJOCTaBAeHUS MYHHULIUNAJIBHOW YCIYTM OCYLeCTB/SeTCS B
cooTBeTcTBUM C IlpaBuiamMy OLeHKM rpaxzgaHaMd 3(Q(eKTUBHOCTU [esiTeIbHOCTH
DYKOBOJUTe/Ne TeppUTOpUabHBIX OpraHoB ¢eJiepalbHbIX OPraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJaCTU (UX CTPYKTYPHBIX TIO/Ipa3fie/ieHnil) C ydeTOM KauecTBa Ipe/loCTaBIeHUs] UMU
rOCy/apCTBEHHBIX YC/Iyr, a TakXke IpPUMeHeHHs pe3y/IbTaTOB YKa3aHHOM OLIeHKM Kak
OCHOBaHUsl [ TIDUHATUS PpelleHUWHM O [IOCPOYHOM TMpeKpalleHUH UCIOTHEHUs
COOTBETCTBYIOLLMU PYKOBOJUTENISIMU CBOUX [IOJPKHOCTHBIX 00s13aHHOCTeH,
yTBep>KJeHHbIMHU TIocTaHOB/ieHWeM [IpaBuTenbcTBa Poccutickoi ®efeparyiu ot 12 gekabps
2012 rtoma Ne 1284 «O6 omneHke rpakgaHaMu 3()(PEKTUBHOCTH IeATeTbHOCTH
DYKOBOJUTe/NEe TeppUTOpUabHBIX OpraHoB ¢eZiepaabHbIX OpraHoB MCIOJHUTEIbHOU
BJIaCTU (UX CTPYKTYDPHBIX MO/[pa3/iesieHnii) U TepPUTOPHAIbHBIX OPraHOB rOCY/JapCTBEHHBIX
BHEOIO/KeTHBIX  (OHAOB (WX PpervuoHaSbHBIX OTAe/eHHH) C yueToM KauecTBa
Tpe/loCTaB/IeHUs] TOCYJApCTBEHHBIX YCIYr, DPYKOBOAUTe/Jed MHOrO(YHKLMOHATbHBIX
LIeHTPOB Mpe/I0CTaB/IeHNs FOCYJapCTBeHHbIX U MYHULIMMNAIBHBIX YCJIYT C yYeTOM KauecTBa
OpraHu3aluy IIpeloCTaB/lIeHUss TOCYAApCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YC/IYI, & Takke O
TIPUMEHEHUH pe3y/bTaTOB yKa3aHHOM OLIEHKW KaK OCHOBaHHWS i TPUHATHUS PeLIeHU O
[IOCDOYHOM TIpeKpaljeHU! WCIIO/IHEHUSI COOTBETCTBYIOLIMMHU DPYKOBOJUTEJISIMU CBOUX
JO/DKHOCTHBIX 00513aHHOCTEM».

3.6. 3asiBUTem0 00ecrieurBaeTCss BO3MOXKHOCTh HarlpaB/IeHHsl >Kajo0bl Ha peleHus,
jeiictBus  wnu  Oe3fieiicTBUe  YTIOTHOMOUEHHOTO  OpraHa, /JOJ/DKHOCTHOTO — JIMLA
YTOMTHOMOUYEHHOTO OpraHa JMb0 MYHHUIMIIA/ILHOTO CJTy’Kalllero B COOTBETCTBUU CO CTaThel
11.2 depepampHOro 3akoHa ot 27 wutonss 2010 1. Ne 210-®3 «O6 opraHu3anmu
NpeioCTaB/eHUs] TOCYJapCTBEHHbIX W MYHMIUIAIBHBIX yCayr» (manee — PefepasbHbid
3akoH Ne 210-®3) u B Tmopsiike, yCTAHOBJIEHHOM TMoOCTaHOB/IeHWeM [IpaBUTe/nbCTBa
Poccuiickoit ®epmeparuu ot 20 HosiOps 2012 roma Ne 1198 «O degepanbHOM
rOCyZapCTBeHHOW WMH(OPMALMOHHOW CHCTeMe, oOecrieunBarolliell Tporecc gocyebHoro,

13



(BHecymeOHOTr0) 00yKa/loBaHUS pellleHnd U JedcTBuM (Oe3/eiCTBHsI), COBEpIIIeHHbIX IPH
TPe/I0CTaB/IeHUH TOCYAaPCTBEHHbBIX U MYHULMIAIBHBIX YCIyD» .

[TepeueHb BaprvaHTOB MpeJOCTaBIeHUs TOCYJapCTBEHHOW (MyHULMIIATIbHOM)

3.7. [IpenocTaBieHrie MyHULIMIIABHOM YCIYTH BK/TIOUaeT B ce0sl CieIyroIIyie BapUaHThI:

1) mocTaHOBKa Ha yueT rpakJjaHWHA B 1[e/IsIX OeCI/IaTHOTO TIPeI0CTaB/IeHHsT 3eMe/TbHOTO
y4acTKa;

2) OTKas3 B Mpe/i0CTaB/AeHUH YCIYTH.

[TpodunrpoBaHue 3asBUTENS

3.8. BapuaHT npefocTaB/ieHHss MyHULIMIIA/IbHOW YCIYT'M OIpejesisieTcss Ha OCHOBaHUU
OTBETOB Ha BOIIPOCHI aHKeTUPOBaHUsA 3asBuTelis rocpeacrsom EINT'Y.

[Tepeuenb mpy3HaKoB 3asiBUTesel (MpUHAZJIeXKAIMX MM OOBEKTOB), a TakKKe
KOMOMHALIMY 3HaueHWH MPU3HAKOB, Ka)KZasi U3 KOTOPbIX COOTBETCTBYET OJHOMY BapuUaHTy
TIpeloCTaB/IeHUs] MyHULIMNA/IBHOM YCIIyTH, NpyBesieHs! B IIprunoykenny Ne 1 K HacTosmemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY perjlaMeHTYy.

[TopsimoK vcTpaB/ieHus JOTYIIeHHBIX OMeYaTOK U OMMUOO0K B BhIZAHHBIX
B pe3yJ/ibTare MpeAoCTaBIeHUs MyHULIMIIA/IbHOW YCIYTH JOKYMEeHTax

3.9. B cnyuae BbIsAB/IEHHsI OMeUaTOK M OMMOOK 3asiBUTe/b BIIpaBe OOpAaTUTLCS B
YTOMHOMOUYEHHBIN OpraH C 3asBjeHreM 00 WCIIpaB/IeHUH IOMYIIeHHbIX OreuaToK U (WJTH)
OIMOOK B BbIIAHHBIX B pPe3y/bTaTe Mpef0oCTaB/IeHUs] MyHULUIIAIbHON YC/TyTH TOKYMEHTaX
B cootrBercTBUM C IIpunoxenvem Ne 7 Hactosiero AJMHUHUCTPAaTUBHOIO perjiamMeHTa
(manmee — 3asBneHve 10 ¢dopme I[lpunokeHuss Ne 7) U TIpUTOKEHHEM JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B yHKTe 2.11 HacToslero AJIMUHACTPaTUBHOIO perjlaMeHTa.

3.10. UcrnpaBneHue AOMYIIeHHbIX OMEYaTOK W OIIMOOK B BBIJJAHHBIX B pe3y/ibTaTe
Tpe/loCTaB/eHUs] MYHULMMNAJbHOW YCIyTM [JOKYMeHTaX OCYILeCTBJSIeTCS B C/eAyroleM
NopsiiKe:

1) 3asBuTeNb MpU OOHAPY)KEHWH OIEYaTOK M OIIMOOK B JOKYMEHTaX, BbIJAHHBIX B
pe3ysbTaTe  TpeAOCTaB/JeHUSI MYHULMIAAbHOW  yCiIyrd, oOpallaeTcsi JUYHO B
Y10/THOMOUEeHHBIM opraH ¢ 3asBieHueM 10 ¢opme [Ipunoxenus: Ne 7;

2) YTo/THOMOYeHHbBIM OpraH Ipu MojayueHuu 3asBiieHus o dopme [Ipunoxenust Ne 7,
paccMaTprBaeT HeoOXOAMMOCTb BHECEHHMS] COOTBETCTBYIOIMX W3MeHEeHUM B [JOKYMEHTHI,
SIBJISIFOLL{ECS pe3yJ/IbTaTOM IpeZi0CTaBIeH!sI MyHULIMITA/IbHOW yCITyTH;

3) Ymo/sHOMOUYeHHBIM oOpraH obecreurBaeT yCTpaHEHHWe OIeYaTOK W OIMMOOK B
JIOKyMEHTaX, SIBJISIIOIIUXCS pe3y/IbTaTOM TpeAoCTaB/IeHUsI MyHULIMITA/IbHOW YCTyTH.

CpoK yCTpaHeHUsI OreuaToK U OLIMOOK He /I0/DKeH MpeBbiiiaTh 3 (Tpex) pabounx gHei

C [laThbl perucTpaluu 3assieHus 1o ¢popme [Tpunoxenus Ne 7.

IV. CDOPMBI KOHTPOJIA 3a UCITOJTHEHHWEM a/IMUHHUCTPATUBHOI'O PETr/iaMeHTa

[TopsifioK ocCyIecTB/IeHUs TeKYI[ero KOHTPOJIs 3a COOMI0/ileHreM U UCTIOTHEeHeM
OTBETCTBEHHBIMU [JOJKHOCTHBIMU JIML[@MU TTOJI0KeHUH peryiaMeHTa ¥ MHbIX HOPMAaTHUBHBIX
TIPABOBBIX aKTOB, YCTAHAB/IMBAIOIINX TPeOOBaHUS K TIPeI0CTaBIeHHIO
MYHULIUMA/JBLHOMN YCIYTH, a TAKXKe MPUHSATHEM UMU pelleHUi

'B C/1ydae, eC/iv YTONHOMOUYEHHBIN OpraH IoAK/IHUYeH K y1(a3aHHOI>i cucreMe.
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4.1. Tekyumii KOHTPOJL 3a COOJIIOZEHWEM U WCTIOJTHEHHWeM HaCTOSIIero
AJMUHUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa,  MWHbIX  HODMAaTHMBHBIX  [PaBOBBIX  aKTOB,
yCTaHAB/IWBAIOIIMX  TpeOOBaHWS K  TIPEAOCTAB/IEHUI0  MYHUIMMAIBHOW  YCIyTH,
OCYILL[eCTB/ISIETCSI Ha TIOCTOSSHHOM OCHOBE [IO/DKHOCTHBIMU JIML[AMH Y TIOJIHOMOYEHHOTO
OpraHa, ymIOJHOMOYEHHbIMA Ha OCYLIECTBJIeHHe KOHTPOJII 3a [pefoCTaB/IeHUueM
MYHULUMNAJbHON YCTyTH.

[ljis TeKyIriero KOHTPOJIST WCTIONMB3YIOTCS CBeIeHUsT CTy)KeOHOM KOppeCTOHEHINH,
yCTHasi M NOMUCbMeHHas UH(pOpMalusi  CHelyuaJyuCTOB M JIO/DKHOCTHBIX  JIWL]
YT0/1HOMOUYeHHOr 0 OpraHa.

Tekylni KOHTPO/Ib OCYLLECTBJISIeTCS MyTeM MPOBe/|eHHs IPOBEPOK:
pelleHnH 0 TpeiocTaB/ieHuH (00 0TKa3e B Mpei0CTaB/IeHUH ) MYHULIUTIAIbHOM YCITyTH;
BbISIBJIEHUSI M YCTPaHeHUs HapylleHWH MpaB rpaXk/iaH;
pPacCMOTpeHUs], TIPUHATHS PellleHnd U TMOATOTOBKU OTBETOB Ha OOpallleHUs TPakJaH,
cojiepyKailye >Kaao0bl Ha perieHus:, felcTBus (Oe3zeiicTBre) JO/HKHOCTHBIX JTUII.

[TopsiI0K ¥ MepPUOAUYHOCTE OCYIIeCTB/IeHHSI TJIAHOBBIX U BHEMJ/IAHOBBIX TTPOBEPOK
TIOJIHOTBI Y KaueCTBa Mpej0CTaB/IeHNst MyHULUTaAbHOW yC/IyTH, B TOM UKCJIe MOPSII0K U
(hopMbI KOHTPOJISI 3a TIOJTHOTOM U KaueCTBOM TIpe/IoCTaB/IeHUs] MyHULIMTIATbHOU YCIyTH

4.2. KOHTpOJIb 3a MOMHOTOM M KauyeCTBOM IIPeJOCTaB/IeHUs] MYHULIUMIAIbHOU YCIyTH
BKJTIOUaeT B ce0sl TPOBe/ieHHe TI/IAHOBBIX ¥ BHEIIJITAHOBBIX TIPOBEPOK.
4.3. TInaHOBBIe TPOBEPKU OCYIIECTBIISAIOTCA Ha OCHOBAHWU T'O/IOBBIX TJIAHOB pabOThI
YTI0/IHOMOUYEHHOTr 0 OpraHa, yTBep)KaeMbIX PYKOBOAUTe/IEeM Y TI0JTHOMOUYEHHOr0 OpraHa.
[Ipy nnaHOBOU TpOBEpKe TMOJHOTHI M KayecTBa IpeAOCTaB/IeHUs] MYHULMIAIbHOU
YCJIyT'¥ KOHTPOJIIO T10/|/1eXKart:
cobsiro/ileHre CPOKOB TIPeJOCTaBIeHUsI MyHULIUTIAIbHON YCIyTH;
co0utroIeHue TI0JI0XKeHHH HaCTOosIIero AZIMUHHACTPAaTUBHOTO PerjlaMeHTa;
MPaBWILHOCTb ¥ 000CHOBAHHOCTh TIPUHATOTO peIlieHrs 00 OTKase B Ipe/IoCTaB/IeHUH
MYHULIAIA/IbHOW YCIYTH.
OcHoBaHMeM /11 IPOBe/|eHYs] BHEIIJIAHOBBIX [TPOBEPOK SIBJISFOTCS:

MO/TyuyeHre OT TOCYyJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJ/IeHUS
“H(OpMaLMU O Mpe/rioaraeMbiX WA BbISIBJIEHHbIX HapYIIEeHUsIX HOPMaTHUBHBIX MPABOBBIX
akToB Poccutickoii ®@eziepalii, HODMAaTUBHBIX TTPABOBBIX aKTOB KocTpomckoii obactu 1
HODMAaTUBHBIX T[IPaBOBBIX AaKTOB OpPraHOB MECTHOrO camoyrpasieHus Heickoro
MYHUILIMTIATILHOTO OKpyra KocTpoMckoi o6/1acTy;

oOpailleHyst TpaXKJaH U FOPUIAYECKHX JIMI] Ha HapyIlleHUs] 3aKOHO/aTe/TbCTBa, B TOM
yKCie Ha KayeCTBO TpeoCTaB/IeHUs] MyHULUMITAIbHOM YC/IyTH.

OTBeTCTBEHHOCTD [IOJKHOCTHBIX JIUI] OPTraHa, TIpe/IoCTaB/ISIOIIero MyHULIUTIATIbHY IO
yCIIyTY, 3a pellieHus U AeictBus (6e3elicTBre), MpUHUMaeMble (OCYIeCTB/sIeMbIe) UMH
B XO7ie TIpe/IOCTaB/IeHUs] MyHUILUITaTbHON YCTYTH

4.4. Tlo pe3ynbTaTaM MpOBe/IeHHbIX TPOBEPOK B Cyuae BbISIBJEHUSI HapyIleHWM
TIOJIO)KeHW HacTosilero AJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, HOPMAaTHUBHBIX ITPABOBBIX
akKToB KoCTpoMCKO# 00/1aCTH ¥ HOPMAaTHBHBIX ITPABOBBIX aKTOB OPraHOB MECTHOTO
camoytipaBieHuss ~ Helickoro  MyHuiurnanbHoro okpyra  Kocrpomckoit — obsactu
OCYII[eCTB/IIeTCSl TIpPUB/ieUeHHue BHUHOBHBIX JIMI[ K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUM C
3aKOHO/jaTe/IbcTBOM Poccutlickon ®efepaniyu.

[TepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh [IO/DKHOCTHBIX JIWL] 3a NPABUIBHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTb TMPUHSTHS pellleHusi 0 TipefocTaBieHuH (00 OTKa3e B MpeJoCTaB/IeHHN)

15



MyHHHHHaHbHOﬁ YUIYTH 3aKPEIVIAeTCId B UX JO/DKHOCTHBIX DETJIAMEHTAX B COOTBETCTBUU C
TPE6OBaHI/IﬂMI/I 3dKOHOAaTe/IbCTBA.

TpeboBaHus K TIOPSAAKY ¥ hopMaM KOHTPOJIS 3a MpeIoCTaB/IeHueM MYHHIIATIATbHON
yCJIYTU, B TOM UHCJIe CO CTOPOHBI TPaXk/iaH, UX 00beJUHeHNI U OpraHu3aluit

4.5. I'pakane, ux 00beAUHEHNS ¥ OPraHU3aliy UMEeIOT TIPaBO OCYILeCTB/ISATH KOHTPOJIb
3a MpejoCTaB/eHUeM MYHULIMMNA/JBHOM YCIYTd IMyTeM MO/ayuyeHusi MH(OpPMalUuu O Xofe
NpeloCTaB/eHUs] MYHULUMNAaAbHOM YCAYyTM, B TOM UHC/Je O CpOKax 3aBeplIeHUs
aJIMUHUCTPaTUBHBIX TIpoLieyp (AelCTBUA).

['pakzaaHe, ux 00beJUHEHNUST U OPTaHU3alY TaK)Ke UMEIOT MPaBo:

HarpasJ/ATh 3aMeuyaHUss Y TPeJIo’KeHUs 0 Y/IyULIeHU0 AOCTYITHOCTM U KauecTBa
Tpe/ioCTaBIeHUs] MyHULIMIIA/IbHOW yCITyTH;
BHOCUTb TMpeJJIOKeHWsI O Mepax IO YCTPaHeHWIO0 HapylIeHWW HaCTOSALLero
AJIMUHUCTPaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

4.6. Jo/mKHOCTHBIE JivLia Y TIOJITHOMOUYEHHOTO OpraHa IMPUHUMAlOT Mephbl K TpeKpallieHUI0
JOTyIIIeHHbIX HapYIIeHW{, YCTPaHSIOT TIPUYWHBI W YC/IOBUS, CIIOCOOCTBYIOIIHE
COBEpLLIEHUIO HapyLLIeHUH!.

WHudopmarys o pesysnbTratax paCCMOTPEHHs 3aMeYaHUld U MpeJIOKeHUH pakJaH, UxX
00beJUHEeHUI W OpraHu3al[iil JOBOAUTCS A0 CBeIeHUS JIUL], HalPaBUBILIMX 3TU 3aMeUYaHUs
Yl TIpe/IJI0KeHUs].

V. locynebHbIM (BHeCyZeOHBIN) IMOPSIA0K 00>KaT0OBaHUS PeIlieHui U 1eHCTBUN
(Ge3meiicTBUSA) OpraHa, MPei0CTaB/ISION[ET0 MYHHUIUMNATBHYIO yoiyry, M®II,
opraHu3alui, yka3aHHbIX B yactu 1.1 ctateu 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
a TaK)Ke UX J0/DKHOCTHBIX JIML], MyHULIUMAIbHBIX CyKalllix, pabOTHUKOB

5.1. 3asBUTE/Ib WMeeT MpaBO Ha oO)kKajioBaHWe pelleHUs W (WiK) JeMCTBUN
(6e3melicTBUSI) YTIOJITHOMOUEHHOTO OPraHa, J0/DKHOCTHBIX JIMIL] YTIOJTHOMOUEHHOT'0 OpraHa,
MYHMIMMNAIbHBIX ciyxKaiux, M®L], paborHuka M®L], opranu3saiyii, yKa3aHHbIX B 4aCTH
1.1 crateu 16 PenepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, 1 ux pabOTHUKOB TpU TPeAOCTaB/IeHUN
MYHULIMTIATILHOM YCITyTH B OCy1e0HOM (BHecy1eO0HOM) ropsiike (z1anee - »kano0a).

OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJIeHUs], OPraHU3al[y U yIIOJTHOMOYeHHbIe
Ha pacCMOTpeHHe >kaobbl /LA, KOTOPBIM MOXKeT OBbITh HaripaB/ieHa
»Kanoba 3asBuTesns B jocyae6HOM (BHecyZeOHOM) MoOpsiiKe

5.2. B gocymebHoM (BHecyzseOHOM) TOpsiiKe 3asiBUTe/b (IIPe/CTaBUTe/b) BIIpaBe
00paTUTHCS € Kaso00i B MMCbMeHHOM (hopMe Ha OyMa>KHOM HOCUTeJIe WIH B 37IeKTPOHHOMN
dbopwme:

B YTOJIHOMOUEHHBII OpraH - Ha peieHre W (unM) gerictBus (Oe3melicTBue)
JOJDKHOCTHOT'O JIMLIA, PYKOBOAMTEJSI CTPYKTYPHOrO TMoOApaszeneHus YTOITHOMOYEeHHOIO
opraHa, Ha pellieHHe U felicTBus (Oe3/elicTBHE) YTIOTHOMOUEHHOTO OpraHa, pyKOBOAUTE/Ist
YT0/IHOMOUYEHHOT O OpraHa;

B BBIIIECTOSIII[MI OpPraH Ha pellieHye U (W) gerctus (6e3zeiicTBrE) TOKHOCTHOTO
/ML, pPyKOBOJWTES] CTPYKTYPHOTO TIoZipa3ziesieHrst Y TIOJTHOMOUEHHOT'O OpraHa;
K pykoBoguTesito M®LI, opranu3saium, ykazaHHoU B yacTu 1.1 ctaTeu 16 ®esepasbHOTO
3akoHa Ne 210-®3, - Ha pemeHuss U JeictBusi (Oe3zmeiictBue) pabotHuka MOII,
OpraHM3aluy, yKasaHHou B yactu 1.1 crateu 16 ®@eznepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;
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K yupenutento M®II, opranuzauuu, ykasaHHou B yactu 1.1 crateu 16 denepanbHOro
3akoHa Ne 210-®3 - Ha pemenwe u gelictBus (6e3zerictBue) ML, opraHu3anyu,
yKa3aHHOM B yactu 1.1 crateu 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

B YnonHomouenHoMm opraHe, M®L], opraHu3aiuy, yka3aHHOU B yacty 1.1 crateu 16
®epnepanbHOro 3akoHa Ne 210-P3, y yupegutenss M®LI, opranusauyu, yKa3aHHOW B 4aCTH
1.1 crateu 16 ®epepasnbHOro 3akoHa Ne 210-dD3, orpefenstOTCA YIOJHOMOYEHHbIE Ha
paccMOTpeHHe Kanob J0/HKHOCTHBIE JTUTIA.

Cnioco6b1 MH(OPMUPOBaHUsI 3asiBUTe/IeN 0 MOopsiiKe MoJaur U paCCMOTPeHUs »Kanoowl,
B TOM YMCJIe C UCIO/Ib30BaHUeM EIMHOro noprasna rocyiapCcTBeHHbIX U
MYHULIMIANBHBIX YCIYT (DyHKLMIN)

5.3. WHudopmanus o mopsiike Mofiaud ¥ pacCMOTPEHUsT >Kayiobbl pa3MeljaeTcsi Ha
MH(GOPMALIMOHHBIX CTeHZAX B MeCTax MpefoCTaB/lIeHUs] MyHULUIIA/TILHOW yC/IyTH, Ha caiTe
YnonHomoueHHoro opraHa, EIII'Y, a Takke rmpepocTaBiasieTcsi B YCTHOM (opMe IO
TeneoHy u (WIKM) Ha JUYHOM TMpueMe /MO0 B TMHMCbMEHHOW (opMe TOUYTOBLIM
OTMpaB/IeHUEM TI0 aJipecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (TIpeCTaBUTesIeM).

[TepeueHb HOPMaTUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX MOPSAOK O0CYyAeOHOr0
(BHecyieOHOTr0) 06ykanoBaHus JelicTBUi (0e3meicTBys) U (WIK) pPelleHunH,
TIPUHSATBIX (OCYII[EeCTB/IEHHBIX) B XO7ie TTPe[0CTaB/IeHUs] MyHHULUTIATbHON YCIyTH

5.4. Tlopsimok gocynebHoro (BHecyaeOHOro) 00Ka/loBaHWS peIleHWr W JIeHCTBUM
(be3mericTBUST) YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa, IMpe/ioCTaB/ISIO[Er0 MYHHUIUIA/IBHYIO YCIYTY, a
TaK)Xe ero J0/DKHOCTHBIX JIUL| PeryIUpyeTCs:

®epepanbHbIM 3aKOHOM Ne 210-D3;

roctaHossienueM IlpaButenscTBa Poccuiickoit ®Pepeparyu ot 20 Hosiops 2012 T.
Ne 1198 «O  depepasbHOM  rocyapCTBeHHOM  WMH(GOPMAlLMOHHOW  CUCTeMe,
obecrieunBatollieii mporecc aocyzebHoro (BHecyneOHOro) o6ykasoBaHUs pellleHUd |
nevictBuli  (0e37eMCTBUSI), COBEpIIEHHBIX IIPU  TIPEOCTABJIEHUHA TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUILIUATIAIbHBIX YCTYT».

VI. Oco6eHHOCTH BBITIOJIHEHUST aZ[MUHUCTPATHUBHBIX TpoLieayp (AeicTBui)
B MHOTO()YHKIIMOHAJTbHBIX 1IEHTPAX MPeJ0CTaB/IeHUs TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIMNA/IbHBIX YCIyT

W cuepnbiBatoliyii epeueHb aAMUHUCTPAaTUBHBIX TIpOLieAyp (ZeiCTBUIA)
TpY TNpe0CTaBJIeHUU MYHULIUIIAIbHOM YCIyTH, BBINMOTHSIeMbIX M®L]

6.1 M®II ocymnjecTBsierT:
vHhopMUpoBaHue 3asiBUTesiel 0 MOpsiiKe MpeoCTaB/ieHrss MyHULUMIIAIbHON yC/IyTH B
M®II, no vHBIM BOMpOCaM, CBS3aHHBIM C TpeAOCTaBJIeHMEM MYHULIMNAJILHOW YCIYTH, a
TaK)Ke KOHCYJIbTUPOBaHWe 3asiBUTe/ield O TIOpsifKe TIpeJoCTaB/eHus] MYyHUIMIIaJIbHON
yciyru B MOLI;

BbIJ]aUy 3asBUTE/IIO0 pe3y/bTaTa MPeJOCTaB/e€HUs MYHULIMNAJBHOW YC/IyTH, Ha
OyMa>)kHOM HOCHTe/le, TIOATBEPXKIAIOIIUX COJIeP)KaHUe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB,
HaripaBiieHHbIX B M®IL] mo pe3sysbTaTaM MpefoCTaB/ieHUsI MYHULIMMAIBHOM YCIyTH, a
Tak)Xe BbIJjaua JJOKYMEHTOB, BK/TFOUasi COCTaB/ieHHe Ha OyMa)KHOM HOCHTe/le U 3aBepeHHe
BBIMIMCOK U3 HH(OPMALIMOHHBIX CUCTEM OPraHOB, MPeAOCTAB/SIIOLIMX MYHULMIIA/IbHbIE
yCIIyry;
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VHbIe TIPOLIe1yphl U [IeUCTBUS, pelycMOTpeHHbIe desiepabHbIM 3aKOHOM Ne 210-P3.
B cootBercTtBuM ¢ uyacTeio 1.1 ctateu 16 ®DepepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3 gns
peanu3aluu cBoux QyHkiuii M®II BnpaBe rpuB/ieKaTh WHbIE OPraHU3aLUuU.

WudopmupoBaHue 3asBUTeEN

6.2. lndopmupoanue 3asutesnss M®L] ocyiijecTBsieTcs: c/ieAyIOIMMU CIIOCOOamMM:
a) MOCpeACTBOM IpPUB/IEUYEHHs CpPeJCTB MacCOBOM HMH(OpPMaLMM, a Takxke MyTeM
pa3MelileHust HGOpMal[My Ha odULIMa/IbHBIX caiTaXx U UH(POPMAaLMOHHBIX cTeHAax M®II;

6) npu obparernu 3asButens B M®L] muHo, mo TenedoHy, MOCPeACTBOM TTOUYTOBBIX
OTIpaB/IeHuH, MO0 TI0 3/IEKTPOHHOMU ToYUTe.

[Ipu nuuHoM obpartienur pabotHuK M®L]| nmoapobHo MHGOPMUpPYeT 3asiBUTesel 10
VHTEPeCYIOL[MM KX BOMpOCaM B BeXJIMBOW KOPPEKTHOW ¢opMe C MCMOIb30BaHHUEM
ouLManbHO-e/I0BOr0  CTUAsT  peud. PekoMmeHayemoe  BpeMsl — Ipe/iOCTaBJ/IeHUsI
KOHCy/IbTallud - He Oomee 15 MHUHYT, BpeMsl OXWZAHHS B Ouepeu B CEKTOpe
MH(OPMUPOBaHUS /Il MOAyUeHUs1 UHPOpPMaL[id O MYHHULIMIAIbHBIX YCIyrax He MOXKeT
NpeBbIaTh 15 MUHYT.

OtBeT Ha Tesie)OHHBIN 3BOHOK [O/DKEH HAuMHAThCS C MH(OpPMaLyMyU 0 HauMeHOBaHUU
opraHu3aiiuy, GpamMuiud, UMeHH, OTYeCTBe U JO/DKHOCTH paboTtHuka M®II, mpuHsBIIero
TesieOHHBIN 3BOHOK. VHAWBHAyanmbHOE YCTHOE KOHCY/IbTHPOBaHWE TIpU OOpalieHun
3asBUTe 110 TesedoHy paboTHUK M®I] ocymiectsietr He 6osiee 10 MUHYT.

B cydae ecsiu /i1 TIOATOTOBKYM OTBeTa TpeOyeTcst Oosiee MPOAO/IKUTETbHOE BpeMs,
pabotHuk M®II, ocyiiecTBAsOUMNA WHAWNBUAYATbHOE YCTHOE KOHCYJ/IbTHUPOBAHHE 10
Tesie)OHy, MOXKEeT MPeJI0KUTh 3asiBUTEJIHO:

U3/I0KUTh OOpalljeHre B TMHUCbMeHHOW (opme (OTBeT HarpaB/sieTcsi 3asiBUTETIO B
COOTBETCTBUH CO CIT0cob0M, yKa3zaHHBIM B 00palljeHuH);
Ha3HauYMTh APYroe BpeMs /i1 KOHCYJIbTaLUi.

[lpy KOHCYNBTUPOBAaHWW 10 TIMCbMEHHBIM OOpaIl[eHUsIM 3asBUTE/IeN OTBeT
HarpaBJ/sieTcs B MMCbMEHHOM BHJZe B CPOK He mo3fHee 30 Ka/leHJapHbIX JHeH C MOMEHTa
peructpaiuu obpaireHyss B (opMe 371eKTPOHHOTO [JOKyMeHTa TI0 afpecy 3/7eKTPOHHOMN
TOYThI, yKa3aHHOMY B OOpalleHuH, TIOCTYIIMBIIIEM B MHOTO(QYHKIIMOHA/TLHBIA 1I€HTD B
(¢opMe 3/EKTPOHHOIO [OKyMEHTa, WU B ITMCbMEHHOU (opmMe MO0 IIOUYTOBOMY afipecy,
yKa3aHHOMY B oOpaiijeHuH, noctynusiieM B M®II B mucbMeHHO dhopMme.

Briaua 3asBUTeTIO pe3ysibTara IpeoCcTaBaeHUs] MyHULIMIIaIbHOW YCITyTH

6.3. Ilpu HanmMuMy B 3asiBJIHWU O MPeOCTaB/JIeHUA MYHULIMMNAJIbHOW YCIYTH yKa3aHUs
O BbiZlaue pe3y/IbTaTOB OKa3aHWs yCIyTU uepe3 MHOTO(PYHKI[MOHAIbHBIM LIEHTP,
YTO/THOMOYEHHBIM OpraH mnepejaeT AOKyMeHTbI B ML s mocieayromer Bblijauu
3asBUTeM0 (TIpeJCcTaBUTeNM0) Crmocobom, coryacHo 3akatoueHHOMY CormaiieHuo o
B3aWMO/IEVICTBUM.

[Topamok U CpoOKM Tepefjaud YTIOJTHOMOYEHHbIM OPraHOM TakKUX JOKYMeHTOB B ML
onpeesnsitoTcs: CorailieHreM O B3aUMO/eHCTBUM.

6.4. I[lpuem 3asiBUTesed /i BbIAAUMA JOKYMEHTOB, SIBJISIIOLIUXCS pe3y/JbTaTOM
MYHULIMIMA/ILHOW YCJIYTH, B MOPSIIKE OUepeHOCTU TIPU TMOYyYeHHH HOMEPHOrO TajOHa W3
TepMHHA/a 3/IEKTPOHHOW oOuepe/id, COOTBETCTBYIOLIEro Iieyid obOpaijeHus, JUO0 TI0
ripe/iBapuTeIbHOM 3arCH.

PabotHuk M®L] ocymiecTBsieT cieyoiye 1eHCTBUS:
yCTaHaB/IMBaeT JIMUHOCTh 3asiBUTE/II HA OCHOBAHUMU [IOKYMEHTa, YO0CTOBEPSIOLLEro
JIMYHOCTh B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickoit Pefiepaniyu;
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TIpOBepsieT TI0JTHOMOUMS TIpe/iCTaBUTesIsl 3asiBUTest (B cCyiydae oOpaiijeHUs
TIpe/ICTaBUTEJIsl 3asIBUTEJIS);
oripefie/isieT CTaTyC UCIIO/IHeHUs 3asiB/ieHus 3asaBurens B 'UC;
pacrevaTtbiBaeT pe3y/bTaT peJ0CTaB/IeHUsl MyHULIMNATILHOM YCIYyTH B BUJle SK3eMIuisipa
3/IEKTPOHHOT'O ZIOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTesle W 3aBepsieT ero C HCII0Jb30BaHUEM
rneyatdi M®L] (B mpeayCMOTpPeHHbIX HOPMaTUBHLIMH ITPaBOBLIMH aKTaMu Poccuiickoi
denepaiy ciayyasx - redatd C usobpaxeHueMm ['ocyzapctBeHHoro repba Poccuiickoit
Deneparyn);
3aBepsieT 9K3eMIUISIP 3/7eKTPOHHOTO [OKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HocuTesie C
rcrosib3oBaHueM reyat M®LI (B npe/lycCMOTpeHHbIX HODMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoli ®esepauuu ciaydasix - MeuaTd ¢ u3o0pakeHWeM ['ocymapcTBeHHOro repba
Poccuiickon ®efepanyn);
BbI/IaeT OKYMEHTbI 3asiBUTEI0, TIPU HeoOXOJUMOCTH 3aripallliBaeT y 3asBUTEJIS
MOAMNMCH 3a KaXKbI BbIJaHHbIN JOKYMEHT;
3arpalliyBaeT corjiacue 3asBUTe/Isl Ha ydacThue B CMC-OIpoce JJis OLleHKW KauyecTBa
rpefoCTaB/ieHHbIX yeayr M®L].

[Tpunoxenue Ne 1
K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaBIeHNI0 MyHULIMIIA/ILHOU YCIyTH

[Tpu3Haku, onpeensoniye BapyaHT MpejoCTaBAeHUs] MyHULMIIAaTbHOW yCIIyTH

Ne HaunmeHoBaHMe nokasaTesns 3HaueHUs1 KpUTepUs
n/n
1 2 3
1. | Kro obparrjaercsi 3a 1. 3asgBuTenb
YCIyrou? 2. IlpencraBurenb
2. | Kakoe ocHOBaHUS /15 1. Hanuuue B ceMbe Tpex umu Oonee pereit
TOTyYeHus1 3eMeJTbHOTO 2. Vluble ocHOBaHUSs, IPelyCMOTPeHHbIe (he/iepabHbIM
yuacTKa B COOCTBEHHOCTb | 3aKOHOM WJIM 3aKOHOM cyObekTa Poccuiickoit depepariyiu
OecryiaTHO
3. | ®amunug, uma u otuectso | 1. He usmensuce
3asiBUTEJIS] U3MEHSJIUCh? 2. VI3MeHs1IMCh
4. | Beibepure, uTO 1.damums
WU3MEeHSJIOCh y 3asiButens? | 2. Ums
3. OTyecTtBO
5. | YKaxuTe ceMelHOe 1. B Gpake
[10JIOJKeHMUe 3asiBUTe/IA 2. B pa3Boge
3. Bnosa (BmoBer)
4. B 6pake HUKOr/1a He cocTosii(a)
6. | I'me 3aperucTprpoBaH 1. B Poccurickor @efepauyu
Opak? 2. 3a npegenamu Poccurickor @egepanuu
7. | ®amunus, umMa ¥ otdectBo | 1. He usMmeHsmmch
cyripyra (cynpyrn) 2. VI3smeHsmch
W3MEHSITUCH?
8. | Boibepure, uto 1. ®amunus
WU3MEHSIJIOCh Y cyrpyra? 2. Nms
3. OtuecTBO
9. | I'me 3aperucTpupoBaHO 1. B Poccutickoii @egepaiiuu
pacTopykeHue Opaka? 2. 3a npegesiamu Poccutickoit @eaepaliiyu
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[Tpunoxenuve Ne 2
K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
IO Npe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/IBHOU YCIIYTH

<DopMa penieHrd O MOCTAHOBKE Ha yUeT I'paKJdHWHa
B LjeJiax OecrIaTHOro npeaoCTaB/I€EHNA 3eMe/IbHOI'0O YUdCTKa

PEIIIEHUE
0 TIOCTaHOBKe Ha yueT I'pak/laH1Ha B Liessix 6ecryiaTHOro rpeZocTaB/ieHus 3eMe/IbHOT0 yJacTKa

[Jara Beigauu Ne

(HaumeHoBaHUe YNOAHOMOUEHHO20 OpP2aHd, OCYWecmeasowe20 8bl0ayy paspewieHus)

B cootBetcTBUM ¢ 3akoHOM KocTpoMckoii obsactu OT No , @enepasbHBIM 3aKOHOM
oT Ne ? | M0 pe3y/bTaTaM PacCMOTPEHHUS 3ampoca OT Ne
TIPUHSITO pellieHre 00 yueTe rpak/jaHUHA: 3 B 11e/159X 6eCrIaTHOro

TIpe/loCTaB/IeHUs 3eMe/IbHOTO yUacTKa B COOCTBEHHOCTb.
Howmep ouepenu:
[onosnHuTenbHast UH(pOpMaLS:

CaezieHyst 00 371eKTPOHHOU TIOATTHCH

? YKasbIBatOTCS PEKBU3UTHI 3aKOHA CyOBeKkTa Poccuiickoii deiepalivu, Ompe/ieNisoIero mopsijok MoCTaHOBKH
rpakJaHMHA Ha y4eT B KaueCTBe JIML{a, IMEOIIIeT0 TIPaBo Ha NpeJjoCcTaB/ieHHe 3eMe/TbHBIX YYaCTKOB B COOCTBEHHOCTb
GecriaTHO, delepasbHOTO 3aKOHA WITH 3aKOHa cyObekTa Poccuiickoli ®efeparivii, KOTOPBIMUA YCTaHOBJIEHBI ITPaBa
OTZIe/IbHBIX KaTeropyii rpak/aH Ha TIoJIyueHHe 3eMeJTbHOTO yYacTKa B COOCTBEHHOCTh OeCryiaTHO

? YKasbiBaeTcs MH(OpMaLsl 0 TPaykJaHKHe, TOCTABJIEHHOM Ha yUeT B KaueCTBe JIMI[a, UMEIOIIero rpasa Ha
npe/jocTaB/leHre 3eMe/IbHOIO yUacTKa B COOCTBEHHOCTh OecriaTHO
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[Tpunosxenue Ne 3

K AZIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

dopma petiieHusi 00 OTKa3se B MMpej0CTaB/IeHUH YCIyTH

(HGUMeHOGGHue OpedHa mecmHo2o CGMO_yanIS/leHUﬂ)

KoHTakTHbIE AaHHbIE!

Komy:

PEIIIEHME 06 oTka3se B 1pefoCTaBIeHUH yCIyTH

Ne oT

ITo pe3y/ibTdTaM paCCMOTPEHUA 3dsdABJ/JI€HHA O IMPpeaoCTaB/I€eHWN YC/IyI' «ITocTaHoBKa rpaxzaaH

Ha y4yeT B KaueCTBe JIHI],
COOCTBeHHOCThL OeCIIaTHO»
JIOKYMEHTOB, Ha OCHOBaHWH

oT Ne

HNMEIIIKX IIpaBO Ha IIpeoCTaB/ieHHEe 3€Me/IbHBIX YUYdCTKOB B

U TIDUIIOJKEHHBIX K HEMY

OpraHoM, YyIO/ITHOMOYE€HHBLIM Ha IpeAoCTaB/IeHHUEe

yQiyru, IrIpyuHATO pelieHre 00 oTKaze B rnpeaoCTaB/€HUHN yCJ/IYTrH, I10 CJieJyIOIrM OCHOBaHHAM:

Ne myHKTa HavMeHoBaHue 0CHOBaHUS [i/Is1 OTKas3a B Pa3bsacHeHue IPpUYKH OTKasa B
aIMHUHUC COOTBETCTBUU C e[MHbIM CTaHAAPTOM IpefoCTaB/IeHUN YCIIyTU
TPaTUBHOI'O
perjiaMeHTa
2.19.1 HecooTBeTcTBUe 3asiBUTE/S1 YCTAHOB/IEHHOMY YKa3sbIBatOTCsl OCHOBAHUSI TAKOTO
KpYTY JIUL], UMEIOIINX ITPaBo Ha IT0JIyYeHUe yCcayru | BbIBOJAd
2.19.2 [okyMmeHTHI (CBeJieHUs]), TIpe/iCTaB/IeHHbIe YKasbIBalOTCA OCHOBAaHMS TAKOI'o
3asBuTesieM, IIPOTUBOpeYaT JOKyMeHTaM BBIBO/IA
(cBeeHMsIM), MOYyYEHHBIM B PaMKax
Me)XBeZJOMCTBEHHOI'0 B3aUMO/IeHCTBUS
2.19.3 OTtcyTcTBUYe y 3asiBUTeIs U WIeHOB CEMbU MecCTa YKa3sbIBarOTCsl OCHOBAHHsI TaKOro
JKUTe/IbCTBA Ha TeppuTOpuM cyobekTa Poccuiickoii | BRIBOAA
®Penepaiyn
2.19.4 PaHee Gb1I0 MPUHSTO pellieHre 0 OecryiaTHOM YKasbIBarOTCsl OCHOBAHUS TaKOro
MIpe/JOCTaB/IeHUH B COOCTBEHHOCTDb 3eMe/TbHOTO BBIBO/IA
yuacTka
2.19.5 VHble 0CHOBaHUSA /11 OTKa3a, Ipe/lyCMOTPeHHbIe B | YKa3bIBalOTCsl OCHOBAHMS TAaKOTO

COOTBETCTBUM C 3aKOHOM cyOBbeKTa Poccuiickoit
®Dejeparyu.

BBIBO/IA

MonomHuTensHO UHHOPMUPYEM:

BbI BripaBe MOBTOPHO 00PaTUTHLCS C 3asiB/IEHUEM O MPeJOCTaBIeHUH YCIyTH TIOC/Ie YCTPaHEeHUSsT
yKa3aHHbBIX HapYIIIEeHUH.
IlaHHBIN 0TKa3 MOXKeT ObITh 06yKaioBaH B [[oCyZeOHOM TOpsiZiKe TTyTeM HallpaBJ/IeHHs Kalo0bl B
opraH, yIoJJHOMOUEHHBIN Ha TIpeJjoCTaB/ieHre yCiyry B «I10CTaHOBKa TPaXK/JjaH Ha yUeT B KauecTBe
JIWL], UMEOLI[UX TPABO Ha TpPe0CTaB/IeHe 3eMe/IbHBbIX YUaCTKOB B COOCTBEHHOCTh OeCrjiaTHO», a
TaK)Xe B CyJe0HOM TIOpsifiKe.

CBejieHusi 0 cepTudukare
3/71eKTPOHHOM TTOATTUCU
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ITpunosxenve Ne 4
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

®dopma 3asiB/ieHHUs O IPeJOCTaBAeHUHN YC/IyTU

KOMY:

(HGUMeHOGGHue YNO/IHOMOUEHHO20 opeaHa)
OT KOro:

(nonHoe naumeHoeaHue, UTHH,
OI'PH rwpuduueckoeo auya, UII)

(xoHmakmHblil menedoH, 31eKMpPOHHAs nouma, noumosbili aopec)

(pamunus, ums, omuecmeo (nocsnedHee - Npu HAAUYUU),
O0aHHble 00KyMeHma, yoocmosepsouje2o AUYHOCb,
KOHMAaxkmHbll menechoH, adpec 31eKmpoHHOL noumnbl,
aopec peeucmpayuu, aopec pakmuueckozo
NPOHCUBAHUS YyNOAHOMOUEHHOR20 AuYa)

(OaHHble npedcmagumens 3asgumess)

3asgBieHUe O TIOCTaHOBKe Ha YUeET B KaueCTBe JIMlld, UMEROILETO TIPABO Ha IIpeJoCTaB/IeHUEe

3eMeJIbHBIX YYaCTKOB B COOCTBEHHOCTH OecIijiaTHO

B cootBerctBuM ¢ 3akoHoM KocTpoMmckoii o6sacTv OT Ne , denepanbHBIM

3dKOHOM OT

4

, Mpoly TIO0CTABUTb ME€HdA Ha Y4YeT B LeJdX OecriyIaTHOrO

npeaocCTaB/I€HUA 3€ME/IbHOI'O YUdCTKA.

[Tpunoxxenue:

(0oKyMeHmbl, KOmopble npedcmasu/ 3asieumesb)

(noonucn)

[Hara

(pamunus u uHUYUAabI 3as8umesst)

4 YKa3bIBarOTCS PeKBU3UTHI 3aKOHa CyOnekTa Poccuiickoii dejiepariiu, omnpe/e/isioIero mopsjoK MoCTaHOBKH
rpak[JaHMHA Ha yUeT B KaueCTBe JIMLa, UIMEIOIIIeTo TIPAB0 Ha TpeJjoCTaB/ieHHe 3eMeTbHBIX YUaCTKOB B COOCTBEHHOCTh
GecriaTHO, helepasbHOTO 3aKOHA WITH 3aKOHA CyObekTa Poccuiickoii ®eepalivii, KOTOPbIMUA YCTAHOBJIEHBI ITpaBa
OT/le/IbHBIX KaTeTOpUii rpask/jaH Ha Io/IyueHHe 3eMe/IbHOr0 yuacTKa B COOCTBEHHOCTh OecriaTHO
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ITpunosxenue Ne 5
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TIbHOU YCIyTH

dopma petiieHusi 06 OTKase B MpHeMe JOKYMEHTOB

(HaumMeHoBaHue YNOMHOMOUEHHO20 Op2aHA MECMHO20 CAMOyNpasaeHus)

Komy:
PEILIIEHUE
OG0 oTka3ze B TipeMe JOKYMeHTOB, HeOOXOUMBIX JJIsi TIPeIOCTaB/IeHUsl yCIYTH
Ne oT

ITo pesynbraTam pacCMOTpeHHUs 3asiB/IeHHsI O IIpefocTaB/IeHuH yciuyru «IloctaHoBKa rpakaaH
Ha yuyeT B KaueCTBe JIML, WMEIOLUX IIpaBO Ha Ipe/loCTaB/eHHe 3eMesIbHbIX YUYaCTKOB B
coOCTBEHHOCTh OecIIaTHO» OT Ne Y TIPUJIOKEHHBIX K HEMY J0KYMEHTOB
NIPUHATO pelleHue 00 OTKase B IpHeMe J0KYMEHTOB, HeOOXOAWUMBIX [JIsi TIpeJjOCTaB/IeHUs] YCIYTH
IO C/IeIyIOLIMM OCHOBAHUSM:

Ne myHKTa HavmMeHOoBaHMe OCHOBaHMS [i/1s1 OTKa3a Pa3bsacHeHune
aJIMUHUCT B COOTBETCTBUU C eIMHbIM CTaHAapTOM MPUYKH OTKa3a
PaTUBHOTO B [Ipe/l0CTaB/IeHUU YCIyTH
perjaamMeHTa
2.15.1 IIpencraBneHre HENIOTHOTO KOMILIEKTA JOKYMEHTOB Yka3sbiBaeTcs
HCUepIIbIBAIOLIHI ITepeueHb
JIOKyMEHTOB,
HeIpe/CTaB/IeHHbIX
3asBUTEIEM
2.15.2 [IpencraBneHHble JOKYMEHThI YTPaTUIN CHUTy HA MOMEHT YKa3biBaeTcs
oOpalleHus 3a yCIyroi HCUepbIBAIOIIUN ITepeueHb
ZIIOKyMEHTOB, YTPAaTUBLLUX
cumny
2.15.3 [TpeacTaB/ieHHbIe JOKYMEHTBI COEPKaT MOJUUCTKUA U YKa3biBaeTcst
WCIIpaBJIeHUs TeKCTa, He 3aBepeHHbIe B MOpsJKe, HCUepbIBAIOLIUN IepeueHb
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeTbCTBOM PoccUiicKOU IIOKyMEHTOB, COZieprKalliux
Depepanuu MOJUKCTKU U UCIIPaBIEeHUs]
2.15.4 [IpescTaB/ieHHbIe B 3/IeKTPOHHOMN (hopMe JOKYMeHThI Yka3biBaeTcs
coJiepsKaT MOBPesKeHHs], HaJTMure KOTOPBIX He TM03BO/sSieT B | MCUepIbIBaIOIIMI [lepeyeHb
MOJTHOM 00heMe UCI0/Tb30BaTh UH(OPMAIIUIO U CBeZIEHUS, IOKYyMEHTOB, COZieprKallux
coZlepyKallyecst B JOKyMeHTax [yisl [IpeloCTaB/IeHus YCIyry TTOBpEX/IeHHUs
2.15.5 HecobroieHre ycTaHOBIEHHBIX cTaThel 11 desepaabHOTO YKa3bIBatOTCA OCHOBAHUSA
3akoHa ot 6 anpesist 2011 rozga Ne 63-03 «O0 3/1€KTPOHHOM TaKoro BbIBOZIA
TIO/ITIMCU» YCJIOBUM TIPU3HAHUS JeCTBUTEIbHOCTH,
YCHIeHHOW KBanM(GUIMPOBAHHOM 37IeKTPOHHOM MOAIMCH
2.15.6 ITogaua 3anpoca 0 npefoCTaB/IeHU! YC/IYTU U JOKYMEHTOB, YKa3bIBarOTCA OCHOBAHUSA
HE00XOTUMBIX JIJISl TIPEeJJOCTAB/IEHUs] YCIYTH, B 3JIEKTPOHHOM | TaKOro BhIBO/IA
(opMe  HapyIIeHWEM YCTaHOBJIEHHBIX TPeOOBaHUI
2.15.7 HerostHoe 3amosiHeHHe 110J1el B JopMe 3asiB/IEHUS, B TOM YKa3bIBatOTC OCHOBAHUS
YKC/le B MIHTePaKTUBHOM (opme 3asiBiienust Ha ETITY TAaKOI'0 BBIBOJIA
2.15.8 3asiB/ieHHe M0/JaHo JIULIOM, He UMEIOII[UM TTIOJTHOMOUMM | YKasbIBaroTCs OCHOBaHUS
MIpe/ICTaB/IsATh MHTEPEChl 3asiBUTEIsI TaKOr'o BbIBOJA

[ornonHuTtenbHO MHGOPMUDPYEM: .
BrI BripaBe 1OBTOPHO 00PaTUTHCS C 3asiBieHUEM O MPeJOCTaBIeHHH YCIyTH TI0C/ie yCTPaHeH!st
yKa3aHHbIX HapyIlIeHWH.

23




,Z[aHHLII\/’I OTKa3 MOJKeT OBITH 00)ka/I0BaH B ,E[OCYA66HOM rnopdajkKe 1myTemM HallpaB/I€EHUA ’KasoOwI B

Opras, YHOHHOMOHEHHbIﬁ Ha 1peJocCTaB/ieHre yCIyTH B

TIOpsiAKe.

, @ TAaKXXe B cy/ieOHOM

CeefieHusi o ceptudukare
3/1eKTPOHHOM TTOATTUCH

ITpunoxxenwre Ne 6
K AZJMMHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Mpe0CTaBIeHNI0 MyHULIMIA/IbHOW YCIyTU

Cocras, 1oc/ie0BaTe/IbHOCTb M CPOKY BBINOTHEHNS aJMUHUCTPAaTUBHBIX NpoLieyp (#elCcTBUi)
IIpY NIpei0CTaB/IeHUM MyHULIMTIA/IBHOW YCIYTU

OcHoBaHue Copieprkanue Cpok Jo/pkHOCTHOE Mecrto Kpurepun PesynbraT
J/1d Havana aZIMAHUCTpaTHB BBINOJTHEHUSI JIUTIO, BLITIOJIHEH | TIDUHSATHS | aJMHHHUCTpPAT
aIMAHUCTPATA | HBIX JeHCTBUN aZIMUHUCTPATUB | OTBETCTBEHHOE 3a ust pelLeHust vB
BHOU HBIX JleficTBUI BBITIO/IHEHUE aZIMAHUCTP HOTO
TpoLely Pkl aAMUHUCTpa aTUBHOTO JelcTBUYs,
THUBHOTO JencTBust/ crocob
JeficTBUS WCTIONb3ye dukcarmu
Mast
vH(opMar
VOHHAsI
cucreMa
1 2 3 4 5 6 7
1. ITpoBepkKa AOKYMEHTOB M perucTpanus 3asB/IeHUs
[Toctynnenue [Tpuem n 1 pabouwii ieHb | YTOJHOMOUEHHBI | YTIOJIHOMO - Perucrtpauu
3asB/IeHUs U TIpoBepKa ¥i opraH, YeHHBIH s1 3asIBJIEHUSI
JIOKYMEHTOB KOMIUIEKTHOCTH OTBETCTBEHHBI! opraH / u
il é: JIOKyMEHTOB Ha 3a 'ic JIOKyMEeHTOB
NpefloCTaB/eH | HaJIWuuue/OTCyTCT rpe/loCTaB/ieHHe B ['UIC
ust BUe OCHOBaHU# MYyHULIUTIATBHON (ipucBOEHU
MYHULUTATBEH IIIsI OTKa3a B yCIIyTH e HoMepa u
O yCJIyTH B npueme JlaTHPOBAaHU
YnonHoMmoueH JIOKYMEHTOB, e);
HBIN OpraH TIpeZlyCMOTPeHH HasHaueHue
bIX ITYHKTOM JIOJDKHOCTH
2.15 Oro uliia,
AJMUHHCTPaTUB OTBETCTBEH
HOT0 HOTO 3a
perjaMeHTa TIPe/[OCTaB
B ciyuae 1 pabouwii 1eHb eHvie
BBISIB/IEHUS MYHULATIA/
OCHOBaHUM Ais1 bHOM
OTKas3a B Iiprueme yCIIyTH, U
JIOKYMEHTOB, nepeziaua
HaTpaBjIeHue emy
3asIBUTEJTIO B JIOKYMEHTOB
371eKTPOHHOMU
(hopme B TUUHBIH
KaOWHeT Ha
EINT'Y peluenus
006 oTkaze B
rpuemMe
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JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX
JJist
TIpeZloCTaBIeHUS
MYHULUNATbHON
YCIIyTH

B ciyuae
Herpe/ICTaBlIeHH
s B TeUEHHe
yKa3aHHOTO
Cpoka
HEOOXOUMBIX
JIOKYMEHTOB
(cBepenuii u3
JIOKYMEHTOB),
HeWCIpaBJieHust
BBISIBJIEHHBIX
HapylleHuH,
dopMupoBaHue
Y HarpaBJieHue
3asBUTETIO B
37IeKTPOHHOM
(hopMe B JTHUHBIH
KabuHeT Ha
EIIT'Y
yBejoMIeHus1 00

OTKase B npueme
JIOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX
ISt
TpeZ0CTaBIeHUS
MYHULUTIATBHON
YCIIyTH, C
yKa3aHueM
TIPUYMH OTKa3a

1 pabounii feHb

B ciyuae
OTCYTCTBUS
OCHOBaHUH Aist
OTKa3a B TipremMe
JIOKYMEHTOB,
peJlyCMOTPEeHH
BIX TTYHKTOM
2.15
AMUHUCTPaTUB
HOTO
periamMeHTa,
perucTpanys
3asBJIeHUs B
371eKTPOHHOMU
6ase JaHHBIX 0
yueTy
JIOKYMEHTOB

ITpoBepka
3asiB/IeHUs U
JIOKYMEHTOB

TIpe/iCTaB/IeHHBIX
J1s1 TIOJTyYeHNns1

MYHHULMTATBHON
yCIyTU

Hanpasnenue
3asBUTE/O
3/1IeKTPOHHOTO
coo011eH s 0
ripyeme

1 pabouuii 1eHb

JI0OJDKHOCTHOE
JIMLIO YTI0JIHOMO
YeHHOT0 OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a

PErucTparuio
KOPpeCIOH/IeHLIH

u

YnonHomo
YeHHbBIN
opras/
I'mc

J0O/DKHOCTHOE
JUL0
YnoynHOMO
YeHHOT'0 OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a
Tipe/ioCcTaB/ieH e
MYHULUTATbHOR
ycayru

Y1o/IHOMO
YeHHbII
opran/
ric

Hanuuue/
OTCYTCTBUE
OCHOBaHUM

JUISL OTKasa B
rpueme

HarpaBnen
Hoe
3a5BUTE/TIO
3/IeKTPOHHO
e
coob1eHue
0 TIpueMe
3asiB/IEHUS K
paccMoTpeH

uto b0
OTKasa B
ripueme
3asiBJIEHUS K
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3as1B/IeHUs K JIOKYMEHTOB, | pacCMOTpeH
pPacCMOTpPEHHIO TpeyCMOTp 15130)
b0 OTKasa B €HHBIX
ripuemMe MTyHKTOM
3as1BJIeHUSA K 2.12
pPacCMOTPEHHUIO C ApmuHHCTpa
000CHOBaHHEM THUBHOTO
OTKasa perjiaMeHTa
2. Ilosnyuenue cBefeHni nocpeacreom CMOB
rakeT HarnpaB/ieHue B [leHb JIOJDKHOCTHOE YNOMHOMO | OTCYTCTBHe | HarpaB/ieHHe
3aperucTpupoB | MeKBeJOMCTBEH perucrparyu JIULIO YeHHBIN JIOKYMEHTO | MeXBeJOMCT
aHHbIX HBIX 3arpOCOB B 3asBJ/IeHUs U YTIIO/THOMOYEHHO opras/ B, BEHHOI'0
JIOKYMEHTOB, OpraHbl U JIOKYMEHTOB r0 Oprasa, rmc/ HeoOxoauM 3arpoca B
MOCTYIHMBLIUX OpraHusanuy, OTBETCTBEHHOE 3a CMBB BIX IS Oprasbl
[OJDKHOCTHO yKa3aHHbIE B TIpeJjoCTaB/IeHIe npefoctaB | (opraHu3any
My JIHLLY, MyHKTe 2.3 MYHULIUTIATBHON JIeHUst n),
OTBETCTBEHHO | AJMHUHHUCTPaTHB yCIIyr MYHULIUTIAT | TIPeZOCTaB/IS
My 3a HOI'O BHOU oLue
TIpe/joCTaB/IeH pernaMeHTa YCIIyTH, JIOKYMEHTBI
ue HaxofAIMx | (cBeneHus),
MYHHULUNATBEH CsiB TpeycMOTpe
ol ycnyru pacriopsbxe HHbIe
HUU MIyHKTOM 2.12
rocyAapctB | AJMHUHHCTpA
€HHBIX THUBHOT'O
OpraHoB periaMeHTa,
(opranusar | B TOM uMCJIe C
uit) WCII0J/Ib30BaH
vem CM3BB
royiyueHue 5 pabouux [gHel JIOJDKHOCTHOE YnonHomo - roJiyueHue
OTBETOB Ha CO AHs JIULIO YeHHBIN ZIOKYMEHTOB
MeXXBeJOMCTBEH HaTpaBJIeHus YTI0THOMOYEeHHO opras) (cBenenuit),
HbIe 3arpOoCk], MeJKBeJOMCTBEeH ro oprasa, /TUC/ HEeoOXOJ1MbI
(hopmupoBaHue HOrO 3arpoca B | OTBETCTBEHHOE 3a CMOB X JJ1
TIOJTHOTO OpraH wiu Tipefj0CTaB/ieHue Tipef0CTaBiie
KOMI/IeKTa opraHusalyio, MYHULUTATBHOR HUs
JIOKYMEHTOB TIpeJ0CTaBJISIOLL] yCIIyTH MYyHULIUTIA/b
vie IOKyMeHT U HOM yCIIyTu
nH(bOopMaLIo,
eCJIv VHbIe
CPOKU He
TIpeSyCMOTpPEHBI
3aKOHOZaTe/b
cTBOM P® u
cyonekTa PO
3. PaccMoTpeHHe JOKYMEHTOB U CBeJIeHHH
nakeT [IpoBegenue B penb JIOJDKHOCTHOE YNo/mHOMO | OCHOBaHUS IIpoext
3aperucTpupoB COOTBETCTBUS I0JTyYeHUs JIMLIO YeHHBIN OTKasa B pe3syJbTarta
aHHBIX JIOKYMEHTOB 1 Me)XBeJJOMCTB YTIO/THOMOYEHHO opraH) / NpefocTaB | MpefoCcTaB/e
JIOKYMEHTOB, CBeJleHui €HHBIX 3allpOCOB rO Oprasa, rmc JIEHUH HUS YCIIYTH,
MOCTYTHBLINX TpeboBaHUSIM OTBETCTBEHHOE 3a MyHULMMANA | 110 hopmam,
JI0JDKHOCTHOM HOpPMAaTHBHBIX TpeJjoCTaB/ieHue bHOM TIpUBe/IeHHBI
y JIULy, TIPaBOBBIX aKTOB MYHULUTIATBHON yCIIyTH, M B
OTBETCTBEHHO | Tpej0CTaBJIeHUs YCIIyTU npegycmot | IlpunoxxeHust
My 3a MYHULUTIATBHON peHHbIe X Ne 2 -Ne 4
TpeJjoCTaB/IeH yCIIyTu IIyHKTOM K
ue 2.19 ApMuHUCTpa
MYHHULUNATBH AjMyHHCT TUBHOMY
ol ycayru pPaTUBHOIO | peryiaMeHTy
periaMeHT
a
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4. ITpuHsATHE pelieHus

IIPOEKT IIpunstue 10 pabouux fHel JI0JDKHOCTHOE Y1osHOMO - Pesynbrar
pe3y/abTara pelleHus 0 JIMLI0 YeHHBIN TipeJj0CTaBiie
TpeflocTaB/leH | Tpefj0CTaB/IeHuUs! YT0/THOMOYeHHO opras) / HUs
ust MYHHULUTATBHOR ro OpraHa, ’c MYyHULMIA/Ib
MYHULIMTIATBH yCITyTH WM 00 OTBETCTBEHHOE 3a HOM yC/IyTH
Ol yCJIyTH TI0 OTKa3ze B TIpeJJ0CTaB/IeHHe o opmawm,
¢dbopmam TIpeJ0CTaB/IeHUH MYHHULIATIA/TBHON TIpYBe/IeHHbI
COIJIACHO YCIIyTH yCIIyTH; MB
IIpunoxenusam | PopMUpOBaHUE PykoBogurens - [Tpunoxxenus
Ne2- Nedk pelleHus o YTI0/THOMOYEeHHO X
AJIMUHUCTPAT | Tpe0CTaB/IeHUN r'0 OpraHa) Wiv Noe 2 - Ne 4 Kk
VBHOMY MYHUILIATATBHON VHOe ApmMuHHCTpa
peryiaMeHTy yCITyTH WM 00 YTIOJTHOMOY€EHHOe TUBHOMY
OTKase B WM JIALIO peryiaMeHTy,
TIpeJj0CTaB/IeHUU TIOJTVICAHHBI
MYHULUNATbHON Y yCUJIeHHOU
YCIYyTU KBaJTUUITID
OBaHHOU
MOTIHCBIO
PYKOBOZUTE
o
YnonHomoue
HHOT'O OpraHa
WA KHOTO
YIOHOMOYe
HHOTO UM
LA
5. Beijaua pesysabTara
(hopmrpoBaHu Perucrparus rocse J0OJDKHOCTHOE YnonHomo - BHecenue
eu pesyJsbTata OKOHYaHHUs JUL0 YeHHBIN CBeJIeHUi 0
pervcrpanysi | MpefoCTaBaeHus NpoLieAyphbl YT0/THOMOUEHHO opras) / KOHEeYHOM
pe3yJsbTara MYHULUTIATBHON TIPUHATUS ro Oprasa, ’c pe3yJibTaTe
MYHULIMIIATBH yCayru petieHus (B OTBETCTBEHHOE 3a TripefiocTaBe
oM yCnyTH, 0011Hit Cpok TIpeJi0CTaB/IeHHe HUS
YKa3aHHOI 0 NpeJiOCTaB/IeHUs] | MYHULMIIaTbHOU MYHULIUTIATb
B TIYHKTe MYHULIATIA/TBHON yCayTu HOU yCIIyTU
2.5 YC/IyTH He
ApmMuHHCTpaT BKJ/IFOUAeTCs])
VIBHOTO HarmpaBnenve B B CPOKH, JI0JDKHOCTHOE YnonHomo | YkasaHue BblZlaua
periaMeHTa, B | MHOTO(YHKLIMOH | yCTaHOBJ/IEHHbIE JUL0 YeHHbIN1 | 3asBUTeNieM | pe3y/bTaTa
dhopme aJIbHBIN 1[eHTP corarieHiemMm YToMHOMOYeHHO opraH) / B 3arpoce | MyHULMMNAIb
3JIEKTPOHHOTO pesyJsbTara 0 r'O OpraHa, ANC criocoba HOH ycyru
JIOKyMEHTa B | MyHHULMNAalbHOM | B3aMMOJENCTBUM | OTBETCTBEHHOE 3a Mo1] BbI/jauX 3asBUTETIO B
c YCIIyTH, MeXIY TIpefj0CTaB/IeHue pesyJsbTata tdopme
yKa3aHHOIO B YNO/MHOMOYEHH | MyHULMNaIbHON MyHULMIaA | Gyma’kHOro
MyHKTe 2.5 bIM OpPraHoM U yCayru BHOM JIOKyMeHTa,
AMUHHCTpPATHB | MHOTO(YHKLMOH yC/IyTH B TIOATBEPX/a
HOTO a/bHBIM MHOTOQYHK I0I1lero
peryiaMeHTa, B L|eHTPOM LMOHAJIBHO | Ccofiep>KaHue
dhopme M IIeHTpe, a | 3JIeKTPOHHOT
3/1eKTPOHHOT0 TaKxe 0 JOKyMEHTa,
JIOKYMeHTa, rnoziava 3aBepeHHOr0
MO/TVCAHHOT O 3amnpoca TeyaThbio
yCUIEHHOU yepes MHOT'O(YHKI]
KBa/TM(ULIPOBa MHOTO()YHK | HOHa/JILHOIO
HHOM L{MOHAJIbHBI LIeHTpa;
3/IeKTPOHHOMN U 11eHTp BHeCeHUe
TOANUCHIO CBe/IeHUH B
YII0JIHOMOYEeHHO I'MCo
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ro BblJjaue
JIO/DKHOCTHOT'O pe3ynbTara
vLa MYHULIMIATb
Y10/1HOMOYeHHO HOM yCIIyTH
ro opraHa
Harpasnenue B nenn JI0JDKHOCTHOe rnc Pesynbrar
3asBUTE/TIO perucTpanyu JUL0 MYHULIAINATb
pesyJsbTarta pe3ynbTara YnonHomo HOM yCIIyTH,
TIpeflocTaB/ieHHsl | TIpeloCTaB/eHUs | UYeHHOro OpraHa, HarpaBJ/leHHbI
MYHULIUTIA/IBHON | MYyHUIUTIAIBHON | OTBETCTBEHHOE 3a i 3asIBUTEJTIO
YCIIyTU B YCIIyTU Mpef0CTaB/IeHue Ha JIMYHbIA
JIMYHBIN KaOUHET MYHULUNATbHON KaOWHeT Ha
Ha EITY YCIyTU EITY
6. BHeceHue pe3y/ibTaTa MyHHIMIIAIbHOH YC/IYT'H B PeecTp peleHuil
®opMupoBaHU Buecenue 1 pabouwii 1eHb JI0JDKHOCTHOE rnc - Pesynbrar
eun CBeJleHHH 0 JIMLIO rpefjoCTaBiie
perucrpanys pe3y/abTare YTI0/THOMOYEHHO HUs
pesyJsbTarta TIpefloCTaB/IeHUs T'0 OpraHa, MYHULIATNATb
MYHMLMMa/bH | MyHHLAMATBbHOR OTBETCTECHHOE 34 HOH ycyry,
o YCIIyTH, NpejoCTaB/eHHe yKa3aHHbIN B
yCyTH, yKa3aHHOM B MyHHLHTa/IBHOM MyHKTe 2.5
YKa3aHHOI'0 MyHKTe 2.5 yenyru ApmuHKCTpa
B IyHKTe 2.5 AMUHUCTPATHB TUBHOTI'O
ApmuHHCTpaT HOr0 pernaMeHTa,
VIBHOT'O periaMeHTa, B BHECEeH B
peryiaMeHTa, B | peecTp pelleHUi peecTp
tdbopme
3/1eKTPOHHOTO
JIOKyMeHTa B
ric
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[Ipunosxenuve Ne 7
K AJJMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Npe/I0CTaB/IeHNI0 MYHULIMIA/TILHOU YCIIyTH

dopma 3asBieHrs1 00 UCIIPaB/IeHUH AOMYIeHHBIX OMeYaToK 1 (U/I1) OLIMO0K
B BbIJJaHHBIX B pe3yJ/ibTaTe MpeA0CTaB/IeHHsI MyHULIMIIATbHOM YCIYyTHh JOKyMeHTax

KOMY:

(HaumeHoBaHue ynoMHOMOUYEHHORO OP2aHA)
OT KOro:

(noaHoe naumeHosaHue, MHH,
OI'PH rwopuduueckozo auya, UTI)

(xoHmakmHblil menegoH, 31eKMPOHHAs nouma, noumosbili aopec)

(pamunus, ums, omuecmeo (nocaedHee - npu HaAUYUU),
O0aHHble 00KyMeHma, yoocmosepsiouje2o AUYHOCNb,
KOHMAaxkmHblli menechoH, adpec 31eKmpoHHOL noumnbl,
adpec peeucmpayuu, aopec (pakmuueckoz20
NPOACUBAHUS YNOAHOMOUEHHO20 AuYa)

(OaHHble npedcmagumens 3asgumens)

3ASIBJIEHUNE
00 McTnpaB/ieHNH IOMYIeHHBIX OTIeYaToK U (/M) OLIMOOK B BBIJAHHBIX B Pe3y/ibTaTe
NpeJj0CTaB/IeHUs] MyHULIUIIATBbHOM yC/IYTH JOKYMeHTax

[Tpotiry UCIpaBUTh OMeYaTKy U (Win) OLIMOKY B

YKa3bI8AIOMCsl peKeu3Umbl U HA38aHUe OOKyMeHma,
8bIOAHHO20 YNOJAHOMOUEHHbIM OP2aHOM 8 pe3yAbmame
npedocmasneHust MyHUyunanbHoll ycayau

[TpunoxxeHuve (TIpY HATUYUN):

npuiaaearomcsa mamepuasibl, O6OCH08b18CllOU.4Ll€ Hajauyue oneyamku u (U/lu) owubKu

[Moanuce 3asBUTENSA

[Hara
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	Круг заявителей
	1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее – Заявители) граждане, имеющие право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в случаях, предусмотренных федеральными законами или законами субъектов Российской Федерации.
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	МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
	2.5.1. решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
	2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
	2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.
	2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	2.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, определяется в соответствии с законом субъекта Российской Федерации. Рекомендуемый срок предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, не более 10 рабочих дней.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ.
	Исчерпывающий перечень документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:
	2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
	а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
	б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;
	2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
	2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
	В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;
	2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ).
	В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
	3) документы, удостоверяющие личность многодетного гражданина;
	4) документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации многодетного гражданина (если эти сведения не содержатся в документах, удостоверяющих личность);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя – в случае, если заявление подается представителем. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью;
	6) документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если ребенок родился за пределами Российской Федерации;
	7) документ о смерти супруга, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если смерть супруга зарегистрирована за пределами Российской Федерации;
	8) документ о заключении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если заключение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации;
	9) документ о расторжении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если расторжение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации.
	2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:
	а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
	б) выписка из архива органа (организации) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации;
	в) документы, содержащие информацию о постановке на учет и предоставлении многодетному гражданину земельного участка по месту жительства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправления муниципального образования по месту жительства супруга(и) заявителя;
	г) документы, выданные органами опеки и попечительства, подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных федеральными законами, законами Российской Федерации;
	д) нотариально заверенная доверенность;
	е) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении;
	ж) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о заключении брака;
	з) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о расторжении брака,
	и) сведения из Единого государственного реестра о смерти;
	к) сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
	л) сведения, подтверждающие место жительства;
	м) сведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
	н) сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских прав в отношении детей;
	о) сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления земельного участка ранее;
	п) иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.
	2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
	1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
	2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
	3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
	4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
	5) sig – для открепленной УКЭП.
	В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
	1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
	2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
	Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
	2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	2.15.1. представление неполного комплекта документов;
	2.15.2.представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
	2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
	2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
	2.15.8.заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
	2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.
	2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.19.1. несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги;
	2.19.2. документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
	2.19.3. отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации;
	2.19.4. ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка;
	2.19.5. иные основания, предусмотренные законом Российской Федерации.
	
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги, и способы ее взимания
	2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
	2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем его направления.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
	Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детейинвалидов.
	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;
	режим работы;
	график приема;
	номера телефонов для справок.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	средствами оказания первой медицинской помощи;
	туалетными комнатами для посетителей.
	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета и наименования отдела;
	фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
	графика приема Заявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации;
	2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
	2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
	2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
	2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
	2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».
	2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
	2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
	2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
	2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
	Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
	2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
	Исчерпывающий перечень административных процедур
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:
	а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;
	б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к настоящему Административному регламенту;
	2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:
	а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
	б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
	3) рассмотрение документов и сведений:
	а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
	а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
	б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;
	5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
	а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
	Перечень административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
	3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	формирование заявления;
	прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	Порядок осуществления административных процедур (действий)
	в электронной форме
	3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
	3.4.1. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
	3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего Административного регламента:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента.
	3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
	3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.
	Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
	3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной)
	3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
	1) постановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка;
	2) отказ в предоставлении услуги.
	Профилирование заявителя
	3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.
	Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
	в результате предоставления муниципальной услуги документах
	3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 7 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 7) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.
	3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
	1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 7;
	2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 7, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
	3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 7.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
	муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
	Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
	полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
	4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
	При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение положений настоящего Административного регламента;
	правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
	в ходе предоставления муниципальной услуги
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нейского муниципального округа Костромской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
	Граждане, их объединения и организации также имеют право:
	направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
	вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
	4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
	Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ,
	организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
	а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
	Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
	на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена
	жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
	в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
	в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
	к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
	к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
	В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
	Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
	в том числе с использованием Единого портала государственных и
	муниципальных услуг (функций)
	5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений,
	принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
	Федеральным законом № 210-ФЗ;
	постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)
	в многофункциональных центрах предоставления государственных и
	муниципальных услуг
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ
	6.1 МФЦ осуществляет:
	информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.
	Информирование заявителей
	6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
	б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.
	6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
	устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значения критерия
	1
	2
	3
	1.
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель
	2. Представитель
	2.
	Какое основания для получения земельного участка в собственность бесплатно
	1. Наличие в семье трех или более детей
	2. Иные основания, предусмотренные федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации
	3.
	Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись?
	1. Не изменялись
	2. Изменялись
	4.
	Выберите, что изменялось у заявителя?
	1.Фамилия
	2. Имя
	3. Отчество
	5.
	Укажите семейное положение заявителя
	1. В браке
	2. В разводе
	3. Вдова (вдовец)
	4. В браке никогда не состоял(а)
	6.
	Где зарегистрирован брак?
	1. В Российской Федерации
	2. За пределами Российской Федерации
	7.
	Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изменялись?
	1. Не изменялись
	2. Изменялись
	8.
	Выберите, что изменялось у супруга?
	1. Фамилия
	2. Имя
	3. Отчество
	9.
	Где зарегистрировано расторжение брака?
	1. В Российской Федерации
	2. За пределами Российской Федерации
	Приложение № 2
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения о постановке на учет гражданина
	в целях бесплатного предоставления земельного участка
	РЕШЕНИЕ
	о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка
	Дата выдачи____________ №___________
	_______________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
	В соответствии с Законом Костромской области от _____ № _____, Федеральным законом от _____ № _____ , по результатам рассмотрения запроса от __________ № __________ принято решение об учете гражданина: ___________________________ в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.
	Номер очереди: ______________.
	Дополнительная информация: ______________.
	Сведения об электронной подписи
	
	Приложение № 3
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма решения об отказе в предоставлении услуги
	________________________________________________________
	(наименование органа местного самоуправления)
	Кому: _________________
	Контактные данные: __________________________
	РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении услуги
	№ __________ от ____________
	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от ___________ № ______________и приложенных к нему документов, на основании _______________ органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта админис тративного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги
	2.19.1
	Несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги
	Указываются основания такого вывода
	2.19.2
	Документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода
	2.19.3
	Отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода
	2.19.4
	Ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка
	Указываются основания такого вывода
	2.19.5
	Иные основания для отказа, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода
	
	Дополнительно информируем: _______________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», а также в судебном порядке.
	Приложение № 4
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Форма заявления о предоставлении услуги
	кому:
	___________________________________
	___________________________________
	(наименование уполномоченного органа)
	от кого:
	___________________________________
	___________________________________
	(полное наименование, ИНН,
	ОГРН юридического лица, ИП)
	___________________________________
	(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
	___________________________________
	___________________________________
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
	данные документа, удостоверяющего личность,
	контактный телефон, адрес электронной почты,
	адрес регистрации, адрес фактического
	проживания уполномоченного лица)
	_____________________________________
	(данные представителя заявителя)
	Приложение № 5
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	№ пункта админист ративного регламента
	Наименование основания для отказа
	в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение
	причин отказа
	в предоставлении услуги
	2.15.1
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем
	2.15.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу
	2.15.3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления
	2.15.4
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения
	2.15.5
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода
	2.15.6
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода
	2.15.7
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода
	2.15.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода
	Дополнительно информируем: ____________________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в _________________, а также в судебном порядке.
	Сведения о сертификате
	электронной подписи
	Приложение № 6
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
	при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административ ных действий
	Должностное лицо,
	ответственное за выполнение администра тивного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административ
	ного действия, способ фиксации
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	1. Проверка документов и регистрация заявления
	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов),
	неисправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	1 рабочий день
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномо ченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/
	ГИС
	-
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/
	ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	наличие/
	отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента
	2. Получение сведений посредством СМЭВ
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностно
	му лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуг
	Уполномоченный орган/
	ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.12 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней со дня направления межведомствен ного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодатель ством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3. Рассмотрение документов и сведений
	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	В день получения межведомств енных запросов
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.19 Административного регламента
	Проект результата предоставления услуги, по формам, приведенным в Приложениях № 2 - № 4 к Административному регламенту
	4. Принятие решения
	проект результата предоставления муниципальной услуги по формам согласно Приложениям
	№ 2 - № 4 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	10 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги;
	Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по формам, приведенным в Приложениях
	№ 2 - № 4 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-
	5. Выдача результата
	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного
	в пункте
	2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением
	о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа,
	ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления
	муниципальной услуги
	должностное лицо
	Уполномо ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ
	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
	Формирование и регистрация результата муниципальной
	услуги, указанного
	в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента, внесен в реестр
	Приложение № 7
	к Административному регламенту
	по предоставлению муниципальной услуги
	кому:
	___________________________________
	___________________________________
	(наименование уполномоченного органа)
	от кого:
	___________________________________
	___________________________________
	(полное наименование, ИНН,
	ОГРН юридического лица, ИП)
	___________________________________
	___________________________________
	(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
	___________________________________
	___________________________________
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
	данные документа, удостоверяющего личность,
	контактный телефон, адрес электронной почты,
	адрес регистрации, адрес фактического
	проживания уполномоченного лица)
	_________________________________________
	_________________________________________

